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Plan for internkontroll 2015

Sammanfattning

Intern kontroll syftar till att kontrollera de risker som finns inom ndmndens ansvars-
omréde och pa sa sitt undvika misstag och samtidigt utveckla verksamheten.
Tekniska ndmnden ska senast 1 oktober faststélla internkontrollplan for det kommande
aret. De foreslagna kontrollmomenten har valt utifrén risk- och visentlighetsbedom-
ning. Tekniska ndmnden har inte faststédlld ndgon plan for internkontroll f6r 2015.

Beslutsunderlag

Tjénsteskrivelse

Intern kontroliplan 2015

Herrljunga kommuns policy for intern kontroll

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
Intern kontrollplan for 2015 godkénns

Beslutsgdng

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker

Tekniska namndens beslut
1. Intern kontrollplan for 2015 godkénns (bilaga | TN § 62/2015-09-03)

Uldragsbesiyrkande
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UPPFOLJNING AV INTERNKONTROLLPLAN 2015
Interkontrollpolicy for Herrljunga kommun anger att resultatet av
internkontrollen érligen skall redovisas till bygg- och miljéndmnden
samt kommunstyrelsen. Detta sker i samband med &rsredovisningen.
Avvikelser i den 16pande internkontrollen ska omedelbart rapporteras till
ansvarig nimnd/styrelse. (Bilaga 1)

Presidiets forslag till beslut

Bygg- och miljéndmnden har tagit del av internkontrollplan 2015.
BYGG- OCH MILJONAMNDENS BESLUT

Enligt presidiets forslag till beslut.

Beslutet 6verldmnas till kommunstyrelsen.

Utdragsbesiyrkande
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Meddelandé4Pilaga 1

Herrljunga kommun
Bygg- och miljénamnden

Uppfdljning internkontrollplan 2015, 150101-150630

Internkontrolipolicy fér Herrljunga kommun anger att resultatet av internkontrollen arligen ska redovisas till
Bygg- och miljéndmnden samt till Kommunstyrelsen. Detta sker i samband med arsredovisning.

Avvikelser i den 16pande internkontrollen ska omedelbart rapporteras till ansvarig namnd/styrelse.

Internkontroll ska genomféras av foljande processer dér risker har identifierats.

-och mi namnden

Plan- och heten
Risk- och vdsentlighets- Ansvar for kontroll och
Risk i process/rutin/system Kontrollmoment bedémning’ rapportering
Politiker/Tidansteman

Ej rattssakra myndighetsbeslut Uppfdljning av dverklagade 3 Forvaltningschef

beslut:

61 drenden, inga 6verklagade
Ej rimlig handlaggningstid Uppféljning av 2 Forvaltningschef

handlaggningstid ur Edp:

61 drenden, 10% kollade,

rimlig handldggningstid
Felaktig diarieforing Stickprov 2 drenden/manad 4 Forvaltningschef

ur Edp:

Se skala for risk och visentlighetsbedémning

vy |



Herrljunga kommun

Bygg- och miljénamnden

Uppfdljning internkontrollplan 2015, 150101-150630

Meddelande 3

Inga felaktigheter.

Miljoenheten

Risk- och vasentlighets-

Ansvar for kontroll och

Risk i process/rutin/system Kontrolimoment bedémning® rapportering
Politiker/Tjénsteman

Hot och vald vid myndighetsutévning Uppfdljning av hot- och 8 Forvaltningschef
valdssituationer:
Inga hot- och valdssituationer

. rapporterade.

Ej rattssakra myndighetsbeslut Uppféljning av dverklagade 3 Forvaltningschef
beslut:
Inga Overklagade beslut.

Ej miljotillsyn i skdlig omfattning Antal miljéinspektioner: 2 Forvaltningschef

56, skdlig omfattning
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Herrljunga kommun

Bygg- och miljéndamnden

Uppfdljning internkontrollplan 2015, 150101-150630

Réddn nsten
Risk i process/rutin/system Kontrollmoment
For lang insatstid Insatstid

Forsamrad insatsformaga

Risk

Sannolikhetsnivaer for fel:

Osannolik;
Mindre sannolik:
Mojlig;
Sannolik;
Mycket sannolik;

Totalt 51 kommunal rtj varav
11 for lang insatstid. Se
vidare bifogade kommentarer
Utbildnings- och évningsplan
genomfors och féljs upp:
Ovningar som planerat, men
uppféljningen sldpar efter.

Risken ir praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta.
Risken dr mycket liten att fel ska uppsta.

Det finns risk for att fel ska uppsta.

Det dr mycket troligt att fel kan uppsta.

Det 4r mycket troligt att fel ska uppsta.

Se skala for risk och visentlighetsbedémning

Risk- och viasentlighets-
bedémning®

4

Virde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)

Meddelande 3

Ansvar for kontroll och
rapportering
Politiker/Tjansteman

Raddningschef

Rdddningschef



Herrljunga kommun
Bygg- och miljondmnden

Uppféljning internkontroliplan 2015, 150101-150630

Visentlighet

Paverkan pa verksamheten/kostnaden om fel uppstér:

Foérsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen.
Lindrig; Uppfattas som liten av sévil intressenter som kommunen.
Kénnbar; Uppfattas som besvirande for intressenter och kommunen.
Allvarlig; Ar s4 stor sa att fel helt enkelt inte bor intréffa.

Mycket allvarlig; Ar s stor att fel helt enkelt inte far intréffa.

Risk och Visentlighetsbedémning
Multiplicera R-viirde med V-virde = Risk- och Visentlighetsvérde

Virde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)

Meddelande 3



Meddelande 3

Herrljunga kommun
Bygg- och miljonamnden

Uppféljning internkontrollplan 2015, 150101-150630

Komentarer till uppféljning internkontroll

Insatstid.

R&addningstjdnsten har haft 149 st. insatser (2015-08-19) av dem &r 51 st kommunal réddningstjénst.

Av dessa 51 insatserna har 11 dverstigit den aktuella insatstiden for omradet.

5 av dessa 11 &r stormrelaterade insatser, vilket gor att vi kan ha fétt in larmet men inte haft resurser att skicka.

3 st. ar av sddan karaktér dér att ett snabbt ingripande inte var nddvindigt samt dér kompletterande material behovdes pé vég ut (2 utslépp
drivmedel och 1 vattenlécka).

3 st. #r trafikolyckor. En 4r insatstiden 24 sek Gver, vilket kan ses som acceptabelt. De 6vriga tva har det blivit fel med positioneringen av larmet
fran SOS, en av dem var i samband med Kullings Trofén vi i efterhand har en del att titta pa dér bade vi, SOS samt arrangdren har en del att léra.
Utbildning och dvningsplan

Registerringen av utbildning och §vning har slépat pga. av det nya administrator systemet. S& en mer djupare analys fér ske till arsskiftet, men vi
kan i dagsléget inte se att vi har ndgon storre franvaro.
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Justerandes slgn

HERRLJUNGA KOMMUN
SOCIALNAMNDEN

Meddelande 4

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sid 13
SN § 31 DNR SN 3/2015
Internkontroll o ()
Sammanfattning <
Kommunfullméktige en t Policy for intern kontroll.

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret. Namnderna har ansvar fr in-
ternkontroll inom sitt verksamhetsomréde,

For 2015 har forslag till internkontrollplan tagits fram for socialndmndens verk-
samhetsomrdden, Utgangspunkt for internkontrollplan 2015 har varit dels mél
2015 och dels uppmérksammade brister,

Beslutsunderlag

Kommunallagen 6 kap 7§

Polic for intern kontroll 168/2014
Internkontrollplan 201

Forslag till beslut
Socialndgmnden godkénner internkontrollplan 2015

Beslutsgang
Ordféranden frdgar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sd

sker.

Socialndmndens beslut
Socialndmnden godkanner internkontrollplan 2015

Uldragsbeslyrkande



Meddelande 4

Herrljunga kommun
Socialndmnden Bilaga 1

Internkontrollplan 2015

Internkontrollpolicy for Herrljunga kommun anger att resultat av Internkontroll arligen ska redovisas till Kommunstyrelsen. Detta sker
i samband med arsredovisning.

Avvikelser i den 16pande Internkontrollen ska omedelbart rapporteras till ansvarig namnd/styrelse.
Internkontroll ska genomféras av féljande processer dar risker har identifierats.

Risk- och vasentlighets- Ansvar foér kontroll och

Ansvarig Risk i process/ rutin/system Kontrollmoment bedémning’
Namnd 9 rapportering
Socialnimnd  Personlig assistans Att ratt belopp betalas ut till 2 Controller/handlaggare/
Socialt stod privata aktorer R:1 administrator
V:2
Socialnimnd  Personlig assistans Att ersdttning &r sokt frdn FK 2 Controller/administratdr
Socialt stod R:1
V2
Socialndamnd  Myndighetsutovning e Handldggningstid 4 TOS/Kvalitetssamordnare
Socialt st6d e Enskildes delaktighet R:2
Bistand V2

' Se skala for risk och visentlighetsbedomning



Meddelande 4

Herrljunga kommun

SocialnAmnden

Internkontrollplan 2015

Ansvarig
Namnd

Socialndmnd
Socialt stod
Vard och
omsorg

Socialnimnd
Socialt stéd
Vard och
omsorg
Bistand

Risk i process/ rutin/system

Dokumentation enligt socialtjénstlagen

Ledningssystem for systematiskt
kvalitetsarbete

? Se skala for risk och visentlighetsbedsmning

Bilaga 1

Risk- och <mmo==_~msm~m- Ansvar for kontroll och

Kontrolimoment beddmning rapportering

Att genomforandepla- 6 TOS/Kvalitetssamordnare
ner finns R:3

Att genomforandepla- Vi2

nen innehéller mal, hur,
nér

Att genomf6randepla-
nen har uppf6ljningsda-
tum angivet och det
foljs

Att det framgar att den

enskilde varit delaktigt
i uppréttade av plan

Kénner personalen till 9 TOS/Kvalitetssamordnare
e Lex Sarah rutin R:3 MAS/Kvalitetssamordnare
o Avvikelse rutin med Vi3
klagomal och syn-
punkter

Vad som ingér i rutin
for kontaktmannaskap



Meddelande 4

Herrljunga kommun

SocialnAmnden

Internkontroll

Ansvarig
Namnd

Socialndimnd
Vard och
omsorg

Socialnimnd
Vard och
omsorg/HSL

Socialnimnd
Socialt stod
Vard och

omsorg

Socialnimnd
Socialt stod

Socialnimnd
Socialt stod
Vard och
omsorg
Bistand
Ovrigt

n 2015

Risk i process/ rutin/system

Hygien

Likemedelshantering

Uppf6ljning av beslut

Kontaktpersoner

Information

Kontrollmoment

Att basala hygienrutiner f6ljs -
forebygga smittspridning i
vardarbete

Att lakemedelsrutin {oljs

Att beslut £6]js upp inom utsatt
datum for uppf6ljning

Att utbetalning sker till
aktuella personer och med rétt
belopp

Att information pa hemsidan &r
relevant och lattillgénglig -
enligt SKL:S nationella upp-
foljning

Risk- och védsentlighets-

R:3
V3

R:2
V3

R:2
V2

R:2
V2

R:2
V2

bedémning
9

Bilaga 1

Ansvar fér kontroll och
rapportering

MAS/Kvalitetssamordnare

MAS/Kvalitetssamordnare

TOS/Kvalitetssamordnare

Controller

Utredningssekreterare



Meddelande 4

Herrljunga kommun
Socialndmnden

Internkontrollplan 2015

Risk

Sannolikhetsnivaer for fel:

Osannolik; Risken &r praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta. (0)
Mindre sannolik: Risken dr mycket liten att fel ska uppsta. (1)

Mojlig; Det finns risk for att fel ska uppsta. (2)

Sannolik; Det dr mycket troligt att fel kan uppsta. (3)

Mycket sannolik; Det dr mycket troligt att fel ska uppsta. (4)

Visentlighet

Paverkan pé verksamheten/kostnaden om fel uppstar:

Forsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen. (0)
Lindrig; Uppfattas som liten av s&vél intressenter som kommunen. (1)
Kénnbar; Uppfattas som besvérande for intressenter och kommunen. (2)
Allvarlig; >~ sd stor sa att fel helt enkelt inte bor intriffa. (3)

Mycket allvarlig; Ar sé stor att fel helt enkelt inte far intréffa. (4)

Risk och visentlighetsbedomning

Multiplicera R-védrde med V-vérde = Risk- och visentlighetsvirde

Bilaga 1
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= T T SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 11
2015-09-03
TN § 63 DNR TK 130/2015 206

Plan for internkontroll 2016

Sammanfattning
Intern kontroll syftar till att kontrollera de risker som finns inom nimndens ansvars-

omrade och pa si sitt undvika misstag och samtidigt utveckla verksamheten.
Tekniska ndmnden ska senast 1 oktober faststdlla internkontrollplan for ndstkommande
ar. De foreslagna kontrollmomenten har valt utifran risk- och vasentlighetsbedomning.

Beslutsunderlag

Tjédnsteskrivelse

Intern kontrollplan 2016

Herrljunga kommuns policy for intern kontroll

Forslag till besiut
Forvaltningens forslag till beslut:
Intern kontrollplan 2016 godkénns.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag antas och finner att s sker.

Tekniska namndens beslut
1. Intern kontrollplan 2016 godkénns (bilaga 1 TN § 63/2015-09-03).

Utdragsbeslyrkande
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Meddelande 6

KOMMUNSTYRELSENS PROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN ARBETSUTSKOTT 2015-09-07
PROTOKOLL
Instans: KSAU
Tid: kl. 08.30-11.30
Plats: Samsjon, kommunhuset

Medverkande:

Johnny Carlsson (C), ordforande

Christina Abrahamsson (M), vice ordférande

Anette Rundstram (S), ledamot

Niels Bredberg, kommunchef

Emelie Cergic-Boberg, kanslichef

Janna Pettersson , planeringssekreterare
ConnyHansson, ordférande i Kullings Motorséllskap
Anders Stoltz, ekonomichef

Anders Eliasson, controller

Arendeberedning

KSAU behandlade de drenden som planeras behandlas pd kommunstyrelsens
nistkommande sammantride.

Oversiktsplanering, intern samradsprocess

Det finns inget lagstadgat om internt samréd. Via plankommittén kommer det
dock att ske en intern samradsprocess med namnderna. Efter det blir det externt
samrad.

Kullings Motorsallskap
Dialog med Kullings motorséllskap rérande konstgriasplan. Dialog fortsitter nér
mer information finns.

Kommande budgetplanering
Anders Eliasson informerade om kommunstyrelsens budgetprocess.

Ll / ; o A— \ S/ N ) AR
r:hmn /(/‘u SSON Fmelie Cergic-Boberg
( /Ordforande Sekreterare
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