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Information om Fastighetsorganisation

Sammanfattning

Pa Tekniska namndens sammantrade 2018-08-30 TN § 88 framfordes en
inkommen synpunkt om personaltédtheten. | denna skrivelse redovisas
personaltathet och budget fran 2015 till och med 2018.

Beslutsunderlag
Arende foranleder inget beslut.

Eva Nordén
Fastighetschef

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga * BESOKSADRESS Torget 1, Herrljunga
TELEFON 0513-170 00 ® TELEFAX 0513-171 33 *  ORG.NUMMER 212000-1520 * www.herrljunga.se
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Personalbudget och organisation for fastighetsenheten

En fastighetsskotare arbetar med att drifta och underhalla kommunens fastigheter och
lokaler pa ett funktionsmassigt, kostnadseffektivt och klimatsmart satt.
Fastighetsskotare stédjer verksamheten samt erbjuder god service av ratt kvalitet. En
fastighetsskotare kan ocksa arbeta som vaktmastare. Vaktmasterisysslor utfors enligt
onskemal fran kund. Arbetsuppgifterna varierar beroende pa arbetsstélle och kundens
onskan.

Forandringar 6ver tid beror pa tillkommande och avgaende ytor samt forandringar i
kopt tid for vaktmasteri. Exempel pa detta ar tid for vita huset vid simhallen,
stationshuset i Herrljunga, HVB hem vid Sveagatan mm. Tiden nedan visar tiden pa
fastigheterna for vaktmasteri och fastighetsskotsel. Utéver detta tillkommer restid
mellan olika objekt. Medarbetare med |6nebidrag har varierat under tid vilket
redovisas i tabell nedan.

Ar Vaktmasteritid Fastighetsskotsel Totalt
2015 3,76 8,54 12,30
2016 3,74 9,25 12,99
2017 4,20 9,25 13,45
2018 4,36 10,62 14,98

Utover fastighetsskotare och vaktmastare arbetar fastighetschef, tekniker och
sdkerhetssamordnare pa fastighetsenheten. Idag finns tva drifttekniker inom enheten.
En ar anstalld utifran specialkompetensen styr och regler pa ventilationen och en ar
anstalld utifran specialkompetensen larm, passersystem och sdkerhet. Bada teknikerna
arbetar 50% administrativt och 50% som tekniker operativt i verksamheten.

Ar Fastighetschef Tekniker Saksam Totalt
2015 1,0 2,0 1,0 4,0
2016 1,0 1,0 0,5 2,5
2017 1,0 1,0 0,0 2,0

2018 1,0 2,0 0,0 3,0
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Budgeterade medel for personal
Ar Budget Utfall Avvikelse
2015 4 701 tkr 5169 tkr -468 tkr
2016 6 199 tkr 5242 tkr 957 tkr
2017 6 246 tkr 5 382 tkr 864 tkr
2018 6 715 tkr 6 715 tkr (prognos) 0 tkr

Antal anstallda

o

Ar Antal anstallda Antal tjanster Antal tjanster

med I6nebidrag

2015 (15-09-30) 16 st (+1%) 14,5 tjanst 3 st
2016 (16-09-30) 15 st (+1%) 13,5 tjanst 3 st
2017 (17-09-30) 13 st (+1%) 12,5 tjanst 3 st
2018 (18-09-30) 17 st 16,5 tjanst 2 st

| antalet anstallda under 2018 aterfinns tva personer som uppnatt eller uppnar
pensionsalder under innevarande ar.

(*Fram till och med juni 2018 har en tjanst kopts in for fastighetsskotsel via
avtal med lokal entreprendr. Detta upphorde i juni 2018 i samband med
skolavslutning).
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Kopt tid for vaktmasteri fran 2015 till och med 2018

Tiderna bygger helt och hallet pa vad verksamheten bestaller. Vaktmasteritid handlar
bade om aterkommande dagliga sysslor som tillfalliga. De tillfalliga bestéllningarna
laggs in av verksamheten i ett system via Intranatet. Vaktmastaren prioriterar inkomna
arbeten efter hur de ar inlagda i systemet samt efter tidsatgang. Varje vecka ar en
avstamningsperiod efter kopt tid. Skyddsombud kan paskynda en bestéllning om det
handlar om en skyddsfraga. Tiden som bildningsndmnden képer har varit samma sedan
2014. Trots volymokningar och utékning av ytor har tiden for vaktmasterisysslor for
verksamheten endast justerats pa Ugglan och for tillkommande férskolan Lyckan.
Nagra verksamheter har kommit och gatt, s som Sveavagen (HVB) och Kvarnvagen
(HVB). Under 2018 har dven Horsbyskolans kok tillkommit, vilket inte redovisas i denna
tabell. Dar handlar det om att kéra sopor fran koéken till det nya soprummet pa
enheten.

Vaktmasteri/enhet | 2015 2016 2017 2018
Kunskapskallan 0,25 0,25 0,25 0,25
Altorp 0,35 0,35 0,35 0,35
Horsby skola 0,35 0,35 0,35 0,35
Morlanda skola 0,15 0,15 0,15 0,15
Hudene skola & 0,05 0,05 0,05 0,05
forskola

Eggvena skola och | 0,05 0,05 0,05 0,05
forskola

Horsby forskola 0,20 0,20 0,20 0,20
Morlanda forskola | 0,05 0,05 0,05 0,05
Eriksberg skola och | 0,05 0,05 0,05 0,05
forskola

Molla skola och 0,05 0,05 0,05 0,05
forskola

Od skola och 0,05 0,05 0,05 0,05
forskola

Ugglan 0,10 0,10 0,10 0,15
Slandan 0,05 0,05 0,05 0
Lyckan och 0,05
Tussilago

Hemgarden 0,25 0,25 0,30 0,30
Hagen 0,33 0,32 0,38 0,38
Medicinkorning till 0,07
Gasene

Gasenegarden 0,18 0,17 0,30 0,30
TB-huset 0,05 0,05 0,05 0,05
Kommunhuset 0,45 0,45 0,45 0,45
Kulturhuset 0,10 0,10 0,10 0,10
Komvux 0,03 0,03




Extra arende 1

Sida 5av 7

Postkorning 0,50 0,50 0,50 0,50
Morlandahallen 0,05 0,05 0,05 0,05
Hagen kok 0 0 0,03 0,05
Altorp kok 0 0 0,03 0,03
Familjecentralen 0,10 0,10 0,10 0,10
Sim och idrottshall | O 0 0,05 0,05
Tvatten 0 0 0,08 0,08
Musikskolan 0 0 0 0

Sveagatan (HVB) 0 0 0 0,01
Kvarnvagen (HVB) | O 0 0 0,01
Totalt 3,76 3,74 4,20 4,36
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Tid for fastighetsskotsel fran 2015 till och med 2018

| tabellen nedan redovisas hur mycket tid for fastighetsskotsel det laggs pa respektive
fastighet. Tiden har féréndrats 6ver tid pa nagra fastigheter utifran status pa
fastigheten. Fastighetsskotseln inkluderar bland annat yttre och inre tillsyn, kontroll
och vid behov byte av allmanbelysning, kontroll av ventilation samt byte av filter,
enklare spackling och malning, kontroll och skotsel av vattenavrinning mm. Da en
fastighetsskotare kan ha flera olika fastigheter hjalper verksamheten till att rapportera
fel och brister pa fastigheten i rapporteringssystem via intranatet. En del av
fastighetsskotseln utfors inte av fastighetsskotare utan av tekniker eller genom inkdpta
tjanster. Det kan handla om styrning av ventilation, byte eller lagning av delar i
ventilationssystem. Det kan ocksa handla om byte av I3s, kortldsare for passersystem,
programmering av nycklar och taggar mm.

Fastighetsskotsel/enhet | 2015 2016 2017 2018
Kunskapskallan 0,50 0,50 0,50 0,70
Altorp 0,75 0,75 0,75 0,70
Horsby skola 0,75 0,75 0,75 0,75
Morlanda skola och 0,50 0,50 0,50 0,60
forskola

Hudene skola 0,25 0,25 0,25 0,40
Eggvena skola och 0,25 0,25 0,25 0,40
forskola

Horsby forskola 0,40 0,40 0,40 0,40
Horsby férskola modul 0,10 0,10 0,10
Eriksberg skola och 0,25 0,25 0,25 0,40
forskola

Molla skola och férskola | 0,25 0,25 0,25 0,50
Od skola och forskola 0,25 0,25 0,25 0,40
Ugglan 0,20 0,20 0,40 0,40
Ugglan modul 0,05 0,05 0,05
Lyckan forskola 0,15
Hemgarden 0,70 0,75 0,75 0,75
Hagen 0,75 0,75 0,75 0,75
Gasenegarden 0,50 0,75 0,75 0,75
TB-huset 0,10
Kommunhuset 0,25 0,25 0,25 0,25
Kulturhuset 0,25 0,25 0,25 0,25
Morlandahallen 0,20 0,20 0,20 0,20
Annelunds brandstation | 0,20 0,20 0,20 0,20
Herrljunga brandstation | 0,20 0,20 0,20 0,20
Stationshuset i Ljung 0,02 0,02 0,02 0,20
Stationshuset i 0,20 0,20 0,20 0
Herrljunga
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Lyckans vavstuga 0,02 0,02 0,02 0,02
Musikskolan 0,20 0,20 0,20 0,20
Sveagatan (HVB) 0,25 0,25 0,10 0,10
Sim- och idrottshallar 0,25 0,50 0,50 0,50
Gamla sporthallen 0,20 0,20 0,20 0,20
Totalt 8,54 9,25 9,30 10,62

Organisation

Fastighetschef

Tekniker Fastighetsskotare/Vaktmastare

Kontinuerliga verksamhetsmoten samt arbetsplatstraffar och samverkans méten sker
enligt kommunens samverkansprocess.

Arbetsplatstriffar, APT

Hela gruppen med fastighetsskotare traffas for Arbetsplatstraffar. En faststalld
dagordning med staende punkter tas upp. Har diskuteras ekonomi, arbetsmiljo,
forandringar mm. Pa varje APT har de fackliga organisationerna en egen punkt déar
drenden kan tas upp med hela gruppen. P4 motena fors minnesanteckningar som ar
tillgangliga for alla.

ZON-méten

Gruppen med fastighetsskotare/vaktmastare dr uppdelad i undergrupper beroende pa
geografisk placering eller verksamhetens inriktning. Mellan varje APT traffas gruppen
och diskuterar specifika verksamhetsfragor som beror gruppens arbete. Alla i
zongruppen ser varandras arbetsorder och bestéllningar fran verksamheten. Detta gor
att det ar enkelt att tillfalligt tacka upp for varandra vid nagons franvaro. Pa zonmotena
fors minnesanteckningar som ar tillgdngliga for alla.

Driftméten

Med jamna mellanrum genomfors driftméten med den tekniska personalen. Har gas
storre och mindre jobb igenom samt status pa pagaende arbeten som entreprendrer
eller egen personal genomfor.

Lokalt samverkansméte, LSG

Efter ett kommunovergripande faststallt antal moten traffas den lokala
samverkansgruppen. | dessa moten gas gemensamma fragor igenom som kan ha
uppkommit pa APT eller pa zonméten. Har kan ocksa beslut tas som beror hela
gruppen. Pa motena fors protokoll som finns tillgangliga for alla.
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Internkontrollplan 2019

Sammanfattning

Néamnderna i Herrljunga kommun har ansvar for internkontroll inom sitt
verksamhetsomrade. Intern kontroll syftar till att kontrollera de risker som finns inom
ndmndens ansvarsomrade och pa sé sétt undvika misstag och samtidigt utveckla
verksamheten.

For 2019 har forslag till internkontrollplan tagits fram for tekniska nimndens
verksamhetsomrdden. De foreslagna kontrollmomenten &r valda utifrén risk- och
visentlighetsbedomning.

Tekniska nimnden kan komplettera internkontrollplanen med risker som behdver fokuseras
pé av politiska skél, snarare dn den vésentlighetsbedomning som forvaltningen gor.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2018-10-03
Internkontrollplan 2019

Forslag till beslut
Tekniska nimnden godkénner upprittad internkontrollplan 2019.

Fam Hlawnceu
Namndsamordnare

Expedieras till Kommunstyrelsen

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se
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Teknisk namnd

Teknisk namnd

Risk i rutin/process/system

Risk- och véasentlighets-

Ansvar for kontroll och

Rutinorienterade moment Kontrollmoment bed6mning? rapportering
RxV=RV Politiker/Tjansteman
Fel kost till personer i behov av specialkost Stickprov av egenkontroll 2 4 8 Kostchef
Obehoriga kommer it och skadas av kemikalier Stickprov av skyddsrondsprotokoll 2 3 6 Teknisk chef
Avsaknad av giltiga ritningar leder till att ledningar eller ror kapas och Stickprov om foréndringar 2 3 6 Teknisk chef
personer och egendom skadas overforts till ritning
Bristfillig gatukonstruktion och underhall leder till skador som medfér | Stickprov av protokoll 3 2 6 Teknisk chef
skadestand uppfoljningsmdten
Omrade for transporter dr ej separerat fran skola/forskola, vilket leder Kontroll av projektering 2 4 8 Teknisk chef
till olyckor
Bristfallig badvattenkvalitet Stickprov av egenkontroll 2 4 8 Fritidschef
Risk att politiska beslut inte efterlevs Uppf6ljning till nimnd 2 2 4 Teknisk chef

Risk i uppfoljning/process/system
Resultatorienterade moment

Kontrolilmoment

Risk- och vasentlighets-
bedémning?
RxV=RV

Ansvar for kontroll och
rapportering
Politiker/Tjansteman

Se skala for risk och vésentlighetsbedomning
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Internkontrollplan 2019

Risk = R-viirde

Sannolikhetsnivaer for fel:

Osannolik; Risken &r praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta.
Mindre sannolik: Risken ar mycket liten att fel ska uppsta.

Mojlig; Det finns risk for att fel ska uppsta.

Sannolik; Det ar mycket troligt att fel kan uppsta.

Mycket sannolik; Det dr mycket troligt att fel ska uppsta.

Visentlighet = V-virde
Péverkan pé verksamheten/kostnaden om fel uppstar:

Forsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen.
Lindrig; Uppfattas som liten av sévél intressenter som kommunen.
Kénnbar; Uppfattas som besvérande for intressenter och kommunen.
Allvarlig; Ar sa stor s4 att fel helt enkelt inte bor intréiffa.

Mycket allvarlig; Ar s4 stor att fel helt enkelt inte far intréiffa.

Risk och Visentlighetsbedomning (RxV=RYV)
Multiplicera R-virde med V-virde = Risk- och Visentlighetsvirde

Virde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)

Virde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)
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