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Samhallsbyggnadsnamnden 2023-01-02

SBN § 1
Godkannande av dagordningen

Sammanfattning
Enligt 4 kap. 20 § kommunallagen far varje ledamot i en ndmnd vécka drenden 1
ndmnden.

Eva Larsson (C), ordforande, foreslar att drende 1 1 kallelsen med rubrik “nést-
kommande sammantrdde for samhéllsbyggnadsndmnden” utgar frdn dagens
sammantride.

Beslutsgang
Ordforanden fradgar om samhillsbyggnadsndmnden kan besluta enligt liggande
forslag och finner att sa sker.

Samhallsbyggnadsnamndens beslut
1. Dagordningen godkénns enligt forslag.

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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Delegeringsordning for samhallsbyggnadsnamnden

Sammanfattning

Kommunfullmédktige beslutade genom § 127/2022-08-22 att fran och med 2023-
01-01 inrdtta en samhéllsbyggnadsndmnd som Overtar den tidigare bygg- och
miljondmndens och delvis den tidigare tekniska ndmndens arbetsuppgifter.
Namndens verksamhetsomrade och beslutanderétt faststélls 1 Reglementsbe-
stimmelser for samhéllsbyggnadsndmnden som faststdlldes av kommunfullmik-
tige genom § 191/2022-12-12.

En ndmnd far enligt kommunallagen 6 kap 37 § och 7 kap 5-8 §§ delegera beslu-
tanderitten till presidiet, ett utskott, en ledamot, en ersittare, en anstélld eller en
automatiserad beslutsfunktion 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

Mojligheterna att delegera beslutanderétten har f6ljande tva syften:

e att avlasta det politiska organet rutindrenden sé att utrymme finns f6r mer om-
fattande behandling av principiella drenden.

e att mojliggora en effektivare kommunal forvaltning genom att beslutsvégarna
blir kortare och handldggningen snabbare.

Da ansvaret for vidaredelegation av en nimnds beslutanderétt vilar hos ndmnden
1 fraga bor den nybildade samhéllsbyggnadsndmnden vid drets forsta samman-
trade 2023 anta en delegeringsordning. Forvaltningen har tagit fram ett forslag pa
delegeringsordning med utgdngpunkt i tidigare bygg- och miljondmndens och
tekniska ndmndens delegeringsordningar.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-12-16
Delegeringsordning for samhillsbyggnadsndmnden

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Delegeringsordning for samhéllsbyggnadsndmnden antas.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s
sker.

Samhallsbyggnadsnamndens beslut
1. Delegeringsordning for samhéllsbyggnadsndmnden antas.

For kiinnedom till: Kommunstyrelsen

Digital justering
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Digital arendehantering

Sammanfattning

Herrljunga kommun anvénder idag EDP Vision som kommunens dvergripande
diariesystem/drendehanteringssystem. Systemet anvinds dels for registrering av
inkomna och uppréttade handlingar (allménna handlingar) samt som ett stod for
handldggare vid handldggning av drenden till eller frdn ndmnd.

Kommunen arbetar sedan flera ar arbetat med fysisk arkivering av drenden fran
ndmndernas diarier (grona akter) och digitalt bevarande av desamma (drenden 1
EDP Vision). Samtliga digitala dokument som registreras i diariet skrivs ut och
tillfors den fysiska akten medan inkommande handlingar i pappersform skannas
in och tillfors det digitala drendet. Detta innebdr att det idag ar ett dubbelarbete
samt ett dubbelt bevarande av allmdnna handlingar. Detta dr ett tidsédande arbete
dir man dubbelarbetar och dven ldgger mycket tid pa att granska sé att akterna &r
kompletta innan de fors in i arkivet.

Utifrén informationssékerhetsperspektiv skapar detta arbetssdtt ocksa informat-
ionssédkerhetsrisker d& handlingar missas att registreras eller aterfinns bara 1 dren-
dehanteringssystemet alternativt i den fysiska akten. Det rader dven oklarheter
om en handling &r under arbete eller nir den &r upprittad och blir allmén.

Att gé over till digital d&rendehantering vid arsskiftet ar av vikt da det efter nyér
blir nya diarienummerserier. Det blir d& en tydlighet ndr man borjade med digital
arendehantering och blir enklare att veta vart man ska leta nar man i framtiden
ska eftersoka handlingar. Under en dvergingsperiod kommer man ha kvar de
grona akterna, men bara 1 de drenden som startats upp under 2022.

For att kunna ga 6ver till endast digital &rendehantering kriavs det ett gallringsbe-
slut frdn ndmnden som tydliggor att pappershandlingar som skannats in for ett
digitalt bevarande ska gallras. Undantaget fran gallringsbeslutet dr de handlingar
dér underskrift krdvs pa grund av krav i lagstiftning. Kommunens drendehante-
ringssystem kommer i framtiden att integreras med ett e-arkivsystem vilket ocksé
mojliggor att det dubbla bevarandet av diarieakter kan upphora. Digitala akter
kan nést intill helt ersitta de fysiska akterna.

Beslutsunderlag
Tjéansteskrivelse daterad 2022-11-29

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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Fortséttning SBN § 3

Forslag till beslut

Forvaltningens forslag till beslut:

1. Arenden som Sppnas i diariet frin och med den 2023-01-01 ska tillskapas en
digital akt.

2. Allménna handlingar som inkommit eller uppréttats i pappersform och som
har diarieforts och skannats in for att tillféras den digitala akten 1 d&rendehan-
teringssystemet kan gallras efter kontroll av att den skannade versionen é&r li-
kalydande med ursprungshandlingen.

3. Undantag fran beslutspunkt 2 ar pappershandlingar dir underskrift kridvs pa
grund av krav i lagstiftning.

4. Franga beslut om inskanning far enbart goras i1 de fall en handling &r allt for
omfattande for inskanning, inbunden eller dér formatet inte ldmpar sig for in-
skanning. For att den digitala akten ska bli s& komplett som mojligt bor forsta
sidan av materialet skannas in och tillforas det digitala drendet. Originalhand-
lingen ska bevaras 1 fysiskt arkiv.

5. Handlingar som inkommer eller upprittas och som hor till &renden som Opp-
nats innan 2023-01-01 ska bevaras i pappersform sa att den fysiska akten
halls komplett.

6. Forvaltningen ges 1 uppdrag att till kommande sammantride aterkomma till
ndmnden med reviderat forslag pé informationshanteringsplan utifrén detta
beslut.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s
sker.

Samhallsbyggnadsnamndens beslut

1. Arenden som Sppnas i diariet frin och med den 2023-01-01 ska tillskapas en
digital akt.

2. Allménna handlingar som inkommit eller uppréttats i pappersform och som
har diarieforts och skannats in for att tillféras den digitala akten 1 drendehan-
teringssystemet kan gallras efter kontroll av att den skannade versionen é&r li-
kalydande med ursprungshandlingen.

3. Undantag fran beslutspunkt 2 ar pappershandlingar dir underskrift kridvs pa
grund av krav i lagstiftning.

4. Frngé beslut om inskanning fir enbart goras i de fall en handling ar allt for
omfattande for inskanning, inbunden eller diar formatet inte lampar sig for in-
skanning. For att den digitala akten ska bli s& komplett som mojligt bor forsta
sidan av materialet skannas in och tillféras det digitala drendet. Originalhand-
lingen ska bevaras i fysiskt arkiv.

Digital justering Utdragsbestyrkande
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5. Handlingar som inkommer eller upprittas och som hor till &renden som Opp-
nats innan 2023-01-01 ska bevaras i pappersform sa att den fysiska akten
halls komplett.

6. Forvaltningen ges 1 uppdrag att till kommande sammantride aterkomma till
ndmnden med reviderat forslag pé informationshanteringsplan utifrén detta
beslut.

For kiinnedom till: Kommunstyrelsen

Digital justering Utdragsbestyrkande
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Elektroniska underskrifter

Det har dokumentet har skrivits under elektroniskt av en eller flera personer
Alla elektroniska underskrifter listas i signaturpanelen. De tio férsta underskrifterna listas &ven pa den hér sidan.

Detta dokument med sina elektroniska underskrifter géller som sjélvsténdig handling och uppfyller krav pa avancerade
elektroniska underskrifter enligt eIDAS.

Varje underskrift kan valideras med en PDF-l&sare med st6d for signaturvalidering eller med SignPorts valideringstjénst.
Andra valideringstjénster kan anvéndas férutsatt att dessa uppfyller de tekniska kraven enligt internationella standarder.

Om dokumentet skrivs ut pa papper, eller om dokumentet ’skrivs ut’ till ett nytt PDF-dokument, foljer de elektroniska
underskrifterna inte med. Endast det elektroniskt underskrivna originaldokumentet gar att validera.

* Védrden markerade med en asterisk har validerats mot beviset fran den legitimeringstjianst som anvéndes fér underskriften.

Underskrift 1 Underskrift 2

Namn: Josefine Andersson Namn: Eva Larsson

Identifieringsmetod: E-legitimation Identifieringsmetod: E-legitimation

Organisation: Herrljunga kommun Datum och tid: 2023-01-02 13:53:26 GMT+01:00
Befattning: Namndsamordnare Transaktions-ID: 125fd9d5e80e4542823577111e44f080

Datum och tid: 2023-01-02 13:31:15 GMT+01:00
Transaktions-ID: 650d98bff4414f4b96f809b501a269ac

Underskrift 3

Namn: Anders Ekstrand

Identifieringsmetod: E-legitimation

Datum och tid: 2023-01-02 13:57:35 GMT+01:00
Transaktions-ID: 4d696a1660014a5db7b2774deff94eb5
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