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2:1 mfl
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Morlanda 2:90 och Morlanda 2:91
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Anmailan av delegationsbeslut under perioden
2022-03-10 — 2023-04-14
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjéinsteskrivelse
q @ FORVALTNING 2023-04-06
Josefine Andersson DNR SB 2023/19 941

Sid 1 av 2

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for
samhallsbyggnadsnamnden

Sammanfattning

I Herrljunga kommuns arkivreglemente fastslas att samtliga nimnder ska redovisa sina
handlingar verksamhetsbaserat i en informationshanteringsplan. Bygg- och
miljondmnden och tekniska ndmnden antog i juni 2022 (BMN § 39/2022-06-08) (TN §
45/2022-06-09) en uppdaterad informationshanteringsplan for att folja arkivreglementets
krav och Riksarkivets foreskrifter for verksamhetsbaserad arkivredovisning.

Samhéllsbyggnadsndmndens nuvarande verksamhetsomriden har sitt ursprung bade i
den tidigare bygg- och miljéndmnden samt i tekniska nimnden. Dessa ndmnder
upphorde bdda per 2022-12-31 och samhéllsbyggnadsndmnden behdver ddrmed
faststilla en ny informationshanteringsplan for nimnden.

Némnden beslutade 1 borjan av aret (SBN § 3/2023-01-02) att 6verga till digital
drendehantering. Detta innebér att drenden som Oppnas i diariet frdn och med 2023-01-
01 ska tillskapas en digital akt och att handlingar som inkommit eller uppréttats 1
pappersform och som har tillforts den digitala akten i diariet kan gallras efter kontroll av
att den skannade versionen ir likalydande med ursprungshandlingen. Arenden som
skapats 1 diariet till och med 2022 ska fortsatt arkiveras dven i fysisk format.

Med bakgrund i detta beslut har en grundlig genomgéang av
informationshanteringsplanen och dartill horande arkivbeskrivning och en uppdaterad
version tagits fram.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2023-04-06
Samhéllsbyggnadsndmndens informationshanteringsplan, ny version 2023

Forslag till beslut
1. Informationshanteringsplan for samhillsbyggnadsndmnden antas.

Josefine Andersson
Namndsekreterare

Expedieras till:
For kidnnedom till: Hemsidan-Styrdokument, Arkivredogérare, Arkivarie

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjinsteskrivelse
q @ FORVALTNING 2023-04-06
Josefine Andersson DNR SB 2023/19 941

Sid 2 av 2

Bakgrund

Herrljunga kommun har i likhet med alla offentliga verksamheter en skyldighet redovisa
sina allménna handlingar samt en skyldighet att underlatta for allménheten att ta del av
dem. Detta sker genom att handlingarna redovisas i en informationshanteringsplan,
klassificeringsstruktur och arkivbeskrivning.

Informationshanteringsplanen &r ett av de styrdokument som reglerar hanteringen av
myndighetens allminna handlingar. I dokumentet foreskrivs det bevarande- eller
gallringsbeslut for olika handlingstyper. Dokumentet ska gora det mdjligt att forsta
sambandet mellan verksamhet och handling, 6verblicka handlingsbestandet, soka och ta
fram allménna handlingar samt hantera och forvara handlingarna.

Juridisk bedémning

Informationshanteringsplanen och arkivbeskrivningen ér gjord i enlighet med Arkivlagen
(1990:782) som faststéller att varje myndighet ska upprétta en arkivbeskrivning med
information om vilka handlingar som finns i arkivet, hur arkivet dr organiserat samt en
arkivforteckning. Informationshanteringsplanen ar utformad efter Riksarkivets foreskrifter
(RA-FS 2019:2) for verksamhetsbaserad arkivredovisning samt i enlighet med kraven pé
redovisning av arkiv i Herrljunga kommuns arkivreglemente.

Miljokonsekvensbeskrivning
Minskad pappershantering for kommunens verksamheter i och med digital
drendehantering.
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Inledning

Herrljunga kommun har i likhet med alla offentliga verksamheter en skyldighet redovisa sina
allminna handlingar samt en skyldighet att underlatta f6r allmanheten att ta del av dem. Detta sker
genom att handlingarna redovisas i en informationshanteringsplan och arkivbeskrivning.

Informationshanteringsplanen ér ett av de styrdokument som reglerar hanteringen av myndighetens
allménna handlingar. I dokumentet foreskrivs det bevarande- eller gallringsbeslut for olika
handlingstyper. Dokumentet ska gora det mdjligt att forsta sambandet mellan verksamhet och
handling, 6verblicka handlingsbestandet, soka och ta fram allménna handlingar samt hantera och
forvara handlingarna.

Samhiéllsbyggnadsnamndens informationshanteringsplan reglerar hanteringen av de handlingar som
ar specifika for nimndens kiarnverksamhet. Den kommundvergripande
informationshanteringsplanen reglerar hur de handlingar som ér del av styrande eller stddjande
verksamhetsomraden ska hanteras.

Informationshanteringsplanen och arkivbeskrivningen ér gjord i enlighet med Arkivlagen
(1990:782) som faststéller att varje myndighet ska uppritta en arkivbeskrivning med information
om vilka handlingar som finns i arkivet, hur arkivet &r organiserat samt en arkivforteckning.
Informationshanteringsplanen ar utformad efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) for
verksamhetsbaserad arkivredovisning samt i enlighet med kraven pé redovisning av arkiv i
Herrljunga kommuns arkivreglemente.

Informationshanteringsplanen ar ett levande dokument som ska uppdateras kontinuerligt.

Verksamhetsbaserad arkivredovisning

Informationshanteringsplanen ér uppbyggd efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) for
verksamhetsbaserad arkivredovisning. Det innebdr att ett processorienterat synséatt anvands till
informationshanteringen. Allménna handlingar som upprittas och inkommer forklaras utifran de
verksamheter som de tillhér. Handlingarnas samband med verksamheten blir darigenom tydlig
vilket forbattrar kategoriseringen och gor att handlingarna blir s6kbara Gver tid. Inforandet av
verksamhetsbaserad arkivredovisning innebér att man fréngar det allménna arkivschemat som
modell for att redovisa arkiv.

Informationshanteringsplanen ér uppbyggd efter dvergripande verksamhetsomréden och de
processer som ingér i dessa. Processerna struktureras i en klassificeringsstruktur, vilken &r ett slags
register eller innehéllsforteckning dver vilka processer och handlingsslag som forekommer. Varje
process har ett unikt klassificeringsnummer, med syfte att underlétta sokbarheten. De
kommungemensamma verksamhetsomradena, styrande och stddjande verksamheter, har
klassificeringsnummer 1 och 2. Samhéllsbyggnadsndmndens kérnverksamheter har
klassificeringsnummer mellan 3—4.

Klassificeringen &r oberoende av ifall en handling &r digital, finns pa papper eller &r till exempel en
bild eller ljudupptagning. Klassificeringen ar dven oberoende av vilken organisation handlingen
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uppkommit i. Vid organisationsférandringar behover darfor inte klassificeringsstrukturen dndras
utan forblir stabil — organisationen dndras men processerna finns kvar.

Processorienterad redovisning innebér att en process med tillhdrande handlingstyper kan vara
aktuell for flera delar av organisationen. Sérskilt i den kommundvergripande
informationshanteringsplanen kan flera processer vara aktuella for i princip alla delar av
verksamheten. Informationshanteringsplanen redogdr ddrmed inte exakt for vilka handlingar som
mdste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vél skapats.

Végledning till informationshanteringsplanen

Namn p& handlingsslag,
Overgripande for
processen

1.1.1 Handlingar rérande...
Handlingstyp Format | Férvaring | Bevarande/ | Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Handlingstyper anger Digitalt/ Analog Visar efter hur Om Om och nar
enskilda handlingar och angalo t forvaring/ | 1dng tid man f&r || handlingen handlingen ska Ovriga
ibland grupper av 9 digitalt eller ska gallra || omfattas av overlamnas till uppgifter
) format f .
handlingar system en handling sekretess centralarkivet

Processbeskrivning — Innan varje tabell beskrivs processen med en processbeskrivning. Syftet med
processbeskrivningarna dr att fortydliga sambandet mellan handling och verksamhet och fortydliga
arbetsgangen i processen.

Klassificeringsnummer — Processens unika nummer i klassificeringsstrukturen.
Informationshanteringsplanen redogor for kommunens handlingar i en klassificeringsstruktur. De
olika verksamhetsomrédena har unika klassificeringsnummer for att underlétta sdkbarheten.

Handlingsslag — Ett handlingsslag motsvarar en process. Det kan besta av en eller flera
handlingstyper.

Handlingstyper — 1 kolumnen framgér vilka allmdnna handlingar som féorekommer i processen,
oavsett ifall det &r analoga eller digitala handlingar. Informationshanteringsplanen redogdr inte
exakt for vilka handlingar som maéste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vil
skapats.

Format — Vilket format/medium/databérare som handlingen ska foérvaras som.

Férvaring — 1 vilket verksamhetssystem eller vilken typ av forvaring som handlingarna ska forvaras.
Vid analog forvaring syftar det pa vilken typ av akt det ska forvaras i, t ex drendeakt, objektakt eller
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parm. Diariet syftar pa digital drendeakt i diariesystemet. Om féltet dr tomt &r det upp till varje
forvaltning att bestimma forvaring, sé lange férvaringen uppfyller arkivreglementets krav.

Bevarande/Gallring — Alla handlingar som inte ska eller far gallras ska bevaras, och da menar man
att informationen ska sparas for all framtid. Gallring innebér att forstora allménna handlingar eller
uppgifter i allménna handlingar. Som gallring réknas ocksé atgarder som utfors med handlingar och
som ger upphov till férlust av betydelsefull information, sok- och sammanstillningsmdjligheter eller
mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet. Genom att gallringsfrist angivits i denna kolumn
ar gallringsbeslut taget for handlingstypen.

Nir det anges att en allmén handling ska gallras efter fem éar betyder det att fem kalenderar ska
forflyta efter att handlingen kom till eller d&rendet avslutades. Allminna handlingar med fem ars
gallringsfrist som uppréttades 2017 kan gallras tidigast i januari 2023. Uttrycket vid inaktualitet
anvands for att beteckna en gallringsfrist som &r kort och vilken kan bestimmas av forvaltningen
utifran dess behov av informationen men den far hogst vara tva ér.

Sekretess — Har anges om en handlingstyp i normalfall ar sekretessreglerad och i sa fall enligt vilken
paragraf. Observera att i vissa fall kan det forekomma sekretess d&ven om handlingarna generellt &r
offentliga, t.ex. for uppgifter rorande personer med skyddade personuppgifter. En individuell
sekretessbedomning maste darfor alltid goras.

Overlimnas till centralarkiv — Efter hur 14ng tid som handlingen ska 6verldmnas till centralarkivet.
Generellt ska de handlingar som ska bevaras 6verldmnas efter 5 ar, men de verksamheter som har
behov av att ha tillgang till handlingarna under en léngre tid kan behélla handlingarna ldngre. Se
separat rutin for instruktioner om hur éverldmnande ska gé till.

Kommentarer — Fortydliganden och andra uppgifter.
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Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivningen &r uppréttad utifrén Arkivlagens (1990:782) krav pa arkivbeskrivning och ér
utformad efter Riksarkivets foreskrifter pd omradet (RA-FS 2019:2). Arkivbeskrivningen 4r d4ven en
beskrivning av myndighetens allménna handlingar enligt Offentlighets- och sekretesslagens

Samhallsbyggnadsnamndens uppdrag och verksamhet

Samhallsbyggnadsnamndens uppdrag omfattar myndighetsutdvning enligt miljobalken,
livsmedelslagen, plan- och bygglagen samt raddningstjanst enligt lagen om skydd mot olyckor.
Forvaltningens uppgift &r att, pd ndimndens uppdrag, vara kommunens tillsynsmyndighet enligt
miljobalken och livsmedelslagen, handldgga ans6kningar om tillstdnd/bygglov, bedriva fysisk
detaljplanering och rdddningstjénst.

Néamnden svarar dven for kart- och métverksamhet, adressregister, GIS (Geografiskt
informationssystem) och energiradgivning.

Samhillsbyggnadsnamnden dr vighallare for kommunens gatunét samt ansvarar for drift och

underhéll av kommunens gator, vagar, broar, fastigheter, allménna platser, gatubelysning och
parkmark. Ansvaret innefattar &ven kommunal parkeringsévervakning och foréndring i lokala
trafikforeskrifter. Ndmnden ansvarar for bidrag till enskilda vigar och vigsamfilligheter samt
kommunens trafik och trafiksikerhetsarbete.

Némnden ska @ven verka for att utveckla renhallningskollektivet och ansvarar for renhallning,
avfallshantering, atervinning och behandling av hushallsavfall.

Namnden handlagger drenden angaende forsdljning av tomter for bostadsdndamal och ansvarar for
reservation av tomter via kommunens tomtvéljare. P4 uppdrag av kommunstyrelsen handléggs och
genomfors mark- och fastighetsaffarer. Vid beslutade investeringar i fastigheter och anldggningar
ansvarar nimnden for projektering, upphandling och genomfdrande. Aven handliggning av drenden
angdende bostadsanpassningsbidrag skots av ndmnden.

Forvaltningsorganisation - Samhallsbyggnadsférvaltningen
Samhillsbyggnadsforvaltningen verkar under samhéllsbyggnadsndmnden. Forvaltningen bestér av
11 enheter och leds av en samhallsbyggnadschef. Férvaltningen ar delad mellan tva olika nimnder,
internservicendmnden och samhillsbyggnadsnidmnden.
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Samhallsbyggnadsforvaltningen

Samhallsbyggnadschef
Gemensam
Administration
Internservicechef

. Samhallsbyggnadsnamnd

. Internservicenamnd

Bostadsanpassning .
Parkeringstillstand Lokalvard
Plan- och Bygg Aflim . -
“ Exploatering Gata & Park Renhalining Raddningstjanst

| Herrljunga
¥%%) kommun

Foljande enheter verkar under samhéllsbyggnadsndmndens verksamhetsomrade.

Miljoenheten

Enheten har 1 uppdrag att 6vervaka efterlevnaden av framfor allt miljobalken och
livsmedelslagen och dess foreskrifter. Detta ansvar omfattar delomrddena miljoskydd (inklusive
fororenade omraden, lantbruk och renhallning), hilsoskydd, livsmedel, sma avlopp och
klagomal/tips. Forutom tillsynsansvaret har nimnden ocksé informationsansvar inom sitt
arbetsomrade gentemot foretag och allménhet.

Plan- och byggenheten

Enhetens uppdrag &r bland annat att sérja for kommunens detaljplanering, bygglov-samt
bygglovsanmalan och tillsyn av obligatorisk ventilationskontroll, skyddsrum, hissar samt
tillimpning av bestimmelserna om strandskydd.

Samhillsbyggnadsndmnden dr dven beslutande myndighet i fradgor, som regleras i plan- och
bygglagstiftningen. Plan-och byggenheten verkstiller framtagandet av detaljplaner. Handlaggning
av detaljplaner dr reglerad i lag. Omfattningen dr beroende av byggandet och beslut av
kommunstyrelsen. En del detaljplaner betalas av externa brukare. Nér det giller detaljplaner for
exploateringsprojekt svarar kommunstyrelsen direkt for externa kostnader. Plankommitté och
samhéllsutvecklingsgrupp for kommunoévergripande fragor ingér i planeringsarbetet. Vidare
ansvarar enheten for kart- och métverksamhet, adressregister, GIS (Geografiskt informationssystem)
och energiradgivning.

Gata och park

Enheten for gata och park ansvarar for vdghallning av kommunala gator och allménna platser,
gatubelysning, trafiksékerhet, trafikforeskrifter, handlaggning av bidrag till enskilda vagar. Det
inkluderar séval drift och underhall som investeringar samt koordinering med regionala och
nationella infrastruktur- och trafikrelaterade program. Aven forvaltning av park- och gronytor samt
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uppratthallande av skogsbruksplan med tillhérande skogsbruk ingar. Fran 2021 ingar dven ansvaret
for arrendeavtal.

Renhallning

Renhallningsavdelningen ansvarar for ett miljoriktigt omhéndertagande av hushallsavfall.
Kommunens renhéllningsverksamhet ér avgiftsfinansierad. Insamlingen av rest- och matavfall samt
slam fran enskilda brunnar sker inte i egen regi utan utfors av upphandlade entreprendrer.
Renhéallningsavdelningen ansvarar for kommunens tva bemannade étervinningscentraler (AVC) som
tar emot grovsopor och farligt avfall. Bemanningen skots av kommunens arbetsmarknadsenhet.
Tumbergs avfallsanldggning drivs och &gs gemensamt av Herrljunga och Vargérda kommun.

Réddningstjinst

Enheten ansvarar for raddningsinsatser vid olyckshidndelse och verkar for att hindra
overhingande fara for olyckshindelse samt for att hindra och begrénsa skador pa méanniskor,
egendom eller miljo enligt lagen om skydd mot olyckor. Enheten ansvarar dven for frigor om
tillstand till hantering av brandfarliga varor som hanteras i kommunen. Ansvaret ligger under
kommunchefen och kommunstyrelsen.

Den kommunala raddningstjdnsten regleras av lagen om skydd mot olyckor, lagen om
extraordindra hiandelser, lagen om brandfarlig vara, samt av kommunfullméktige faststédllda
handlingsplaner, forebyggande dels operativt. Lagstiftningen styr hur samhillets riddningstjanst
ska organiseras och bedrivas. Férutom den overgripande verksamheten, som framst syftar till
administrativa arbetsuppgifter i egenskap av en politisk styrd kommunal verksamhet, kan
Réddningstjanstens uppdrag delas i tre kategorier: det forebyggande arbetet, det operativa arbetet
samt efterfoljande atgérder.

Historik

Samhillsbyggnadsndmnden bildades 2023 genom en organisationsoversyn av
samhéllsbyggnadsforvaltningen och dess verksamhetsomréde. De tidigare ndmnderna bygg- och
miljondmnden och tekniska ndmnden ersittes 1 januari 2023 av tva nya ndmnder:
internservicendmnden och samhillsbyggnadsndmnden.

Bygg- och miljondmnden till och med &r 2022
Bygg-och miljondmnden bildades 2001 efter en sammanslagning av tidigare byggnadsndamnd,
rdddningsndmnd och miljé-och hilsoskyddsndmnd.

Samhaéllsbyggnadsnémnden frén och med &r 2023

Kommunfullmaktige beslutade den 9 mars 2020 (KF § 33) om en organisationsforandring

som innebar att bygg- och milj6forvaltningen och tekniska forvaltningen

slogs samman till en samhéllsbyggnadsforvaltning fran och med 2021-01-01. Vidare fattade
kommunfullméktige beslut den 23 februari 2021 (KF § 29) att bygg-och miljondmnden samt
tekniska ndmnden skulle avskaffas 2021-12-31 och ersittas av en samhéllsbyggnadsndmnd samt en
myndighetsndmnd fran och med 2022-01-01. Samhéllsbyggnadsnamnden skulle samtliga uppgifter
som bygg- och miljondmnden samt tekniska nimnden ansvarade for men med undantag for tillsyn
och annan myndighetsutdvning som bygg- och miljondmnden utévade.
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Den 13 december 2021 beslutade kommunfullmaktige (KF § 173) att upphdvdes delar av
ovanstaende beslut. Kommunstyrelsen gavs istéllet i uppdrag att genomfora en utredning utifran
risken for jdv inom ramen for den organisationsform som kommunfullméktige foreslagit ovan.

Kommunfullméktige beslutade den 22 augusti 2022 § 127 att tvd nya ndmnder tillsétts:
samhiéllsbyggnadsndmnden och internservicenimnden. Reglemente for bdda de nya nimnderna
antogs 1 december 2022. Samhéllsbyggnadsndmnden och internservicenimnden ndmnder ersatte
bygg- och miljondmnden och tekniska ndmnden fran och med 2023-01-01.

Samhillsbyggnadsnamnden har tagit over deltar av tidigare tekniska nimndens
verksamhetsomréden och hela bygg- och miljéondmndens verksamhetsomréde.

Akthantering for bygg- och miljéarenden

Miljoenheten och plan- och byggenheten forvarar merparten av sina handlingar i sitt nérarkiv.
Akterna &r dar sorterade efter fastighetsbeteckning. Miljédrenden ar separerade fran plan- och
byggirenden men drendena forvaras grupperat bredvid varandra. De drenden som &r sorterade efter
fastighet 1dmnas inte over till centralarkivet utan forvaras i nirarkivet. De drenden som inte sorteras
efter fastighet, t ex ndimndprotokoll, styrdokument eller andra drenden som inte gér att koppla till en
specifik fastighet 1dmnas over till centralarkivet efter 5 ar.

Registrering och arkivering pa raddningstjansten

Réddningstjénsten anvénder drendehanteringssystemet Daedalos for att registrera sina handlingar.
For drenden géllande t ex tillsyn och besvarande av remisser skapas ett drende med tilldelat
darendenummer. Héndelserapporter for den operativa verksamheten sparas pa ett sdrskilt stélle i
systemet och tilldelas nummer for varje rapport.

Digital drendehantering

Samhillsbyggnadsnimnden beslutade (SBN § 3/2023-01-02) att dverga till digital drendehantering
fran och med 1 januari 2023. Beslutet innebér att pappersoriginal kan som regel gallras efter att de
skannats in och den digitala kopians bevarande sikras genom exempelvis diarieforing i digitala
drendeakter. Vissa pappershandlingar maste bevaras i papper, dven om ndmnden har fattat beslut om
tillaten gallring av pappersoriginal efter genomfort skapande av inskannad, elektronisk kopia av
handlingen. Exempel pa pappershandlingar som inte gallras trots genomf{6rd inskanning och
elektroniskt forvarande (diarieforing) ar: fullmakter, avtal, kontrakt och 6verenskommelser som ar
fysiskt undertecknade, 6verklaganden, kopehandlingar som upprittas i samband med fastighetskop
samt vissa dokument dér originaldokumentet &r fysiskt undertecknad. Dérutover kan det finnas
andra skél for att bevara vissa handlingar i pappersform. Exempelvis dokument som har olika typer
av handskriven information och handlingar som pa grund av farg, graskala, format, innehall eller
andra bildegenskaper inte kan bevaras pa ett tillfredsstdllande sitt endast i form av ett inskannat
dokument.

De édrenden som till och med ar 2022 skapats i fysisk och i digitalt format i bygg- och miljéonimnden
och tekniska ndmnden arkiveras fardigstélls i dessa format innan arkivering. Digital
arendehantering, dvs. digitala drendeakter i diarieserierna, tillimpas pé drenden skapade i
samhéllsbyggnadsndmnden fran och med 1 januari 2023.
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Sokmedel till arkivet

For att kunna na allménna handlingar vid samhallsbyggnadsndmndens verksamheter finns ett
gemensamt drendehanteringssystem — EDP Vision. Samhéllsbyggnadsndmnden har en
overgripande diarieserie men miljoenheten och byggenheten har separata diarieserier ocksa.

Forutom EDP Vision finns sirskilda verksamhetssystem. Nagra omfattande system ér:
e GIS — Geografiskt informationssystem for hantering av geografiska data.
e LINA — Lantméteriets databas for adressuppgifter

Daedalos — Arendehanteringssystem for riddningstjinsten.

iRASFF — System for varningsmeddelanden enligt RASFF géllande livsmedel

Sekretess
De vanligaste sekretessparagraferna for nimndens handlingar é&r:

o 17 kap. 1 § OSL — Sekretess till skydd framst for myndigheters verksamhet for inspektion,
kontroll eller annan tillsyn (uppgift om planldggning eller andra forberedelser for inspektion
etc.).

o 18 kap. 1 och 3 §§ OSL — Sekretess till skydd framst for intresset att forebygga eller beivra
brott (forundersokningssekretess under pagaende brottmal hos myndighet som bitrdder
aklagarmyndighet).

e 18 kap. 8 § OSL — Sekretess till skydd av uppgift som ldmnar eller kan bidra till upplysning
om sdkerhets- eller bevakningsatgard (vid skyddsobjekt).

o 21 kap. 1 och 3 §§ OSL — Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga
forhallanden oavsett i vilket ssmmanhang uppgiften forekommer (hdlsa och sexualliv
respektive forfoljda personer m m).

o 21 kap. 7 § OSL — Sekretess till skydd for personuppgifter som efter ett utlimnande kan
antas behandlas i strid med dataskyddsfoérordningen.

e 22 kap. 1 § OSL — Sekretess vid skyddade personuppgifter (folkbokforing).

e 30 kap. 27 § OSL — Sekretess till skydd for enskild i verksamhet som avser tillsyn m m i
frdga om néringslivet (vid tillsyn eller stodverksamhet av andra &n statliga myndigheter med
avseende pa ndringslivet, t ex affars- eller driftférhallanden).

e 31 kap. 16 § OSL — Avtalssekretess.

e 26 kap. 12 § OSL — bostadsanpassningsbidrag

e 30 kap. 27 § OSL - Tillsyn och stédverksamhet

e 26 kap. 1 § OSL — socialtjanst och ddrmed jamstilld verksamhet

e 21 kap. 1 § OSL — hélsa och sexualliv

I vissa fall kan det forekomma sekretess &ven om handlingarna generellt &r offentliga, t.ex. for
uppgifter rorande personer med skyddade personuppgifter. En individuell sekretessprovning maste
alltid goras.

Gallring

Gallring framgar av respektive handlingstyp i arkivforteckningen.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar frén eller lamnar till

andra
Samhiéllsbyggnadsndamnden hédmtar regelbundet:
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o Folkbokforingsuppgifter hdmtas fran Skatteverket via GIS-systemet.
o Uppgifter ur fastighetsregistret via GIS fran Lantmaéteriet

o Fastighetskarta via GIS fran Lantmaéteriet

e Vignitskarta via GIS fran Trafikverket

Samhillsbyggnadsnamnden rapporterar regelbundet:

o Resultat fran livsmedelskontroll rapporteras till Livsmedelsverket varje ar

o Statistik angaende Miljobalkstillsyn skickas efter forfragan till Naturvardsverket arligen

o Statistik angéende sma avlopp skickas till Hav- och Vattenmyndigheten arligen

e Statistik angéende lantbrukstillsyn och animaliska biprodukter skickas till Jordbruksverket
arligen efter forfragan.

o Uppdateringar av EBH-stodet skickas till Lansstyrelsen érligen efter forfragan

e Resultat av badvattenprovtagning rapporteras till Hav- och Vattenmyndigheten fyra ganger
per ar.

e Resultat av bakgrundsstralning skickas till MSB

e Manadsvis statistik till SCB om rapportering av bygglov for ny- och tillbyggnad av bostéder
och lokaler, ombyggnad/dndrad anvéndning, lov for rivning.

e Statistiska for bostadsanpassningsbidrag skickas till Boverket

e Réddningstjénsten redovisar arsuppfoljning till MSB

e  Statistik till Skatteverket

Myndighetens ratt till férsaljning av personuppgifter

Samhillsbyggnadsnamnden har ingen rétt till forsdljning av personuppgifter.

Arkiv som myndigheten férvarar

Vid sammanslagningen av byggnadsndmnden, rdddningsndmnden och miljé-och
héilsoskyddsnamnden 6verlamnandes de flesta handlingar till centralarkivet, med undantag for de
handlingar som ror byggnation och forvaltning av fastigheter. Dessa handlingar forvaras i
samhéllsbyggnadsforvaltningens nérarkiv.

Arkiv som 6verlamnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet
Arenden kopplade till en fastighet forvaras i samhillsbyggnadsforvaltningens nirarkiv sorterat pa
objekt. De handlingar som inte aktldggs, t ex drenden som inte géller en enskild fastighet eller
overgripande handlingar som nédmndprotokoll, limnar ndmnden 6ver till arkivmyndigheten i
enlighet med de riktlinjer som finns med i informationshanteringsplanen.

Arkivverksamhetens organisation

Samhiéllsbyggnadsnamnden har det yttersta ansvaret for ndimndens och forvaltningens arkiv och
informationshantering. Utsedd arkivansvarig dr samhéllsbyggnadschef. Administrator pa
samhéllsbyggnadsforvaltningen ansvarar for den 16pande arkivhanteringen.

Uppgifter om myndighetens allmdnna handlingar

For narmare upplysningar om myndighetens allmdnna handlingar, deras anvandning och
sokmojligheter, kontakta samhéllsbyggnadschef eller administratdr som nds genom kommunens
vixel.
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Klassificeringsstruktur

3. Fysisk planering och byggnadsvasen

3.1 Fysisk planering

3.1.2 Hantera detaljplaner enligt standardférfarande

3.1.3 Hantera detaljplan enligt utdkat forfarande

3.1.4 Hantera omrddesbestammelser

3.1.5 Delta i regional planering

3.2 Fastighet, mark och exploatering

3.2.1 K&p av mark eller fastighet

3.2.2 Forsaljning av mark eller fastighet

3.2.6 Exploatera mark eller fastighet

3.3 Behandla geografisk information

3.3.1 Hantera primarkarta

3.3.2 Hantera geodata

3.3.3 Hantera namnsattning av gator/kvarter

3.3.4 Hantera adresséttning

3.3.5 Hantera lagenhetsregistret

3.4 Lov och tillsyn enligt plan- och bygglagen

3.4.1 Hantera férhandsbesked

3.4.2 Hantera bygglov, marklov och rivningslov

3.4.3 Hantera anmaélningspliktiga dtgarder

3.4.4 Hantera bygglovsbefriade dtgarder

3.4.5 Bedriva tillsyn for olovligt byggande

3.4.6 Bedriva tillsyn 6ver ovérdade fastigheter

3.4.7 Bedriva tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar

3.4.8 Hantera obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

3.4.9 Hantera enkelt avhjdlpta hinder i publika utrymmen

3.4.10 Hantera strandskyddsdispens

4, Miljo- och samhallsskydd

4.0 Generiska processer

4.0.1 Besluta om vite

4.0.2 Besluta om miljésanktionsavgift

4.0.3 Anmala missténkt brott

4.1 Overgripande miljé- och klimatarbete

4.1.2 Erbjuda energirddgivning

4.2 Férorenade omraden

4.2.1 Hantera anmaélan om avhjalpandedtgard och underrattelse om
férorening/allvarlig miljéskada

4.2.2 Utdva tillsyn av férorenade omraden

4.3 Halsoskydd

4.3.1 Hantera ansdkan och anmdlan inom hélsoskyddsomradet

4.3.2 Utdva tillsyn inom halsoskyddsomrddet

4.3.3 Utdva tillsyn av strandbad

4.4 Klagomal

4.4.1 Hantera klagomél samt anmalan om olégenhet eller stérning

4.5 Lantbruk

4.5.1 Hantera ansbkan och anmadlan inom lantbruk

4.5.2 Utdva tillsyn inom lantbruk

4.6 Livsmedel

4.6.1 Hantera registrering och godkannande av livsmedelsverksamheter

4.6.2 Utdva kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanlaggning
och distributionsnat

4.7 Miljoskydd
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4.7.1 Hantera ansdkan och anmélan inom miljoskyddsomrédet

4.7.2 Utova tillsyn eller kontroll inom miljdskyddsomrédet

4.7.3 Hantera information om installation/skrotning av cistern eller
kdldmedieanlaggning

4.7.4 Bedriva kontroll av cistern eller kéldmedieanlaggning

4.7.5 Inventera miljofarliga amnen

4.7.6 Hantera anmalan om sanering av miljéfarliga amnen

4.7.7 Hantera miljdolycka/tillbud

4.8 Naturvard

4.8.2 Prova tillstdnd/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomréden
och djur- och vaxtskyddsomraden

4.8.3 UtGva tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomrdden och djur-
och vaxtskyddsomrdden

4.8.4 Hantera LONA-projekt

4.9 Renhdlining

4.9.1 Hantera ansokan eller anmalan inom renhdlining

4.10 Sma avlopp

4.10.1 Hantera ansokan eller anmalan for smé avliopp

4.10.2 Ut6va tillsyn av sma avlopp

4.11 Miljodvervakning

4.11.1 Méta vattenkvalitet

4.11.2 Mata bakgrundsstrdining

4.13 Samhallsskydd och beredskap

4.13.4 Utova tillsyn av sprangamnesprekursorer

4.14 Raddningstjénst

4.14.1 Forebyggande arbete, brandskydd och tillsyn

4.14.1.1 Styra och planera raddningsverksamhet

4.14.1.2 Forebyggande brandskyddsarbete

4.14.1.3 Bedriva extern utbildning

4.14.1.4 Hantera sotningsverksamhet och brandskyddskontroller

4.14.1.5 Hantera tillstdndsgivning och beslut om férbud

4.14.1.6 Utova tillsyn enligt LSO och LBE

4.14.1.7 Hantera utltanden

4.14.1.8 Besvara remisser

4.14.2 Operativ verksamhet

4.14.2.1 Hantera handelserapporter

4.14.2.2 Hantera fordon och materiel

5 Infrastruktur

5.1 Vatten och avilopp

5.1.1 Anldgga nya vatten- och avloppsledningsnat

5.2 Avfall och &tervinning

5.2.1 Planera och styra renhdllning

5.2.2 Hantera abonnenter och kundkontakt

5.2.3 Driva avfallsanldggning

5.3 Parkfoérvaltning

5.3.1 Nyanlaggning av park, planteringar och lekplatser

5.3.2 Kontinuerlig skétsel av park, planteringar och lekplatser

5.3.3 Hantera ansékan om nedtagning av trad

5.3.4 Hantera tillstdnd for nyttjande av allman platsmark

54 Gator, vdagar och parkering

5.4.1 Planera gator, vagar, torg och broar

5.4.2 Anldgga nya gator, vagar, torg och broar

5.4.3 Genomfora underhdllsarbete av gator, vagar, torg och broar

5.4.4 Hantera anstkan om bidrag till enskilda vagar
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5.4.5 Hantera parkeringsplatser och parkeringstillstand
5.4.6 Hantera trafikdrenden

5.4.7 Utdva tillsyn dver ingripande fér trafiksakerhet
5.5 Bostadsanpassning

5.5.1 Hantera anstkan om bostadsanpasshingsbidrag
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Informationshanteringsplan for Samhallsbyggnadsnamnden

3. Fysisk planering och byggnadsvasen

3.1 Fysisk planering

3.1.2 Hantera detaljplaner enligt standardférfarande

Arende 5

Processen for standardforfarande bestar av samrad, underrittelse, granskning, granskningsutladtande och antagande innan planen kan vinna laga kraft. Initiativet till
planldggning kan komma fran kommunen, en privat fastighetsdgare eller byggherre. Vill man f3 till en ny detaljplan kan man anséka om ett planbesked fran
kommunen. Detaljplanen kan nér som helst under processen bli dterkallad och da avbryts processen. Processen avslutas med att detaljplanen vinner laga kraft.
Planen kan ocksa byta fran standardforfarande till utokat forfarande ifall sa bedoms nédvindigt under processens gang.

3.1.2 Handlingar rorande hantering av detaljplaner enligt standardforfarande
Handlingstyp Format Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Initiera plan
Ansokan om planbesked med bilagor | Digitalt Diariet Bevaras Nej Till ansdkan hor situationsplan, planritning,
Papper Arendeakt fasadritning, sektionsritning, buller-
utredningar mm
Planbesked Digitalt Diariet Bevaras Nej Planbesked inklusive tjansteskrivelse och
Papper Arendeakt protokoll. Skickas till fastighetsdgare. Beslut
tas av Kommunstyrelse/
Samhéllsbyggnadsndmnd
Korrespondens Digitalt Diariet Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid

inaktualitet
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Ta fram planprogram
Planprogram Digitalt Diariet Bevaras Nej Forvaras i plandrendet.
Papper Arendeakt Beslut om planuppdrag tas av
Samhaéllsbyggnadsnamnden
Haér anges huruvida planen gors utifran
standardforfarande eller utokat forfarande.
Om beskedet dr negativt avslutas och
arkiveras drendet. Beslut om samrads-
granskning kan i vissa fall inkluderas i
planuppdraget.
Forslag till planprogram for samrad Digitalt Diariet Bevaras Nej Innan kommunen paboérjar detaljplanearbete
Papper Arendeakt kan ett planprogram behdva tas fram for att
oversiktligt utreda forutséttningar och
visioner. Planprogram gors ofta 6ver ett
storre omrade och ger en struktur for
bebyggelse, vignat och gronytor. Program
kan goras for bade standardforfarande och
utdkat forfarande.
Skicka planprogram pd samrdd
Underrittelse om samréd Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper Arendeakt
Yttranden Digitalt Diariet Bevaras Nej Avser yttranden som inkommit under
Papper Arendeakt samradstiden
Samrédsredogorelse Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper Arendeakt
Anta program
Programforslag for godkdnnande Digitalt Diariet Bevaras Nej Beslutas av Samhallsbyggnadsndmnden och
Papper Arendeakt kommunstyrelsen
Godkénnandeblankett Digitalt Diariet Bevaras Nej Godkénnandeblankett kan skickas ut nér
Papper Arendeakt samradskretsen &r begrinsad
Ta fram forslag pd detaljplan och skicka pd samrad
Planuppdrag for detaljplan Digitalt Diariet Bevaras Nej Tjansteskrivelse och protokoll skickas till
Papper Arendeakt fastighetségare. Beslut tas av
Samhaéllsbyggnadsndmnden och
kommunstyrelsen.
Planhandlingar for samréd (plankarta, | Digitalt Diariet Bevaras Nej Beslutas av Samhéllsbyggnadsndmnden.
planbeskrivning mm) Papper Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,

plankarta, rapporter och utredningar
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Godkénnandeblankett Digitalt Diariet Bevaras Nej
"
Underrittelse om samréd Digitalt Diariet Bevaras Nej
-
Kungorelse Digitalt Diariet Bevaras Nej
"
Yttranden och skrivelser Digitalt Diariet Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper Arendeakt samradstiden. Laggs till planforslag
Godkénnandeblankett Digitalt Diariet Bevaras Nej Péskrivna blanketter inkommer
-
Samradsredogorelse Digitalt Diariet Bevaras Nej Léaggs till planforslag. Samradsredogorelse
Papper Arendeakt behover inte vara med i standardférfarande.
Utstillning for granskning
Planhandlingar (plankarta, Digitalt Diariet Bevaras Nej Planforslaget innehaller planbeskrivning,
planbeskrivning mm) som skickas p&d | Papper Arendeakt plankarta, rapporter, utredningar och
granskning samradsredogorelse
Underrittelse om granskning Digitalt Diariet Bevaras Nej I plandrende
"
Kungorelse Digitalt Diariet Bevaras Nej Kungorelse sker inte alltid i media men sker
Papper Arendeakt alltid i digital anslagtavla
Yttranden och skrivelser Digitalt Diariet Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper Arendeakt utstéllningstiden. Laggs till planforslag
Granskningsutlatande Digitalt Diariet Bevaras Nej Laggs till planforslag
"
Godkinnande av forslag pd detaljplan
Planforslag for godkdnnande Digitalt Diariet Bevaras Nej Beslutas i Samhillsbyggnadsndmnden
-
Utskick till sakdgare som inte fatt sina | Digitalt Diariet Bevaras Nej Innehéller information om nér planen ska tas
synpunkter tillgodosedda Papper Arendeakt upp for beslut om antagande
Avbryta planprocessen
Beslut om att avbryta Digitalt Diariet Bevaras Nej
detaljplaneprocessen Papper Arendeakt
Anta detaljplan
Planforslag for antagande Digitalt Diariet Bevaras Nej Antas av Samhéllsbyggnadsndmnden
Papper Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,

plankarta, rapporter, utredningar,
samradsredogorelse och granskningsutldtande
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Underrittelse om antagen plan Digitalt Kommunens Gallras vid Nej Protokoll anslas pa den digitala
hemsida inaktualitet anslagstavlan. Utskick av antagen plan.
Handlingarna skickas till 1ansstyrelsen och
Ovriga berorda som inte fatt sina synpunkter
tillgodosedda och de far en
besvérshdnvisning
Beslut om att inte dverprova Digitalt Diariet Bevaras Nej Eventuella 6verklaganden hanteras av plan-
Papper Arendeakt och byggenheten
Planen vinner laga kraft
Underrittelse om laga kraft Digitalt Diariet Bevaras Nej Skickas till Lénsstyrelsen,
Papper Arendeakt Lantméterimyndigheten och till den s6kande.
Planen vinner laga kraft efter att beslutet
antagits och ej 6verklagats
Laga kraft handling Digitalt Diariet Bevaras Nej
"
Laga kraft bevis Digitalt Diariet Bevaras Nej Laga kraft bevis gar upp som meddelande till
Papper Arendeakt Kommunfullmiktige

3.1.3 Hantera detaljplan enligt utokat férfarande
Processen for utokat forfarande bestar av kungdrelse, samrad, samradsredogorelse, underrattelse, granskning, granskningsutlatande och antagande innan planen kan
vinna laga kraft. Planen kan skifta fran standardforfarande till utokat forfarande under planprocessens gang. Processen styrs av Plan- och Bygglagen (2010:900).

Utstéllning for granskning &r obligatoriskt i ett utokat férfarande.

Utokat forfarande anvénds om:
-det inte &r forenat med Oversiktsplanen

-det ér av betydande intresse for allménheten eller i Ovrigt stor betydelse

-kan antas medfora betydande miljopaverkan

3.1.3 Handlingar rorande detaljplan enligt utokat forfarande
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Initiera plan
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Ansokan om planbesked med bilagor | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Till ans6kan hor situationsplan, planritningar,
Papper | Arendeakt fasadritningar, sektionsritningar,
bullerutredningar mm.
Beslutas av Kommunstyrelsen och
Samhillsbyggnadsndmnd. Om beslutet blir
negativt eller aterkallat avslutas drendet.
Bekriftelsekort Papper | Arendeakt Gallras vid Nej Inkommen handling bekréftas
inaktualitet
Begidran om aterkallande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Arendet avslutas
"
Planbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej Planbesked inklusive tjansteskrivelse och
Papper | Arendeakt protokoll skickas till fastighetsdgare. Beslut
tas av KS och Samhillsbyggnadsndmnden.
Korrespondens Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper | Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid
inaktualitet
Planprogram
Planuppdrag Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ett planuppdrag kan initieras av
Papper | Arendeakt plankommittén men dven av andra
forvaltningar. Om beskedet ar negativt
avslutas och arkiveras drendet. Sker samtidigt
som beslut om planéndring.
Ta fram forslag pd planprogram och skicka pa samrdd
Programforslag Digitalt | Diariet Bevaras Nej Innan kommunen paboérjar detaljplanearbetet
Papper | Arendeakt kan ett planprogram behdva tas fram for att
oversiktligt utreda forutséttningar och
visioner.
Planprogram gors ofta Gver ett storre omrade
och ger en struktur for bebyggelse, vignét
och gronytor. Program kan goras for bade
standardférfarande och utdkat forfarande.
Beslutas av Kommunstyrelsen och
Samhéllsbyggnadsndmnden.
Innehaller planhandlingar och bilagor i form
av utredningar och bedémningar.
Motesanteckning med deltagarlista Digitalt | Diariet 10 ar Nej
fran samradsmote Papper Arendeakt
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Yttranden Digitalt | Diariet Bevaras Nej Yttranden inkommer under samradstiden
Papper | Arendeakt
Samradsredogorelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anta program
Programforslag for godkdnnande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslutas av Samhaéllsbyggnadsndmnden och
Papper | Arendeakt Kommunstyrelsen
Uppstart av detaljplan
Planuppdrag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ta fram forslag pd detaljplan och skicka pa samrad
Forslag pa detaljplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej Eventuellt kan begéran om planuppdrag
Papper | Arendeakt krévas. Planforslaget innehaller
planbeskrivning, plankarta, rapporter och
utredningar
Beslut om samrad Digitalt | Diariet Bevaras Nej Tjéansteskrivelse och protokoll. Gors endast
Papper Arendeakt for vissa detaljplaner.
Underrittelse om samrad Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till de som ar med pa
Papper | Arendeakt fastighetsforteckningen och remissinstanser
Motesanteckningar med deltagarlista Digitalt | Diariet 2 ar Nej Avser i de fall samradsmdten behover
fran samradsmote Papper | Arendeakt genomforas
Yttranden och skrivelser Digitalt | Diariet Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper | Arendeakt samradstiden
Samradsredogorelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej Léaggs till planforslag
Papper | Arendeakt
Utstillning for granskning
Planforslag for granskning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Planforslag innehéller planbeskrivning,
Papper | Arendeakt plankarta, utredningar samt
samradsredogorelse
Underréttelse om granskning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till de som ar med pé
Papper | Arendeakt fastighetsforteckningen och remissinstanser
Kungorelser Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kungorelse sker alltid i media men gors alltid
Papper | Arendeakt dven pa digital anslagstavla
Yttranden och skrivelser Digitalt | Diariet Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper | Arendeakt utstdllningstiden. Laggs till planforslag
Granskningsutlatande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Liggs till planforslag
Papper | Arendeakt
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Godkiinnande av forslag pa detaljplan

Planforslag for godkdnnande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslutas av Samhallsbyggnadsndmnden och
Papper | Arendeakt Kommunfullméktige. Planforslaget
innehéller planbeskrivning, plankarta,
rapporter, utredningar, samrads-redogorelse
och granskningsutlatande
Utskick till sakiigare som inte fatt sina synpunkter tillgodosedda
Underrittelse infor antagande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Innehaller information om nér planen ska tas
Papper | Arendeakt upp for beslut om antagande
Anta detaljplan
Planforslag for antagande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Antas av Kommunfullmaktige.
Papper | Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,

plankarta, rapporter, utredningar, samrads-
redogdrelse och granskningsutlatande

Handlingar skickas till Liinsstyrelsen, Lantmditerimyndigheterna, sakiigare och évriga berorda samt till alla som haft synpunkter

Underrittelse om antagen plan Digitalt | Diariet Gallras vid Nej Protokoll anslas pa den digitala anslagstavlan
Papper | Arendeakt inaktualitet Utskick av antagen plan. Handlingar skickas
till Lansstyrelsen och 6vriga berérda som inte
har fétt sina synpunkter tillgodosedda och de
far dven en besvirshéinvisning.
Beslut om att inte overprova Digitalt | Diariet Bevaras Nej Eventuella 6verklaganden hanteras av
Papper | Arendeakt Samhéllsbyggnadsndmnden.
Planen vinner laga kraft och information till sakdgare skickas ut
Underrittelse om laga kraft Digitalt | Diariet Bevars Nej Planen vinner laga kraft efter att beslutet
Papper | Arendeakt anslagits och detaljplanen ej 6verklagats.
Skickas till Lansstyrelsen
Lantméterimyndigheten och till den sdkande.
Laga kraftbevis Digitalt | Diariet Bevaras Nej Laga kraftbevis gar upp som meddelande till
Papper | Arendeakt Kommunfullméktige
Laga krafthandling Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.1.4 Hantera omrddesbestammelser
For begransade omrdden utanfor samlad bebyggelse kan kommunen i stéllet for att styra bebyggelsen med en detaljplan anta omradesbestdémmelser. Syftet med

omradesbestdimmelser kan vara att sikerstélla att Oversiktsplanens intentioner uppnas eller att riksintresse enligt miljobalken tillgodoses. Till skillnad frén
detaljplanen ger omradesbestimmelser ingen ritt att bygga. Omradesbestammelser kan ddremot innehélla 6kade krav pa nir bygglov behovs.
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3.1.4 Handlingar rérande samrad for omrddesbestammelser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Aktualitetsprovning
Analys av befintlig Digitalt | Diariet Bevaras Nej Gors varje mandatperiod av
omradesbestammelse Papper | Arendeakt kommunfullméktige. Behandlas av
kommunstyrelsen och plan-och byggenheten.
Beslut om uppdrag att arbeta om Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut fran kommunstyrelsen. Genererar en
omradesbestammelse Papper | Arendeakt ny omradesbestdmmelse.
Samrdd med medborgare och andra remissinstanser
Samradsforslag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Missiv (med sandlista) Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ovriga utredningar till planforslaget Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Idéer och forslag fran samrad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Motesanteckningar med deltagarlista Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser som Digitalt | Diariet Bevaras Nej
kommit in under samradstiden Papper | Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser som Digitalt | Diariet Bevaras Nej
kommit in efter samradstiden Papper | Arendeakt
Samradsredogorelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Samvrad for granskning
Granskningshandling Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ovriga utredningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Kungorelse/Annons Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Granskningsyttrande fran Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Lénsstyrelsen Papper | Arendeakt
Granskningsutlanande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Faststillande och laga kraft
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Forslag till omradesbestammelser Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Omradesbestimmelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Meddelande om att Digitalt | Diariet Bevaras Nej

omradesbestimmelse vunnit laga kraft | Papper | Arendeakt

3.1.5 Delta i regional planering

Regionalplanering kan goras inom och utanfor Plan- och bygglagen. I enlighet med Plan- och bygglagen gar det att bilda ett regionplaneorgan for att 16sa
mellankommunala frdgor som ror mark- och vattenanvéndning som ska bevaka regionala fragor och ldmna underlag for kommunernas och de statliga
myndigheternas planering. Exempel pa regionala fragor ar infrastruktur, kommunikationer, bostadsforsorjning, klimat- och energifragor och handel. I Sverige finns
endast regionplancorgan for Stockholmsregionen. Utanfor Plan- och bygglagen finns det en férordning (2007:713) om regionalt tillvdxtarbete som séger att det
arbetet ska samordnas med kommunernas dversiktsplanering.

3.1.5 Handlingar rérande deltagande i regional planering
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inbjudan till samrad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”
Inbjudan till granskning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Yttrande fran kommunstyrelsen Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”
Upprittad regional plan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

3. Fysisk planering och byggnadsvasen

3.2 Fastighet, mark och exploatering

3.2.1 Kép av mark eller fastighet
Internservicendmnden handldgger och genomfr mark- och fastighetsaffirer pa uppdrag av kommunstyrelsen. I investeringsplanen som faststills i samband med
kommunfullméktiges beslut om budget ska det varje ar finnas anslag for markinkdp och exploatering.
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3.2.1 Handlingar rorande kop av mark eller fastighet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kopekontrakt Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej 5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper | Arendeakt papper.
Kopebrev Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper | Arendeakt papper.
Registreringsbevis Digitalt Diariet Bevaras Nej S5ar Fran motpart for att bevisa att denne har ratt
Papper Arendeakt att underteckna avtal.
Fullmakter Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej 5ar Om avtal ska undertecknas av annan én
Papper | Arendeakt firmatecknare.
Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
papper.
Laga kraftbevis Digitalt | Diariet Bevaras Nej Sar
Papper | Arendeakt
Ansdkan om lagfart Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Beslut om lagfart Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Fastighetstaxering Gallras 5 ar efter | Nej

ny fastighets-
taxering

3.2.2 Forsaljning av mark eller fastighet
Vid forsdljning av smahustomter annonseras dessa genom tomtvéljaren. Bokningen av tomten gors genom e-tjénsten for tomtreservation eller via telefon. I
bokningen ansoker koparen om nyttjanderdtt av tomten vilket ger kdparen lov att ha tillgang till tomten under bygglovsprocessen. Om inte bygglov medges inom
utsatt tid kommer tomten bli bokningsbar for andra kopare. Nér bygglovet ér beviljat skickar kommunen en faktura pa kopeskillingen och nér den ar betald skickas

ett kopebrev ut.

Infor en forsédljning av verksamhetstomt kan kommunen teckna ett optionsavtal som ger kdparen mojlighet att undersdka och forbereda sig innan kopet sker.

26




Arende 5

Om ett helt omrdde med sméahustomter ska siljas till en byggherre sker detta enligt férfarande for markanvisning.

3.2.2 Handlingar rérande férsaljning av mark eller fastighet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tomtviljaren Digitalt | GIS Gallras vid Nej Karta 6ver lediga tomter
inaktualitet
Reservation av tomt Digitalt | Abou Gallras vid Nej Reservationen géller i tre manader.
inaktualitet
Bekriftelse pa bokning av tomt och Skickas ut till Nej
inbetald nyttjanderattsavgift kopare
Kopekontrakt Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper | Arendeakt papper.
Kopebrev Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper | Arendeakt papper.
Virdeintyg Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper | Arendeakt papper.
Registreringsbevis Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Fran motpart for att bevisa att denne har ratt
Papper | Arendeakt att underteckna avtal.
Fullmakter Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Om avtal ska undertecknas av annan 4n
Papper | Arendeakt firmatecknare.
Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
papper.
Meddelande om dndrad lagfart Gallras vid Nej Fran Lantmateriet
inaktualitet
Fastighetstaxering Gallras vid Nej
inaktualitet
Forséljning tomtrétt Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Upphorande av tomtrétt Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Uppségning av tomtrétt Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
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3.2.6 Exploatera mark eller fastighet
En markanvisning &dr en dverenskommelse mellan en kommun och en byggherre som ger byggherren ritt att under en begrénsad tid och pé givna villkor ensam
forhandla med kommunen om forutséttningarna fér genomforande av ny bebyggelse inom ett omrade som kommunen dger. Markanvisning i Herrljunga kommun
sker enbart pa mark dér detaljplan finns eller processen med att ta fram en ny detaljplan har inletts. Villkoren for en markanvisning regleras i ett

markanvisningsavtal.

Arende 5

Ett exploateringsavtal ar ett avtal mellan en kommun och en byggherre eller fastighetsdgare om genomforandet av en detaljplan avseende mark som inte 4gs av
kommunen. [ samband med att detaljplanearbetet paborjas bedomer kommunen om ett exploateringsavtal ska triaffas. Syftet med avtalet ar att klargéra och fordela
ansvar, kostnader och intikter, alltsa att sékerstilla genomforandet av planen.

3.2.6 Handlingar rérande exploatering av mark eller fastighet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Planering
Forstudierapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Beslut om investeringsmedel for Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
planerings- och utredningsutgifter Papper | Arendeakt
Ansdkan och beslut om investering for | Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
genomfdrande Papper | Arendeakt
Beslut att ¢j genomféra Digitalt | Diariet Bevaras Nej Sar
exploateringsprojekt Papper | Arendeakt
Besluta om markanvisning
Forfragan om markanvisning till eller | Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Vid direktanvisningsforfarande.
frin kommunen Papper | Arendeakt
Anbud om markanvisning Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Vid anbudsforfarande.
Papper | Arendeakt
Avtal om markanvisning Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper | Arendeakt papper.
Beslut om godkénnande av Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Beslut tas av kommunstyrelsen.
markanvisningsavtal Papper | Arendeakt
Lésa in mark
Rittighet belastande kommunal mark | Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
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Rattighet till forman for kommunen Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt

Avtal i samband med exploatering

Samarbetsavtal Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Samarbetsavtalet reglerar samarbete och
Papper | Arendeakt ansvarsfordelning mellan staden och
fastighetséigaren fram till det att en detaljplan
ar fardig for antagande.

Sparas i papper om inkommit/upprittat pa

papper.
Exploateringsavtal, Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Ett exploateringsavtal &r ett avtal om
markanvandningsavtal Papper | Arendeakt genomforande av en detaljplan mellan en

kommun och en fastighetsigare avseende
mark som inte 4gs av kommunen.

Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa

papper.
Garanti och borgenshandlingar Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper Arendeakt papper.
Genomforandeavtal (foravtal, Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej 5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
exploateringsavtal, markanvisning) Papper Arendeakt papper.
Optionsavtal Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej 5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper Arendeakt papper.
Registreringsbevis Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Fran motpart for att bevisa att denne har ratt
Papper Arendeakt att underteckna avtal.
Fullmakter Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Om avtal ska undertecknas av annan 4n
Papper | Arendeakt firmatecknare.
Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
papper.
Laga kraftbevis Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Utfardas av Forvaltningsritten efter att
Papper | Avendeakt protokollsutdrag skickats efter beslut.

Avslut av exploateringsprojekt

Slutrapport for projekt Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
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3.3 Behandla geografisk information

3.3.1 Hantera primarkarta

Arende 5

Processen omfattar uppdatering av primérkartan. Primérkartan ar en storskalig detaljerad beskrivning av vad som &r anlagt pa marken. Vid skapande av detaljplaner
krévs en grundkarta som kan aterge vilka objekt som finns i omradet samt deras exakta ldge. En komplett grundkarta med inmétta objekt gor det mgjligt att
detaljplanera utifrén hur det ser ut i verkligheten. I bygglovsprocessen sékerstills att ny-, om- och tillbyggnad sker i enlighet med plan- och bygglagen. Darfor &r en
komplett priméarkarta viktig for att kunna avgora forhallande mellan byggnader och objekt vid ny-, om- och tillbyggnad inom detaljplanerade omraden.

3.3.1 Handlingar rérande primarkarta
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
GIS-strategi Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Primérkarta Digitalt | GIS Bevaras Nej Ett arkivexemplar ska bevaras vart femte ar

av utvalda lager

Bestillning av méitningar

Se kommentar

Se kommentar

Foljer ekonomiprocessen.

3.3.2 Hantera geodata

Extern geodata sdsom Lantmateriets fastighetskarta, ortofoto och viss annan myndighetsdata kops via samverkansavtal med Lantméteriet inom ramen for
Geodatasamverkan (sprunget ur EU-direktivet INSPIRE). Geodata beskriver objekt och deras geografiska ldge vilket kan vara uppmatt, berdknat eller pa annat sétt
konstaterat. Ett ortofoto ar en flygbild tagen rakt uppifran och som ar geometriskt korrigerat for hojdskillnader. Under perioden 1961-1992 var ortofotona i papper
och frén 1993 finns alla ortofoton i digitalt format och vissa finns dven i pappersformat. Leverans av ortofoto skett pa bestéllning av Herrljunga kommun 2016,

2018, 2020 och ortofoto fran tidigare artal har hamtats in i efterhand fran Lantmaéteriet.

3.3.2 Handlingar rérande geodata
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Geodataplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"
Ortofoto Digitalt | GIS Bevaras Nej Ett arkivexemplar bevaras.
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Fastighetskarta Digitalt | GIS Gallras vid Nej Hémtas varje vecka fran Lantmaéteriet
inaktualitet

Vignétskarta Digitalt | GIS Gallras vid Nej Héamtas fran Trafikverket
inaktualitet

Terrdangkarta Digitalt | GIS Gallras vid Nej Hémtas fran Lantmiteriet
inaktualitet

Bestéllning av ortofoto eller 6vrig
geodata

Se kommentar

Se kommentar

Foljer ekonomiprocessen.

3.3.3 Hantera namnsattning av gator/kvarter

Samhiéllsbyggnadsndmnden beslutar i &renden om namn pa gator, kvarter och liknande. Namnséttning hanteras ofta i detaljplanedrenden och blir da en del av

arendet. Efter beslut 14ggs uppgifterna in i Lantméteriets databas LINA.

3.3.3 Handlingar rérande registrering av namnsdattning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Forslag om namnséttning Digitalt Gallras vid Nej
Papper inaktualitet
Beslut om namnséttning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Registrering av beslutande namn Digitalt | LINA Bevaras Nej

3.3.4 Hantera adressattning

Samhillsbyggnadsndmnden beslutar i d&renden om adressuppgifter. Processen omfattar hantering av adressuppgifter och startar genom en notering fran Lantméteriet
alternativt att fastighetsdgaren hor av sig. Processen kan dven starta genom eget initiativ inom organisationen. Adresséttning hanteras ofta i bygglovsarenden och
blir d& en del av drendet. Efter beslut om adressidndring och adress 14ggs uppgifterna in i Lantméteriets databas LINA.

3.34 Handlingar rérande adressattning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Forslag om adresséttning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
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-
Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej

”
Meddelande om adressdndring Digitalt | Diariet Bevaras Nej

"
Korrespondens Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,

Papper | Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid
inaktualitet

Registrering av adressuppgifter Digitalt | LINA Bevaras Nej

3.3.5 Hantera lagenhetsregistret
Samhillsbyggnadsnamnden ansvarar for att halla 1agenhetsregistret uppdaterat. Lagenhetsregistret dr upprattat enligt lagen om ldgenhetsregister (2006:378).
Uppgifterna till ligenhetsregistret himtas dels frdn bygglovsregistret, dels fran fastighetsigare som 4ger flerbostadshus. Aven 4gare av smahus som har ligenheter
till uthyrning ska lamna uppgifter om dessa ldgenheter. Fastighetsdgare skickar in forslag pa lagenhetsnummer. Lantmaéteriet kan dven skicka in information om att
det saknas lagenhetsnummer pa vissa objekt. Efter beslut om ldgenhetsnummer 14ggs uppgifterna in i Lantméteriets databas LINA.

3.3.5 Handlingar réorande hantering av lagenhetsregistret
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Beslut om lagenhetsnummer Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Registrering av ldgenhetsnummer Digitalt | LINA Bevaras Nej

3.4 Lov och tillsyn enligt plan- och bygglagen
3.4.1 Hantera férhandsbesked

Forhandsbesked kravs for nybygge inom ett omrade som saknar detaljplan och ansdkan om forhandsbesked ska goras innan bygglovsansokan. Forhandsbeskedet &r
giltigt i 2 &r. Processen omfattar handldggning av ansdkan om férhandsbesked, besked fran ansokan till beslut.

3.4.1

Handlingar rérande féorhandsbesked
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan inkommer
AnsoOkningsblankett Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillstdnd géllande eget VA Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Enkel projektbeskrivning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fotografier Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bekriftelsekort Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Motesanteckningar fastighetssamrad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Platsbesok, anteckningar samt Digitalt | Diariet Bevaras Nej
eventuella fotografier Papper | Arendeakt
Underrittelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Aterkallad ansékan om Digitalt | Diariet Bevaras Nej
forhandsbesked Papper | Arendeakt
Komplettering av ansékan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Korrespondens Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper | Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid
inaktualitet
Ofullstindig ans6kan som avvisats Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannhdérande
Brev till granne, grannehérande samt | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
eventuella remissinstanser Papper | Arendeakt
Lista/karta grannehorande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttranden, remissvar grannhorande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut
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Beslut forhandsbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Meddelande om lov till berdrda Digitalt | Diariet Bevaras Nej
grannar Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera overklaganden.

3.4.2 Hantera bygglov, marklov och rivningslov

Processen omfattar handldggning av ansokan om bygglov, marklov eller rivningslov, fran ansdkan till beslut. Processen inkluderar éven tidsbegrénsade
bygglovbeslut da dessa behandlas pa samma sitt.

3.4.2 Handlingar rérande bygglov, marklov och rivningslov
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Ansdkan inkommer

Ansokningsblankett om lov Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Anmailan/ansokan som ej fullfoljts Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Ofullstdndig anmélan/ansdkan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Nybyggnadskarta Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
"

Planritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
”

Fasadritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
"

Markplaneringsritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
”

Marksektionsritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
"

Sektion/elevation Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
”

Konstruktionsritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
"
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VVS-ritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
Papper | Arendeakt
Grundsektion-och grundplanritningar | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av drende
Papper | Arendeakt
Fotografier Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rivningsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillgdnglighetsutlatande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bekriftelsebrev Digitalt Gallras vid Nej Skickas ut for att bekréfta inkomna
Papper inaktualitet handlingar
Handliggning
Ritningar, reviderade Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Antikvarisk konsekvensbeskrivning/ Digitalt | Diariet Bevaras Nej
forundersokning Papper | Arendeakt
Foreldggande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Arbetsplatsbesoksprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Korrespondens, som inte ligger till Digitalt | Diariet Bevaras Nej
grund for beslutet Papper | Arendeakt
Kontrollansvarig och kontrollplan
Anmailan av kontrollansvarig Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Forslag till kontrollplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kontrollplan faststills i slutbesked
Papper | Arendeakt
Certifikat av kontrollansvarig Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Atertagande av ansokan
Begiran om att aterta ansokan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande
Brev till granne, grannehérande samt | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
eventuella remissinstanser Papper | Arendeakt
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Lista/karta grannhérande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande, remissvar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fullstindig ansokan och handliggnin
Yttrande av fristdende sakkunnig Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Avvikelseprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bygglovsbeslut
Bygglovsbeslut av ndmnden Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Delegationsbeslut Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om uppréttat pa papper.
Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera dverklaganden.
Brev till berérda grannar, meddelande | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
om lov Papper | Arendeakt
Startbesked
Tekniskt samradsprotokoll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om uppréttat pa papper.
Papper | Arendeakt
Brandskyddsdokumentation Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bullerutredning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Geoteknisk undersékning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Energiberdkning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fardigstéllandeskydd, bevis om Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Startbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutbesked
Léageskontroll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om inkommit/uppréttat pa
Papper | Arendeakt papper.
Relationsritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Ansokan om slutbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Sotarintyg Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

OVK-protokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Kontrollplan, verifierad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Diverse intyg Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Brandskyddsdokumentation Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Slutsamrédsprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Slutbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera dverklaganden.

3.4.3 Hantera anmalningspliktiga atgarder

Processen omfattar de atgirder som inte behover lov men som kan kriava anmilan vilket innebér att de 4r anmélningspliktiga. Enligt plan- och byggforordningen
(2011:338) kan vissa atgirder som inte behdver bygglov behéva anmélan. Detta géller t.ex. for rivning av byggnad, dndring av byggnad om dndringen innebér att
konstruktionen av byggnadens bérande delar berdrs, installation eller vésentlig éndring av hiss, eldstad. En del dtgérder behdver inte lov men behdver anmélan och
dven beslut om startbesked. Detta géller t.ex. for bygglovbefriat komplementbostadshus eller komplementbyggnad max 25 m2 sa kallat attefallshus. En
anmaélningspliktig atgird far inte paborjas innan anmaélan har gjorts och samhéllsbyggnadsndmnden gett startbesked. Ett byggnadsverk far inte heller tas i bruk i de
delar som omfattas av ett startbesked innan samhéllsbyggnadsndmnden har gett ett slutbesked.

3.4.3 Handlingar rérande anmalningspliktiga dtgarder
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmdlan inkommer
Anmilan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Bekriftelsebrev Digitalt | Diariet Bevaras Nej
-
Grannintyg Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
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Begédran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Ritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Forslag till kontrollplan/rivningsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Startbesked

Startbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Handliggning

Léageskontroll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Arbetsplatsbesoksprotokoll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om uppréttat pa papper.

Papper | Arendeakt

Infor slutbesked

Relationsritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Sotarintyg Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

OVK-protokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Kontrollplan, verifierad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Diverse intyg Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Slutbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

3.4.4 Hantera bygglovsbefriade atgarder
Processen omfattar de atgirder som behdver anmilas for att ett startbesked ska kunna lamnas for bygglovbefriade atgarder. Vissa atgérder behover varken anmélan
eller lov och detta géller for t.ex. friggebod, mur eller plank till uteplats. Vissa atgiarder som normalt krdver bygglov ar bygglovsbefriade for en- och tvabostadshus
och for ekonomibyggnader om de uppfyller vissa villkor som t.ex. matt och placering. Exempel pa ytterligare atgéirder som kan vara bygglovsbefriade atgérder om
de uppfyller vissa krav &r foljande: komplementbyggnad max 15 m2 (friggebod), fasadéndring, bygglovbefriat komplementbostadshus eller komplementbyggnad

max 25 m2 sa kallat attefallshus, takkupor.
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3.4.4 Handlingar rérande bygglovsbefriade atgarder
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Inkommande handling

Baskarta Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Grannintyg Digitalt | Diariet Bevaras Nej

”

Ritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Startbesked

Startbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Utstakning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Léageskontroll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutbesked

Begédran om slutbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Relationsritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan, vidimerad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.5 Bedriva tillsyn for olovligt byggande
1 8-11 kap. plan och bygglagen 2010:900 &r det reglerat hur samhéllsbyggnadsndmnden ska utova tillsyn och nér byggsanktionsavgifter ska utfardas. Enligt plan-

och bygglagen, 11 kap, ska samhéllsbyggnadsndmnden ingripa om det utfors lov- och anmélningspliktiga dtgérder utan lov eller anmélan eller i strid mot beslut.
Processen omfattar myndighetens handlaggning fran att anmélan har inkommit till dess att ett beslut tagits. Om beslut tas om lovforeldggande ska
samhéllsbyggnadsndmnden informera om vad som krivs for att fa prova frdgan om lov. Om lov inte kan ges i efterhand eller om rittelse inte sker kan
samhéllsbyggnadsndamnden meddela ett rattelseforelaggande om aterstdllande av det olovligt byggande pa dgarens bekostnad. Réttelseforeldggande ska skickas till

inskrivningsmyndigheten.
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3.4.5 Handlingar rérande tillsyn for olovligt byggande
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv
Anmailan/klagomal Digitalt | Diariet Bevaras Nej
-
Informationsbrev till fastighetsdgare Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Tjansteskrivelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
-
Tjansteanteckning platsbesok inkl Digitalt | Diariet Bevaras Nej
foton Papper | Arendeakt
Berdkning av ytor, dokumentation Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”
Begédran om forklaring Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Beslut fran hogre instans Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”
Laga kraftbevis Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

3.4.6 Bedriva tillsyn 6ver ovardade fastigheter

Enligt plan- och bygglagen ska byggnaders yttre och tomter héllas i vardat skick. Processen omfattar myndighetens handldggning fran att anmélan har inkommit till
dess att ett beslut tagits. Forutsatt att dtgird skett tas beslut om att réttelse gjorts och drendet avslutas. Om atgérd inte skett kan antingen processen starta om fran
kommunicering eller sé tas beslut om foreldggande (skickas till inskrivningsmyndighet). Om &tgérd d& utforts tas beslut om att réttelse gjorts och drendet avslutas.
Om atgérd inte utforts kan antingen ansékan om utdémande av vite ske och dérefter sker ett nytt platsbesok for att sdkerstilla att atgérd skett. Eller sé kan ett
genomforande ske pa dgarens bekostnad och drendet avslutas darefter.

3.4.6 Handlingar rérande tillsyn 6ver ovdrdade fastigheter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmaélan/klagomal Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Informationsbrev till fastighetségare Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Tjansteanteckning platsbesok inkl Digitalt | Diariet Bevaras Nej

foton Papper | Arendeakt

Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Begédran om forklaring Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Genomforande pé dgarens bekostnad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Ansokan om utdomande av vite Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

3.4.7 Bedriva tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar

Processen omfattar myndighetens handlaggning i form av tillsynsmyndighet for hissar och andra motordrivna anordningar enligt 10 kap. plan och bygglagen
2010:900. Om atgérd inte har utforts gors ett foreldggande om sanktionsavgift av samhéllsbyggnadsndmnden. Tjénsteperson kan &ven besluta om att godta mindre
avsteg fran foreskrifter om hissar (dispens). Nar godként besiktningsprotokoll darefter inkommer sker beslut om att réttelse ar gjord och drendet avslutas.
Bekriftelsebrev skickas ut vid ankommet godkéant besiktningsprotokoll och den s6kande informeras om att drendet avslutas.

3.4.7 Handlingar rorande tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Underként besiktningsprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Anvéndningsforbud Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”
Register 6ver kontrollerade hissar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Tjénsteanteckning platsbesok Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”
Beslut (och foreldggande) Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Godkaént besiktningsprotokoll, brist Digitalt | Diariet Bevaras Nej
har 4tgirdats Papper | Arendeakt
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3.4.8 Hantera obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Processen omfattar de atgirder som behover tas for att se till att dgare fullgdr sina skyldigheter och utfor kontroll av ventilationssystemet. OVK regleras av
forordningen om funktionskontroll av ventilationssystem SFS 1991:1273.

3.4.8 Handlingar rérande obligatorisk ventilationskontroll (OVK)
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Besiktningsprotokoll, godkant Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om inkommit/uppréttat i
Papper | Arendeakt papper
Besiktningsprotokoll, ej godként Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om inkommit/upprattat i
Papper | Arendeakt papper
Underrittelse om OVK inte godkand Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Register/databas dver Digitalt | Diariet Bevaras Nej
ventilationskontroller Papper | Arendeakt
Begdran om OVK-protokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut/Foreldggande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Paminnelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.9 Hantera enkelt avhjalpta hinder i publika utrymmen
Kommunens samhéllsbyggnadsndmnd ska utdva tillsyn dver att reglerna om enkelt avhjilpta hinder i publika utrymmen f6ljs. Hanteringen regleras av plan- och
byggforordningen (2011:338) 8 kap. 2, 12§.

3.4.9 Handlingar rorande enkelt avhjdlpta hinder i publika utrymmen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Anmélan/klagomal Digitalt | Diariet Bevaras Nej

"
Informationsbrev till fastighetségare Digitalt | Diariet Bevaras Nej

”
Tillsynsbesoksprotokoll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om inkommit/uppréttat i

Papper | Arendeakt papper
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Beslut/foreldggande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera overklaganden

3.4.10 Hantera strandskyddsdispens

Dispens for strandskydd kan ges enligt 7 kap. miljobalken (1998:808). Beslutet skickas till sokanden och lansstyrelsen. Om dispens inte ges kan beslutet 6verklagas
till ldnsstyrelsen inom tre veckor. Darefter skickar lansstyrelsen ut meddelande om drendet inte ska verprovas. Om lénsstyrelsen bestimmer sig for att beslutet ska
Overprovas kan dispensbeslutet komma att upphavas.

3.4.10 Handlingar rérande strandskyddsdispens
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Ansokan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Oversiktskarta Digitalt | Diariet Bevaras Nej
-

Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Fotografier Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Bekriftelsebrev Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Platsbesck Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”

Remiss Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Tjansteskrivelse/delegationsbeslut till | Digitalt | Diariet Bevaras Nej

samhéllsbyggnadsnédmnd Arendeakt

Information fran Lansstyrelsen Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
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4. Miljo- och samhallsskydd

4.0 Generiska processer

De generiska processerna nedan kan férekomma i flertalet av de drenden som hanteras av miljdenheten. Arendet registreras enligt den klassificering som drendet ror
och handlingarna hanteras i enlighet med beskrivningen i de generiska processerna.

4.0.1 Besluta om vite

Samhillsbyggnadsndmnden anséker om utdémande om vite pa 6ver 50 000 kr, annars sker det pa delegation. Bestimmelser om vite finns i lagen (1985:206) om
vite. Ansokan om utdémande av vite gors hos Mark- och Miljodomstolen.

4.0.1 Handlingar rérande beslut om vite
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Besluta att forena foreldggande eller Digitalt | Diariet Bevaras Nej Delegationsbeslut. Skickas med
forbud med vite om hdgst 50 000 kr Papper | Arendeakt overklagandehénvisning och
delgivningskvitto.
Besluta att forena foreldggande eller Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut av Samhéllsbyggnadsnamnden.
forbud med vite 6ver 50 000 kr Papper | Arendeakt Skickas med Gverklagandehénvisning och
delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | Diariet Bevaras Nej Inkommer
Papper | Arendeakt
Foreldggande om yttrande fran Mark- | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
och miljddomstolen Papper | Arendeakt
Yttrande fran Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Samhillsbyggnadsnimnden Papper | Arendeakt
Mark- och miljédomstolens beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.0.2 Besluta om miljésanktionsavgift
Milj6ésanktionsavgift dr en administrativ sanktionsavgift fran 1000 kronor som tillfaller staten. Samhéllsbyggnadsndmnden har skyldighet enligt miljobalken att
besluta om att miljosanktionsavgifter ska betalas av verksamhetsutovare da denna dsidosétter vissa foreskrifter som har meddelats med stod av miljobalken.

4.0.2

Handlingar rérande beslutande om miljosanktionsavgift
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information om &vertrddelse som kan | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan komma i form av telefonsamtal, e-post,
medfora miljosanktionsavgift Papper Arendeakt skrivelse, foto mm
Konstaterande av overtrddelse som Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan verifieras pa olika sitt som alltid
medfor miljosanktionsavgift Papper | Arendeakt genererar en handling
Kommunicering beslutsforslag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inkommande synpunkter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Miljosanktionsavgift upp till 25 000 kronor - tas pd delegation
Beslut om miljosanktionsavgift Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas med Gverklagandehénvisning och
Papper | Arendeakt delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | Diariet Bevaras Nej Inkommer
Papper | Arendeakt
Kopia av beslut och delgivningskvitto | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
skickas till Kammarkollegiet Papper | Arendeakt
Miljosanktionsavgift over 25 000 kronor — beslut tas av Samhiillsbyggnadsnimnden
Beslut om miljosanktionsavgift fran Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas med Gverklagandehénvisning och
Samhillsbyggnadsndmnden. Papper | Arendeakt delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | Diariet Bevaras Nej Inkommer
Papper | Arendeakt
Kopia av beslut och delgivningskvitto | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
till Kammarkollegiet Papper | Arendeakt

4.0.3 Anmala misstankt brott

Vid upptéckt av missténkt brott mot miljobalken, livsmedelslagen eller ndgon av de andra lagar som miljéenheten arbetar mot uppréttas en polisanmélan. Polis-
eller dklagarmyndighet skickar in en kopia pa upprattad anmélan samt d&ven underrattelse eller beslut rorande drendet.

4.0.3 Handlingar rorande anmalan av misstankt brott
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Atalsanmilan Digitalt | Diariet Bevaras OSL 18
Papper | Arendeakt kap. 1 §
Bekriftelse fran polis- eller Digitalt | Diariet Bevaras OSL 18
aklagarmyndighet om anmélan Papper | Arendeakt kap. 1§
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Underrittelse om beslut eller dom Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.1 Overgripande miljo- och klimatarbete

4.1.2 Erbjuda energirddgivning

Energirddgivningen &r en helt kostnadsfri rddgivningstjanst for kommunens foretag, organisationer och hushall, 4ven besok av energiradgivaren ér helt
kostnadsfritt. Radgivningen har ingen myndighetsutovning, utfor inga besiktningar, kontroller eller tillsyn och kréver heller inga motprestationer. Radgivningen kan
vara externt initierad genom att ovanstdende hor av sig och vill ha hjéalp med att exempelvis minska sin energiférbrukning eller fa rad om installation av solceller
eller en virmepump, varpa energiradgivare ger rad via telefon, e-post eller ett platsbesok.

4.1.2 Handlingar rérande energirddgivning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om bidrag frén Energimyndigheten for att
Papper | Arendeakt bedriva radgivning.
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Fran Energimyndigheten
Papper | Arendeakt
Budget Digitalt | Diariet Bevaras Nej Till Energimyndigheten
Papper | Arendeakt
Statistik over antalet kontakter Digitalt | Kontakten Bevaras Nej Energimyndighetens databas.
Korrespondens géllande radgivning Gallras vid Nej
inaktualitet

4.2 Fororenade omraden

Miljofarliga &mnen har hamnat i miljon genom olika typer av verksamhet och méansklig aktivitet. Det kan vara allt fran storre industriell verksambhet till lackande
villaoljecisterner. De &mnen som hamnat i miljon blir ofta kvar dir under lang tid om vi inte gor ndgot. Vid for hoga halter kan ménniskor eller miljon ocksé ta
skada. I miljobalken regleras ansvaret for fororenade omraden. Det dr i forsta hand den som har orsakat en fororening (verksamhetsutovaren) som har ansvaret for
att denna atgérdas. I andra hand svarar fastighetsigaren. Arendet skickas dven till ldnsstyrelsen for kiinnedom i form av miljonimndens beslut, slutrapport
alternativt miljoenhetens diarienummer.

4.2.1 Hantera anmalan om avhjdlpandedtgard och underrattelse om fororening/allvarlig miljoskada
Samhillsbyggnadsnamnden handlagger drenden kring avhjdlpande av férorening och tar 4ven emot underrattelser om det har skett en allvarlig miljoskada.
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4.2.1 Handlingar rorande anmalan om avhjdlpandedtgard och underrattelse om fororening/allvarlig miljoskada
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmailan om avhjilpandeétgérd Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Underrittelse om patraffad fororening | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ansvarsutredning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Milj6teknisk undersokning inkl. Digitalt | Diariet Bevaras Nej
provtagningsplan Papper | Arendeakt
Atgirdsutredning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Historisk inventering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapport om sanering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Minnesanteckningar fran inspektion Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Utredning kring platsspecifika Digitalt | Diariet Bevaras Nej
riktvirden Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Avendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.

4.2.2 Utdva tillsyn av férorenade omrdden
Samhillsbyggnadsnimnden utfor tillsyn av omraden dér det finns kénda fororeningar eller diar man utifran historiska data kan misstdnka att det finns fororeningar.

4.2.2 Handlingar rérande tillsyn av fororenade omraden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ev. med information till verksamhet och
Papper | Arendeakt boende
Inldmnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper Arendeakt férekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.
Slutrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej Anmélaren kommer in med slutrapport om
Papper | Arendeakt vidtagna atgérder och maluppfyllelse
Skrivelse om uppnadda atgardsmal Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skrivelse skickas till anmélaren att
Papper | Arendeakt atgiardsmalen har uppnétts och foranleder
ingen ytterligare atgird
Kopia av drendet till Lansstyrelsen for | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
kéinnedom Papper | Arendeakt
Meddelande till Lansstyrelsen vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om fastigheten dr MIFO-klassad och
MIFO-klassad verksamhet Papper | Arendeakt vidtagna atgéarder for att statusen dndras ska
detta meddelas Lansstyrelsen for att foras in i
EBH-databasen
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om uppfoljande kontroll eller
Papper | Arendeakt atgirder

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om missténkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdila misstdinkt brott.

4.3 Halsoskydd

Vissa specifika typer av lokaler behdver uppna en viss niva avseende ventilation, lokalvéard, underhall, hygien och stralning (radon). Vilka dessa verksamhetstyper
ar finns angivet i miljobalken. Exempel pa sddana lokaler, sa kallade hilsoskyddsverksambheter, &r skolor, forskolor, tatuerare, fotvardare, dronhaltagare,
bassédngbad och hyresbostéder. I strélskyddslagen respektive tobakslagen finns specifika hélsorelaterade krav som riktas mot just solarieverksamheter respektive
miljoer dar rokforbud géller. I de flesta svenska kommuner finns dven sérskilda lokala hdlsoskyddsforeskrifter. Dessa foreskrifter reglerar bl.a. djurhallning inom

omrade med detaljplan.

4.3.1 Hantera ansokan och anmalan inom héalsoskyddsomradet
Samhillsbyggnadsnamnden handlagger drenden ndr nya halsoskyddsverksamheter och solarier startar. Namnden handlagger dven drenden enligt de lokala

hélsoskyddsforeskrifterna.

4.3.1 Handlingar rérande ans6kan och anmalan inom hdlsoskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”
Anmélan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
”
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Foreldggande om att inkomma med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ritning 6ver lokalen Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering 1dggs in i Diariet.

Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.

4.3.2 Utdva tillsyn inom hélsoskyddsomradet

Samhillsbyggnadsndmnden utovar regelbunden tillsyn av hélsoskyddsverksamheter, solarier och rokfria miljoer.

4.3.2 Handlingar rorande tillsyn inom hédlsoskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
Papper | Arendeakt boende
Inldmnade handlingar frén Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgirder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstaende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stidngning eller atgéarder
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om missténkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.3.3 Utdva tillsyn av strandbad
Samhillsbyggnadsndmnden tar kontinuerligt prover av vattnet vid strandbad enligt rutin enligt Havs- och Vattenmyndighetens foreskrifter och allmidnna rad om
badvatten (2012:14) Provtagningsplan och resultat 14ggs upp arsvis pa Havs- och Vattenmyndighetens administrativa sidor ”Badplatsen”. Ansvarig provtagare ar
administrator eller miljoinspektor. Administrator registrerar analysresultat och protokoll i Diariet och pd Havs- och Vattenmyndighetens hemsida.

hemsida

4.3.3 Handlingar rérande tillsyn av strandbad
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Analysresultat av provtagning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Vid avvikande resultat tas omprov och
Papper | Arendeakt hanteras efter hur allvarlig avvikelsen ér.
Registrering av analysresultat pa Digitalt | Diariet Bevaras Nej Senast 10 dagar efter provresultatet anlant.
Havs- och Vattenmyndighetens Papper | Arendeakt
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4.4 Klagomal

4.4.1 Hantera klagomal samt anmélan om oldagenhet eller stérning

Inom alla ndmndens ansvarsomraden kommer det ibland in klagomal/synpunkter/tips/information frdn annan myndighet som ndmnden behdver agera pa. Exempel
pa sédana drenden &r nir en kommuninvanare anméler att magsjukesymptom uppstatt efter besok pé en restaurang i kommunen, nér en kommuninvénare uppger sig
vara stord av bullret fran grannens luftvirmepump, nar smittskyddslédkaren anmaéler att det forekommit ett visst antal patienter fran Herrljunga kommun med
salmonella, nir en lantbrukare anméler att den en annan lantbrukares godselbrunn svimmar over eller nir ett varningsmeddelande i iRASFF-systemet kommer in.
Arenden som kommer in f6ljs upp och visar sig ibland vara befogade och ibland vara obefogade.

44.1 Handlingar rérande miljétillsyn vid oldgenhet eller stérning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Klagomal/synpunkter av allmén Se kommentar | Se kommentar Se process 1.3.5 Hantera synpunkter och
karaktdr samt svar klagomal. Ingér 1 synpunktshantering och
hanteras av central registrator.
Klagomal, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Obefogade klagomél med tillhdrande
Papper | Arendeakt kommentar handlingar gallras efter 2 ar.
Anmélan om misstdnkt matforgiftning, | Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Obefogade klagomal med tillhérande
inkl bilagor Papper | Arendeakt kommentar handlingar gallras efter 2 ar.
Anmailan om olégenhet, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmélan/information fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan
smittskyddsldkare, inkl bilagor Papper | Arendeakt forekomma
OSL 21
kap. 1§
Varningsmeddelanden i RASFF- Digitalt | Diariet Bevaras Nej Varningsmeddelanden skickas ut i iRASFF
systemet Papper | Arendeakt och registreras sedan i Diariet.
Skrivelse till klagande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skrivelse angéende undersokningar av
Papper | Arendeakt klagomal och vidtagande av atgérder skickas
till fastighetsdgare eller verksamhetsutdvare
Inldmnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll eller atgédrdsrapport
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Inspektionsrapport/métprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Beslut att avskriva drendet Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut att avsluta drendet skickas ut i de fall
Papper | Arendeakt dir det ¢j foreligger oldgenhet.
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.
Aterrapportering av varnings- Digitalt | Diariet Bevaras Nej Aterrapportering sker i iRASFF och
meddelanden i RASFF-systemet Papper Arendeakt registreras sedan i Diariet.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgirder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut att atgérda skickas ut i de fall dar
Papper | Arendeakt fastighetsdgaren/verksamhetsutovaren ska
atgirda det som lag till grund for klagomalet
men inte vidtar atgérder.
Sammanstillningar, utredningar och Digitalt | Diariet Bevaras Nej Sammanstéillningar, utredningar och
rapporter av t ex vatten- och Papper | Arendeakt rapporter av t ex vatten- och livsmedelsburen

livsmedelsburen smitta

smitta

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om missténkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.5 Lantbruk

Lantbruk &r en verksamhetstyp dér det finns en rad specialkrav avseende bl.a. verksamhetens kapacitet att lagra och sprida godsel i forhallande till djurantal, krav
kopplade till anvdndning av vaxtskyddsmedel och reglering kring spridning av slam.

4.5.1 Hantera ansokan och anmalan inom lantbruk

Samhillsbyggnadsndmnden handldgger drenden nér nya lantbruk startar eller expanderar.
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4.5.1 Handlingar réorande ansékan och anmalan inom lantbruk
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begédran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstéindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | Diariet Bevars Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering 14ggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.

4.5.2 Utdva tillsyn inom lantbruk
Samhillsbyggnadsnamnden utfor regelbunden tillsyn av lantbruksverksamheter och kontroll inom omradet vaxtskyddsmedel. I samband med lantbrukstillsynen
utfors ibland dven kontroll av animaliska biprodukter.

4.5.2 Handlingar rérande tillsyn inom lantbruk
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information eller klagomal Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
Papper | Arendeakt boende
Inldmnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgirder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
"
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stingning eller atgirder
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om misstiankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdila misstdnkt brott.

4.6 Livsmedel

4.6.1 Hantera registrering och godkannande av livsmedelsverksamheter
Livsmedelskontroll ingér i Samhéllsbyggnadsndmndens ansvarsomréde. Nér nya verksamheter startar eller nér stora férandringar av befintliga verksamheter gors,
sé handldgger ndimnden drenden kring registrering eller godkdnnande. I samband med registrering/godkannande s& gér nimnden dven en riskklassning av

verksamheten som sedan ligger till grund for hur ofta verksamheten ska fa kontroll.
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4.6.1 Handlingar rérande registrering och godkdnnande av livsmedelsverksamheter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begédran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstéindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut om registrering eller Digitalt | Diariet Bevaras Nej
godkinnande Papper | Arendeakt
Beslut om riskklassning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering 14ggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.
Andring
Anmélan om betydande andring, inkl | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
bilagor Papper | Arendeakt
Upphorande
Anmailan om upphdrande, inkl bilagor | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tjansteanteckning om upphoérande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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4.6.2 Utova kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanlaggning och distributionsnat
Samhillsbyggnadsnamnden utfor regelbunden kontroll av livsmedelsverksamheter. Kontrollmetoderna som finns tillgdngliga &r inspektion, revision och
provtagning. Rapportering av den livsmedelskontroll som utforts gors arligen till Livsmedelsverket. I samband med livsmedelskontrollen utfors ibland dven kontroll
av animaliska biprodukter.

4.6.2 Handlingar rérande kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanlédggning och distributionsnat
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjénsteanteckning bokad revision Digitalt | Diariet Bevaras Nej Revisioner bokas in i forvég, inte kontroll
Papper Arendeakt eller provtagning.
Inldmnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapportering till Livsmedelsverket Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgirder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stéingning eller atgirder
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.
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4.7 Miljoskydd

Vissa specifika typer av verksamheter medfor 6kade risker for miljon. Dessa verksamheter dr anmélningspliktiga, sa kallade C-verksamheter. Vilka dessa
verksamhetstyper dr finns angivet 1 miljoprovningsforordningen. Exempel péa sadana verksamheter ar drivmedelsstationer, livsmedelsindustrier, virmeverk,
avloppsreningsverk och avfallsanlédggningar.

Inom miljéskyddsomradet finns dven en del speciallagstiftning som bl.a. ror cisterner fér brandfarlig vétska, koldmedieanldggningar, anvindning av kemiska
bekdmpningsmedel, virmepumpsanldggningar, kemikalier i varor/produkter, dteranvindning av avfallsmassor, miljoskyddsolyckor och miljofarliga &mnen (t.ex.
PCB och PFAS).

4.7.1 Hantera ansokan och anmalan inom miljoskyddsomradet

For att fa starta verksamheter som tillhor C-nivd méste en anmélan skickas in till miljoenheten. For handldggning av anmélan tas det ut en avgift.

4.7.1 Handlingar rérande ans6kan och anmélan inom miljoskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmélan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Remiss till berorda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Yttrande fran berorda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | Diariet Bevars Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.
Arsredovisning samt annan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
rapportering Papper | Arendeakt
Brunnsprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej Enbart vid anmélan/ansékan om
Papper | Arendeakt bergvirmepump.

4.7.2 Utova tillsyn eller kontroll inom miljoskyddsomradet

Samhallsbyggnadsnamnden utfor regelbunden tillsyn av C-verksamheter och andra verksamheter som kan medfora risker for miljon.

4.7.2 Handlingar rorande tillsyn eller kontroll inom miljoskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjénsteanteckning bokad Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
tillsyn/kontroll Papper | Arendeakt boende
Inldmnade handlingar frén Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport/kontrollrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stingning eller atgirder
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.7.3 Hantera information om installation/skrotning av cistern eller kéldmedieanlaggning
Innan en cistern eller en kéldmedieanldggning installeras ska Samhallsbyggnadsndmnden informeras. Cisternen eller koldmedicanldggningen registreras i ett
register.

4.7.3 Handlingar rérande information om installation/skrotning av cistern eller k6ldmedieanlaggning
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Nyinstallation
Information om installation Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Cisternregister Digitalt | Diariet Uppdateras Nej
16pande
Koldmedieregister Digitalt | Diariet Uppdateras Nej
l6pande
Anmdilan om ur bruk
Anmilan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Intyg om att cistern och rorledningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
tagits ur bruk Papper | Arendeakt
Skrivelse till 4garen Digitalt | Diariet Bevaras Nej Avfors fran registret
Papper | Arendeakt
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4.7.4 Bedriva kontroll av cistern eller kbldmedieanldaggning

Det bedrivs regelbunden kontroll av cisterner och kéldmedieanldggningar. Kontroll av kéldmedier &r reglerat i forordningen (2016:1128) om fluorerade
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vaxthusgaser.
4.7.4 Handlingar rérande kontroll av cistern eller kéldmedieanldggning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kontrollrapport for cistern inkl. Digitalt | Diariet Bevaras Nej
bilagor Papper | Arendeakt
Kontrollrapport for Digitalt | Diariet 5ar Nej Skall lIdmnas senast 31 mars varje ar
koldmedieanldggning inkl. bilagor Papper | Arendeakt
Utskick till ansvarig for Digitalt | Diariet Bevaras Nej
koéldmedieanldggning Papper | Arendeakt
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgirder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om missténkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2

Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3

Anmdla misstinkt brott.

4.7.5 Inventera miljéfarliga @mnen
Samhillsbyggnadsndmnden handlagger drenden kring miljofarliga &mnen och tar emot inventeringsrapporter nir det har genomforts av fastighetsdgare. Miljofarliga

amnen kan vara t ex PCB eller PFAS.

4.7.5

Handlingar rérande inventering av miljoéfarliga @mnen
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inventeringsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kommer in fran fastighetsigare.
Papper | Arendeakt
Svar pa inventering Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till fastighetsdgaren
Papper | Arendeakt
Begiran att komma in med Digitalt | Diariet Bevaras Nej
inventeringsrapport Papper Arendeakt
Foreldggande att komma in med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas med Gverklagandehénvisning.
inventeringsrapport Papper | Arendeakt

4.7.6 Hantera anmalan om sanering av miljéfarliga damnen
Samhillsbyggnadsndmnden tar emot anmélan om sanering av miljéfarliga &mnen nar det har genomforts av fastighetsédgare.

4.7.6 Handlingar rérande anmdlan om sanering av miljofarliga @mnen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmilan Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kommer in fran fastighetsigare.
Papper | Arendeakt
Beslut med forelaggande om Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till fastighetsdgaren tillsammans med
forsiktighetsatgérder Papper | Arendeakt overklagandehénvisning.
Slutrapport om sanering Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kommer in fran fastighetsigare.
Papper | Arendeakt
Bemotande fran forvaltningen Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering 14ggs in i Diariet.

Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.

4.7.7 Hantera miljdolycka/tillbud
Vid olycka eller tillbud som kan medfora féroreningar i mark eller grund-, dag- och ytvatten informeras Samhéllsbyggnadsndmnden. En inspektion genomfors och
beslut fattas om atgard/foreldggande, eller vite.

4.7.7

Handlingar rérande miljoolycka/tillbud
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information eller klagomaél Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Kan vara klagomal, anmélan eller upptécks
Papper | Arendeakt kommentar vid tillsyn. Kan gallras om handldggaren
bedomer att drendet ¢j dr av vikt eller ¢j
omfattas av miljobalken eller annan
lagstiftning inom ndmndens tillsynsomrade.
Tjansteanteckningar fran inspektion Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information frén verksamhetsutovare | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om atgérd/foreldggande, eller
Papper | Arendeakt vite.
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Om beslut inte efterlevs
Forslag till beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om missténkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.
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4.8 Naturvard

4.8.2 Prova tillstand/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomraden

Inom sérskilda skyddade omraden finns mojlighet att soka olika tillstdnd, géra anmélningar kring vissa dtgirder och att soka dispens fran foreskrifterna.
Samhillsbyggnadsndmnden handldgger sadana drenden. Exempel pa ett sddant drende &r nér en lantbrukare ansoker om tillstdnd for att f& sprida véaxtskyddsmedel
inom yttre zon av ett vattenskyddsomrade.

4.8.2 Handlingar roérande tillstdnd/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomrdden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begédran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstéindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Remiss till berdrda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande fran berdrda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.
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4.8.3 Utdva tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomrdden och djur- och vaxtskyddsomraden

Samhillsbyggnadsnamnden har ansvar for tillsyn inom kommunala naturreservat och vattenskyddsomraden enligt 7 kap. MB.

4.8.3 Handlingar rorande tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomraden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.

Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.

Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.

Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgirder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma

OSL 30
kap. 27 §

Forslag till beslut, kvarstaende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare

Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stidngning eller atgéarder

Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3

Anmdla misstinkt brott.

4.8.4 Hantera LONA-projekt

Kommunen kan ansoka om stod fran Lansstyrelsen for att genomfora naturvardsprojekt inom ramen for Den lokala naturvdrdssatsningen, LONA, eller Lokala
vattenvardsprojekt, LOVA. Bidrag kan sokas for projekt inom naturvard, friluftsliv och folkhélsa. Ansdkan skickas in av fastighetsidgare efter samrad med
kommunen. Vid dtgirder pa kommunal mark gér kommunen ansdkan sjéalv. Beslut om tilldelade medel fattas av Lansstyrelsen.

4.8.4 Handlingar réorande hantering av LONA-projekt
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Ansokan gors i LONA-registret samt skickas
Papper | Arendeakt in pa underskrivet papper.
Léansstyrelsens beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Handlingar rérande genomforande av | Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
projekt Papper | Arendeakt
Arlig verksamhetsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej Sar Redovisning gors i LONA-registret
Papper | Arendeakt
Ansdkan om extra bidrag Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Slutrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt

4.9 Renhadlining

4.9.1 Hantera ansokan eller anmélan inom renhéllning
Inom ramen fér kommunens renhallningsforeskrifter finns majlighet att soka olika tillstand, gora anmélningar kring vissa atgérder och att sdka dispens fran
foreskrifterna. Samhéllsbyggnadsndmnden handldgger sddana drenden. Exempel pa ett sadant drende &r nédr en fastighetségare vill kompostera sitt matavfall eller sin
latrin i en hemkompost. Ett annat exempel &r nér ett hus ska std tomt och det da inte behdvs nagon slamtémning eller avfallshdmtning, da krdvs en dispens fran

renhéllningsforeskrifterna.

4.9.1 Handlingar rorande ans6kan eller anmdlan inom renhdllning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
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Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstéindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.

Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.

4.10 Sma aviopp

4.10.1 Hantera ansokan eller anmalan for sma avlopp
I de omraden dér det inte finns nagon allmén anslutning till vatten- och avloppsnétet far fastighetségarna sjdlva anordna sin rening av avloppsvattnet som uppstar.
For att fa anordna ett sddant avlopp kravs tillstind av Samhillsbyggnadsndmnden.

4.10.1 Handlingar rérande ansokan eller anmalan for sma avlopp
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Ansokan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstéindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Handldggning
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Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Remiss till berorda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande fran berorda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Platsbestksanteckning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Tjénsteanteckning
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.
Arsredovisning samt annan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
rapportering Papper | Arendeakt
Entreprendrsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutbesiktning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Upprittas av miljoenheten ifall diplomerad
Papper | Arendeakt entreprendr inte har anlitats vid anldggande.
Meddelas Renhallningsentreprendr (slam).
Information om att drendet avslutas Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stingning eller atgirder
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om misstiankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdila misstinkt brott.
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4.10.2 Utdva tillsyn av smé avlopp

Samhaillsbyggnadsnamnden utdvar tillsyn av de enskilda hushallens rening av avloppsvatten. Rapportering av de sma avloppens status gors arligen till Havs- och
vattenmyndigheten.

4.10.2 Handlingar rérande tillsyn av sma avlopp
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inldmnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering f6ljer ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgirder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstaende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.
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4.11 Miljoovervakning

4.11.1 Mata vattenkvalitet
Maitningar utfors for att kartlagga och overvaka tillstandet i kommunens sjoar. Miljoovervakningens syfte &r att bevaka vattenkvaliteten, ldmna underlag och visa
ifall genomforda atgardsprogram som leder till forbéttringar. For provtagning av badvatten vid strandbad, se process 4.3.3 Utéva tillsyn av strandbad.

4.11.1 Handlingar rérande matning av vattenkvalitet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv
Sammanstillning sjoprover Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Systematisk
mappstruktur
Papper | Arendeakt
Analysrapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.11.2 Mata bakgrundsstralning
Samhiéllsbyggnadsndamnden genomfor regelbundna métningar av bakgrundsstrélningen i kommunen. Sjdlva méitningen utfors varje sjunde ménad av miljéenheten
genom att en strdlningsmaétare under femton minuter méter bakgrundsstrélningen och sedan léser av medelvérdet.

4.11.2 Handlingar rérande matning av bakgrundsstralning

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Informationsbrev Digitalt Gallras vid Nej
inaktualitet

Miitprotokoll Papper Parm Bevaras Nej

Kalibreringsprotokoll Papper | Parm Gallras vid Nej En parm per métare.
inaktualitet

Rapportering av resultat Digitalt | RadGIS2 Rapporteras till Nej
MSB
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4.13 Samhallsskydd och beredskap

4.13.4 Utova tillsyn av sprangadmnesprekursorer
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Enlig lag om sprangamnesprekursorer (2014:799) ska kommunerna utova tillsyn 6ver verksamheter dir forséljning av sprangamnesprekursorer Gver vissa

koncentrationsgranser sker. Sprangdmnesprekursorer dr kemiska &mnen som finns tillgéngliga p4 marknaden och som tillsammans med andra kemiska &mnen kan
anvindas for tillverkning av hemgjorda sprangdmnen. Kommunen ska kontrollera att forséljningen endast sker till personer med tillstand. I tillsynen ingér dven att

kontrollera att de forpackningar som innehéller sprangdmnesprekursorer, och som omfattas av restriktioner, dr méarkta pa ett korrekt sétt.

4,134 Handlingar rorande tillsyn av sprangamnesprekursorer
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inldmnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Beslut om att f3 tilltrdde eller begéra fa | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
de upplysningar och handlingar som Papper | Arendeakt
behovs for tillsynen
Beslut om begéran om polishjilp Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgirder fran | Digitalt | Diariet Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
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Forslag till beslut, kvarstaende brister | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
Papper Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
"

Beslut om vite eller anmélan om
misstinkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite och 4.0.3
Anmdla misstdnkt brott.

4.14 Raddningstjanst

4.14.1 Forebyggande arbete, brandskydd och tillsyn

4.14.1.1 Styra och planera raddningsverksamhet

Herrljunga Rdddningstjinst arbetar for kommunens trygghet och sékerhet. Huvuduppdraget ér att se till att olyckan aldrig hdander och utgdngspunkten for arbetet &r

Handlingsprogram for skydd mot olyckor.

tillatna frekvenser

4.14.1.1 Handlingar rérande styrning och planering av raddningsverksamhet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Handlingsprogram for skydd mot Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Faststdlls av kommunfullméaktige.

olyckor Papper | Arendeakt

Beslut att utse rdddningsledare Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Réddningsledare utses av raddningschefen
enligt gillande lagstiftning. Endast befdl far
vara riddningsledare

Avvikelserapporter Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Skriftlig rapport som skickas till VRR vilken
redogdr for avvikelser fran forviantad
larmplanering

Larmplanering Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Uppdateras kontinuerligt

Insatsplaner Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Uppdateras kontinuerligt

Tillstadnd frén Post- och telestyrelsen - | Digitalt | Daedalos Bevaras Nej
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4.14.1.2 Férebyggande brandskyddsarbete

Réddningstjansten utfor forebyggande brandskyddsarbete bland annat genom upprattande av riskanalyser samt genom att tillhandahalla automatiska brandlarm.
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4.14.1.2 Handlingar rorande forebyggande brandskyddsarbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Avtal automatiskt brandlarm Digitalt | Daedalos 2 ér efter Nej
Papper | Pdrm inaktualitet
Riskanalyser Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Beskrivning av risker i samhallet

4.14.1.3 Bedriva extern utbildning
Extern utbildning utfors av Rdddningstjénsten till personal pa andra kommunala férvaltningar samt till externa foretag och privatpersoner. Exempel pa sédana
utbildningar ar kurser i grundldggande brandkunskap, heta arbeten eller andra liknande utbildningar anpassade till kundens behov.

4.14.1.3 Handlingar rérande extern utbildning

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Forteckning 6ver kurser och antal Gallras vid Nej Forteckningar dver deltagare finns

deltagare inaktualitet uppdragsgivare och sparas inte hos

Réddningstjénst

Utbildningsmaterial Gallras vid Nej Bestér av materiel fran olika myndigheter och

inaktualitet utgdr stomme i de kurser som halles

4.14.1.4 Hantera sotningsverksamhet och brandskyddskontroller

Sotning utfors i Herrljunga kommun av avtalad sotare. Fastighetséigare har mdjlighet att ans6ka om att skota sotningen sjélv eller 6verléta detta till en annan én

kommunens avtalsenliga sotare.

Brandskyddskontrollen réknas som myndighetsutovning och dr separerad fran rengéringen (sotningen) vilket innebér att de tvd momenten utfors vid olika tillféllen.
Brandskyddskontrollen omfattar kontroll av eldningsanldggningars konstruktion och de byggtekniska detaljer som ror pannrum, skorstenar, takstegar med mera.

4.14.1.4

Handlingar rérande sotningsverksamhet och brandskyddskontroller
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Avtal med entreprenor som skoter Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Upprittas med kommunens skorstensfejar-

sotningsverksamhet och brandskydds- | Papper | Parm mastare och godkdnns av

kontroller Samhillsbyggnadsndmnden

Register over sotningsobjekt Digitalt Uppdateras Nej Registret tillhor Herrljunga kommun men

16pande finns och halls aktuellt av sotnings-

entreprenoren

Register 6ver behoriga kontrollanter Digitalt | Systematisk Uppdateras Nej Registret tillhér Herrljunga kommun men

(for utforande av brandskydds- mappstruktur l6pande finns och halls aktuellt av sotnings-

kontroller) entreprendren

Dispensansokan for att sjalv fa rengéra | Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Inkommer fran fastighetsdgare som onskar att

forbranningsanordning med Parm sjélv f& sota sina forbranningsanordningar i

tillhorande rokkanaler (ansokan om den egna fastigheten.

egensotning)

Delegationsbeslut att lata fastighets- Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Enligt delegation fran

dgare sjélv fa utfora rengoring Samhéllsbyggnadsndmnden beviljar/avsléar

(medgivande for egensotning) inlimnad dispensansdkan om egensotning.
Original skickas till berord fastighetsdgare
samt kopia till skorstensfejarméstare for
kéinnedom

Uppgifter om brandskyddskontroll Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Inkommer fran sotaren efter genomford

brandskyddskontroll om anmérkning skett

4.14.1.5 Hantera tillstdndsgivning och beslut om forbud

Inldmnad tillstandsansokan hanteras enligt Lag om brandfarliga och explosiva varor (2010:1011). Den som bedriver tillstindspliktig hantering av brandfarliga eller
explosiva varor ska utse en eller flera forestandare. Forestandaren har till uppgift att verka for att verksamheten bedrivs enligt lagstiftningens krav pa aktsamhet i

syfte att forebygga olyckor och skador.

Réddningstjansten kan besluta om eldningsforbud inom kommunen. Den som uppsatligen eller genom oaktsamhet bryter mot eldningsforbudet kan démas till boter
med stod av 10 kap. 3 § lag (2003:778) om skydd mot olyckor.

4.14.1.5 Handlingar rérande tillstandsgivning och beslut om forbud
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv
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Ansokan — Hantering av brandfarlig Digitalt | Daedalos Bevaras Nej

eller explosiv vara

Anmaélan - Forestandare for Digitalt | Daedalos Bevaras Nej

brandfarlig explosiv vara

Beslut om tillstand till brandfarliga Digitalt | Daedalos Bevaras Nej

och explosiva varor

Beslut om eldningsférbud Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Beslut pa delegation av Rédddningschef

Fakturering Se kommentar | Se kommentar Underlag for fakturering tas fran Daedalos
och fakturering foljer ekonomiprocessen

Beslut att forena foreldggande eller Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut av Samhillsbyggnadsndmnden.

forbud med vite Daedalos Skickas med dverklagandehidnvisning

Delgivningskvitto Digitalt | Daedalos Bevars Nej Inkommer

4.14.1.6 Utova tillsyn enligt LSO och LBE

Réddningstjansten i Herrljunga utovar tillsyn enligt Lagen om skydd mot olyckor (LSO 2002:778) och Lag om brandfarliga och explosiva varor (LBE 2010:1011).
Réddningstjénsten uppréttar infor varje verksamhetsér en plan som redogdr for hur tillsynsverksamheten planerats under det kommande éret.

Tillsyn enligt lagen om skydd mot olyckor utdvas av kommunen inom kommunens omréde och av Lansstyrelsen inom lanet. Vid en tillsyn bedomer
Réddningstjansten om det befintliga brandskyddet uppfyller kraven enligt LSO.

Den som hanterar, overfor eller importerar brandfarliga eller explosiva varor ska vidta de atgirder som krévs for att forebygga olyckor som kan orsaka skador pa
liv, hilsa, egendom och miljé (6§ LBE). Raddningstjansten utfor endast tillsyn pa de verksamheter som hanterar tillstindspliktig méngd brandfarlig eller explosiv
vara.

4.14.1.6 Handlingar rérande tillsyn enligt LSO och LBE
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tillsyn enligt lagen om skydd mot Digitalt | Daedalos Bevaras Kan Gors enligt frister och fér inte Overstiga 6 ar
olyckor forekomma men dven vid hidndelser och behov som kan
OSL 32 vara bade planerade och oplanerade
kap. 8 §
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Tillsyn enligt lagen om brandfarliga- Digitalt | Daedalos Bevaras Kan
och explosiva varor forekomma
OSL 30
kap. 28 §
Brandskyddsbeskrivning Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Kan inkomma frdn byggnadsentreprendr. Ar
byggnadsobjektet ett tillsynsobjekt sparas det
i riddningstjinstens objektsregister
Fakturering Se kommentar | Se kommentar Underlag for fakturering tas fran Daedalos
och fakturering foljer ekonomiprocessen
Beslut att forena foreldggande eller Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut av Samhéllsbyggnadsndmnden.
forbud med vite Daedalos Skickas med 6verklagandehdnvisning
Delgivningskvitto Digitalt | Diariet Bevaras Nej Inkommer
Daedalos

4.14.1.7 Hantera utldtanden

Réddningstjansten kan pa begiran fran polis eller dklagare 1dmna ett brandspridningsutldtande ifall branden misstianks varit anlagd.

4.14.1.7 Handlingar rérande hantering av utldtanden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Brandspridningsutlatande och olycks- | Digitalt | Daedalos Bevaras Kan Skrivs och ldmnas till bland annat
utredning forekomma polis/aklagare
4.14.1.8 Besvara remisser
Réddningstjénsten &r remissinstans for ett flertal 4renden inom verksamhetsomradet. Exempel p& drenden for remiss kan vara:
- Ansokan om utdkande av antalet personer i offentliga lokaler
- Ansdkan om serveringstillstdnd
- Tillstand for offentliga tillstéllningar
- Yttrande plan- och byggprocessen
4.14.1.8 Handlingar rorande besvarande av remisser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
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Inkommen remiss Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Begédran om yttrande pa diverse ansdkningar
Papper | Diariet eller upprittade handlingar.

Yttranden p& inkomna remisser Digitalt | Daedalos Bevaras Nej
Papper Diariet

4.14.2 Operativ verksamhet

4.14.2.1 Hantera handelserapporter
Efter larm skrivs en hidndelserapport. Hindelserapporter skrivs pé alla larm som Rdddningstjansten blir utlarmade vid. I sin enklaste form beskrivs olyckan i
insatsrapporten i Daedalos. Fér mer komplicerade olyckor gors en mer detaljerad undersdkning. Annu mer fordjupade undersokningar gors av sérskilda

brandutredare. Restvérdesrapport upprittas och insdndes till Forsékringsbranschens Restvérdesrdddning om restvéirdesrdddning skett. Varje handelserapport
tilldelas ett sirskilt hindelsenummer i Daedalos.

4.14.2.1 Handlingar réorande hantering av hiandelserapporter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Héndelserapporter Digitalt | Daedalos Bevars Kan Héndelserapporter skrivs pé alla larm som
forekomma Réddningstjénsten blir utlarmade vid.
OSL 32
kap. 8 §

Olycksundersokningar Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan I sin enklaste form beskrivs olyckan i
insatsrapporten i Daedalos. For mer
komplicerade olyckor gors en mer detaljerad
undersdkning. Annu mer fordjupade
undersdkningar gors av sarskilda
brandutredare.

Beslut om ingrepp i annans rétt Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan Sadana beslut tas av raddningsledare i
samband med insats

Beslut om tjansteplikt Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan Beslut om tjansteplikt tas av riddningsledare

Papper | Parm under pagaende insats. Uppgift om
tjdnsteplikt noteras pa insatsrapporten.

Restvérdesraddning Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan Restvérdesrapport upprittas och insiandes till

Forsékringsbranschens Restvérdesraddning
om restvirdesraddning skett.
Restvirdesraddning sker endera akut eller i
efterhand pa uppdrag av t ex forsékringsbolag
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Dokumentation stOrre insatser

Digitalt

Daedalos

Bevaras

Se ovan

T ex naturkatastrofer, stora olyckor eller
liknande. Dokumentation &ver hindelse-
utveckling, beslut om atgiarder mm

4.14.2.2 Hantera fordon och materiel

Processen innefattar hantering och planering rérande Raddningstjanstens fordon och materiel.

forordnande att framfora t ex
bandvagn, hdvare mm

4.14.2.2 Handlingar réorande hantering av fordon och materiel
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Fordonsplan (investering/planering) Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Upprittas och rapporteras till
HK-katalog Samhillsbyggnadsndmnden i samband med

att medel till planerade fordonsbyten

Instruktioner, brand- och Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Finns for t ex for stegar och pumpar

rdddningsmaterial samt fordon

Forteckning 6ver Rédddningstjénstens Digitalt | Daedalos Bevaras Nej

Herrljunga Kommuns fordon

Forteckning materiel Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Materielfoérteckning finns upprittade som
visar vilket materiel som finns per fordon pa
respektive station

Forteckning 6ver personer som erhéllit | Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Sammanstillning 6ver RIB-personal och

Ovriga som genomgatt utbildning for att
framfora diverse fordon

5. Infrastruktur

5.1 Vatten och aviopp

5.1.1 Anldgga nya vatten- och avloppsledningsnat

Herrljunga Vatten AB ansvarar for drift av kommunalt vatten och avlopp. Samhélssbyggnadsnidmnden ansvarar for anléggning av nya vatten- och

avloppsledningsnit i en exploateringsfas.
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Nar kommunen &r exploator lagger en entreprendr ner VA-ledningar vilket sedan faktureras bestéllaren (i detta fall kommunen). I samband med godkand besiktning
koper Herrljunga Vatten AB (som huvudman fér VA) ut ledningarna fran kommunen. Nar dessa ledningar ar kopta etablerar Herrljunga Vatten AB
forbindelsepunkter till varje fastighet som formedlas fastighetségaren (i detta fall kommunen). I samband med denna formedling intrdder avgiftsskyldighet och
dérmed faktureras kommunen.

5.1.1 Handlingar rérande anldaggning av nya vatten- och avloppsnat
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Uppdragsbeskrivning, projektdirektiv | Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"
Undersokning, behovsanalys Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
-
Geotekniska undersékningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"
Arbetsmiljoplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
-
Riskanalyser Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"
Ritningar och kartor Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
”
Planer for utférande, VA-plan, Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
gatuplan, befintlighetsplan Papper | Arendeakt
Ovriga forfragningsunderlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
”
Upphandling Se kommentar | Se kommentar Se process 2.3.1 Hantera upphandling
Trafikanordningsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"
Ansdkan om gravtillstdnd Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
”
Bestéllningsskrivelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"
Uppgift om betald anslutningsavgift Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Notering om fastighetsédgaren har betalat
Papper | Arendeakt anslutningsavgift till Herrljunga Vatten.
Fakturering Se kommentar | Se kommentar Herrljunga Vatten faktureras for kostnaden.
Foljer ekonomiprocessen.
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5.2 Avfall och dtervinning

5.2.1 Planera och styra renhdllning
Herrljunga kommun planerar och styr renhallningen genom uppréattande av foreskrifter och planer. Renhallningsforeskrifterna meddelas med stod av 15 kap. 38, 39
och 41 §§ miljobalken (1998:808) och 9 kap 1-2 §§ avfallsforordningen (2020:614). Kommunfullmiktige beslutar om kommunens taxa for renhallning.

Samhillsbyggnadsndmndens beslutar om dispens fran renhallningsforeskrifterna.

Arende 5

Borésregionens kommuner; Bollebygd, Boras, Herrljunga, Mark, Svenljunga, Tranemo, Ulricehamn, Vérgérda, har arbetat fram en ny regional avfallsplan for att
tillsammans 6ver kommungranserna verka for att forebygga att avfall uppstér, minska avfallets farlighet, minska negativ milj6- och klimatpaverkan och arbeta for

en langsiktigt héllbar region.

Hantering av hushéllsavfall utfors av entreprendr, for upphandling se process 2.3.1 Hantera upphandling.

5.2.1 Handlingar rérande planering och styrning av renhallning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Renhallningsforeskrifter Digitalt | Diariet Bevaras Nej Sar
"
Avfallsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
”
Renhallningstaxa Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"

5.2.2 Hantera abonnenter och kundkontakt

Forvaltningen svarar pa fragor och hanterar synpunkter och klagomal pa renhallningen. Kundregistret for avfallshantering forvaras hos entreprendr men tillhor

kommunen.
5.2.2 Handlingar réorande abonnenter och kundkontakt
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kundregister Digitalt Uppdateras Nej Forvaras hos entreprenér men tillhor
l6pande kommunen.
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Forfragningar fran abonnenter Gallras vid Nej Forfragningar av vikt sparas, Ovriga gallras
inaktualitet, se vid inaktualitet.
kommentar
Synpunkter och klagomal Se kommentar | Se kommentar Nej Se process 1.3.5 Hantera synpunkter och
klagomal.

5.2.3 Driva avfallsanlaggning

I Herrljunga kommun finns tva atervinningscentraler (AVC), en i Herrljunga och en i Annelund. Boende i Herrljunga kommun fér ven limna avfall pA Tumberg
AVC i Vargarda. Atervinningscentral klassas som miljofarlig verksamhet och kriver dérfor tillstind fran Samhillsbyggnadsndmnden for att fa drivas.

5.2.3 Handlingar rérande drift av avfallsanlaggning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan och beslut om miljétillstand | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Sar
Papper | Arendeakt
Ansdkan och beslut om Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Avser farligt avfall
transporttillstind Papper | Arendeakt
Ansokan och beslut om trafiktillstand | Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Avser farligt avfall
Papper | Arendeakt
Ritningar &ver Digitalt | Systematisk Bevaras Nej
anldggningar/situationsplaner mappstruktur
Entreprendrsuppfoljning, Renhéllningsav | Gallras 2 ar efter | Nej
minnesanteckning delningens entreprendrsperio
mappstruktur den é&r slut
Driftinstruktion for anldggningar Renhéllningsav | Gallras nér Nej
delningens anldggningen ar
mappstruktur ur drift
Miljoérapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Kopia skickas till Lansstyrelsen
Papper | Arendeakt
Konsultrapport Digitalt | Systematisk Gallras vid Nej
mappstruktur inaktualitet
Tillsynsprotokoll Tjansterum Gallras 3 ar Inkommer fran samhéllsbyggnadskontoret
Arkiveras hos samhillsbyggnad i EDP
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5.3 Parkforvaltning

5.3.1 Nyanlaggning av park, planteringar och lekplatser

Vid nyanldggning av park, planteringar och lekplatser tas ritningar och dvriga anldggningshandlingar fram och en upphandling genomfors. Efter genomford

nyanldggning sker en slutbesiktning.
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5.2.3 Handlingar rérande nyanlaggning av park, planteringar och lekplatser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anléggningshandlingar och ritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Upphandling Se kommentar | Se kommentar Se process 2.3.1 Hantera upphandling
Besiktningsprotokoll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sar Sparas 1 papper om inkommit/uppréttat och
Papper | Arendeakt undertecknat i papper

5.3.2 Kontinuerlig skotsel av park, planteringar och lekplatser
Kommunen ansvarar for skotseln av Stadsparken i Herrljunga, samt for de allminna lekplatser som finns runt om i kommunen. Totalt handlar det om é&tta lekplatser.
En finns en i Faglavik, en i Ljung och tvd i Annelund. I Herrljunga tétort finns fyra lekplatser. Samtliga lekplatser skots av samhéllsbyggnadsforvaltningens egen

personal. Kommunen har ett avtal med entreprendr som skdter grasklippningen och underhéll av dvriga gronytor.

5.3.2 Handlingar rérande kontinuerlig skotsel av park, planteringar och lekplatser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Entreprenadavtal Digitalt | Systematisk Gallras 3 ar efter | Kan
mappstruktur avtalets utgang forekomma
OSL 31
kap. 16 §
Protokoll startméte och driftmoten Digitalt | Systematisk Gallras 3 ar efter | Nej
mappstruktur avtalets utgang
Entreprendrsrapport, genomforda Digitalt | Systematisk Gallras vid Nej
atgérder, tidredovisning m.m. mappstruktur inaktualitet
Upphandling Se kommentar | Se kommentar Se process 2.3.1 Hantera upphandling
Besiktningsprotokoll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej S5ar Sparas 1 papper om inkommit/uppréttat och
Papper Arendeakt undertecknat i papper
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5.3.3 Hantera ansdékan om nedtagning av trad
Privatpersoner kan ansdka som att {4 tréd nertagna pd kommunens mark. Personen skickar in en ansdkan som beskriver vilket eller vilka trdd som den vill fa
nedtagna och anledningen till det. I ans6kan maste berérda grannar ge sitt godkédnnande.

5.3.3 Handlingar rorande ansékan om nedtagning av trad
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan om nedtagning av trad Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"
Anteckningar platsbesok Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
-
Beslut/avslag om nedtagning av trad Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
"

5.3.4 Hantera tillstand for nyttjande av allmén platsmark
Tillstand for anvdndande av torg och offentlig plats, offentlig tillstéllning, allmdn sammankomst och idrottsevenemang soks hos Polismyndigheten. Kommunen fér
sedan mojlighet att ge sina synpunkter genom att polisen begér in remiss. Tillstand for anvdndande av offentlig plats till affischering och skyltning séks hos

kommunen.
5.3.4 Handlingar rorande tillstand for nyttjande av allman platsmark
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Begédran om yttrande for ansdkan om Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Den sokande ansoker hos polisen, begéran
nyttjande av allmén platsmark Papper | Arendeakt om yttrande kommer in frén polisen.
Yttrande ansokan om nyttjande av Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Yttrande fran gatu-och parkchef.
allmén platsmark Papper | Arendeakt
Beslut/tillstind om nyttjande av Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Beslutet inkommer fran Polismyndigheten.
allmén platsmark Papper | Arendeakt
Ansokan om tillstand for anvéndande | Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
av offentlig plats till affischering och | Papper | Arendeakt
skyltning
Beslut om anvéndande av offentlig Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
plats till affischering och skyltning Papper | Arendeakt
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5.4 Gator, vagar och parkering

5.4.1 Planera gator, vagar, torg och broar

Samhillsbyggnadsforvaltningen ansvarar for att planera nyanldggning och underhéll av gator, vagar, torg och broar. For att genomfora planeringen fors olika sorters
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register.
54.1 Handlingar rérande planering av gator, vagar, torg och broar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Farthinderregister Digitalt | NVDB Uppdateras Nej Rapporteras till Trafikverkets register
16pande nationella vigdatabasen.
Gaturegister Digitalt | Systematisk Uppdateras Nej
mappstruktur 16pande
Dagvattenbrunn register Digitalt | Systematisk Uppdateras Nej
mappstruktur l6pande
Belysningskartor Digitalt | Systematisk Uppdateras Nej Administreras via Herrljunga Elektriska AB.
mappstruktur 16pande
Belaggningsplaner asfalt Digitalt | GIS Uppdateras Nej Uppdateras efter gjorda atgarder.
l6pande

5.4.2 Anlagga nya gator, vagar, torg och broar
Gatu- och parkenheten ansvarar nybyggnation av kommunala gator, viagar, gang- och cykelbanor, parkeringsplatser och gatubelysning i titorterna. Vid
nyanldggning genomfors forberedande undersokningar med behovsanalys och geotekniska undersdkningar. Ritningar och 6vriga anldggningshandlingar fram och
en upphandling genomfors. Infor arbetet krévs vissa tillstand, bl a tillfdlliga bygglov for uppstéllande av byggbodar samt grivtillstand for att fa gréva i offentlig

mark.
5.4.2 Handlingar réorande nyanldaggning av gator, vdgar, torg och broar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Uppdragsbeskrivning, projektdirektiv | Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
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Undersokning, behovsanalys Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Geotekniska undersokningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Arbetsmiljoplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Riskanalyser Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Ritningar och kartor Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Planer for utférande, kabelplan, Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
gatuplan, befintlighetsplan Papper | Arendeakt
Ovriga forfragningsunderlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Upphandling Se kommentar | Se kommentar Se process 2.3.1 Hantera upphandling
Bestillningsskrivelse med entreprendr | Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Protokoll startméte och byggmoten Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej 5ar Sparas i papper om inkommit/uppréttat och
Papper Arendeakt undertecknat i papper, annars endast digitalt.
Trafikanordningsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Ansdkan om gravtillstdnd Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Ansokan och beslut om tillfalliga Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
bygglov Papper | Arendeakt
Ovriga undersokningar och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
till projektet Papper | Arendeakt

5.4.3 Genomfora underhallsarbete av gator, vagar, torg och broar

Gatu- och parkenheten ansvarar for drift och underhall av gator och allménna végar. Drift och underhall av gator kan vara gatuunderhall, vintervighéllning i
tétorterna (snordjning och halkbekédmpning), asfaltering, underhallande av vagmarken, gdngtunnlar, broar m.m. Underhéllet utfors av entreprendr.

5.4.3 Handlingar rorande underhadlisarbete av gator, vagar, torg och broar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv
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Entreprenadavtal Digitalt/ | Diariet Gallras 3 ar efter | Kan Sparas i papper om inkommit/uppréttat i
Papper | Arendeakt avtalets utgéng forekomma papper.
OSL 31
kap. 16 §
Protokoll startméte och driftmoten Digitalt | Systematisk Gallras 3 ar efter | Nej
mappstruktur avtalets utgéng
Entreprendrsrapport, genomforda Digitalt | Systematisk Gallras vid Nej
atgérder, tidredovisning m.m. mappstruktur inaktualitet
Tillstdnd vid grdvning, spréngning Digitalt | Systematisk 2 ér efter
mappstruktur garantitidens
utging
Sammanstdllningar genomforda Digitalt | Systematisk Gallras vid Nej Bade for kommunala och enskilda vagar.
atgérder mappstruktur inaktualitet

5.4.4 Hantera ansdkan om bidrag till enskilda vagar

Kommunen lamnar bidrag for underhéll av enskilda vdgar. Bidrag ldmnas till vigsamfilligheter, vagforeningar och enskilda for allmént underhall av de enskilda
végarna. Bidrag utgér med en krona per meter, och vigen méste vara minst 200 meter lang och betjédna minst en fastighet med permanentboende. Ansdkan sker

arsvis.

5.4.4 Handlingar rérande ans6kan om bidrag till enskilda vagar

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Ansokan om kommunalt bidrag for Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar

enskild och samfilld vig Papper | Arendeakt

Beslut om kommunalt bidrag for Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar

enskild och samfilld véig Papper | Arendeakt

Register over enskilda vigar Digitalt | GIS Uppdateras Nej
16pande

Utbetalningar

Se kommentar

Se kommentar

Foljer ekonomiprocessen.

5.4.5 Hantera parkeringsplatser och parkeringstillstand

Samhiéllsbyggnadsforvaltningen ansvarar for parkering pé allmén plats enligt 1 § Allménna ordningsstadgan, parkeringsévervakning och handlaggning av

parkeringstaxor, samt parkeringsévervakning enligt lagen om kommunal parkeringsévervakning (1987:24).
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Forvaltningen ansvarar dven for utfirdande av parkeringstillstand for rorelsehindrade. Processen startar med att handldggare pa samhallsbyggnadsforvaltningen
handlagger och bedomer om den som sokt undantag enligt 13 kap. 8 § trafikférordningen har rétt till detta undantag, det vill sdga ett parkeringstillstand for
rorelsehindrade. Om tillstindet utfirdas skickas brev med information till berérd person. Overklagan av beslut gors i forsta hand till Linsstyrelsen och i andra hand
till Transportstyrelsen.

5.4.5 Handlingar rérande parkeringsplatser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmélan och protokoll om flytt av Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
fordon till Transportstyrelsen Papper | Arendeakt
Beslut om flytt av fordon fran Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Transportstyrelsen Papper | Arendeakt
Parkeringsanmarkningar, statistik Digitalt | Systematisk Gallras vid Nej
mappstruktur inaktualitet
Ansokan om parkeringstillstdnd for Digitalt/ | Diariet Gallras efter 5 &r, | OSL 26 Gallring 5 ar efter avslut drende/avslag av
rorelsehindrade, inkl. bilagor Papper Arendeakt se kommentar kap. 1§ tillstindet. Handlingarna bevaras i vintan pa
avstillning av Diariet.
Beslut om parkeringstillstand for Digitalt | Diariet Gallras efter 5 ar, | OSL 26 Se ovan.
rorelsehindrade Papper | Arendeakt se kommentar kap. 1§
Intyg om parkeringstillstand Papper Skickas till Nej
ansdkande
Mottagningsbevis Digitalt | Diariet Gallras efter 5 ar, | OSL 26 Gallring 5 ar efter avslut drende/avslag av
Papper | Arendeakt se kommentar kap. 1§ tillstdndet. Handlingarna bevaras i véntan pa
avstillning av Diariet.

5.4.6 Hantera trafikarenden

Samhallsbyggnadsforvaltningen ansvarar for trafiksdkerheten i Herrljunga kommun pa gatunit dar kommunen dr vighéllare. Kommunen kan utfarda sarskilda
lokala trafikforeskrifter samt besluta om dispens fran dessa. Forvaltningen beslutar 4&ven om undantag av den art som avses i Trafikforordningen 13 kap §8.

5.4.6 Handlingar rérande trafikdrenden

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv

Lokala trafikforeskrifter Digitalt | GIS Uppdateras Nej Registreras dven hos Transportstyrelsen.
16pande
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Ansokan och beslut om dispens fran Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar

lokala trafikforeskrifter Papper | Arendeakt

Trafikanordningsplaner (TA-plan) Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt

Ansokan om transportdispens Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Trafikverket har fatt in ansokan om dispens,
Papper | Arendeakt skickar ansdkan till Herrljunga kommun for

yttrande.

Yttrande om transportdispens Digitalt | Diariet Bevaras Nej Sar
Papper | Arendeakt

Beslut om transportdispens Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Beslut fran Trafikverket géllande transport av
Papper | Arendeakt tunga, langa och breda fordon.

Ansokan och beslut, stadsbidrag Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar Ansokan till Trafikverket och/eller

medfinansiering av fysiska atgérder Papper Arendeakt Visttrafik.

5.4.7 Utdva tillsyn éver ingripande for trafiksdkerhet

Samhillsbyggnadsforvaltningen utdvar tillsyn 6ver ingripande for trafiksdkerhet vad géller trafikfarliga hdackar och plank. Processen startar med att en anmélan
inkommer. Ett platsbesok genomfors och om situationen beddoms vara trafikfarlig skickas ett informationsbreyv till fastighetsdgaren. Om &tgéard inte utfors skickas
information ut om att kommunen kan komma att genomfora atgérd pé fastighetségarens bekostnad. Om det fortfarande inte atgérdas genomfor kommunen atgiarden
pa fastighetsidgarens bekostnad.

5.4.7 Handlingar rérande tillsyn dver ingripande for trafiksakerhet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmélan/inkommen skrivelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Informationsbrev Papper Skickas till Nej
fastighetségare
Anteckningar platsbesok Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Information om genomforande pé Papper Skickas till Nej
fastighetséigarens bekostnad fastighetségare
Genomforande pé dgarens bekostnad Digitalt | Diariet Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
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5.5 Bostadsanpassning

5.5.1 Hantera ansdkan om bostadsanpassningsbidrag
Samhaillsbyggnadsnamnden ansvarar for hantering av bostadsanpassningsbidrag enligt Lag (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag. Den som har en
funktionsnedsattning eller som bor i samma hushéll som en person med funktionsnedsittning kan sdka bostadsanpassningsbidrag. Till ansdkan ett intyg bifogas som
styrker att behovet av anpassningen dr nddvandig med hénsyn till funktionsnedséttningen. En arbetsterapeut utformar ett sddant intyg och lamnar férslag till lamplig
16sning, ett s4 kallat atgirdsforslag. Aven ett likarintyg kan krivas. Efter att den sékande har tilldelats ett beslut har den sdkande ritt att dverklaga beslutet inom tre

Arende 5

veckor.
5.5.1 Handlingar rérande ansékan om bostadsanpassningsbidrag
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan Digitalt/ | Diariet 10 ar efter OSL 26 Handlingarna bevaras i véntan pa avstéillning
Papper | Arendeakt drendets avslut kap. 12 § av Diariet.
Behovsintyg Digitalt/ | Diariet 10 ar efter OSL 26 Se ovan.
Papper | Arendeakt drendets avslut kap. 12 §
Tjénsteanteckning vid hembesok Digitalt | Diariet 10 ar efter OSL 26 Se ovan.
Papper | Arendeakt drendets avslut kap. 12 §
Offert/kostnadsberdkning Digitalt | Diariet Gallras vid OSL 26 Se ovan.
Papper | Arendeakt inaktualitet kap. 12 §
Dokumentation av material och Digitalt | Diariet 10 ar efter OSL 26 Se ovan.
installationer Papper | Arendeakt drendets avslut kap. 12 §
Kommunicering infor beslut Digitalt | Diariet 10 ar efter OSL 26 Se ovan.
Papper | Arendeakt drendets avslut kap. 12 §
Fastighetsdgarens medgivande Digitalt | Diariet 10 ar efter OSL 26 Se ovan.
Papper | Arendeakt drendets avslut kap. 12 §
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras OSL 26
Papper | Arendeakt kap. 12 §
Meddelande om utford anpassning Digitalt | Diariet Gallras vid OSL 26 Handlingarna bevaras i véntan pa avstéllning
Papper | Arendeakt inaktualitet kap. 12 § av Diariet.
Inskickat kvitto/faktura Digitalt | Diariet 10 ar efter OSL 26 Se ovan.
Papper | Arendeakt drendets avslut kap. 12 §
Statistiska sammanstéllningar Gallras vid Nej Skickas till Boverket.
inaktualitet

Overklagan

Se kommentar

Se kommentar

Se process 2.9.1 Hantera overklaganden.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN SAMHALLSBYGGNADS- Tjinsteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2022-04-19
Emil Hjalmarsson DNR SB 2023/137 306

Sid1av1

Uppfdéljning internkontroll 2022 Bygg- och miljondmnden

Sammanfattning

Némnderna 1 Herrljunga kommun har ansvar for internkontroll inom sitt
verksamhetsomrade. Internkontroll syftar till att kontrollera de risker som finns inom
ndmndens ansvarsomrade och pa sa sitt undvika misstag och samtidigt utveckla
verksamheten. For 2022 har forslag till internkontrollplan tagits fram for bygg- och
miljondmndens verksamhetsomraden. De foreslagna kontrollmomenten dr valda utifran
risk- och visentlighetsbeddmning. Namnden kan komplettera internkontrollplanen med
risker som behdver fokuseras pa av politiska skil, snarare dn den visentlighetsbedomning
som forvaltningen gor.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse 1 drendet daterad 2022-04-19
Uppf6ljning internkontroll 2022

Forslag till beslut

Forvaltningens forslag till beslut:

1. Samhillsbyggnadsndmnden godkinner uppfdljning internkontrollplan Bygg- och
miljondmnden 2022 och dverldmnar den till kommunstyrelsen.

Emil Hjalmarsson
Kommunarkitekt

For kiinnedom till: ~ Kommunstyrelsen

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se



-
0
M

Aré

W

"M

Herrljunga kommun

Uppfdljning Bygg- och miljonamnden

Internkontroliplan 2022

Den interna kontrollen bestar av ett flertal metoder och moment.

Forutom de regelbundna manadsuppfoéljningarna, delarsbokslutet och uppféljning av ekonomi pa tjanstepersonniva ska sarskild internkontrollplan
faststillas av varje ndmnd.

Internkontrollpolicy for Herrljunga kommun anger att resultatet av internkontrollen arligen ska redovisas till Bygg- och miljondmnden samt till
Kommunstyrelsen. Detta sker i samband med arsredovisning.

Arbetet med den interna kontrollen ska vara ett standigt pagaende arbete i organisationen. Avvikelser i den I6pande internkontrollen ska
omedelbart rapporteras till namnden.

Den interna kontrollen ska omfatta saval rutinorienterade moment som resultatorienterade moment.

Internkontrollplan ska faststillas i bygg- och miljonamnden senast i oktober och rapporteras till kommunstyrelsen senast i november, infor nytt
verksamhetsar.

Risk- och vasentlighetsbedomningen ligger till grund for genomfoérandet av den interna kontrollen.



Herrljunga kommun

Uppfdljning Bygg- och miljonamnden

Internkontroliplan 2022

Arende 6

Bygg- och miljonamnden

Plan- och byggenheten

Risk- och
C . . vasentlighets- Ansvar for kontroll och Uppnatt resultat
Risk i process/rutin/system Kontroll t bedémnina’ rteri
Rutinorienterade moment ontrofimomen ecomning _rapportering
RxV=RV Politiker/Tjansteman
Ej rattssakra myndighetsbeslut Uppfdljning av 6verklagade ev. 4 (2*2) Plan o Byggchef Inga avvikelser
beslut
Felaktig diarieféring Stickprov 2 drenden/manad ur 4 (2*2) Plan o Byggchef Inga avvikelser
Edp
Risk- och

Risk i process/rutin/system
Resultatorienterade moment

Kontrollmoment

vasentlighets-
bedémning?
RxV=RV

Ansvar for kontroll och
rapportering
Politiker/Tjansteman

Uppnatt resultat

Inkomna arenden forblir ohanterade
efter tio veckors tid

Filtrering i Edp

6 (2*3)

Plan o Byggchef

Alla drenden som kom in
under 2022 &r hanterade pa
nagot satt.

Se skala for risk och visentlighetsbedomning
Se skala for risk och visentlighetsbedomning




Herrljunga kommun

Uppfdljning Bygg- och miljonamnden

Internkontroliplan 2022

Arende 6

Miljoenheten

Risk i process/rutin/system
Rutinorienterade moment

Kontrollmoment

Risk- och
vasentlighets-
bedémning?

Ansvar for kontroll och
rapportering

Uppnatt resultat

RxV=RV Politiker/Tjansteman
Hot och vald vid myndighetsutovning Uppféljning av ev. hot- och 8 (2*4) Miljochef Inga hot- och
valdssituationer valdssituationer
registrerade under 2022
Felaktig diarieforing Stickprov 2 drenden/manad ur 4 (2*2) Miljéchef Alla drenden ur stickprover ar
Edp korrekt diarieforda.
Risk- och

Risk i process/rutin/system
Resultatorienterade moment

Kontrollmoment

vasentlighets-
bedémning*
RxV=RV

Ansvar for kontroll och
rapportering
Politiker/Tjansteman

Uppnatt resultat

Inkomna arenden forblir ohanterade
efter sex veckors tid

Filtrering i Edp

6 (2*3)

Miljochef

Alla drenden som kom in
under 2022 &r hanterade pa
nagot satt.

Se skala for risk och visentlighetsbedomning




Herrljunga kommun

Uppfdljning Bygg- och miljonamnden

Internkontroliplan 2022

Arende 6

Raddningstjansten

Risk i process/rutin/system
Rutinorienterade moment

Kontrollmoment

Risk- och
vasentlighets-
bedémning®

Ansvar for kontroll och
rapportering

Uppnatt resultat

RxV=RV Politiker/Tjansteman
Hot och vald vid myndighetsutovning Uppféljning av ev. hot- och 8 (2*4) Raddningschef Inga hot- och valdssituationer
valdssituationer registrerade under 2022
Risk- och

Risk i process/rutin/system
Resultatorienterade moment

Kontrolilmoment

vasentlighets-
beddmning®

Ansvar for kontroll och
rapportering

Uppnatt resultat

RxV=RV Politiker/Tjansteman
Inkomna arenden férblir ohanterade Daedalos 6 (2*3) Raddningschef Inga avvikelser under 2022
efter sex veckors tid
Otillracklig personalstyrka, kompetens Daedalos 4 (2*2) Raddningschef Avvikelse i

och antal resurser

heltidsorganisationen
géllande 1 vakant CSR/ IL-
tjanst. 3 vakanta tjanster i

Annelund

Se skala for risk och visentlighetsbedomning
Se skala for risk och visentlighetsbedomning




Herrljunga kommun
Uppfdljning Bygg- och miljonamnden

Internkontroliplan 2022

Risk = R-viirde
Sannolikhetsnivaer for fel:

Osannolik; Risken é&r praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta.
Mindre sannolik: Risken dr mycket liten att fel ska uppsta.

Mojlig; Det finns risk for att fel ska uppsta.

Sannolik; Det dr mycket troligt att fel kan uppsta.

Mycket sannolik; Det dr mycket troligt att fel ska uppsta.

Visentlighet = V-viarde
Péverkan pa verksamheten/kostnaden om fel uppstar:

Forsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen.
Lindrig; Uppfattas som liten av sdvil intressenter som kommunen.
Kénnbar; Uppfattas som besvérande for intressenter och kommunen.
Allvarlig; Ar sa stor s4 att fel helt enkelt inte bér intriffa.

Mycket allvarlig; Ar s4 stor att fel helt enkelt inte far intriffa.

Risk och Visentlighetsbedomning (RxV=RYV)
Multiplicera R-vdrde med V-virde = Risk- och Visentlighetsvirde

Virde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)

Virde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)

Arende 6
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN SAMHALLSBYGGNADS- Tjinsteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2022-04-19
Emil Hjalmarsson DNR SB 2023/156 306

Sid1av1

Uppfdljning internkontroll 2022 Tekniska namnden

Sammanfattning

Némnderna 1 Herrljunga kommun har ansvar for internkontroll inom sitt
verksamhetsomrade. Internkontroll syftar till att kontrollera de risker som finns inom
ndmndens ansvarsomrade och pa sa sitt undvika misstag och samtidigt utveckla
verksamheten. For 2022 har forslag till internkontrollplan tagits fram for Tekniska
ndmndens verksamhetsomraden. De foreslagna kontrollmomenten ar valda utifrén risk- och
vasentlighetsbedomning. Namnden kan komplettera internkontrollplanen med risker som
behover fokuseras pa av politiska skil, snarare dn den vésentlighetsbeddomning som
forvaltningen gor.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse i drendet daterad 2022-04-19
Uppf6ljning internkontroll 2022

Forslag till beslut

Forvaltningens forslag till beslut:

1. Samhillsbyggnadsndmnden godkidnner uppfdljning internkontrollplan Tekniska ndmnden
2022 och 6verlamnar den till kommunstyrelsen.

Emil Hjalmarsson
Kommunarkitekt

For kinnedom till: Kommunstyrelsen

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se
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Herrljunga kommun 2023-04-19

Uppfoljning Internkontroliplan 2022

Teknisk namnd
Risk i rutin/process/system ..R'SK'. = Ansvar for kontroll R
Rutinorienterade moment Kontrollmoment vaseqtllg!'lets- och rapportering Uppfoljning
beddmning’ ..
RxV=RV Politiker/Tjansteman
Kontroll av ekonomiefterlevnad pa ingdngna Stickprov av slumpmissigt 3 2 6 Forvaltningschef Inga rapporterade brister
ramavtal och driftsavtal uttagna fakturor for uppf6ljning Zango
av efterlevnad mot avtal.
3 fakturor per verksamhet 4
ggr/ér
Uppfdljning av utférda arbete Uppfoljningsmoten med 3 2 6 Forvaltningschef Inga avvikelser
ramavtalsleverantorer ar enligt leverantor 2 ggr/ar
overenskommelse.
Inkomna drenden forblir ohanterade efter tio Filtrering i Edp, ménadsvis 2 3 6 Forvaltningschef Inga avvikelser
veckors tid
Beslutade drenden i ndmnd e¢j blir genomforda | Uppfoljning av drendelistan i 2 3 6 Forvaltningschef Inga avvikelser
EDP kvartalsvis
Risk = R-viirde
Sannolikhetsnivéer for fel:
Osannolik; Risken ar praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta. Virde: (0)
Mindre sannolik: Risken dr mycket liten att fel ska uppsta. Virde: (1)
Mojlig; Det finns risk for att fel ska uppsta. Virde: (2)
Sannolik; Det ar mycket troligt att fel kan uppsta. Virde: (3)
Mycket sannolik; Det &r mycket troligt att fel ska uppsta. Virde: (4)

Se skala for risk och visentlighetsbedomning




Herrljunga kommun

Uppfoljning Internkontroliplan 2022
Visentlighet = V-virde
Péaverkan pa verksamheten/kostnaden om fel uppstar:

Forsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen.
Lindrig; Uppfattas som liten av savél intressenter som kommunen.
Kénnbar; Uppfattas som besvérande for intressenter och kommunen.
Allvarlig; Ar s4 stor s4 att fel helt enkelt inte bor intréffa.

Mycket allvarlig; Ar s4 stor att fel helt enkelt inte far intriffa.

Risk och Visentlighetsbedomning (RxV=RYV)
Multiplicera R-viarde med V-vérde = Risk- och Visentlighetsvarde

Virde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)

Arende 7
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN SAMHALLSBYGGNADS- Tjinsteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2023-04-11
Claes-Hakan Elvesten DNR SB 2023/144 351

Sid 1av 4

Uppdrag ta fram forslag pa ett féréndrat vagbidrag for att sakerstélla
en god snorojning pa enskilda och privata vagar

Sammanfattning

Vid Samhillsbyggnadsndmndens sammantrade 2023-03-29 gavs
Samhéllsbyggnadsforvaltningen i uppdrag att ge forslag pa ett fordndrat kommunalt
bidragssystem for att sikerstilla en god snérdjning pé enskilda och privata vagar.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2023-04-11
Samhillsbyggnadsndmnden § 33/2023-03-29
Synpunkt om snérdjning pa landsbygden

Forslag till beslut

Forvaltningens forslag till beslut:

1. Kommunens frivilliga atagande att snordja enskilda végar (vigforeningar
vagsamfalligheter och privata framfartsvigar) upphor.

2. Viégbidragen pa de enskilda vdgar som é&r lingre dn 200 m, och betjdnar minst en
fastighet med permanentboende, hojs fran 1kr/meter vég till 3kr/meter vag.

3. Forvaltningen ges 1 uppdrag att ta fram ett reviderat vigbidragsreglemente i enlighet med
forslaget till ny bidragsniva.

Claes-Héakan Elvesten
Gata- och parkchef

Expedieras till: Namn namn, titel, organisatoriskt tillhorighet
For kinnedom Namn namn, titel, organisatoriskt tillhorighet
till:

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN S@MHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2023-04-11
Claes-Hakan Elvesten DNR SB 2023/144 351

Sid 2 av 4

Bakgrund

Vid Samhillsbyggnadsndmndens sammantrade 2023-03-29 gavs
Samhéllsbyggnadsforvaltningen i uppdrag att ge forslag pé ett forandrat kommunalt
bidragssystem for att sékerstilla en god snordjning pa enskilda och privata végar.
2023-03-27 inkom dven synpunkt (SYNP 2023/43) med onskeméal om fordndrat
bidragssystem. De kontakter som forvaltningen haft med foretrddare for vagforeningar har
varit forstdende och i flera fall positiva till forvaltningens forslag till forédndring.

Kommunalt vigbidrag

I Herrljunga kommun finns det i dag cirka 185 enskilda végar (vdgforeningar,
vigsamfilligheter och privata framfartsvigar), som &r berittigade till kommunalt
vagbidrag. Bidrag lamnas for allmint underhall av de enskilda vigarna. Bidrag utgér med
en krona per meter, och vigen maste vara minst 200 meter lang och betjédna minst en
fastighet med permanentboende. Dessa ca 185 végar utgor en stricka pa ca 229 000 m vag.

Andras kravet for att f4 mojlighet till att soka vigbidrag blir foljden foljande:

Fran 200m till 100 m = 105st flera enskilda framfartsvigar pa sammanlagt 11,660 meter
vég, far ritt att soka kommunalt vigbidrag. Fran 200m till 50 m = 164st flera enskilda
framfartsvagar pa sammanlagt 16,815 meter vig, far ritt att soka kommunalt vigbidrag.

2022 sokte 98 av de 185 vigar som dr berattigade till kommunalt vigbidrag, (200 156 m
véig). Av de 185 végar som dr berdttigade till kommunalt vagbidrag, far 23 viagforeningar,
med en sammanlagd vigldngd av 162 287m, dven statligt vigbidrag frin Trafikverket, for
sommar och vinterunderhall, pa i genomsnitt 15.50kr / meter vag.

Vintervighdllning pa enskilda vigar

Kommunen utfor pa frivillig basis snordjning pa de enskilda vdgarna vid ett snodjup pa mer
dn 8-10 cm. Det ska vara klart senast 10 timmar efter det att snofallet upphort. Den enskilda
vagen skall vara minst 50 m lang och betjdna minst en fastighet med permanentboende.
Vighallaransvaret, det vill sdga ansvaret for att vigen édr framkomlig for till exempel
samhdillsnyttig trafik, ligger dock alltid kvar hos den enskilda vighallaren.

Antalet enskilda vigar som kommunen sndrdjer dr ca 365st, med en total striacka pa 319
723 meter. 200 av dessa 365 vigar ar kortare &n 200 meter (16 815 meter). Ca. 20 enskilda
vagar har genom aren avsagt sig den kommunala snordjningen.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN S@MHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2023-04-11
Claes-Hakan Elvesten DNR SB 2023/144 351

Sid 3 av 4

Ekonomisk bedémning

Kostnaden for snorojning pé enskilda och privata viagar har under aren 2019-2022 kostat
kommunen i genomsnitt 1 147 360kr/ar. Végbidrag till enskilda och privata végar kostar ca
200 000kr /&r. Sammanlagd kostnad for snoréjning och vagbidrag uppgar alltsa till ca 1 350
00kr/ar. I denna kostnad &r inte forvaltningens arbetstid for upphandling, uppf6ljning, och
kontroll av upphandlad plogentreprendr samt kontroll av plogatgérder medridknad.

Nuvarande kostnad sn6rdjning och vagbidrag

Snorojningskostnad genomsnitt 2019-2022

Jourkostnad: 649 397
Plogning: 497 963
1147 360

Viagbidrag 1kr /m (baserat pa 2022
ars ansékningar)

Vagféreningar med TRV-bidrag 162 287
Ovriga VSF- privata vagar 37 869

200 156
Totalsumma 1347516

Kostnad Nytt forslag

Kostnad Besparing
Snoréjning slopas
Jourkostnad: 0 -649 397
Plogning: 0 -497 963
0 -1 147 360
Viagbidrag 3kr /m (baserat pa 2022
ars ansokningar)
Vagféreningar med TRV-bidrag 3kr/m 486 861 324 574
Ovriga VSF och privata vagar 3 kr/m 113 607 75738
600 468 600 468
0

600 468 -747 048 Besparing
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN S@MHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2023-04-11
Claes-Hakan Elvesten DNR SB 2023/144 351

Sid 4 av 4

Nytt forslag

Forvaltningens forslag dr att den snoréjning som kommunen pa frivillig bas utfor, pa
enskilda végar langre dn 50 m, och upphor, och att vigbidragen pé de enskilda vigar som
ar langre dn 200 m, och betjdnar minst en fastighet med permanentboende, hojs fran
Ikr/meter vég till 3kr/meter vag.



Arende 9

N SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN s . Sid 7
q % ammantradesdatum |
Samhallsbyggnadsnamnden 2023-03-29
SBN § 33 DNR SB 2023/144 351

Uppdrag ta fram forslag pa ett forandrat vagbidrag for att sdker-
stdlla en god sno6rojning pa enskilda och privata vagar

Sammanfattning

P& grund av det svara ekonomiska ldget har forvaltningarna fatt i uppdrag att se
over vilka besparingar/effektiviseringar som dr mojliga infor budgetarbetet 2024.
Ett forslag fran samhéllsbyggnadsforvaltningen dr att slopa snordjning pa en-
skilda/privata végar, en besparing pa 1 200 tkr. Centerpartiet vill i stéllet att for-
valtningen far 1 uppdrag att ta fram ett forslag ddr kommunen med ett 6kat kom-
munalt vigbidrag kan ge dgare av enskilda och privata véigar ansvaret for snoroj-
ningen.

Den idag av kommunen upphandlade snéréjningen upplevs inte riacka till for att
sakerstdlla att b.la. skolskjutsar och transporter till verksamheter kan ta sig fram.
Manga ganger kompletterar d4garna av vigarna med egen snérdjning och halkbe-
kdmpning. For Centerpartiet dr det viktigt att vara vigar har likvirdiga forutsatt-
ningar, oavsett landsbygd eller tdtort. I arbetet med att utreda fragan ska forvalt-
ningen ha detta perspektiv med sig. Inom uppdraget ska forvaltningen analysera
vilka effektiviseringsmojligheter som kan uppstd inom forvaltningen och 1 utfo-
randet av snordjningen samt fora dialog med berdrda parter for att himta in syn-
punkter.

Beslutsunderlag
Ordforandeskrivelse 1 drendet daterad 2023-03-27

Forslag till beslut

Ordforandes forslag till beslut:

1. Forvaltningen fér i uppdrag att ta fram ett forslag pa ett fordandrat kommunalt
véigbidrag for att sikerstilla en god sndrdjning pé enskilda och privata vigar.

2. Aterrapport till nimnd ska ske i maj 2023.

Christina Abrahamsson (M) och Daniel Fredriksson (SD) yrkar bifall till ordfo-
randens forslag till beslut.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om ordférandens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Samhallsbyggnadsnamndens beslut

1. Forvaltningen fér i uppdrag att ta fram ett forslag pa ett fordandrat kommunalt
véigbidrag for att sikerstilla en god sndrdjning pé enskilda och privata vigar.

2. Aterrapport till nimnd ska ske i maj 2023.

Expedieras till: Samhillsbyggnadsforvaltningen

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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E-postformular

Min synpunkt galler foljande verksamhetsomrade:

() Barnomsorg och utbildning

) Omsorg och hjalp

) Uppleva och gora

) Bo, bygga och milj6

® Gator, trafik och gronomraden
) Naringsliv och arbete

) Kommun och politik

Min synpunkt:

Hej. Jag vill framféra ett forslag angdende snorgjjningen pa landsbyggden. Idag skots snérdjjningen av en
av kommunen upphandlad entrependr. Detta innebar att vi som boende pé landet och delagare i
vagsamfalligheter inte har ndgot satt att paverka nar snoréjning ska ske. Vi vet heller inte nar den kommer att
utforas. Detta innebar att jag som foretagare far ombesorja snérjning av vagar i mitt naromrade idielt. Det
innebar ocksa att om jag vill att skolbusen ska hamta mina och andras barn efter vara vagar, sa far jag aven
dar kora idielt. Finns det sedan nagon efter viagen som behdver hemtjanst eller dyligt s& ar det ater jag som
ska skota det idielt, da vi inte vet nar den av kommunen upphandlade etrependren dycker upp. Vi kan inte
heller grusa vagarna i tid ,da entrependren kan dyka upp o kora nar som. Mitt forsag ar att Herrljunga
kommun isallet for att upphandla en entrepenor ger ett bidrag till vagsamfalligheterna baserat pa det statliga
bidraget vi far ,sa att vi sjalva kan bestamma hur mycket sno vi acksepterar innan vi vill ha vagen rojd. Detta
system finns tex i Vargarda kommun och fungerar mycket val. P& detta satt kommer besluten kring
snordjjning mycket ndrmare medborgarna och oss som bor efter vagarna @&n néar en central upphandling sker.
Det kommer formodligen ocksa att innebara att det kommer att finnas betydligt fler ekipage med snéplogar i
kommunen vilket kommer att medféra en betydligt snabbare snérdjjning for landsbygsbor , vid stora mangder

sno._ v I

Vilket satt vi du ha aterkoppling fran oss?
® E-post
() Telefon

) Brev
() Behover inte aterkoppling

Dina kontaktuppgifter:

F6rnamn
Efternamn

E-post
Telefon

Mobiltelefon
Adress
Postnummer
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ﬁ HERRLIUNGA KOMMUN SAMHALLSBYGGNADS- Ordfoérandeskrivelse
q @ NAMNDEN 2023-04-25
Eva Larsson DNR SB 2023/144 351

Forslag pa ett foéréndrat vagbidrag for att sékerstélla en god snéréjning
pd enskilda och privata vagar

Sammanfattning

Samhéllsbyggnadsforvaltningen har enligt uppdrag tagit fram forslag till fordndring av
vigbidraget. Uppdraget ar foranlett av ett effektiviseringsforslag fran forvaltningen pa
’slopad snordjning enskilda/privata vigar” infor budgetarbete 2024.

I tjansteskrivelsen framgar fakta om nuvarande kommunala védgbidraget och omfattning av
befintlig kommunal snérdjning. Det finns &dven beskrivning av vilken pdverkan olika
alternativ pa dndringar 1 vigbidraget kan ge. Tjansteskrivelsen foreslas skickas vidare till
KS som underlag till budgetarbetet innan beslut om eventuella fordndringar beslutas i
samhillsbyggnadsndmnden.

Beslutsunderlag
Ordforandeskrivelse 1 drendet daterad 2023-04-25

Ordférandens forslag till beslut
1. Sambhaéllsbyggnadsndmnden skickar vidare tjdnsteskrivelsen till kommunstyrelsen som
underlag till budgetarbetet 2024.

Eva Larsson (C)
Samhéllsbyggnadsndmndens ordforande

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN

(! % KOMMUNFULLMAKTIGE

Meddelande 1

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sid.

2023-03-06 15

KF § 51 DNR KS 2023/40 901
KS § 22

Revidering av gemensamma reglementsbestammelser for
facknamnderna i Herrljunga kommun

Sammanfattning

Gemensamt reglemente for fackndmnderna faststélldes 2015 av
kommunfullméaktige och géller for samtliga fackndmnder 1 Herrljunga kommun.
Reglementet innehaller bland annat bestimmelser avseende ndmndernas
ekonomiska forvaltning, generella arbetsuppgifter for nimnderna, nimndernas
arbetsformer samt ndmndernas sammantradesformer. Med anledning av att
kommunfullméktige i februari 2021 beslutade om ny politisk organisation (KF §
29/2021-02-23) sags det gemensamma reglementet 6ver men plockades ur
dagordningen vid kommunfullméktiges sammantriade 2021-09-20 (KF § 110).
Inrdttandet av en samhillsbyggnadsndmnd och en internservicendmnd per 2023-01-
01 har aktualiserat revideringen av reglementet pa nytt.

I forslag till reviderat reglemente &r borttagna delar genomstrukna och tillkomna
andringar markeras i rott.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2023-02-02
Gemensamma reglementsbestimmelser for fackndmnder

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige att godkédnna revidering av
gemensamma reglementsbestimmelser for facknamnder.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Revidering av gemensamma reglementsbestimmelser for fackndmnder
godkénns.

I kommunfullmiktige yrkar Magnus Lennartsson (SD) pa att ingen dndring gors av
§§ 32 och 36 och att respektive ndmnd sjdlva beslutar om detta.

Mats Palm (S) yrkar bifall till kommunstyrelsens forslag till beslut.
Ajournering begirs.

Ordforanden fragar om kommunstyrelsens forslag till beslut antas, forutom §§ 32
och 36 och finner att sa sker.

Digital justering

Utdragsbestyrkande



Meddelande 1

N SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid.
(! % KOMMUNFULLMAKTIGE 2023-03-06 16

Fortséttning KF § 51

Ordf6randen stiller kommunstyrelsens forslag till beslut mot Magnus Lennartssons
(SD) forslag till beslut gidllande § 32 och finner att kommunfullméktige beslutar i
enlighet med kommunstyrelsens forslag till beslut.

Ordf6randen stiller kommunstyrelsens forslag till beslut mot Magnus Lennartssons
(SD) forslag till beslut gillande § 36 och finner att kommunfullméktige beslutar i
enlighet med kommunstyrelsens forslag till beslut.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT
1. Revidering av gemensamma reglementsbestimmelser for fackndmnder
godkénns.

For kidnnedom till: Samtliga ndimnder

Reservation
Magnus Lennartsson (SD) reserverar sig till forman for eget forslag.

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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Meddelande 2

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 16

2023-03-20

KS § 52 DNR KS 2023/82
Informations- och trygghetspunkter i Herrljunga kommun

Sammanfattning

Vid en hindelse/kris som gor det omdjligt att kommunicera viktig information
till invénarna via elektroniska medier som till exempel hemsida och sociala
medier behovs en i1 forvig planerad alternativ kommunikationsvig. Utsedda
informationspunkter i kommunen ar planerade att vara denna alternativa
informationsvédg. Méalsittningen dr att informationspunkterna ska ligga inom ett
rimligt avstand for alla invanare, darfor foreslés att alla grundskolor samt
bibliotek i kommunen utses till informationspunkter. Aven om alla medborgare
har ett personligt ansvar att ha en hemberedskap for att kunna hantera en kris kan
det vid en allvarlig och langvarig kris finnas behov av ett kommunalt stdd till
utsatta invanare. P4 en trygghetspunkt kan kommunen till exempel ge drabbade
personer mojlighet att virma sig, hdmta vatten, fa mat, ladda elektronisk
utrustning och dvernatta. Eftersom trygghetspunkten kan komma att anvéndas
vid ménga olika typer av hindelser méste platsen som utses till trygghetspunkt
kunna anvéndas flexibelt och vara rustad for att fungera dven vid el-, vatten- och
andra avbrott, lokalen maste ocksé forses med ldmplig utrustning samt personal
for att kunna ge tinkt service. Till trygghetspunkter foreslas Altorpskolans
kok/matsal i kombination med sporthallen samt Morlandaskolans kdk/matsal i
kombination med Morlandahallen.

Beslutsunderlag
Tjéansteskrivelse 1 drendet daterad 2023-02-20
GIS-karta, Avstandsanalys till informationspunkter och befolkningsmingd.

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

e Samtliga grundskolor och bibliotek utses till informationspunkter.
Altorpskolans kdk/matsal i kombination med sporthallen samt
Morlandaskolans kdk/matsal 1 kombination med Mdrlandahallen utses till
trygghetspunkter.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s
sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Samtliga grundskolor och bibliotek utses till informationspunkter.
Altorpskolans kok/matsal i kombination med sporthallen samt
Morlandaskolans kdk/matsal i kombination med Mdrlandahallen utses till
trygghetspunkter.

For kinnedom till: Socialndmnden, interservicendmnden, samhillsbyggnadsnamnden

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Meddelande 3

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sid.

2023-04-04 11

KF § 62 DNR KS 2023/29
KS § 44

Over- och underskottshantering 2022 for Herrljunga kommun

Sammanfattning

Enligt kommunens ekonomistyrningsprinciper ska nimndernas under- respektive
overskott overforas till kommande ar. Vid faststéllande av belopp ska hénsyn tas till
orsaker till 6ver/underskott och om beslutad verksamhet uppnatts. Om ett
underskott overforts till nimnd ska detta inarbetas under kommande trearsperiod.
Ett 6verfort Overskott dr inte nivdhdjande. Ovanstiaende regler tillimpas i den
omfattning som det budgetmassiga ldget tillater. Ett overfort 6verskott far tas 1
ansprik forst efter kommunstyrelsens godkénnande. For servicendmnderna ska
servicendmnden godkinna ett anvindande av 6verskott. Underskott ska inarbetas
under de kommande tre aren. Enligt upprittad arsredovisning for 2022 uppgar
ndamndernas avvikelser fran budget till totalt plus 7 808 tkr. Korrigering har gjorts
med totalt -1 719 tkr, varav demografimodell 4 070 tkr och flyktingbuffert —5 004
tkr. Kommunfullmiktige beslutade i samband med avskrivningen av tekniska
ndmndens underskott 2019 att arlig redovisning av kostnader for vintervighéllning
ska ske. Bilaga pé detta bifogas. Samtliga nimnder férutom kommunfullmiktige
samt servicendmnd ITVT redovisar 6verskott. Kommunfullméktiges underskott
avriknas mot tidigare ars overskott och behover dirmed inte arbetas in.
Servicendmnd ITVT:s ackumulerade underskott avskrevs 2021 och dédrmed blir
arets underskott lika med ackumulerat. Fran 2023-01-01 har bygg- och
miljondmnden samt tekniska nimnden upphort och samhéllsbyggnadsndmnd samt
internservicendmnd har inforts. Fritidsenheten har ocksa flyttats fran teknisk nimnd
till kommunstyrelsen. Da det inte redovisas resultat pa ldgre niva &n ndimndniva
foreslas darfor ackumulerade resultat for de upphorda nimnderna att skrivas av.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse 1 drendet daterad 2023-03-01
Bilaga kostnader vintervéighallning

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaiktige:

- Korrigerat resultat frdn 2022 enligt sammanstéllningen nedan 6verfors
tilloverskottsredovisningen.
- Tekniska ndmndens ack resultat avskrivs dd ndmnden upphort per 2022-
12-31
- Bygg och miljondmndens ack resultat fors over till
Samhiéllsbyggnadsnamnden
- Enligt beslut fran servicendmnd IT/vixel/telefoni foreslas att arets
underskott skrivs av
- Enligt beslut fran servicendmnd ekonomi/personal foreslas att arets
overskott fors over till dver/underskottsredovisningen
- Overskottsredovisningen efter &rets korrigerade resultat:

Digital justering

Utdragsbestyrkande

\



Meddelande 3

SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sammantréadesdatum Sid.
(! % KOMMUNFULLMAKTIGE 2023-04-04 12
Fortséttning KS § 44
NAMNDER Korr resultat | AYSKrivning/
Overforing
Belopp netto (tkr) 1B 2022 2022 2022 | UB 2022
Kommunfullméktige 634 -522 112
Kommunstyrelse exkl SeN 75 -693 -618
Servicendmnder 0 911 1296 386
Bildningsndmnd -946 2019 1074
Socialndmnd 3121 1933 5054
Teknisk ndmnd 12 425 4034 -16 460 0
Bygg- och miljondmnd 387 227 -614 0
Internservicendmnd 0 0 0
Samhillsbyggnadsndamnd 0 0 614 614
Summa | 15697 6 089 -15 164 6 622
Beslutsgéng

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sé sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige

1.

2.

Korrigerat resultat frdn 2022 enligt sammanstéllningen nedan overfors
tilloverskottsredovisningen.

Tekniska nimndens ackumulerade resultat avskrivs d& nimnden upphort per
2022-12-31

Bygg och miljondmndens ackumulerade resultat fors over till
samhillsbyggnadsndmnden.

Enligt beslut frén servicendmnd IT/véxel/telefoni foreslés att arets
underskott skrivs av

Enligt beslut frn servicendmnd ekonomi/personal foreslés att arets
overskott fors over till dver/underskottsredovisningen
Overskottsredovisningen efter drets korrigerade resultat:

NAMNDER Korr resultat | A¥S kriv.l.l iflg/
Overforing
Belopp netto (tkr) 1B 2022 2022 2022 UB 2022
Kommunfullméktige 634 -522 112
Kommunstyrelse exkl SeN 75 -693 -618
Servicendmnder 0 911 1296 386
Bildningsndmnd -946 2019 1074
Socialndmnd 3121 1933 5054
Teknisk ndmnd 12 425 4034 -16 460 0
Bygg- och miljonidmnd 387 227 -614 0
Internservicendmnd 0 0 0
Samhillsbyggnadsnamnd 0 0 614 614
Summa 15 697 6 089 -15 164 6 622

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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N SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid.
(! % KOMMUNFULLMAKTIGE 2023-04-04 13

Fortséttning KF § 62

I kommunfullméktige fragar ordféranden om kommunstyrelsens forslag till beslut
antas och finner att sa sker.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT

1. Korrigerat resultat frdn 2022 enligt sammanstéllningen nedan verfors
tilloverskottsredovisningen.

2. Tekniska nimndens ackumulerade resultat avskrivs da ndmnden upphort per
2022-12-31.

3. Bygg och miljéndmndens ackumulerade resultat fors over till
samhillsbyggnadsndmnden.

4. Enligt beslut frin servicendmnd IT/véxel/telefoni foreslas att arets
underskott skrivs av.

5. Enligt beslut frin servicendimnd ekonomi/personal foreslds att arets
overskott fors over till dver/underskottsredovisningen.

6. Overskottsredovisningen efter arets korrigerade resultat:

NAMNDER Korr resultat | AY3 kriv.l.l iflg/
Overforing

Belopp netto (tkr) 1B 2022 2022 2022 | UB 2022
Kommunfullméktige 634 -522 112
Kommunstyrelse exkl SeN 75 -693 -618
Servicendmnder 0 911 1296 386
Bildningsndmnd -946 2019 1074
Socialndmnd 3121 1933 5054
Teknisk ndmnd 12 425 4034 -16 460 0
Bygg- och miljondmnd 387 227 -614 0
Internservicendmnd 0 0 0
Samhillsbyggnadsnamnd 0 0 614 614
Summa 15 697 6 089 -15 164 6 622

Expedieras till:

For kinnedom till: Samtliga ndmnder

Digital justering Utdragsbestyrkande
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Meddelande 4

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sid.

2023-04-04 14

KF § 63 DNR KS 2023/28
KS § 43

Ombudgetering av investeringar 2022 for Herrljunga kommun

Sammanfattning

I bokslutet for 2022 framgér att av tillgdngliga investeringsmedel om totalt 149,8
mnkr forbrukades 127,7 mnkr. Av de 22,1 mnkr outnyttjade investeringsmedlen
foreslas 12,2 mnkr att ombudgeteras till 2023 ars investeringsbudget. Summan
utgors bland annat av projekt som dnnu inte dr paborjade eller projekt som inte dr
avslutade. I arets utfall finns d&ven underskott som flyttas med till 2023 dar budget
finns. Kommunfullméktige beslutar slutligen arligen om ombudgetering av
investeringsmedel.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-02-10
Bilaga, Ombudgeteringar investeringar 2022-12-31.

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaiktige:
- Ombudgetering av 2022 ars investeringsmedel till 2023 godkinns

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sé sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Ombudgetering av 2022 ars investeringsmedel till 2023 godkénns.

I kommunfullmaiktige frdgar ordféranden om kommunstyrelsens forslag till beslut
antas och finner att sa sker.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT
1. Ombudgetering av 2022 ars investeringsmedel till 2023 godkénns.

Expedieras till:
For kinnedom till: Samtliga ndimnder

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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HERRLJUNGA,
EOMMUN

Revisorerna i Herrljunga kommun

2022-12-09

Till
Tekniska namnden
(For kdnnedom)

Aterkoppling avseende uppfoljandegranskning  (Tekniska
namnden)

Kommunrevisionen i Herrljunga kommun har under hésten 2022 genomfért en
uppfdljandegranskning av en tidigare genomférd granskning inom tekniska namnden,
granskning av kostverksamheten (2019).

Syftet med granskning var att undersotka i vilket utstrackning har namnden arbetat med de
identifierade forbattringsomraden samt om ev. effekter har foljts upp.

Baserat pa det underlag vi tagit del av gor vi bedomning att tekniska till stor del har
omhandertagit revisionens rekommendationer.

Vi har inte funnit nagra vasentliga brister/avvikelse som kraver sarskild
agerande/rekommendationen riktade till tekniska né@mnden med anledning av denna
granskning.

Granskningsrapport kommer bifogas revisorernas revisionsberattelse for 2022.

Revisorer

Jonny Gustafsson Gote Olsson Ann Welander Lars-Erik
Wessbo Lars-Goran Karlsson
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1. Inledning

Vi har av revisorerna i Sjuhdrads kommunalférbund fatt i uppdrag att granska hur
kommunalforbundets dataskyddsombud verkar inom férbundet och gentemot de
medlemskommuner som deltar i samverkan.

1.1 Bakgrund

Allmanna  dataskyddsférordningen EU  2016/679" (harefter "GDPR’, "dataskydds-
forordningen” eller "forordningen”) tradde i kraft den 25 maj 2018, galler i hela EU och ersatte
i Sverige den aldre Personuppgiftslagen (1998:204) (PUL) fran 1998. Det framsta syftet med
dataskyddsforordningen ar att bidra till starkare skydd for individers integritet och storre
makt for enskilda att kunna bestamma Over sina personuppgifter. Andra syften med
dataskyddsforordningen ar att modernisera dataskyddsdirektivets regler fran 1995 och att
anpassa dessa till det nya digitala samhallet. Saval offentliga som privata verksamheter
behover anpassa hanteringen av personuppgifter sa att den uppfyller gallande regler i
dataskyddsforordningen och kompletterande nationell lagstiftning?. Forordningen kraver att
vissa verksamheter utser ett dataskyddsombud. | de fall personuppgiftsbehandling utfors av
en myndighet eller ett offentligt organ ska personuppgiftsansvarig utse dataskyddsombud.
Eftersom de kommunala namnderna dr personuppgiftsansvariga och offentliga organ
behover de utse dataskyddsombud.

| februari 2018 beslutades att inrdtta en delregional funktion for dataskyddsombud inom
Borasregionen Sjuharads Kommunalférbund (harefter "samverkan”). Funktionen innebar att
dataskyddsombud verkar och ar organiserade inom kommunalforbundet och agerar
dataskyddsombud till de kommuner som onskar delta i samverkan. Kostnaden fordelas
mellan deltagande kommuner.

Den utredning som foregick beslutet anger foljande fordelar med en samverkansorganisation
inom kommunalférbundet;

- Kommunalférbundet erbjuder en befintlig samverkansorganisation med styrning fran
respektive kommun.

- Dataskyddsombuden erbjuds en sjalvstandig roll i forhallande till kommunerna som
ligger val i linje med intentionerna i den nya dataskyddsforordningen.

- Samverkan kring dataskyddsombud skapar forutsattningar for en robust bemanning.

- Samverkan kring dataskyddsombud ger goda forutsattningar att erbjuda
kommunerna den kompetensbredd som férordningen foreskriver.

" EUROPAPARLAMENTETS OCH RADETS FORORDNING (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd
for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter och om det fria floédet av sddana
uppgifter och om upphavande av direktiv 95/46/EG (allman dataskyddsférordning).

2 Se bla. lagen (2018:218) med kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsférordning
(Kompletteringslagen).
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Sedan 2018 har dataskyddsombuden verkat som dataskyddsombud &t kommunerna
Bollebygd, Boras stad, Herrljunga, Svenljunga, Tranemo, Ulricehamn och Vargarda, ett antal
kommunala bolag samt Soédra Alvsborgs Raddningsforbund (SARF) och  Sjuharads
Samordningsforbund (harefter "deltagande/anslutna kommmuner”). Verksamheten finansieras
genom en fast avgift per deltagande kommun samt en rorlig del baserad pa kommunens
antal invanare.

Sedan den 1 januari 2022, d& dven Marks kommun anslot sig till samverkan, har bade
grundkostnaden och den kommuninvanarbaserade kostnaden réknats om for att den totala
budgeten for verksamheten inte skulle 6ka. P& sa vis har uppdragets omfang utokats utan att
funktionens resurser okat.

P& uppdrag av revisorerna i Sjuhdrads kommunalférbund genomférde revisionskontoret i
Bords Stad 2021 en forstudie som syftade till att undersdka hur kommunalférbundets
dataskyddsombud verkar inom forbundet och gentemot de medlemskommuner som deltar
i samverkan. Revisionskontorets oOvergripande slutsats var att det fanns forutsattningar for
vidare fordjupad granskning inom omradet. Innevarande syfte tar avstamp i slutsatserna fran
forstudien.

1.2 Syfte och revisionsfragor

Granskningen syftar, i enlighet med kraven i upphandlingsunderlagen, till att undersoka de
forutsattningar kommunalforbundets dataskyddsombud har for att verka inom forbundet
och gentemot de medlemskommuner som deltar i samverkan. Projektet innefattar dven en
granskning av funktionens arbetssatt med fokus pa foljsamhet mot lagar och prioritering av
tillsynsarbetet med hansyn till granskningsobjekten.

Granskningen avser besvara foljande revisionsfragor:

« Vilka forvantningar, uppdrag eller mal finns fran anslutna kommuner?

+ Vilka avtal/6verenskommelser finns upprattade med respektive kommun?

« Ar ansvarsférdelningen tydlig mellan dataskyddsombuden och kommunerna?

* | vilken utstrackning uppfyller dataskyddsombudens granskningsverksamhet de lagkrav
som finns inom omradet?

«  Ar prioriteringen hos granskningsarbetet lampligt med hansyn till granskningsomrade och
typen av granskningsobjekt?

« Ar bemanningen och resurser for dataskyddsombuden tillréckliga for verksamhetens
uppgift?

«  Ar dataskyddsombudens radgivning och utbildningsinsatser tillrackliga?
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1.3 Metod
Granskningen har genomforts genom:
- Studium och genomgang av relevanta styrdokument, granskningsunderlag och andra
underlag, samt
- Intervjuer och avstamningar med dataskyddsombuden Magnus Blomagvist och Dan
Bodin samt dataskyddssamordnare i tre kommuner av olika storlek (Bords stad,
Ulricehamn och Vérgarda).

Intervjuanteckningarna har faktakontrollerats av respektive intervjuperson. Rapporten har
faktakontrollerats av granskningsledare Samuel Kaufman och granskningsmedarbetare Anna
Duong vid revisionskontoret i Boras Stad for revisorerna i Sjuhdrads Kommunalférbunds
rakning.

1.4 Avgransning och disposition

Granskningen har avgransats till att omfatta verksamhetsorganisationen for Sjuharads
kommunalférbund och de revisionsfragor som uppstallts i forfragningsunderlaget for den
offentliga upphandling (och i syftet ovan) genom vilken Insatt tilldelades uppdraget.

Uppdragets omfang har inte tilldtit intervjuer med foretradare for samtliga anslutna
kommuner, varfor det avgransats till tre kommuner av olika storlek.

Kapitel 2 innehaller en allman juridisk utgangspunkt med genomgang av lagkraven i framst
artikel 37 - 39 i forordningen.

| Kapitel 3 foljer sjalva resultatet av granskningen. For att besvara syftet och revisionsfragorna
samt for att pa ett tydligt och 6vergripande satt presentera resultatet delas kapitel 3 (i regel)
in i ett avsnitt per revisionsfraga. | syfte att ge vagledning och for tydliggdrandet av de kriterier
som vi har granskat mot, inleds avsnitten med sammanfattande beskrivningar av krav i
gallande ratt, styrdokument eller i vissa fall andra foresatser. Darefter innehadller avsnittet en
sammanfattning av vad som framkommit i intervjuerna och i begarda underlag. | slutet av
varje avsnitt sammanfattas vara iakttagelser, bedémningar och identifierade brister samt i
vissa fall forslag pa forbattringsatgarder. Aven om genomférda intervjuer utgatt ifrén de fasta
revisionsfragorna har vi forsokt halla dem éppna och ganska fria, med férhoppningen om att
ett Oppet samtalsklimat medfor fler och battre synpunkter. Detta har gett ytterligare
intressanta iakttagelser, uppslag och synpunkter som egentligen ligger utanfor
revisionsfradgorna. Eftersom vi tror att saval kommunalférbundet, de anslutna kommunerna
som dataskyddsombuden kan ha nytta av dessa iakttagelser har dessa inkluderats i
rapporten och under de avsnitt de passat bast.

| Kapitel 4 sammanfattar vi vara slutsatser.
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2. Allman juridisk utgangpunkt - dataskyddsombud

Om den personuppgiftsansvarige eller personuppgiftsbitradet (harefter benamnt "den
personuppgiftsansvarige”) ar en myndighet eller ett offentligt organ, far ett enda
dataskyddsombud utndmnas for flera sddana myndigheter eller organ, med hansyn till deras
organisationsstruktur  och  storlek. Dataskyddsombudet far agera for sddana
sammanslutningar och andra organ som foretrader personuppgiftsansvariga.
Dataskyddsombudet ska utses pa grundval av yrkesmassiga kvalifikationer och, i synnerhet,
sakkunskap om lagstiftning och praxis avseende dataskydd samt férmagan att fullgora de
uppgifter som avses i artikel 39. Dataskyddsombudet far ingd i den personuppgiftsansvariges
personal, eller utféra uppgifterna pa grundval av ett tjansteavtal. Det ar alltsa tilldtet att anlita
en utomstdende uppdragstagare. Den personuppgiftsansvarige ska offentliggora
dataskyddsombudets kontaktuppgifter och meddela dessa till tillsynsmyndigheten.

Av artikel 39 dataskyddsférordningen framgar att dataskyddsombudet ska ha minst foljande
uppgifter:

A. informera och ge rad till den personuppgiftsansvarige, och de anstéllda som
behandlar  personuppgifter ~om  vilka  skyldigheter de har enligt
dataskyddsférordningen och andra dataskyddsbestammelser;

B. Overvaka efterlevnaden
1. avdenna férordning,

2. avandra av unionens eller medlemsstaternas dataskyddsbestammelser och
3. avden personuppgiftsansvariges strategi for skydd av personuppgifter, inbegripet
» ansvarstilldelning,
» information till och utbildning av personal som deltar i behandling och
tillhorande granskning.

Dataskyddsombudet har aven vissa anknytande skyldigheter:

C. pa begdran ge rad vad galler konsekvensbedémningen avseende dataskydd;

D. samarbeta och vara kontaktperson for tillsynsmyndigheten i fragor som ror
behandling, inbegripet férhandssamrad, samt

E. vara kontaktbar for registrerade som vill utéva sina rattigheter eller som har fragor
om personuppgiftsbehandlingen.

Dataskyddsombudet ska, nar det galler dennes genomforande av sina uppgifter, vara bundet
av sekretess eller konfidentialitet i enlighet med unionsratten eller medlemsstaternas
nationella ratt.

Av forordningen foljer daven krav pa den personuppgiftsansvarige att bland annat sakerstalla
att dataskyddsombudet pa ett korrekt satt och i god tid deltar i alla frdgor som ror skyddet av
personuppgifter. Dessutom ska den personuppgiftsansvarige stodja dataskyddsombudet |
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dennes arbete genom att tillhandahdlla de resurser som kravs for genomférandet av
ombudets uppgifter samt ge tillgang till personuppgifter och behandlingsférfaranden. Dartill
ska den personuppgiftsansvarige bidra till uppratthdllandet av dataskyddsombudets
sakkunskap, till exempel genom att vid behov erbjuda utbildning inom omradet. Den
personuppgiftsansvarige ska sakerstalla att dataskyddsombudet inte tar emot instruktioner
som galler utférandet av dataskyddsombudets uppgifter ovan. Dataskyddsombudet far
fullgora andra uppgifter och uppdrag. Den personuppgiftsansvarige ska se till att sadana
uppgifter och uppdrag inte leder till en intressekonflikt.

3. Resultatet av granskningen

3.1 Vilka forvantningar, uppdrag eller mal finns fran anslutna kommuner?

3.1.1 Utgdngspunkter

Dataskyddsverksamheten inom Bordsregionen Sjuharads kommunalférbund inklusive den
samordnade dataskyddsombudensfunktionens uppdrag, syften och mal kan sammanfattas
enligt foljande. Dataskyddsverksamheten inom kommunalforbundet ar en samverkan som
syftar till att (kostnads)effektivt ge medlemskommunerna kunskap och erfarenhet i
dataskyddsfragor. Kommunalférbundet ska erbjuda en samverkansorganisation med
styrning fran respektive kommun. Dataskyddsombuden erbjuds en sjalvstandig och
oberoende roll i foérhallande till de personansvariga verksamheterna pa kommunerna i
enlighet med intentionerna i dataskyddsforordningen. Samverkan kring dataskyddsombud
amnar skapa forutsattningar for en robust bemanning.

Samverkan kring dataskyddsombud ger goda forutsattningar att erbjuda kommunerna den
kompetensbredd som foérordningen foreskriver. Medlemmarna i Bordsregionen Sjuharads
kommunalforbund ska kanna att de har bra tillganglighet till dataskyddsombuden och
darmed kanna trygghet gallande hur den personliga integriteten hanteras inom den egna
organisationens olika verksamheter.

Samverkansformens 6vergripande malsattning ar att sakerstalla ett gott skydd av den
personliga integriteten genom att ge medlemskommunerna mojlighet att skaffa sig kontroll
Over de vitala delarna i dataskyddsforordningen och ge dem verktyg att motverka och minska
antalet personuppgiftsincidenter.

Dataskyddsombuden erbjuder sin kompetens och ger service at verksamheterna, dess
personal samt kommunmedlemmar genom radgivning, information, utredningar och

3 Artikel 38.6 dataskyddsforordningen.
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utbildningsinsatser. | de fall det behovs, ges ocksd stdd och hjalp i att beddéma hur
personuppgiftsincidenter ska hanteras.*

| Figur 1 illustreras dataskyddsombudens arliga aktiviteter som ingdr i deras uppdrag.

Figur 7

Squhdrads bemmranalforusd

DSO-aktiviteter

Granskningsverktyget
Mognadsmatrisen
Proaktivt arbete — Konsekvensbedomning DPIA
Stod i arbetet med att definiera personuppgiftsbehandlingar
Specialistutbildningar
Informationstraffar pa t.ex. APT:er for att jobba med kulturen
Ombudsmannaskap & support

Stod i arbetet med ledningssystem for Informationssakerhet och Dataskydd (LISD) — ProPIMS

3.1.2 Férvdntningar, uppdrag och mal hos anslutna kommuner

Det har under granskningen framkommit att anslutna kommuner i huvudsak har féljande
forvantningar, uppdrag och mal pa dataskyddsombudsfunktionen och dataskyddsombuden.
Mot bakgrund av att funktionen inrdttats for att de anslutna kommunerna ska fa
dataskyddsombud som dar lattillgangliga, vilket i sin tur motiverat att tva dataskyddsombud
anstallts pa heltid av kommunalférbundet, forvantar sig de anslutna kommunerna att
dataskyddsombuden ar just latta att na, att de besitter expertkunskap samt att de enbart
sysslar med dataskydd och strikt angransade fragor. | slutdnden handlar forvantningarna om
att fa valuta for avsatta kommunmedel. Mer specifikt forvantar sig de anslutna kommunerna
att dataskyddsombuden

- besitter spetskunskap inom omradet sd att deras dataskyddskontakter kan vanda sig
till dem vid svarare fragor for att fa korrekta, valawagda och verksamhetsnara svar
och vagledning,

- ska kunna hdlla generella utbildningar inom dataskydd och

4 Budget 2021 for Sjuharadskommunalférbund.
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- tar fram och utformar vissa rutindokument.

Hos dataskyddsombuden finns en medvetenhet om att de anslutna kommunerna vill ha
valuta for pengarna och darigenom att dataskyddsombuden ska synas och horas ute i
kommunerna och deras olika verksamheter. Eftersom dataskyddsarbetet inte utgor
karnverksamheten och darfor kan forbises av vissa enheter eller i vissa situationer jobbar
dataskyddsombuden behovsbaserat och forsoker ta storre kontakt med de enheter dar de
ser behoven. Utifran kraven i rollen dataskyddsombud avseende dels ombudets oberoende,
dels den granskning av verksamheten som behdver utféras, kan de inte bista de olika
enheterna med att skriva dokument och rutiner, eftersom effekten skulle bli att de i
forlangningen granskar sig sjalva.

3.1.3 lakttagelser och bedémning

Var beddmning ar att de anslutna kommunerna till dvervéagande del har rimliga forvantningar
pa samverkansfunktionen och dataskyddsombuden utifran kommunalférbundets uppdrag
och mal for samverkan. Dataskyddsombuden ar i sin tur val inforstadda med dessa
forvantningar tillika pa vilket satt de kan och inte kan bista de olika enheterna utifran rollens
begransningar (framst vad galler oberoende). Mot bakgrund av samverkansfunktionens
utformning och att tva tjanster tillsatts for att tillse samtliga kommuners behov av tillgédngliga
dataskyddsombud delar vi kommunernas uppfattning om att de ska kunna forvanta sig att
dataskyddsombuden ar latta att nd samt syns och hors i verksamheten.

Eftersom kommunernas forvantningar och mal pa& dels dataskyddsamverkan, dels
dataskyddsombuden samt var beddmning av hur dessa forvantningar och mal uppfylls
genomsyrar resterande revisionsfragor har vi valt att lagga vara ytterligare iakttagelser och
bedomningar efter att dessa fragor besvarats i de sammanfattande slutsatserna under

Kapitel 4.

3.2 Vilka avtal/éverenskommelser finns upprattade med respektive kommun?

3.2.1 Utgdngspunkter

Uppdraget ar personligt och ska beslutas av varje namnd som ombudet arbetar for.
Dataskyddsombudet far ingd i den personuppgiftsansvariges personal, eller utféra
uppgifterna pa grundval av ett tjansteavtal. Det ar alltsd tillatet att anlita en utomstaende
uppdragstagare. Den personuppgiftsansvarige ska sakerstalla att dataskyddsombudet inte
tar emot instruktioner som galler utférandet av dataskyddsombudets uppgifter.”

Vid tiden for forstudien (fran september 2022) som féranledde innevarande granskning fanns
inte (uppdaterade) avtal eller dverenskommelse med respektive kommun upprattade. Det

> Artikel 38.3 dataskyddsforordningen.

INSATT

Version 2023-03-15

Copyright Insatt AB all rights reserved



Meddelande 6
INSATT i

som fanns var den 6verenskommelse som upprattats i kommunchefsgruppen. Forbundet
hade tagit fram ett avtalsutkast for vid tidpunkten nyligen anslutna Marks kommun och skulle
ingd avtal med respektive ansluten kommun med utgangspunkt i ndmnda avtalsutkast.

3.2.2 Upprdttade avtal/6verenskommelser

Vid tiden for var granskning har de intervjuade uppgett att avtal finns pa plats med de
anslutna kommuner samt att dessa bygger pad samma avtalsstruktur och mall. Det star inte
nagot i kommunalférbundsordningen om dataskyddsombudens arbete. Det ar
dataskyddsombudens verksamhetsplan som styr deras arbete. Alla personuppgiftsansvariga
enheter ska ha utsett dataskyddsombud, vilket dataskyddsombuden har kontrollerat genom
att begara ut uppgifter fran tillsynsmyndigheten Integritetskyddsmyndigheten (IMY). Vidare
har de intervjuade uppgett att avtalen ar relativt kortfattade och att de mer eller mindre
klargor att samverkan och dataskyddsombud tillhandahalls men utan detaljer om hur
uppdraget ska utforas mot bakgrund av forordningens krav pa dataskyddsombudets
oberoende stallning. Vi har begart och fatt ta del av ett sadant avtal.

3.2.3 lakttagelser och bedémning

De intervjuade har uppgett att de avtal som saknades/inte var uppdaterade (efter att Marks
kommun anslutit sig) vid tiden for forstudien nu har upprattats, vilket sjalvklart ses som
positivt. En av de anslutna kommunernas foretradare var dock osaker pa om nagot avtal finns
upprattat.  Avtalsinnehdllet och att avtalslydelsen undviker att beskriva hur
dataskyddsombudsuppdraget ska utforas ligger val i linje med forordningen och att den
personuppgiftsansvarige ska sakerstalla att dataskyddsombudet inte tar emot instruktioner
som galler utférandet av dennes uppgifter. Vi har inget att anmarka pa innehallet vad géller
det upprattade avtal vi tagit del av. Vart uppdrag har inte medgett tiden att kontrollera att alla
anslutna kommuner verkligen har avtal med kommunalférbundet. Med tanke pa det och
osakerheten i en av de intervjuade kommunerna rekommenderar vi att man sakerstaller att
avtal med respektive kommun finns upprattat.

3.3 Tydlig ansvarsfordelningen mellan dataskyddsombuden och kommunerna?

3.3.1 Utgdngspunkter

Personuppgiftsansvariga namnder i varje kommun ansvarar for att forordningens regler foljs.
Det ar alltsd organisationen och inte dataskyddsombudet som ansvarar for
regelefterlevnaden. Darfor maste organisationen ha rutiner och arbeta pa ett sddant satt att
krav efterfoljs. Om en organisation inte har foljt reglerna ar det organisationen som bar
ansvaret, inte ombudet.
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Dataskyddsombudet ska kunna agera sjalvstandigt och oberoende i organisationen. De
personuppgiftsansvariga némnderna inom kommunen ansvarar for att ombudet far det stdd,
de befogenheter och tillrackliga resurser som kravs for att kunna utfora sitt uppdrag pa ett
effektivt och oberoende satt. Ombudet ska ocksd ges mojlighet att delta i alla frégor som ror
dataskydd och rapportera direkt till hogsta forvaltningsniva. | uppdraget ingdr aven den
radgivande rollen - dataskyddsombudet ska informera och ge rad till dels den
personuppgiftsansvarige, dels de anstdllda som behandlar personuppgifter, om vilka
skyldigheter de har enligt dataskyddsforordningen och andra dataskyddsbestammelser.®

3.3.2 Ansvarsférdelningen mellan dataskyddsombuden och kommunerna

Inledningsvis ska sagas att dataskyddsombuden ar anstallda av kommunalférbundet och ar
saledes formellt sett sjalvstandiga gentemot de anslutna kommunerna.

Granskningen visar att alla intervjuade ar medvetna om att det dr verksamheterna som ska
skota det I6pande dataskyddsarbetet och att dataskyddsombuden mer agerar som stod |
denna del. Detta hanger aven ihop med dataskyddsombudets oberoende och granskande
roll. Angdende rollen har en ansluten kommun uppfattat en viss otydlighet. Den har tagit
exemplet att dataskyddsombuden velat vara med pd aterkommande moten i ett storre
digitaliseringsprojekt, men samtidigt undanbett sig att uppratta enklare rutiner for dataskydd.
Kommunen har uppgett att dataskyddombuden inte borde sitta med pa varje sddant mote
utifran dels deras oberoende roll, dels att de bjudit in sig till motena i digitaliseringsprojektet
for att snarare bidra med sin digitaliseringskompetens  (fran  genomgangen
digitaliseringsutbildning) an sin dataskyddkompetens. Kommunen har upplevt en viss
dubbeltydighet fran dataskyddsombudens sida betraffande hur de forhaller sig till den
oberoende rollen, genom att de i ena stunden vill delta i det Idpande arbetet (genom att delta
i moten), men inte vill uppratta rutindokument i den andra. Det rader konsensus mellan de
intervjuade kommunerna att de vill kunna vanda sig till och nyttja dataskyddsombuden som
experter pa dataskydd, nar de sjélva kor fast i en fraga. En ansluten kommun har uttryckt det
som att de vill kunna stalla en fraga till dataskyddsombuden, fa ett svar och sedan ga vidare
sjalva, utan att ombuden erbjuder sig att |6pande sitta med pa moten. | varje fall ska
dataskyddsombuden inte delta i méten for att bidra med kompetens de rékar ha vid sidan av
den strikt dataskyddsmassiga. En annan kommun tycker dock att ansvarsfordelningen ar
mycket otydlig, den har inte forstatt vad dataskyddsombudens uppdrag ar och vad de kan
forvanta sig fran dem. Ombuden visar sig inte i kommunen férutom i samband med
granskning och mognadsmatris.

Dataskyddsombuden har uppgett att de mots av uppskattning nar de val besoker de anslutna
kommunerna och dess enheter. Folk staller upp och hjalper till att boka mdéten med mera
varfor mottagligheten pad kommunerna dar god. Nagon enhet har uttryckt att

6 Artikel 38.3 dataskyddsforordningen.
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dataskyddsombuden inspirerar dem att fortsatta med dataskyddsarbetet. De flesta av
verksamheterna har visat uppskattning i att dataskyddsombuden har varit tydliga men att
verksamheterna sjalva har fatt ta ansvar for att bygga upp sitt dataskyddsarbete utifran
ombudens framtagna processer och strukturer. Daremot skiljer det sig markant hur de olika
enheterna klarat av att skota dataskyddsarbetet under eget ansvar. "Det kan beskrivas som
att manga ar grona, en del gula och flera réda”. De enheter som inte tagit tag i
dataskyddsarbetet forstar egentligen inte att det ar de som har ansvaret och att de &r
personuppgiftsansvariga. De har varken intresse eller fokus. Det ar framfor allt en enhet dar
bade dataskyddsombuden och omgivande forvaltningar papekat brister ar efter ar. Vad
dataskyddsombuden fatt till svar ar att enheten inte kan omradet och att den varken har
budget eller personal. | det fallet har dataskyddsombuden kant sig tvingade att lyfta bristerna
for namnden. Bristerna har varit tydliga i varje ars granskning. Angaende "de réda” enheterna
Onskar dataskyddsombuden, eftersom processer och strukturer redan ar satta, att dessa
enheter borjar forstd och ta sitt ansvar. De ser fordelar med en uppstart med en metodledare
som gar in och "far i gdng” dessa enheter och att det avsatts resurser sd att enheterna far
administration att ta till sig vad dataskyddsombuden sager. De pa enheterna vet inte hur
formularen ombuden tagit fram fungerar och klarar for tillfallet inte av systematiskt
dataskyddsarbete.

3.3.3 lakttagelser och bedémning

Dataskyddsombuden har byggt upp ett ramverk for kommunernas och dessas
organisatoriska enheternas dataskyddsarbete. Det |6pande datsskyddsarbetet ska alltsa
bedrivas pa de organisatoriska enheterna och ombuden ska arbeta med regelbunden tillsyn
och radgivning, vilket ligger i linje med syftet bakom regelverket och dess bestammelser for
dataskyddsombudsrollen. Eftersom det ar varje namnd som ar personuppgiftsansvarig och
dataskyddsombudets roll inbegriper kontrollverksamhet ar det andamalsenligt att ombuden
undviker for stor inblandning i det fortldpande dataskyddsarbetet. Aven ett
resursfordelningsperspektiv kraver en awagning av dataskyddsombudens deltagande i det
dagliga dataskyddsarbetet. Antalet registrerade i kommunerna som de ar dataskyddsombud
for och effektivitetsaspekten motiverar ytterligare att det inte ar dataskyddsombuden som
utfor det daglig dataskyddsarbetet.

Ansvarsfordelningen kraver aven att samtliga enheter tar sitt ansvar och verkligen utfor sitt
dataskyddsarbete. Granskningen visar att nivan och intresset for dataskyddsfragor skiljer sig
stort mellan olika kommuner och olika enheter. Anledningar som namns till att vissa enheter
inte bedriver ett aktivt arbete ar bland andra brist pa resurser, kunskap eller vilja. Det formella
ansvaret ar korrekt fordelat, men samtliga enheter maste utféra sin del. Vi vill pAminna
samtliga enheter om deras respektive ansvar och uppmana verksamhetsledningar och
personuppgiftsansvariga namnder att tillsatta resurser och prioritera dataskyddsarbetet. Hari
ingdr aven att involvera dataskyddsombuden i besluts- och arbetsprocesser med paverkan
pa dataskyddsarbetet, vilket krévs enligt artikel 38 dataskyddsforordningen.
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Av vad som framgar ovan under avsnitt 3.3.1 ska ombudet ha en oberoende roll men
samtidigt ges mojlighet att delta i alla fragor som roér dataskydd. Vidare far
dataskyddsombudet fullgdra andra uppgifter och uppdrag. Den personuppgiftsansvarige ska
se till att sddana uppgifter och uppdrag inte leder till en intressekonflikt.

Mer konkret kan vi se férdelar med att dataskyddsombuden deltar pa vissa moéten och i
synnerhet ges mojlighet att komma med dataskyddsperspektivet i alla fragor dar
personuppgiftsbehandling forekommer (inbegripet digitaliseringsprojekt). Det finns inte
heller ndgot formellt som hindrar att dataskyddsombudet, utéver dataskydd, fullgdr andra
uppgifter och uppdrag. Vi kan &ven forstd kommunens upplevelse av tvetydighet att
dataskyddsombuden ska ges mojlighet att delta i alla frdgor som rér dataskydd men inte bor
uppratta rutiner och riktlinjer utifrdn den oberoende rollen. Forordningens ramar for
dataskyddsombud férmedlar dock en ganska komplicerad rollbeskrivning som innehdller dels
en granskande-, dels en stéttande och radgivande del. Det ar denna rollbeskrivning vi har att
forhalla oss till och granska mot. Med det sagt och dven om dataskydd, informationssakerhet
och digitalisering &r omraden som ofta dverlappar varandra, delar vi kommunens syn pa
fordelarna med om dataskyddsombudens roll vore mer renodlad. Ombuden borde sdledes
syssla med dataskydd sa langt det &r mojligt, speciellt eftersom de har s& pass manga
registrerade att vara dataskyddsombud for’. Att da delta i aterkommande moten for att bidra
med andra kompetenser de rdkar ha ligger enligt var beddmning utanfor
kommunalférbundets dataskyddsombuds uppdrag. Detta speciellt sett i ljuset av att vissa
kommuner upplever att dataskyddsombuden sallan visar sig hos dem.

3.4 | vilken utstrackning uppfyller granskningsverksamheten de lagkrav som
finns inom omradet?

3.4.1 Utgdngspunkter

De lagkrav som finns for dataskyddsombudets granskningsverksamhet ar som foljer. Av
artikel 39.1 b) GDPR framgar att dataskyddsombudet ska granska efterlevnaden

- avforordningen,

- avandra dataskyddsbestammelser och

- avden personuppgiftsansvariges 6vergripande strategi for skydd av personuppgifter,
(inbegripet ansvarstilldelning, information till och utbildning av personal som deltar i
behandling och tillhorande granskning).

Nagra mer specifika detaljer eller ndgon ledning for hur, hur ofta eller vad som ska granskas
ges inte.

/Se avsnitt 3.6.2, s. 25, i denna rapport.
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Daremot framgdr av artikel 39.2 att dataskyddsombudet vid utférandet av sina
arbetsuppgifter, inbegripet granskning, ska ta vederborlig hansyn till de risker som ar
forknippade med behandling av personuppgifter, med beaktande av behandlingens

- arg,

- omfattning,

- sammanhang och
- syften.

Bestammelsen innebar enligt Artikel 29-gruppen att dataskyddsombudet ska prioritera sin
verksamhet och inrikta sitt arbete pa eventuella problem som utgdr en hogre risk for
dataskyddet ®

| skal 75 berdrs vilka riskerna for fysiska personers rattigheter och frineter kan vara.
Sannolikhetsgraden och allvaret for riskerna for fysiska personers rattigheter och friheter kan
sammanfattas till personuppgiftsbehandling som skulle kunna medfora

- fysiska, materiella eller immateriella skador, i synnerhet om behandlingen kan leda till
o diskriminering,
o identitetsstold eller bedrageri,
o ekonomisk forlust, skadat anseende,
o forlust av konfidentialitet nar det galler personuppgifter som omfattas av
tystnadsplikt,
o 0behorigt havande av pseudonymisering
o eller annan betydande ekonomisk eller social nackdel,
- om registrerade kan berdvas sina rattigheter och frineter eller hindras att utéva
kontroll dver sina personuppgifter,
- om kansliga personuppgifter behandlas,
- om personliga aspekter beddms i syfte att skapa eller anvanda personliga profiler
(profilering),
- omdet sker behandling av personuppgifter rérande sarbara fysiska personer, framfor
allt barn, eller
- om behandlingen inbegriper ett stort antal personuppgifter och galler ett stort antal
registrerade.’

3.4.2 Dataskyddsombudens granskningsverksamhet

Av de underlag vi tagit del av och intervjun med dataskyddsombuden framgar i huvudsak
foljande om granskningsverksamheten. Granskningsverksamheten bestar av tva fasta delar;

8 5.22 Artikel 29-gruppens riktlinjer om dataskyddsombud antagna den 13 december 2016, senast
granskade och antagna den 5 april 2017 (Artikel 29-gruppens riktlinjer om dataskyddsombud).
° Beaktandeskal 75 till dataskyddsfoérordningen.
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ett granskningsformuldr som enheterna fyller i varje var och en mognadsmatris som
enheterna fyller i varje host.

| Figur 2 beskrivs dataskyddsombudens verksamhet utifrdn en arlig planering, dar
granskningsverksamheten utgor en betydande del.

Siuhirods bemmunalfrbund Politisk niva
o minst 1 gdng
DSO Verksamhetsar it

Foljupp

formular

Rapportera till
KC-natverket &
Koncernmote

Ta fram nésta Ta fram nésta
&rs formular &rs formular

Ombudsmannaskap & support

Figur 2

Granskningsformularet pa varen

Granskningsverksamheten ar dels baserad pa ndédvandigheten av att bygga strukturer i ratt
ordning (att forst ha évergripande rutiner pa plats innan man borjar ta fram detaljerade
dokument for specifika delar av sin verksamhet), dels riskbaserad (i foérsta hand de
forvaltningar som har stora risker och i andra hand de hogriskomrdden som finns). Harutéver
kan man sammanfatta granskningsverksamhetens syften i tva delar.

1. Generell granskning - for att sékerstalla att vissa organisationer finns pa plats.
2. Forflyttningsgranskning - for att héja nivan pa arbetet.

De storsta fragorna tas forst och byggs ar for ar pa vilket leder till battre och battre niva.
Dataskyddsombuden hojer nivan genom att exempelvis ar 1 frdga om enheterna har en
utbildningsplan och ar 2 frdga om de féljer upp att medarbetarna gar utbildningarna och att
planen foljs. Varje enhet far sedan, med dataskyddsombudens hjalp, ta fram en egen
dtgardslista for hur de ska komma upp i ”a".
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Granskningsformularet innehaller tvd moment, dels det generella (haller enheten takten i det
fortlopande dataskyddsarbetet?), dels ett specifikt arligt granskningstema. Deras
granskningar genomlyser inte allt och de skriver inte ndgra 75 sidors rapporter (som vissa
revisionsbyrder). De tar i stéllet med 18 pastdenden i sitt granskningsformular. De generella
pastdendena ska bidra till dataskyddsombudens kunskap om verksamheten pa enheten samt
enhetens insikt om dess egen verksamhet. De flesta pastdendena ar generella och tar sikte
pa takten i det fortldpande arbetet, medan 4-5 fragor av de 18 vigs at drets tema. Exempelvis
hade de temat arkivering vid tidpunkten for e-Arkivs inférande. Forsta pastaendet ar alltid om
forra arets atgardslista dtgardats. Och for de generella pastaendena brukar alltid frdgor om
utbildning och incidenthantering vara med. Anledningen till att manga enheter inte arbetar
tillrackligt aktivt med atgardslistan handlar ytterst om att de inte prioriterar arbetet. Efter att
granskningsformularet skickats ut, besvarats och dataskyddsombuden gatt igenom svaren
bokas ett uppfoljningsmote. Under motet far enheten, med dataskyddsombudens hjalp, ta
fram de dtgarder som behover vidtas for att enheten ska kunna anses uppfylla pastaendena
i granskningsformuldret. Forsta frdgan under uppféljningsmotet ar alltid hur det gar med
foregaende punkter pa atgardslistan. | ett fall hade atgardslistan blivit "rédare och rodare”
och dataskyddsombuden tvingades underratta namnden, vilket ledde till forbattringar.
Kanske borde de ha tatare uppfoljningar med de enheter dar de ser att atgardslistan inte
skots och underratta namnderna i ett tidigare skede. Annars blir det i regel langt mellan
motena med respektive enhet.

Dataskyddsombuden ser inte att det finns utrymme att genomfora fler granskningar under
ett kalenderar. Eftersom dataskyddsombuden har cirka 80 enheter att granska upplever de
att det varken finns tid eller mojlighet for djupare, mer kvalitativa spetsgranskningar. De skulle
vilja ha tiden att utfora djupare analyser inom specifika omraden for att kunna komma med
mer skarpa rekommendationer, vilket skulle bidra till hojd kunskapsniva. De upplever
samtidigt att de inte kan slappa nuvarande granskningsupplagg eftersom deras
granskningsverksamhet dels styrs av verksamhetsplanen och éarshjulet (som de inte vill
andra), dels for att de da skulle missa uppfoljning av de stora grundlaggande omradena (som
utbildning, artikel 30 osv.) vilket skulle leda till sankt kvalitet i dessa delar. Ett uppslag ar dock
att ett enklare forfarande/underhélisarbete for nuvarande granskning skulle kunna frigéra en
storre mojlighet for dataskyddsombuden att arbeta mer proaktivt.

Mognadsmatrisen pa hosten

Varje host skickar de ut "Mognadsmatrisen” dar enheterna genom att svara pa fragor pa
strategisk niva far sjalvskatta sig och sin mognad av dataskyddsarbetet. Matrisen innehaller
tio fasta delar, bland andra "Kvaliteten pa behandlingsregistret” och "Uppfyllande av
Rattigheter”. Ett annat exempel frdn mognadsmatrisen & om enheten har en robust
incidenthanteringsprocess. Matrisen innehaller en definition for vad som kravs for att
processen ska anses robust och en skala fran 0 till 9 som enheten far placera in sin
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verksamhet; 0 avser “att man inte ens har borjat fundera pa fragan” och 9 avser "mycket hog
kvalitet”.

De anslutna kommunerna

Av intervjuerna med de anslutna kommunerna framkommer i huvudsak féljande. De &r pa
det stora hela néjda med dataskyddsombudens granskningar och nivan dessa ligger pa.
Granskningarna ar inte for avancerade och dataskyddsombuden &r bra pa att identifiera
relevanta fragor/pastaenden.

P& fragan om forutsattningar for djupare mer kvalitativa granskningar har nagon kommun
antytt att deras enheter inte ar mogna for sadana. Nagon kommun har uttryckt en dnskan
om att Excelmallarna, som genereras ur granskningarna dels skulle hdlla hogre kvalitet, dels
tillfogas funktionen att enheterna skulle kunna jamfora nivan hos motsvarande verksamheter
i de andra ansluthna kommunerna. Det skulle i sin tur leda till att vissa
kommuner/enheter/verksamheter hojer sin niva for “man vill inte vara samre an grannen”.
Granskningsformuldr och sedan uppfoéljning ar i grunden ett bra upplagg for granskningen.
Daremot finns 6nskemal om snabbare och tatare uppféljning for att arbetet med
atgardslistan inte ska glommas bort. Nu har granskningsformularen skickats ut runt februari
och uppfoljining skett forst framat hosten. Skulle man kunna ha tva eller tre traffar (i varje fall
en innan sommar-semestern) for att se sa att enheterna kommit i gdng med arbetet eller om
de behdver hjalp och i s fall kunna bista?

3.4.3 lakttagelser och bedémning

Pa varen forsoker dataskyddsombuden hoja nivan i dataskyddsarbetet genom att stalla hogre
och hogre kravi granskningsformularet och pa hésten utgar ett fast mognadsschema. Det ar
sjalvklart positivt att de forsoker hoja nivan i var-granskningarna. Det kan konstateras att med
utskick av bade granskningsformular och mognadsmatris, sammanstallning och viss kvalitativ
granskning av cirka 80 enheter foljer en omfattande och tidskravande administration. Tiden
hade mojligen kunnat disponeras mer effektivt. Med tanke pa att var-granskningen blott
innehaller 18 pastdenden vore i varje fall ett 6vervagande om utskick av mognadsmatrisen
vid samma tidpunkt som vargranskningen (for att frigbra tid, kanske for tatare
uppfoljningsmoten eller en kompletterande spetsgranskning?) pa sin plats.

Aven om kommunerna till stor del ar néjda med nivan pa granskningarna; att de inte ar for
avancerade och att vissa inte anser sig mogna for djupare, mer kvalitativa granskningar, delar
vi dataskyddsombudens syn pa att sddana lite djupare granskningar behovs. Just nu bygger
granskningen pa sjalvskattning och vi saknar en granskningsdel som de facto synar nagra
behandlingar i artikel 30-registret eller en informationstext i sdmmarna. Nuvarande upplagg
visar mest enheternas sjalvupplevda kartlaggning av om saker finns pa plats och inget om
kvaliteten pa innehdllet i exempelvis en informationstext. Det finns inga tydliga lagkrav for

INSATT

Version 2023-03-15

Copyright Insatt AB all rights reserved



Meddelande 6
INSATT 19

ramarna i granskningsverksamheten. Vi ser dock utifrdn Artikel 29-gruppens tolkning att
dataskyddsombudet ska inrikta sitt arbete (daribland granskningsverksamheten) pa
eventuella problem som utgor en hogre risk for dataskyddet, att viss del djupgranskning
skulle ligga narmare att uppfylla lagkraven for granskning. Det galler framst de enheter vars
personuppgiftsbehandlingar utgdr en hogre risk for integriteten sasom personuppgifts-
behandling i stor omfattning och behandling av kansliga personuppgifter. Vi tror att i varje fall
sddana verksamheter samt de mer mogna enheterna skulle lara sig ytterligare och ta sitt
dataskyddsarbete till nasta niva med mer kvalitativ feedback. Risken med nuvarande upplagg
ar att dessa enheter stagnerar. Skulle en mdjlig vag vara att genomfora en kvalitativ
granskning for "hogriskenheter” samt mogna enheter och behalla nuvarande upplagg for de
som inte kommit lika langt i sitt dataskyddsarbete? Det skulle i sa fall krava en storre
omdisponering och effektivisering av arbetet.

Betraffande atgardslistorna kan det finnas bade for- och nackdelar med att verksamheterna
sjalva tar fram dessa. Det kan styrka en enhet att de sjdlva arbetar fram vilka atgarder som
behover vidtas samtidigt som det befaster rollfordelningen - att det snarare ar enheterna an
ombuden som ska star for det l6pande och operativa dataskyddsarbetet. Enheterna okar
tryggheten och utvecklas genom att driva sitt arbete fullt ut, samtidigt som det for enheter
som annu inte ar mogna kan leda till att ribban blir for hog vilket kan leda till motsatt effekt.
En annan fordel kan vara att enheterna blir mer sjalvstandiga och dkar larandet nar de sjalva
far komma fram till dtgarderna. For mogna enheter kan det vara ett bra upplagg. En tydligare
radgivning fran dataskyddsombuden hade samtidigt sparat tid fér de mindre mogna
enheterna, tid som hade kunnat laggas pa att vidta atgarderna i stallet for att planera vilka
atgarder de behover vidta. Med tanke pa att granskningsformularet &r identiskt for samtliga
enheter hade det varit relativt enkelt for dataskyddsombuden att dven bistd med
standardiserade rekommenderade dtgarder for dem som inte uppfyller pastaendena fullt ut.

En annan iakttagelse ar att tiden mellan att dataskyddsombuden identifierar att
dataskyddsarbetet forsummas (genom att adtgardslistorna inte folis) pa enhet till att
forbattring sker (exempelvis genom att dataskyddsombuden lyfter det till namnden) i vissa
fall ar for lang. Detta géller sarskilt i ljuset av nuvarande uppldgg med ganska glesa
uppfoliningar, och langt mellan gangerna da dataskyddsombuden traffar respektive enhet.
Risken ar att en atgardslista tas fram, inga atgarder vidtas under dret och vid ndsta mote ar
det dags for en ny atgardslista och enheten ligger snart tva ar av atgarder efter. For sddana
enheter ser vi behov av ytterligare stod, kanske tatare uppfoljning och om inte det hjdlper ett
snabbare forfarande att lyfta bristerna for namnden. Aven denna rekommendation ligger i
linje med Artikel 29-gruppens tolkning om att ombuden ska prioritera sin verksamhet och
inrikta sitt arbete pa eventuella problem som utgér en hogre risk for dataskyddet.

Sammanfattningsvis ska sdgas att det inte finns nagra uttryckliga lagkrav for hur
dataskyddsombudens granskningsverksamhets ska genomforas. Utifran Artikel 29-gruppens
tolkning om en riskbaserad inriktning pa granskning rekommenderar vi nagon form av
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djupare spetsgranskning, vilken skulle kunna mojliggoras genom overvaganden om att
effektivisera

- upplagg och administration for utskick och insamling och nuvarande granskning,
- dterkoppling och atgardsforslag for nuvarande granskning.

3.5 Ar prioriteringen i granskningsarbetet lidmplig med hansyn till
granskningsomrade och typen av granskningsobjekt?

3.5.1 Utgdngspunkter

Som ett led i skyldigheten att Overvaka efterlevnaden av forordningen kan
dataskyddsombuden

e samlain information for att identifiera hur behandling av personuppgifter sker,

e analysera och kontrollera huruvida bestammelser om behandlingen efterlevs, och

e informera samt ge rad och utfarda rekommendationer till  den
personuppgiftsansvarige eller personuppgiftsbitradet.’

3.5.2 Prioriteringen i granskningsarbetet utifran granskningsomrdde och granskningsobjekt

Utover vad som framkommer ovan under 3.4.2 om upplagget for granskningsarbetet har de
anslutna  kommunerna uppgett i huvudsak féljande. En  onskan dr mer
verksamhetsnara/omradesspecifika granskningar. Pastaendena i granskningsformuléret ar
ofta pa en generell niva. En del pastdenden géller generellt for kommunen och skéts centralt
men samma fragor skickas till varje enhet. Ett exempel ar att temat for granskningen ett ar
var cookie-hantering for kommunens sida, vilket inte var speciellt relevant att svara pa for
dem ute i verksamheterna i och med att det skottes centralt (av kommunikationsavdelningen)
for kommunens hemsida. Ett forslag ar att skicka ut ett generellt formular for
kommunstyrelsen och de centrala funktionerna och mer specifika versioner for
verksamheterna. Nagon kommun har &ven svart att forsta syftet med mognadsmatrisen och
vissa av pastaendena i granskningsformuldret. Det har varit olika upplagg for
mognadsmatrisen olika ar. | den senaste skulle samtliga kommunens verksamheters svar slas
samman i en mognadsmatris. Syftet férsvann helt eftersom en verksamhet hade svarat 1 och
en annan 6 gallande deras upplevda niva av incidenthantering. Eftersom det skiljde sig mycket
mellan de olika verksamheterna var det omojligt och l6nl6st att forsoka sla ihop svaren. Ska
mognadsmatrisen 6verhuvudtaget anvandas behdver svaren ges pa verksamhetsniva (dven i
en mindre kommun). Granskningsformuldren (for varen) behover vara mer
verksamhetsspecifika. Det blir dven svart for verksamheterna att forsta varfor vissa
pastaenden finns med och hur de ska ta stéllning till dessa. "Hur ska kultur och fritid forsta

10 Artikel 39.1 b dataskyddsférordningen.
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vad en mjuk process ar?” och kommer pastadendet fran ett krav i férordningen eller fran
dataskyddsombuden? En kontextualisering av pastaendena dnskas.

3.5.3 lakttagelser och bedémning

Vi forstdr mot bakgrund av antalet enheter och den administration det medfér samt den
skiftande nivdn och hur langt de olika enheterna kommit i dataskyddsarbetet
dataskyddsombudens utmaningar i att bedriva en genomforbar, effektiv och samtidigt for alla
enheter relevant granskningsverksamhet med hansyn till saval granskningsomrade som
typen av granskningsobjekt. Med det sagt rekommenderar vi, i linje med avsnitt 3.4.3 om hur
granskningsverksamheten uppfyller lagkraven inom omradet och vad som framkommit i
ovrigt angaende granskningsverksamheten, en Gversyn av granskningsupplagget for att
utvardera hur man kan forandra for att uppna en mer verksamhetsanpassad, riskbaserad,
kontextualiserad, effektiv och spetsig granskning som ger enheterna an mer handfasta
atgarder att vidta i sitt fortsatta dataskyddsarbete.

3.6 Ar bemanningen och resurser fér dataskyddsombuden tillrickliga fér
verksamhetens uppgift?

3.6.1 Utgdngspunkter

Den personuppgiftsansvariga ska stodja dataskyddsombudet i utforandet av dennes
uppgifter genom att tillhandahalla de resurser som kravs for att fullgéra dessa uppgifter.”
Beroende pé uppgiftsbehandlingens natur och organisationens verksamheter och storlek
bor foljande resurser tillhandahallas dataskyddsombudet:

e Aktivt stod fran hogsta ledningen for dataskyddsombudets arbete.

e Tillrackligt med tid for att dataskyddsombudet ska kunna fullgora sina uppgifter.

e Lampligt stod i form av ekonomiska resurser, infrastruktur (lokaler, hjalpmedel|,
utrustning) och personal i forekommande fall.

e Officiellt meddelande till all personal om att dataskyddsombudet utnamnts.

e Tillgdng till andra avdelningar inom organisationen som kan ge det stod, de bidrag och
den information som dataskyddsombudet behdver i sitt arbete.

e Fortbildning."?

' Artikel 38.2 dataskyddsforordningen.
125,26 f. Artikel 29-gruppens riktlinjer om dataskyddsombud.
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3.6.2 Dataskyddsombudens bemanning och resurser

Av Borasregionen Sjuhdrads kommunalférbunds arsredovisning for 2021 framgar att
dataskyddsombudsverksamheten uppvisat positiva resultat saval for 2020 som 2021, vilket
tyder pa erforderliga monetéra resurser for nuvarande bemanning.

Vér resterande presentation av granskningsresultatet utgar fran Artikel 29-gruppens tolkning
av vilka resurser den personuppgiftsansvarige bor stalla till dataskyddsombudets forfogande
enligt punktlistan ovan.

Aktivt stod fran hogsta ledningen for dataskyddsombudets arbete

Dataskyddsombuden uppger att de inte har tillrackligt aktivt stod fran samtliga
kommunledningar, vilket framst beror pa att alla inte har kunskap/utbildning inom dataskydd.
Enligt verksamhetsplanen ska dataskyddsombuden traffa alla ledningsgrupper. | dessa moten
forsoker de salja in budskapet och trycka pa vikten av att prioritera dataskyddsarbetet i
budgeten osv. De upplever att det ar enklare att f& ledningens aktiva stéd i de storre
kommunerna, varfor de dven hallit chefsutbildningar i de mindre kommunerna, for att sprida
kunskap och insikt om omradets vikt. Ett uppslag ar kanske att ha ett arshjul eller annan
kontinuitet for utbildning for cheferna, sd att omradet prioriteras och kunskapen och
relevansen inte gloms bort eller forsvinner i och med byte av personal. Vissa enheter tar inte
sitt ansvar nar det kommer till dataskyddsarbetet. Anledningarna till att dessa enheter ar
"roda” kan vara flera. | vissa saknas kunskapen och intresset. En del har fatt det operativa
ansvaret for dataskyddsarbetet "i knat” och har inget storre intresse. Andra enheter har
uppgett att de inte far resurserna fran sin kommun. Om de organisatoriska enheterna skulle
ta sitt ansvar och f& fler grundldggande rutiner och styrdokument pd plats, hade
dataskyddsombuden sluppit lagga mer tid pa att upprepa sig och paminna om dessa och
hade kunnat lagga mer tid pa proaktivt arbete i stallet.

Tillrackligt med tid for att dataskyddsombudet ska kunna fullgdra sina uppgifter

Denna punkt tar enligt var bedomning mer sikte pa dataskyddsombud som har en viss del av
sin tjanst avsatt till att vara dataskyddsombud. | Boradsregionen Sjuharads kommunalférbund
finns tva tillsatta heltidstjanster for dataskyddsombud. Vi hanvisar till punkten om lampligt
stod och personal samt vara slutsatser nedan.

Lampligt stéd i form av ekonomiska resurser, infrastruktur (lokaler, hjdlpmedel, utrustning)
och personal i férekommande fall.

Granskningen har inte askadliggjort ndgra brister vad galler resurser i form av infrastruktur
sdsom lokaler, hjalpmedel och utrustning. Nar det kommer till personal ar de tva
dataskyddsombuden registrerade dataskyddsombud for drygt 80 enheter och har drygt 50
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stdende kontaktytor i form av dataskyddssamordnare och dataskyddskontakter. Som tidigare
namnts medfor detta en stor administration och darmed stor tidsatgang vigd at utskick och
insamling av granskningsformuldr, bokning av uppfoljningsmoten och frdgor om
granskningsformularen med mera. Dataskyddsombuden har uttryckt att de kanner att de ar
en person kort. Detta manifesteras i att bland annat granskningsarbetet &r mer ingdende nu
an det var i borjan nar de frdgade om enheterna exempelvis hade ett artikel 30-register och
nu staller de mer ingdende fragor om behandlingarna/sakerstaller att samtliga behandlingar
finns med. P& ett satt svaller dataskyddsombudens arbete i takt med att enheternas niva pa
arbetet hojs - ju mer ingdende fragor de stéller till enheterna, desto storre radgivning
behover de i nasta steg bidra med.

En annan omstandighet ar att Marks kommun dven anslutit sig till samverkan. En
utgdngspunkt ar att andra storre kommuner har ungefar 70 000 invanare per heltidsanstallt
dataskyddsombud. Innan Marks kommun kom med lag samverkan pa cirka 200 000 invanare
sammanlagt (fransett de kommunala bolagen), sd redan d& I1dg de i dverkant. Nar fler
kommuner ansluter sig far de en exponentiell tillvaxt som de inte kommer klara av. Uppdraget
har blivit kvantitativt storre vilket det kvalitativa arbetet har fatt stryka pa foten for.

En tredje sak som kraver tid ar till GDPR narbesléktade omraden (dar det kommer mycket
forandringar och ny lagstiftning) som dataskyddsombuden kanner ett behov av att bevaka
och vara insatta i. | borjan fanns det "luft i systemet”, men nu har de fatt borja gora avkall
bland annat pd deras egna utbildningar/natverk och far kdmpa for att avsatta tid for dessa.
Innan deltog de bada i natverk, exempelvis var bdda med i JUC. Nu har de fatt dela pa sig for
att bevaka forandringar dels pad det strikta dataskyddsomrddet, dels pa angransande
omraden sasom digitalisering, informationssakerhet, Al, Oppna data osv.

Dataskyddsombuden kanner en oro for om eller ndr de behover vaxla upp dataskyddsarbetet
(exempelvis i granskningarna) ytterligare och hur de ska kunna halla sig a jour i compliance-
fragorna. Alla kommuner jobbar exempelvis med digitaliseringsstrategier men tappar bort
integritetsskydds- och cybersakerhetsperspektiven. Nu bevakar dataskyddsombuden dessa
omraden, men aven Oppna data, E-tjanster, Data Act och Al med flera s& gott det gar eftersom
dessa angransar till dataskyddet och riskerar att inkrakta pa integriteten. | basta fall har
kommunerna jurister, men dessa jobbar mer som "helpdesk”. Kommunerna arbetar reaktivt
och det ar ingen pd kommunerna som jobbar proaktivt med compliance-verksamhet.
Dataskyddsombuden kanner egentligen inte att det ar deras ansvar, men i brist pa nagon
som har den rollen har de kant sig tvingade att axla ansvaret vilket krdver en enorm
kunskapsinhamtning eftersom det hdnder sd mycket inom dessa omraden. Av denna
anledning finns en onskan fran dataskyddsombuden att alla kommuner borde dela en
compliance-person med koll pa dessa angransande omraden. Dataskyddsombuden skulle dd
garna jobba i tatt samarbete med en person med sadan tjanst. Att hanga med och ta ansvar
inom ramen for dataskyddsombudsrollen kdnns dock 6vermaktigt. En saddan resurs skulle
vara till nytta for e-tjanster, Oppna data, Al med flera - kanske i form av en delregional
verksamhetsutvecklare; en sammankallande roll som framtidsspanar, skdter uppfdljningar,
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cybersakerhet - det mer tekniktunga omradet. Denne skulle ocksa kunna driva ett natverk pa
kommunférbundsnivéd och samordna aktioner. Oavsett om man utvecklar en e-tjanst eller
upphandlar en fardigutvecklad tjanst, ska checklistan finnas dar, for att uppna privacy by
design och cybersdkerhet med mera.

Officiellt meddelande till all personal om att dataskyddsombudet utnamnts.

De flesta kommuner har publicerat dataskyddsombudens namn och kontaktuppgifter pa sina
hemsidor. Det ar oklart om dven officiella meddelanden till all personal gick ut 2018.

Tillgang till andra avdelningar inom organisationen som kan ge det stdd, de bidrag och den
information som dataskyddsombudet behdver | sitt arbete.

Granskningen visar att dataskyddsombuden mots av engagemang och ges tillgang till andra
delar av organisationen. "Folk staller upp och hjalper till att boka moten, frigor tid med mera
varfor mottagligheten pa kommunerna ar god.”

Fortbildning"

Dataskyddsombudet ska utses pd grundval av yrkesmassiga kvalifikationer och, sarskilt,
sakkunskap om lagstiftning och praxis avseende dataskydd samt formagan att fullgora sina
uppgifter. Den nodvandiga nivan pa sakkunskapen bor faststallas i enlighet med den
uppgiftsbehandling som utfors och det skydd som kravs for de personuppgifter som
behandlas. Om behandlingen av personuppgifter ar sarskilt komplex eller omfattar en stor
mangd kansliga uppgifter kan dataskyddsombudet till exempel behdva ha mer sakkunskap
och mer stod.

Foljande kvalifikationer och sakkunskap ar relevanta:

e Kunskap om dataskyddslagstiftning och praxis pa nationell niva och EU-niv4, inklusive
djupgaende kunskap om den allmanna dataskyddsférordningen.

e FOrstdelse av hur behandlingen av personuppgifter genomfors.

e Kunskap om olika typer av informationsteknik och datasakerhet.

e Kunskap om affarssektorn och organisationen i fraga.

e FOrmadga att framja en dataskyddskultur inom organisationen

Dartill ska den personuppgiftsansvarige bidra till uppratthallandet av dataskyddsombudets
sakkunskap, till exempel genom att vid behov erbjuda utbildning inom omradet.

135,26 f. Artikel 29-gruppens riktlinjer om dataskyddsombud.
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Dataskyddsombuden ar med i flera natverk bade pa dataskyddsidan (JUC, GDPR-Excellence
och Dataskyddsombud inom offentlig sektor i Vastra Sverige) och inom det mer tekniska
omradet (Al Sweden och |oT Sweden). Det ena dataskyddsombudet &r utbildad jurist och det
andra projektledare i grunden. Det foreligger visserligen inget krav pa juristexamen eller
juridisk utbildning for att axla rollen som dataskyddsombud. A andra sidan &r det med tanke
pa rattsomradets komplexitet och kraven ovan pa djupgaende kunskap om férordningen en
fordel att atminstone ha den juridiska metoden med sig in i rollen. Det har mot denna
bakgrund lyfts en del fragetecken betraffande icke-juristens kompetens inom omradet fran
en av de anslutna kommunerna. Det framgar aven av dataskyddsombudens redogorelser att
den ene lagt storre vikt vid den tekniska sidan (Al, digitalisering och IoT). Han ar & andra sidan
med i GDPR-Excellence-natverket.

Dataskyddsombuden deltar i kunskapsnatverk och utbildningar. Granskningen har inte visat
att budgeten begransar monetara resurser for att delta i sddana. Daremot har de pa grund
av tidsbrist fatt gbra avkall och inte delta bagge i vissa utbildningar/natverk. De vill egentligen
ha samma kunskapsniva inom allt, s att enheterna ska kunna fraga vilken som och fa
likvardiga svar. Numer finns dock inte tillracklig tid for egen fortbildning/delta i utbildningar,
vilket ar en effekt av att arbetet tar mer tid nu jamfort med i borjan.

3.6.3 lakttagelser och bedémning

Dataskyddsombuden har uppgett att andra storre kommuner har foérhdllandet 70 000
invanare per heltidstjanst. Dataskyddsombuden &r nu tva heltidstjanster pd 230 000 invanare
inkl. Marks kommun, d.v.s. en heltidstjanst per 115 000 invanare och det ar utan de
kommunala bolagen. Mot bakgrund harav har uppdraget blivit kvantitativt storre vilket
kommer fa eller har redan fatt en negativ inverkan pa det kvalitativa.

En del av dataskyddsombudens tid ats upp av de enheter som inte tar sitt ansvar, vilket gor
att ombuden tvingas repetera och upprepa grundlaggande saker for dessa "roda” enheter.
Oavsett om dessa enheters bristande dataskyddsarbete beror pa brist pd ansvarstagande,
kunskap, resurser fran sin kommun eller en kombination av dessa faktorer far det féljden att
dataskyddsombuden tvingas ldgga tid och resurser pa att upprepa sig éver sddant som redan
borde vara pa plats.

Dataskyddsombuden har uppgett att det i borjan fanns "lufti systemet”, vilket gjorde att bagge
kunde vara med i samma natverk och genomga samma utbildningar. De ska visserligen inte
behova kampa for att hinna med fortbildningen, men att de nu fatt borja dela upp dem mellan
sig behover inte vara ett problem och att de kunde delta bagge tidigare var nog snarare ett
kvitto pd att arbetet inte helt fyllde tva heltidstjanster. Att de nu har fatt dela pa sig och bevaka
lite olika omraden genom att delta i olika ndtverk och utbildningar bedémer vi ligger battre i
linje med ett kostnads- och effektivitetsperspektiv. S lange de dverfér den nya kunskapen
mellan sig torde inte det utgora ett problem. Dataskyddsombuden har sjalva Iyft att de inte
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vill ha olika kunskapsnivaer och att bada ska kunna svara likvardigt pa samma fragor (fran
verksamheterna). Med tanke pa att viss kritik riktats frd&n kommunerna mot den enes
kunskaper inom dataskydd borde denne lampligen prioritera dataskyddsnatverken.

Som vi varit inne pa under avsnitt 3.3.3 forordar vi att dataskyddsombuden renodlas till att
vara just hundra procent dataskyddsombud, vilket deras tjanster foreskriver. Det vill saga att
dataskyddsombuden varken atar sig ansvar/bevakning av omraden som ligger utanfor rollen
som dataskyddsombud eller bevakning och compliance-arbete i angransande omraden.

Aven om de "réda” enheterna skulle bérja ta storre ansvar och vissa effektiviseringsatgarder
i dataskyddsombudens nuvarande verksamhetsplan vidtas, kan konstateras att tva tjanster
inte helt racker till for att bade skota uppdraget i nuvarande form, kanske vidareutveckla vissa
delar (enligt vara rekommendationer) samt dartill félja med i angransande omradens ratts-
och teknikutveckling. Vi rekommenderar darfor Bordsregionen Sjuharads kommunalférbund
och kommunerna att dataskyddsombudens roll renodlas och att fragan om hur luckan i ett
proaktivt compliance-arbete ska fyllas och vem som ansvarar for den utreds.

3.7 Ar dataskyddsombudens radgivning och utbildningsinsatser tillrackliga?

Vi har utifran vad som framkommit i granskningen valt att dela upp denna revisionsfraga i tva
delfragor;

- om dataskyddsombudens radgivning ar tillracklig, se vidare avsnitt 3.8 samt
- om utbildningen dataskyddsombuden tillhandahaller verksamheterna ar tillracklig, se
vidare avsnitt 3.9.

3.8 Om dataskyddsombudens radgivning ar tillracklig

3.8.1 Utgdngspunkter

En av dataskyddsombudets huvuduppgifter ar att /nformera och ge rad till den
personuppgiftsansvarige, och de anstdllda som behandlar personuppgifter om vilka
skyldigheter de har enligt dataskyddsférordningen och andra dataskyddsbestammelser™.

Personen som utses till dataskyddsombud ska utses baserat pa yrkesmassiga kvalifikationer,
sakkunskap och forméaga att utfora uppgifterna och darmed ha kunskap om dataskydd.

| Sjuharadskommunalférbunds budget for 2021 anges att;

"Dataskyddsverksamheten ar en samverkan som syftar till att effektivt ge
medlemskommunerna kunskap och erfarenhet i dataskyddsfrdgor. Medlemmarna i

4 Artikel 39.1 dataskyddsforordningen.
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Borasregionen ska kanna att de har bra tillganglighet till dataskyddsombuden och darmed
kanna trygghet gdllande hur den personliga integriteten hanteras inom den egna
organisationens olika verksamheter. Med verksamhet avses exempelvis forvaltningar, kluster
av forvaltningar, avdelningar, sektorer, sektioner, kommunalférbund, kommmunala bolag och
natverk. Personuppgiftsansvarig (PUA) ar alltid respektive namnd eller styrelse.

Samverkansformens 6vergripande malsattning ar att ge medlemskommunerna mojlighet att
skaffa sig kontroll 6ver de vitala delarna i dataskyddsforordningen och ge dem verktyg att
motverka och minska antalet incidenter; vars konsekvenser kan ge dalig publicitet vilket kan
skada bade varumarket och minska kommunens anseende hos allmanheten. Under 2021 &r
ambitionen att oka det proaktiva arbetet.

Dataskyddsombuden erbjuder sin kompetens och ger service at verksamheterna, dess
personal samt kommunmedlemmar genom radgivning, information, utredningar och
utbildningsinsatser. | de fall det behovs, ges ocksd stdod och hjélp i att bedéma hur
personuppgiftsincidenter ska hanteras.”

3.8.2 Dataskyddsombudens rddgivning

De anslutna intervjuade kommunerna har uppgett i huvudsak féljande. Dataskyddsombuden
ar lattillgangliga och staller man en fradga far man ofta svar i samma samtal. Nagon kommun
upplever dock att svaret ibland kan vara lite "svart eller vitt" och inte sd pragmatiskt.
Kommunen skulle onska ett svar mer i stil med "som dataskyddsombud kan jag inte
rekommendera denna dtgard/detta system. Men om ni vidtar denna atgard, kommer vi att
hjalpa till s& att det blir s bra det kan bli. Genom riskanalyser eller vad det kan vara.” Nagon
kommun upplever inte att dataskyddsombuden levererar den tid kommunen betalar for
(speciellt inom radgivningen), men det kan delvis bero pa att kommunen skulle kunna stélla
hogre krav pa ombudens narvaro. Samma kommun har uttryckt att man kanske skulle behéva
omvardera hur mycket tid kommunen verkligen behdver dataskyddsombuden nu jamfort
med 2018 da avtalet skrevs — de ar mer sjalvgdende nu. Merparten av kommunerna upplever
ingen skillnad i radgivningen beroende pa vilket av dataskyddsombuden de stéller fragan till.
Nagon kommun upplever dock att de hellre fragar det ena dataskyddsombudet eftersom de
upplever att de far battre, mer pragmatiska och verksamhetsnéara svar fran denne. Samma
kommun har uppgett att den andre kanske inte riktigt besitter kunskapen inom dataskydd.
Denne anpassar sitt arbete och sina svar mer utifran sin sidokompetens och inte utifran sin
roll som dataskyddsombud.

Angéende deras radgivningsinsatser har dataskyddsombuden uppgett i huvudsak féljande.
De ser att frdgorna kommer in mer och mer - allt fran korta fragor till langre utredningar. De
har forsokt salja in att det inte kostar ndgot att stalla fragor till dem. Mer eller mindre dagligen
kommer  |6pande  fragor in  som  dokumenteras i  dataskyddsombudens
arendehanteringssystem. De forsoker ta hand om frdgorna en och en och genom loggningen
kan de sedan utvardera om de saknar kunskap inom vissa omraden/fragor. Vissa fragor ar
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aterkommande, bland annat om rollerna personuppgiftsansvarig/personuppgiftsbitrade.
Fragorna kommer ofta fran kontaktpersonerna, men ibland direkt fran exempelvis
socialhandlaggare som pa grund av sekretess eller uppgifter av kanslig art inte vill ga via
dataskyddskontakten. De deltar &ven i moten som referenspersoner och da bli det mer &n
enskilda fragor. Ett exempel var att de deltog i dterkommande moten i ett projekt for
inforande av ett bibliotekssystem. Sadant ar givande men tar timmar och dagar i
forlangningen. De har fatt avsaga sig ndgot projekt dar de satt pa moten varje vecka tidigare.
Enligt budget ska radgivningen utgdra 10-15 %, vilket faktisk nedlagd tid nog aven motsvarar.
De skulle sannolikt kunna effektivisera hantering av I6pande fragor. De har redan ronmarkt
tid for dessa, delat upp bevakningen av mailkorgen mellan sig samt i vissa fall bokat ett mote
med alla inblandade och da dven kunnat besvara kompletterande fragor direkt. De har inte
tillrackligt tydliga natverk/tydlig organisation genom kontaktpersoner pa forvaltningsniva i
smakommunerna for att till exempel en gdng i manaden samla alla kommuners
socialforvaltningar och darigenom besvara vanligt forekommande fragor i sadan verksamhet
och fa en storre spridning pa radgivningen. | sa fall skulle man behdva organisera det.

| sin radgivning och under informationsdelen av uppdraget'® publicerar dataskyddsombuden
nyhetsbrev med nyheter som ror dataskydd och informationssakerhet. Malet med
nyhetsbreven ar att "férsoka bidra till informationsspridning av aktuella fragor. Ambitionen ar
inte att nyhetsbreven ska komma ut med nagon jamn frekvens- utan de ska snarare komma
ut nar det finns nyheter som ar relevanta att sprida.” Dataskyddsombuden har uppskattat,
trots reservationen, att de brukar publicerar 3-4 nyhetsbrev per ar. Vi har begart och har fatt
ta del av ett sddant nyhetsbrev.

3.8.3 lakttagelser och bedémning

Det finns krav i saval forordningen som intern uppdragsbeskrivning om att
dataskyddsombuden ska bista verksamheten med radgivning om dess skyldigheter enligt
dataskyddsforordningen och andra dataskyddsbestdmmelser. Vi ser radgivningsdelen i
uppdraget som i huvuddrag tva delar; en for radgivning i direkta fragor fran verksamheten
och en framatsyftande angaende att informera om ny praxis pa omradet och hur rattsfall,
tillsynsbeslut samt vagledningar paverkar verksamheten och om atgarder behover vidtas pa
grund av dessa (informationsdelen). Informationsdelen ar aven tatt sammankopplad med
utbildning, se avsnitt 3.9 nedan.

Angéende radgivning i direkta fragor fran verksamheten har dataskyddsombuden upprattat
en relativt tydlig process for hur fradgor ska mottas, loggas, besvaras och aven for
ansvarsfordelningen dataskyddsombuden emellan. Det verkar vara en effektiv process att
frdgorna gar via dataskyddskontakterna som fungerar som ett "filter” och skickar vidare
endast de frdgor som de inte kan besvara. Om dataskyddsombuden marker att det borjar

15 Se vidare under avsnitt 3.8.3.
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komma in fler "enkla” fragor direkt fran verksamheten som skulle kunna fangas upp av
dataskyddskontakterna kan man 6vervaga en rekommendation om interna riktlinjer/rutiner
om att fragor just ska ga via dataskyddskontakterna. Vidare kan ombuden via
arendehanteringssystemet identifiera dterkommande fragor och egna kunskapsluckor.
Eftersom de delat upp bevakningen av mailkorgen mellan sig minimeras aven
omstallningstider och fordrojd aterkoppling vid den enes franvaro med mera. En effektiv
process manifesteras ocksa i att majoriteten av kommunerna ar néjda med tillganglighet och
svaren pa deras frdgor. Aven att radgivningsdelen motsvarar i budget angivet omfang
indikerar en fungerande radgivningsdel. Angdende de enstaka klagomal som inkommit
betraffande det ena dataskyddsombudets dataskyddskompetens och radgivning ar det svart
for oss att avgora om det ligger nagot i det eller om det mer handlar om att man foéredrar det
andra dataskyddsombudet. Vi kan endast fortydliga var rekommendation om att
dataskyddsombudens roll bor renodlas i enlighet med vdra slutsatser och
rekommendationer under avsnitt 3.3.3 och 3.6.3 och specifikt att dataskyddsombudens
radgivning inte bor tyngas for mycket av nérbeslaktade omraden.

Vidare rekommenderar vi ett Overvagande om att verka for ytterligare natverk/tydlig
organisation genom kontaktpersoner pa forvaltningsniva i framforallt smakommunerna for
att till exempel en gang i manaden eller kvartalet samla exempelvis alla kommuners
socialforvaltningar och darigenom besvara vanligt forekommande fragor i sddan verksamhet
och pa sa satt fa en storre spridning pa radgivningen.

Angéende informationsdelen ser vi an storre forbattringspotential. Enligt var bedémning far
dataskyddsombudens omvarldsbevakning inte fullt genomslag i verksamheten. Visserligen
publicerar dataskyddsombuden 3-4 nyhetsbrev per ar innehallandes nyheter pa dataskydds-
(och informationssakerhets-) omradet. En av de intervjuade kommunsamordnarna har
uttryckt det som att hen efter att hen fatt nyhetsbreven far "sdlla” bland nyheterna innan hen
vidareformedlar till verksamheten, eftersom hen inte anser alla nyheter relevanta for
varsamheten. For att nyhetsbreven och praxisandringar/fortydliganden ska fa genomslag i
verksamheten ser vi forbattringspotential i att fortydliga hur nyheterna ar relevanta i det
dagliga arbetet och om de exempelvis medfor att kommunens rutiner och styrdokument
behover revideras. Dataskyddsombuden skulle i nasta steg behdva en rutin for att folja upp
att sddana rekommendationer verkligen fatt genomslag i berérda verksamheter.

3.9 Om utbildningen ombuden tillhandahaller verksamheterna ar tillracklig
3.9.1 Utgdngspunkter

Enligt artikel 39 dataskyddsfoérordningen har dataskyddsombudet, bland annat, i uppgift att
Overvaka organisationens efterlevnad av dess strategi for information till och utbildning av
personal som deltar i behandlingen. Harutoéver framgar i Sjuharadskommunalférbunds
budget for 2021 att:
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"Dataskyddsombuden erbjuder sin kompetens och ger service at verksamheterna, dess
personal samt kommunmedlemmar genom radgivning, information, utredningar och
utbildningsinsatser.”

3.9.2 Utbildning som dataskyddsombuden tillhandahdller verksamheterna

Granskningen har visat att det i dagslaget ligger pa respektive kommun att forsoka nd ut med
grundlaggande dataskyddsutbildningar till sina samtliga anstallda. Detta har gjort att
kommunerna, i basta fall, har upphandlat ndgon av de webbaserade utbildningstjanster som
finns pd marknaden. Aven dataskyddsombudens granskningsresultat visar att det ar den
vagen de anslutna kommunerna valt for att uppfylla det grundlaggande utbildningsansvaret.
Utover detta har kommunerna uppgett att dataskyddsombuden bjudits in till vissa
arbetsplatstraffar och hallit utbildning pa& fordjupande niva. Det har uttryckts att dessa
utbildningar praglats av mycket lagtext och en hogre niva an vad verksamheterna ar mogna
for. Samtidigt har en tydlig 6dnskan om mer verksamhetsnara och anpassad utbildning
uttryckts. Exempel som lyfts ar att utbildningen borde vara anpassad sa att dven de som
jobbar inom skolan eller varden forstar, med fokus pa relevanta fragestallningar for just deras
verksamhet. Ett annat onskemal har varit en utbildning for mellanchefer som star i kontakt
med verksamheten och kan vidareférmedla kunskapen nerat i organisationen.

Dataskyddsombuden har i sin tur betonat att det grundlaggande utbildningsansvaret ligger
pa respektive ansluten kommun eftersom kommunalférbundet inte &r en driftsorganisation.
De forvantar sig- och foljer upp i granskningarna att enheterna tagit fram utbildningsplaner
och rekommenderar e-learning-program. Kunskaps- och utbildningsnivan skiljer sig markant
frén olika kommuner och enheter. Vissa enheter inforde en utbildningsplan vid férordningens
ikrafttradande, men har sedermera lagt ner den. Sedan ikrafttrddandet har vissa enheter
identifierat 0 (noll) personuppgiftsincidenter och andra desto fler.  Skulle
dataskyddsombuden hélla grundutbildningarna, for manga tusen medarbetare, skulle de
behova anstélla pedagoger eller anlita nagot av de utbildningsféretag som erbjuder sadana
tjanster. De hdller daremot introduktionsutbildning for de medarbetare som utses fill
dataskyddskontakter samt utbildningar pa bland annat specialist-, chef- och sektionsniva. For
dataskyddskontakterna/samordnarna rekommenderar de dven den utbildning som
tillhandahalls av Skévde Hogskola. Inom ramen for kursen far deltagarna i uppgift att gora en
GAP-analys av den egna kommunen. Dataskyddskontakterna far da en genomlysning/GAP-
analys av sin kommun samt hela den kunskapsmadssiga verktygslddan. De har hallit
chefsutbildningar dven i de mindre kommunerna for alla chefer. De kan se fordelar med ett
arshjul eller pa annat séatt en kontinuitet i utbildning for cheferna.

3.9.3 lakttagelser och bedémning

Eftersom dels skrivningen om utbildning i artikel 39 ar svartolkad, dels att det av
arsredovisningen 2021 framgdr att dataskyddsombuden ska erbjuda sin kompetens och ge
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service at verksamheterna genom bland annat utbildningsinsatser, ar det naturligt att de
anslutna kommunerna forvantar sig just utbildning. Det rader i vissa kommuner forvantningar
pa dataskyddsombuden att tillhandahalla utbildningar i hdgre grad an vad som idag gors.

Att ansvaret for grundlaggande dataskyddsutbildning idag ligger pa respektive kommun kan
vara en av forklaringarna till de skiftande kunskapsnivaer som finns mellan medarbetare i de
olika kommunerna. Utifran kostnadseffektivitet och begransningen i dataskyddsombudens
tid och resurser, delar vi kommunernas och dataskyddsombudens samsyn om att den
grundlaggande GDPR-utbildning (for samtliga anstallda) bor ges digitalt. For att harmonisera
den generella kunskapsnivan bland medarbetarna i samtliga anslutna kommuner ser vi
fordelar med att inkludera grundlaggande GDPR-utbildning i kommunalférbundets
samverkan.

Granskningen har &ven dskadliggjort en skillnad mellan de anslutna kommunernas
forvantningar och dataskyddsombudens installning till for vilka méalgrupper de senare ska
tillhandahalla ytterligare (fordjupade) utbildningar. Mot bakgrund av dessa omstandigheter
rekommenderar vi en Oversyn av dels samordnad grundlaggande utbildning, dels
dataskyddsombudens fordjupande utbildningsansvar och vilka malgrupper detta ska riktas
mot. Inom ramen for 6versynen rekomederar vi en awagning mellan minst, men inte
begransat till, foljande parametrar; kommunernas dnskemal, de ratta malgrupperna for att fa
bast vidarespridning i verksamheten och dataskyddsombudens resurser - med
malsattningen en effektiv, verksamhetsndra och malgruppsanpassad utbildning

Antalet identifierade personuppgiftsincidenter kan vara en indikator pa utbildningsnivan
bland de olika enheterna. Granskningen vittnar om en stor spridning fran enheter dar
incidenter identifieras och anmals till enheter som inte haft en incident sedan forordningens
ikrafttradande, vilket i sin tur torde vara en indikation pa alltfor skiftande kunskapsniva. En
annan iakttagelse angaende incidenthanteringen, som egentligen inte har med utbildning att
gora men som ar viktig att lyfta, ar dataskyddsombudssamverkans malsattning och
beskrivning i Sjuhdaradskommunalférbunds budget for 2021. Dar framgar foljande angdende
incidenter:

"Samverkansformens 6vergripande malsattning ar att ge medlemskommunerna mojlighet att
skaffa sig kontroll dver de vitala delarna i dataskyddsférordningen och ge dem verktyg att
motverka och minska antalet incidenter; vars konsekvenser kan ge dalig publicitet vilket kan
skada bade varumarket och minska kommunens anseende hos allmdnheten.”

Vi delar visserligen synen pa att personuppgiftsincidenter kan medféra negativ publicitet som
riskerar att skada saval varuméarke som anseende. Vi staller oss daremot fragande till
skrivningen ovan och befarar att den riskerar att motverka att incidenter lyfts upp och anmals
vilket i sin tur riskerar att hindra enheternas utveckling pa dataskyddsomradet. | var varld &r
skrivningen felriktad och riskerar leda till en "tystnadskultur” och att incidenter inte eskaleras
och anméls. | dataskyddsombudens rollbeskrivning finns ett matt av att inspirera till
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dataskyddsarbetet for att verksamheten ska kunna forbattras och da kravs snarare en kultur
dar medarbetarna uppmuntras att anmala incidenter eller andra brister de uppmarksammar.

4. Sammanfattande slutsatser och rekommendationer

Trots att de anslutna kommunernas foérvantningar pa samverkansfunktionen och
dataskyddsombuden utifran kommunalférbundets uppdrag och mal for samverkan fill
overvagande del &r rimliga och att dataskyddsombuden ar i sin tur val inférstddda med dessa
forvantningar, har granskningen askadliggjort vissa till synes orimliga- och andra helt rimliga
forvantningar som i dagslaget inte infrias. Att vissa kommuner férvantar sig att
dataskyddsombuden ska ta fram riktlinjer "at” dem och pd sd vis utféra det l6pande
dataskyddsarbetet &r orimligt ur saval dataskyddsombudets oberoende roll som ur
resursperspektivet. Ansvarsfordelningen enligt forordningen forutsatter dven att det ar de
personuppgiftsansvariga, och inte dataskyddsombuden, som skdter, prioriterar och ger sina
enheter resurser for det [6pande dataskyddsarbetet. En helt rimlig forvantning ar dock att
dataskyddsombuden ska synas och horas, dven i de mindre kommunerna, utéver da de
genomfor sin arliga granskning. Nar samverkan infordes skulle den skapa forutsattningar for
en robust bemanning. | takt med att uppdraget blivit bade kvantitativt stérre och mer
omfattande vad galler arbetsmangd for nuvarande dataskyddsombud star det klart att de
inte helt racker till. En dvergripande slutsats ar att dataskyddsombudens roll renodlas att
omfatta just dataskydd och att Bordsregionen Sjuharads kommunalférbund och
kommunerna utreder fragan om hur luckan i ett proaktivt compliance-arbete ska fyllas och
vem som ansvarar for den.

Har foljer, utifrdn revisionsfragorna, vara sammanfattande slutsatser och rekommendationer
i punktform.

e Angdende vilka avtal som finns upprattade med respektive kommun. Avtal med
respektive ansluten kommun, som tidigare saknats, har nu i regel upprattats. Vi har
inget att anmarka pa innehéllet vad galler det upprattade avtal vi tagit del av. Vart
uppdrag har inte medgett att kontrollera att alla anslutna kommmuner har avtal med
kommunalforbundet.

0 Vi rekommenderar, med tanke pa osadkerheten i en av de intervjuade
kommunerna, att man sakerstdller avtal med respektive kommun finns
upprattat.

e Angdende ansvarsfordelningen mellan dataskyddsombuden och kommunerna.
Dataskyddsombuden har byggt upp ett ramverk for kommunerna for att det [0pande
datsskyddsarbetet ska kunna bedrivas pa de organisatoriska enheterna. Ombuden
ska dgna sig at regelbunden tillsyn och radgivning i enlighet med syftet bakom
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regelverket och dess foreskrivningar for dataskyddsombudsrollen. Eftersom det ar
varje namnd som ar personuppgiftsansvarig och dataskyddsombudets roll inbegriper
kontrollverksamhet samt ur ett resursfordelningsperspektiv ar det andamalsenligt att
ombuden undviker for stor inblandning i det fortlopande dataskyddsarbetet. Vi vill
paminna samtliga enheter om deras respektive ansvar och uppmana
verksamhetsledningar och personuppgiftsansvariga namnder att tillsatta resurser och
prioritera dataskyddsarbetet. Hari ingdr dven att involvera dataskyddsombuden i
besluts- och arbetsprocesser med paverkan pa dataskyddsarbetet. Mot bakgrund av
samverkansfunktionens utformning och att tva tjanster tillsatts for att tillse samtliga
kommuners behov av ett tillgangligt dataskyddsombud delar vi kommunernas
uppfattning om att de ska kunna forvanta sig att dataskyddsombuden uteslutande
arbetar med dataskydd. Ombuden bor sdledes syssla med dataskydd sa langt det ar
mojligt, speciellt eftersom de har sd& pass manga registrerade att vara
dataskyddsombud for. Att da delta i aterkommande moéten for att bidra med andra
kompetenser de rakar ha ligger enligt var bedémning utanfor kommunalférbundets
dataskyddsombuds uppdrag. Detta speciellt sett i ljuset av att vissa kommuner
upplever att dataskyddsombuden séllan visar sig hos dem.

0 Vi rekommenderar darfor att dtgarder vidtas for att renodla

dataskyddsombudens roll.

e Angdende i vilken utstrackning granskningsverksamheten uppfyller lagkraven. Det
finns  inte  nagra  uttryckliga lagkrav  for  hur  dataskyddsombudens
granskningsverksamhets ska genomféras. Aven om kommunerna till stor del &r nojda
med nivan pa granskningarna; att de inte ar for avancerade och att vissa inte anser
sig mogna for djupare, mer kvalitativa granskningar, delar vi dataskyddsombudens syn
pa att sadana lite djupare granskningar behdvs. Just nu bygger granskningen pa
sjalvskattning och vi saknar en granskningsdel som de facto synar nagra behandlingar
i artikel 30-registret eller en informationstext i sommarna. Nuvarande upplagg visar
mest enheternas sjalvupplevda kartldggning av om saker finns pa plats och inte
tillrackligt om kvaliteten pa innehdllet i artikel 30-registret och andra styrdokument.

0 Vi rekommenderar, utifran Artikel 29-gruppens tolkning om en riskbaserad
inriktning pa granskning, nagon form av djupare spetsgranskning, vilken skulle
kunna mojliggdras genom Overvaganden om att effektivisera

» upplagg och administration for utskick och insamling och nuvarande
granskning,
= Jterkoppling och atgardsforslag for nuvarande granskning.

e Angdende om prioriteringen i granskningsarbetet ar lamplig med hansyn till
granskningsomrade och typen av granskningsobjekt. Trots tung administration och
skiftande niva for hur langt de olika enheterna kommit i dataskyddsarbetet &r det av
yttersta vikt att dataskyddsombuden kan bedriva en effektiv, relevant och
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verksamhetsnara granskningsverksamhet med hansyn till saval granskningsomrade
som typen av granskningsobjekt.

0 Virekommenderar en dversyn av granskningsupplagget for att utvardera hur
man kan férandra for att uppna en mer verksamhetsanpassad, riskbaserad,
effektiv, kontextualiserad och spetsig granskning som ger enheterna an mer
handfasta atgarder att vidta i sitt fortsatta dataskyddsarbete.

e Angdende om bemanningen och resurser for dataskyddsombuden ar tillréckliga for
verksamhetens uppgift. Forutom att uppdraget har blivit kvantitativt storre vilket har
eller kommer fa en negativ inverkan pa det kvalitativa ats en del av
dataskyddsombudens tid upp av de enheter som inte tar sitt ansvar. Huruvida
dataskyddsombuden atar sig ansvar/bevakning av omraden som ligger utanfor rollen
som dataskyddsombud eller om dven bevakning och compliance-arbete i
angransande omraden ska ligga pa dem ligger utanfoér var granskning. Det kan
konstateras att tva tjanster inte helt racker till for att bade skota uppdraget i
nuvarande form, kanske vidareutveckla vissa delar samt dartill folja med i
angransande omradens ratts- och teknikutveckling.

0 Vi rekommenderar darfor Borasregionen Sjuhdrads kommunalférbund och
kommunerna att renodla dataskyddsombudens roll och utreda om hur luckan
i ett proaktivt compliance-arbete ska fyllas och vem som ansvarar for den.

e Angdende huruvida dataskyddsombudens radgivning ar tillracklig. Angaende
radgivning i direkta fragor fran verksamheten har dataskyddsombuden upprattat en
relativt tydlig process for hur fragor ska mottas, loggas, besvaras och dven for
ansvarsfordelningen dataskyddsombuden emellan.

0 Vi rekommenderar, i syfte att effektivisera radgivningen och
informationsspridandet i verksamheterna, att
»  koppla informationsgivning i nyhetsbreven an mer till vad nyheterna
innebar for verksamheterna i det dagliga arbetet
» Qvervaga om att verka for ytterligare natverk genom kontaktpersoner
pa forvaltningsniva inom liknande verksamhet och dérigenom besvara
vanligt forekommande fragor i just den verksamheten.

e Angdende dataskyddsombudens utbildningsinsatser. Ansvaret for grundlaggande
dataskyddsutbildning ligger idag pa respektive kommun. Utifran kostnadseffektivitet
och begransningen i dataskyddsombudens tid och resurser, delar vi kommunernas
och dataskyddsombudens samsyn om att den grundlaggande GDPR-utbildning (for
samtliga anstallda) bor ges digitalt. Att inte alla kommuner verkar ta ansvaret for att
tillhandahélla sina anstallda den grundlaggande dataskyddsutbildningen kan dels vara
en av forklaringarna till de skiftande kunskapsnivaer som finns mellan medarbetare |
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de olika kommunerna, dels en forklaring till att vissa enheter/kommuner inte har
identifierat ndgra personuppgiftsincidenter. For att harmonisera den generella
kunskapsnivan bland medarbetarna i samtliga anslutna kommuner, ser vi fordelar
med att inkludera grundlaggande GDPR-utbildning i kommunalférbundets
samverkan. Det rader i vissa kommuner forvantningar pa dataskyddsombuden att
tillhandahalla utbildningar i hogre grad an vad som idag tillhandahélls. Granskningen
har aven dskadliggjort en skillnad mellan de anslutna kommunernas férvantningar och
dataskyddsombudens installning till for vilka malgrupper de senare ska tillhandahalla
ytterligare (fordjupade) utbildningar.
0 Mot bakgrund av dessa omstandigheter rekommenderar vi en dversyn av dels
» samordnad grundlaggande utbildning, dels
» dataskyddsombudens fordjupande utbildningsansvar och vilka
malgrupper detta ska riktas mot. Inom ramen for &versynen
rekommenderar vi en awagning mellan minst, men inte begransat till,
foljande parametrar; kommunernas 6nskemal, de ratta malgrupperna
for att  fa  Dbast vidarespridning i  verksamheten  och
dataskyddsombudens resurser - med malsattningen en effektiv,
verksamhetsndra och majgruppsanpassad utbildning.

Granskningen har syftat ftill att undersoka de forutsattningar kommunalférbundets
dataskyddsombud har for att verka inom forbundet och gentemot de medlemskommuner
som deltar i samverkan. Projektet har aven innefattat en granskning av funktionens arbetssatt
med fokus pa foljsamhet mot lagar och prioritering av tillsynsarbetet med hansyn till
granskningsobjekten. Aven om det finns goda férutsattningar for dataskyddsombuden att
verka inom forbundet och gentemot de anslutna kommunerna samt uppratthalla ett lagenligt
ratt prioriterat arbetssatt, star funktionen infér andra utmaningar nu jamfort med nar de
tilltradde. En stor mangd kontaktytor och tillkornmande administration, som vaxer ju fler
kommuner som ansluter sig, och generellt sett hdgre niva och mer tidskravande arbete gor
att den "luft” som tidigare fanns i systemet nu ar borta. Flera kommuner upplever att
dataskyddsombuden besoker dem for sallan samtidigt som dataskyddsombuden kanner att
de inte racker till nar de dven kanner att de behdver bevaka dataskyddets angransande
omraden. Var sammanfattande slutsats och rekommendation ar att Bordsregionen
Sjuhdrads Kommunalférbund och kommunerna renodlar dataskyddsombudens roll och
utreder frdgan om hur luckan i ett proaktivt compliance-arbete ska fyllas och vem som
ansvarar for den.

Erik Osterberg, jurist
Mats Herling, jurist

Jerker Stenqyist, auktoriserad revisor och certifierad kommunal revisor

INSATT

Version 2023-03-15

Copyright Insatt AB all rights reserved



Meddelande 6

Sammantradesprotokoll
Direktionen
Sjuhdrads kommunalférbund Datum: 2023-04-14

Sida 9 (18)

§ 42 Revisionsrapport samordnad funktion for dataskyddsombud
Diarienummer: 2023/SKF0133

Beslut

Direktionen ger kansliet i uppdrag att aterkomma med forslag pa atgarder utifran
granskningsrapporten till Direktionens sammantrade den 9 juni 2023

Sammanfattning

Insatt AB har pa uppdrag av Revisorerna i Sjuhdrads kommunalférbund genomfort en férdjupad
granskning av dataskyddsombudens verksamhet inom Sjuhdrads kommunalférbund. Det
overgripande syftet med granskningen var att undersoka de forutsattningar kommunalférbundets
dataskyddsombud har for att verka gentemot de medlemskommuner som deltar i samverkan och att
granska dataskyddsombudens arbetssatt med fokus pa foljsamhet mot lagar och prioritering av
granskningsarbetet.

Revisorerna bedémer att forutsattningarna i huvudsak ar tillrackliga samt att verksamheten bedrivs
pa ett i huvudsak andamalsenligt satt. | granskningen framkommer dock flera utvecklingsomraden
och rekommendationer. Revisorerna rekommenderar Sjuharads kommunalférbund och
kommunerna att bl.a. renodla dataskyddsombudens roll och utreda hur ett proaktivt arbete nar det
géller efterlevnad av lagar och regler inom omradet kan genomfdras och vem som ansvarar for det.

Svar fran Direktionen med planerade atgarder ska vara revisorerna tillhanda senast 2023-06-22.
Missivet med bilagd rapport ska dven tillstallas respektive medlemskommun och deras revisorer for
kdannedom.

Expedieras till
Medlemskommunerna

Justerare Utdragsbestyrkande



Meddelande 6

Missiv

Sjuhdrads kommunalférbund
2023-03-22

Direktionen Sjuhirads kommunalfétbund
Samtliga medlemskommuner i Sjuhirads kommunalfétbund

GRANSKNING AV SAMORDNAD FUNKTION FOR DATASKYDDSOMBUD

Insatt AB har pa uppdrag av Revisorerna i Sjuhdrads kommunalférbund genomfotrt en f6rdjupad
granskning av dataskyddsombudens verksamhet inom Sjuhirads kommunalférbund. Det
overgripande syftet med granskningen var att undersoka de forutsittningar kommunalforbundets
dataskyddsombud har for att verka gentemot de medlemskommuner som deltar i samverkan och
att granska dataskyddsombudens arbetssitt med fokus pé foljsamhet mot lagar och ptiotitering av
granskningsarbetet.

Granskningen visar att det finns goda forutsittningar f6r dataskyddsombuden att verka inom
forbundet, att arbeta mot de anslutna kommunerna och att uppritthalla ett lagenligt ratt
prioriterat arbetssiatt. Dock star funktionen inf6r andra utmaningatr nu jamfort med nar den
inrittades. En stor mingd kontaktytor och tillkommande administration, som vixet ju flet
kommuner som ansluter sig, och generellt sett hogre nivd och mer tidskrivande arbete gor att det
tidsutrymme som tidigare fanns for dataskyddsombuden nu ir botta.

Vibedomer att de forutsittningar kommunalférbundets dataskyddsombud hat for att verka inom
forbundet och gentemot de medlemskommuner som deltar i samverkan 1 huvudsak ar tillrackliga
samt att verksamheten bedrivs pé ett 1 huvudsak dndamiélsenligt satt. I granskningen framkommer
dock flera utvecklingsomriden och rekommendationet. Vi rekommendetar Sjuhirads
kommunalférbund och kommunerna att bl.a. renodla dataskyddsombudens toll och utreda hur
ett proaktivt arbete nir det giller efterlevnad av lagar och regler inom omridet kan genomforas
och vem som ansvarar for det.

I 6vrigt hinvisar vi till granskningsresultat och rekommendationer 1 bilagd rappott.

Missiv med bilagd rapport tillstills Direktionen i Sjuhirads kommunalforbund. Svar frin
Direktionen med planerade dtgirder emotses senast 2023-06-22. Missivet med bilagd
rapport tillstills dven respektive medlemskommun och deras revisorer for kinnedom.
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Bilaga: Rapport avseende granskning av samordnad funktion for dataskyddsombud, Bordsregionen Sjubdrads Kommunalforbund

Boras Stads Revisionskontot

Besoksadress: Sturegatan 42 Telefonnummer: 033-35 71 56
Postadress: Boris Stad, Revisionskontoret, 501 80 Boris

Webbplats: botas.se/tevisionskontoret E-post: revisionskontoret@boras.se




HERRLJUNGA KOMMUN
LANTMATERIET Samhélisbyggnadsndmnden M ed d € I an d e 7
prasst—y ' ' ' Sida 1
2023-03- 09
Dnr Beteckning
Féljebrev el .
2023-03-08 Box 201
Arendenummer 524 23 HERRLIJUNGA
0213953
Forrattningslantmatare
Lisa Térnberg
Arende Gransutmarkning som teknisk fullfoljdsatgard for Ljung 1:19,
Ljung 1:166
Kommun: Herrljunga Léan: Véstra Gotaland
Bifogas Forrdattningen har registrerats i fastighetsregistret. Jag ¢versdnder har

en kopia av forrattningsakten. Sddan kopia 6versidnds endast till
den/de som enligt protokollet &r aktmottagare.

Med viénlig hélsning

Frida Alverby

Forrittningsassistent

Lantmdteriet Fastighetsbildning 801 82 Gavle
Besdk: Kilsgatan 4, Goteborg Telefon vadxel: 0771-63 63 63 Internet: www.lantmateriet.se
E-post: kundcenter@Im.se

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09
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Meddelande 7

Sida 1

Underrittelse genomford

gransutmarkning fullfoljd

2023-03-01
Arendenummer
0213953

Handldggare
Frida Alverby

Herrljunga kommun
Box 201
524 23 HERRLJUNGA

Arende

Grénsutmérkning som teknisk fullfdljdsatgérd for Ljung 1:19, Ljung
1:166

Kommun: Herrljunga Lan: Viéstra Gotaland

2839

Sdkande

Gransutmarkning

Slutférande

Lantmadterikostnad

Aktmottagare

Overklagande

Sokande dr Herrljunga Kommun, dgare till Ljung 1:19.

Markering har gjorts av grdnser tillkomna vid lantméteriforrittning
avslutad 2021-11-10 och infdrd i fastighetsregistret 2021-12-13,
se akt 1466-2021/18.

Arbetet har slutforts 2023-02-23 och infordes i fastighetsregistret
2023-02-27. Gransmarkeringar kommer att redovisas i en teknisk
beskrivning i akt 1466-2021/18GU.

Kostnaderna for dterstidllande av gransmérke skall betalas av
Herrljunga Kommun.

Kopia av akt 1466-2021/18GU kommer att skickas till Herrrljunga
Kommun nir drendet dr infort i fastighetsregistret.

Den som ér missndjd med Lantméterimyndighetens beslut eller atgéird
kan 6verklaga dessa genom att en skrivelse ldmnas eller skickas till:
Lantméteriet

Fastighetsbildning

801 82 Giivle

Skrivelsen mdste ha kommit in till Lantméterimyndigheten inom ett ar
fran det gransutmérkningen slutférdes, d.v.s. senast 2024-02-23.
Kommer skrivelsen in for sent kan $verklagandet inte behandlas.

Ange att ni dverklagar och vilken atgédrd ni 6verklagar. Anteckna
drendets nummer 0213953 och redogér for vad ni anser skall dndras
och varfor.

Lantméteriet Fastighetsbildning 801 82 Givle

Besék: Kilsgatan 4, Géteborg Telefon véxel: 0771-63 63 63 Internet: www.lantmateriet.se

E-post: kundcenter@Im.se

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09
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LANTMATERIET Aktbilaga SA1
s * | : | Sida 1
Sakdagarforteckning
2023-02-01
Arendenummer
0213953

Férrattningslantmatare
Lisa Tornberg

Arende Griansutmirkning som teknisk fullfoljdsatgédrd for Ljung 1:19, Ljung
1:166
Kommun: Herrljunga Lin: Vistra Gotaland
. " " Anm., ombud, nirvaro
Fastigheter, andel, 4gande ! Agare vid sammantride mm
|
' Ljung 1:19, lagfaren &dgare ' Herrljunga Kommun ' Stkande
' Ljung 1:166, lagfaren égare ' Kléverdngen I Ljung AB

Denna handling har undertecknats elektroniskt av

Lisa Tornberg
o

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09
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LANTMATERIET
et —

Teknisk beskrivning

2023-02-24
Arendenummer

0213953

Férrattningslantmdtare

Lisa Térnberg

Meddelande 7

Aktbilaga TBE1
Sida 1
Akt 1466-2021/18GU

Arende

Grédnsutmérkning som teknisk fullfsljdsatgdrd for Ljung 1:19, Ljung

1:166

Kommun: Herrljunga

Lin: Vistra Gotaland

Koordinatsystem

Koordinatkvalitet

Punktnummer

2782
2785
2786
2790
2791
2792
2793
2794
2795
2796
2797
2798
53358
53362
53363
53425
53426
53427

SWEREF 9913 30
Inre 50 mm, Yttre 50 mm
Norr(N) Ost(E)

6429921.31 123874.83
6429981.26 123894.24
6429948.16 123916.78
6429970.30 123901.70
6429993.81 123934.85
6429994.38 123945.90
6429991.15 123953.45
6429988.24 123962.12
6429985.08 123974.03
6429881.30 123906.59
6429888.85 123898.94
6429892.05 123896.29
6429945.53 123970.92
6429925.04 123933.77
6429896.22 123925.44
6429974.35 123979.25
6429982.68 123950.43
6429953.86 123942.10

Markering

Ej aterfunnen, transformerad
Ej 8terfunnen, transformerad
Ej dterfunnen, transformerad
Ro6r i mark

Ror i mark, ny

R6r i mark, ny

Spik i asfalt, ny

Ror i mark, ny

Rér i mark, ny

Rér i mark, ny

R&r i mark, ny

Rér i mark, ny

Ej 8terfunnen, transformerad
Ej dterfunnen, transformerad
Ej 8terfunnen, transformerad
Ej 8terfunnen, transformerad
Ej 8terfunnen, Utgdr

Ej dterfunnen, transformerad

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09
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Lantmateriet 2023-02-24 Aktbilaga TBE1
0213953 Sida 2
Akt 1466-2021/18GU

Framstdlld genom Nyméitning
Matmetod Satellitmétning NRTK-tjanst

Slutférande Utmirkning av grénser &r slutférd 2023-02-23.

Denna handling har undertecknats elektroniskt av

Lisa Térnberg
[

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09
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LANTMATERIET

= i Sida 1
Arende Gransutmirkning som teknisk fullféljdsatgérd for Liung 1:19,
Ljung 1:166
Arendenummer Kommun Aktbeteckning Infért i fastighetsregistret
0213953 Herrljunga 1466-2021/18GU 2023-02-27
Lan
Vistra Gotaland
Handlingar i akten
Handling Aktbilaga
Teknisk beskrivning TBE1
Sakdgarforteckning SA1
Dagboksblad DA1

1466-2021/18GU

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09




Lantmé&teriet
2023-02-27

Beslut att féljande handlingar gallras

Sida 2

Underrittelser

Denna handling har undertecknats elektroniskt av

Frida Alverby

LANTMATERIET

[t /|

Teknisk beskrivning

2023-02-24

Arendenummer

0213953

Forrattningslantmaétare

Lisa Térnberg

Meddelande 7

Aktbilaga TBEL
Sida 1
Akt 1466-2021/18GU

Arende

Griansutmarkning som teknisk fullfoljdsatgard for Ljung 1:19, Ljung

1:166

Kommun: Herrljunga

Liin: Vistra Gotaland

Koordinatsystem

Koordinatkvalitet

Punktnummer

2782
2785
2786
2790
2791
2792
2793
2794
2795
2796
2797
2798
53358
53362
53363
53425
53426
53427

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09

SWEREF 99 13 30

Inre 50 mm, Yttre 50 mm

Norr(N)

6429921.31
6429981.26
6429948.16
6429970.30
6429993.81
6429994.38
6429991.15
6429988.24
6429985.08
6429881.30
6429888.85
6429892.05
6429945.53
6429925.04
6429896.22
6429974.35
6429982.68
6429953.86

Ost(E)

123874.83
123894.24
123916.78
123901.70
123934.85
123945.90
123953.45
123962.12
123974.03
123906,59
123898.94
123896.29
123970.92
123933.77
123925.44
123979.25
123950.43
123942.10

Markering

Ej &terfunnen, transformerad
Ej aterfunnen, transformerad
Ej aterfunnen, transformerad
Ror i mark

Rér i mark, ny

R&r i mark, ny

Spik i asfalt, ny

Ror i mark, ny

ROr I mark, ny

ROr i mark, ny

R6r i mark, ny

Rér i mark, ny

Ej dterfunnen, transformerad
Ej dterfunnen, transformerad
Ej aterfunnen, transformerad
Ej 8terfunnen, transformerad
Ej aterfunnen, Utgdr

Ej dterfunnen, transformerad




Lantmateriet
0213953

Framstdlld genom

Mdtmetod

Slutfdrande

2023-02-24

Nymiéitming
Satellitmétning NRTK-tjanst

Utmadrkning av grinser ar slutford 2023-02-23.

Denna handling har undertecknats elektroniskt av

Lisa Tornberg

Aktbilaga TBE1
Sida 2
Akt 1466-2021/18GU

Meddelande 7

LANTMATERIET Aktbilaga SA1
Pty . . | Sida 1
Sakdagarforteckning
2023-02-01
Arendenummer
0213953
Forrattningslantmdtare

| Lisa Térnberg
Arende Gransutmirkning som teknisk fullfsljdsatgird for Ljung 1:19, Ljung
1:166
Kommun: Herrljunga Lin: Vistra Gotaland
] ; . [ . B ) Anm., ombud_, ne‘;rvaro “
Fastigheter, andel, dgande Agare vid sammantrsde mm
Ljung 1:19, lagfaren dgare I Herrljunga Kommun Sokande |
| Ljung 1:166, lagfaren dgare | Kloverdngen I Ljung AB B J

Denna handling har undertecknats elekironiskt av

Lisa Térnberg
(L]

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09




LANTMATERIET

§

Aktbilaga DA1

Sida

1

Dagboksblad
Arendenummer
0213953
Arende Gransutmarkning som teknisk fullféljdsétgard fér Ljung 1:19, Ljung
1:166
Kommun: Herrljunga Lan: Vastra Gotaland
Datum Anteckning Aktbilaga | Signatur
2021-05-24 | Ansokan inkommen. (Infort i dagboken 2021-12-07) S
2021-12-07 | Arendet upplagt. E}ﬁ;‘:: .
2021-12-07 | Arendet avser grinsutmirkning som fullfsljsatgird for ﬁ}f:;;jf .
drende 0211745.
2023-01-31 | Telefonsamtal med Kldverdngen i Ljung AB, Jan Falk, Eif;by
dédr undertecknad fragar om Ljung 1:166 dr klar for
utmdirkning. Jan svarar att utmérkning nu gér att gora.
2023-02-01 | Underréttelse om att gransutmirkning sker under 1211;1;1,‘[
varen 2023 dr skickad till Herrljunga kommun och
Kloverangen i Ljung AB.
2023-02-23 | Gransutmirkning. Markering av granspunkter gjordes f:;ﬁ;zon
i behdvlig omfattning,
2023-02-24 | Teknisk beskrivning TBEL | atwersy
2023-02-24 |Sakigarforteckning SA1 F,:lif;b},
2023-02-27 | Beslut-taget-(Inforti-dagboken2023-02-27). oy
Struken 2023-02-27: Inget formellt beslut tas. Eféby
2023-02-27 | Preliminira registreringen granskad och godkind ifvd;b\
2023-02-27 | Beslut registrerade i fastighetsregistret 2023-02-27 iff;by
2023-03-01 |Ovanstaende registrering avser fullfoljdséatgard. Zt‘;by
2023-03-01 | Arende 0213953 &r infort i registerkartan e o
2023-03-01 | Underréttelse om genomford gransutmérkning ar FAII"f:rby

skickad till Herrljunga kommun och Kloverdngen i

Ljung AB.

Lantmateriet

0213953

Meddelande 7

Aktbilaga DA1 |
Sida 2 |

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-09
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- 4 nian BYETENSSEEMIT

o1 originalet {ntyges.
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LANTMATERIET Aktbilaga BE1
I 1 i | q Sida 1

Akt 1466-2023/10

I__A_A.L

Beskrivning
2023-03-08

Arendenummer

0221855

Férrattningslantmadtare
Jonas Andersson

Arende Fastighetsreglering berérande Slittekullen 2:1 mfl
Kommun: Herrljunga Lin: Vistra Gotaland
GRANABOL 1:5

Marcus Hellberg, andel 1/2, lagfaren dgare
Johanna Karlsson, andel 1/2, lagfaren dgare

_ Fastighetsreglering  Erhéller fran Slittekullen 2:1 fig 1 23280 m?
Areal enligt fastighetsregistret efter
forrdttningen 113818 m?
SLATTEKULLEN 2:1

Johan Grahn, andel 1/2, lagfaren dgare
Emelie Grahn, andel 1/2, lagfaren dgare

n Fastighetsreglering ~ Avstdr till Granabol 1:5 fig 1 23280 m2
Areal enligt fastighetsregistret efter
forrittningen 68779 m?

4154

Denna handling har undertecknats elektroniskt av

Jonas Andersson
1]

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-13
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LANTMATERIET Aktbilaga PR1
ad L : : ; Sida 1

Akt 1466-2023/10

Protokoll
2023-03-08

Arendenummer

0221855

Férrattningslantmadtare
Jonas Andersson

Arende Fastighetsreglering bertrande Sléttekullen 2:1 mfl

Kommun: Herrljunga Ldn: Vastra Gotaland

Handldggning

— S6kande och Fastigheter, andel, Agare Anmirkning
sakagare .
dgande
— Slittekullen 2:1, andel Emelie Grahn Sokande
. 1/2, lagfaren édgare
Sldttekullen 2:1, andel Johan Grahn Sokande
1/2, lagfaren dgare
Granabol 1:5, andel 1/2, | Marcus Hellberg Stkande
lagfaren dgare
— Granabol 1:5, andel 1/2, |Johanna Karlsson Sokande
lagfaren dgare
Yrkande Se anstkan, aktbilaga A1 och 8verenskommelse, aktbilaga OK1.
L Redogbrelse Genom fastighetsreglering $verfors del av Slittekullen 2:1 till

skogsbruksfastigheten Granabol 1:5. Granabol 1.5 &r efter
forrattningen fortsatt limpad for sitt &ndamal.

Slittekullen 2:1 &r efter forrdttningen limpad for bostadsindamal med
mdjlighet till mindre odling och veduttag.

4155

Detaljplan saknas 6ver omradet. Fastighetsbildningen forsvarar inte
en dndamalsenlig anvindning av omrdadet, orsakar inte olimplig
bebyggelse och motverkar inte lamplig planliggning av omradet.

Fastighetsregleringen &r visentligen utan betydelse for
fordringshavare och réttsédgare.

t|:§:(sjtighett.?- - Fastighetsbildning ska ske enligt forrattningskarta och beskrivning, se
HEIRGSHESIA aktbilagor KA1 och BEL.

Tilltrédesbeslut Tilltrdde ska ske nér fastighetsbildningsbeslutet har vunnit laga kraft.

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-13



Lantmateriet
0221855

Ersattningsbeslut

Beslut fordelning av
forrattningskostnad

Aktmottagare
Avslutningsbeslut

Overklagande

Meddelande 8

2023-03-08 Aktbilaga PR1
Sida 2
Akt 1466-2023/10

Granabol 1:5s dgare, Marcus Hellberg och Johanna Karlsson ska betala
200 000 kronor direkt till Sldttekullen 2:1s dgare, Johan och Emelie
Grahn. Del av beloppet har redan betalats i form av handpenning

20 000 kronor.

Ersittningen ska betalas nér fastighetsbildningsbeslutet har vunnit
laga kraft.

Forrattningskostnaden ska betalas av Marcus Hellberg.

Marcus Hellberg.
Forritiningen avslutas.

Den som dr missndjd med Lantméterimyndighetens beslut eller
dtgdrder kan dverklaga dessa genom att limna eller skicka en skrivelse
till:

Lantmiteriet

Fastighetsbildning

801 82 Gavle

Mark- och miljddomstolen behandlar sedan 6verklagandet.

Skrivelsen méste ha kommit in till Lantmédterimyndigheten inom fyra
veckor fran avslutningsdagen, d.v.s. senast den 2023-04-05. Kommer
skrivelsen in for sent kan 6verklagandet inte behandlas.

Ange att ni dverklagar och vilket beslut eller vilken atgédrd ni
overklagar. Anteckna forrattningens drendenummer O221855 och
redogdr for vad ni anser ska dndras och varfor.

Denna handling har undertecknats elektroniskt av

Jonas Andersson
[

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-13
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LANTMATERIET Aktbilaga: 4
b i | | Akt: 1466-2023/10
Sida: 1(4)

Herrljunga kommun
Bygg- och Miljéondmnden
Box 201

524 23 HERRLJUNGA

UNDERRATTELSE OM BESLUT | AVSLUTAD
LANTMATERIFORRATTNING

Arendenummer: 0221855

Fastighetsreglering berdrande Slittekullen 2:1 mfl
Datum: 2023-03-08

Kommun: HERRLJUNGA Lin: Véstra Goétaland
Forrattningslantmétare; Jonas Andersson

Aktbilaga: 4  Akt: 1466-2023/10

He;j!

Lantmateriet dr nu klara med arbetet och har fattat beslut. Det innebir att
lantméteriforrattningen 4r avslutad.

Overforing av jordbruksskifte frin Slittekullen 2:1 till Granabol 1:5
genomford.

Du hittar vara beslut i protokollet som foljer med i detta brev, tillsammans
med karta och beskrivning av vad vi kommer att 4ndra i fastighetsregistret.
Kartan som f6ljer med &r inte lika stor som den beslutade kartan. Ténk pa
det om du behover den korrekta skalan. Alla dokument finns dven i e-
tjansten enak.etjanster.lantmateriet.se.

Nair borjar beslutet att gilla?

Lantmateriet fattade beslutet: 8 mars 2023,
Sista dag for att overklaga: 5 april 2023.

Darefter borjar beslutet gilla, om ingen har 6verklagat. Det tar nagra dagar
innan nya fastigheter syns i fastighetsregistret, medan uppgifter om till
exempel dgare kan ta langre tid.

Beh6vs en ny lagfart?

Gdller beslutet avstyckning och den avstyckade marken far en ny dgare? Da
behovs en ny lagfart for den nybildade fastigheten. Nar beslutet ar
registrerat och klart gér det att slutfora kopet eller gdvan och att soka lagfart
(pé lantmateriet.se). Det ar forst da det kan bli mojligt att 1dna pengar med
den nya fastigheten som sikerhet.

Om det inte giller avstyckning utan exempelvis klyvning, sammanlaggning
eller fastighetsreglering sd beh6vs ingen ny lagfart.

Lantmiitariat, TELEEOM 0771.63.42.63 E-ROST lantmatariat@lm.sa MWERRRLATS wisiu lantmatariat.ea
&

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-13
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Aktbilaga: 4
Akt: 1466-2023/10
Sida: 2(4)

Det dr mojligt att 6verklaga till mark- och miljodomstolen

Ar du missnojd med beslutet och vill att det ska dndras? DA gar det att
overklaga. Tillsammans med det hér brevet finns en beskrivning av hur man
dverklagar och vad som hénder da.

Om négon dverklagar sd tar mark- och miljodomstolen dver drendet, och
fattar beslut i fragan.
Har du fragor?

Har du frigor om detta drende? Ring Jonas Andersson pd 0322-66 94 66
eller skriv till jonas.andersson@Im.se.

For andra fragor, kontakta vért kundcenter.

Alla dokument finns dven i e-tjansten

Hir kan du se allt om ansokan, ldsa dvriga dokument och E iy E
folja vart arbete med drendet: enak.etjanster.lantmateriet.se. ::1: [y '_‘
Logga in med Bank-id eller annan e-legitimation, eller med m-.:,%m
l16senord om du foretrader en organisation. E& ,

Efter att beslutet registrerats och borjat gélla samlar vi

dokumenten till en akt, och skickar den till aktmottagaren. Vem som far
akten stdr i protokollet. Akten publiceras samtidigt i var andra e-tjéanst Min
fastighet: lantmateriet. se/minfastighet.

Delta girna i var kundndjdhetsundersékning!

Vad tycker du som kund om Lantmateriet? Berédtta for oss genom att svara
pa négra frigor. Tack for hjilpen!

Till enkéten: lantmateriet.se/kundsvar

Om du har en smarttelefon kan du anvinda den for att lasa av QR-koden
och komma till enkéten.

Lantmiteriet sparar personuppgifter om dig

Du kan l4sa om hur vi behandlar dina personuppgifter pa
lantmateriet.se/personuppgifter.

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-13
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Aktbilaga: 4
Akt: 1466-2023/10
Sida: 3(4)

Du kan ocksa ringa vart kundcenter for att f4 veta hur vi behandlar
personuppgifter.

Kontaktuppgifter till Lantmdteriet

Telefon Kundcenter: 0771-63 63 63. Telefontid: vardagar 9-16.
E-post: kundcenter@lm.se

Postadress: Lantmateriet Fastighetsbildning, 801 82 Gévle.

For andra kontaktvigar och svar pd vanliga fragor: lantmateriet. se/kontakt

Med vinlig hélsning
Jonas Andersson

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-13
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Aktbilaga: 4
Akt: 1466-2023/10
Sida: 4(4)

Om du vill 6verklaga

Om du ar missndjd med ett beslut frin Lantméteriet och tycker att det ska
dndras kan du dverklaga. Hir far du veta vad 6verklagandet behover
innehalla, och vad som hiander sedan.

Sa hir gor du

Skriv drendenumret (finns i beslutsprotokollet) och att du éverklagar.
Forklara vad du tycker ska dndras, vilken dndring du vill ha och varfor.

Skriv ditt namn och personnummer eller organisationsnummer.

W b=

Skriv aktuella och fullstindiga uppgifter om var Lantméteriet och
domstolen kan na dig: postadresser, e-postadresser och telefonnummer.
Om du har ett ombud, skriv ocksa ombudets kontaktuppgifter.

5. Skicka eller limna in 6verklagandet till Lantméteriet.
E-post: registrator@lm.se
Vanlig post: Lantmateriet, 801 82 Gévle.

Hir hittar du nirmaste lantméterikontor: lantmateriet.se/hittakontor

Du har tre eller fyra veckor pa dig att overklaga

Om du tinker 6verklaga maste ditt brev ha kommit till Lantméteriet senast
en bestimd dag. Oftast 4r det fyra veckor efter den dag da beslutet fattades,
men for vissa beslut tre veckor. I beslutsprotokollet ser du vad som géller i
just ditt drende.

Det avgorande dr nér dverklagandet kommer in till Lantméteriet, inte nér ni
postar det.

Vad hiander sedan?

Lantmateriet skickar 6verklagandet och alla dokument i drendet vidare till
Mark- och miljpdomstolen, om dverklagandet har kommit in i ratt tid.
Direfter dr det domstolen som bestammer om beslutet ska &ndras.

Om o6verklagandet kommer in for sent skickar vi det inte vidare till
domstolen. Det betyder att Lantmateriets beslut géller och inte kommer att
andras.

Kontaktuppgifter till Lantmadteriet

Telefon Kundcenter: 0771-63 63 63. Telefontid: vardagar 9-16.
E-post: kundcenter(@Im.se

Webbplats: lantmateriet.se

Postadress: Lantmiteriet Fastighetsbildning, 801 82 Gavle.

For andra kontaktvigar och svar pé vanliga frdgor: lantmateriet.se/kontakt

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-13
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LANTMATERIET Aktbilaga: 4
e | ' i Akt: 1466-2023/10
Sida: 5(1)

I
%

Lantmiteriat. TELEFQN 0771.63.63.63.E.POST lantmatoriot@Im.co WERBRLATS woww lantmatorict.se

Herrljunga Kommun - Samhallsbyggnad Plan- och Bygg SB-2023-1 2023-03-13
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LANTMATERIET Aktbilaga BE1
i [l | L i Slda 1

Akt 1466-2023/13

Beskrivning
2023-03-16

Arendenummer

023389

Férrattningslantmdtare
Hampus Jansson

Arende Sammanldggning av Morlanda 2:89, Morlanda 2:90 och Morlanda 2:91

Kommun: Herrljunga Lidn: Vistra Gotaland

Beteckning for nybildad fastighet dr prelimindy och
giller forst sedan forritiningen registrerats i
fastighetsregistret.

MORLANDA 2:89
Herrljungabostider Ab, lagfaren dgare

Sammanlaggning  Avstdr till Mdrlanda 2:96 fig1 1032 m?2

Morlanda 2:89 avregistreras

MORLANDA 2:90
i Herrljungabostider Ab, lagfaren dgare

Sammanlaggning  Avstér till Morlanda 2:96 fig 2 1011 m2

996

Morlanda 2:90 avregistreras

MORLANDA 2:91
Herrljungabostdder Ab, lagfaren dgare

Sammanlaggning  Avstar till Modrlanda 2:96 fig 3 1049 m?

Morlanda 2:91 avregistreras



Lantmateriet
023389

Sammaniédggning

Meddelande 9

2023-03-16

Aktbilaga BE1

Sida 2

Akt 1466-2023/13

MORLANDA 2:96, ny fastighet
Herrljungabostider Ab, lagfaren dgare

Erhéller fran Morlanda 2:89 figl
Erhéller frdn Morlanda 2:90 fig 2
Erhéller fran Mérlanda 2:91 fig 3
Areal enligt fastighetsregistret efter

forrattningen

1032 m?
1011 m?2
1049 m?

3092 m?

Denna handling har undertecknats elektroniskt av

Hampus Jansson
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LANTMATERIET Aktbilaga PR1

e —— — Sida 1
Akt 1466-2023/13

Protokoll
2023-03-16

Arendenummer

023389

Forrattningslantmatare
Hampus Jansson

Arende Sammanldggning av Morlanda 2:89, Mérlanda 2:90 och Mérlanda 2:91

Kommun: Herrljunga Ldn: Véstra Gotaland

Handlaggning Utan sammantride.

Sékande och Fastigheter, andel, Agare Anmirkning
sakagare e
dgande

Morlanda 2:89-2:91, Herrljungabostider AB |Stkande
lagfaren dgare

Blivande Morlanda 2:96,
lagfaren dgare

Yrkande Se ansdkan aktbilaga Al.

Rlc(e__dlogltlirelse och  Genom sammanliggning av fastigheterna Morlanda 2:89-2:91 bildas
?a:tigt'hetsb"dmngs_ blivande Mérlanda 2:96. Blivande Morlanda 2:96 bildar en fastighet
beslut. lampad for bostadsdndamal.

Mbrlanda 2:89-2:91 avregistreras i samband med forrédttningen.

Fastigheterna har samma édgare och innehas med lika rétt och far
ddrmed sammanlédggas till en fastighet, enligt 12 kap. 1 §
fastighetsbildningslagen.

Till grund for sammanldggningen ligger ansdkan, se aktbilaga Al.

Syftet med fastighetsbildningen dr nybyggnation av ett radhus.
Positivt bygglov har utfdrdats av Herrljunga kommun, se aktbilaga
MM1.

Fastighetsbildningen berér omrdde med byggnadsplan (Morlanda),
akt: 15-5TY-3601 och &verensstimmer med de bestimmelser som finns
i berdrd byggnadsplan.

Mbrlanda 2:89-2:91 dr gravationsfria. Inskrivningsmyndigheten har
lamnat yttrande, se aktbilaga YT1. Négot hinder mot
sammanldggningen beddms inte foreligga.

Eﬁ(sjtighet;- | Fastighetsbildning ska ske enligt forrittningskarta och beskrivning, se
ildningsbeslut aktbilagor KA1 och BE1.
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Lantmateriet 2023-03-16 Aktbilaga PR1
023389 Sida 2
Akt 1466-2023/13

Faststallelse av Berdrda fastigheter dr gravationsfria, varfér ndgon foretradesordning

IM:s . v
foretradesordning inte kan faststillas.

Beslut férdelning av  Fyrrittningskostnaden ska betalas av Herrljungabostider AB.
férrattningskostnad

Aktmottagare Herrljungabostidder AB.
Avslutningsbeslut  Fgrrittningen avslutas.

Overklagande Den som &r missndjd med Lantméterimyndighetens beslut eller
atgdrder kan dverklaga dessa genom att laimna eller skicka en skrivelse
till:

Lantmdteriet
Fastighetsbildning
801 82 Gédvle

Mark- och miljodomstolen behandlar sedan dverklagandet.

Skrivelsen maste ha kommit in till Lantmé&terimyndigheten inom fyra
veckor fran avslutningsdagen, d.v.s. senast den 13 april 2023. Kommer
skrivelsen in for sent kan $verklagandet inte behandlas.

Ange att ni 6verklagar och vilket beslut eller vilken atgérd ni
-dverklagar-Anteckna forrittningens drendenummer-023389-och—— —————
redogdr fér vad ni anser ska d&ndras och varfor.

Denna handling har undertecknats elektroniskt av

Hampus Jansson
o
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LANTMATERIET Aktbilaga:
pst——y { i | Akt: 1466-2023/13
Sida: 1(4)
Herrljunga kommun
Bygg- och Miljénidmnden
Box 201
524 23 HERRLJUNGA

UNDERRATTELSE OM BESLUT | AVSLUTAD
LANTMATERIFORRATTNING

Arendenummer: 023389

Sammanldggning av Mérlanda 2:89, Mérlanda 2:90 och Mortanda 2:91
Datum: 2023-03-17

Kommun; HERRLJUNGA Lén; Vistra Gotaland
Forrittningslantmétare: Hampus Jansson

Aktbilaga: 3 Akt

Hej!

Lantmateriet 4r nu klara med arbetet och har fattat beslut. Det innebér att
lantmateriforrattningen &r avslutad.

Sammanldggning har genomforts enligt ansékan.

Du hittar vara beslut i protokollet som foljer med i detta brev, tillsammans
med karta och beskrivning av vad vi kommer att 4ndra i fastighetsregistret.
Kartan som foljer med &r inte lika stor som den beslutade kartan. Tank pa
det om du behover den korrekta skalan. Alla dokument finns dven i e-
tjinsten enak.etjanster.lantmateriet.se.

Nar boérjar beslutet att gilla?

Lantmiteriet fattade beslutet: 16 mars 2023,
Sista dag for att 6verklaga: 13 april 2023.

Direfter borjar beslutet gélla, om ingen har 6verklagat. Det tar nigra dagar
innan nya fastigheter syns i fastighetsregistret, medan uppgifter om till
exempel dgare kan ta langre tid.

Behdvs en ny lagfart?

Giller beslutet avstyckning och den avstyckade marken far en ny édgare? D4
behovs en ny lagfart for den nybildade fastigheten. Nar beslutet dr
registrerat och klart gar det att slutfora kopet eller gdvan och att soka lagfart
(pa lantmateriet.se). Det ar forst da det kan bli méjligt att 1ana pengar med
den nya fastigheten som sékerhet.

Om det inte géller avstyckning utan exempelvis klyvning, sammanliggning
eller fastighetsreglering sd behovs ingen ny lagfart,

Lantmiteriet, TELEFON 0771-63 63 63 E-POST lantmateriet@lm.se WEBBPLATS www lantmateriet.se
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Aktbilaga:
Akt: 1466-2023/13
Sida: 2(4)

Det dr méjligt att dverklaga till mark- och miliddomstolen

Ar du missnojd med beslutet och vill att det ska dndras? D4 gér det att
overklaga. Tillsammans med det hér brevet finns en beskrivning av hur man
dverklagar och vad som hander da.

Om négon 6verklagar sa tar mark- och miljodomstolen dver arendet, och
fattar beslut i fragan.
Har du fragor?

Har du fragor om detta drende? Ring Hampus Jansson pa 0322669465 eller
skriv till hampus.jansson@Im.se.

I'or andra fragor, kontakta vért kundcenter.

Alla dokument finns dven i e-tjansten

Har kan du se allt om ansokan, ldsa 6vriga dokument och @ﬁ@

folja vart arbete med drendet: enak etjanster.lantmateriet.se. 3

o o
Logga in med Bank-id eller annan e-legitimation, eller med | ﬁh}qﬁ
Eﬁ’i r

losenord om du foretrader en organisation.

Efter att beslutet registrerats och borjat gélla samlar vi

dokumenten till en akt, och skickar den till aktmottagaren. Vem som fér
akten stér i protokollet. Akten publiceras samtidigt i var andra e-tjdnst Min
fastighet: lantmateriet.se/minfastighet.

Delta girna i var kundndjdhetsundersdkning!

Vad tycker du som kund om Lantmiéiteriet? Beritta for oss genom att svara
pa nagra fragor. Tack for hjélpen!

Till enkiten: lantmateriet.se/kundsvar

Om du har en smarttelefon kan du anvinda den for att 1asa av QR-koden
och komma till enkéten.

Lantmiteriet sparar personuppgifter om dig

Du kan lisa om hur vi behandlar dina personuppgifter pa
lantmateriet.se/personuppgifier.
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Aktbilaga:
Akt: 1466-2023/13
Sida: 3(4)

Du kan ocksd ringa vart kundcenter for att fi veta hur vi behandlar
personuppgifter.

Kontaktuppgifter till Lantmiteriet

Telefon Kundcenter: 0771-63 63 63. Telefontid: vardagar 9-16.
E-post: kundcenter@Im.se

Postadress: Lantmaéteriet Fastighetsbildning, 801 82 Givle.

For andra kontaktvégar och svar pa vanliga fragor: lantmateriet.se/kontakt

Med vinlig hélsning
Hampus Jansson
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Aktbilaga:
Akt: 1466-2023/13
Sida: 4(4)

Om du vill 6verklaga

Om du ér missndjd med ett beslut fran Lantmateriet och tycker att det ska
andras kan du overklaga. Har far du veta vad 6verklagandet behover
innehalla, och vad som hander sedan.

Sd hédr gor du

1. Skriv drendenumret (finns i beslutsprotokollet) och att du overklagar.

2. Forklara vad du tycker ska dndras, vilken dndring du vill ha och varfor.
3. Skriv ditt namn och personnummer eller organisationsnummer.
4

Skriv aktuella och fullstindiga uppgifter om var Lantméteriet och
domstolen kan nd dig: postadresser, e-postadresser och telefonnummer.
Om du har ett ombud, skriv ocksa ombudets kontaktuppgtfter.

5. Skicka eller limna in 6verklagandet till Lantmateriet.
E-post: registrator(@lm.se
Vanlig post: T.antméteriet, 801 82 Gavle,

Hir hittar du narmaste lantmaterikontor: lantmateriet.se/hittakontor

Du har tre eller fyra veckor pa dig att 6verklaga
Om du tianker dverklaga maste ditt brev ha kommit till Lantmaéteriet senast
en bestamd dag. Oftast dr det fyra veckor efter den dag da beslutet fattades,

men for vissa beslut tre veckor. I beslutsprotokollet ser du vad som géller i
just ditt drende.

Det avgoérande ér nir 6verklagandet kommer in till Lantméteriet, inte nér ni
postar det.

Vad hinder sedan?

Lantmateriet skickar 6verklagandet och alla dokument i drendet vidare till
Mark- och miljodomstolen, om ¢verklagandet har kommit in i rétt tid.
Direfter dr det domstolen som bestammer om beslutet ska &ndras.

Om overklagandet kommer in for sent skickar vi det inte vidare till
domstolen. Det betyder att Lantméteriets beslut géller och inte kommer att
andras.

Kontaktuppgifter till Lantmateriet

Telefon Kundcenter: 0771-63 63 63. Telefontid: vardagar 9-16.
E-post: kundcenter@lm se

Webbplats: lantmateriet.se

Postadress: Lantmiteriet Fastighetsbildning, 801 82 Gévle.

For andra kontaktvigar och svar pa vanliga frégor: lantmateriet.se/kontakt
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LANTMATERIET Aktbilaga:
— i } | Akt: 1466-2023/13

Sida: 5(1)

Lantméteriet, TELEFON 0771-63 63 63 E-POST lantmateriet@Im.se WEBBPLATS www.lantmateriet.se



Meddelande 9



Delegationsbeslut - Plan och Byggenheten

BE- § 49 2023-03-13
Bygglov, Molla 5:6 (TOHO)

BE- § 50 2023-03-16
Bygglov med startbesked, Majvivan 5 (FAIS)

BE- § 51 2023-03-20
Slutbesked, Bollas 2:2 (FAIS)

BE- § 52 2023-03-20
Bygglov med startbesked, Eggvena 23:2 (TOHO)

BE- § 53 2023-03-20
Startbesked for tillbyggnad, Mimer 10 (FAIS)

BE- § 54 2023-03-21
Startbesked for eldstad, Bjorke-Jonstorp 1:2 (FAIS)

BE- § 55 2023-03-21
Bygglov med startbesked, Annelund 5:5 (FAIS)

BE- § 56 2023-03-21
Bygglov med startbesked, Padersgirde 1:13 (FAIS)

BE- § 57 2023-03-21
Startbesked for rivning, Mollaryd 2:12 (FAIS)

BE- § 58 2023-03-22
Startbesked, Trollabo 1:32 (TOHO)

BE- § 59 2023-03-23
Bygglov med startbesked, Ljung 1:86 (FAIS)

BE- § 60 2023-03-23
Bygglov, Képmannen 6 (FAIS)

BE- § 61 2023-03-29
Slutbesked, Ljung 1:35 (FAIS)

B-2023-4

B-2022-278

B-2022-165

B-2022-191

SB-2023-

17

B-2023-24

B-2022-242

B-2023-25

B-2023-33

SB-2023-

77

B-2022-189

B-2023-22

B-2022-237



BE- § 62 2023-03-29 B-2022-247
Slutbesked, Gallsoppen 1 (FAIS)

B-2023-34
BE- § 63 2023-03-30
Bygglov med startbesked, Tallen 3 (FAIS)

B-2023-32
BE- § 64 2023-03-30
Forelaggande, Bjornarp 2:3 (FAIS)

B-2021-125
BE- § 65 2023-03-31
Slutbesked, Goken 2 (TOHO)

B-2021-156
BE- § 66 2023-03-31
Interimistiskt slutbesked, Majvivan 6 (TOHO)

B-2022-186
BE- § 67 2023-03-31
Startbesked, Morlanda 2:89 (TOHO)

B-2021-175
BE- § 68 2023-04-03
Interimistiskt slutbesked, Klackene 1:12 (TOHO)

B-2023-43
BE- § 69 2023-04-03
Bygglov, Sljdaren 1 (FAIS)

B-2023-37
BE-§ 70 2023-04-04
Startbesked eldstad, Trollabo 5:4 (FAIS)

B-2022-42
BE-§ 71 2023-04-04
Atgirdsforeliggande, Hudene 1:9 (FAIS)

B-2018-82
BE-§ 72 2023-04-11
Slutbesked, Kulelida 1:15 (FAIS)

B-2023-21
BE-§ 73 2023-04-11
Startbesked, Gullvivan 6 (FAIS)

B-2022-195

BE- § 74 2023-04-12
Slutbesked, Hjérttorp 3:10 (FAIS)



B-2022-74
BE-§ 75 2023-04-12

Interimistiskt slutbesked, Rédgvallmon 3 (TOHO)

BE- § 76 2023-04-14 B-2018-87
Slutbesked, Hov 7:18 (FAIS)

B-2022-178
BE- § 77 2023-04-14
Slutbesked, Sibbarp 4:2 (FAIS)

B-2023-18

BE- § 78 2023-04-14
Bygglov, Molla-Hakentorp 1:6 (FAIS)



Delegationsbeslut - Miljoenheten

ME- § 28 2023-03-14 M-2023-67
Forsiktighetsmatt - bergvarme, Mosippan 12 (CA)

ME- § 29 2023-03-17 M-2021-20
Forsiktighetsmétt - anmaélan flisning av avfall, Katebo 1:12 (ELL)

ME- § 30 2023-03-20 M-2023-63
Forsiktighetsmétt - bergvirme, Trasten 4 (CA)

ME- § 31 2023-03-21 M-2023-74
Forsiktighetsmatt - bergvarme, Gimraniés 1:5 (CA)

ME- § 32 2023-03-27 M-2023-65
Forsiktighetsmatt for verksamhet med 6ronhaltagning, Eken 4 (SAPA)

ME- § 33 2023-03-27 M-2023-88
Tilldelning av arlig kontrollavgift, Eken 4 (SAPA)

ME- § 34 2023-04-13 M-2023-82
Forsiktighetsmatt - bergvarme, Ljung 1:79 (CA)

ME- § 35 2023-04-14 M-2023-98
Forsiktighetsmatt - bergvarme, Lyckas 3:3 (CA)



	Föredragningslista
	Ärende 5
	Ärende 6
	Ärende 7
	Ärende 9
	Meddelande 1
	Meddelande 2
	Meddelande 3
	Meddelande 4
	Meddelande 5
	Meddelande 6
	Meddelande 7
	Meddelande 8
	Meddelande 9
	Delegationsbeslut



