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q % INTERNSERVICENAMNDEN 2023-01-02
IN§ 1 DNR IN 2023/1 901

Delegeringsordning for internservicenamnden

Sammanfattning

Kommunfullméktige beslutade genom § 127/2022-08-22 att fran och med 2023-
01-01 inrdtta en internservicendmnd som delvis 6vertar den tidigare tekniska
ndamndens arbetsuppgifter. Ndmndens verksamhetsomrade och beslutanderétt
faststdlls 1 Reglementsbestimmelser for internservicendmnden som faststélldes av
kommunfullméktige genom 192/2022-12-12.

En ndmnd far enligt kommunallagen 6 kap 37 § och 7 kap 5-8 §§ delegera beslu-
tanderitten till presidiet, ett utskott, en ledamot, en ersittare, en anstélld eller en
automatiserad beslutsfunktion 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

Mojligheterna att delegera beslutanderitten har féljande tva syften:
e att avlasta det politiska organet rutindrenden sa att utrymme finns for mer
omfattande behandling av principiella drenden
e att mojliggora en effektivare kommunal forvaltning genom att beslutsvé-
garna blir kortare och handlaggningen snabbare

Da ansvaret for vidaredelegation av en nimnds beslutanderétt vilar hos ndmnden i
fraga bor den nybildade internservicendmnden vid érets forsta sammantrade 2023
anta en delegeringsordning. Forvaltningen har tagit fram ett forslag pa delege-
ringsordning med utgangpunkt i tidigare tekniska nimndens delegeringsordning.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-12-16
Delegeringsordning for internservicenamnden

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Delegeringsordning for internservicendmnden antas.

Punkten B4 Omférdelning av investeringsmedel inom budgeterad investerings-
ram foreslas att delegaten dndras fran internservicendmnd till samhéllsbyggnads-
chef.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut samt tilldggsforslaget
géllande punkten B4 antas och finner att sa sker.

Internservicenamndens beslut
1. Delegeringsordning for internservicendmnden antas.

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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Sid 4

IN§2 DNR IN 2023/2 101

Sammantradesplan for internservicenamnden

Sammanfattning

Vid kommunfullmiktiges sammantride i juni 2022 (KF § 113/2022-06-21) beslu-
tades att genomfora en uppdelning av samhillsbyggnadsforvaltningen till en sam-
hillsbyggnadsforvaltning och en internserviceorganisation fran och med verk-
samhetsaret 2023. Vid fullmdktige sammantréadet i augusti 2022 (KF § 127/2022-
08- 22) beslutades att den politiska organisationen i internserviceorganisationen
ska kallas for internservicenimnd.

Under fullmiktige sammantradet i september (KF § 139/2022-09-19) beslutades
att ndmnderna uppmanas att faststdlla sammantradesplanen for 2023. Da ledamo-
terna i den nya internservicendmnden &nnu inte &r utsedda har de inte mojlighet
att faststdlla ssmmantridesplanen for ndstkommande kalenderéar. Tekniska namn-
den uppmanas darfor att faststilla tiderna samt ldmna Over till interservicendmn-
den att i sin tur faststilla sammantriddesplanen for 2023 pa ett extrainsatt samman
trdde 2 januari 2023 klockan 13.00.

Forvaltningen foreslar att internservicendmnden under 2023 sammantrader pa
torsdagar kl. 13.00 enligt f6ljande datum:

Niamndsammantrade
Torsdagar kl. 13.00-16.00

Presidieberedning

Torsdagar ki. 09.00-12.00

-- 2 jan 2023 (mandag)

19 jan 2023 2 feb 2023

16 feb 2023 2 mars 2023
16 mars 2023 30 mars 2023

20 apr 2023 4 maj 2023

25 maj 2023 8 juni 2023

17 aug 2023 31 aug 2023

21 sep 2023 5 okt 2023

19 okt 2023 2 nov 2023

23 nov 2023 7 dec 2023

Vid det extrainsatta sammantridet 2 januari 2023 foreslas dven att ny delegat-

ionsordning antas for internservicenimnden.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-12-23
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-10-25

Bilaga, sammantradesdatum 2023 for internservicendmnden
Kommunfullméktige § 139/2022-09-19
Kommunfullméktige § 127/2022-08-22
Kommunfullméktige § 113/2022-06-21

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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Fortséttning IN § 2

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Sammantrddesplan 2023 for internservicendmnden faststalls.
e Tekniska ndmnden l&dmnar Over till interservicendmnden att faststélla
sammantradesplanen for 2023 pé ett extrainsatt sammantridde 2 januari
2023 klockan 13.00
e Vid ndmndssammantridet 2 januari 2023 antas en ny delegationsordning
for internservicendmnden.

Beslutsgéng
Ordforanden foreslédr att motet den 2 februari flyttas till den 9 februari istillet och
finner att sé sker.

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag i 6vrigt kan antas och finner att sa
sker.

Internservicenamndens beslut
1. Sammantrddesplan 2023 for internservicendmnden faststélls.

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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Digital arendehantering for internservicenamnden

Sammanfattning

Herrljunga kommun anvénder idag EDP Vision som kommunens dvergripande

diariesystem/drendehanteringssystem. Systemet anvinds dels for registrering av
inkomna och uppréttade handlingar (allménna handlingar) samt som ett stod for
handléggare vid handlaggning av drenden till eller frdn namnd.

Kommunen arbetar sedan flera ar arbetat med fysisk arkivering av drenden fran
ndmndernas diarier (grona akter) och digitalt bevarande av desamma (drenden i
EDP Vision). Samtliga digitala dokument som registreras i diariet skrivs ut och
tillfors den fysiska akten medan inkommande handlingar i pappersform skannas
in och tillfors det digitala drendet. Detta innebir att det idag &r ett dubbelarbete
samt ett dubbelt bevarande av allmidnna handlingar. Detta &r ett tidsodande arbete
dér man dubbelarbetar och dven ldgger mycket tid pé att granska sé att akterna &r
kompletta innan de fors in i arkivet.

Utifran informationssidkerhetsperspektiv skapar detta arbetssétt ockséa informat-
ionssékerhetsrisker da handlingar missas att registreras eller dterfinns bara i dren-
dehanteringssystemet alternativt i den fysiska akten. Det rader dven oklarheter om
en handling 4r under arbete eller nér den dr uppréttad och blir allmén.

Att gé over till digital d&rendehantering vid arsskiftet dr av vikt da det efter nyér
blir nya diarienummerserier. Det blir di en tydlighet ndr man bérjade med digital
drendehantering och blir enklare att veta vart man ska leta nar man i framtiden ska
efters6ka handlingar. Under en 6vergangsperiod kommer man ha kvar de grona
akterna, men bara i de drenden som startats upp under 2022.

For att kunna gé over till endast digital d&rendehantering krévs det ett gallringsbe-
slut frin nimnden som tydliggor att pappershandlingar som skannats in for ett di-
gitalt bevarande ska gallras. Undantaget fran gallringsbeslutet dr de handlingar
dar underskrift krdvs pa grund av krav 1 lagstiftning. Kommunens drendehante-
ringssystem kommer i framtiden att integreras med ett e-arkivsystem vilket ocksa
mojliggdr att det dubbla bevarandet av diarieakter kan upphora. Digitala akter kan
nést intill helt ersétta de fysiska akterna.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse 1 drendet daterad 2022-11-28

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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Fortséttning IN § 3

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

Arenden som &ppnas i diariet frdn och med den 2023-01-01 ska tillskapas
en digitalakt.

Allménna handlingar som inkommit eller uppréttats i pappersform och
som hardiarieforts och skannats in for att tillforas den digitala akten i
arendehanteringssystemet kan gallras efter kontroll av att den skannade
versionen dr likalydande med ursprungshandlingen.

Undantag fran beslutspunkt 2 ar pappershandlingar déar underskrift krdvs
pa grund av krav i lagstiftning.

Frangd beslut om inskanning far enbart goras i de fall en handling ar allt
foromfattande for inskanning, inbunden eller diar formatet inte lampar sig
forinskanning. For att den digitala akten ska bli sd komplett som mojligt
bor forstasidan av materialet skannas in och tillféras det digitala drendet.
Originalhandlingen ska bevaras i fysiskt arkiv.

Handlingar som inkommer eller uppréttas och som hor till &renden som
Oppnats innan 2023-01-01 ska bevaras 1 pappersform si att den fysiska ak-
ten halls komplett.

Forvaltningen ges i uppdrag att till kommande sammantréde aterkomma
tillndimnden med reviderat forslag pd informationshanteringsplan utifran
detta beslut.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&

sker.

Internservicenamndens beslut

1.

2.

Arenden som &ppnas i diariet frdn och med den 2023-01-01 ska tillskapas
en digitalakt.

Allménna handlingar som inkommit eller uppréttats 1 pappersform och
som hardiarieforts och skannats in for att tillféras den digitala akten i
arendehanteringssystemet kan gallras efter kontroll av att den skannade
versionen dr likalydande med ursprungshandlingen.

. Undantag fran beslutspunkt 2 &r pappershandlingar dar underskrift krévs

pa grund av krav i lagstiftning.

Frangé beslut om inskanning far enbart goras i1 de fall en handling &r allt
foromfattande for inskanning, inbunden eller dir formatet inte lampar sig
forinskanning. For att den digitala akten ska bli sa komplett som mgjligt
bor forstasidan av materialet skannas in och tillforas det digitala drendet.
Originalhandlingen ska bevaras 1 fysiskt arkiv.

Handlingar som inkommer eller uppréttas och som hor till &renden som
Oppnats innan 2023-01-01 ska bevaras 1 pappersform si att den fysiska ak-
ten halls komplett.

Forvaltningen ges 1 uppdrag att till kommande sammantridde aterkomma
tillndimnden med reviderat forslag pd informationshanteringsplan utifrén
detta beslut.

Digital justering

Utdragsbestyrkande
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Elektroniska underskrifter

Det har dokumentet har skrivits under elektroniskt av en eller flera personer

Alla elektroniska underskrifter listas i signaturpanelen. De tio férsta underskrifterna listas &ven pa den hér sidan.

Detta dokument med sina elektroniska underskrifter géller som sjélvsténdig handling och uppfyller krav pa avancerade

elektroniska underskrifter enligt eIDAS.

Varje underskrift kan valideras med en PDF-l&sare med st6d for signaturvalidering eller med SignPorts valideringstjénst.
Andra valideringstjénster kan anvéndas férutsatt att dessa uppfyller de tekniska kraven enligt internationella standarder.

Om dokumentet skrivs ut pa papper, eller om dokumentet ’skrivs ut’ till ett nytt PDF-dokument, foljer de elektroniska
underskrifterna inte med. Endast det elektroniskt underskrivna originaldokumentet gar att validera.

* Védrden markerade med en asterisk har validerats mot beviset fran den legitimeringstjianst som anvéndes fér underskriften.

Underskrift 1

Namn: Markus Larsson

Identifieringsmetod: E-legitimation

Organisation: Herrljunga kommun

Befattning: Namndsamordnare

Datum och tid: 2023-01-02 13:50:00 GMT+01:00
Transaktions-ID: ac4c1301f55f4b2bb36a16845e759cae

Underskrift 3

Namn: Rune Johansson

Identifieringsmetod: E-legitimation

Datum och tid: 2023-01-02 14:05:08 GMT+01:00
Transaktions-ID: d923aa359bf946818ea898cbc9f55e5¢
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Underskrift 2

Namn: Johnny Carlsson

Identifieringsmetod: E-legitimation

Organisation: Internservicendmnden

Befattning: Ordférande
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