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(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08

BMN § 36

Andring av dagordningen

Forslag till beslut
Ordforanden foreslér att foljande drende stryks ur dagordningen:
e Arende 5: Nybyggnation av flerbostadshus

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om ordférandens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Bygg- och miljonamndens beslut
1. Foljande drende stryks ur dagordningen:
- Arende 5: Nybyggnation av flerbostadshus

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08

BMN § 37

Forvaltningen informerar

Emil Hjalmarsson, tf. samhéllsbyggnadschef, informerar nimnden om f6ljande:

e Under ett extrainsatt kommunstyrelsesammantride den 7 juni behandlades
ett &rende om kommande organisationsforandringar inom
samhillsbyggnadsforvaltningen. Enligt forslag frdn kommunstyrelsen
kommer en uppdelning av samhallsbyggnadsforvaltningen att ske till en
samhaéllsbyggnadsforvaltning och en internserviceorganisation.

e Rekrytering av ny bygglovshandldggare pagér.

e Just nu har kommunen tio detaljplaner igdng samtidigt varav ett antal
ligger pd exploatorerna sjdlva vilka har tagit in konsulter for uppdragen.

e Kommunen har just nu tre stérre projekt pa gang tillsammans med Radar.
Radar ansvarar for att ta fram detaljplanerna.

e Planen for Furulundsomradet har varit ute pd samrdd och en arkeologisk
utredning &r bestédlld av Lénsstyrelsen. Mélet ar att detaljplanen ska antas
innan arsskiftet.

Informationen ldggs till handlingarna.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08

BMN § 38 B 5/2022 306
Manadsuppfoéljning per 2022-04-30 for bygg- och miljonamnden

Sammanfattning

Bygg och miljondmnden prognostiserar ett underskott om totalt 500 tkr for 2022.
Det dr miljéenheten och rdddningstjansten som prognostiserar underskott medan
plan och bygg beddmer att bygglovsintdkterna dven 2022 kommer att dverstiga
budget.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-05-12
Manadsrapport Bygg och miljondmnden per 2022-04-30

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Manadsuppfoljning per april godkénns
e Prognosen rapporteras till kommunstyrelsen

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Bygg- och miljonamndens beslut
1. Manadsuppfoljning per 2022-04 30 godkénns (bilaga 1, BMN § 38/2022-
06-08).
2. Prognosen rapporteras till kommunstyrelsen

Expedieras till: Kommunstyrelsen

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



HERRLJUNGA KOMMUN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum

(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08

BMN § 39 M 185/2022 910
Informationshanteringsplan for Bygg- och miljonamnden

Sammanfattning

I Herrljunga kommuns arkivreglemente fastslds att samtliga ndmnder ska redovisa
sina handlingar verksamhetsbaserat i en informationshanteringsplan. Bygg- och
miljondmndens informationshanteringsplan har uppdaterats for att f6lja
arkivreglementets krav och Riksarkivets foreskrifter for verksamhetsbaserad
arkivredovisning. Informationshanteringsplanen ersétter bygg- och
miljondmndens tidigare dokumenthanteringsplaner.

Bygg- och miljondmndens informationshanteringsplan reglerar hur de handlingar
som &r specifika for nimndens kdrnverksamhet ska hanteras. De handlingar som
ar del av styrande eller stodjande verksamhetsomrdden redovisas i stillet i den
kommundvergripande informationshanteringsplanen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-23
Informationshanteringsplan for bygg- och miljondamnden

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Bygg- och miljondmnden antar informationshanteringsplan for bygg- och
miljondmnden.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Bygg- och miljonamndens beslut
1. Informationshanteringsplan for bygg- och miljondmnden antas (bilaga 1,
BMN § 39/2022-06-08).

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08
BMN § 40 B 76/2022 LOV

Nybyggnad av flerbostadshus for LSS-boende och
trygghetsboende

Sammanfattning

Ansdkan om nybyggnad av flerbostadshus for LSS-boende och trygghetsboende
pa fastigheten Herrljunga 6:3 1 Herrljunga kommun. Ansokan géller for hus A,
som kommer att bli ca 1148 m2 i byggnadsyta och kommer uppforas i tre plan.
Forsta plan kommer inrymma LSS-boende som har verksamhetsklass Vk5B. Det
kommer att bli sex boendeldgenheter pd ca 27 m2. Lagenheterna kommer att
inrymma ett kdk/vardagsrum, ett sovrum och ett badrum. Utdver lagenheterna pa
vaning ett kommer det finnas sex mindre forrad, tre storre forrad, ett stort
gemensamt vardagsrum och kok, en tvittstuga, ett personalrum med kontor, kok,
wc/dusch och sovrum, en lobby/entré samt ett teknikrum. Plan tvd kommer
inrymma 12 ldgenheter for trygghetsboende, som har verksamhetsklass Vk3a.
Varje lagenhet kommer att bli ca 47 m2 och inrymmer ett kok/vardagsrum, ett
sovrum och ett badrum med kombinerad tvéittmaskin/torktumlare. Lagenheternas
entréer kommer att ha en gemensam loftgang pa den Ostra fasaden och balkonger
at vaster. Lagenhetsforraden &r placerade pa balkongerna. Plan tre kommer
inrymma 11 ldgenheter och en gemensamhetslokal for trygghetsboende som har
verksamhetsklass Vk3a. Liagenheterna kommer inrymmas likt plan tva med ett
kok/vardagsrum, en wc/dusch med kombimaskin for tvétt och torktumlare samt
ett sovrum. Gemensamhetslokalen kommer bli ca 47 m2 och kommer att fa ett
kok, ett vardagsrum och en wc/dusch. Nockhdjden kommer att bli 9,87 meter och
taket kommer utformas som laglutande (3 grader) sadeltak med sarger pa
langsidorna, taktdckningen kommer att vara papp och solceller kommer att
installeras. Det kommer att vara sedumtak pa forrdden pé oversta vaningen och
opalfirgat glastak pa loftgédng och balkong. Fasaden kommer att vara stiende
trdpanel och traribbor pa loftgang och balkonger som kommer laseras i
naturtrakulor,

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-06-02
Ansokan daterad 2022-05-25
Nybyggnadskarta daterad 2022-05-25
Markplanering daterad 2022-05-25
Sektionsritningar daterade 2022-05-25
Fasadritningar daterade 2022-05-25
Planritningar daterade 2022-05-25

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



SAMMANTRADESPROTOKOLL

HERRLJUNGA KOMMUN Sammantrédesdatum

(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08

Fortsédttning BMN § 40

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

e Ansokan om bygglov for nybyggnad av flerbostadshus for LSS-boende
och trygghetsboende beviljas med stod av 9 kap. 30 § plan- och bygglagen
(PBL, 2010:900).

e Byggherrens forslag till kontrollansvarig godtas, kontrollansvarig &r
Gabriel Kulen, Heleneborgsgatan 41, 602 09 Norrkoping med cert nr. SC
1114-13

e Handldggningsavgift tas ut med 234 028 kronor, varav planavgift utgor
122 542 kronor, i enlighet med faststilld taxa av kommunfullméktige.
Faktura skickas separat.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s
sker.

Bygg- och miljonamndens beslut

1. Ansdkan om bygglov for nybyggnad av flerbostadshus for LSS-boende
och trygghetsboende beviljas med stod av 9 kap. 30 § plan- och bygglagen
(PBL, 2010:900).

2. Byggherrens forslag till kontrollansvarig godtas, kontrollansvarig ar
Gabriel Kulen, Heleneborgsgatan 41, 602 09 Norrkdping med cert nr. SC
1114-13

3. Handldggningsavgift tas ut med 234 028 kronor, varav planavgift utgor
122 542 kronor, i enlighet med faststilld taxa av kommunfullméktige.
Faktura skickas separat.

Upplysningar

Atgirden far inte paborjas forrin byggnadsnimnden har limnat ett startbesked.
Om byggnation pabdrjas innan startbesked har lamnats ska bygg- och
miljondmnden, enligt 11 kap. 51 § PBL, ta ut en byggsanktionsavgift. Beslut om
bygglov, rivningslov och marklov far verkstéllas (paborjas) forst fyra veckor efter
det att beslutet har kungjorts 1 Post- och Inrikes Tidningar, &ven om startbesked
har lamnats. Efter dessa fyra veckor fér beslutet verkstillas 4ven om det inte har
fatt laga kraft under forutsittning att det finns ett startbesked enligt 9 kap. 42a §
PBL. Plan — och byggenheten kungdr i regel lovbeslutet inom en vecka efter att
det har tagits. Bygg- och miljondmnden fér 1 undantagsfall bestimma att ett beslut
om bygglov, rivningslov eller marklov far verkstillas tidigare, om ett visentligt
allmént eller enskilt intresse kriaver det enligt 9 kap. 42 a § PBL. Om étgérden
paborjas innan fyra veckor har gatt far bygg- och miljondmnden stoppa arbetet
enligt 11 kap. 31 § PBL Detta lov upphor att gélla om atgirden inte paborjas inom
tva ar och avslutas inom fem &r fran det att beslutet vunnit laga kraft enligt 9 kap.
43 § PBL. Beslutet inklusive avgiften kan 6verklagas hos Lansstyrelsen i Véstra
Gotalands lan. Ett skriftligt 6verklagande ska ha inkommit till bygg- och
miljondmnden inom tre veckor frdn den dag da sokande fick beslutet. Plan- och

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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HERRLJUNGA KOMMUN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum

(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08

Fortséttning BMN § 40

bygg enheten kan 1dmna mer information. I handléggningsavgiften ingar kostnad
for bygglovsprovning samt forskottsavgift for beslut om startbesked och
slutbesked.

Utstakning av byggnadens ldge och hojd krévs. Utstakningen kommer att
diskuteras pé det tekniska samradet

Tekniskt samrad krivs i detta drende.
Byggherren kontaktar bygglovhandldggare for 6verenskommelse om tid och plats
for tekniskt samrad.

Kompletterande handlingar

Senast en vecka innan det tekniska samradet ska foljande handlingar redovisas:
e Forslag till kontrollplan

Grund- och stomritningar

Takstolsritningar

Energiberdkning

VA-handlingar

Ventilations- och virmeritningar

Brandskyddsbeskrivning

Fuktsédkerhetsbeskrivning

Konstruktionsdokumentation

Expedieras till: Sokande och KA
For kiinnedom till: Grannar

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



HERRLJUNGA KOMMUN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum

(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08

BMN § 41 B 87/2022
Nybyggnad av flerbostadshus

Sammanfattning

Ansodkan om nybyggnad av flerbostadshus for hyresritter och korttidsboende for
barn pa fastigheten Herrljunga 6:3 1 Herrljunga kommun. Ansdkan géller for hus
C, som kommer att bli ca 668 m2 i byggnadsyta och kommer uppforas i fyra plan.
Forsta plan kommer inrymma ett korttidsboende for barn och unga som har
verksamhetsklass VKSA. Det kommer att bli fyra boenderum pa ca 13 m2. Det
kommer att bli tva personalrum med tillhdrande sovrum. Utdver dessa kommer
det att finnas en entré, ett kok/matsal, ett lekrum, ett gamingrum, tva
gemensamma badrum, en tvittstuga och ett forrad/teknikrum. Plan tvd kommer
inrymma sju lagenheter, som har verksamhetsklass Vk3a. Det kommer att vara
fyra lagenheter som kommer att bli ca 47 m2 och inrymmer ett kok/vardagsrum,
ett sovrum och ett badrum med kombinerad tvattmaskin/torktumlare, tva
lagenheter pd 33 m2 som inrymmer ett kok/vardagsrum/sovrum och en WC/dusch
med kombimaskin och en ligenhet pd 67 m2 som inrymmer ett kok/vardagsrum,
tvd sovrum och en wc/dusch med kombimaskin. Lagenheternas entréer kommer
att ha en gemensam loftgang pa den véstra fasaden och balkonger at Oster.
Léagenhetsforraden ér placerade pa balkongerna. Plan tre kommer inrymma sju
lagenheter, som har verksamhetsklass Vk3a. Det kommer att vara fyra ldgenheter
som kommer att bli ca 47 m2 och inrymmer ett kok/vardagsrum, ett sovrum och
ett badrum med kombinerad tvittmaskin/torktumlare, tva lagenheter pa 33 m2
som inrymmer ett kok/vardagsrum/sovrum och en WC/dusch med kombimaskin
och en ligenhet pd 67 m2 som inrymmer ett kok/vardagsrum, tva sovrum och en
wc/dusch med kombimaskin. Plan fyra kommer inrymma sju ldgenheter, som har
verksamhetsklass Vk3a. Det kommer att vara fyra lagenheter som kommer att bli
ca 47 m2 och inrymmer ett kok/vardagsrum, ett sovrum och ett badrum med
kombinerad tvittmaskin/torktumlare, tva ldgenheter pa 33 m2 som inrymmer ett
kok/vardagsrum/sovrum och en WC/dusch med kombimaskin och en lagenhet pé
67 m2 som inrymmer ett kok/vardagsrum, tva sovrum och en wc/dusch med
kombimaskin. Nockhdjden kommer att bli 12,83 meter och taket kommer
utformas som laglutande (3 grader) sadeltak med sarger pa langsidorna,
taktdckningen kommer att vara sedumtak och solceller kommer att installeras. Det
kommer att vara sedumtak pa forraden pa dversta vaningen och opalfargat glastak
pa loftgang och balkong. Fasaden kommer att vara stdende trdpanel och triribbor
pa loftgdng och balkonger som kommer laseras i naturtrdkuldr, fonsterfoder,
dorrar och racken kommer att mélas i en gra kulor (RAL 7003)

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-06-03
Ansokan daterad 2022-05-25
Nybyggnadskarta daterad 2022-05-25
Markplanering daterad 2022-05-25
Sektionsritningar daterade 2022-05-25
Fasadritningar daterade 2022-05-25
Planritningar daterade 2022-05-25

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Fortséttning BMN § 41

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

e Ansokan om bygglov for nybyggnad av flerbostadshus beviljas med stod
av 9 kap. 30 § plan- och bygglagen (PBL, 2010:900).

e Byggherrens forslag till kontrollansvarig godtas, kontrollansvarig ar
Gabriel Kulen, Heleneborgsgatan 41, 602 09 Norrkdping med cert nr. SC
1114-13

e Handliaggningsavgift tas ut med 192 795 kronor, varav planavgift utgdr
108 790

e kronor, i enlighet med faststdlld taxa av kommunfullmiktige. Faktura
skickas separat.

Beslutsgéng

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Bygg- och miljonamndens beslut

1. Ansdkan om bygglov for nybyggnad av flerbostadshus beviljas med stod
av 9 kap. 30 § plan- och bygglagen (PBL, 2010:900).

2. Byggherrens forslag till kontrollansvarig godtas, kontrollansvarig ar
Gabriel Kulen, Heleneborgsgatan 41, 602 09 Norrkoping med cert nr. SC
1114-13

3. Handldggningsavgift tas ut med 192 795 kronor, varav planavgift utgor
108 790

4. kronor, i enlighet med faststélld taxa av kommunfullméktige. Faktura
skickas separat.

Upplysningar

Atgirden fér inte paborjas forrin byggnadsnimnden har limnat ett startbesked.
Om byggnation péborjas innan startbesked har lamnats ska bygg- och
miljondmnden, enligt 11 kap. 51 § PBL, ta ut en byggsanktionsavgift.

Beslut om bygglov, rivningslov och marklov far verkstillas (paborjas) forst fyra
veckor efter det att beslutet har kungjorts i Post- och Inrikes Tidningar, dven om
startbesked har lamnats. Efter dessa fyra veckor far beslutet verkstéllas &ven om
det inte har fétt laga kraft under forutsattning att det finns ett startbesked enligt 9
kap. 42a § PBL. Plan — och byggenheten kungor i regel lovbeslutet inom en vecka
efter att det har tagits. Bygg- och miljénamnden far i undantagsfall bestimma att
ett beslut om bygglov, rivningslov eller marklov far verkstillas tidigare, om ett
visentligt allméint eller enskilt intresse krdver det enligt 9 kap. 42 a § PBL. Om
atgirden paborjas innan fyra veckor har gatt far bygg- och miljondmnden stoppa
arbetet enligt 11 kap. 31 § PBL Detta lov upphor att gélla om atgérden inte
paborjas inom tva &r och avslutas inom fem ar fran det att beslutet vunnit laga
kraft enligt 9 kap. 43 § PBL. Beslutet inklusive avgiften kan dverklagas hos
Lansstyrelsen 1 Vdstra Gotalands lén. Ett skriftligt 6verklagande ska ha inkommit
till bygg- och miljondmnden inom tre veckor frdn den

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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(! % BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2022-06-08

Fortsédttning BMN § 41

dag da sokande fick beslutet. Plan- och byggenheten kan 1dmna mer information.
I handldggningsavgiften ingér kostnad for bygglovsprovning samt forskottsavgift
for beslut om startbesked och slutbesked. Utstakning av byggnadens ldge och
hojd kravs. Utstakningen kommer att diskuteras pa det tekniska samradet

Tekniskt samrad krivs i detta drende
Byggherren kontaktar bygglovhandldggare for 6verenskommelse om tid och plats
for tekniskt samrad.

Kompletterande handlingar

Senast en vecka innan det tekniska samradet ska foljande handlingar redovisas:
e Forslag till kontrollplan

Grund- och stomritningar

Takstolsritningar

Energiberdkning

VA-handlingar

Ventilations- och virmeritningar

Brandskyddsbeskrivning

Fuktsédkerhetsbeskrivning

Konstruktionsdokumentation

Expedieras till: Sokande och KA
For kiinnedom till: Grannar

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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BMN § 42
Meddelanden

Foljande meddelanden redovisades vid sammantradet

NR  Meddelandeforteckning DNR

1 Fastighetsreglering berérande Vesene 4:14 och B 1/2022
Vesene 4:12

2 KF § 69/2022-04-19 Inforande av digital B postlista 2022:2
underskrift

3 KF § 65/2022-04-19 Hantering av nimndernas B 3/2022
over- respektive underskott fran 2021

4 KF § 66/2022-04-19 Ombudgetering av B 3/2022
investeringar 2021 for Herrljunga kommun

5 KF § 60/2022-04-19 Handlingsprogram for B 193/2022
skydd av olyckor

6 KS § 69/2022-04-29 Uppfoljning av B 112/2020

internkontroll 2021 for Herrljunga kommun

7 Avstyckning fran Hudene 36:1 B 1/2022

Bygg- och miljonamndens beslut
1. Meddelandena laggs till handlingarna.

Justerandes sign
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BMN § 43

Anmadlan av delegeringsbeslut under tidsperioden
2021-11-18 — 2022-05-30

Foljande delegeringsbeslut anmaildes vid sammantriadet:

Nr  Delegeringsbeslut DNR

1 Miljoenheten Lista pa delegationsbeslut forvaras
Anmiélan av delegationsbeslut hos samhéllsbyggnadsforvaltningen,
under perioden 2022-04-09- 2022-05-24 kommunhuset, Herrljunga.

2 Plan- och byggenheten Lista pa delegationsbeslut forvaras
Anmélan av delegationsbeslut hos samhallsbyggnadsforvaltningen,
under perioden 2022-04-19- 2022-05-24 kommunhuset, Herrljunga.

3 Rdddningstjdinsten Lista pa delegationsbeslut forvaras
Anmélan av delegationsbeslut hos samhallsbyggnadsforvaltningen,
under perioden 2021-11-18- 2022-05-30 kommunhuset, Herrljunga.

Bygg- och miljonamndens beslut
1. Redovisning av delegationsbeslut godkénns.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Manadsuppfoéljning April

Prognos per april dr oférdndrad fran foregdende prognos och visar pa ett underskott om totalt 500 tkr.
Antal bygglov ir fortsatt hog och ddrmed bade arbetsbelastning och intikter. Riddningstjanstens
verksambhet dr det stora orosmolnet d& verksamheten bade har ett storre antal vakanser och samtidigt ett
prognostiserat underskott att hantera.

Jamfort med foregdende ekonomirapport har budgeten for bygg och miljondmnden hojts med 26 tkr
beroende pa tilldelning av kapitalkostnadspott.

1. Driftsredovisning
Prognos

Prognos per april dr oféréndrad frén foregaende prognos och visar pa ett underskott om totalt 500 tkr.
Miljéenhetens prognos kvarstar men raddningstjanstens underskott berdknas nu till 850 tkr vilket dr 350
tkr simre &n vad som aviserades i februari. Plan och bygg bedomer att bygglovsintékterna dven 2022
kommer att 6verstiga budget, under arets forsta manader finns ett 6verskott om ca 350 tkr och prognosen
forbattras darfor med motsvarande. Viss osdkerhet finns kring hur byggandet paverkas av omvirldens
osékerhet.

Utfall

Utfall for Bygg och miljoenheten som helhet visar pa en mindre avvikelse frin budget per april. Mellan
och inom enheterna finns dock stora variationer.

Budget Utfall Avvikelse Budget Prognos Avvikelse
220430 220430 220430 2022 helir helir
Namnd 250 245 5 725 725 =
Miljé 418 436 -18 1136 1286 -150
Bygg 711 315 396 2013 1513 500
Raddningstjanst 4150 4 488 -337 12 153 13 003 -850
Summa 5529 5484 46 16 027 16 527 -500
Néamnd

Namndens kostnader bestér till storsta delen av personalkostnader och féljer budget.

Miljoenheten

Miljoenheten har ett planerat Gverskott pa personal, ligre bemanning under varen kompenseras med
hogre bemanning i host. Intdkter for enskilda avlopp ligger med ett underskott per april men arbetet med
att kontrollera dessa kommer att goras i host.

Prognosen for miljoenheten kvarstar med ett underskott om ca 150 tkr vilket orsakas av att man inte kan
ta ut taxa for alla kontroller som genomfors.
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Plan och byggenheten

Intdkterna Gverstiger budgeterat per april. Fler och storre bygglov dn budgeterat ar orsak.
Personalkostnaderna ligger ocksa béttre &n budgeterat vilket till viss del beror pa att ny
bygglovshandlaggare inte dnnu &r i tjdnst samt att plan- och byggchef nu ir tf samhallsbyggnadschef och
belastar Tekniska ndimndens budget. Konsultkostnader kommer att 6ka dd uppdragen ldggs pé konsult s&
lange planarkitekt dr tf samhéllsbyggnadschef.

Prognosen pa +500 tkr baseras helt pa 6kade bygglovsintékter.

Réddningstjinst

Utfallet per april visar pa ett underskott om ca 300 tkr. Budgeten dr frén bdrjan i obalans med ca 800 tkr
pa helar, vilket ger ca 250 tkr per april. Under véaren har ett antal utbildningar och hilsokontroller
genomforts som bidrar till avvikelsen per april. Vakanser inom verksamheten bidrar inte till lagre
kostnader utan snarare tvirt om da befintlig personal méste ticka upp de vakanser som finns. En storre
utryckning under april ménad bidrar ocksa till 6kade kostnader.

Prognos -850 tkr ligger i linje med avvikelsen per april och bedéms som trolig utifran dagens
forutsattningar.

2. Investeringsredovisning

Urspr budg Ombudg Totbudg Prognos Avvikelse

Investeringar 2022 2022 2022 helar helar
6000 Raddningsmateriel 250 - 250 250 -
6002 Lastvaxlare inkl. tank. - 3400 3400 3 400 -
6004 Inventarier Radddningstjanst 150 - 150 150 -
400 3400 3 800 3 800 -

Réddningstjinst

Budgeterade belopp ér beslutad investeringsbudget for ar 2022 samt ombudgeteringar fran ar 2021.
Prognosen utgar fran forbrukade medel under aret och &r inte en indikation pa totalprojektets
budgetfoljsamhet.

Prognosen ér ett utfall enligt budget for aret. For 2022 finns endast medel for riddningsmateriel och
inventarier raddningstjanst. Medel for lastvéxlare har ombudgeterats, bilen bestélldes 2021 men dr dnnu
inte levererad.
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Bilaga 1 Nyckeltal per verksamhet

Miljéenheten
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Réddningstiinst
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Inledning

Herrljunga kommun har i likhet med alla offentliga verksamheter en skyldighet redovisa sina
allminna handlingar samt en skyldighet att underlatta f6r allmanheten att ta del av dem. Detta sker
genom att handlingarna redovisas i en informationshanteringsplan och arkivbeskrivning.

Informationshanteringsplanen ér ett av de styrdokument som reglerar hanteringen av myndighetens
allménna handlingar. I dokumentet foreskrivs det bevarande- eller gallringsbeslut for olika
handlingstyper. Dokumentet ska gora det mojligt att forsta sambandet mellan verksamhet och
handling, 6verblicka handlingsbestandet, soka och ta fram allménna handlingar samt hantera och
forvara handlingarna.

Bygg- och miljondmndens informationshanteringsplan reglerar hanteringen av de handlingar som &r
specifika for nimndens kiarnverksamhet. Den kommundvergripande informationshanteringsplanen
reglerar hur de handlingar som é&r del av styrande eller stodjande verksamhetsomréden ska hanteras.

Informationshanteringsplanen och arkivbeskrivningen ar gjord i enlighet med Arkivlagen
(1990:782) som faststiller att varje myndighet ska uppritta en arkivbeskrivning med information
om vilka handlingar som finns i arkivet, hur arkivet &r organiserat samt en arkivforteckning.
Informationshanteringsplanen &r utformad efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) {for
verksamhetsbaserad arkivredovisning samt i enlighet med kraven pa redovisning av arkiv i
Herrljunga kommuns arkivreglemente.

Verksamhetsbaserad arkivredovisning

Informationshanteringsplanen &r uppbyggd efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) for
verksamhetsbaserad arkivredovisning. Det innebdr att ett processorienterat synséatt anvands till
informationshanteringen. Allménna handlingar som upprattas och inkommer forklaras utifran de
verksamheter som de tillhor. Handlingarnas samband med verksamheten blir ddrigenom tydlig
vilket forbattrar kategoriseringen och gor att handlingarna blir sokbara Gver tid. Inforandet av
verksamhetsbaserad arkivredovisning innebér att man fréngar det allménna arkivschemat som
modell for att redovisa arkiv.

Informationshanteringsplanen ér uppbyggd efter Gvergripande verksamhetsomréden och de
processer som ingér i dessa. Processerna struktureras i en klassificeringsstruktur, vilken &r ett slags
register eller innehéllsforteckning dver vilka processer och handlingsslag som forekommer. Varje
process har ett unikt klassificeringsnummer, med syfte att underlétta sokbarheten. De
kommungemensamma verksamhetsomradena, styrande och stodjande verksamheter, har
klassificeringsnummer 1 och 2. Bygg- och miljonédmndens kdrnverksamheter har
klassificeringsnummer mellan 3—4.

Klassificeringen &r oberoende av ifall en handling &r digital, finns pé papper eller ér till exempel en
bild eller ljudupptagning. Klassificeringen dr 4ven oberoende av vilken organisation handlingen
uppkommit i. Vid organisationsfordndringar behover darfor inte klassificeringsstrukturen éndras
utan forblir stabil — organisationen &dndras men processerna finns kvar.
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Processorienterad redovisning innebér att en process med tillhrande handlingstyper kan vara
aktuell for flera delar av organisationen. Sérskilt i den kommundévergripande
informationshanteringsplanen kan flera processer vara aktuella for i princip alla delar av
verksamheten. Informationshanteringsplanen redogor darmed inte exakt for vilka handlingar som
mdste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vél skapats.

Vagledning till informationshanteringsplanen

Namn p& handlingsslag,
Overgripande for
processen

1.1.1 Handlingar rérande...
Handlingstyp Format | Férvaring | Bevarande/ | Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Handlingstyper anger Digitalt/ Analog Visar efter hur Om Om och nar
enskilda handlingar och ar?alo t forvaring/ | 1dng tid man fér|| handlingen handlingen ska Ovriga
ibland grupper av 9 digitalt eller ska gallra || omfattas av overlamnas till uppgifter
) format f .
handlingar system en handling sekretess centralarkivet

Processbeskrivning — Innan varje tabell beskrivs processen med en processbeskrivning. Syftet med
processbeskrivningarna dr att fortydliga sambandet mellan handling och verksamhet och fortydliga
arbetsgangen i processen.

Klassificeringsnummer — Processens unika nummer i klassificeringsstrukturen.
Informationshanteringsplanen redogor for kommunens handlingar i en klassificeringsstruktur. De
olika verksamhetsomradena har unika klassificeringsnummer for att underlétta skbarheten.

Handlingsslag — Ett handlingsslag motsvarar en process. Det kan besta av en eller flera
handlingstyper.

Handlingstyper — | kolumnen framgar vilka allménna handlingar som férekommer i processen,
oavsett ifall det &r analoga eller digitala handlingar. Informationshanteringsplanen redogdr inte
exakt for vilka handlingar som maéste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vil
skapats.

Format — Vilket format/medium/databérare som handlingen ska foérvaras som.

Férvaring — 1 vilket verksamhetssystem eller vilken typ av forvaring som handlingarna ska forvaras.
Vid analog forvaring syftar det pa vilken typ av akt det ska forvaras i, t ex drendeakt, objektakt eller
parm. Om filtet &r tomt &r det upp till varje forvaltning att bestimma forvaring, sé lange forvaringen
uppfyller arkivreglementets krav.
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Bevarande/Gallring — Alla handlingar som inte ska eller far gallras ska bevaras, och da menar man
att informationen ska sparas for all framtid. Gallring innebér att forstdra allmdnna handlingar eller
uppgifter i allménna handlingar. Som gallring riknas ocksé atgarder som utfors med handlingar och
som ger upphov till férlust av betydelsefull information, sok- och sammanstillningsmdjligheter eller
mdjligheter att bedoma handlingarnas autenticitet. Genom att gallringsfrist angivits i denna kolumn
ar gallringsbeslut taget for handlingstypen.

Nir det anges att en allmén handling ska gallras efter fem éar betyder det att fem kalenderar ska
forflyta efter att handlingen kom till eller d&rendet avslutades. Allminna handlingar med fem ars
gallringsfrist som uppréttades 2017 kan gallras tidigast i januari 2023. Uttrycket vid inaktualitet
anvénds for att beteckna en gallringsfrist som &r kort och vilken kan bestdimmas av forvaltningen
utifran dess behov av informationen men den far hogst vara tva ar.

Sekretess — Har anges om en handlingstyp i normalfall ar sekretessreglerad och i sa fall enligt vilken
paragraf. Observera att i vissa fall kan det forekomma sekretess d&ven om handlingarna generellt &r
offentliga, t.ex. for uppgifter rérande personer med skyddade personuppgifter. En individuell
sekretessbedomning maste darfor alltid goras.

Overlimnas till centralarkiv — Efter hur 14ng tid som handlingen ska éverldmnas till centralarkivet.
Generellt ska de handlingar som ska bevaras dverlimnas efter 5 ar, men de verksamheter som har
behov av att ha tillgéng till handlingarna under en léngre tid kan behélla handlingarna ldngre. Se
separat rutin for instruktioner om hur éverldmnande ska gé till.

Kommentarer — Fortydliganden och andra uppgifter.

Allmant om hantering av akter och registrering hos bygg- och
miljbnamnden

Akthantering for bygg- och miljoéidrenden

Miljoenheten och plan- och byggenheten forvarar merparten av sina handlingar i sitt nérarkiv.
Akterna &r dar sorterade efter fastighetsbeteckning. Miljéarenden ar separerade fran plan- och
byggirenden men drendena forvaras grupperat bredvid varandra. De drenden som &r sorterade efter
fastighet 1amnas inte 6ver till centralarkivet utan forvaras i nararkivet. De drenden som inte sorteras
efter fastighet, t ex ndmndprotokoll, styrdokument eller andra &renden som inte gér att koppla till en
specifik fastighet 1dmnas over till centralarkivet efter 5 ar.

Registrering och arkivering pa riddningstjéinsten

Réddningstjansten anvdnder drendehanteringssystemet Daedalos for att registrera sina handlingar.
For drenden géllande t ex tillsyn och besvarande av remisser skapas ett drende med tilldelat
darendenummer. Hindelserapporter for den operativa verksamheten sparas pé ett sérskilt stélle i
systemet och tilldelas nummer for varje rapport.

Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivningen dr upprittad utifran Arkivlagens (1990:782) krav pa arkivbeskrivning och &r
utformad efter Riksarkivets foreskrifter pa omradet (RA-FS 2019:2). Arkivbeskrivningen dr dven en
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beskrivning av myndighetens allménna handlingar enligt Offentlighets- och sekretesslagens
(2009:400) krav.

Bygg- och miljdnamndens uppdrag och verksamhet

Bygg- och miljondmndens uppdrag omfattar myndighetsutdvning enligt miljobalken,
livsmedelslagen, plan- och bygglagen samt raddningstjanst enligt lagen om skydd mot olyckor.
Forvaltningens uppgift &r att, pd ndimndens uppdrag, vara kommunens tillsynsmyndighet enligt
miljobalken och livsmedelslagen, handldgga ans6kningar om tillstdnd/bygglov, bedriva fysisk
detaljplanering och raddningstjanst. Ndmnden svarar dven for kart- och métverksambhet,
adressregister, GIS (Geografiskt informationssystem) och energiradgivning.

Organisation - Samhallsbyggnadsforvaltningen

Samhillsbyggnadsforvaltningen bestar av 11 enheter och leds av en samhéllsbyggnadschef.
Forvaltningen ar delad mellan tva olika nimnder, tekniska ndmnden och bygg-och miljéndmnden.
Bygg-och miljondmnden ansvarar for fragor rérande plan-och bygg, miljo samt raddningstjanst,
arbetet inom dessa enheter leds av respektive enhetschef.

Samhallsbyggnadsforvaltningen

Samhallsbyggnadschef

I ( )

dministration | Llnvesteﬁngsprojekt

A

Raddningstjanst
Plan, bygg och i

Miljoenheten

Enheten har i uppdrag att 6vervaka efterlevnaden av framfor allt miljobalken och
livsmedelslagen och dess foreskrifter. Detta ansvar omfattar delomradena miljoskydd (inklusive
fororenade omraden, lantbruk och renhallning), halsoskydd, livsmedel, sma avlopp och
klagomal/tips. Forutom tillsynsansvaret har namnden ocksé informationsansvar inom sitt
arbetsomrade gentemot foretag och allménhet.

Plan- och byggenheten
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Enhetens uppdrag &r bland annat att sorja for kommunens detaljplanering, bygglov-samt
bygglovsanmalan och tillsyn av obligatorisk ventilationskontroll, skyddsrum, hissar samt
tillimpning av bestimmelserna om strandskydd.

Bygg- och miljondmnden é&r dven beslutande myndighet i fragor, som regleras i plan- och
bygglagstiftningen. Plan-och byggenheten verkstiller framtagandet av detaljplaner. Handlaggning
av detaljplaner dr reglerad i lag. Omfattningen dr beroende av byggandet och beslut av
kommunstyrelsen. En del detaljplaner betalas av externa brukare. Nér det géiller detaljplaner for
exploateringsprojekt svarar kommunstyrelsen direkt for externa kostnader. Plankommitté och
samhéllsutvecklingsgrupp for kommunoévergripande fragor ingér i planeringsarbetet. Vidare
ansvarar enheten for kart- och métverksamhet, adressregister, GIS (Geografiskt informationssystem)
och energiradgivning.

Réddningstjinst

Enheten ansvarar for raddningsinsatser vid olyckshidndelse och verkar for att hindra
overhingande fara for olyckshéndelse samt for att hindra och begrénsa skador pa ménniskor,
egendom eller miljé enligt lagen om skydd mot olyckor. Enheten ansvarar dven for fragor om
tillstand till hantering av brandfarliga varor som hanteras i kommunen. Ansvaret ligger under
kommunchefen och kommunstyrelsen.

Den kommunala rdddningstjdnsten regleras av lagen om skydd mot olyckor, lagen om
extraordindra hiandelser, lagen om brandfarlig vara, samt av kommunfullméktige faststédllda
handlingsplaner, forebyggande dels operativt. Lagstiftningen styr hur samhéllets raiddningstjanst
ska organiseras och bedrivas. Férutom den overgripande verksamheten, som framst syftar till
administrativa arbetsuppgifter i egenskap av en politisk styrd kommunal verksamhet, kan
Réddningstjénstens uppdrag delas i tre kategorier: det forebyggande arbetet, det operativa arbetet
samt efterfoljande atgérder.

Historik

Bygg-och miljondmnden bildades 2001 efter en sammanslagning av tidigare byggnadsndamnd,
rdddningsndmnd och miljé-och hilsoskyddsndmnd.

Kommunfullmaktige beslutade den 9 mars 2020 (KF § 33) om en organisationsforandring

som innebar att bygg- och milj6forvaltningen och tekniska forvaltningen

slogs samman till en samhéllsbyggnadsforvaltning fran och med 2021-01-01. Vidare fattade
kommunfullméktige beslut den 23 februari 2021 (KF § 29) att bygg-och miljondmnden samt
tekniska ndmnden skulle avskaffas 2021-12-31 och ersittas av en samhéllsbyggnadsndmnd samt en
myndighetsndmnd fran och med 2022-01-01. Samhéllsbyggnadsnamnden 6vertar de uppgifter som
bygg- och miljéndmnden samt tekniska ndmnden ansvarar for med undantag for den tillsyn och
annan myndighetsutdvning som bygg- och miljondmnden ansvarar for.

Den 13 december 2021 beslutade kommunfullméktige (KF § 173) att upphéva beslutet 1-4 KF §
20/2021-02-23 och ge kommunstyrelsen i uppdrag att inkomma med en utredning om risken for jav
inom ramen for den organisationsform som kommunfullmaktige tidigare beslutat.
Kommunfullméktige gav dven kommunstyrelsen i uppdrag att inkomma med forslag till
ndmndorganisation senast 2022-05-31.
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Sokmedel till arkivet

For att kunna na allménna handlingar vid bygg- och miljéndmndens verksamheter finns ett
gemensamt drendehanteringssystem — EDP Vision. Miljéenheten och byggenheten har separata
diarier i EDP Vision. Férutom EDP Vision finns sérskilda verksamhetssystem.

Néagra omfattande system ér:
e  GIS — Geografiskt informationssystem for hantering av geografiska data.
e LINA — Lantméteriets databas for adressuppgifter

Daedalos — Arendehanteringssystem for riddningstjinsten.

iRASFF — System for varningsmeddelanden enligt RASFF géllande livsmedel

Sekretess
De vanligaste sekretessparagraferna for nimndens handlingar é&r:

o 17 kap. 1 § OSL — Sekretess till skydd framst for myndigheters verksamhet for inspektion,
kontroll eller annan tillsyn (uppgift om planldggning eller andra forberedelser for inspektion
etc.).

o 18 kap. 1 och 3 §§ OSL — Sekretess till skydd framst for intresset att forebygga eller beivra
brott (forundersokningssekretess under pagaende brottmal hos myndighet som bitrdder
aklagarmyndighet).

e 18 kap. 8 § OSL — Sekretess till skydd av uppgift som ldmnar eller kan bidra till upplysning
om sdkerhets- eller bevakningsatgard (vid skyddsobjekt).

o 21 kap. 1 och 3 §§ OSL — Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga
forhallanden oavsett i vilket ssmmanhang uppgiften forekommer (hdlsa och sexualliv
respektive forfoljda personer m m).

o 21 kap. 7 § OSL — Sekretess till skydd for personuppgifter som efter ett utlimnande kan
antas behandlas i strid med dataskyddsfoérordningen.

e 22 kap. 1 § OSL — Sekretess vid skyddade personuppgifter (folkbokforing).

e 30 kap. 27 § OSL — Sekretess till skydd for enskild i verksamhet som avser tillsyn m m i
frdga om néringslivet (vid tillsyn eller stodverksamhet av andra &n statliga myndigheter med
avseende pa ndringslivet, t ex affars- eller driftférhallanden).

e 31 kap. 16 § OSL — Avtalssekretess.

I vissa fall kan det forekomma sekretess &ven om handlingarna generellt dr offentliga, t.ex. for
uppgifter rorande personer med skyddade personuppgifter. En individuell sekretessprovning maste
alltid goras.

Gallring

Gallring framgér av respektive handlingstyp i arkivforteckningen.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till

andra
Bygg- och miljondmnden hémtar regelbundet:
e Folkbokforingsuppgifter himtas fran Skatteverket via GIS-systemet.
o Uppgifter ur fastighetsregistret via GIS fran Lantmaéteriet
o Fastighetskarta via GIS fran Lantmaéteriet
e Vignitskarta via GIS fran Trafikverket
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Bygg- och miljondmnden rapporterar regelbundet:

e Resultat fran livsmedelskontroll rapporteras till Livsmedelsverket varje ar

e Statistik angéende Miljobalkstillsyn skickas efter forfragan till Naturvardsverket arligen

o Statistik angéende sma avlopp skickas till Hav- och Vattenmyndigheten arligen

o Statistik angaende lantbrukstillsyn och animaliska biprodukter skickas till Jordbruksverket
arligen efter forfragan.

e Uppdateringar av EBH-stodet skickas till Lansstyrelsen arligen efter forfragan

e Resultat av badvattenprovtagning rapporteras till Hav- och Vattenmyndigheten fyra ganger
per ar.

e Resultat av bakgrundsstralning skickas till MSB

e Manadsvis statistik till SCB om rapportering av bygglov for ny- och tillbyggnad av bostiader
och lokaler, ombyggnad/andrad anvéndning, lov for rivning.

e Réddningstjénsten redovisar arsuppfoljning till MSB

Myndighetens ratt till férsaljning av personuppgifter

Bygg-och miljéndmnden har ingen rétt till forsédljning av personuppgifter.

Arkiv som myndigheten férvarar

Vid sammanslagningen av byggnadsndmnden, rdddningsndmnden och miljé-och
héilsoskyddsnamnden 6verlamnandes de flesta handlingar till centralarkivet, med undantag for de
handlingar som ror byggnation och forvaltning av fastigheter. Dessa handlingar forvaras i bygg-och
miljéondmndens néararkiv.

Arkiv som 6verlamnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet
Arenden kopplade till en fastighet forvaras i bygg- och miljondmndens nérarkiv sorterat pa objekt.
De handlingar som inte aktldggs, t ex drenden som inte géller en enskild fastighet eller 6vergripande
handlingar som ndmndprotokoll, lamnar ndmnden &6ver till arkivmyndigheten i enlighet med de
riktlinjer som finns med i informationshanteringsplanen.

Arkivverksamhetens organisation

Bygg-och miljondmnden har det yttersta ansvaret for nimndens och forvaltningens arkiv och
informationshantering. Utsedd arkivansvarig dr samhéllsbyggnadschef.

Administrator pa samhéllsbyggnadsforvaltningen ansvarar for den 16pande arkivhanteringen.

Uppgifter om myndighetens allmdnna handlingar

For ndrmare upplysningar om myndighetens allménna handlingar, deras anvéndning och
sokmojligheter, kontakta samhéllsbyggnadschef eller administratér som nas genom kommunens
véxel.

11



Bilaga 1, BMN § 39/2022-06-08

Klassificeringsstruktur

3. Fysisk planering och byggnadsvasen

3.1 Fysisk planering

3.1.2 Hantera detaljplaner enligt standardférfarande

3.1.3 Hantera detaljplan enligt utdkat forfarande

3.1.4 Hantera omrddesbestammelser

3.1.5 Delta i regional planering

3.3 Behandla geografisk information

3.3.1 Hantera primarkarta

3.3.2 Hantera geodata

3.3.3 Registrera namnsattning

3.3.4 Hantera adressattning

3.3.5 Hantera ldgenhetsregistret

3.4 Lov och tillsyn enligt plan- och bygglagen

3.4.1 Hantera férhandsbesked

3.4.2 Hantera bygglov, marklov och rivningslov

3.4.3 Hantera anmalningspliktiga &tgarder

3.4.4 Hantera bygglovsbefriade dtgarder

3.4.5 Bedriva tillsyn for olovligt byggande

3.4.6 Bedriva tillsyn 6ver ovérdade fastigheter

3.4.7 Bedriva tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar

3.4.8 Hantera obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

3.4.9 Hantera enkelt avhjalpta hinder i publika utrymmen

3.4.10 Hantera strandskyddsdispens

4., Miljo- och samhallsskydd

4.0 Generiska processer

4.0.1 Besluta om vite

4.0.2 Besluta om miljésanktionsavgift

4.0.3 Anmadla misstankt brott

4.1 Overgripande miljé- och klimatarbete

4.1.2 Erbjuda energirddgivning

4.2 Férorenade omraden

4.2.1 Hantera anmélan om avhjalpandedtgard och underrattelse om
fororening/allvarlig miljéskada

4.2.2 UtGva tillsyn av férorenade omrdden

4.3 Halsoskydd

4.3.1 Hantera ansdkan och anmélan inom hélsoskyddsomradet

4.3.2 UtGva tillsyn inom halsoskyddsomrddet

4.3.3 Utova tillsyn av strandbad

4.4 Klagomal

44.1 Hantera klagomal samt anmélan om oldgenhet eller st6rning

4.5 Lantbruk

4.5.1 Hantera ansékan och anmalan inom lantbruk

4.5.2 Utdva tillsyn inom lantbruk

4.6 Livsmedel

4.6.1 Hantera registrering och godkannande av livsmedelsverksamheter

4.6.2 Utbva kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanléggning
och distributionsnat

4.7 Miljoskydd

4.7.1 Hantera ansdkan och anmélan inom miljéskyddsomrédet

4.7.2 Utova tillsyn eller kontroll inom miljoskyddsomrédet

4.7.3 Hantera information om installation/skrotning av cistern eller
kdéldmedieanldggning
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4.7.4 Bedriva kontroll av cistern eller kéldmedieanlaggning

4.7.5 Inventera miljéfarliga amnen

4.7.6 Hantera anmdlan om sanering av miljéfarliga @mnen

4.7.7 Hantera miljdolycka/tillbud

4.8 Naturvard

4.8.2 Préva tillstdnd/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomraden
och djur- och vaxtskyddsomraden

4.8.3 Utdva tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomrdden och djur-
och vaxtskyddsomrdden

4.8.4 Hantera LONA-projekt

4.9 Renhallning

49.1 Hantera ansodkan eller anmalan inom renhdlining

4.10 Sma avlopp

4.10.1 Hantera ansokan eller anmalan fér smé avliopp

4.10.2 UtGva tillsyn av sma avlopp

4.11 Miljodvervakning

4.11.1 Méta vattenkvalitet

4.11.2 Mata bakgrundsstrdining

4.13 Samhallsskydd och beredskap

4.13.4 Utdva tillsyn av sprangamnesprekursorer

4.14 Raddningstjdnst

4.14.1 Forebyggande arbete, brandskydd och tillsyn

4.14.1.1 Styra och planera rdddningsverksamhet

4.14.1.2 Forebyggande brandskyddsarbete

4.14.1.3 Bedriva extern utbildning

4.14.1.4 Hantera sotningsverksamhet och brandskyddskontroller

4.14.1.5 Hantera tillstdndsgivning och beslut om férbud

4.14.1.6 Utdva tillsyn enligt LSO och LBE

4.14.1.7 Hantera utldtanden

4.14.1.8 Besvara remisser

4.14.2 Operativ verksamhet

4.14.2.1 Hantera handelserapporter

4.14.2.2 Hantera fordon och materiel
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Informationshanteringsplan for bygg- och miljonamnden

3. Fysisk planering och byggnadsvasen

3.1 Fysisk planering

3.1.2 Hantera detaljplaner enligt standardférfarande

Bilaga 1, BMN § 39/2022-06-08

Processen for standardforfarande bestar av samrad, underrittelse, granskning, granskningsutladtande och antagande innan planen kan vinna laga kraft. Initiativet till
planldggning kan komma fran kommunen, en privat fastighetsdgare eller byggherre. Vill man f3 till en ny detaljplan kan man anséka om ett planbesked fran
kommunen. Detaljplanen kan nér som helst under processen bli dterkallad och da avbryts processen. Processen avslutas med att detaljplanen vinner laga kraft.
Planen kan ocksa byta fran standardforfarande till utokat forfarande ifall sa bedoms nédvindigt under processens gang.

3.1.2 Handlingar rorande hantering av detaljplaner enligt standardforfarande
Handlingstyp Format Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Initiera plan
Ansokan om planbesked med bilagor | Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Till ansdkan hor situationsplan, planritning,
Papper Arendeakt fasadritning, sektionsritning, buller-
utredningar mm
Planbesked Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Planbesked inklusive tjansteskrivelse och
Papper Arendeakt protokoll. Skickas till fastighetsdgare. Beslut
tas av Kommunstyrelse/Bygg- och
Miljondmnd
Korrespondens Digitalt EDP Vision Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid
inaktualitet
Ta fram planprogram
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Planprogram Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Forvaras i plandrendet.
Papper Arendeakt Beslut om planuppdrag tas av Bygg- och
Miljéondgmnden
Hér anges huruvida planen gors utifran
standardforfarande eller utdkat forfarande.
Om beskedet &r negativt avslutas och
arkiveras drendet. Beslut om samrads-
granskning kan i vissa fall inkluderas i
planuppdraget.
Forslag till planprogram for samrad Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Innan kommunen paboérjar detaljplanearbete
Papper Arendeakt kan ett planprogram behdva tas fram for att
oversiktligt utreda forutséttningar och
visioner.
Planprogram gors ofta dver ett storre omrade
och ger en struktur for bebyggelse, vignét
och gronytor. Program kan goras for bade
standardférfarande och utdkat forfarande.
Skicka planprogram pd samrdd
Underrittelse om samréd Digitalt EDP Vision Bevaras Nej
Papper Arendeakt
Yttranden Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Avser yttranden som inkommit under
Papper Arendeakt samradstiden
Samrédsredogorelse Digitalt EDP Vision Bevaras Nej
Papper Arendeakt
Anta program
Programforslag for godkdnnande Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Beslutas av Bygg- och Miljondmnden och
Papper Arendeakt kommunstyrelsen
Godkénnandeblankett Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Godkéannandeblankett kan skickas ut nér
Papper Arendeakt samradskretsen &r begrinsad
Ta fram forslag pd detaljplan och skicka pd samrad
Planuppdrag for detaljplan Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Tjansteskrivelse och protokoll skickas till
Papper Arendeakt fastighetsdgare. Beslut tas av Bygg- och
Miljondmnden och kommunstyrelsen.
Planhandlingar for samrad (plankarta, | Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Beslutas av Bygg- och Miljondmnden.
planbeskrivning mm) Papper Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,
plankarta, rapporter och utredningar
Godkénnandeblankett Digitalt EDP Vision Bevaras Nej
Papper Arendeakt
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Underréttelse om samrad Digitalt EDP Vision Bevaras Nej
Papper Arendeakt
Kungorelse Digitalt EDP Vision Bevaras Nej
Papper Arendeakt
Yttranden och skrivelser Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper Arendeakt samradstiden. Laggs till planforslag
Godkénnandeblankett Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Paskrivna blanketter inkommer
Papper Arendeakt
Samradsredogorelse Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Léggs till planforslag. Samradsredogorelse
Papper Arendeakt behdver inte vara med 1 standardforfarande.
Utstiillning for granskning
Planhandlingar (plankarta, Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Planforslaget innehaller planbeskrivning,
planbeskrivning mm) som skickas pad | Papper Arendeakt plankarta, rapporter, utredningar och
granskning samradsredogorelse
Underrittelse om granskning Digitalt EDP Vision Bevaras Nej I plandrende
Papper Arendeakt
Kungorelse Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Kungorelse sker inte alltid i media men sker
Papper Arendeakt alltid i digital anslagtavla
Yttranden och skrivelser Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper Arendeakt utstdllningstiden. Laggs till planforslag
Granskningsutlatande Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Liggs till planforslag

Papper Arendeakt

Godkiinnande av forslag pa detaljplan

Planforslag for godkdnnande Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Beslutas i Bygg- och miljondmnden
Papper Arendeakt
Utskick till sakégare som inte fatt sina | Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Innehéller information om nér planen ska tas
synpunkter tillgodosedda Papper Arendeakt upp for beslut om antagande
Avbryta planprocessen
Beslut om att avbryta Digitalt EDP Vision Bevaras Nej
detaljplaneprocessen Papper Arendeakt
Anta detaljplan
Planforslag for antagande Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Antas av Bygg- och Miljondmnden
Papper Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,

plankarta, rapporter, utredningar,
samradsredogorelse och granskningsutlatande
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Underrittelse om antagen plan Digitalt Kommunens Gallras vid Nej Protokoll anslas pa den digitala
hemsida inaktualitet anslagstavlan. Utskick av antagen plan.
Handlingarna skickas till 1ansstyrelsen och
Ovriga berorda som inte fatt sina synpunkter
tillgodosedda och de far en
besvérshdnvisning
Beslut om att inte dverprova Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Eventuella 6verklaganden hanteras av plan-
Papper Arendeakt och byggenheten
Planen vinner laga kraft
Underrittelse om laga kraft Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Skickas till Lénsstyrelsen,
Papper Arendeakt Lantméterimyndigheten och till den s6kande.
Planen vinner laga kraft efter att beslutet
antagits och ej 6verklagats
Laga kraft handling Digitalt EDP Vision Bevaras Nej
Papper Arendeakt
Laga kraft bevis Digitalt EDP Vision Bevaras Nej Laga kraft bevis gér upp som meddelande till
Papper Arendeakt Kommunfullmiktige

3.1.3 Hantera detaljplan enligt utokat férfarande

Processen for utokat forfarande bestar av kungdrelse, samrad, samradsredogorelse, underrattelse, granskning, granskningsutlatande och antagande innan planen kan

vinna laga kraft. Planen kan skifta fran standardforfarande till utokat forfarande under planprocessens gang. Processen styrs av Plan- och Bygglagen (2010:900).
Utstéllning for granskning &r obligatoriskt i ett utokat férfarande.

Utokat forfarande anvénds om:
-det inte &r forenat med Oversiktsplanen

-det ér av betydande intresse for allménheten eller i Ovrigt stor betydelse

-kan antas medfora betydande miljopaverkan

3.1.3 Handlingar rorande detaljplan enligt utokat forfarande
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Initiera plan
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Ansokan om planbesked med bilagor | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Till ans6kan hor situationsplan, planritningar,
Papper | Arendeakt fasadritningar, sektionsritningar,
bullerutredningar mm.
Beslutas av KS och Bygg- och Miljéndamnd.
Om beslutet blir negativt eller aterkallat
avslutas drendet.
Bekriftelsekort Papper | Arendeakt Gallras vid Nej Inkommen handling bekréftas
inaktualitet
Begidran om aterkallande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Arendet avslutas
Papper | Arendeakt
Planbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Planbesked inklusive tjansteskrivelse och
Papper | Arendeakt protokoll skickas till fastighetsdgare. Beslut
tas av KS och Bygg- och Miljéndmnden.
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper | Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid
inaktualitet
Planprogram
Planuppdrag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Ett planuppdrag kan initieras av
Papper Arendeakt plankommittén men dven av andra
forvaltningar. Om beskedet ar negativt
avslutas och arkiveras drendet. Sker samtidigt
som beslut om planéndring.
Ta fram forslag pd planprogram och skicka pa samrdd
Programforslag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Innan kommunen paboérjar detaljplanearbetet
Papper | Arendeakt kan ett planprogram behdva tas fram for att
oversiktligt utreda forutséttningar och
visioner.
Planprogram gors ofta Gver ett storre omrade
och ger en struktur for bebyggelse, vignét
och gronytor. Program kan goras for bade
standardférfarande och utdkat forfarande.
Beslutas av Kommunstyrelsen och Bygg- och
Miljondmnden.
Innehaller planhandlingar och bilagor i form
av utredningar och bedémningar.
Motesanteckning med deltagarlista Digitalt | EDP Vision 10 ar Nej
fran samradsmote Papper | Arendeakt
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Yttranden Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Yttranden inkommer under samradstiden
Papper | Arendeakt
Samradsredogorelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anta program
Programforslag for godkdnnande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslutas av Bygg- och Miljondmnden och
Papper | Arendeakt Kommunstyrelsen
Uppstart av detaljplan
Planuppdrag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ta fram forslag pd detaljplan och skicka pa samrad
Forslag pa detaljplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Eventuellt kan begéran om planuppdrag
Papper | Arendeakt kravas. Planforslaget innehaller
planbeskrivning, plankarta, rapporter och
utredningar
Beslut om samrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Tjéansteskrivelse och protokoll. Gors endast
Papper | Arendeakt for vissa detaljplaner.
Underrittelse om samrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till de som ar med pa
Papper | Arendeakt fastighetsforteckningen och remissinstanser
Motesanteckningar med deltagarlista Digitalt | EDP Vision 2 ar Nej Avser i de fall samradsmdten behover
fran samradsmote Papper Arendeakt genomforas
Yttranden och skrivelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper | Arendeakt samrddstiden
Samradsredogorelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Léaggs till planforslag
Papper | Arendeakt
Utstillning for granskning
Planforslag for granskning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Planforslag innehéller planbeskrivning,
Papper | Arendeakt plankarta, utredningar samt
samradsredogorelse
Underréttelse om granskning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till de som ar med pé
Papper | Arendeakt fastighetsforteckningen och remissinstanser
Kungorelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kungorelse sker alltid i media men gors alltid
Papper | Arendeakt dven pa digital anslagstavla
Yttranden och skrivelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper | Arendeakt utstdllningstiden. Laggs till planforslag
Granskningsutlatande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Liggs till planforslag
Papper | Arendeakt
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Godkiinnande av forslag pa detaljplan

Planforslag for godkdnnande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslutas av BMN och KF
Papper | Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,
plankarta, rapporter, utredningar, samrads-
redogorelse och granskningsutlatande
Utskick till sakiigare som inte fatt sina synpunkter tillgodosedda
Underrittelse infor antagande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Innehéller information om nér planen ska tas
Papper | Arendeakt upp for beslut om antagande
Anta detaljplan
Planforslag for antagande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Antas av Kommunfullmaktige.
Papper | Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,

plankarta, rapporter, utredningar, samrads-
redogdrelse och granskningsutlatande

Handlingar skickas till Linsstyrelsen, Lantmditerimyndigheterna, sakigare och évriga berorda samt till alla som haft synpunkter

Underrittelse om antagen plan Digitalt | EDP Vision Gallras vid Nej Protokoll ansléas pa den digitala anslagstavlan
Papper | Arendeakt inaktualitet Utskick av antagen plan. Handlingar skickas
till Lansstyrelsen och 6vriga berérda som inte
har fatt sina synpunkter tillgodosedda och de
far dven en besvirshénvisning.
Beslut om att inte dverprova Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Eventuella 6verklaganden hanteras av BMN
Papper | Arendeakt
Planen vinner laga kraft och information till sakiigare skickas ut
Underrittelse om laga kraft Digitalt | EDP Vision Bevars Nej Planen vinner laga kraft efter att beslutet
Papper | Arendeakt anslagits och detaljplanen ej 6verklagats.
Skickas till Lansstyrelsen
Lantméterimyndigheten och till den sdkande.
Laga kraftbevis Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Laga kraftbevis gar upp som meddelande till
Papper | Arendeakt Kommunfullmiktige
Laga krafthandling Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.1.4 Hantera omradesbestammelser

For begransade omraden utanfér samlad bebyggelse kan kommunen i stéllet for att styra bebyggelsen med en detaljplan anta omradesbestimmelser. Syftet med
omréadesbestaimmelser kan vara att sikerstélla att Oversiktsplanens intentioner uppnas eller att riksintresse enligt miljobalken tillgodoses. Till skillnad frén
detaljplanen ger omradesbestimmelser ingen ratt att bygga. Omradesbestimmelser kan ddremot innehélla 6kade krav pa nir bygglov behovs.
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3.1.4 Handlingar rérande samrad for omrddesbestammelser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Aktualitetsprovning
Analys av befintlig Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Gors varje mandatperiod av
omradesbestdmmelse Papper Arendeakt kommunfullméktige. Behandlas av
kommunstyrelsen och plan-och byggenheten.
Beslut om uppdrag att arbeta om Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslut fran kommunstyrelsen. Genererar en
omradesbestammelse Papper | Arendeakt ny omradesbestdmmelse.
Samrdd med medborgare och andra remissinstanser
Samradsforslag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Missiv (med sandlista) Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ovriga utredningar till planforslaget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Idéer och forslag fran samrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Motesanteckningar med deltagarlista Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser som Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
kommit in under samradstiden Papper | Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser som Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
kommit in efter samradstiden Papper | Arendeakt
Samradsredogorelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Samvrad for granskning
Granskningshandling Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ovriga utredningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Kungorelse/Annons Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Granskningsyttrande fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Lénsstyrelsen Papper | Arendeakt
Granskningsutlanande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Faststillande och laga kraft
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Forslag till omradesbestammelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Omradesbestimmelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Meddelande om att Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

omradesbestimmelse vunnit laga kraft | Papper | Arendeakt

3.1.5 Delta i regional planering

Regionalplanering kan goras inom och utanfor Plan- och bygglagen. I enlighet med Plan- och bygglagen gar det att bilda ett regionplaneorgan for att 16sa
mellankommunala frdgor som ror mark- och vattenanvéndning som ska bevaka regionala fragor och ldmna underlag for kommunernas och de statliga
myndigheternas planering. Exempel pa regionala fragor ar infrastruktur, kommunikationer, bostadsforsorjning, klimat- och energifragor och handel. I Sverige finns
endast regionplancorgan for Stockholmsregionen. Utanfor Plan- och bygglagen finns det en férordning (2007:713) om regionalt tillvdxtarbete som séger att det
arbetet ska samordnas med kommunernas dversiktsplanering.

3.1.5 Handlingar rérande deltagande i regional planering
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inbjudan till samrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inbjudan till granskning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande fran kommunstyrelsen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Upprittad regional plan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.3 Behandla geografisk information

3.3.1 Hantera primarkarta

Processen omfattar uppdatering av primérkartan. Primérkartan ar en storskalig detaljerad beskrivning av vad som &r anlagt pa marken. Vid skapande av detaljplaner
krévs en grundkarta som kan aterge vilka objekt som finns i omradet samt deras exakta ldge. En komplett grundkarta med inmétta objekt gor det mojligt att
detaljplanera utifran hur det ser ut i verkligheten. I bygglovsprocessen sikerstills att ny-, om- och tillbyggnad sker i enlighet med plan- och bygglagen. Darfor ar en
komplett priméarkarta viktig for att kunna avgora forhallande mellan byggnader och objekt vid ny-, om- och tillbyggnad inom detaljplanerade omraden.
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3.3.1 Handlingar rérande primarkarta
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
GIS-strategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Primérkarta Digitalt | GIS Bevaras Nej Ett arkivexemplar ska bevaras vart femte ar

av utvalda lager

Bestillning av méitningar

Se kommentar

Se kommentar

Foljer ekonomiprocessen.

3.3.2 Hantera geodata

Extern geodata sdsom Lantmateriets fastighetskarta, ortofoto och viss annan myndighetsdata kops via samverkansavtal med Lantméteriet inom ramen for
Geodatasamverkan (sprunget ur EU-direktivet INSPIRE). Geodata beskriver objekt och deras geografiska ldge vilket kan vara uppmatt, berdknat eller pa annat sétt
konstaterat. Ett ortofoto ar en flygbild tagen rakt uppifran och som ar geometriskt korrigerat for hojdskillnader. Under perioden 1961-1992 var ortofotona i papper
och frén 1993 finns alla ortofoton i digitalt format och vissa finns dven i pappersformat. Leverans av ortofoto skett pa bestéllning av Herrljunga kommun 2016,
2018, 2020 och ortofoto fran tidigare artal har hamtats in i efterhand fran Lantmaéteriet.

3.3.2 Handlingar rérande geodata

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Geodataplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej S5ar

Papper | Arendeakt

Ortofoto Digitalt | GIS Bevaras Nej Ett arkivexemplar bevaras.

Fastighetskarta Digitalt | GIS Gallras vid Nej Hémtas varje vecka fran Lantmaéteriet
inaktualitet

Vignétskarta Digitalt | GIS Gallras vid Nej Héamtas fran Trafikverket
inaktualitet

Terrdangkarta Digitalt | GIS Gallras vid Nej Hémtas fran Lantmiteriet
inaktualitet

Bestiéllning av ortofoto eller ovrig
geodata

Se kommentar

Se kommentar

Foljer ekonomiprocessen.

3.3.3 Registrera namnsattning

Bygg- och miljondmnden beslutar i 4&renden om namn pa gator, kvarter och liknande. Efter beslut registreras namnet i Lantmaéteriets system LINA.
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3.3.3 Handlingar rérande registrering av namnsittning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv
Forfrdgan om namnséttning Digitalt Gallras vid Nej
Papper inaktualitet
Beslut om namnséttning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Registrering av beslutande namn Digitalt | LINA Bevaras Nej

3.3.4 Hantera adressattning

Bygg- och miljondmnden beslutar i 4renden om adressuppgifter. Processen omfattar hantering av adressuppgifter och startar genom en notering fran Lantmateriet
alternativt att fastighetségaren hor av sig. Processen kan &ven starta genom eget initiativ inom organisationen. Adresséttning hanteras ofta i bygglovsédrenden och
blir da en del av drendet. Efter beslut om adresséndring och adress ldggs uppgifterna in i Lantmateriets databas LINA.

3.34 Handlingar rérande adressattning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inkommen forfragan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Meddelande om adressdndring Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper | Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid
inaktualitet
Registrering av adressuppgifter Digitalt | LINA Bevaras Nej
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3.3.5 Hantera lagenhetsregistret
Bygg- och miljondmnden ansvarar for att hélla lagenhetsregistret uppdaterat. Lagenhetsregistret dr upprattat enligt lagen om ldgenhetsregister (2006:378).
Uppgifterna till ligenhetsregistret himtas dels fran bygglovsregistret, dels fran fastighetsigare som dger flerbostadshus. Aven dgare av smihus som har ligenheter
till uthyrning ska lamna uppgifter om dessa ldgenheter. Fastighetséigare skickar in forslag pa lagenhetsnummer. Lantméteriet kan &ven skicka in information om att
det saknas lagenhetsnummer pa vissa objekt. Efter beslut om ldgenhetsnummer 1dggs uppgifterna in i Lantméteriets databas LINA.

3.3.5 Handlingar rérande hantering av lagenhetsregistret
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Beslut om lagenhetsnummer Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Registrering av lagenhetsnummer Digitalt | LINA Bevaras Nej

3.4 Lov och tillsyn enligt plan- och bygglagen
3.4.1 Hantera férhandsbesked

Forhandsbesked kravs for nybygge inom ett omrade som saknar detaljplan och ansékan om forhandsbesked ska goras innan bygglovsansokan. Forhandsbeskedet ar
giltigt i 2 &r. Processen omfattar handldggning av ansdkan om férhandsbesked, besked fran ansokan till beslut.

34.1 Handlingar rérande féorhandsbesked
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan inkommer
AnsoOkningsblankett Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillstdnd géllande eget VA Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Enkel projektbeskrivning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fotografier Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Bekriftelsekort Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Motesanteckningar fastighetssamrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Platsbesok, anteckningar samt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
eventuella fotografier Papper | Arendeakt
Underrittelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Aterkallad ansékan om Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
forhandsbesked Papper | Arendeakt
Komplettering av ansékan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper | Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid
inaktualitet
Ofullstindig ans6kan som avvisats Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannhdérande
Brev till granne, grannehérande samt | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
eventuella remissinstanser Papper | Arendeakt
Lista/karta grannehorande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttranden, remissvar grannhorande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut
Beslut forhandsbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Meddelande om lov till berdrda Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
grannar Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera overklaganden.

3.4.2 Hantera bygglov, marklov och rivningslov

Processen omfattar handldggning av ansdkan om bygglov, marklov eller rivningslov, fran ansékan till beslut. Processen inkluderar dven tidsbegransade
bygglovbeslut da dessa behandlas pa samma stt.
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3.4.2 Handlingar rérande bygglov, marklov och rivningslov
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan inkommer
Ansokningsblankett om lov Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmailan/ansokan som ej fullfoljts Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ofullstdndig anmélan/ansdkan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Nybyggnadskarta Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Planritning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fasadritning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Markplaneringsritning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Marksektionsritning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Sektion/elevation Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Konstruktionsritning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
VVS-ritningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grundsektion-och grundplanritningar | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fotografier Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rivningsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillgdnglighetsutlatande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bekriftelse pa inkommen handling Digitalt Gallras vid Nej Skickas ut for att bekréfta inkomna
Papper inaktualitet handlingar
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Handliggning

Datalistor, utskrivna over Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

bygglovsirenden Papper | Arendeakt

Arendekort Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Bekriftelsebrev Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ritningar, reviderade Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Antikvarisk konsekvensbeskrivning/ Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

forunders6kning Papper | Arendeakt

Brev med foreldggande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Arbetsplatsbesoksprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Granskningsyttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Korrespondens, som inte ligger till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

grund for beslutet Papper | Arendeakt

Kontrollansvarig och kontrollplan

Anmélan av kontrollansvarig Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Forslag till kontrollplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kontrollplan faststills i slutbesked
Papper | Arendeakt

Certifikat av kontrollansvarig Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Atertagande av ansokan

Begédran om att dterta ansokan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Yttrande

Brev till granne, grannehorande samt | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

eventuella remissinstanser Papper Arendeakt

Lista/karta grannhérande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Yttrande, remissvar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Fullstindig ansokan och handliggnin

Anteckning om fullstdndig ansékan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Léageskontroll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Yttrande av fristdende sakkunnig Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Avvikelseprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Bygglovsbeslut

Bygglovsbeslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Delegationsbeslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut skickas med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

brev/delgivningskvitto Papper | Arendeakt

Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera dverklaganden.

Brev till berdrda grannar, meddelande | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

om lov Papper Arendeakt

Lista/karta ber6érda grannar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Meddelande om lov Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Startbesked

Tekniskt samrédsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Brandskyddsdokumentation Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ljudutredning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Geoteknisk undersékning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Energiberdkning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Fardigstéllandeskydd, bevis om Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Startbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutbesked

Arbetsplatsbesoksprotokoll efter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

startbesked Papper | Arendeakt
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Relationsritningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ansdkan om slutbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Sotarintyg Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

OVK-protokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan, vidimerad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Diverse intyg/typgodkidnnande intyg Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Brandskyddsdokumentation Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera dverklaganden.

3.4.3 Hantera anmalningspliktiga atgarder
Processen omfattar de atgirder som inte behover lov men som kan kriava anmilan vilket innebér att de 4r anmélningspliktiga. Enligt plan- och byggforordningen
(2011:338) kan vissa atgirder som inte behdver bygglov behéva anmaélan. Detta géller t.ex. for rivning av byggnad, dndring av byggnad om dndringen innebér att
konstruktionen av byggnadens bérande delar berdrs, installation eller vésentlig éndring av hiss, eldstad. En del dtgérder behdver inte lov men behdver anmélan och
dven beslut om startbesked. Detta géller t.ex. for bygglovbefriat komplementbostadshus eller komplementbyggnad max 25 m2 sa kallat attefallshus. En

anmaélningspliktig dtgird far inte paborjas innan anmélan har gjorts och bygg-och miljonémnden gett startbesked. Ett byggnadsverk fér inte heller tas i bruk i de

delar som omfattas av ett startbesked innan bygg-och miljéondmnden har gett ett slutbesked.

3.4.3 Handlingar rérande anmalningspliktiga dtgarder
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmdilan inkommer
Anmilan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bekriftelsekort Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Begédran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Ritningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Situationsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan/rivningsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Anmailan av kontrollansvarig Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Samrad

Tekniskt samrédsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Startbesked

Startbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Handliggning

Utstakning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Léageskontroll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Arbetsplatsbesoksprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Infor slutbesked

Slutsamradsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Relationsritningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Sotarintyg Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

OVK-protokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan, vidimerad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Diverse intyg/typgodkidnnande intyg Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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3.4.4 Hantera bygglovsbefriade atgarder
Processen omfattar de atgiarder som behéver anmaélas for att ett startbesked ska kunna ldmnas for bygglovbefriade atgarder. Vissa atgiarder behover varken anmélan
eller lov och detta géller for t.ex. friggebod, mur eller plank till uteplats. Vissa atgiarder som normalt krdver bygglov ar bygglovsbefriade for en- och tvabostadshus
och for ekonomibyggnader om de uppfyller vissa villkor som t.ex. matt och placering. Exempel pa ytterligare atgérder som kan vara bygglovsbefriade atgérder om
de uppfyller vissa krav &r foljande: komplementbyggnad max 15 m2 (friggebod), fasadéndring, bygglovbefriat komplementbostadshus eller komplementbyggnad
max 25 m2 sa kallat attefallshus, takkupor.

3.4.4 Handlingar rorande bygglovsbefriade dtgarder
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Inkommande handling

Baskarta Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Grannintyg Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ritningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Startbesked

Startbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Utstakning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Léageskontroll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutbesked

Begiran om slutbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Relationsritning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan, vidimerad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutbesked Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
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3.4.5 Bedriva tillsyn for olovligt byggande
1 8-11 kap. plan och bygglagen 2010:900 ar det reglerat hur bygg-och miljéndmnden ska utdva tillsyn och nir byggsanktionsavgifter ska utfardas. Enligt plan- och
bygglagen, 11 kap, ska bygg-och miljondmnden ingripa om det utférs lov- och anmélningspliktiga atgarder utan lov eller anmaélan eller i strid mot beslut. Processen
omfattar myndighetens handlédggning fran att anmélan har inkommit till dess att ett beslut tagits. Om beslut tas om lovforelédggande ska bygg-och miljondmnden
informera om vad som kravs for att fa prova fragan om lov. Om lov inte kan ges i efterhand eller om réttelse inte sker kan bygg-och miljondmnden meddela ett
rattelseforeldggande om aterstéllande av det olovligt byggande pé dgarens bekostnad. Réttelseforelédggande ska skickas till inskrivningsmyndigheten.

3.4.5 Handlingar rérande tillsyn for olovligt byggande
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv

Anmélan/inkommen skrivelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Bekriftelsebrev Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Tjansteskrivelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Tjansteanteckning platsbesok Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Berdkning av ytor, dokumentation Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Granskningsblad/ Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

handldggningsblankett Papper | Arendeakt

Begiran om forklaring Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut fran hogre instans Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Laga kraftbevis Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.6 Bedriva tillsyn 6ver ovardade fastigheter

Enligt plan- och bygglagen ska byggnaders yttre och tomter hallas i vardat skick. Processen omfattar myndighetens handlaggning fran att anmélan har inkommit till
dess att ett beslut tagits. Forutsatt att atgérd skett tas beslut om att réttelse gjorts och drendet avslutas. Om atgéird inte skett kan antingen processen starta om frén
kommunicering eller sé tas beslut om foreldggande (skickas till inskrivningsmyndighet). Om éatgird da utforts tas beslut om att réttelse gjorts och drendet avslutas.
Om atgérd inte utforts kan antingen ansdkan om utdémande av vite ske och darefter sker ett nytt platsbesok for att sdkerstilla att atgird skett. Eller sa kan ett
genomforande ske pa dgarens bekostnad och drendet avslutas déarefter.
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3.4.6 Handlingar rorande tillsyn 6ver ovardade fastigheter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv

Anmailan/inkommen skrivelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Bekriftelsebrev Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Platsbesck Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Underrittelse till berérd myndighet Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om att inte ingripa Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kommunicering om atgarder Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Platsbescksprotokoll infor beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om rattelse har gjorts Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om foreldggande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Platsbesoksprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Genomf6rande pa dgarens bekostnad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ansokan om utdémande av vite Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.7 Bedriva tillsyn av hissar och andra motordrivha anordningar

Processen omfattar myndighetens handlédggning i form av tillsynsmyndighet for hissar och andra motordrivna anordningar enligt 10 kap. plan och bygglagen
2010:900. Om atgéard inte har utforts gors ett foreldggande om sanktionsavgift av bygg-och miljéondmnden. Tjansteperson kan dven besluta om att godta mindre
avsteg fran foreskrifter om hissar (dispens). Nér godként besiktningsprotokoll dérefter inkommer sker beslut om att réttelse &r gjord och drendet avslutas.
Bekriftelsebrev skickas ut vid ankommet godkéant besiktningsprotokoll och den s6kande informeras om att drendet avslutas
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3.4.7 Handlingar rérande tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Underként besiktningsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Brev, atgirdskrav Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Kommunicering via brev, e-post, Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
telefon Papper Arendeakt
Register over kontrollerade hissar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bekriftelsebrev Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anteckningar/skisser gjorda i samband | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
med inspektion Papper | Arendeakt
Beslut om att godta mindre avsteg fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
foreskrifter om hissar Papper | Arendeakt
Beslut om att motordriven anordning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
ska kontrolleras Papper | Arendeakt
Foreldggande fran bygg-och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
miljondgmnden Papper | Arendeakt
Godkint besiktningsprotokoll, brist Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
har atgérdats Papper | Arendeakt
Bekriftelsebrev Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.8 Hantera obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Processen omfattar de atgirder som behdver tas for att se till att &dgare fullgor sina skyldigheter och utfor kontroll av ventilationssystemet. OVK regleras av
forordningen om funktionskontroll av ventilationssystem SFS 1991:1273.

3.4.8 Handlingar rérande obligatorisk ventilationskontroll (OVK)
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Besiktningsprotokoll, godkant Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Besiktningsprotokoll, ej godkant Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Bekriftelsekort/underrittelse om OVK | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

inte godkénd Papper Arendeakt

Register/databas over Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

ventilationskontroller Papper | Arendeakt

Underrittelse om icke godkind Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

ventilation Papper | Arendeakt

Foreldggande fran bygg-och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

miljondmnden Papper | Arendeakt

Péminnelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.9 Hantera enkelt avhjalpta hinder i publika utrymmen
Kommunens bygg- och miljondmnd ska utdva tillsyn dver att reglerna om enkelt avhjélpta hinder i publika utrymmen f6ljs. Hanteringen regleras av plan- och

byggforordningen (2011:338) 8 kap. 2, 123.

3.4.9 Handlingar rorande enkelt avhjdlpta hinder i publika utrymmen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmilan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Informationsbrev Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bekriftelsebrev Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillsynsbesoksprotokoll/ Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
inspektionsprotokoll Papper | Arendeakt
Beslut, ¢j enkelt avhjélpt hinder Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Besked om éatgérd Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera overklaganden
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Foreldggande/beslut till bygg-och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

miljondmnden Papper | Arendeakt

Beslut om vite Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om att atgarden ska utféras pa Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

fastighetségarens bekostnad Papper | Arendeakt

3.4.10 Hantera strandskyddsdispens

Dispens for strandskydd kan ges enligt 7 kap. miljobalken (1998:808). Beslutet skickas till sokanden och lansstyrelsen. Om dispens inte ges kan beslutet 6verklagas
till ldnsstyrelsen inom tre veckor. Darefter skickar lansstyrelsen ut meddelande om drendet inte ska verprovas. Om lénsstyrelsen bestimmer sig for att beslutet ska
Overprovas kan dispensbeslutet komma att upphavas.

3.4.10 Handlingar rorande strandskyddsdispens
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Ansokan med tillhorande handlingar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Oversiktskarta Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Situationsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Fotografier Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Godkénda ritningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

VVS-ritningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Bekriftelsebrev Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Tillsynsbesok Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ofullstandig ans6kan som avvisats Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Remittering till Miljoforvaltning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Remiss inkommer fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Miljoforvaltningen Papper | Arendeakt

Tjansteskrivelse/delegationsbeslut till | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

bygg-och miljéndmnd Papper | Arendeakt

Beslut (delegationsbeslut) Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Information frén Lansstyrelsen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4. Miljo- och samhallsskydd

4.0 Generiska processer

De generiska processerna nedan kan forekomma i flertalet av de drenden som hanteras av miljoenheten. Arendet registreras enligt den klassificering som #rendet ror
och handlingarna hanteras i enlighet med beskrivningen i de generiska processerna.

4.0.1 Besluta om vite

Bygg- och Miljéndgmnden anséker om utdomande om vite pa 6ver 50 000 kr, annars sker det pa delegation. Bestimmelser om vite finns i lagen (1985:206) om vite.
Ansdkan om utdomande av vite gors hos Mark- och Miljédomstolen.

4.0.1 Handlingar rorande beslut om vite
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Besluta att forena foreldggande eller Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Delegationsbeslut. Skickas med
forbud med vite om hdgst 50 000 kr Papper | Arendeakt overklagandehénvisning och
delgivningskvitto.
Besluta att forena foreldggande eller Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslut av bygg- och miljéndmnden. Skickas
forbud med vite over 50 000 kr Papper Arendeakt med Overklagandehinvisning och
delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Inkommer
Papper | Arendeakt
Foreldggande om yttrande fran Mark- | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
och miljsdomstolen Papper | Arendeakt
Yttrande fran bygg- och miljondmnden | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Mark- och miljédomstolens beslut

Digitalt
Papper

EDP Vision
Arendeakt

Bevaras

Nej

4.0.2 Besluta om miljésanktionsavgift

Miljosanktionsavgift dr en administrativ sanktionsavgift fran 1000 kronor som tillfaller staten. Bygg- och Miljondmnden har skyldighet enligt miljobalken att
besluta om att miljosanktionsavgifter ska betalas av verksamhetsutovare da denna dsidosétter vissa foreskrifter som har meddelats med stdd av miljobalken.

4.0.2 Handlingar rérande beslutande om miljosanktionsavgift
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information om overtrddelse som kan | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan komma i form av telefonsamtal, e-post,
medfora miljosanktionsavgift Papper Arendeakt skrivelse, foto mm
Konstaterande av overtrddelse som Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan verifieras pa olika sitt som alltid
medfor miljésanktionsavgift Papper Arendeakt genererar en handling
Kommunicering beslutsforslag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inkommande synpunkter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Miljosanktionsavgift upp till 25 000 kronor - tas pd delegation
Beslut om miljosanktionsavgift Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas med Gverklagandehdnvisning och
Papper | Arendeakt delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Inkommer
Papper | Arendeakt
Kopia av beslut och delgivningskvitto | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
skickas till Kammarkollegict Papper | Arendeakt
Miljésanktionsavgift over 25 000 kronor — beslut tas av bygg- och miljonimnden
Beslut om miljésanktionsavgift frén Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas med dverklagandehidnvisning och
bygg- och miljéndmnden. Papper | Arendeakt delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Inkommer
Papper | Arendeakt
Kopia av beslut och delgivningskvitto | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
till Kammarkollegiet Papper | Arendeakt
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Vid upptéckt av misstankt brott mot miljobalken, livsmedelslagen eller ndgon av de andra lagar som miljéenheten arbetar mot uppréttas en polisanmélan. Polis-
eller dklagarmyndighet skickar in en kopia pa upprattad anmélan samt d&ven underrattelse eller beslut rorande drendet.

4.0.3 Handlingar rorande anmalan av misstankt brott
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Atalsanmilan Digitalt | EDP Vision Bevaras OSL 18
Papper | Arendeakt kap. 1§
Bekriftelse fran polis- eller Digitalt | EDP Vision Bevaras OSL 18
aklagarmyndighet om anmélan Papper | Arendeakt kap. 1§
Underrittelse om beslut eller dom Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.1 Overgripande miljo- och klimatarbete

4.1.2 Erbjuda energirddgivning

Energiradgivningen &r en helt kostnadsfri radgivningstjanst for kommunens foretag, organisationer och hushall, &ven besdk av energiradgivaren ar helt
kostnadsfritt. Radgivningen har ingen myndighetsutovning, utfor inga besiktningar, kontroller eller tillsyn och kriver heller inga motprestationer. Radgivningen kan
vara externt initierad genom att ovanstdende hor av sig och vill ha hjéalp med att exempelvis minska sin energiférbrukning eller fa rad om installation av solceller

eller en virmepump, varpa energiradgivare ger rad via telefon, e-post eller ett platsbesok.

4.1.2 Handlingar rérande energirddgivning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om bidrag fran Energimyndigheten for att
Papper | Arendeakt bedriva radgivning.
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Fran Energimyndigheten
Papper | Arendeakt
Budget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Till Energimyndigheten
Papper | Arendeakt
Statistik over antalet kontakter Digitalt | Kontakten Bevaras Nej Energimyndighetens databas.
Korrespondens géllande radgivning Gallras vid Nej
inaktualitet
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Miljofarliga &mnen har hamnat i miljon genom olika typer av verksamhet och ménsklig aktivitet. Det kan vara allt fran storre industriell verksambhet till lickande
villaoljecisterner. De &mnen som hamnat i miljon blir ofta kvar dar under lang tid om vi inte gor nagot. Vid for hoga halter kan ménniskor eller miljon ocksa ta
skada. I miljobalken regleras ansvaret for fororenade omraden. Det dr i forsta hand den som har orsakat en férorening (verksamhetsutvaren) som har ansvaret for

att denna atgirdas. I andra hand svarar fastighetséigaren. Arendet skickas dven till linsstyrelsen for kiinnedom i form av miljénimndens beslut, slutrapport

alternativt miljéenhetens diarienummer.

4.2.1 Hantera anmalan om avhjdlpandedtgéard och underrattelse om fororening/allvarlig miljoskada

Bygg- och miljondmnden handlagger drenden kring avhjélpande av férorening och tar 4ven emot underréttelser om det har skett en allvarlig miljoskada.

4.2.1 Handlingar rérande anmalan om avhjdlpandedtgard och underrattelse om fororening/allvarlig miljoskada
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Anmailan om avhjilpandeétgérd Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Underrittelse om patraffad férorening | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Komplettering
Begédran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstéindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Handliggning
Ansvarsutredning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Miljéteknisk undersdkning inkl. Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
provtagningsplan Papper Arendeakt
Atgirdsutredning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Historisk inventering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
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Rapport om sanering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Minnesanteckningar fran inspektion Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Utredning kring platsspecifika Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
riktvirden Papper Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP

Vision. Fakturahantering f6ljer
ekonomiprocessen.

4.2.2 Utova tillsyn av fororenade omraden

Bygg- och miljondmnden utfor tillsyn av omraden dar det finns kénda fororeningar eller dar man utifran historiska data kan misstdnka att det finns fororeningar.

4.2.2 Handlingar rérande tillsyn av fororenade omraden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
Papper | Arendeakt boende
Inldmnade handlingar fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper Arendeakt férekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Slutrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Anmélaren kommer in med slutrapport om
Papper Arendeakt vidtagna atgirder och maluppfyllelse
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Skrivelse om uppnédda atgardsmal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skrivelse skickas till anmélaren att
Papper Arendeakt atgiardsmalen har uppnatts och foranleder
ingen ytterligare atgird
Kopia av drendet till Lansstyrelsen for | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
kéinnedom Papper | Arendeakt
Meddelande till Lénsstyrelsen vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om fastigheten 4r MIFO-klassad och
MIFO-klassad verksamhet Papper | Arendeakt vidtagna atgéarder for att statusen dndras ska

detta meddelas Lansstyrelsen for att foras in i
EBH-databasen

Vid brister i verksamheten

Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan vara beslut om uppfoljande kontroll eller
Papper | Arendeakt atgirder
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3

Anmdla misstinkt brott.

4.3 Halsoskydd

Vissa specifika typer av lokaler behdver uppna en viss niva avseende ventilation, lokalvéard, underhall, hygien och stralning (radon). Vilka dessa verksamhetstyper
ar finns angivet i miljobalken. Exempel pa sddana lokaler, sa kallade héilsoskyddsverksambheter, &r skolor, forskolor, tatuerare, fotvérdare, dronhaltagare,
bassdngbad och hyresbostader. I stralskyddslagen respektive tobakslagen finns specifika hilsorelaterade krav som riktas mot just solarieverksamheter respektive
miljoer dar rokforbud géller. I de flesta svenska kommuner finns dven sérskilda lokala hédlsoskyddsforeskrifter. Dessa foreskrifter reglerar bl.a. djurhallning inom
omrade med detaljplan.

4.3.1 Hantera ansokan och anmalan inom halsoskyddsomradet
Bygg- och miljondmnden handldgger drenden nér nya hilsoskyddsverksamheter och solarier startar. Némnden handldgger dven drenden enligt de lokala
hélsoskyddsforeskrifterna.
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4.3.1 Handlingar rérande ansokan och anmélan inom halsoskyddsomridet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begédran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstéindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ritning 6ver lokalen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP

Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.

4.3.2 Utdva tillsyn inom hélsoskyddsomradet

Bygg- och miljondmnden utdévar regelbunden tillsyn av hélsoskyddsverksamheter, solarier och rokfria miljoer.

4.3.2

Handlingar rérande tillsyn inom halsoskyddsomradet
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
Papper Arendeakt boende
Inldmnade handlingar frén Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan vara beslut om sténgning eller atgirder
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.3.3 Utdva tillsyn av strandbad

Bygg- och Miljéndmnden tar kontinuerligt prover av vattnet vid strandbad enligt rutin enligt Havs- och Vattenmyndighetens foreskrifter och allménna rad om
badvatten (2012:14) Provtagningsplan och resultat laggs upp &rsvis pa Havs- och Vattenmyndighetens administrativa sidor ”Badplatsen”. Ansvarig provtagare ér
administrator eller miljoinspektor. Administrator registrerar analysresultat och protokoll i EDP Vision och pa Havs- och Vattenmyndighetens hemsida.
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hemsida

4.3.3 Handlingar rérande tillsyn av strandbad
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Analysresultat av provtagning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Vid avvikande resultat tas omprov och
Papper | Arendeakt hanteras efter hur allvarlig avvikelsen ér.
Registrering av analysresultat pa Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Senast 10 dagar efter provresultatet anlant.
Havs- och Vattenmyndighetens Papper | Arendeakt

4.4 Klagomal

4.4.1 Hantera klagomal samt anmalan om olagenhet eller stérning

Inom alla ndmndens ansvarsomraden kommer det ibland in klagomal/synpunkter/tips/information frdn annan myndighet som ndmnden behover agera pa. Exempel
pa sadana drenden dr niar en kommuninvéanare anmaler att magsjukesymptom uppstétt efter besok pa en restaurang i kommunen, nar en kommuninvénare uppger sig
vara stord av bullret frén grannens luftvirmepump, nér smittskyddsldkaren anmaler att det forekommit ett visst antal patienter fran Herrljunga kommun med
salmonella, nir en lantbrukare anmaler att den en annan lantbrukares gédselbrunn svimmar 6ver eller nér ett varningsmeddelande 1 iRASFF-systemet kommer in.
Arenden som kommer in f6ljs upp och visar sig ibland vara befogade och ibland vara obefogade.

44.1 Handlingar rérande miljotillsyn vid oldgenhet eller stérning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Klagomal/synpunkter av allmén Se kommentar | Se kommentar Se process 1.3.5 Hantera synpunkter och
karaktdr samt svar klagomdl. Ingér i synpunktshantering och
hanteras av central registrator.
Klagomal, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Obefogade klagomal med tillhérande
Papper | Arendeakt kommentar handlingar gallras efter 2 ar.
Anmilan om misstdnkt matforgiftning, | Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Obefogade klagomél med tillhdrande
inkl bilagor Papper | Arendeakt kommentar handlingar gallras efter 2 ar.
Anmélan om oldgenhet, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmailan/information fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
smittskyddsldkare, inkl bilagor Papper | Arendeakt forekomma
OSL 21
kap. 1§
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Varningsmeddelanden i RASFF- Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Varningsmeddelanden skickas ut 1 iRASFF
systemet Papper Arendeakt och registreras sedan i EDP Vision.
Skrivelse till klagande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skrivelse angéende undersokningar av
Papper | Arendeakt klagomal och vidtagande av atgérder skickas
till fastighetségare eller verksamhetsutdvare
Inldmnade handlingar fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan T ex analysprotokoll eller atgédrdsrapport
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Inspektionsrapport/métprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut att avskriva drendet Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslut att avsluta drendet skickas ut i de fall
Papper | Arendeakt dér det ej foreligger oldgenhet.
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering laggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Aterrapportering av varnings- Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Aterrapportering sker i iRASFF och
meddelanden i RASFF-systemet Papper Arendeakt registreras sedan i EDP Vision.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslut att atgérda skickas ut i de fall dar
Papper | Arendeakt fastighetsdgaren/verksamhetsutovaren ska
atgérda det som lag till grund for klagomalet
men inte vidtar atgérder.
Sammanstallningar, utredningar och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sammanstallningar, utredningar och
rapporter av t ex vatten- och Papper | Arendeakt rapporter av t ex vatten- och livsmedelsburen

livsmedelsburen smitta

smitta
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Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.5 Lantbruk

Lantbruk &r en verksamhetstyp dér det finns en rad specialkrav avseende bl.a. verksamhetens kapacitet att lagra och sprida godsel i forhallande till djurantal, krav
kopplade till anvidndning av véixtskyddsmedel och reglering kring spridning av slam.

4.5.1 Hantera ansokan och anmalan inom lantbruk
Bygg- och miljondmnden handldgger drenden nér nya lantbruk startar eller expanderar.

4.5.1 Handlingar rérande ans6kan och anmalan inom lantbruk
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmélan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | EDP Vision Bevars Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Information om debitering

Digitalt
Papper

EDP Vision
Arendeakt

Bevaras, se
kommentar

Nej

Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Information om debitering ldggs in i EDP

Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.

4.5.2 Utdva tillsyn inom lantbruk
Bygg- och miljondmnden utfor regelbunden tillsyn av lantbruksverksamheter och kontroll inom omréadet vixtskyddsmedel. I samband med lantbrukstillsynen utfors
ibland dven kontroll av animaliska biprodukter.

4.5.2 Handlingar rérande tillsyn inom lantbruk
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information eller klagomal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
Papper | Arendeakt boende
Inldmnade handlingar frén Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
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Forslag till beslut, kvarstaende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
Papper | Arendeakt

Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan vara beslut om stidngning eller atgéarder
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2

eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3

Anmdla misstinkt brott.

4.6 Livsmedel

4.6.1 Hantera registrering och godkannande av livsmedelsverksamheter

Livsmedelskontroll ingér i bygg- och miljéndmndens ansvarsomrade. Nar nya verksamheter startar eller nér stora férandringar av befintliga verksamheter gors, sa
handldgger ndmnden drenden kring registrering eller godkénnande. I samband med registrering/godkénnande s& gér ndmnden &ven en riskklassning av
verksamheten som sedan ligger till grund for hur ofta verksamheten ska fa kontroll.

4.6.1 Handlingar rérande registrering och godkdnnande av livsmedelsverksamheter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Ansokan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Komplettering
Begédran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstéindigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
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Beslut om registrering eller Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
godkénnande Papper | Arendeakt
Beslut om riskklassning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Andring
Anmailan om betydande dndring, inkl | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
bilagor Papper | Arendeakt
Upphorande
Anmailan om upphdrande, inkl bilagor | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tjansteanteckning om upphoérande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.6.2 Utoéva kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanlaggning och distributionsnat

Bygg- och miljonimnden utfor regelbunden kontroll av livsmedelsverksamheter. Kontrollmetoderna som finns tillgdngliga &r inspektion, revision och provtagning.
Rapportering av den livsmedelskontroll som utforts gors arligen till Livsmedelsverket. I samband med livsmedelskontrollen utfors ibland dven kontroll av

animaliska biprodukter.

4.6.2 Handlingar rérande kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanlaggning och distributionsnat
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad revision Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Revisioner bokas in i forvag, inte kontroll
Papper Arendeakt eller provtagning.
Inldmnade handlingar fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapportering till Livsmedelsverket Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstaende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan vara beslut om stidngning eller atgéarder
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.7 Miljoskydd

Vissa specifika typer av verksamheter medfor 6kade risker for miljon. Dessa verksamheter dr anmélningspliktiga, sa kallade C-verksamheter. Vilka dessa
verksamhetstyper ar finns angivet 1 miljoprovningsforordningen. Exempel péa sadana verksamheter ar drivmedelsstationer, livsmedelsindustrier, virmeverk,

avloppsreningsverk och avfallsanlédggningar.

Inom miljoskyddsomradet finns &dven en del speciallagstiftning som bl.a. ror cisterner for brandfarlig vétska, koldmedieanldggningar, anvéindning av kemiska

bekdmpningsmedel, virmepumpsanlidggningar, kemikalier i varor/produkter, ateranvéindning av avfallsmassor, miljoskyddsolyckor och miljéfarliga &mnen (t.ex.

PCB och PFAS).

4.7.1 Hantera ansokan och anmalan inom miljoskyddsomradet

For att fa starta verksamheter som tillhor C-niva maste en anmdélan skickas in till miljéenheten. For handlaggning av anmaélan tas det ut en avgift.

4.7.1

Handlingar rérande ans6kan och anméalan inom miljoskyddsomradet
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmélan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begédran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Remiss till berorda parter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande fran berorda parter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | EDP Vision Bevars Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Arsredovisning samt annan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
rapportering Papper Arendeakt
Brunnsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Enbart vid anmélan/ansékan om
Papper | Arendeakt bergvirmepump.

4.7.2 Utova tillsyn eller kontroll inom miljoskyddsomradet

Bygg- och miljondmnden utfor regelbunden tillsyn av C-verksamheter och andra verksamheter som kan medfora risker for miljon.
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4.7.2 Handlingar rérande tillsyn eller kontroll inom miljoskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
tillsyn/kontroll Papper | Arendeakt boende
Inldmnade handlingar fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport/kontrollrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan vara beslut om stingning eller atgirder
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.7.3 Hantera information om installation/skrotning av cistern eller kéldmedieanlaggning

Innan en cistern eller en kéldmedieanldggning installeras ska bygg- och miljondmnden informeras. Cisternen eller koldmedieanldggningen registreras i ett register.

54



Bilaga 1, BMN § 39/2022-06-08

4.7.3 Handlingar rérande information om installation/skrotning av cistern eller k6ldmedieanlaggning
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Nyinstallation
Information om installation Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Cisternregister Digitalt | EDP Vision Uppdateras Nej
16pande
Ko6ldmedieregister Digitalt | EDP Vision Uppdateras Nej
l6pande
Anmdilan om ur bruk
Anmailan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Intyg om att cistern och rorledningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
tagits ur bruk Papper | Arendeakt
Skrivelse till 4garen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Avfors fran registret
Papper | Arendeakt

4.7.4 Bedriva kontroll av cistern eller kdldmedieanlaggning
Det bedrivs regelbunden kontroll av cisterner och kéldmedieanlédggningar. Kontroll av kdldmedier dr reglerat i férordningen (2016:1128) om fluorerade

vixthusgaser.
4.7.4 Handlingar rérande kontroll av cistern eller kéldmedieanldggning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kontrollrapport for cistern inkl. Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
bilagor Papper | Arendeakt
Kontrollrapport for Digitalt | EDP Vision 5ar Nej Skall l1dmnas senast 31 mars varje ar
koldmedieanldggning inkl. bilagor Papper | Arendeakt
Utskick till ansvarig for Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
koldmedieanldggning Papper | Arendeakt
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om missténkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdila misstdinkt brott.

4.7.5 Inventera miljéfarliga @mnen

Bygg- och miljondamnden handlagger drenden kring miljéfarliga &mnen och tar emot inventeringsrapporter nar det har genomforts av fastighetsdgare. Miljofarliga

amnen kan vara t ex PCB eller PFAS.

4.7.5 Handlingar rérande inventering av miljéfarliga amnen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Inventeringsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kommer in fran fastighetsédgare.
Papper | Arendeakt

Svar pa inventering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till fastighetsdgaren
Papper | Arendeakt

Begéran att komma in med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

inventeringsrapport Papper | Arendeakt

Foreldggande att komma in med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas med dverklagandehinvisning.

inventeringsrapport Papper Arendeakt

4.7.6 Hantera anmalan om sanering av miljofarliga dmnen

Bygg- och miljondmnden tar emot anmélan om sanering av miljofarliga &mnen nér det har genomforts av fastighetségare.

4.7.6

Handlingar rérande anmdlan om sanering av miljofarliga @mnen
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmilan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kommer in fran fastighetsigare.
Papper | Arendeakt
Beslut med forelaggande om Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till fastighetsdgaren tillsammans med
forsiktighetsatgérder Papper | Arendeakt overklagandehénvisning.
Slutrapport om sanering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kommer in fran fastighetségare.
Papper | Arendeakt
Bemotande fran forvaltningen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP

Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.

4.7.7 Hantera miljdolycka/tillbud
Vid olycka eller tillbud som kan medfora féroreningar i mark eller grund-, dag- och ytvatten informeras bygg- och miljondmnden. En inspektion genomf6rs och
beslut fattas om étgérd/foreldggande, eller vite.

4.7.7 Handlingar rérande miljoolycka/tillbud
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information eller klagomal Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Kan vara klagomal, anmaélan eller upptécks
Papper | Arendeakt kommentar vid tillsyn. Kan gallras om handlédggaren
bedomer att drendet ¢j dr av vikt eller ¢j
omfattas av miljobalken eller annan
lagstiftning inom ndmndens tillsynsomrade.
Tjénsteanteckningar frén inspektion Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information fran verksamhetsutévare Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan vara beslut om atgérd/foreldggande, eller
Papper | Arendeakt vite.
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Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Om beslut inte efterlevs
Forslag till beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmélan om misstinkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdila misstdinkt brott.

4.8 Naturvard

4.8.2 Prova tillstand/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomraden

Inom sirskilda skyddade omréden finns méjlighet att sdka olika tillstdnd, gdra anmélningar kring vissa dtgérder och att soka dispens fran foreskrifterna. Bygg- och
miljéondmnden handldgger sddana drenden. Exempel pa ett sadant drende ar nér en lantbrukare ansoker om tillstdnd for att fa sprida vixtskyddsmedel inom yttre zon

av ett vattenskyddsomrade.

4.8.2 Handlingar rorande tillstand/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomraden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv

Ansokan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
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Foreldggande om att inkomma med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Remiss till berorda parter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande fran berérda parter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP

Vision. Fakturahantering f6ljer
ekonomiprocessen.

4.8.3 Utdva tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomrdden
Bygg- och miljondmnden har ansvar for tillsyn inom kommunala naturreservat och vattenskyddsomraden enligt 7 kap. MB.

4.8.3 Handlingar rérande tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomrdden och djur- och vaxtskyddsomraden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tillsynsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering laggs in i EDP
Vision. Fakturahantering f6ljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan vara beslut om sténgning eller atgirder
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.8.4 Hantera LONA-projekt

Kommunen kan anséka om stéd fran Lansstyrelsen for att genomfora naturvardsprojekt inom ramen for Den lokala naturvardssatsningen, LONA, eller Lokala
vattenvdardsprojekt, LOVA. Bidrag kan sokas for projekt inom naturvard, friluftsliv och folkhélsa. Ansokan skickas in av fastighetsidgare efter samrad med
kommunen. Vid atgéirder pd kommunal mark gér kommunen ansdkan sjélv. Beslut om tilldelade medel fattas av Lansstyrelsen.

4.8.4 Handlingar rérande hantering av LONA-projekt
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Ansokan gors i LONA-registret samt skickas
Papper | Arendeakt in pa underskrivet papper.
Léansstyrelsens beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
Handlingar rérande genomforande av | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
projekt Papper Arendeakt
Arlig verksamhetsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej S5ar Redovisning gors i LONA-registret
Papper | Arendeakt
Ansdkan om extra bidrag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Slutrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej S5ar
Papper | Arendeakt
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4.9 Renhadlining

4.9.1 Hantera ansokan eller anmalan inom renhéllning

Inom ramen fér kommunens renhallningsforeskrifter finns majlighet att soka olika tillstand, gora anmélningar kring vissa atgérder och att soka dispens fran
foreskrifterna. Bygg- och miljondmnden handldgger sadana drenden. Exempel pé ett sddant drende &r nér en fastighetsdgare vill kompostera sitt matavfall eller sin
latrin i en hemkompost. Ett annat exempel &r nér ett hus ska std tomt och det da inte behdvs nagon slamtémning eller avfallshdmtning, da krdvs en dispens fran
renhallningsforeskrifterna.

4.9.1 Handlingar rorande ans6kan eller anmdlan inom renhdllning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmadlan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om komplettering ¢j inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
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4.10 Sma aviopp

4.10.1 Hantera ansokan eller anmalan for sma avlopp

I de omraden dér det inte finns nagon allmén anslutning till vatten- och avloppsnitet far fastighetségarna sjdlva anordna sin rening av avloppsvattnet som uppstar.
For att fa anordna ett sddant avlopp kravs tillstind av bygg- och miljondmnden.

4.10.1 Handlingar rorande ansokan eller anmalan fér sma aviopp
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmélan, inkl bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begiran om komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Foreldggande om att inkomma med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan dven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa drendet vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handliggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Remiss till berorda parter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande fran berorda parter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Platsbestksanteckning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Tjénsteanteckning
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Arsredovisning samt annan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
rapportering Papper | Arendeakt
Entreprendrsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutbesiktning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Upprittas av miljoenheten ifall diplomerad
Papper | Arendeakt entreprendr inte har anlitats vid anldggande.
Meddelas Renhallningsentreprendr (slam).
Information om att drendet avslutas Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt
Forslag till beslut, kvarstaende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Kan vara beslut om stidngning eller atgéarder
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.10.2 Utova tillsyn av smé avlopp

Bygg- och miljondmnden utdvar tillsyn av de enskilda hushéllens rening av avloppsvatten. Rapportering av de sma avloppens status gors arligen till Havs- och
vattenmyndigheten.

4.10.2 Handlingar rérande tillsyn av sma avlopp
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
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Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inldmnade handlingar fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut om vite, miljosanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmélan om missténkt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3
Anmdla misstinkt brott.

4.11 Miljoovervakning

4.11.1 Mata vattenkvalitet

Maitningar utfors for att kartlagga och overvaka tillstandet i kommunens sjoar. Miljoovervakningens syfte &r att bevaka vattenkvaliteten, ldmna underlag och visa
ifall genomforda atgardsprogram som leder till forbéttringar. For provtagning av badvatten vid strandbad, se process 4.3.3 Utéva tillsyn av strandbad.

4.11.1 Handlingar rérande matning av vattenkvalitet
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Sammanstillning sjoprover Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Systematisk
mappstruktur
Papper | Arendeakt
Analysrapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.11.2 Mata bakgrundsstralning
Bygg- och miljondmnden genomfor regelbundna métningar av bakgrundsstralningen i kommunen. Sjélva métningen utfors varje sjunde ménad av miljoenheten
genom att en stralningsmétare under femton minuter méter bakgrundsstralningen och sedan ldser av medelvérdet.

4.11.2 Handlingar rérande matning av bakgrundsstralning

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Informationsbrev Digitalt Gallras vid Nej
inaktualitet

Miitprotokoll Papper Parm Bevaras Nej

Kalibreringsprotokoll Papper | Parm Gallras vid Nej En parm per métare.
inaktualitet

Rapportering av resultat Digitalt | RadGIS2 Rapporteras till Nej
MSB

4.13 Samhallsskydd och beredskap

4.13.4 Utdva tillsyn av sprangamnesprekursorer
Enlig lag om sprangamnesprekursorer (2014:799) ska kommunerna utova tillsyn 6ver verksamheter dir forséljning av sprangamnesprekursorer Gver vissa
koncentrationsgranser sker. Sprangdmnesprekursorer dr kemiska &mnen som finns tillgéngliga p4 marknaden och som tillsammans med andra kemiska &mnen kan
anvindas for tillverkning av hemgjorda sprangdmnen. Kommunen ska kontrollera att forséljningen endast sker till personer med tillstand. I tillsynen ingér dven att
kontrollera att de forpackningar som innehaller sprangdmnesprekursorer, och som omfattas av restriktioner, dr markta pa ett korrekt sétt.

4.13.4

Handlingar rorande tillsyn av sprangamnesprekursorer
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inldmnade handlingar frén Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Beslut om att f3 tilltrdde eller begéra fa | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
de upplysningar och handlingar som Papper Arendeakt
behovs for tillsynen
Beslut om begdran om polishjélp Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillsynsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Papper | Arendeakt kommentar Information om debitering ldggs in i EDP
Vision. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgérder fran | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt forekomma
OSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende brister | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutovare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om vite eller anmélan om
misstinkt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite och 4.0.3
Anmdla misstdnkt brott.
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4.14 Raddningstjanst

4.14.1 Forebyggande arbete, brandskydd och tillsyn

4.14.1.1 Styra och planera raddningsverksamhet

Bilaga 1, BMN § 39/2022-06-08

Herrljunga Rdddningstjinst arbetar for kommunens trygghet och sékerhet. Huvuduppdraget ér att se till att olyckan aldrig hdander och utgdngspunkten for arbetet &r

Handlingsprogram for skydd mot olyckor.

tillatna frekvenser

4.14.1.1 Handlingar rérande styrning och planering av raddningsverksamhet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Handlingsprogram for skydd mot Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej S5ar Faststdlls av kommunfullméaktige.

olyckor Papper | Arendeakt

Beslut att utse rdddningsledare Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Réddningsledare utses av raddningschefen
enligt gillande lagstiftning. Endast befdl far
vara riddningsledare

Avvikelserapporter Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Skriftlig rapport som skickas till VRR vilken
redogdr for avvikelser fran forviantad
larmplanering

Larmplanering Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Uppdateras kontinuerligt

Insatsplaner Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Uppdateras kontinuerligt

Tillstdnd frén Post- och telestyrelsen - | Digitalt | Daedalos Bevaras Nej

4.14.1.2 Férebyggande brandskyddsarbete

Réddningstjansten utfor forebyggande brandskyddsarbete bland annat genom upprattande av riskanalyser samt genom att tillhandahalla automatiska brandlarm.

4.14.1.2 Handlingar rérande férebyggande brandskyddsarbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Avtal automatiskt brandlarm Digitalt | Daedalos 2 ar efter Nej
Papper | Parm inaktualitet
Riskanalyser Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Beskrivning av risker i samhéllet
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4.14.1.3 Bedriva extern utbildning

Extern utbildning utfors av Raddningstjansten till personal pa andra kommunala forvaltningar samt till externa foretag och privatpersoner. Exempel pa sddana
utbildningar ar kurser i grundldggande brandkunskap, heta arbeten eller andra liknande utbildningar anpassade till kundens behov.
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4.14.1.3 Handlingar rérande extern utbildning

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Forteckning 6ver kurser och antal Gallras vid Nej Forteckningar dver deltagare finns

deltagare inaktualitet uppdragsgivare och sparas inte hos

Réddningstjénst

Utbildningsmaterial Gallras vid Nej Bestar av materiel fran olika myndigheter och

inaktualitet utgdr stomme i de kurser som halles

4.14.1.4 Hantera sotningsverksamhet och brandskyddskontroller

Sotning utfors i Herrljunga kommun av avtalad sotare. Fastighetséigare har mdjlighet att ansoka om att skota sotningen sjélv eller 6verléta detta till en annan én

kommunens avtalsenliga sotare.

Brandskyddskontrollen rdknas som myndighetsutévning och &r separerad fran rengoringen (sotningen) vilket innebér att de tvd momenten utfors vid olika tillfallen.
Brandskyddskontrollen omfattar kontroll av eldningsanldggningars konstruktion och de byggtekniska detaljer som ror pannrum, skorstenar, takstegar med mera.

kontroller)

4.14.1.4 Handlingar rérande sotningsverksamhet och brandskyddskontroller
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Avtal med entreprendr som skoter Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Upprittas med kommunens skorstensfejar-
sotningsverksamhet och brandskydds- | Papper | Pdrm maéstare och godkénns av Bygg- och
kontroller Miljondmnden
Register dver sotningsobjekt Digitalt Uppdateras Nej Registret tillhér Herrljunga kommun men
l6pande finns och halls aktuellt av sotnings-
entreprendren
Register 6ver behoriga kontrollanter Digitalt | Systematisk Uppdateras Nej Registret tillhor Herrljunga kommun men
(for utforande av brandskydds- mappstruktur l6pande finns och halls aktuellt av sotnings-

entreprendren
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Dispensansokan for att sjalv fa rengéra | Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Inkommer fran fastighetsdgare som onskar att

forbranningsanordning med Parm sjélv f& sota sina forbranningsanordningar i

tillhérande rokkanaler (ansokan om den egna fastigheten.

egensotning)

Delegationsbeslut att lata fastighets- Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Enligt delegation fran Bygg- och

dgare sjélv fa utfora rengoring Miljondmnden beviljar/avslar inldmnad

(medgivande for egensotning) dispensansdkan om egensotning. Original
skickas till berérd fastighetsdgare samt kopia
till skorstensfejarméstare for kinnedom

Uppgifter om brandskyddskontroll Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Inkommer fran sotaren efter genomford

brandskyddskontroll om anmérkning skett

4.14.1.5 Hantera tillstdndsgivning och beslut om forbud
Inldmnad tillstandsansokan hanteras enligt Lag om brandfarliga och explosiva varor (2010:1011). Den som bedriver tillstindspliktig hantering av brandfarliga eller
explosiva varor ska utse en eller flera forestandare. Forestandaren har till uppgift att verka for att verksamheten bedrivs enligt lagstiftningens krav pa aktsamhet i

syfte att forebygga olyckor och skador.

Réddningstjansten kan besluta om eldningsforbud inom kommunen. Den som uppsatligen eller genom oaktsamhet bryter mot eldningsforbudet kan démas till boter
med stod av 10 kap. 3 § lag (2003:778) om skydd mot olyckor.

4.14.1.5 Handlingar rérande tillstandsgivning och beslut om forbud
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar

Gallring centralarkiv
Ansokan — Hantering av brandfarlig Digitalt | Daedalos Bevaras Nej
eller explosiv vara
Anmélan - Forestandare for Digitalt | Daedalos Bevaras Nej
brandfarlig explosiv vara
Beslut om tillstand till brandfarliga Digitalt | Daedalos Bevaras Nej
och explosiva varor
Beslut om eldningsforbud Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Beslut pa delegation av Rdddningschef
Fakturering Se kommentar | Se kommentar Underlag for fakturering tas fran Daedalos

och fakturering foljer ekonomiprocessen

Beslut att forena forelaggande eller Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslut av Bygg- och Miljondmnden. Skickas
forbud med vite Daedalos med &verklagandehdnvisning
Delgivningskvitto Digitalt | Daedalos Bevars Nej Inkommer

69




4.14.1.6 Utova tillsyn enligt LSO och LBE

Réddningstjénsten i Herrljunga utovar tillsyn enligt Lagen om skydd mot olyckor (LSO 2002:778) och Lag om brandfarliga och explosiva varor (LBE 2010:1011).
Réaddningstjansten uppréttar infor varje verksamhetsar en plan som redogor for hur tillsynsverksamheten planerats under det kommande éret.
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Tillsyn enligt lagen om skydd mot olyckor utdvas av kommunen inom kommunens omréde och av Lansstyrelsen inom ldnet. Vid en tillsyn bedomer
Réddningstjansten om det befintliga brandskyddet uppfyller kraven enligt LSO.

Den som hanterar, 6verfor eller importerar brandfarliga eller explosiva varor ska vidta de atgiarder som kravs for att forebygga olyckor som kan orsaka skador pa
liv, hélsa, egendom och milj6 (6§ LBE). Rdddningstjdnsten utfor endast tillsyn pa de verksamheter som hanterar tillstdndspliktig midngd brandfarlig eller explosiv

vara.
4.14.1.6 Handlingar rérande tillsyn enligt LSO och LBE
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tillsyn enligt lagen om skydd mot Digitalt | Daedalos Bevaras Kan Gors enligt frister och fér inte dverstiga 6 ar
olyckor forekomma men dven vid hdndelser och behov som kan
OSL 32 vara bade planerade och oplanerade
kap. 8 §
Tillsyn enligt lagen om brandfarliga- Digitalt | Daedalos Bevaras Kan
och explosiva varor forekomma
OSL 30
kap. 28 §
Brandskyddsbeskrivning Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Kan inkomma frdn byggnadsentreprendr. Ar
byggnadsobjektet ett tillsynsobjekt sparas det
i riddningstjénstens objektsregister
Fakturering Se kommentar | Se kommentar Underlag for fakturering tas fran Daedalos
och fakturering f6ljer ekonomiprocessen
Beslut att forena forelaggande eller Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Beslut av Bygg- och Miljondmnden. Skickas
forbud med vite Daedalos med dverklagandehédnvisning
Delgivningskvitto Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Inkommer
Daedalos
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4.14.1.7 Hantera utldtanden
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Réddningstjdnsten kan pa begiran fran polis eller dklagare 1dmna ett brandspridningsutldtande ifall branden misstianks varit anlagd.

utredning

4.14.1.7 Handlingar rorande hantering av utldtanden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Brandspridningsutlatande och olycks- | Digitalt | Daedalos Bevaras Kan Skrivs och ldmnas till bland annat
forekomma polis/aklagare

4.14.1.8 Besvara remisser

Réddningstjénsten &r remissinstans for ett flertal drenden inom verksamhetsomradet. Exempel pé drenden for remiss kan vara:
- Ansokan om utdkande av antalet personer i offentliga lokaler

- Ansokan om serveringstillstand
- Tillstand for offentliga tillstéllningar
- Yttrande plan- och byggprocessen

4.14.1.8 Handlingar rorande besvarande av remisser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inkommen remiss Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Begédran om yttrande pa diverse ansdkningar
Papper | EDP Vision eller uppréttade handlingar.
Yttranden p& inkomna remisser Digitalt | Daedalos Bevaras Nej
Papper | EDP Vision

4.14.2 Operativ verksamhet

4.14.2.1 Hantera handelserapporter
Efter larm skrivs en hindelserapport. Héandelserapporter skrivs pa alla larm som Ridddningstjdnsten blir utlarmade vid. I sin enklaste form beskrivs olyckan i
insatsrapporten i Daedalos. Fér mer komplicerade olyckor gors en mer detaljerad undersdkning. Annu mer fordjupade undersdkningar gors av sérskilda

brandutredare. Restvérdesrapport upprittas och insdndes till Forsékringsbranschens Restvérdesrdddning om restvéirdesrdddning skett. Varje handelserapport

tilldelas ett séarskilt hiandelsenummer 1 Daedalos.
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4.14.2.1 Handlingar réorande hantering av handelserapporter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Héndelserapporter Digitalt | Daedalos Bevars Kan Héndelserapporter skrivs pé alla larm som
forekomma Réddningstjénsten blir utlarmade vid.
OSL 32
kap. 8 §

Olycksundersokningar Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan I sin enklaste form beskrivs olyckan i
insatsrapporten i Daedalos. For mer
komplicerade olyckor gors en mer detaljerad
undersdkning. Annu mer fordjupade
undersdkningar gors av sarskilda
brandutredare.

Beslut om ingrepp i annans rétt Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan Sadana beslut tas av raddningsledare i
samband med insats

Beslut om tjansteplikt Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan Beslut om tjansteplikt tas av riddningsledare

Papper | Parm under pagaende insats. Uppgift om
tjdnsteplikt noteras pa insatsrapporten.

Restvérdesraddning Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan Restvérdesrapport upprittas och insiandes till
Forsékringsbranschens Restvérdesrdddning
om restvirdesraddning skett.
Restvirdesraddning sker endera akut eller i
efterhand pa uppdrag av t ex forsdkringsbolag

Dokumentation storre insatser Digitalt | Daedalos Bevaras Se ovan T ex naturkatastrofer, stora olyckor eller

liknande. Dokumentation &ver hindelse-
utveckling, beslut om atgidrder mm

4.14.2.2 Hantera fordon och materiel

Processen innefattar hantering och planering rérande Raddningstjanstens fordon och materiel.

4.14.2.2 Handlingar rérande hantering av fordon och materiel
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Galiring centralarkiv
Fordonsplan (investering/planering) Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Upprittas och rapporteras till Bygg- och
HK-katalog Miljondmnden i samband med att medel till

planerade fordonsbyten
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Instruktioner, brand- och Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Finns for t ex for stegar och pumpar

rdddningsmaterial samt fordon

Forteckning 6ver Rédddningstjénstens Digitalt | Daedalos Bevaras Nej

Herrljunga Kommuns fordon

Forteckning materiel Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Materielférteckning finns upprattade som
visar vilket materiel som finns per fordon pa
respektive station

Forteckning 6ver personer som erhéllit | Digitalt | Daedalos Bevaras Nej Sammanstillning 6ver RIB-personal och

férordnande att framfGra t ex
bandvagn, hdvare mm

ovriga som genomgatt utbildning for att
framfora diverse fordon

73




	Ändring av dagordningen
	Förvaltningen informerar
	Månadsuppföljning per 2022-04-30 för bygg- och miljönämnden
	Informationshanteringsplan för Bygg- och miljönämnden
	Nybyggnad av flerbostadshus för LSS-boende och trygghetsboende
	Nybyggnad av flerbostadshus
	Meddelanden
	Anmälan av delegeringsbeslut under tidsperioden  2021-11-18 – 2022-05-30
	Bilagor.pdf
	Bilaga 1, BMN § 38 2022-06-08
	Månadsrapport  per den 2022-04-30
	1. Driftsredovisning
	2. Investeringsredovisning

	Bilaga 1, BMN § 39 2022-06-08
	Inledning
	Verksamhetsbaserad arkivredovisning
	Vägledning till informationshanteringsplanen
	Allmänt om hantering av akter och registrering hos bygg- och miljönämnden

	Arkivbeskrivning
	Bygg- och miljönämndens uppdrag och verksamhet
	Organisation - Samhällsbyggnadsförvaltningen
	Historik
	Sökmedel till arkivet
	Sekretess
	Gallring
	Uppgifter som myndigheten regelbundet hämtar från eller lämnar till andra
	Myndighetens rätt till försäljning av personuppgifter
	Arkiv som myndigheten förvarar
	Arkiv som överlämnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet
	Arkivverksamhetens organisation
	Uppgifter om myndighetens allmänna handlingar

	Klassificeringsstruktur
	Informationshanteringsplan för bygg- och miljönämnden
	3. Fysisk planering och byggnadsväsen
	3.1 Fysisk planering
	3.1.2 Hantera detaljplaner enligt standardförfarande
	3.1.3 Hantera detaljplan enligt utökat förfarande
	3.1.4 Hantera områdesbestämmelser
	3.1.5 Delta i regional planering

	3.3 Behandla geografisk information
	3.3.1 Hantera primärkarta
	3.3.2 Hantera geodata
	3.3.3 Registrera namnsättning
	3.3.4 Hantera adressättning
	3.3.5 Hantera lägenhetsregistret

	3.4 Lov och tillsyn enligt plan- och bygglagen
	3.4.1 Hantera förhandsbesked
	3.4.2 Hantera bygglov, marklov och rivningslov
	3.4.3 Hantera anmälningspliktiga åtgärder
	3.4.4 Hantera bygglovsbefriade åtgärder
	3.4.5 Bedriva tillsyn för olovligt byggande
	3.4.6 Bedriva tillsyn över ovårdade fastigheter
	3.4.7 Bedriva tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar
	3.4.8 Hantera obligatorisk ventilationskontroll (OVK)
	3.4.9 Hantera enkelt avhjälpta hinder i publika utrymmen
	3.4.10 Hantera strandskyddsdispens


	4. Miljö- och samhällsskydd
	4.0 Generiska processer
	4.0.1 Besluta om vite
	4.0.2 Besluta om miljösanktionsavgift
	4.0.3 Anmäla misstänkt brott

	4.1 Övergripande miljö- och klimatarbete
	4.1.2 Erbjuda energirådgivning

	4.2 Förorenade områden
	4.2.1 Hantera anmälan om avhjälpandeåtgärd och underrättelse om förorening/allvarlig miljöskada
	4.2.2 Utöva tillsyn av förorenade områden

	4.3 Hälsoskydd
	4.3.1 Hantera ansökan och anmälan inom hälsoskyddsområdet
	4.3.2 Utöva tillsyn inom hälsoskyddsområdet
	4.3.3 Utöva tillsyn av strandbad

	4.4 Klagomål
	4.4.1 Hantera klagomål samt anmälan om olägenhet eller störning

	4.5 Lantbruk
	4.5.1 Hantera ansökan och anmälan inom lantbruk
	4.5.2 Utöva tillsyn inom lantbruk

	4.6 Livsmedel
	4.6.1 Hantera registrering och godkännande av livsmedelsverksamheter
	4.6.2 Utöva kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanläggning och distributionsnät

	4.7 Miljöskydd
	4.7.1 Hantera ansökan och anmälan inom miljöskyddsområdet
	4.7.2 Utöva tillsyn eller kontroll inom miljöskyddsområdet
	4.7.3 Hantera information om installation/skrotning av cistern eller köldmedieanläggning
	4.7.4 Bedriva kontroll av cistern eller köldmedieanläggning
	4.7.5 Inventera miljöfarliga ämnen
	4.7.6 Hantera anmälan om sanering av miljöfarliga ämnen
	4.7.7 Hantera miljöolycka/tillbud

	4.8 Naturvård
	4.8.2 Pröva tillstånd/dispens inom naturreservat, vattenskyddsområden och djur- och växtskyddsområden
	4.8.3 Utöva tillsyn av naturreservat, vattenskyddsområden och djur- och växtskyddsområden
	4.8.4 Hantera LONA-projekt

	4.9 Renhållning
	4.9.1 Hantera ansökan eller anmälan inom renhållning

	4.10 Små avlopp
	4.10.1 Hantera ansökan eller anmälan för små avlopp
	4.10.2 Utöva tillsyn av små avlopp

	4.11 Miljöövervakning
	4.11.1 Mäta vattenkvalitet
	4.11.2 Mäta bakgrundsstrålning

	4.13 Samhällsskydd och beredskap
	4.13.4 Utöva tillsyn av sprängämnesprekursorer

	4.14 Räddningstjänst
	4.14.1 Förebyggande arbete, brandskydd och tillsyn
	4.14.1.1 Styra och planera räddningsverksamhet
	4.14.1.2 Förebyggande brandskyddsarbete
	4.14.1.3 Bedriva extern utbildning
	4.14.1.4 Hantera sotningsverksamhet och brandskyddskontroller
	4.14.1.5 Hantera tillståndsgivning och beslut om förbud
	4.14.1.6 Utöva tillsyn enligt LSO och LBE
	4.14.1.7 Hantera utlåtanden
	4.14.1.8 Besvara remisser

	4.14.2 Operativ verksamhet
	4.14.2.1 Hantera händelserapporter
	4.14.2.2 Hantera fordon och materiel







