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q % KOMMUNSTYRELSEN

HERRLJUNGA KOMMUN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 3

2022-05-30

KS § 82 DNR KS 9/2022 942
Rambeslut for budget 2023-2025 for Herrljunga kommun

Sammanfattning

Kommunen ska drligen uppritta en budget och verksamhetsmal for kommande
tre ar dir det tydliggors for ekonomi och verksamhet. Arets budgetarbete har
atergatt till mer normala arbetsformer efter de tva senaste arens begransningar till
foljd av svarigheter att traffas fysiskt pa grund av pandemin. Budgetdagar har
aterigen kunnat genomfGras pa ett mer traditionellt sétt. Budgetarbetet priglas av
nya svarigheter pa grund av den oro som rader i omvirlden vilket gestaltar sig i
en osédkerhet infor framtiden. Forvaltningen har efter radande omstiandigheter pa
ett foredomligt sitt gett politiken forutséttningar och varit behjilpliga med att ta
fram den information och de underlag som efterfrgats i processen, de har dven
stétt till forfogande for partigrupperna for de ev. frdgor som uppkommit. Vi
hoppas att det goda samarbetet fortsétter mellan partierna gillande kommunens
ekonomi trots att partierna valt att 1imna olika budgetforslag for perioden.

Beslutsunderlag

Ordfoérande- och 1:e vice ordforandeskrivelse 1 drendet daterad 2022-05-19
Budgetforslag Moderaterna, Kristdemokraterna, Kommunens vil och
Centerpartiet.

Budgetforslag Socialdemokraterna och Liberalerna.

Budgetforslag Sverigedemokraterna

Forslag till beslut
Ordf6rande och 1:e vice ordforandes forslag till beslut:
e [ enlighet med budgetforslag fran M, KD, KV och C, foresla
kommunfullméktige att faststilla budget for 2023-2025:
1. Inriktningsmal och prioriterade mal

2. Resultatmdl

3. Balansrikning

4. Kommunbidrag

5. Investeringsmal

6. Skattesats

7. Namnder och styrelser uppdras att fordela kommunbidragen samt

arbeta fram Verksamhetsmal.
Mats Palm (S) bifaller budgetforslag fran S och L
Ove Severin (KD) bifaller budgetforslag fran M, KD, KV och C.
Lennart Ottosson (KV) bifaller budgetforslag fran M, KD, KV och C.
Alexander Stromborg (SD) bifaller budgetforslag fran SD.

Hakan Korberg (L) bifaller budgetforslag fran S och L.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 4

2022-05-30

Fortséttning KS § 82
Jessica Pehrson (C) bifaller budgetforslag fran M, KD, KV och C.

Beslutsgéng
Ordforanden stéller budgetforslag fran S och L mot budgetforslag fran SD och
finner att budgetforslag frén S och L utgér motforslag till huvudforslaget.

Ordf6randen stéller forslagen mot varandra och finner att kommunstyrelsen
beslutar i enighet med budgetforslag fran M, KD, KV och C.

Omrostning begérs.

Ordforande stéller foljande propositionsordning:
Ja =1 enlighet budgetforslag frdn M, KD, KV och C
Nej =i enlighet med budgetforslag fran S och L.

Med 6 ja-roster och 4 nej-rdster, och en ledamot som lédgger ner sin rost finner

ordforande att kommunstyrelsen beslutar i enlighet med budgetforslag fran M,
KD, KV och C.

(Omréstningsbilaga 1, KS § 82/2022-05-30).

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. T enlighet med budgetforslag fran majoriteten faststélla budget for 2023—
2025 (bilaga 1, KS § 82/2022-05-30):
- Inriktningsmal och prioriterade mal
- Resultatmal
- Balansrdkning
- Kommunbidrag
- Investeringsmal
- Skattesats
- Ndmnder och styrelser uppdras att fordela kommunbidragen samt arbeta
fram Verksamhetsmal.

Reservation
Mats Palm (S), Kari Hellstadius (S), Kerstin Johansson (S) och Hakan Kdorberg
(L) reserverar sig till formén for eget forslag.

Expedieras till: Kommunfullméktige

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 5

2022-05-30

KS § 83 DNR KS 7/2022 942
Manadsuppfoéljning 2022-04-30 Herrljunga kommun

Sammanfattning
Ekonomiavdelningen har sammanstéllt en rapport 6ver budget och prognos for
helaret 2022 samt ackumulerad budget och utfall for perioden januari-april 2022.

Prognosen for aret pekar mot ett resultat pa 14 275 tkr vilket ar i niva med
budgeterat. Jamfort med skatteintdkter och generella statsbidrag uppgér
prognostiserat resultat till 2,3 % vilket dr enligt det budgeterade finansiella mélet.
Skatteintékter och generella statsbidrag berdknas bli 9 076 tkr hogre dn
budgeterat, nimnderna prognostiserar ett underskott pa 9 325 tkr och
gemensamma kostnader berdknas bli 330 tkr lagre 4n budgeterat.

Utfallet for perioden avviker med 17 100 tkr frdn budget. Verksamheterna star
for ca 10 mnkr, varav gemensamma kostnader star for 3 500 tkr, avskrivningar 2
mnkr och skatteintdkter for 5 mnkr.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse 1 drendet daterad 2022-05-11
Rapport Ménadsuppfoljning per 2022-04-30 Herrljunga kommun

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
o Kommunstyrelsen godkdnner manadsrapporten per 2022-04-30 for
Herrljunga kommun.

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sd
sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Manadsrapporten per 2022-04-30 for Herrljunga kommun godkénns
(bilaga 1, KS § 83/2022-05-30).

For kinnedom till: Kommunfullméktige

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 6

2022-05-30

KS § 84 DNR KS 136/2022 942

Arsredovisning och revisionsberittelse 2021 fér Bordsregionen -
Sjuhdrads kommunalférbund

Sammanfattning

Sjuhdrads kommunalforbund redovisar ett resultat pa 80 tkr for 2021. Resultatet
for viélfard och kompetens uppvisar ett dverskott om ca 1 200 tkr och Navet
science center uppvisar ett negativt resultat pa ca 1 700 tkr. Overskottet pa
vilfard och kompetens beror pa att medarbetare frin basverksamheten arbetat 1
projekt och dirmed finansierats av regionala och nationella medel. Navet science
center redovisar ett underskott och det beror pd bl.a. pa en pensionskostnad av
engangskaraktdr som uppgar till 1 300 tkr och ett driftunderskott med anledning
av coronapandemin pa ca 400 tkr.

Det egna kapitalet uppgar till 9 864 tkr.

Forbundet har 1 budget och verksamhetsplan 2021 beslutat om tva finansiella
mal:

1. Foérbundets kostnader ska inte dverstiga intdkterna

2. Forbundet ska uppvisa ett eget kapital pa lagst 4 mnkr.

Forbundets samlade bedomning ar att verksamheten nér savil de finansiella som
verksamhetsméssiga malen och att kraven for god ekonomisk hushallning kan
anses vara uppfyllda. Enligt kommunallag (2017:725) ska forbundets revisorer
prova om verksamheten skots pa ett &ndamalsenligt och fran ekonomisk
synpunkt tillfredsstillande sétt, om rikenskaperna dr rittvisande och om den
interna kontrollen dr tillrdcklig. Revisorerna ska dven beddma om
arsredovisningen ér forenligt med de mal som direktionen faststillt. I
revisionsrapporten framgér att revisionskontoret beddmer att arsredovisningen
har upprittats i enlighet med den kommunala bokforings- och redovisningslagen
och 1 allt vésentligt ger en réttvisande bild av forbundets resultat och stillning.

Jav
Mats Palm (S) och Gunnar Andersson (M) anméler jdv och deltar inte i
overldggning eller beslut av drendet.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-05-09

Direktionen for Borasregionen § 8/2022-02-25

Arsredovisning 2021 for Borasregionen Sjuhirads kommunalférbund
Revisionsberittelse for Sjuhdrads kommunalférbund for 2021
Granskningsrapport av Sjuhdrads kommunalforbunds &rsredovisning 2021

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



N SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum S|d 7

q % KOMMUNSTYRELSEN 2022-05-30

Fortséttning KS § 84

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut
e Arsredovisning for forbundsdirektionen Bordsregionen Sjuhirads
kommunalférbund 2021 godkénns.
e Ansvarsfrihet for direktionen samt de enskilda ledaméterna 1 direktionen 1
Sjuhédrads kommunalférbund for verksamhetsaret 2021 beviljas.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Arsredovisning for forbundsdirektionen Borasregionen Sjuhirads
kommunalférbund 2021 godkénns.
2. Ansvarsfrihet for direktionen samt de enskilda ledamoterna i direktionen i
Sjuhédrads kommunalférbund for verksamhetsaret 2021 beviljas.

Expedieras till: Revisionen, Borasregionens Sjuhidrads kommunalforb

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



q % HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 8

2022-05-30

KS § 85 DNR KS 132/2022 992

Godkdnnande av arsredovisning 2021 for Tolkformedling Vast
och provning av ansvarsfrihet

Sammanfattning

Arsredovisning for 2021 skickas ut till samtliga medlemsfullmiiktige for beslut
om att godkdnna arsredovisningen samt beslut om ansvarsfrihet. Detta sker 1
enlighet med TFVs forbundsordning (16§).

I enlighet med forbundsordningen ska forbundets arliga kostnader minst tickas
av arets intikter. Ett av de dvergripande verksamhetsmélen ér att verksamheten
ska vara kostnadseffektiv. Intdkter f4s genom formedling av tolktjanster och
forbundets storsta kostnader dr arvoden till tolkar kopplat till tolkuppdrag. Den
totala kostnaden for arvoden och de totala intékterna dr beroende av hur manga
tolktjanster som utfors. Forbundet ska debitera medlemmarna f6r utforda tjanster
enligt sjdlvkostnadsprincipen. Resultatet for 2021 blev 5,4 (3,5) mkr att jamfora
med budgeterat nollresultat.

Revisionen bedomer att TFV har bedrivit sin verksamhet pa ett &ndamaélsenligt
och fran ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande sétt.

Jav
Mats Palm (S), Gunnar Andersson (M) och Christina Abrahamsson (M) anméler
jav och deltar inte i Overlédggning eller beslut av drendet.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-09

Direktionen for Tolkformedling Vist § 468/2022-03-25

Tjansteutlatande till direktionen for Tolkformedling Vst daterad 2022-03-05
Arsredovisning 2021 for Tolkférmedling Vist

Revisionsberittelse for Tolkformedling Vst for 2021

Internkontrollrapport for Tolkférmedling Vést

Granskningsrapport av Tolkformedlings Vist kommunalférbunds arsredovisning
2021

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunfullmiktige godkdnner arsredovisningen 2021 {or
Tolkféormedling Vst
e Kommunfullméktige beviljar ledaméterna i1 direktionen for
Tolkférmedling Vst ansvarsfrihet for ar 2021.

Ove Severin (KD) bifaller forvaltningens forslag.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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q % Sammantradesdatum Sid 9
KOMMUNSTYRELSEN 2022-05-30
Fortséttning KS § 85
Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sd
sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Arsredovisningen 2021 for Tolkférmedling Vist godkinns.
2. Ledamdterna i direktionen for Tolkformedling Vst beviljas ansvarsfrihet
for ar 2021.

Expedieras till: Revisionen, Tolkformedling Vst kommunalférbund

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 10

2022-05-30

KS § 86 DNR KS 219/2021 260
Forlangning av forstudie Gasenegdrden

Sammanfattning

Kommunstyrelsen beslutade genom KS § 159/2021-09-27 att ge forvaltningen 1
uppdrag att starta en forstudie avseende Gésenegérdens framtid. Forstudien ska
enligt beslut presenteras for kommunstyrelsen senast i maj 2022.
Kommunstyrelsen beviljade genom § 208/2021-11-22 350 tkr for forstudie om
Gisenegérdens framtid med finansiering via kommunstyrelsens konto for
forstudier. Kommunstyrelsen godkédnde genom § 218/2022-12-13 dven en
resurssatt tidsplan for forstudie avseende Gésenegardens framtid.

En forstudiegrupp skulle enligt plan tillsittas i november 2021. Gruppens uppgift
var att tillsammans med ramupphandlad arkitekt ta fram en forstudierapport med
syftet att utmynna i ett antal forslag/beslutsunderlag for fortsatt arbete och
politiska beslut.

Till £6ljd av hog arbetsbelastning och personalbortfall efter vinterns covid-utbrott
har arbetet med forstudien inte fortlopt enligt plan. Forvaltningen foreslar darfor
att tiden for forstudien forldngs och att férvaltningen presenterar forstudien vid
kommunstyrelsens sammantriade i september.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-05-18

Kommunstyrelsen § 208/2021-11-22

Kommunstyrelsen § 218/2021-12-13

Bilaga 1, kommunstyrelsen § 218/2021-12-13 Resurssatt tidsplan for forstudie
avseende Géasenegérdens framtid

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Tiden for forstudie avseende Gisenegdrdens framtid forldngs och
presenteras vid kommunstyrelsens sammantriade 26 september 2022.

Christina Abrahamsson (M) foreslar en dndring i form av att forstudien
presenteras vid kommunstyrelsens sammantride 24 oktober 2022.

Mats Palm (S) bifaller Christinas Abrahamssons (M) forslag.
Ove Severin (KD) bifaller Christinas Abrahamssons (M) forslag.
Beslutsgang

Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sd
sker.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



N SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum S|d 11

q % KOMMUNSTYRELSEN 2022-05-30

Fortséttning KS § 86

Ordféranden fragar om Christina Abrahamsson (M) éndringsforslag antas och
finner att sd sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Tiden for forstudie avseende Gasenegardens framtid forlédngs och
presenteras vid kommunstyrelsens sammantriade 24 oktober 2022.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 12

2022-05-30

KS § 87 DNR KS 189/2021 912
Oversyn av processen for intern styrning och kontroll

Sammanfattning

I Herrljunga kommun finns Policy for Intern kontroll, géllande from 2015-01-01
och som reviderades 2016-06-20. Utifrdn de synpunkter och kritik som har
framforts frin revisionen och politik har riktlinjerna fortydligats och mallen for
internkontrollplan reviderats.

Riskbedomning/-analys syftar till att identifiera och véardera risker och hot for att
kunna hantera dem proaktivt.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-16

Forslag till riktlinjer med mall f6r den interna kontrollen i enlighet med
internkontrollpolicy

Kommunstyrelsen § 170/2021-10-25

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

o Kommunstyrelsen godkdnner foreslagen rutin och mall {or intern
kontroll, att gélla frdn och med 2022-06-01

Mats Palm (S) foreslar ett tilldgg 1 form av att effekten av rutin och mall for
intern kontroll utvirderas efter arets forsta verksamhetsdialog 2023.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Ordf6randen fragar om Mats Palms (S) dndringsforslag antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Rutin och mall for intern kontroll godkénns att gilla fran och med 2022-
06-01 (bilaga 1, KS § 87/2022-05-30).
2. Effekten av rutin och mall for intern kontroll utvérderas efter arets forsta
verksamhetsdialog 2023.

For kidnnedom till: Kommunfullméktige, samtliga ndmnder

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 1 3

2022-05-30

KS § 88 DNR KS 94/2020 101
Information om ny namndorganisation

Sammanfattning

Kommundirektor informerar om pagéende utredning av omorganisation géllande
raddningstjansten, kultur- och fritidsverksamheten och
samhillsbyggnadsforvaltningens verksamhet.

Processen att fordndra den politiska organisationen pausades under hosten 2021
till f61jd av en dom mot en grannkommun med liknande organisation.
Kommunstyrelsen beslutade d& genom §173/2021-12-13 att forvaltningen skulle
aterkomma vid kommunstyrelsens sammantrdde 1 maj 2022 men nytt forslag till
ndmndorganisation. Forvaltningen kommer att presentera forslag avseende
organisationsfordndringar vid kommunstyrelsens extra sammantrade den 7 juni.

Informationen ldggs till handlingarna.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



A SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sid 14

Sammantradesdatum

q % KOMMUNSTYRELSEN 2022-05-30

KS § 89 DNR KS 110/2022 109

Riktlinjer for det minoritetspolitiska arbetet i Herrljunga
kommun

Sammanfattning

Riktlinjer for det minoritetspolitiska arbetet i Herrljunga kommun syftar till att ge
anvisningar om det minoritetspolitiska arbetet 1 Herrljunga kommun. Riktlinjerna
géller for hela kommunens verksamhet. Samtliga nimnder berérs av arbetet med
de nationella minoriteterna.

Lagen (2009:724) om nationella minoriteter och minoritetssprak stérker de
nationella minoriteternas réttigheter. Bland annat ska kommuner anta riktlinjer
for det minoritetspolitiska arbetet.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-04-08
Riktlinjer for minoritetspolitiskt arbete 1 Herrljunga kommun

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
o Kommunstyrelsen antar riktlinje for det minoritetspolitiska arbetet i
Herrljunga kommun.

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Riktlinje for det minoritetspolitiska arbetet 1 Herrljunga kommun
godkénns (bilaga 1, KS § 89/2022-05-30).

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 15

2022-05-30

KS § 90 DNR KS 140/2022 910

Kommunovergripande informationshanteringsplan for
Herrljunga kommun

Sammanfattning

I Herrljunga kommuns arkivreglemente fastslas att samtliga ndmnder ska
redovisa sina handlingar verksamhetsbaserat i en informationshanteringsplan.
Den kommunévergripande informationshanteringsplanen har uppdaterats for att
folja arkivreglementets krav och Riksarkivets foreskrifter for verksamhetsbaserad
arkivredovisning. Informationshanteringsplanen ersitter tidigare
dokumenthanteringsplaner.

Den kommunévergripande informationshanteringsplanen reglerar hur de
handlingar som ir del av styrande eller stodjande verksamhetsomraden ska
hanteras. Varje nimnd har dven en nimndspecifik informationshanteringsplan
som reglerar hur de handlingar som uppkommer inom kirnverksamheterna ska
hanteras.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-13
Kommundvergripande informationshanteringsplan f6r Herrljunga kommun

Forslag till beslut
Arkivarie forslag till beslut:
o Kommunstyrelsen antar Kommundvergripande
informationshanteringsplan for Herrljunga kommun.

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens beslut

1. Kommundvergripande informationshanteringsplan for Herrljunga
kommun antas (bilaga 1, KS § 90/2022-05-30).

For kinnedom till: Samtliga ndmnder

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



q % HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 16

2022-05-30

KS § 91 DNR KS 153/2022 910
Informationshanteringsplan for Kommunstyrelsen

Sammanfattning

I Herrljunga kommuns arkivreglemente fastslds att samtliga ndmnder ska
redovisa sina handlingar verksamhetsbaserat i en informationshanteringsplan.
Kommunstyrelsens informationshanteringsplan har uppdaterats for att f6lja
arkivreglementets krav och Riksarkivets foreskrifter for verksamhetsbaserad
arkivredovisning. Informationshanteringsplanen ersétter kommunstyrelsens
tidigare dokumenthanteringsplan. Kommunstyrelsens informationshanteringsplan
reglerar hur de handlingar som é&r specifika for nimndens kérnverksamhet ska
hanteras. De handlingar som &r del av styrande eller stddjande
verksamhetsomraden redovisas i stéllet i den kommundvergripande
informationshanteringsplanen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-05-13
Informationshanteringsplan for kommunstyrelsen

Forslag till beslut
Forvaltningen forslag till beslut:
e Kommunstyrelsen antar informationshanteringsplan for
kommunstyrelsen.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Informationshanteringsplan fér kommunstyrelsen antas (bilaga 1, KS §
91/2022-05-30).

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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HERRLJUNGA KOMMUN

q % KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 17

2022-05-30

KS § 92 DNR KS 152/2022 992
Val av representant till Inera AB:s drstamma 2022

Sammanfattning

Ineras arsstimma 2022 halls digitalt den 16 juni kl. 10.00-11.00. Sista
anmalningsdag dr den 7 juni. Ineras arsstimma foregis av dgarradet som
genomfordes den 2 maj. Agarradet faststiller dgardirektiv, styrelse,
verksamhetsinriktning och rambudget infor bolagsstimman den 16 juni 2021.
Agarna har i aktiedigaravtalet forbundit sig att pa bolagstimman résta helt i
enlighet med de beslut och val som sker vid dgarradet. Det &r ddrmed vid
dgarrddet som dgarna i forsta hand utdvar dgarstyrningen dver Inera. Inera
meddelar att deltagande vid arsstimman med fordel genomfors via ombud.
Teresa Hansson, koncerncontroller, SKR Foretag, kan foretrdda kommunen vid
arsstimman om sa onskas.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-05-16
Inbjudan till Inera AB:s arsstimma 2022

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsen utser Teresa Hansson, koncerncontroller SKR foretag

till ombud for Herrljunga kommun vid Ineras arsstimma den 16 juni
2022.

Alexander Strémborg (SD) foreslar sig sjdlv som ombud for Herrljunga kommun
vid Ineras arsstimma den 16 juni.

Beslutsgang
Ordforanden stéller forslagen mot varandra och finner att kommunstyrelsen
beslutar i enighet med forvaltningens forslag.

Kommunstyrelsens beslut
1. Teresa Hansson, koncerncontroller SKR foretag utses till ombud for
Herrljunga kommun vid Ineras arsstimma den 16 juni 2022.

Expedieras till: Inera AB

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



q % HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 18

2022-05-30

KS § 93 DNR KS 147/2022 730

Rapportering av ej verkstallda gynnande beslut enligt SOL och
LSS per 2022-03-31

Sammanfattning

Socialndmnden ska till fullméktige 1dmna en statistikrapport 6ver hur manga av
ndmndens gynnande beslut enligt 4 kap 1 § Socialtjanstlagen (SoL) och 9 § Lag
om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS) som inte har verkstéllts
inom tre manader fran dagen for respektive beslut. Socialndmnden ska dven
rapportera gynnande beslut enligt 4 kap 1 § SoL och 9 § LSS som inte har
verkstéllts pd nytt inom tre manader frin den dag da verkstilligheten avbrots.
Néamnden ska vidare ange vilka typer av bistdnd dessa beslut géiller samt hur 1ang
tid som har forflutit frdn dagen for respektive beslut.

Totalt antal rapporter for forsta kvartalet dr 37. Av dessa ér 15 insatser
verkstéllda eller avslutade. Kvarstdende 22 rapporter giller 6vervigande
insatserna kontaktperson (10 drenden) och kontaktfamilj och korttidsvistelse (8
drenden). Ovriga fyra 4renden berér olika verksamheter: sirskilt boende, rid och
stod, tillsyn samt boende for vuxna enligt LSS. Inom dldreomsorg har ett beslut
om sérskilt boende inte verkstéllts, dd personen tackat nej till tva erbjudanden
frdn kommunen. Ett annat drende giller kontaktperson dir det saknas en lamplig
och intresserad person for insatsen. Inom individ- och familjeomsorg (IFO) ér
antalet ej verkstdllda beslut 16 och beror 6vervigande kontaktpersoner (7) och
kontaktfamiljer (7). Géllande beslut om kontaktperson avser sex beslut "sdrskilt
kvalificerad kontaktperson" vilket forsvarar mojligheten att hitta en person med
tillracklig kompetens. Inom LSS finns fyra ej verkstéllda beslut, vilket &r en
minskning sedan forra kvartalet. Det giller olika insatser och generellt dr orsaken
att uppdragstagare saknas eller att den enskilde sjédlva velat avvakta nir det géller
korttidsvistelse. Arbete pagar hela tiden i sokandet efter familjer och personer
intresserade av uppdrag.

Socialndmnden beslutade genom § 47/2022-05-03 att foresla
kommunfullmiktige att 14gga rapporten av ej verkstillda gynnande beslut enligt
SoL och LSS per 2022-03-31 till handlingarna.

Beslutsunderlag
Socialndmnden § 47/2022-03-31
Bilaga 1, SN § 47/2022-03-31

Forslag till beslut
Socialndmndens forslag till beslut:

e Rapporten av ej verkstillda gynnande beslut enligt SOL och LSS per
2022-03-31 laggs till handlingarna (bilaga 1, SN § 47/2022-05-03).

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om socialndmndens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum

q % KOMMUNSTYRELSEN 2022-05-30

Fortséttning KS § 93

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Rapporten av ¢j verkstillda gynnande beslut enligt SOL och LSS per
2022-03-31 laggs till handlingarna (bilaga 1, SN § 47/2022-05-03).

Expedieras till: Kommunfullméktige
For kiinnedom till: Revisionen

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



q % HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 20

2022-05-30

KS § 94 DNR KS 148/2022 906
Askande av medel for full utbyggnad nyckelfria I1&s i hemtjénsten

Sammanfattning

2018 inleddes inforandet av nyckelfria las inom hemtjansten. Socialférvaltningen
har péborjat utbyggnaden, men i dagsldget saknar fortfarande hélften av alla med
insatsen hemtjénst eller trygghetslarm denna l6sning. 186 1as har inforskaffats i
kommunen men det saknas fortfarande 183 1as for en full utbyggnad. For att fullt
ut kunna mojliggora en effektivisering i projektet kravs en fullstdndig utbyggnad
av nyckelfria 13s till alla som har hemtjdnst och/eller trygghetslarm. Under 2022
kommer kommunens hélso- och sjukvard att gd in i samma planeringsverktyg
som omvardnadspersonalen, vilket medfor att &ven de kommer att kunna
anvinda de nyckelfria lasen. Detta kommer att innebéra ytterligare en
effektinhdmtning i form av tid. Inférandet av ldsen &r dessutom en
patientsékerhetsfraga dé personal kan dka pé larm utan att forst behova dka och
hdmta brukarens nyckel. Socialndmnden dskar darfor 242 tkr ur
kommunstyrelsens effektiviseringsfond for att under véren 2022 fullt ut kunna
bygga ut den digitala I6sningen nyckelfria las och under hosten kunna méta
effektinhdmtningen i effektiviseringsprojektet.

Beslutsunderlag
Socialndmnden § 49/2022-05-03

Forslag till beslut
Socialndmnden forslag till beslut:
e Socialndmnden dskar 242 tkr ur kommunstyrelsens effektiviseringsbudget
pa 3 mkr for full utbyggnad av nyckelfria las i hemtjénsten.

Christina Abrahamsson (M) foreslar ett tilligg i form av att kommunstyrelsen
begir en aterkoppling fran socialndimnden avseende anvdndningen av dskade
medel vid kommunstyrelsens sammantride 24 oktober.

Mats Palm (S) bifaller socialnimndens forslag.

Jessica Pehrson (C) bifaller socialndmndens forslag

Alexander Stromborg (SD) bifaller socialndmnden forslag.

Beslutsgéng

Ordf6randen fragar om socialnimnden forslag till beslut antas och finner att sa

sker.

Ordf6randen fragar om Christina Abrahamsson (M) tillaggsforslag antas och
finner att sa sker.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum

q % KOMMUNSTYRELSEN 2022-05-30

Fortséttning KS § 94

Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsen godkénner att 242 tkr ur kommunstyrelsens
effektiviseringsbudget pa 3 mkr tilldelas socialndimnden for full
utbyggnad av nyckelfria 1as i hemtjénsten.
2. Kommunstyrelsen begér en dterkoppling fran socialnimnden avseende
anvindningen av dskade medel vid kommunstyrelsens sammantrade 24
oktober.

Expedieras till: Kommunfullméktige
For kinnedom till:

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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HERRLJUNGA KOMMUN

q % KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 22

2022-05-30

KS § 95 DNR KS 77/2022 392
Naturvardesinventering for fastigheten Orraholmen 1:1

Sammanfattning

Kommunstyrelsen har gett Miljostrategen 1 uppdrag att utreda vidare hantering av
ett antal, via kommunfullméktige, inkomna motioner och medborgarforslag
angdende forslag pd bildande av naturreservat inom Orraholmens naturomrade
samt att undersoka vilket forarbete som kravs for att skapa ett naturreservat.
Bildandet av ett naturreservat inkluderar flera olika steg inklusive bland annat
avgransning, bestimmelse av reservatstyp, skotselplan, samrad mellan berérda
parter och myndigheter. Bidrag, bland annat LONA, kan sokas for viss del av
projekteringskostnaden samt skotsel av reservatet. En projektledare behovs,
framfor allt for forankring inom kommunen. Forutséttningarna for att bilda ett
naturreservat inom omradet ér idag inte kiant och Forvaltningen saknar dirmed
underlag for att kunna ta ett beslut i frigan. Ett forsta steg for att kunna ga vidare
med hantering av drendet bor darfor vara att ta fram en forstudie 1 form av en
naturvdrdesinventering av omradet. Forvaltningen foreslér att en konsult
upphandlas f6r genomforande av naturvédrdesinventering och att resultatet av
inventeringen presenteras vid kommunstyrelsens sammantridde i november.
Inventeringens resultat utgor sedan grunden for forvaltningens fortsatta forslag
pa hantering av inkomna motioner och medborgarforslag avseende Orraholmen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-05-15
Kommunstyrelsen § 56/2022-03-21

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

e Forvaltningen ges 1 uppdrag att upphandla en konsult som tar fram en
naturvardesinventering for fastigheten Orraholmen 1:1.

¢ Finansiering for naturviardesinventering sker genom ordinarie budget for
enheten for strategisk planering.

e Forvaltningen ges i uppdrag att presentera resultatet av
naturvérdesinventeringen vid kommunstyrelsens sammantride den 21
november 2022. Resultatet utgor grunden for vidare beredning av
inkomna motioner och medborgarforslag avseende Orraholmen.

Mats Palm (S) bifaller forvaltningens forslag.

Lennart Ottosson (KV) yrkar avslag pa forvaltningens forslag.

Hékan Korberg (L) bifaller forvaltningens forslag.

Ove Severin (KD) bifaller forvaltningens forslag och foreslar att den senaste

omridesbeskrivningen med skotselforslag daterad 1998-05-11 tas med som
referensmaterial i1 arbetet med den nya naturvirdesinventeringen.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande

\



q % HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 23

2022-05-30

Fortséttning KS § 95

Alexander Stromborg (SD) yrkar avslag pa forvaltningens forslag.
Gunnar Andersson (M) bifaller férvaltningens forslag.

Christina Abrahamsson (M) bifaller forvaltningens forslag.

Beslutsgéng
Ordforanden stéller forslagen mot varandra och finner att kommunstyrelsen
beslutar i enighet med forvaltningens forslag

Ordforanden fragar om Ove Severin (KD) tilliggsforslag antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens beslut

1. Forvaltningen ges 1 uppdrag att upphandla en konsult som tar fram en
naturvdrdesinventering for fastigheten Orraholmen 1:1.

2. Finansiering for naturvéirdesinventering sker genom ordinarie budget for
enheten for strategisk planering.

3. Forvaltningen ges 1 uppdrag att presentera resultatet av
naturvdrdesinventeringen vid kommunstyrelsens sammantride den 21
november 2022. Resultatet utgoér grunden for vidare beredning av
inkomna motioner och medborgarforslag avseende Orraholmen.

4. Omradesbeskrivningen med skotselforslag daterad 1998-05-11 tas med
som referensmaterial i arbetet med den nya naturvirdesinventeringen.

Reservation
Lennart Ottosson (KV) och Alexander Stromborg (SD) reserverar sig mot
beslutet.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



q % HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 24

2022-05-30

KS § 96 DNR KS 238/2021 760
Svar pa motion om jamstillda utbetalningar av forsorjningsstod

Sammanfattning

En motion inkom 2021-11-09 fran Centerpartiet om att inleda ett arbete for att se
till att ekonomiskt stod automatiskt delas lika mellan bada parter i de fall ett par
erhéllet forsorjningsstod. Kommunfullmiktige 6verlimnade motionen till
socialndmnden f6r beredning (KF § 159/2021-11-23).

Socialforvaltningen ser att det ur ett jamstélldhetsperspektiv anses vara av vikt att
utbetala beviljat bistand till bdda sokande parter for att frimja ekonomisk
sjalvstandighet och jamlikhet. Forvaltningen har paborjat ett arbete med att
implementera en ny funktion. Viva medborgare &r en e-tjdnst som mojliggor for
medborgaren att ans6ka om ekonomiskt bistdnd och att kunna f6lja sin ansékan
genom hela handldggningsprocessen digitalt. I samband med denna
implementering kommer dven justeringar att ske sa att jadmstéillda utbetalningar
blir tekniskt mdojliga att genomfora. Implementering av den nya funktionen Viva
Medborgare och framtagning av de reviderade handldggningsrutiner som behdvs
1 samband med dessa fordndringar berdknas kunna ske under hosten 2022.

Socialndmnden beslutade genom § 53/2022-05-03 att foresla
kommunfullméktige att anse motionen besvarad.

Beslutsunderlag

Socialndmnden § 53/2022-05-03
Kommunfullmdktige § 159/2021-11-23
Motion inkommen 2021-11-09

Forslag till beslut
Socialndmndens forslag till beslut:
e Motionen anses besvarad.

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om socialnimnden forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Motionen anses besvarad.

Expedieras till: Kommunfullmiktige
For kinnedom till: Socialndimnden

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



q % HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 25

2022-05-30

KS § 97 DNR KS 29/2022 216

Svar pa motion om skriftligt redogorande av planerad
avverkning pa Orraholmen

Sammanfattning

Centerpartiet inkom 2022-01-25 med en motion med begéran om att tekniska
ndmnden skriftligt ska redogora for hur planerad avverkning av Orraholmen
foljer det beslut som kommunfullméktige fattade den 20 april 2021.
Kommunfullméktige 6verldamnade genom § 21/2022-02-21 motionen till tekniska
nidmnden for beredning. Tekniska nimndens ordforande har tagit fram ett forslag
till svar.

Tekniska ndmnden beslutade genom § 38/2022-03-31 att godkdnna tekniska
nidmndens ordforandes svar och foresld kommunfullmaiktige att anse motionen
besvarad.

Beslutsunderlag

Tekniska ndamnden § 38/2022-03-31
Bilaga 1, TN § 38/2022-03-31
Kommunfullméktige § 21/2022-02-21
Motion inkommen 2022-01-25

Forslag till beslut
Tekniska ndmndens forslag till beslut:
e Svaret godkinnes och ldmnas till Kommunfullmiktige (bilaga 1, TN §
38/2022-03-31).
e Motionen anses besvarad.

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om tekniska ndmndens fOrslag till beslut antas och finner att
sa sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Svaret godkédnnes och lamnas till Kommunfullméktige (bilaga 1, TN §
38/2022-03-31).
2. Motionen anses besvarad.

Protokollsanteckning
Mats Palm (S) inkommer med foljande protokollsanteckning innan tid for
justering:

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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q % HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 26

2022-05-30

Fortséttning KS § 97
Protokollsanteckning. KS 2022-05-30 Arende 16.

Socialdemokraternas Vice Ordforande Jarl Barkenfelt deltog inte i beslutet, da
underlaget ej var behandlat i Presidieberedning, utan endast lagts pa ndmndens
bord av ndmndens ordforande enskilt vid tidpunkten for métet.

Vid ndmndens behandling av drendet, yrkade Fredrik Svensson pa ett tilldgg till
skrivelsen.

Skrivelsen fick ddrefter bifall, och lades till texten som beslutades.

Ordalydelsen som Fredrik S. yrkade pa l6d:

“att beslutet dr fattat pd delegation i enlighet med tekniska ndmndens
delegationsordning”.

Detta antagande dr fel, da det star i Tekniska ndmndens reglemente under
punkten 1.2 att:

"Av ndmnden hdr delegerad beslutanderditt skall ej utovas i drenden av
principiell betydelse eller drenden av storre vikt”.

Vilket dirende som har storre principiell betydelse dn avverkning pd Orraholmen,
dr troligen for mdanga svadrt att tinka sig.

Dd svaret redan ldmnats till motiondren.
Vill vi Socialdemokrater endast belysa den oldmpliga hanteringen av drendet.

For Socialdemokraterna i Kommunstyrelsen.
Mats Palm. Gruppledare (S).

Expedieras till: Kommunfullméktige
For kiinnedom till: Tekniska namnden

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum Sld 27

2022-05-30

KS § 98 DNR KS 156/2021 942

Svar pa medborgarforslag om att godkdnna kontanter som
betalningsmedel i alla kommunens verksamheter

Sammanfattning

Krister Karlsson inkom 2021-06-21 med medborgarforslag om att kommunen tar
ett principbeslut om att kontanter dr godkidnda betalningsmedel inom kommunens
verksamheter sé langt det 4r mojligt. Kommunfullméktige dverlamnade genom §
99/2021-06-22 drendet till kommunstyrelsen for beredning. Med grund i
utvecklingen i samhallet mot minskad kontanthantering samt i en forvintad 6kad
kostnad for kontanthantering foreslog forvaltningen 2022-03-21 att
kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige att medborgarforslaget avslas.
Kommunstyrelsen beslutade genom § 57/2022-03-21 att dterremittera drendet for
att skicka forslaget till kommunens pensionirs- och
funktionshindersorganisationer for yttrande. Remissvar inkom 2022-05-04 fran
Pensiondrernas riksorganisation (PRO). PRO lyfte fram vikten av att kommunen
ar ett foredome 1 fragan da de anser att ett kontantldst samhélle &r diskriminerade
och riskerar att stinga ute manga av kommunens invénare. D& remissvaret inte
innehaller nagra nya argument for kontant hantering kvarstar den beddmning som
forvaltningen presenterade 2022-03-21, att nackdelarna med att fatta ett
principbeslut om att godkédnna kontanta betalningsmedel inom kommunens
verksamheter 6verviger fordelarna i dagslaget. Den kontanta hanteringen
minskar dverlag i samhillet vilket bidrar till 6kade kostnader for de verksamheter
som fortsitter erbjuda mdjligheten till kontant betalning. Alternativa
betallosningar s& som swish bidrar till att minska sarbarheten vid eventuella
tekniska problem kopplade till kortbetalning. D4 frdgan stimdes av med
forvaltningscheferna vid kommunledningsgruppens moéte fanns det bland
cheferna en samlad syn att dterinférandet av kontant hantering bedéms som saval
kostsamt som ineffektivt for verksamheterna.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-13

Remissvar fran pensiondrernas riksorganisation (PRO) daterat 2022-05-04
Remissutskick daterat 2022-03-29

Kommunstyrelsen § 57/2022-03-21

Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-01-28

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige att medborgarforslaget
avslés.

Kerstin Johansson (S) foresldr att medborgarforslaget beviljas.

Gunnar Andersson (M) bifaller férvaltningens forslag.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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q % KOMMUNSTYRELSEN 5268;;?;5&13;8
Fortséttning KS § 98
Hékan Korberg (L) foreslar att medborgarforslaget beviljas.
Alexander Stromborg (SD) bifaller forvaltningens forslag.
Christina Abrahamsson (M) bifaller forvaltningens forslag.

Beslutsgéng
Ordforanden stéller forslagen mot varandra och finner att kommunstyrelsen
beslutar i enighet med forvaltningens forslag.

Omrostning begérs.

Ordf6rande stéller f6ljande propositionsordning:
Ja =1 enighet med forvaltningens forslag
Nej =1 enighet med Kerstin Johanssons (S) och Hakan Korbergs (L) forslag

Med 7 ja-roster och 4 nej-roster finner ordférande att kommunstyrelsen beslutar i
enlighet med forvaltningens forslag.

(Omréstningsbilaga 1, KS § 98/2022-05-30).

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Medborgarforslaget avslas.

Expedieras till: Kommunfullméktige
For kinnedom till: Forslagsstillaren

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum Sld 29

2022-05-30

KS § 99 DNR KS 48/2022 351
Svar pa medborgarforslag om konstverk i Herrljungarondellen

Sammanfattning

Ett medborgarforslag om konstverk i Herrljungarondellen inkom 2022-02-07 fran
Ronny Norrman. Kommunfullmiktige beslutade genom § 19/2022-02-21 att
overldmna medborgarforslaget till tekniska ndmnden for beredning.

Vig 181 (Ringleden) dr inte en kommunal vég, utan det &r Trafikverket som &r
vaghéllare. 2022-03-17 tillfragades Trafikverket om det finns mojlighet for
kommunen att sitta upp ndgon form av utsmyckning, enligt medborgarforslaget, i
rondellen. 2022-03-18 kom f6ljande svar fran Trafikverket:

Viig 181 dr en av genomfartsvigarna i Herrljunga med en ADT pd éver 3300
fordon per dygn dir ca 10% dr tung trafik Cirkulationsplatsen dr utformad just
for att tyngre fordon ska ha en ldttare framkomlighet i cirkulationen dérav
rondell-knappens utformning. Vi ser det inte som ldmpligt ur
trafiksdkerhetssynpunkt med en utsmyckning i denna rondell. Eventuell skotsel
paverkar ocksa trafiksdkerheten dd viigen dr sd trafikerad.

Tekniska ndmnden beslutade genom § 37/2022-03-31 att foresla
kommunfullméktige att avsla medborgarforslaget.

Beslutsunderlag

Tekniska ndamnden § 37/2022-03-31
Kommunfullméktige § 19/2022-02-21
Medborgarforslag inkommet 2022-02-07

Forslag till beslut
Tekniska ndmndens forslag till beslut:
o Medborgarforslaget avslés.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om tekniska ndmndens forslag till beslut antas och finner att
sa sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Medborgarforslaget avslas.

Expedieras till: Kommunfullméktige
For kinnedom till: Forslagsstallaren

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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KOMMUNSTYRELSEN 2022-05-30
KS § 100
Meddelanden
Foljande meddelanden redovisades vid sammantriadet
NR Meddelandeforteckning DNR
1 KF § 80/2022-04-19 Fyllnadsval av KS 1/2022 111
ledamot i krisledningsndmnd
2 KF § 79/2022-04-19 Fyllnadsval av KS 1/2022 111
ledamot i kommunstyrelsen
3 SN § 48/2022-05-03 Avstdmning av KS postlista 2022:6
projekt om en effektivare hemtjanst
4 Aterbetalning av eget kapital fran KS 131/2022 992
Tolkférmedling i Vést 2022
5 Protokoll fran Herrljunga Elektriskas KS 57/2022 993
styrelsemote 2022-03-16
6 Protokoll frén medlemssamrad for KS 137/2022 992
Sjuhédrads samordningsférbund 2022-03-
24
KS 137/2022 992
7 Protokoll frén forbundsstyrelsen for
Sjuhdrads samordningsférbund 2022-03-
24
KS 151/2022 992
8 Protokoll fran Borasregionen Sjuhédrads
kommunalférbund 2022-04-29
KS 82/2022 101
9 Verksamhetsdialoger 2022-05-09
bildningsndmnden, bygg- och
miljondmnden och tekniska ndmnden
KS 82/2022 101
10 Verksamhetsdialoger 2022-05-12
socialndimnden
KS 124/2022 912
11 Arsredovisning 2021 Samfond 1
KS 124/2022 912
12 Arsredovisning 2021 Samfond 2
KS 126/2022 912
13 Arsredovisning 2021 Samfond 3
KS 127/2022 912
14 Arsredovisning 2021 Dagny och Herbert

Carlssons minnesfond

Kommunstyrelsens beslut
Samtliga meddelanden ldggs till handlingarna.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Centerpartiet

Moderaterna
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En budget for en fortsatt hallbar kommun

Herrljunga ar en kommun med stralande forutsattningar. Det geografiska laget vi har utefter den
viktigaste jarnvagen i vart land och vad det innebar i fordelar medfor att mojligheterna att lyckas ar
goda. Kommunen skall praglas av trivsel och god service, god tillgang till arbetstillfdlle och valfrihet,
samt ett starkt och livaktigt naringsliv som ar grunden till valfard och det goda livet. Ett starkt
foreningsliv och majlighet till rekreation ar férutsattningar for trivsel och valmaende och som medfor
manga viktiga varden i livet oavsett alder.

Den kommunala budgeten handlar aterigen om att gbra prioriteringar, 2023 ars budget ar inget
undantag. Vi star troligen infor stérre utmaningar ekonomiskt an vad vi gjort de senaste aren. Med
2020 och 2021 i backspegeln kan vi konstatera att de ekonomiska svarigheter vi var oroade 6ver de
aren inte blev i samma omfattning som vi befarat. Statens tillskott till kommunerna gjorde att manga
kommuner visade goda resultat, sa dven Herrljunga kommun. Vi kan dock inte bortse ifran att manga
drabbades hart av pandemin och mangas hélsa paverkades negativt och for manga slutade det i stor
sorg och forlust. Vi kan inte nog betona vikten av var fantastiska personal som kdmpade sig igenom
denna tunga period, och visade en mycket stor lojalitet mot kommunen och inte minst mot sina
medmanniskor.

Nér vi trodde oss se en lindring i pandemin dok andra orosmoln upp i var omvarld, detta har medfért
att vi, och hela samhallet, nu star infor ett forandrat ekonomiskt lage. Vi ser hur rantorna och
inflationen nu 6kar, och manga bedémare tror att 2023 blir ett ar med saval héga réantor som hog
inflation. Detta paverkar saklart dven den kommunala ekonomin och medfér att vi har ett tuffare
utgangslage i budgetarbetet an pa flera ar. Eftersom den 6kade inflationen ocksa ar mycket svar att
berakna behover vi ocksa skapa en aterhallsam budget som minskar risken for att vi behodver gora
snabba och drastiska férandringar om det ekonomiska laget skulle forandras an mer.

Under bade 2021 och 2022 s3 har vi haft méjlighet att gora stora och viktiga satsningar utifran de
goda aren 2020 och 2021. Bland annat kunde vi satsa pa vart sa viktiga och angeldagna klimatarbete
genom att anstalla en miljostrateg, samt att vi kunnat starta ett valdsférebyggande arbete med hela
kommunen i fokus. Bada dessa satsningar ar sddana som vi dr 6vertygade om att de kommer betala
tillbaka sig i langden pa olika satt. Vara férvaltningar har ocksa gjort ett mycket bra arbete dar bland
annat Socialtjansten nu effektiviserar sitt arbete inom hemtjansten och dar nu Bildningsnamnden
precis har startat samma resa. Vi kan helt enkelt konstatera att de satsningar som gjordes under sista
delen av 2021 nér det visade sig att ett utrymme fanns, kommer utan tvekan att hjalpa oss under
2022 och till viss del daven 2023.

Av arets budget har en liten summa lagts in som reserv hos kommunstyrelsen for att kunna fordela
ut senare i host.

Vi &r stolta 6ver de satsningar vi genomfort som bidragit till en 6kad byggnation av saval
privatpersoner som byggherrar i var kommun, och vi ser att den marknadsféring som gjorts av
kommunen ger goda resultat. Herrljunga ar en kommun dar sa mycket som 6ver 93 procent av de
som bor har tycker att kommunen ar en mycket bra plats att leva pa, och det ska vi saklart ge till
flera. Vi ser att allt fler nu far upp 6gonen for var vackra kommun och att manga tittar mot oss i valet
av framtida bostadsort. Darfor vagar vi satsa pa en 6kning av innevanarantalet i kommunen, och ser
positivt pa framtiden

De styrande partierna ser att det finns behov inom verksamheterna, men som tidigare ars
budgetarbete finns ocksa behov att gora anpassningar utifran volymférandringar. Mycket av 2023 ars
budget handlar om att behalla de verksamheter vi har i dag med bibehallen eller forstarkt kvalitet
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utifran effektiviseringar och forandrade arbetssatt. Det ekonomiska laget medfor emellertid inga
storre satsningar detta ar, utdver de stora investeringar i saval Altorpsskolan och Hagen som vi redan
har beslutat och ar pa gang.

Vi tror att det ar av stor vikt att kommunen satsar pa goda exempel och prévar nya grepp, vagar ta
sig an nya arbetssatt och jobba for att lyfta fram lyckosamma I6sningar. Detta betonades redan i
forra arets budgettext men har om mojligt blivit annu mer aktuell.

Vi vill jobba for en:
En hallbar och inkluderande kommun
En valkomnande och attraktiv kommun

En utvecklande kommun

Gunnar Andersson(M) Emma Blomdahl Wahlberg(C) Christina Glad (KV)

Fredrik Svensson(KD)



Resultatrakning 2023-2025

Uppdaterat: 2022-04-29

Bilaga 1, KS § 82/2022-05-30

Bokslut Budget Prognos Budget

tkr 2021 2022 2022 2023
Verksamhetens nettokostnader -533 570 -561 234 -566 034 -592 037
Avskrivningar -32 803 -30 617 -30 617 -33 161
Verksamhetens nettokostnader -566 373 -591 851 -596 651 -625 198
Skatteintakter 447 867 459 936 464 752 481 718
Generella statsbidrag 146 072 145 709 149 288 152 596
Extra statsbidrag - - -
Verksamhetens resultat 27 566 13 794 17 389 9116
Finansiella intakter 758 900 900
Finansiella kostnader -398 -500 -500 -500
Finansiell kostnad inférd pensionsskuld - - -
Resultat efter finansiella poster 27 925 14 194 17 789 9 516
Extraordindra poster - - -
Arets resultat 27 925 14 194 17 789 9 516
Resultat i procent av skatteintakter 4,7% 2,3% 2, 1,5%
Investeringsnivd -60 128 -117 575 -113 575 -137 825
Egna tillférda medel 60 729 44 811 44 811 42 677
Finansiellt 6ver- resp underskott 601 -72 764 -72 764 -95 148
Ack Egna medel/Externa I1&n 25000 122 764 122 764 217 912
Kommunbidrag -552 483 -589 449| -594 399 -620 625
Rterforing finansiella kostnader - - -
Kapitalkostnad - avskrivningar 32 803 30 617 30617 33 161
Kapitalkostnad - Internrdnta 4216 4 598 4 598 6 227
Gemensamma intdkter/kostnader -18 107 -7 000 -6 850 -10 800
Avskrivningar -32 803 -30 617 -30 617 -33 161
Verksamhetens nettokostnader -566 373 -591 851 -596 651 -625 198
Gemensamma kostnader
Deponi Tumberg 114 -
Forsaljning mark, exploatering m.m. 2 640 - 2 000
Semesterléneskuld och upplupna I6ner -1964 -1 500 -1 500
Personalomkostnader:

Over/underskott PO-p8lagg 3154 -

Pensionskostnad fullfondering inkl sérskild I6neskatt 4957 -5 500 8521

Ovriga pensionskostnader - -
Satsningar 2021 -12 814 -
Ovrigt -4 284 - 1171
Gemensamma kostnader -18 107 -7 000 -6 850
Okning skatteintakter o generella bidrag 4,7%
Okning kommunbidrag 5,3%
Berdkningsunderlag befolkn 1/11 aret innan 9 565

Budget
2024
-608 386
-39 176
-647 562
499 403
157 665
9506

900

-550

9 856

9 856
1,5%

-96 185
49 032
-47 153
265 065

-646 575
39176
7813

-8 800
-39 176
-647 562

3,6% 3,1%
4,2% 3,3%
9620 9675
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Balansrakning 2023-2025

Uppdaterat: 2022-04-29

Bokslut Budget Prognos Budget Budget

tkr 2021 2022 2022 plipi; pLip 2
TILLGANGAR
Anlaggningstillgdngar
Immateriella anlaggningstillgéngar 278 - - -
Materiella anlaggningstillgéngar 450 510 555 261 533 469 659 925 716 934
Mark, byggnader o tekn anlaggn. 373 853
Maskiner och inventarier 36 385
Ovriga materiella anldggn 40 273
Finansiella anlaggningstillgdngar 148 447 78 450 58 580 28 713 28 846
Summa anliggningstillgdngar 599 236 633 711 592 049 688 638 745 780
Bidrag till statlig infrastruktur 1999 1875 1875 1750 1625

Omséttningstillgdngar

Forréd/exploatering 2771 2 000 2700 4 000 5 000
Fordringar 101 259 40 000 70 000 95 166 118 464
Kortfristiga placeringar - - = =
Kassa och bank 25 600 20 000 43 940 19 241 24 283
Summa omsattningstillgéngar 129 630 62 000 116 640 118 407 147 747
SUMMA TILLGANGAR 730 865 697 586 710 564 808 795 895 152
EGET KAPITAL,

AVSATTNINGAR OCH SKULDER

Eget kapital

Arets resultat 27 925 14 194 17 789 9516 9 856
Resultatujamningsreserv 24 476 27 307 24 476 24 476 24 476
Ovrigt eget kapital 250 455 280 965 278 380 296 169 305 685
Summa eget kapital 302 857 322 466 320 645 330 161 340 017

Avsattningar

Avséttningar for pension 184 978 176 100 179 459 173 792 167 673 161 808
Ovriga avsattningar 22 195 22 700 22 700 20 000 18 700 16 676
Summa avsittningar PV ]IS LY BT PREE] 193793 186373 178484
Skulder

Langfristiga skulder h 53 751 60 000 90 000 198 200 284 500

Kortfristiga skulder 167 084 116 319 97 759 86 641 84 261

Summa skulder 220835 176319| 187 759 [PL-Y K-V E RN ¥ 5]

SUMMA EGET KAPITAL,

AVSATTNINGAR OCH SKULDER 730 865 697 586 710 564 808 795 895 152

Soliditet 41,4 46,2 45,1 40,8 38,0 36,9
Skuldsattningsgrad 58,6 53,8 54,9 59,2 62,0 63,1
Kassalikviditet 75,9 51,6 116,6 132,0 169,4 207,5
Sjalvfinansieringsgrad 101% 38% 43% 31% 51% 120%

Sjalvfinansieringsgrad exkl Hagen 49%
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Kassaflodesanalys

Bokslut Budget Prognos Budget Budget
tkr 2021 2022 2022 2023 2024

Den I6pande verksamheten

Inbetalningar frdn kunder 82728 86 000 86 000 90 000 90 000
Inbetalningar av skatter, gen bidr, moms mm 564 411 596 000 614 039 634 314 657 068
Inbetalningar av bidrag 57 847 60 000 62 000 60 000 60 000
Ovriga inbetalningar -836 - - -
Utbetalningar till leverantérer -221494| -235600 -241906 -258 288 -271 939
Utbetalningar till anstdllda -442 341| -459 000 -485 000 -525 000 -495 000
Utbetalningar av bidrag -16 973 -18 000 -18 000 -18 000 -18 000
Ovriga utbetalningar - - - -
Rénteinbetalningar 758 900 900 900
Rénteutbetalningar -82 -500 -500 -500 -550
Forandring avsattning -11 405 -6 505 -5523 -8 367 -7 419
Kassaflode frdn den lopande verksamheten 12 613 23 295 12 010 -24 941 15 060

Investeringsverksamheten
Investeringar i materiella anlaggningstillgdngar -60266| -117575| -113575 -137 825
Forsaljning av materiella anldggningstillgdngar 1842 -
Investeringar i immateriella anldggningstillgéngar - 280
Forsaljning av immateriella anldggningstillgdngar - -

Investering/Uppldsning av finansiella

anlaggningstillgdngar -137 70 000 89 867 29 867
Bidrag till statlig infrastruktur - - =
Kassaflode fran investeringsverksamheten -58 562| -47 295 -23 430 107 958

FAnansieringsverksamheten

Upptagande av l&n 25 000 10 000 30 000 108 200
Amortering av 13n - - =240 .

Kassaflode fran finansieringsverksamheten 25 000 10 000 29 760 108 200

Forandring av likvida medel -20 949 -14 000 18 340 -24 699

Likvida medel vid &rets bérjan 46 548 30 000 25 600 43 940
Likvida medel vid &rets slut 25 600 20 000 43 940 19 241

Forindring av likvida medel -20949| -10000 18 340 -24 699
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KOMMUNBIDRAG 2023

Féréndrade
driftsk. pga
investering

Kommunbidrag Lnekostnads|Lénekostnads
2022/ -kning 2022| -8kning 2023

Priskning
(externt)

Prisskning
(internt)

Demografi-
forandring

Kapitalk.
férandring

(tkr)
Kommunfullmiktige, Valndmnd,
revision

KS § 82/2022-05-30

Politisk Prio| Politisk Prio
2023 Tillfallig| Ramféréndr

Nationella| Politisk Prio
beslut| 2022 Tillfallig

Ramvixling

Kommunstyrelse

Servicendmnd It

Servicendmnd Ekonomi/Personal

Bildningsnamnd

Socialndmnd

Teknisk ndmnd

Bygg och miljonamnd

Effektiviseringsprojekt

Utvecklingsmedel

Lénepott

Okat PO till 42,75%

Kapitalkostnadsférandring

589 449 19 392

-9710

Tillgangligt kommunbidrag:

Diff:

Kommunbidrag
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Tjanstgbrande

Budgetforslag frédn M, KD, KV, och
C (JA) mot budgetférslag frén S
och L (NEJ)

JA NEJ] Avstar

Gunnar Andersson, Ordférande (M)

X

X

Emma Blomdahl Wahlberg, 1:e vice ordférande
(C)

Mats Palm, 2:e vice ordférande (S)

Jessica Pehrson, Ledamot (C)

X[ >

Fredrik Svensson, Ledamot (KD)

Gun Carlsson, Ledamot (Kv

)
Lennart Ottosson, Ledamot (Kv)
Hakan Korberg, Ledamot (L)

P

Kari Hellstadius, Ledamot (S)

Kerstin Johansson, Ledamot (S)

XX XXX

Jacob Brendelius, Ledamot (SD)

Niclas Emanuelsson, Erséattare (C)

Niklas Asbogard, Ersattare (C)

Ove Severin, Erséttare (KD)

Christina Glad, Ersattare (Kv)

Christina Abrahamsson, Ersattare (M)

Lise-Lotte Hellstadius, Ersattare (S)

Linus Lindeldf, Ersattare (S)

Magnus Jonsson, Ersattare (V)

Inger Gustavsson, Ersattare (L)

Alexander Stromborg, Ersattare (SD)

Patrich Hallfardsson, Ersattare (SD)

Summa
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Manadsuppfdljning april

Prognosen for aret pekar mot ett resultat pa 14 275 tkr vilket dr i nivd med budgeterat. Jimfort med skatteintékter
och generella statsbidrag uppgér prognostiserat resultat till 2,3 % vilket 4r enligt det budgeterade finansiella
malet. Skatteintdkter och generella statsbidrag berdknas bli 9 076 tkr hogre &n budgeterat, ndimnderna
prognostiserar ett underskott pa 9 325 tkr och gemensamma kostnader beréknas bli 330 tkr ldgre &n budgeterat.

Budget Utfall Budget Prognos Avvikelse | Férandring
220430 220430 2022 heldr heldr| Prognos

1. Resultatrakning

Verksamhetens intakter 47 337 45176 142175 147 275 5100 -1 100
Verksamhetens kostnader -244 136 -231991 -703409 -717504 -14 095 -3 095
Avskrivningar/Nedskrivningar -11 542 9776  -30617 -30 617 - -
‘ Verksamhetens nettokostnader -208 341 -196 591 -591 851 -600 846 -8 995 -4 195
Skatteintakter 153297 156400 459936 465 435 5499 683
Gen statsbidrag och utjamn 48 565 50561 145709 149 286 3577 -2
|Verksamhetens resultat -6480 10370 13794 13875 81 -3 514
Finansiella intékter 300 647 900 900 - -
Finansiella kostnader -167 -264 -500 -500 = =
Resultat efter finansiella poster -6346 10754 14194 14 275 81 -3 514
RESULTAT -6 346 10 754 14 194 14 275 81 -3514
Not 1.
Specifikation av verksamhetens Budget Utfall Prognos Awvikelse
nettokostnader 220430 220430 heldr heldr
Némndernas nettokostnader -207 541 -199 406 -589 449 -598 774 -9 325
Gemensamma kostnader och intakter -2 333 1156 -7 000 -6 670 330
Rterforing kapitalkostnader 13 074 11 436 35215 35215 =
Avskrivningar -11 542 -9 776 -30 617 -30 617 -

ITotaIt -208 342 -196590 -591851 -600 846 -8 995
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Verksamhetens nettokostnader
Verksamhetens nettokostnader bestar av ndmnder och styrelsens nettokostnad samt gemensamma

nettokostnader under gemensamma intdkter och kostnader. Under gemensamma intikter och kostnader finns
budgeterat kostnader for semesterloneskulden, upplupna 16ner och personalomkostnader.

De gemensamma kostnaderna prognostiseras ha en positiv avvikelse mot budget med 330 tkr. I prognosen ligger
ett dverskott av forsdljning av mark och exploateringsfastigheter om 2 000 tkr. P4 grund av Covid-19 har
kommunen fatt ersittning for sjuklonekostnader for perioden januari-mars. Merparten av ersittnignen &r
utflrdelad, kvar under gemensamma kostnader ligger en manads erséttning. Kommunens personalomkostnader
vintas ha en negativ avvikelse mot budget pa 2 270 tkr. Detta framforallt pa grund av extra premiekostnader for
forménsbestimd alderpension pa 3 985 tkr. Prognosen for fullfonderingen berdknas bli nagot battre &n
budgeterat och dven mot foregaende prognos. Kostnader for semesterloneskulden och upplupna loner vintas bli
som budgeterat.

Utfallet per april avviker med ca 3 500 tkr och orsakas framst av ett overskott pd personalomkostnader samt
underskott pga redovisning av ankomstregistrerade fakturor.

Budget Utfall Budget Prognos  Awvikelse
Gemensamma kostnader | 220430 220430 2022 heldr heldr
Exploatering/markférsaljning - - - 2 000 2 000
Affarsverksamhet renhalining - 93 - 100 100
Sjukléneersattning Covid-19 - 515 - 500 500
Sem.léneskuld & upplupna Iéner -500 - -1 500 -1 500 -
Pensionskostnader -1 833 -2 937 -5 500 -7 770 -2 270
Personalomkostnader - 4797 - - -
Ankomstregistrerade fakturor - -1 157 - - -
Ovrigt - -156 - - -
Gemensamma kostnader -2 333 1155 -7 000 -6 670 330

Avskrivningar
Prognos enligt budget.

Skatteintikter och generella statsbidrag

Prognosen for skatter och generella statsbidrag har en positiv avvikelse mot budget med 9 076 tkr. Konjunkturen
och det kommunala skatteunderlaget ser bittre ut &n forvéntat vilket ger en positiv avvikelse for prognosen av
skatteintékter.

| budget 2022 har skatteintikter och generella bidrag berdknats utifrdn antagande om att befolkningen i
Herrljunga kommun ar 9 478 personer. Detta utifran ett antagande i budget 2022-2024 att kommunen kommer
att oka befolkningen med 25 personer per &r under de kommande tre &ren, med utgangspunkt fran
befolkningsméngd 1/11 2020.

Den 1/11 2021 visar statistik fran SCB att befolkningen &r 9 510 personer, vilket &r en 6kning med 32 personer
vilket paverkar prognosen for skatteintikter och generella bidrag positivt.

Uppgifterna om skatteprognos baseras pa SKR:s skatteprognos ifran 2022-04-28

Finansiella intikter och kostnader
Prognosen for finansiella intikter och kostnader ar i nivd med budget.
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2. Driftsredovisning

Prognos for ndimndernas verksamheter visar pa ett underskott for &ret pa 9 325 tkr vilket &r 4 375 tkr sdmre
jamfort med foregéende prognos. Prognosen fordelas enligt nedanstdende tabell.

Budget utfall Budget  Prognos Awvikelse | Férandring
220430 220430 2022 heldr heldr| Prognos

Kommunfullmaktige 670 413 2 009 2 009 - -
Kommunstyrelse 13 522 13 810 39 592 42 717 -3 125 -475
Bildningsnamnd 91 875 92 403 257 932 258 782 -850 -850
Socialnamnd 76 684 76 141 225 461 230 311 -4 850 -2 850
Teknisk namnd 12 536 11 155 27 225 27 225 = -200
Bygg och Miljonamnd 5529 5484 16 027 16 527 -500 -
Utvecklingsmedel 2183 - 733 733 - -
Effektiviseringsfond 2 400 - 2 400 2 400
Kapitalkostnadspott 2143 = 10 126 10 126 = =
Lonepott - - 7 944 7 944 - -
’ Summa skattefinansierat 207 541 199406 589449 598774 -9 325 -4 375
Teknisk néamnd -renhdlining 133 392 400 400 = =
‘ Summa avgiftsfinansierat 133 392 400 400 - -

Kommunstyrelsen

utfall Budget  Prognos Avvikelse Foérandring
220430 2022 heldr helar Prognos

Kommunstyrelsen 1549 812 5777 5777 - -
Kommunledning 3319 3528 10 097 10 447 -350 -200
Adm.- och kommunikationsenhet 1620 2 492 4 649 4 999 -350 -350
IT/Vaxel/Telefoni 2 952 2 925 6 875 9 425 -2 550 -
Reception 163 148 490 490 = =
Ekonomi 1675 1697 5027 4902 125 75
Personal 2 244 2 208 6 678 6 678 = =
Summa 13522 13810 39 592 42 717 -3 125 -475

Kommunstyrelsen prognostiserar totalt ett underskott mot budget om 3 125 tkr.

Kommunledning prognostiserar ett underskott om 150 tkr for sdkerhet och beredskap samt 200 tkr for
overformyndare. Bada verksamheterna har en ytterst sndv budget och kostnaderna &r svara att paverka.

Administration och kommunikation prognostiserar ett underskott om 350 tkr. For 2022 var budgeten inte i balans
och besparingar planerades. Avsaknad av kanslichef gor att det arbetet inte kunnat prioriteras.

IT/Vixel/Telefoni prognostiserar ett underskott om 2 550 tkr, vilket &r of6érdndrat jaimfort med foregédende
prognos. It-verksamheten har redovisat underskott bdde 2020 och 2021. Kommunens kostnader for IT fortsitter
att oka i takt med digitalisering och ser i dagsldget inte ut att minska. Genomgang har gjorts av ITs samtliga
avtal, ovriga kostnader samt dvriga verksamheters behov av stod i IT-fragor. Genomgangen visar pa ett behov
med 2 550 tkr for Herrljungas del for att ha kostnadstidckning for dagens system och forvaltning. Lampliga
besparingar som inte riskerar sidkerhet och tillganglighet och som dven pé sikt dr lonsamma har inte hittats.

Ekonomi prognostiserar ett dverskott om 125 tkr till f6ljd av ldgre personalkostnader &n budgeterat pga
vakanttjanst och personalenheten prognostierar en budget i balans.
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Bildningsnimnden

Budget Utfall Budget Prognos Avwvikelse Fo6randring

220430 220430 2022 heldr heldr Prognos
Namnd 154 181 461 461 - -
Forvaltningsledning 8 446 7 830 23 709 23 459 250 250
Forskola 18 148 18 152 52 796 53 046 -250 -250
Fritidshem 6 737 6 223 18 921 18 471 450 450
Grundskola 36 865 37549 100 591 101 791 -1 200 -1 200
Grundsdrskola 2237 1744 6 370 6 220 150 150
Gymnasieskola 13 574 15 576 38 411 39 111 -700 -700
Gymnasiesarskola 1033 866 3100 3100 - -
Vuxenutbildning 1853 1816 5 560 5110 450 450
Kultur och Fritid 2 828 2 467 8013 8 013 - -
Summa 91 875 92403 257932 258 782 -850 -850

Bildningsndmnden prognostiserar ett underskott om 850 tkr mot budget.

Néamnden prognosticeras visa ett resultat i enighet med budget och forvaltningsledningen forvintas visa ett
overskott om 250 tkr. Orsaken dr sjukfranvaro hos elevhélsan som inte kompenserats fullt ut med vikarier.

I forskolans verksamheter forvéntas ett underskott om 250 tkr till f6ljd av personalkostnader i samband med
sjukfranvaro samt att barnantalen férvintas 6ka mot budget.

Grundskolan visar en prognos om ett underskott pa 1 200 tkr vilket beror pa dkade personalkostnader till f61jd
av sjukfranvaro samt grupper med okat stddbehov. Aven inkdp och dkade IT-kostnader bidrag till underskottet.
For fritidshem prognosticeras ett dverskott om 450 tkr. Orsaken dr minskade personalkostnader till foljd av
sjukfranvaro som inte kompenserats fullt ut med vikarier.

Grundsérskolan visar ett 6verskott om 150 tkr i prognos pa grund av fordndrade behov samt sjukfranvaro. For
gymnasiesérskolan forvintas istéllet ett utfall i enlighet med budget.

Gymnasieskolan har en negativ prognos med ett underskott pa 700 tkr till f61jd av hogre personalkostnader dn
budgeterat dver aret.

Vuxenutbildning har ett prognos om ett dverskott pa 450 tkr pa grund av ligre hyreskostnader.

Samtliga verksamheter under Kultur och Fritid forvéntas visa ett resultat i enlighet med budget.

Socialnimnden
Budget Utfall Budget Prognos Avvikelse Férandring
220430 220430 2022 heldr heldr Prognos
Namnd 186 155 559 559 - =
Forvaltningsledning 5874 4 968 16 199 16 199 - -
Individ och familjeomsorg * 12 494 9 809 36 386 33 936 2 450 -1 500
Vérd och omsorg 42 977 45 075 127 901 130 651 -2 750 -2 300
Socialt stod 15 153 16 136 44 417 48 967 -4 550 950
| Summa 76 684 76141 225461 230311 -4 850 -2 850 |

*Inklusive de 3 100 thr fran 2017 ars flyktinggrupp som resultatfors 2022.

Socialforvaltningen redovisar en negativ prognos pa 4 850 tkr for helar 2022. 3 100 tkr avser de flyktingmedel
for 2017 ars nyanlinda som resultatfors 2022. Ovriga verksamheter visar en negativ prognos pa 7 950 tkr.
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Utfallet per den siste april visar pa ett dverskott pd 543 tkr. Avvikelsen mot budget beror delvis pa att vissa
verksamheter visar ett overskott nu per april, men prognostiseras 6kade kostnader under resterande delen av
aret. Det beror dven pa att vissa kostnader inte har uppkommit i enlighet med hur budgeten ar periodiserad. I
och med detta &r inte utfallet per april representativt for en jaimforelse pa helarsbasis.

Namnd och forvaltningsledning prognostiserar ett utfall i nivd med budget.

Verksamhet individ och familjeomsorg prognostiserar ett overskott pa 2 450 tkr. 1 detta belopp ingér
resultatforing av flyktingmedel med 3 100 tkr. Ovriga verksamheter inom IFO visar ett underskott p& 650 tkr
som beror pa 6kade placeringskostnader for barn och unga samt 6kade personalkostnader, bland annat i form av
forebyggande atgirder. Kostnaden for placeringar av barn och unga fortsatter till viss del att finansieras via
EKB-bufferten. Underskottet minskas av lagre kostnader &n budgeterat for vuxen véard samt 6kade intékter for
omsorgsavgifter.

Vard och omsorg har haft en tuff start pa aret i och med pandemin. Detta har paverkat alla verksamheters
personalkostnader negativt, men har d&nd4 delvis hanterats inom befintlig budget. Utdver detta 6kar behovet av
hemtjénst vilket tillsammans med 6kade drivmedelskostnader genererar ett prognostiserat underskott pa 1 500
tkr for 2021. Vard och omsorg gemensamt visar ett underskott pa 850 tkr som hérleds primirt till 6kade
kostnader for skyddsutrustning, samt ett underskott avseende personalkostnader, da forvaltningen endast far
erséttning for 1 866 tkr for dldreomsorgslyftet 2022, vilket ar en drastisk minskning jamfort med 2021. Personal
har redan pébdrjat sin utbildning, och i och med det minskade statsbidraget behdver personalkostnader
motsvarande ca 600 tkr finansieras med befintlig budget.

Fran och med 2022 &r extern LSS organisatoriskt flyttad till socialt stod, detta ansvar prognostiseras ett
underskott pa 4 350 tkr, framfor allt kopplat till extern gruppbostad LSS, Okade kostnader inom personlig
assistans samt gruppboende LSS genererar ocksa ett underskott. Stdd och resurs samt sysselséttning
prognostiseras ett dverskott. Totalt summerar prognosen for socialt stod till — 4 550 tkr.

Tekniska namnden

Budget Utfall Budget  Prognos Awvikelse Férandring
220430 220430 2022 heldr heldr Prognos
Teknisk namnd 92 70 275 275 = =
Forvaltningsledning* 456 244 1108 1108 - -200
Gata Park 5096 4618 12 818 12 818 = =
Fastighet 3466 3537 4 396 4 396 - -
Maltid 180 -291 0 0 = =
Lokalvard 114 5 0 0 - -
Fritid 3134 2972 8 628 8 628 = =
| Summa skattefinansierat 12536 11155 27225 27225 - -200 |
Renhélining -1 392 400 400 - =
‘ Summa avgiftsfinansierat -1 392 400 400 - - |

* Forvaltningsledning inkluderar dven skog, mark och personalkaffe

Tekniska forvaltningen redovisar en prognos enligt budget. Osékerhet finns dock gillande prisokningar men
idagsldget bedoms dessa, med lite arbete, klaras inom budgetram.

Per april redovisas en utfall som ar ldgre an budgeterat. Manga verksamheter inom tekniska nimnden har inte
en linjéar kostnadsfordelning over aret varfor april manads avvikelse inte direkt kan dverséttas till en
arsprognos.
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Bygg- och miljonimnden

Budget Utfall Budget Prognos  Awvikelse Foérandring

220430 220430 2022 helér helér Prognos
Namnd 250 245 725 725 = =
Miljo 418 436 1136 1286 -150 -
Bygg 711 315 2013 1513 500 350
Raddningstjanst 4 150 4 487 12 153 13 003 -850 -350
Summa 5529 5483 16 027 16 527 -500 -

Bygg- och miljondmnden prognostiserar totalt ett underskott om -500 tkr for heléret.

Néamnd- och miljéenheten redovisar en prognos enligt budget. Miljoenheten prognostiserar ett underskott om
150 tkr. Intdkterna minskar pa grund av féarre debiterbara kontroller. Hogre kostnader for skyddsjakt dr ocksé en
orsak. Byggenheten har en prognos pad +500 tkr da intékter for bygglov overstiger budgeterat. Riddningstjinsten
redovisar ett underskott om 850 tkr vilket dr forsdmrat med 350 tkr. R4dddningstjénsten har de senaste aren
redovisat underskott och besparingsatgirder som ger snabb effekt har inte hittas for att f4 en budget i balans.
Arbetet fortgdr med att forsoka fi riddningstjanstens underskott att inte accelerera.

3. Investeringsredovisning
Budgeterade belopp ér beslutad investeringsbudget for ar 2022 samt beslutade ombudgeteringar fran 2021.
Prognosen utgér fran forbrukade medel under éret och &r inte en indikation pa totalprojektets budgetfoljsamhet
for de projekt som 16per 6ver flera &r. Detta visas ldngre ner i dokumentet.

Investeringar Urspr budg Ombudg Tot budg Prognos Avvikelse
Belopp netto (tkr) 2022 2022 2022 heldr helar
Kommunstyrelse 7 550 3979 11 529 1588 11 529 -
Bildningsnamnd 2100 1543 3643 891 3 643 -
Socialnamnd 3 200 830 4 030 324 2 030 2 000
Teknisk namnd 104 325 22 423 126 748 27452 117 748 9 000
Bygg och Miljonémnd 400 3400 3 800 - 3 800 -
Total summa 117 575 32175 149 750 30255 138 750 11 000
Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har i investeringsmedel 3 000 tkr for markkdp, 1 470 tkr i forstudiemedel, 600 tkr for nytt
drendesystem samt 50 tkr for inventarier kommunhuset. ITverksamheten har en investeringsbudget inkl
ombudgeteringar pa 6 400 tkr. I dagsldget dr fa medel iansprakstagna men prognosen ér dnda att medlen kommer
att anvandas under &ret. Mycket beror pd om bestdllningar kommer att levereras i tid.

Bildningsnimnden
Investeringsprognosen for aret &r enligt budget.

Socialndmnden
Prognosen ér ett utfall enligt budget for aret, bortsett fran tre projekt. Inventarier Hagen, 700 tkr kommer inte

att nyttjas under 2022 eftesom tidplanen for utbyggnationen av Hagen har skjutis fram. Inventarier
dagtraff/hemtjanst, 300 tkr kommer inte att anvindas 2022 da detta investerinsgbeslut ligger kvar sedan
tidigare och nu ersétts av nya planer for vard och omsorgs verksamheter. Investeringsmedel for nytt
verksamhetssystem pa 1000 tkr kommer inte heller att nyttjas da denna kostnad rédknas som driftskostnader
och det finns dskade driftmedel for detta.
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Tekniska nimnden
En stor del av tekniska nimndens investeringsbudget ar arliga belopp for reinvestering av gator och fastigheter

samt ersattning av inventarier mm. For 2022 finns dven medel for lekplats statsparken samt discgolfbanor.

Storre investeringar som pagar dr Hagen &ldreboende samt Morlanda skola/forskola. Under 2022 kommer
ombyggnad Altorp att startas upp, forstudie och projektering pagar. Innan forstudien for Gésenegérden ar
genomford kommer investeringsmedel som finns avsatta for Gdsenegardens lidgenheter inte att anvindas.

Exploateringsprojekt som pabdrjats 2021 och som kommer att fortgd under 2022 4r S6dra Horsby etapp 2 samt
exploateringsomrade Hagen. Prognos efter upphandling av S6dra Horsby etapp 2 ar ett 6verskott om 3 500 tkr
for detta projekt. Aven exploatering Hagenomrédet beriiknas ge ett dverskott pa 1 500 tkr.

Bygg- och Miljonimnden.
Prognosen ér ett utfall enligt budget for aret. For 2022 finns endast medel for riddningsmateriel och inventarier

raddningstjanst. Medel for lastvdxlare har ombudgeterats, bilen bestdlldes 2021 men dr dnnu inte levererad.

Flerarsinvesteringar

INVESTERINGAR Total Totalt utfall Kvar Prognos Awvikelse
> 3 mnkr investeringsbudget tom 220430 av budget

Ombyggnad Mérlanda skola/fsk 20 000 14 268 5732 20000 0
Ombyggnad Od 8 800 11 149 -2349| 11 200 -2 400
Ombyggnad Altorp* 32300 258 32042 32300 0
Hagen ombyggnad+nybyggnad* 122 000 26 659 95341 | 122000 0
Hagen expl omrade 6 900 2278 4 622 5400 1 500
Sddra Horsby etapp 2 16 500 7 604 8 896 13 000 3 500
Summa 206 500 62216 144 284 | 203 900 2600

* inkl forstudie

4. Personaluppféljning
Personalavdelningen har som uppdrag att sdkerstilla att det personalpolitiska programmet verkstélls. Genom att
lyfta relevanta nyckeltal i personalredovisningen kan kommunen fa en fingervisning om personalsituationen i
organisationen.

Statistiken i detta avsnitt &r himtad fran 1/12 2021 —28/2 2022 och jamf{ors med motsvarande period foregéende
ar.

Sjukfrinvaro
Sjukfranvaron redovisas i forhallande till ordinarie arbetstid och omfattar d&ven timavldnade.

Total sjukfranvaro 9,0 10,3
Total sjukfranvarotid

for kvinnor 10,0 11,2

fér man 5,3 7,1
Langtidssjukfranvaro (>60 dagar) 43,2 31,3
Total sjukfranvarotid

for kvinnor 43,0 32,7

fér man 44,7 23,6
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Den totala sjukfrénvaron uppgar till 10,3 % vilket dr en 6kning med 1,3 procentenheter jamfort med motsvarande
period foregdende ar. Sjukfrdnvaron totalt sett &r hogre bland kvinnor &n mén, dock har sjukfranvaron okat for
bada grupper mot foregéende ar. Jamfort med februari 2020 har sjukfranvaron 6kat och den ses som hég under
bade 2021 och 2022.

Av den totala sjukfranvaron utgors 31,3 % av langtidssjukfranvaro, vilket d&r en minskning med 11,9
procentenheter mot foregdende ar. Hér redovisas en minskning for bdde kvinnor och mén, dock har kvinnor en
hogre andel langtidssjukskrivna 4n mén.

Sjukfranvaro % Herrljunga kommun
13
11

3

1
Jan Feb =~ Mar | Apr Maj Jun Jul Aug | Sep Okt Nov = Dec

2022 12,58 9,51
=021 9,43 897 9,46 7,79 7,47 589 4,01 5 761 7,73 833 885
e=)020 5,63 5,72 10,57 10,85 7,59 5,67 466 6,18 9,61 826 978 8,6

2022 e=————=?(02] e—2020

Sjukfranvarons utveckling mellan januari 2020 och februari 2022.

Andel heltidsanstillda tillsvidareanstillda

Heltid/deltid tillsvidareanstdllda i procent Feb 2021 Feb 2022
Andel heltidsanstallda 84,7 87,6
varav kvinnor 83,7 87,4
varav man 89,8 88,5

Forvaltningarna arbetar utifran politisk viljeinriktning med heltid som norm och deltid som mgjlighet. Inom
ramen for denna malséttning finns dock strdvan efter att inte bara 6ka antalet medarbetare som har en
heltidsanstéllning, utan att fler ocksa arbetar heltid.

Andel heltidsanstillda har 6kat med 2,9 procentenheter jamfort med motsvarande period féregaende ar.
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5. Finansanalys
Herrljunga kommun har en skuldportfolj pa 59 940 (50 000) tkr hos langivaren Kommuninvest. Per april har
kommunen god likviditet och prognosen ér att inga nya lan behover tecknas under 2022. Under 2022 kommer
Nossan Forvaltningsaktiebolag att betala tillbaka 90 000 tkr av sin skuld till kommunen.

Snittrdntan for senaste 12 manaderna ar 0,12 procent pa nettoskulden 59 940 tkr. Skuldportféljen for kommunens
lan har 42,1 procent andel fast rdnta. Den genomsnittliga kapitalbindningen &r 1,3 ar och den genomsnittliga
rantebindningen &r 0,5 &r.

For innevarande kalenderar (2022) forvéntas rintekostnader inklusive refinansieringsantaganden bli 249 tkr.
Okar rintan under 4ret med 1,0 procent skulle detta leda till 6kade rintekostnader om 194 tkr.

Herrljunga kommunkoncern
Herrljunga kommunkoncern har en total nettolaneskuld pa 528 071 tkr. Snittrdntan de senaste 12 manaderna var

0,40 procent och for de senaste 12 ménaderna ar rantekostnaderna 1 925 tkr. I koncernen ingar de fem lantagare
Herrljunga kommun, Herrljungabostdder AB, Herrljunga Vatten AB, Nossan Forvaltningsaktiebolag och
Stiftelsen Herrljunga Industrilokaler. Storst lantagare ar Stiftelsen Herrljunga Industrilokarer med en andel pa
32 procent motsvarande 171 300 tkr. Langivaren &r Kommuninvest.

HERRLJUNGABOSTADER AB:27,68% HERRLJUNGA VATTEN AKTIEBOLAG:8,71%

HERRLJUNGA KOMMUN:11,35%

NOSSAN FORVALTNINGSAKTIEBOLAG:19,82% 4

\ STIFTELSEN HERRLUNGA INDUSTRILOKALER:32,44%

Skuldportfoljen har 59,9 procent andel fast rinta under nuvarande &r. Den genomsnittliga kapitalbindningen ar
2,5 ar och den genomsnittliga rintebindningen &r péd 1,8 ar. Av laneskulden har 29,3 procent en kapitalbindning
pa 1 ar eller kortare och 53,7 procent har en réntebindning pa 1 ar eller kortare. For innevarande ar (2022)
forvéntas rantekostnaderna bli 4 105 tkr. En 6kning av rdntan med 1 procent skulle potentiellt leda till 1 250 tkr
hogre riantekostnad under innevarande ar och upptill totalt 14 786 tkr 6ver de kommande 10 &ren.
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Utvecklingsmedel 2022

Budget Prognos

Omrdde Beslut 2022 2022 Avvikelse
E::SE:::::EgstlgTegu E§§§18763'(211025) bl bl )
Sponsring IK Frisco KS§220 (211213) 40 40 -
Varumarkesplattform KS §19, 216(211231) 600 600 -
Dagsfestival KS§202 (211122) 800 800 -
Idrottsbibliotek KS§188 (211122) 307 307 -
Nationaldagsfirande 6 juni KF§56 (220321) 75 75 -
Ferieentreprendrer KS§77 (220425) 45 45 =
Summa 2 267 2 267 -
Budget 3 000 3 000

Kvar av att forfoga dver 733 733

For budgetéret 2022 har det avsatts 3 000 tkr till politikens utvecklingsmedel och finns under gemensamma
kostnader. Beslutade medel blir tilliggsbudgeterade lopande efter beslut.

Effektiviseringsfond 2022

Budget Prognos

Omrdde Beslut 2022 2022 Avvikelse
Effektiviseringsprpojekt Hemtjanst KS §24 (220221) 300 300 =
Summa 300 300 -
Budget 2700 2700

Kvar av att forfoga dver 2400 2 400

For budgetaret 2022 har det avsatts 2 700 tkr till effektiviseringar och finns under gemensamma kostnader.
Beslutade medel blir tilldggsbudgeterade 16pande efter beslut.

Overskottsmedel 2021

Omrdde Avsatta medel  Anvant tom april

Valdspreventivt arbete 1900 119 1781
Utredning skola 300 - 300
IT-forstarkning 1650 - 1650
Inkdp av sangar 300 - 300
Systemuppdatering (IT,Soc;skola) 400 - 400
Marknadsféring kommun 200 - 200
Klattersten BN 75 - 75
Markundersokning BoM 100 66 34
Accesspunkter 600 390 210
Julgdva personal 250 193 57
Utbildning raddningstjanst 300 300 -
| Summa 6 075 1068 5 007

Inf6r bokslutet 2021 beslutades att tillskjuta medel for ett antal ink6p/projekt. Av dessa har hittills 1 068 tkr
anvénts. Prognosen &r att samtliga medel kommer att anvéindas under aret, undantaget véldspreventivt arbete
som dr ett trearigt projekt med start 2022.
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Herrljunga kommun
2022-05-14

Riktlinjer med mall for den interna kontrollen i enlighet med
Internkontrollpolicy

INTERNKONTROLLPLAN

Riktlinjer med mall fér internkontroll Herrljunga kommun
Den interna kontrollen bestar av ett flertal metoder och moment.

Forutom de regelbundna manadsuppfoljningarna, ménadsdialogerna, tertialupp-
foljningarna/delarsbokslut, dgardialoger, finansrad och uppfdljningar av eko-
nomi och verksamhet pé tjanstepersonsniva ska sérskild internkontrollplan fast-
stéllas av respektive nimnd/bolag/styrelse.

Internkontrollpolicy for Herrljunga kommun anger att resultatet av den interna
kontrollen arligen ska redovisas till Kommunstyrelse vilket sker i samband med
arsredovisning.

Intern kontroll gors pa de rutiner, processer och system som forekommer i1 verk-
samheten dér vissa kontrollmoment véljs ut. For att identifiera dessa kontrollmo-
ment och omhénderta detta i verksamhetens planeringsarbete ska en érlig risk-
och konsekvensanalys tas fram. Respektive ndmnds/styrelses/bolags verksam-
hetsomradesansvar ska vara primért fokus for den interna kontrollen.

Arbetet med den interna kontrollen ska vara ett stindigt pagdende arbete i orga-
nisationen och avvikelser i den I6pande internkontrollen ska omedelbart rapport-
eras till ansvarig ndmnd/styrelse.

Internkontrollplan ska faststillas i1 respektive nimnd/styrelse/bolag senast 1 okto-
ber och rapporteras till kommunstyrelsen som en del av verksamhetsplanen for
planaren senast november, infor nytt verksamhetsar.

Risk- och konsekvensbeddmningen ligger till grund for genomforande av in-

terna kontroll.

Ior Berglund
Kommundirektor
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Riktlinjer med mall for den interna kontrollen i enlighet med
Internkontrollpolicy

Intern kontroll gors pa ordinarie rutiner, processer och system som féorekommer i verksamheten och
dar vissa kontrollmoment véljs ut. For att identifiera dessa kontrollmoment och omhénderta detta i
verksamhetens planeringsarbete ska en arlig risk- och konsekvensanalys tas fram.

Denna risk- och konsekvensmetod bestér av fyra steg:

1.

Identifiering av risker.

Definiera de visentliga rutinerna, processerna och systemen som bedoms som riskomrade. Beskriv
héndelser och situationer som kan f4 konsekvenser for verksamheten om risken realiseras.

Bedom riskerna.

Genomfor risk- och konsekvensanalys pa de risker som identifierats. Bedomningen gors utifran san-
nolikhet att den intridffar och konsekvensen om sa sker.

Detta genererar ett riskvirde (riskvirde = S x K - sannolikheten multiplicerat med konsekvensen for
att en risk intraffar), som anvéndas for att sortera och prioritera riskerna utifran. Ju hogre riskvérde
desto allvarligare ar risken for verksamheten och ju hogre bor den prioriteras/rangordnas och utifran
detta tas beslut om vilka risker som ska foras over till intern kontrollplanen.

Prioritera och vilj ut de kontrollmoment som ska kontrolleras under kommande ar.

Valda kontrollmoment redovisas for nimnden i enlighet med kommunens arligen faststillda tidplan.
Uppfoljning och utvirdering.

Kontinuerlig uppfoljning av bestdmda atgérder dokumenteras och redovisas till ndmnden i samband
med del- och helérsuppfoljning.

Risk = R-virde

Sannolikhetsniva for risken ska uppsta:

1. Lag; Risken bedoms vara lag for att fel ska uppsta.
2. Mindre sannolik: Risken dr mycket liten att fel ska uppsta.

3. Myjlig; Det finns risk for att fel ska uppsta.

4. Sannolik; Det ar mycket troligt att fel kan uppsta.

Konsekvens = K-virde
Péaverkan pé verksamheten/kostnaden om fel uppstar:

1. Forsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen.

2. Lindrig; Uppfattas som liten av sévél intressenter som kommunen.
3. Kénnbar;  Uppfattas som besvéarande for intressenter och kommunen.
4. Allvarlig;  Ar sa stor si att fel helt enkelt inte bor intréffa.



Herrljunga kommun

Bilaga 1, KS § 87/2022-05-30

2022-05-14
Riktlinjer med mall for den interna kontrollen i enlighet med Internkontrollpolicy
Risk- och konsekvensanalys och dtgirdsplan for:
Forvaltning Ar Datum genomford
Beskrivning Bedomning Nulége
Riskbenimning Beskrivning Sannolikhet | Konsekvens Riskviirdering | Ansvar/Status Prioritering/Atgird
Forutsdgbara Definiera, beskriv dessa Bedom Virdera SxK= Kan riskerna accepteras eller minskas | Gor en prioritering. Behovs det en
héndelser som kan forhallanden/héndelser/risker. sannolikhet | konsekvens om | Riskvirdering | till en acceptabel niva? Om svarctdr | dtgérdsplan for att minska negativa
paverka att handelsen | hindelsen nej, omdefiniera dtagande, ansvar. konsekvenser?
verksamhet/milj6/ intraffar. intraffar
sakerhet negativt.
I.
2.
3.
4.
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Riktlinjer med mall for den interna kontrollen i enlighet med Internkontrollpolicy

Namnd/Styrelse/Bolag
Verksamhetsansvar
e e Ll e s Ansvar for kontroll och
Risk Kontrolilmoment bedémning

RxK rapportering
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Riktlinje for det minoritetspolitiska arbetet i Herrljunga kommun

Bakgrund

Lagen (2009:724) om nationella minoriteter och minoritetssprak starker de nationella
minoriteternas rattigheter. Bland annat ska kommuner anta riktlinjer for det minoritetspolitiska
arbetet. | Sverige finns fem erkanda nationella minoriteter: judar, romer, samer, sverigefinnar och
tornedalingar. Erk&nnandet av Sveriges historiska nationella minoriteter ar en viktig demokratisk
princip som utgar fran internationella konventioner och i grunden handlar det om méanskliga
rattigheter. De nationella minoriteterna har samma ratt att behalla och utveckla sina sprak och
kulturer som majoritetsbefolkningen. Det finns fem erkanda nationella minoritetssprak i Sverige:
finska, jiddisch, meénkieli, romani chib och samiska. Erkannandet innebar att samhéllet har ett
sarskilt ansvar for att dessa sprak ska kunna fortleva, utvecklas och foras vidare till nasta
generation.

Syfte

Syftet med riktlinjerna &r att ge anvisningar om det minoritetspolitiska arbetet i Herrljunga
kommun.

Omfattning

Riktlinjerna galler for hela kommunens verksamhet. Samtliga ndmnder berdrs av arbetet med de
nationella minoriteterna.

Information pd kommunens webbplats

Kommunstyrelsen ansvarar for att det pa kommunens webbplats finns uppdaterad information om
de nationella minoriteternas rattigheter samt anvisningar om hur mer information i &mnet kan
inh&dmtas.

Framjande och samrad

Samtliga delar i kommunens organisation ska arbeta for att skydda och frdmja de nationella
minoritetsspraken samt att i 6vrigt framja de nationella minoriteternas maojligheter att behalla och
utveckla sin kultur. Barns utveckling av en kulturell identitet och anvandning av det egna
minoritetsspraket ska framjas sarskilt. De nationella minoriteterna ska ges mojlighet till inflytande
i fragor som beror dem och om det & mojligt ska samrad ske med dem i sadana fragor. Det
ankommer pa varje namnd eller bolag att skapa en lamplig form for samrad som gynnar ett
omsesidigt, jdmbordigt och fortroendefullt meningsutbyte. Barn och ungas mdjligheter till
inflytande och samrad i fragor som beror dem ska framjas sarskilt. Formerna for detta ska éven
anpassas utifran deras forutsattningar.
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Kontakt

Kommunen ska i man av tillganglig kompetens tillgodose énskemal fran enskild att kommunicera
pa ett nationellt minoritetssprak. Kunskaper i ett sadant sprak ska darfor ses som meriterande nar
kommunen rekryterar personal. Det ankommer pa respektive namnd och bolag att anstéllda
medvetandegors om de lagstadgade rattigheterna att anvanda minoritetssprak. Det ankommer
aven pa respektive forvaltning och bolag att kanna till vilken eller vilka medarbetare som
beharskar ndgot av de nationella minoritetsspraken och verka for att sprakkompetensen i
kommunen tas tillvara.

Nationella minoriteters sprék i forskola och skola

Bildningsnamnden ska informera kommunens elever och deras vardnadshavare om rétten till
modersmalsundervisning pa de nationella minoritetsspraken. Bildningsnamnden ska i
forskoleverksamhet kartldagga eventuella behov av modersmalsundervisning i de nationella
minoritetsspraken, sa att undervisningen i skolan kan planeras. Bildningsnamnden ska verka for
att utveckla och tillgangliggora undervisningen, exempelvis genom utokad distansundervisning,
anpassade laromedel eller andra sétt, dar dven samverkan med andra skolhuvudmén kan vara ett
alternativ.

Nationella minoriteter inom aldreomsorg

Socialndmnden ska erbjuda den som énskar méjlighet att fa omsorgen tillgodosedd av personal
som beharskar nagot av minoritetsspraken, om kommunen har tillgang till personal med sadan
sprakkunskap. | det fall socialnamnden har tillgang till personal som &r kunnig i spraket ska den
som ansoker om aldreomsorg informeras om mojligheterna att fA omsorgen tillgodosedd av
personal som kan aktuellt minoritetssprak. Socialndmnden ska vidare beakta de éldres behov av
att uppratthalla sin kulturella identitet.

Arrangemang och aktiviteter

Samtliga berérda ndmnder ska vid planering av sin verksamhet mojliggéra for arrangemang och
aktiviteter som sprider kunskap i kommunen om de nationella minoriteternas sprak och kultur.
Bildningsndmnden ska verka for bibliotek som inkluderande motesplats for personer som talar
nagot av de nationella minoritetsspraken. Exempel kan vara utstallningar, sagostunder och teater
eller annan barnkultur. Vidare &r det viktigt att det finns litteratur pa de nationella spraken och
aven litteratur som behandlar de nationella minoriteternas kulturer.
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Inledning

Herrljunga kommun har i likhet med alla offentliga verksamheter en skyldighet redovisa sina
allminna handlingar samt en skyldighet att underlétta for allménheten att ta del av dem. Detta sker
genom att handlingarna redovisas i en informationshanteringsplan och arkivbeskrivning.

Informationshanteringsplanen ér ett av de styrdokument som reglerar hanteringen av myndighetens
allménna handlingar. I dokumentet foreskrivs det bevarande- eller gallringsbeslut for olika
handlingstyper. Dokumentet ska gora det mojligt att forstd sambandet mellan verksamhet och
handling, 6verblicka handlingsbestandet, soka och ta fram allmédnna handlingar samt hantera och
forvara handlingarna.

Den kommunévergripande informationshanteringsplanen reglerar hur de handlingar som ar del av
styrande eller stodjande verksamhetsomraden ska hanteras. Varje nimnd har dven en ndmndspecifik
informationshanteringsplan som reglerar hur de handlingar som uppkommer inom
kérnverksamheterna ska hanteras.

Informationshanteringsplanen och arkivbeskrivningen ar gjord i enlighet med Arkivlagen
(1990:782) som faststiller att varje myndighet ska uppritta en arkivbeskrivning med information
om vilka handlingar som finns i arkivet, hur arkivet ar organiserat samt en arkivforteckning.
Informationshanteringsplanen &r utformad efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) for
verksamhetsbaserad arkivredovisning samt i enlighet med kraven pé redovisning av arkiv i
Herrljunga kommuns arkivreglemente.

Informationshanteringsplanen tas fram av administration och kommunikationsenheten pa
kommunstyrelsens forvaltning och beslutas av kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet.
Informationshanteringsplanen ska vara ett levande dokument som uppdateras kontinuerligt och
synpunkter uppskattas d& det underléttar arbetet med att halla dokumentet korrekt och aktuellt.

Verksamhetsbaserad arkivredovisning

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) {for
verksamhetsbaserad arkivredovisning. Det innebér att ett processorienterat synsitt anvands till
informationshanteringen. Allménna handlingar som upprittas och inkommer forklaras utifrén de
verksamheter som de tillhor. Handlingarnas samband med verksamheten blir ddrigenom tydlig
vilket forbéttrar kategoriseringen och gor att handlingarna blir sokbara over tid. Inférandet av
verksamhetsbaserad arkivredovisning innebér att man frangar det allminna arkivschemat som
modell for att redovisa arkiv.

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd efter 6vergripande verksamhetsomraden och de
processer som ingér i dessa. Processerna struktureras i en klassificeringsstruktur, vilken &r ett slags
register eller innehallsforteckning 6ver vilka processer och handlingsslag som forekommer. Varje
process har ett unikt klassificeringsnummer, med syfte att underlétta sokbarheten. De
kommungemensamma verksamhetsomrédena, styrande och stddjande verksamheter, har
klassificeringsnummer 1 och 2. Namndernas kdrnverksamheter har klassificeringsnummer mellan
3-10.
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Klassificeringen ar oberoende av ifall en handling &r digital, finns pa papper eller ar till exempel en
bild eller ljudupptagning. Klassificeringen ar dven oberoende av vilken organisation handlingen
uppkommit i. Vid organisationsfordndringar behover darfor inte klassificeringsstrukturen dndras
utan forblir stabil — organisationen dndras men processerna finns kvar.

Processorienterad redovisning innebér att en process med tillhorande handlingstyper kan vara
aktuell for flera delar av organisationen. Sérskilt i den kommunévergripande
informationshanteringsplanen kan flera processer vara aktuella for i princip alla delar av
verksamheten. Informationshanteringsplanen redogér darmed inte exakt for vilka handlingar som
mdste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vil skapats.

Végledning till informationshanteringsplanen

Namn p& handlingsslag,
overgripande for
processen

1.1.1 Handlingar rorande...
Handlingstyp Format | Férvaring | Bevarande/ | Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Handlingstyper anger Digitalt/ Analog Visar efter hur Om Om och nar
enskilda handlingar och angalo t forvaring/ || 1&ng tid man far| handlingen handlingen ska Ovriga
ibland grupper av 9 digitalt eller ska gallra || omfattas av overlamnas till uppgifter
. format . .
handlingar system en handling sekretess centralarkivet

Processbeskrivning — Innan varje tabell beskrivs processen med en processbeskrivning. Syftet med
processbeskrivningarna &r att fortydliga sambandet mellan handling och verksamhet och fortydliga
arbetsgangen i processen.

Klassificeringsnummer — Processens unika nummer i klassificeringsstrukturen.
Informationshanteringsplanen redogér for kommunens handlingar i en klassificeringsstruktur. De
olika verksamhetsomradena har unika klassificeringsnummer for att underlétta sokbarheten.

Handlingsslag — Ett handlingsslag motsvarar en process. Det kan besté av en eller flera
handlingstyper.

Handlingstyper — 1 kolumnen framgér vilka allmdnna handlingar som férekommer i processen,
oavsett ifall det &r analoga eller digitala handlingar. Informationshanteringsplanen redogoér inte
exakt for vilka handlingar som maéste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vil
skapats.

Format — Vilket format/medium/databérare som handlingen ska forvaras som.
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Forvaring — 1 vilket verksamhetssystem eller vilken typ av forvaring som handlingarna ska foérvaras.
Vid analog forvaring syftar det pa vilken typ av akt det ska forvaras i, t ex drendeakt, objektakt eller
parm. Om filtet 4r tomt &r det upp till varje forvaltning att bestimma forvaring, sé lange forvaringen
uppfyller arkivreglementets krav.

Bevarande/Gallring — Alla handlingar som inte ska eller far gallras ska bevaras, och dd menar man
att informationen ska sparas for all framtid. Gallring innebér att forstora allménna handlingar eller
uppgifter i allminna handlingar. Som gallring réknas ocksé atgérder som utférs med handlingar och
som ger upphov till forlust av betydelsefull information, sok- och samman-stallningsmgjligheter
eller mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet. Genom att gallringsfrist angivits i denna
kolumn &r gallringsbeslut taget for handlingstypen.

Nir det anges att en allmin handling ska gallras efter fem &r betyder det att fem kalenderéar ska
forflyta efter att handlingen kom till eller drendet avslutades. Allménna handlingar med fem érs
gallringsfrist som uppréttades 2017 kan gallras tidigast i januari 2023. Uttrycket vid inaktualitet
anvands for att beteckna en gallringsfrist som &r kort och vilken kan bestimmas av forvaltningen
utifran dess behov av informationen men den far hogst vara tva ar.

Sekretess — Har anges om en handlingstyp i normalfall dr sekretessreglerad och 1 sé fall enligt vilken
paragraf. Observera att i vissa fall kan det forekomma sekretess d&ven om handlingarna generellt dr
offentliga, t.ex. for uppgifter rérande personer med skyddade personuppgifter. En individuell
sekretessbedomning méste dérfor alltid goras.

Overlimnas till centralarkiv — Efter hur 1ang tid som handlingen ska 6verlimnas till centralarkivet.
Generellt ska de handlingar som ska bevaras dverldamnas efter 5 ar, men de verksamheter som har
behov av att ha tillgang till handlingarna under en langre tid kan behalla handlingarna lédngre. Se
separat rutin for instruktioner om hur verlamnande ska ga till.

Kommentarer — Fortydliganden och andra uppgifter.

Overgripande arkivbeskrivning

Herrljunga kommun 1974-
Herrljunga kommun bildades den 1/1 1974 genom sammanslagning av Gédsene kommun och
Herrljunga koping.

Herrljunga kommun forvarar dven historiska arkiv fran upphdrda kommuner mellan 1863-1973.

Kommuner som bildades 1863 och slogs samman till Gdsene kommun 1952: Alboga, Broddarp,

Eriksberg, Grude, Hov, Hudene, Jillby, Kéllunga, Mjildrunga, Molla, Norra Sdm, Od, Skolvene,
Sédra Bjorke, Vesene, Ora.

Kommuner som bildades 1863 och slogs samman till Herrljunga kdping 1952: Brattensby-Landa,
Eggvena, Remmene, Tarsled, Folene, Herrljunga kommun, Herrljunga municipalsamhélle.

Gisene kommun och Herrljunga kdping fanns mellan aren 1952—-1973.
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Organisation

Herrljunga kommuns organisation

Revisorer

STFTELSE

Herrljunga industrilokaler

Kommunfullmdktige E—
BEREDNING

STYRELSE
KOMMUNALA BOLAG Kommunstyrelsen FORVALTNINGAR
s S
Nossan férvaltnings AB | L Kommunstyrelsens farvaltning
NAMNDER \ /‘

Herrljungabostader AB q“: Bildningsnamnd Bildningsférvaltning J

LY
!

Herrljunga Elektriska AB -\_[

Bygg- och miljénamnd

4( Samhallsbyggnadsférvaltning

Tekniskndmnd

I )
S =

I'-Eérr-%j'unga Elkraft AB

Trollabo Kraft AB S \
Socialndmnd Socialférvaltning |

Servicenamnd: IT, véxel,

telefoni* Kommunstyrelsens férvaltning |

b= _/

—

Servicenamnd: personal,

ekonomi**

Krisledningsnémnd

#Servicendimnd: IT, vixel, telefoni har sdte *#*Servicenimnd: personal, ekonomi har
1 Hertjunga kommuns organisa_ticm men site 1 Vargarda kommuns organisation men
verksamhetsansvar omfattar bade Herrljunga verksamhetsansvaret omfattar bade Heerljunga

och Vargarda kemmun och Virgérda kommun.

Kommunfullméktige

Kommunfullméktige &r det hogsta beslutsfattande kommunala organet vars ledamoter utses av
kommunens medborgare genom val vart fjarde ar. Kommunfullmiktige beslutar i fragor av
principiell eller vergripande karaktir sdsom ekonomiska frdgor. Kommunstyrelsen ansvarar for
fullmaktiges organisation och verksamhet, dess ledamoéter samt ekonomisk erséttning for
fortroendevalda. Kommunfullméktige har dven det overgripande ansvaret for de kommunala
nidmnderna. Valberedningen, som ansvarar for att bereda valdrenden, samt kommunens revisorer ar
direkt understillda kommunfullméaktige.

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen utses av kommunfullméktige och har det totala ledningsansvaret i enlighet med
kommunallagen. Kommunstyrelsen har samordningsansvar for hela kommunens utveckling och
ekonomiska stéllning med uppdrag att 6vergripande leda och styra den kommunala verksamheten.
Kommunstyrelsen leder och faststéller 6vergripande forutséttningar for planeringen och
uppfoljningen av hela den kommunala verksamheten. Styrelsen avger kommunens yttranden till
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regeringen och andra myndigheter samt bereder kommunfullméktiges drenden. Kommunstyrelsen
ansvarar for dgarstyrningen av den kommunala verksamhet som bedrivs i bolagsform.

Bildningsnimnden

Bildningsndmnden ansvarar for Herrljunga kommuns pedagogiska verksamhet samt bibliotek- och
kulturverksamhet. Detta gér ndimnden genom att driva verksamheterna 6ppna forskolan, forskola,
forskoleklass, fritidshem, grundskola, grundsérskola och gymnasieskola enligt den skolstruktur som
kommunfullméktige har beslutat. Gymnasiesérskola drivs inte i egen regi utan platser kops utanfor
kommunen. Kommunal vuxenutbildning bedrivs i en gemensam organisation med Vargarda som
huvudman och utbildningen ar forlagd till bAda kommunerna. Ndmndens kulturverksamheter
innebér ett dvergripande kulturansvar samt ett ansvar for bibliotek och kulturskola. Till detta
kommer ocksa ett ansvar for fritidsgard.

Bygg- och miljonimnden

Bygg- och miljondmndens uppdrag omfattar myndighetsutdvning enligt miljobalken,
livsmedelslagen, smittskyddslagen, plan- och bygglagen samt lagen om skydd mot olyckor.
Némndens uppdrag innefattar att vara kommunens tillsynsmyndighet enligt miljobalken och
livsmedelslagen, handldgga ansdkningar om tillstdnd/bygglov, bedriva fysisk detaljplanering och
rdddningstjanst. Ndimnden svarar dven for kart- och méitverksamhet, adressregister, GIS
(Geografiskt informationssystem) och energirddgivning. Bygg- och miljondmndens uppdrag utfors
av samhiéllsbyggnadsforvaltningen.

Tekniska nimnden

Tekniska ndimnden ansvarar for drift och underhall av kommunens gator och parker, fastigheter,
lokalvérd, renhéllningshantering, kostservice, tvitteri och fordonshantering. Tekniska nimnden
ansvarar ocksé for projektering, upphandling och genomforande av fastigheter och anldggningar
samt genomfor mark- och fastighetsaffarer pa uppdrag av kommunstyrelsen. Ndmnden ansvarar for
kommunens fritidsverksamhet, driver verksamheten i kommunens badhus och gym. Namnden
ansvarar dven for hantering av bostadsanpassningsbidrag. Tekniska ndimndens uppdrag utfors av
samhéllsbyggnadsforvaltningen.

Socialnimnden

Socialndmnden fullgér kommunens uppgifter inom social omsorg. Nimnden ansvarar for
aldrefragor, stod till personer med funktionsnedséttning, forsdrjningsstod, stod till enskilda och
familjer, missbruksfragor, ungdomsmottagning, ensamkommande barn, flyktingmottagande och
kommunens arbetsloshetsatgirder. Socialndmnden fullgdér kommunens uppgifter inom
socialtjanstlagen (SoL), lagen om vard av missbrukare (LVM), lagen om vérd av unga (LVU),
fordldrabalken (Fb), lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS) samt hélso- och
sjukvérdslagen (HSL). Socialndmnden ansvarar dven forserveringstillstdnd, tillsyn av
tobaksforséljning samt tillsyn av forséljning av receptfria lakemedel.

Servicendmnd IT/vixel/telefoni

Servicendmnden IT/vixel/telefoni &r gemensam nimnd med Vargarda kommun. Herrljunga
kommun &r huvudman f6r nimnden vilket innebar att personalen huvudsakligen arbetar frin
Herrljunga kommun som dven har arkivansvar for handlingarna. Servicenimnden [T/véxel/telefoni
ska leda och samordna utvecklingen av informationssystem, informationsteknologi (IT) och
datakommunikation med viaxel- och telefonifunktioner. Servicenimndens verksamhet ingar
organisatoriskt i kommunstyrelsens forvaltning.
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Servicendimnd ekonomi och personal

Servicendmnden ekonomi och personal dr gemensam ndmnd med Vargarda kommun. Vérgérda
kommun &r huvudman f6r ndmnden vilket innebér att personalen huvudsakligen arbetar fran
Vargarda kommun som &ven har arkivansvar for handlingarna. Servicenimnd ekonomi och personal
har ansvar for verksamhetsstodjande insatser vad avser ekonomi- och personalfunktionerna i de
bada kommunerna. Ndmndens uppgift ér att stddja och sikerstélla en effektiv ledning,
administration och gemensamma arbetsformer inom ekonomi, ink&p/upphandling- och
personaladministrationen.

Valndmnden

Valndmnden sammantréder frimst i samband med valér och ansvarar for organisering och
administration av de allminna valen. Valndmnden ar p4 kommunal niva ansvarig for genomforande
av de allménna valen till riksdag, regionfullméktige, kommunfullmiktige och till EU-parlamentet
samt for av riksdagen och kommunfullméktige beslutade folkomrostningar.

Krisledningsndmnden

I kommunen ska finnas en ndmnd f6r att fullgora uppgifter under extra ordinéra hdndelser samt de
ovriga uppgifter som regleras i lagen om extraordinéra hindelser i fredstid hos kommuner och
landsting. Ndmnden trdder i funktion forst i samband med extraordindr héndelse och ligger under
kommunledningens ansvar.

Overformyndare

Overférmyndaren ir en kommunal tillsynsmyndighet som fréimst styrs av regler i kommunallagen
och forildrabalken. Overformyndarens uppgift ér att utdva tillsyn ver formyndare, gode min och
forvaltare. Herrljunga kommun ingar med elva andra kommuner i samverkansgruppen
Overférmyndare i samverkan (OIS) som har sitt huvudkontor i Skdvde. Arendena handliggs av
tjédnstepersonerna i Skdvde och beslut fattas av Herrljunga kommuns dverformyndare eller av
tjinstepersonerna pa delegation. Overformyndarens handlingar arkiveras i Herrljunga.

Kommunala bolag och stiftelse

Stiftelsen Herrljunga Industrilokaler

Stiftelsen Herrljunga Industrilokaler dgs till 100 procent av Herrljunga Kommun. Stiftelsen forvaltar
24 fastigheter till ett sammanlagt bokfort viarde av 174 mnkr och dess syfte med verksamheten ar att
tillhandahélla &ndamélsenliga lokaler till kommunens néringsliv. Fastigheter som 4gs av stiftelsen
hyrs ut, leasas eller séljs beroende pa kundens intresse.

Nossan forvaltnings AB

Nossan Forvaltningsaktiebolag dr moderbolag for de kommunala bolagen och har i uppdrag att
utova styrning och uppfoljning av de bolag som ingar i koncernen. Bolagets syfte ar att genom
dgande och forvaltning av aktier i kommunigda bolag optimera och samordna de kommunala
foretagen inom Herrljunga kommun samt representera dgaren.

Herrljungabostider AB (Herbo)

Herbo dr Herrljungas kommunala bostadsbolag och erbjuder hyresgéster i Herrljunga kommun ett
brett urval av attraktiva bostider med olika typer av upplételseform. Andamélet i enlighet med
bolagsordningen &r att frimja bostadsforsérjningen i kommunen och erbjuda hyresgisterna
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mojlighet till boendeinflytande och inflytande i bolaget vad avser uppdraget som allménnyttigt
kommunalt bostadsaktiebolag.

Herrljunga Elektriska AB

Herrljunga Elektriska AB:s verksamhetsomrade bestar av fyra affirsomraden: Elnét, El-
/energiteknik, Fjarrvirme och Stadsnit, samt 6vrig verksamhet inom fastighetsforvaltning och
tjénster. Bolaget har till syfte att producera och distribuera el- och vérmeenergi, tillhandahélla el-
och energitekniska tjanster inklusive elinstallation, tillhandahélla stadsnétstjénster, dga och forvalta
savil 10s som fast egendom. Bolaget ska frimja kommunens tillvéxt och utveckling genom drift och
forvaltning av nimnda verksamheter. Herrljunga Elektriska AB dr moderbolag till Herrljunga
Vatten AB, Herrljunga Elkraft AB och Trollabo kraft AB.

Herrljunga Vatten AB

Herrljunga Vatten AB ansvarar dver vatten och avloppsverksamheten i Herrljunga kommun. I detta
ansvar ligger produktion och distribution av dricksvatten, avledning och rening av avloppsvatten
samt drift, underhall och fornyelse av VA-anldggningarna inom faststéllda verksamhetsomraden.

Herrljunga Elkraft AB
Bolaget Herrljunga Elkraft AB ar vilande.

Trollabo Kraft AB
Trollabo Kraft AB dger vattenkraftverket i Trollabo och dger dven en fjardedel av ett vindkraftverk i
Tolvmansstegens vindkraftpark. Bolaget dgs till 50% av kommunen.

Historik

Organisering av nimnder i Herrljunga Kommun sedan 1974.

Kommunstyrelsen (/974-)

Ansvarar 1993-2000 for Gatu- och trafikfragor, direfter 6vertogs ansvaret av Tekniska nimnden.
2004 tog KS over ansvaret for Tekniska kontoret.

Tekniska nimnden &terinford fr.o.m. 2007.

Bildningsndmnden (20175-)
Bildades 2001 genom sammanslagning av Utbildningsndmnden och Fritids- och kulturndmnden.

Brandstyrelsen (1974—1986)
Bytte 1987 namn till Riddningsnimnden (7987-2000)
Ingér fr.o.m. 2001 i Bygg- och miljondmnden.

Byggnadsnamnden (7974-2000)
Ingér fr.o.m. 2001 i Bygg- och miljondmnden.

Bygg- och miljoniimnden (2001- )
Bildades 2001 genom sammanslagning av Raddningsndmnden, Byggnadsndmnden och
Milj6- och Hélsoskyddsndmnden.

Fastighetsndmnden (7980-2000)
10
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Bildades 1980, tog da dver ansvarsomraden fran Tekniska nimnden.
Ingér fr.o.m. 2001 i Tekniska nimnden.

Fritidsnimnden (7974-2006)
Ingér fr.o.m. 2007 i Fritids- och kulturndmnden.

Fritids- och kulturnimnd (2007-2014)
Bildades 2007 genom sammanslagning av Fritidsndimnden och Kulturndmnden.
Ingér fr.o.m. 2015 i Bildningsndmnden.

Gatu- och trafiknimnden (/980-1992)
Bildades 1980, tog d& dver ansvarsomraden fran Tekniska ndmnden.
Fr.o.m. 1993 under Kommunstyrelsen

Hilsovardsnidmnden (71974-1982)
Bytte 1983 namn till Miljo- och hélsoskyddsndmnden (7983-2000)
Ingér fr.o.m. 2001 Bygg- och miljéndmnden.

Kulturnimnden (1974-2006)
Ingér fr.o.m. 2007 i Fritids- och kulturndmnden.

Servicendmnd ekonomi och personal (20/5- )
Overtog ansvarsomraden frin Kommunstyrelsen.

Servicendmnd I'T/véxel/telefoni (20175- )
Overtog ansvarsomraden fran Kommunstyrelsen.

Sociala centralnimnden (1974-1981)
Bytte 1982 namn till Socialnimnden (7982- )

Tekniska namnden (1974—-1979) och (2001-2003) och (2007- )
Fr.o.m. 1980 uppdelad i Fastighetsndmnd och Gatu- och trafikndmnd.
Aterinférd fr.o.m. 2001.

Ingér fr.o.m. 2004 i Kommunstyrelsen.

Tekniska nimnden éterinford fr.o.m. 2007

Skolstyrelsen (1974—1996)

Bytte 1997 namn till Utbildningsnimnden (7997-2014).
Ingér fr.o.m. 2015 i Bildningsndmnden.

11
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Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstruktur for styrande och stodjande verksamhetsomréden.

1 Styrande verksamhetsomraden

1.1 Politisk styrning

1.1.1 Den politiska beslutsprocessen

1.1.2 Hantera beredningar och r&d

1.1.3 Hantera fortroendevalda

1.14 Hantera partisttd

1.2 Leda och styra verksamheten

1.2.1 Uppratta och félja upp styrdokument

1.2.2 Leda internt arbete

1.2.3 Organisera verksamhet

1.2.4 Samverka med personal och fackliga organisationer
1.2.5 Hantera koncernstyrning

1.3 Planera och folja upp verksamheten
1.3.1 Planera verksamheten

1.3.2 Folja upp verksamheten

1.3.3 Utféra internkontroll

1.34 Systematiskt kvalitetsarbete

1.3.5 Hantera synpunkter och klagomal

1.3.6 Myndighetsredovisning

1.3.7 Driva projekt

14 Omvarld och samverkan

14.1 Medverka i externa samarbeten

1.4.2 Internationella kontakter och vénortsarbete
1.5 Granskning av kommunens verksamhet
1.5.1 Revision

1.5.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet

1.6 Besvara remisser

1.7 Hantera allmé@nna val och folkomroéstningar
1.7.1 Administrera val

1.7.11 Hantera valkretsar och valdistrikt

1.7.1.2 Hantera val- och rostningslokaler

1.7.1.3 Hantera valmaterial

1.7.14 Rekrytera, férordna och utbilda réstmottagare
1.7.2 Genomfora allmanna val och folkomrostningar
1.7.2.1 Genomféra fortidsréstning

1.7.2.2 Genomfora valdag

1.7.2.3 Genomféra onsdagsrakning

2 Stodjande verksamhetsomraden

2.1 HR/Personal

2.2 Ekonomi

2.3 Inkop och upphandling

2.3.1 Upphandling

2.3.2 Direktupphandling

2.3.3 Avrop fran befintligt ramavtal

2.3.4 Forvalta avtal

2.4 Hantera allmé@nna handlingar

2.4.1 Registrera inkomna och uppréttade handlingar
2.4.2 Redovisa allmanna handlingar

2.4.3 Tillhandahélla allménna handlingar

2.4.4 Hantera personuppgifter och dataskydd

12
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2.4.5 Hantera informationssakerhet

2.4.6 Arkivera och gallra handlingar

2.5 IT och systemforvaltning

2.5.1 Strategiskt IT-arbete

2.5.2 Driva systemarkitektur

2.5.3 Systemférvaltning

2.5.4 Hantera IT-plattform och drift

2.6 Hantera lokaler och inventarier
2.6.1 Lokalbehov och lokalférsérjning
2.6.2 Driva fastighets- och lokalprojekt
2.6.3 Hantera drift och férvaltning

2.7 Kris och sikerhet

2.7.1 Systematiskt riskhanteringsarbete och férberedande krisplanering
2.7.2 Leda under kris

2.7.3 Hantera brandskydd och skalskydd
2.8 Kommunikation och marknadsféring
2.8.1 Hantera profilarbete och varumarke
2.8.2 Kommunikation och information
2.8.3 Representera kommunen

2.8.4 Dokumentera verksamheten

2.9 Hantera juridiska fragor

2.9.1 Hantera éverklaganden

2.9.2 Hantera tvister

2.9.3 Hantera skadestandsarenden

2.10 Forvaltningsstod

2.10.1 Hantera vaxel och reception

2.10.2 Hantera lokalvard

2.10.3 Hantera fordonsuthyrning

13



Informationshanteringsplan

1. Styrande verksamhetsomrdden

1.1 Politisk styrning

1.1.1 Den politiska beslutsprocessen
Den politiska beslutsprocessen startar med att ett &rende skapas och fordelas till en handldggare. Handldggaren utreder sedan drendet och fardigstiller underlag infor
politisk beredning och beslut. Arendena sammanstills i en dagordning som stims av med ordféranden och publiceras i politikernas digitala lisverktyg.
Sammantriadet halls och protokoll sammanstélls som sedan granskas av ordféranden och av justerare. Néar protokollet godkénns anslés det pa kommunens digitala
anslagstavla. Anslagsbevis skrivs som bevis pé att protokollen anslagits. I varje drende registreras ett protokollsutdrag som ocksa skickas till dem som berérs av
beslutet. Bade kallelser, med tillhdrande beslutsunderlag, och protokoll publiceras for samtliga instanser i det digitala ldsverktyget och pé herrljunga.se publiceras
ndamndernas, styrelsens och kommunfullméktiges kallelser och protokoll. Dessa handlingar ska ses som kopior och far gallras vid inaktualitet.
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1.1.1 Handlingar rérande den politiska beslutsprocessen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Arbetsordning for kommunfullméktige | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

Reglemente for kommunstyrelse och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

nidmnder Papper | Arendeakt

Motioner Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Ingér dven i protokollet
Papper Arendeakt

Medborgarforslag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt

Interpellationer med svar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Ingér dven i protokollet
Papper Arendeakt

Enkla fragor med svar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Ingar dven i protokollet
Papper | Arendeakt

Forslag till beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

Foredragningslistor, kallelser, Digitalt Gallras vid Nej

dagordningar inaktualitet

14
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Filmupptagningar av Digitalt | Digital Bevaras Nej © \ﬁ'l?mﬁ'l(ti'g\e‘ga;flrgzﬁ'{treac‘feﬁe? sands Tive pa
kommunfullméktigesammantriaden mappstruktur Youtube och laddas sedan ner och sparas i
digital mapp.
Protokoll Papper Parm Bevaras Nej S5ar Protokollen binds in innan leverans till
centralarkivet.
Voteringslistor Papper Parm Bevaras Nej 5éar Sparas tillsammans med protokollet
Reservationer, sérskilda yttranden, Se kommentar Nej Ingér i protokollet. Underlag som inkommit
protokollsanteckningar behover inte sparas ifall innehallet finns
inskrivet i protokollet.
Delegeringsforteckningar Papper Parm Bevaras Nej Ingér ibland i protokollet
Listor over anmélda delegeringsbeslut
Anslagsbevis Papper Parm Bevaras Nej 5ar Ingér i protokollet
Digital anslagstavla Digitalt | Sitevision Gallras vid Nej Anslagen ligger publicerade pa hemsidan
inaktualitet under overklagningstiden.
Kungorelse Digitalt | Sitevision Gallras vid Nej
Papper Knallebladet inaktualitet

1.1.2 Hantera beredningar och rad

For att bereda de beslut som fattas inom ndmnder och utskott sker sammantrédden i beredningar och rdd. Valberedningen sammantrader vid ny mandatperiod och

foreslar nya fortroendevalda. Det finns dven rad som samverkar med medborgarna, som t ex lokala pensionérsradet och lokala funktionshinderradet.
Pensionédrsradet och funktionshinderradet skall vara ett mote for dialog mellan brukarorganisationer och kommunens forvaltningar. Utéver det finns det dven
beredningar, kommittéer och rad dér det inte alltid fors protokoll.

1.1.2 Handlingar rérande hantering av beredningar och rad
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kallelse till valberedning Gallras vid Nej
inaktualitet
Protokollsunderlag fran valberedning | Papper Parm Bevaras Nej 5éar Beslut fattas forst av valberedning. For att
valberedningens beslut ska bli géllande
behover dven fullméktige besluta i frigan.
Forslag pa ledamoter och erséttare Papper Parm Bevaras Nej Séar
Kallelse till lokala pensionérsradet Gallras vid Nej
inaktualitet
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Minnesanteckningar fran lokala Papper Parm Bevaras Nej 5ar Cyege Ly S JUjetes U IY
pensiondrsradet
Kallelse till lokala Gallras vid Nej
funktionshinderradet inaktualitet
Minnesanteckningar fran lokala Papper Parm Bevaras Nej 5ar
funktionshinderrédet
Kallelse 6vriga beredningar och rad Gallras vid Nej

inaktualitet
Protokoll 6vriga beredningar och rad Papper Parm Bevaras Nej 5 ar Protokoll kan dven kallas

minnesanteckningar men bevaras om de har
samma funktion som ett protokoll.

1.1.3 Hantera fortroendevalda

Politiker som har fortroendeuppdrag inom kommunen har rétt till arvoden. Utbetalningar hanteras i samma system som HR-processerna. Nar en politiker véljs till
ett uppdrag registreras de i fortroendemannaregister som administreras av administration- och kommunikationsenheten. Nérvaro vid sammantridden noteras och

arvoden betalas ut. Nér fortroendevalda avslutar sitt engagemang skapas ett avsigelsedrende. Avsidgelserna registreras i en samlingsakt for innevarande ar och bildar

egna drenden pa fullméktigemdten.

1.1.3 Handlingar rérande hantering av fortroendevalda
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Meddelat beslut fran Lénsstyrelsen om | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Meddelas till kommunfullméktige. Endast
ny ledamot eller erséttare Papper Arendeakt vid ny ledamot eller ersittare till
kommunfullméktige.
Val av ledaméter och ersittare, beslut i | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Kommunfullméktige Papper Arendeakt
Underlag for registrering i Papper Gallras vid Nej Gallras ndr uppgifterna har forts in i
fortroendemannaregister inaktualitet Troman.
Fortroendemannaregister Digitalt | Troman Bevaras, Nej
uppdateras
16pande
Ansdkan om tillgéng till Herrljunga Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
kommuns nitverk Papper | Arendeakt
Sekretessbevis for fortroendevalda Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Arvodesbestimmelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
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Naérvarolista, underlag for erséttning Se kommentar | Se kommentar Nej N Y ti'l‘f‘ée?fleﬂé’aﬁn‘ sefvicenamnd for
ekonomi och personal

Underlag och kvitton for utldgg, Se kommentar | Se kommentar Nej Underlag for, exempelvis, resor,
erséttning och avdrag for representation och friskvérd forvaras hos
fortroendevalda HR.
Uppgifter rérande arvoden och Se kommentar | Se kommentar Kan Se HR-processen.
erséttningar till fortroendevalda forekomma
Avsigelser fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
fortroendemannauppdrag Papper Arendeakt
Avtal for lan av politikerplatta Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt

1.1.4 Hantera partistdd

Kommuner har rétt att ge ekonomiskt bidrag i form av partistdd till politiska partier for att stirka deras stdllning i den kommunala demokratin. Enligt 31 §
Kommunallagen ska partier som erhaller partistdd arligen redovisa att utbetalt partistod har anvénts for att stirka det politiska partiets stdllning i den kommunala
demokratin. Redovisningen ligger till grund for beslut om partistdd for kommande ar. Beslutet fattas av kommunfullméktige.

1.1.4 Handlingar rorande hantering av partistod
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Redovisning av partistod Digital EDP Vision Bevaras Nej 5éar En redovisning skickas in till kommunen
Papper fran respektive parti.
Beslut om utbetalning i Digital EDP Vision Bevaras Nej Sar
Kommunfullméktige Papper
Utbetalning av partistod Se kommentar | Se kommentar Nej Se ekonomiprocessen.

1.2 Leda och styra verksamheten

1.2.1 Uppratta och f6lja upp styrdokument
Kommunallagen ir sjdlva ramverket for en kommuns befogenheter. Utdver kommunallagen och annan lagstiftning styrs en kommun av ett antal styrande dokument
som den sjdlv har antagit. Kommunens viktigaste 6vergripande styrdokument dr reglementen och kommunfullméktiges budget. Inom vissa omraden &r
lagstiftningen starkt styrande for den verksamhet som en kommun bedriver och stéller dér krav pé att kommunen uppréttar vissa styrdokument som exempelvis
oversiktsplan. Kommundvergripande styrdokument ar ett generellt dokument som beror alla ndimnder och styrelser. Dokumenten ska vara styrande i sin utformning
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och beslutas av kommunfullméktige, kommunstyrelsen, ndmnder eller chef. Herrljunga kommuns olika typer av styrdokumeng {)lgsg.l@sn]f'éé samt§r

aterfinns Riktlinjer for kommundévergripande styrdokument.

KS

90/202

eviderings

fide-30

1.2.1 Handlingar rérande upprattande och uppfoljning av styrdokument
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Arbetsordningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Reglementen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar
Papper Arendeakt
Visionsdokument Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Strategidokument Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Policy Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Program Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Planer Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Riktlinjer Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Foreskrifter/stadgar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Regler Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Taxor och avgifter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Rutinbeskrivningar Gallras vid Nej
inaktualitet
Manualer/lathundar Gallras vid Nej
inaktualitet
Forslag pé styrdokument till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
beslutsinstans Papper Arendeakt
Yttrande rorande foreslaget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
styrdokument frén beslutsinstans Papper Arendeakt

18




1.2.2 Leda internt arbete

Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

Verksamhetsledningen kan utdvas av chefer, styrgrupper, projektledare och andra delegerade ledningsfunktioner. Uppgifter och ansvarsfordelning framgér av
arbetsordning och delegationsordning eller annat beslut. Arbete bedrivs ofta i lopande verksamhet i form av méten, exempelvis ledningsgruppsméten och

arbetsmoten.
1.2.2 Handlingar rérande ledning av internt arbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Protokoll kommunledningsgruppen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar
Papper | Arendeakt
Protokoll ledningsgrupper Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Delegeringsordningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Delegationsbeslut Se kommentar | Bevaras Nej Delegationsbeslut diariefors eller sparas i
det verksamhetssystem som
delegationsbeslutet ror.
Protokoll frén interna Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Giller 4ven minnesanteckningar av
samverkansgrupper och rad Papper Arendeakt protokollskaraktér
Matesanteckningar fran Gallras vid Nej For APT-protokoll, se 1.2.4 Samverka med
avdelningsmdten, personalmdten, inaktualitet personal och fackliga organisationer

informationsmoten och dylikt

1.2.3 Organisera verksamhet

I processen ingar den dvergripande planeringen av den politiska organisationen rorande nimnder och den 6vergripande planeringen av verksamhetens organisation.
Kartldggningar och beskrivningar ligger till grund for beslut rérande verksamhetens organisering.

1.2.3 Handlingar rérande organisering av verksamhet

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Beslut rérande organisation rorande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

ndmnder och utskott Papper Arendeakt

Beslut rorande organisation for bolag | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar

och stiftelser Papper Arendeakt

Beslut rérande organisation av Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

verksamhet Papper Arendeakt
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Processkartlaggningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar !
Papper Arendeakt
Organisationsschema Digitalt Uppdateras Nej Publiceras pé intranét
16pande

1.2.4 Samverkan med fackliga organisationer

I Sverige regleras relationen mellan arbetsgivare och facklig organisation genom arbetsrittslig lagstiftning och kollektivavtal. Samverkansavtal Herrljunga kommun
ar ett kollektivavtal mellan kommunen och de kollektivavtalsbarande fackliga organisationerna. I samverkansavtalet finns beskrivet hur arbetsplatstraffar och
medarbetarsamtal ska gé till vilket kan beskrivas som direktinflytande. Samverkansavtalet innebér representativ samverkan vilket sker i samverkansgrupp mellan
parterna, det vill sdga arbetsgivarrepresentanter och fackligt fortroendevalda, pa olika nivaer i organisationen. Den rittsliga grunden utgdrs av bland annat Lag om
medbestimmande i arbetslivet (MBL) och Arbetsmiljolagen (AML).

1.24 Handlingar rorande samverkan med fackliga organisationer
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Kollektivavtal/samverkansavtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

Papper | Arendeakt
Protokoll fran central Papper Parm Bevaras Nej Forvaras hos personalavdelningen i
samverkansgrupp (CSG) Vargéarda.
Protokoll fran forvaltningens Papper Parm Bevaras Nej 5 ér Forvaras pa respektive forvaltning.
samverkansgrupp (FSG)
Protokoll fran lokal samverkansgrupp | Papper Parm Bevaras Nej 5ar Forvaras pa respektive arbetsplats.
(LSG)
Motesanteckningar arbetsplatstraffar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Kan dven forvaras i pappersformat i parm.
(APT) Papper Arendeakt
Anteckningar medarbetarsamtal Gallras efter 1 &r | Nej Forvaras hos respektive chef
Anteckningar I6nesamtal Gallras efter 1 ar | Negj Forvaras hos respektive chef
Protokoll fran MBL-férhandlingar Papper Personalakt Bevaras Ja 5éar
gillande enskild person
Protokoll fran MBL-forhandlingar, ¢j | Papper Parm Bevaras Ja 5ar
géllande enskild person
Ovriga Papper Parm Bevaras Ja 5éar
forhandlings/6verldggningsprotokoll
Arlig riskbedémning och Papper Parm Bevaras Nej 5ar Kan dven ldggas in i EDP Vision.

handlingsplan gillande arbetsmiljo
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Riskbeddmning och handlingsplan vid Parm Bevaras Nej 5ar

forandring i verksamheten

Papper

1.2.5 Hantera koncernstyrning

Herrljunga kommun har ett kommunalt bolag, Nossan Forvaltnings AB, som i sin tur har tva dotterbolag: Herrljunga Bostéder AB och Herrljunga Elektriska AB.
Herrljunga kommun har dven en stiftelse, Stiftelsen Herrljunga Industrilokaler. Kommunens bolag har ansvar for att forvalta och genomfora verksamhet inom sitt
omréde utifran politiska mal, bolagsordningar, dgardirektiv, reglementen och styrdokument. Kommunfullméiktige 4r kommunens hogsta beslutande organ och den
overgripande och lagstadgade dgaren for samtliga bolag. Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att kommunfullméktiges beslut genomfors, foljs upp
och utvérderas. Enligt kommunallagen 6 kap 1§ ska kommunstyrelsen leda och samordna foérvaltningen av kommunens angeldgenheter. Detta géller savil for
kommunens ndmnder som for kommunens hel- och deldgda aktiebolag.

1.2.5 Handlingar rérande koncernstyrning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Agardirektiv Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Bolagsordning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Beslut om vem som representerar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Beslutas av kommunfullmaiktige.
Herrljunga kommun i bolag och Papper Arendeakt
stiftelser
Fullmakt att foretrdda kommunen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Protokoll dgardialog Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Kallelse till arsstimma Gallras vid Nej
inaktualitet
Kopia péa protokoll arsstimma Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt
Kopia pé styrelseprotokoll fran bolag | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Ekonomiska rapporter fran bolag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
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1.3 Planera och félja upp verksamhet Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

1.3.1 Planera verksamheten

Enligt kommunallagen ska budgeten innehélla en plan for verksamheten och ekonomin under budgetaret. For verksamheten ska mal och riktlinjer upprattas som &r
av betydelse for en god ekonomisk hushéllning. Kommunen ska érligen uppratta och faststélla budget och verksamhetsplan. Dér tydliggérs mal for ekonomin men
dven mal for verksamheterna. Kommunen tillimpar en rullande flerarsplanering dér kommunfullméktige arligen faststéller ekonomiska mél och verksamhetsmal for
kommande trearsperiod.

Budgetprocessen inleds med en omvérldsanalys. Utifran framtagen omvérldsanalys halls en allménpolitisk debatt i kommunfullméiktige med sikte p4 kommande ars
budgetperiod. Styrelse och nimnder dskar dérefter om investeringar och eventuellt 6kad drift. Under mars ménad arbetar tjénstepersoner fram budgetférutsittningar
(resultatrakning, balansrdkning och investeringsbudget samt resursfordelning). En budgetdialog halls mellan politiker, tjénstepersoner och fackliga foretradare.
Tjanstepersonerna presenterar sedan forslag till budgetforutséttningar och en politisk budgetberedning halls i1 april eller borjan av maj.

I maj eller borjan av juni foreslar kommunstyrelsen kommunfullmiktige att besluta om en budget innehéllande resultatriakning, balansrakning samt
investeringsbudget for de kommande tre dren. Kommunstyrelsen foreslér d&ven kommunfullméktige att besluta om kommunbidrag for ndstkommande ar for styrelse
och nimnder samt skattesats for det kommande aret. Budgeten beslutas av kommunfullmiktige i juni manad.

Under augusti och september arbetar forvaltningen fram forslag till budget och verksamhetsplan for ndimnd och styrelse som sedan beslutas i varje styrelse och
ndmnd for ndstkommande &r. I oktober foreslar kommunstyrelsen kommunfullméktige att faststdlla budget och verksamhetsplan for kommande tre ar samt
skattesatsen for det kommande aret. Budgeten faststills dérefter av kommunfullmiktige i november. Budgetprocessen avslutas i december ménad dér styrelse och
ndmnder beslutar om eventuella revideringar av budget och verksamhetsplan for ndstkommande éar.

1.3.1 Handlingar rérande planering av verksamheten
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Verksamhets- och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
ekonomistyrningsprinciper Papper Arendeakt
Omvérldsanalyser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Drift- och investeringsidskanden fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
nimnder Papper Arendeakt
Planeringsforutsittningar for budget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Befolkningsprognos Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Beslut om ramar och ekonomiska mal | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Tas av kommunfullmiktige.
Papper | Arendeakt

22



Rilaaa1 KS S 0NN 2-O5E-20
Budget och verksamhetsplan for Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Cyege Ly S JUjetes U IY
namnder Papper Arendeakt
Budget och verksamhetsplan for Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
kommunen Papper | Arendeakt
Oppositionsbudget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ar
Papper Arendeakt
Beslut om ombudgetering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
investeringar Papper | Arendeakt
Verksamhetsplan pé enhetsniva Gallras vid Nej Giller verksamhetsplaner som inte tas upp i
inaktualitet nidmnd och som har karaktir av intern
planering.
Enkéter Digitalt | Esmaker Gallras vid Kan
inaktualitet forekomma
Enkiter, sammanstillning Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 éar Kan ingé i rapport eller utredning.
Papper Arendeakt forekomma

1.3.2 Folja upp verksamheten

Kommunstyrelseforvaltningen har ett sirskilt uppdrag kring process och ledning av arbetet gédllande analys och uppfoljning under éret. Prioriterade omraden for

kommunledning &r att skapa forutséttningar for en héllbar tillvaxt i hela kommunen. Ekonomiavdelning uppréttar manadsuppf6ljning som presenteras for

kommunstyrelsen. Uppfoljningen innehaller budget och prognos f6r kommunens resultatrikning, styrelse och ndmndernas kommunbidrag och investeringar.

Ménadsuppfoljning ska gdras per februari, april, juli och oktober. Vid prognostiserat underskott ska atgirder presenteras for att korrigera forvéintat underskott.

Konsekvenser av presenterade atgérder ska redovisas.

Forvaltningarna uppréttar en manadsuppfoljning som presenteras ndmnderna. Uppfoljningen ska for driften redovisa budget och prognos for helér samt budget och

prognos helar for investeringar. Manadsuppfoljning ska goras per februari, april, juli och oktober. Uppf6ljning av nimndens ekonomi ska ocksé goras vid

delarsbokslut per augusti samt helarsbokslut per december med samma principer som redovisningen till kommunstyrelsen. Vid prognostiserat underskott ska

atgérder presenteras for att korrigera forvéntat underskott. Konsekvenser av presenterade atgirder ska redovisas.

En forstirkt ménadsuppfoljning till kommunstyrelsen upprittas per april ménad. Uppfoljningen ska for driften redovisa budget och utfall for perioden, budget och

prognos for heldr, budget och prognos helér for investeringar samt en personalredovisning. Vid prognostiserat underskott ska atgérder presenteras for att korrigera

forvintat underskott. Konsekvenser av presenterade atgérder ska redovisas. Den forstirkta ménadsuppfoljningen ska dven omfatta avstimningar av visentliga

balanskonton. Per augusti ménad uppréttar ekonomiavdelningen en delérsrapport som presenteras for kommunstyrelsen och kommunfullméktige. Delérsrapporten

ska forutom formella krav enligt RKR (Radet for kommunal redovisning) dven innehélla maluppfyllelse av kommunfullméktiges beslutade mal samt en

personalredovisning.
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Ekonomiavdelningen upprittar drsredovisning for kommunen for féregédende verksamhetsar som faststélls av kommunfullméik%gea %%a;t’mll((ér gla? %%de 2_05_30
samband med detta beslutar kommunfullméktige om hantering av 6ver- och underskott samt ombudgetering av investeringsmedel. Styrelse och nimnder uppréttar

egna verksamhetsberittelser for foregdende verksamhetsér som dven dem faststédlls av kommunfullméktige senast under maj manad.

1.3.2 Handlingar rérande uppféljning av verksamheten
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Manadsuppf6ljning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Gors for varje ndmnd samt
Papper Arendeakt kommunovergripande.
Forstarkt manadsuppfoljning, Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
tertialbokslut Papper Arendeakt
Delérsbokslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Verksamhetsberittelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Verksamhetsberittelse upprattas for varje
Papper Arendeakt ndmnd arligen. Registreras som eget drende
tillsammans med tillhdrande
ndmndhandlingar.
Arsredovisning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ar
Papper Arendeakt
Beslut om 6ver- och underskott Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Lonekartlaggning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Statistik, rapporter och utredningar Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5éar Sammanstéllningar bevaras, underlag gallas
Papper Arendeakt kommentar vid inaktualitet.

1.3.3 Utfora internkontroll

Kommunstyrelse och ndmnder ar skyldiga att arligen uppratta interkontrollplaner. Det interna kontrollarbetet &r en form av kvalitetssdkring av verksamheten och
utgdr grund for vidareutveckling av densamma. Internkontrollplanerna ska baseras pa en riskanalys av verksamheten. Baserat pa internkontrollplanen gors
granskningar av utsedda granskare. Granskningsresultatet utgér underlag till uppfoljningsrapporterna som lamnas till ndmnd.

1.3.3 Handlingar rérande internkontroll
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Internkontrollplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
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Granskningsrapport uppf6ljning
av internkontroll

Digitalt
Papper

EDP Vision
Arendeakt

Bevaras

Nej

5ar

1.3.4 Systematiskt kvalitetsarbete
Systematiskt kvalitetsarbete innebér att systematiskt styra, leda, planera, f6lja upp och utvirdera verksamheten med syfte att tillgodose behoven och infria
forvantningarna hos kommunens invanare. Dessa processer kan inga i flera ssmmanhang, till exempel kopplat till budget- och uppfdljningsarbetet eller som en del 1

det verksamhetsnira kvalitetsarbetet.

1.34 Handlingar rérande systematiskt kvalitetsarbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Arshjul for systematiskt kvalitetsarbete | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Underlag for kvalitetsarbete Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt
Rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Dokumentation fran kvalitetsarbete Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Inklusive méluppfyllelse.
Papper Arendeakt
Kvalitetsberittelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt

1.3.5 Hantera synpunkter och klagomal

Inkomna synpunkter eller klagomal registreras i d&rendehanteringssystemet. Ifall synpunkten eller klagomaélet inkommer via det kommunovergripande e-postkontot
eller genom formuléret pd hemsidan registreras synpunkten i en sirskild drendeserie och fordelas sedan ut till respektive handléggare.

1.3.5 Handlingar rérande synpunkter och klagomal
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inkomna synpunkter eller klagomal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Svar pa synpunkter eller klagomal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt
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1.3.6 Hantera myndighetsredovisning
Enligt Lag om den officiella statistiken (2001:99) dr kommunen skyldig att lamna uppgifter till de statistikansvariga myndigheterna. Rapportering sker till bland
annat SCB, Skolverket, Boverket, Sveriges kommuner och regioner och Stralskyddsmyndigheten.

Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

1.3.6 Handlingar rérande myndighetsredovisning
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Myndighetsredovisningar/rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Sammanstéllningar/rapporter som ar av
Papper Arendeakt kommentar betydelse for verksamheten bevaras,
resterande gallras vid inaktualitet.
Rékenskapssammandrag till SCB Digitalt | Digital Gallras efter 7 ar | Nej
mappstruktur

1.3.7 Driva projekt

Processen Driva projekt ar en generell process som reglerar dokumenthanteringen vid arbete i1 projektform. Ett projekt definieras av att det har en borjan och ett slut
och syftar till att na ett i forvig bestdmt resultat. Vilka typer av handlingar som uppkommer inom ett projekt kan variera beroende pa typ av projekt, nedan finns de
vanligaste handlingarna listade. Vissa forvaltningar som driver storre projekt som en del av sin kidrnverksamhet, t ex byggprojekt, har dessa projekt beskrivna i sin
egen informationshanteringsplan. EU-projekt hanteras enligt samma modell men har ofta 6kade bevarandekrav for rdkenskaperna kopplade till projektet.

Under projekttiden sparas ofta dokumentationen i Teams eller andra gemensamma mappar och samarbetsytor. Dessa dr endast att betrakta som arbetsytor och inte
lagringsplatser for handlingar. De projekthandlingar som ska bevaras ska 16pande foras in och registreras i EDP Vision. Senast vid projektets avslut ska
handlingarna som finns lagrade i samarbetsytorna géas igenom och antingen ldggas in for registrering i EDP Vision eller gallras utifran vad som &r reglerat i

informationshanteringsplanen.

1.3.7 Handlingar rérande projekt
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Forstudie Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Projektansdkan med beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper Arendeakt
Projektdirektiv, projektbestillning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
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Projektbeskrivning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Cyege Ly S JUjetes U IY
Papper Arendeakt
Projektplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Budget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Ingér ofta i projektplanen
Papper | Arendeakt
Kommunikationsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ar Ingér ofta i projektplanen
Papper Arendeakt
Delrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Styrgruppsmétesprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar
Papper | Arendeakt
Protokoll fran projektgruppsmoten Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ar Protokoll kallas ibland minnesanteckningar
Papper Arendeakt men bevaras om det har samma funktion
som protokoll.
Korrespondens av vikt Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5ar Korrespondens av ringa betydelse gallras
Papper Arendeakt kommentar vid inaktualitet, senast efter 2 ar.
Slutrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt

1.4 Omvarld och samverkan

1.4.1 Medverka i externa samarbeten

Herrljunga kommun deltar i samarbeten och samverkan med andra offentliga och privata organisationer. Nagra exempel pa samarbeten dr Bordsregionen

kommunalférbund, Sjuhirads samordningsforbund, Sméakom, Companion Sjuhérad, Fokus Herrljunga, Kommunforskning i Véstsverige m.fl. Herrljunga kommun
samarbetar 4ven med andra kommuner i utférandet av verksamheten, dar Herrljunga bland annat har tva gemensamma ndmnder med Vérgarda kommun, har ett
gemensamt Komvux med Vargérda kommun och har sin dverformyndarfunktion via Overformyndare i samverkan som utgar fran Skdvde. I de olika typerna av

samarbeten och samverkan skrivs ofta ett samverkansavtal och en avsiktsforklaring och samarbetet f6ljs upp kontinuerligt i méten.

14.1 Handlingar rérande externa samarbeten
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Samarbetsavtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
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Avsiktsforklaring Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Cyege Ly S JUjetes U IY

Papper Arendeakt
Beslut om vem som representerar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Herrljunga kommun i externa Papper Arendeakt
samarbeten
Kallelse till moten for externa Gallras vid Nej Bevaras om det anvénds som underlag i
samarbeten inaktualitet, se arende.

kommentar

Protokoll eller minnesanteckningar av | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
protokollskaraktér frain méten for Papper Arendeakt
extern samverkan

1.4.2 Internationella kontakter och vanortsarbete
Herrljunga kommun arbetar med internationellt arbete for att skapa kontakter 6ver kultur- och nationsgrianser. Alla internationella utbyten dokumenteras och
informeras och sprids pd kommunens hemsida.

1.4.2 Handlingar rérande internationella kontakter och vanortsarbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Internationell strategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Vinortsavtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Dokumentation av vénortsgévor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Tillstand till utlandsresa Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Avtal om medlemskap i internationella | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
nitverk Papper Arendeakt
Ataganden for deltagande i nitverk Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Rapporter, utvirderingar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
EU-projekt Se kommentar Hanteras i enlighet med process 1.3.7 Driva
projekt. Observera att det kan vara utokade
bevarandekrav for EU-projekt.
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1.5 Granskning av kommunens verksamhet

1.5.1 Revision

Revisionen pagar varje ar och har sérskild fokus pa ekonomisk styrning, maluppfoljning och internkontroll. I slutet av verksamhetsaret 1dmnas en sammanfattande
beddmning i revisionsberittelsen som dverldmnas till kommunfullmiktige. I denna uttalar sig revisorerna i frigan om ansvarsfrihet for kommunstyrelsen och
ndmnderna. Beslut i frigan om ansvarsfrihet fattas darefter av kommunfullméktige.

1.5.1 Handlingar rérande revision
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Revisionsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Kvitton for utligg och reserdkningar Se kommentar | Se kommentar Nej Foljer ekonomiprocessen
Protokoll Papper Systematiskt Bevaras Nej 5 ér
Rapport dver érlig Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
verksamhetsgranskning Papper Arendeakt
Rapport 6ver bokslutsgranskning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Rapport dver delérsgranskning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Redogorelse for revisionen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Revisionsrapport fordjupad granskning | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Rapporter som skickas fran
Papper Arendeakt kommunrevisionen till berérd ndimnd
Revisionsberittelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Uppf0ljning av revisionsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt

1.5.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet

Kommunen kan utfora egenkontroll eller bli utsatt for kontroll fran extern tillsynsmyndighet. Processen inleds med att granskningsorgan antingen skickar ut ett
aviseringsbrev, beslutar om méte muntligt eller kommer oaviserat. Granskningen pagar och eventuellt far granskningsorganet kopior eller tillgéng till allménna
handlingar, resultatet redovisas i rapporter. Om granskningsorganet vill att verksamheten gor fordndringar eller pa andra sétt svarar pa granskningen sker ytterligare
aterkoppling. Géller till exempel tillsyn fran arbetsmiljoverket, integritetsskyddsmyndigheten eller andra tillsynsmyndigheter.
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1.5.2 Handlingar rérande tillsyn fran tillsynsmyndighet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Handlingar rérande extern tillsyn Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Korrespondens som tillfor sakuppgift | Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5 ér Korrespondens av ringa betydelse, t ex
Papper Arendeakt kommentar motesinbjudningar, gallras vid inaktualitet.
Uppf6ljning och rapportering till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
extern tillsynsmyndighet Papper Arendeakt
Tillsynsrapport fran tillsynsmyndighet | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Beslut frén tillsynsmyndighet Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

1.6 Besvara remisser

Nér en remiss inkommer fordelas den till handldggare som genomfor undersdkning och skriver tjdnsteskrivelse/yttrande. Remisser kan bade skickas mellan
ndmnder och inkomma fran extern avsindare, som region eller statlig myndighet. Bade ndimnden och foérvaltningen kan besvara remisser. Samrad &r vanligtvis mer
informellt men foljer i dvrigt processen for remisshantering. Remiss och yttrande ska diarieforas i kommunens drendehanteringssystem EDP Vision.

1.6 Handlingar rorande besvarande av remisser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Inkommen remiss Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Underlag till inkommen remiss Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Anhéllan och beviljande av anstdnd Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

Papper | Arendeakt
Yttrande/svar till remiss Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Inkommande enkéter frdn andra samt | Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5 ér Enkla enkéter behover inte bevaras. Nar
svar Papper Arendeakt kommentar enkater kraver langre handldggning for att

besvara bevaras de.
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1.7 Hantera allmdnna val och folkomrostningar

1.7.1 Administrera val

1.7.1.1 Hantera valkretsar och valdistrikt
Ett valomrade ar det omrade ett val giller (t.ex. en kommun) och &r indelat i valkretsar (mandaten fordelas pé valkretsar). Varje valkrets ér indelad i valdistrikt som
bestér av ett antal fastigheter (de rostberéttigade ar folkbokforda pé dessa fastigheter). Varje valdistrikt har en vallokal och ska enligt vallagen omfatta mellan 1000
och 2000 rostberittigade. I Herrljunga kommun dr hela kommunen en valkrets som &r uppdelad i fem valdistrikt. Valkansliet ser i god tid innan varje val 6ver
valdistriktsindelningen och foreslar vid behov éndringar till valndmnden. Det ar direfter kommunfullméktige som beslutar att foreslé en ny valdistriktsindelning

som sedan faststélls av lansstyrelsen.

Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

1.7.1.1 Handlingar rérande valkretsar och valdistrikt

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Forslag fran kommunfullméktige till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

ny valdistriktsindelning Papper Arendeakt

Beslut fran Léansstyrelsen om édndring | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

av valdistriktsindelning Papper | Arendeakt

1.7.1.2 Hantera val- och réstningslokaler
I varje valdistrikt finns en vallokal dédr de som hor till valdistriktet rostar. I varje kommun ska det ocksa finnas mojlighet att fortidsrosta. I Herrljunga utgor i regel

biblioteken och kommunhuset fortidsrostningsstéllen. Valndmnden faststéller vilka lokaler som ska anvéndas. Val- och fortidsrostningslokalerna ska uppfylla
kraven pé tillganglighet och vallagens 6vriga krav pa skydd for valhemligheten, skydd mot propaganda m.m.

1.7.1.2 Handlingar rorande val- och rostningslokaler
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Beslut frén valndimnden om val- och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
fortidsrostningslokaler Papper Arendeakt
Underlag till beslut om lokaler Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Innehéller bl a checklista fran MFD,
Papper Arendeakt sikerhetsbedomning
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Valurnor, valskdrmar, uppsamlingslédor till fortidsrostningen édr exempel pa material som valmyndigheten inte forser kommunen med. Detta material forvaras i
valndmndens forrad. Forradet inventeras efter varje val och stélls i ordning sé att allt &r klart att anvénda (val ska kunna héllas inom 3 ménader efter beslut).
Material som tillhandahélls av valmyndigheten (valsedlar, fonsterkuvert for fortidsrostning, informationsmaterial etc) bestélls av valkansliet genom
valmyndighetens angivna IT-system innan valet. Visst material (t.ex. valjarforteckningar till fortidsrdstningen) skrivs ut frdn valmyndighetens angivna IT-system av
valsamordnaren. Nir bestéllningen ar gjord uppdateras de interna packlistor som valkansliet har tagit fram. Efter leverans kontrolleras materialet mot gjord
bestéllning och fordelas sedan pa valdistrikt och packas i transportboxar. Nér allt dr packat kontrolleras innehéllet mot packlistorna av valnimnden. Dagen innan
valdagen transporteras materialet ut av valndmnden till vallokalerna och tas emot av respektive ansvarig ordférande/vice ordférande i vallokal. Valdistriktets
ordférande och vice ordférande moblerar sedan lokalen dagen innan valdagen. Valndmnden kor ut fortidsrosterna pd morgonen pa valdagen, reservmaterial finns
tillgéngligt i kommunhuset utifall ndgot skulle saknas eller ta slut pa valdistrikten. Nér rosterna dr rédknade pa valnatten rapporterar distriktets ordforande in detta till
linsstyrelsen och levererar sedan rosterna tillsammans med vice ordforande till valnimndens mottagningsstation i kommunhuset. Ovriga rostmottagare stidar
lokalen och packar ned det material som inte ska sldngas i transportboxen (t.ex. valurna, valbas, skyltar, trottoar-pratare, kontorsmaterial). Mandagen efter valet
hamtar valnimnden materialet och kor tillbaka det till kommunhuset. Materialet inventeras, kompletteras/repareras vid behov och stills i ordning i valndmndens
forrad. Overblivet material fran valmyndigheten (valsedlar, handledningar, informationsmaterial till viljare m.m.) kastas som huvudregel och sparas endast i vissa
fall (enligt valmyndighetens instruktioner efter varje val).

1.7.1.3 Handlingar rorande valmaterial
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inventeringslista Digitalt Gallras vid Nej Inventering gors direkt efter val
uppdatering
Bestéllningslista Digitalt Gallras vid Nej
inaktualitet
Foljesedel (leverans av valmateriel) Papper Gallras nir valet | Nej
vunnit laga kraft
Packlistor Gallras vid Nej
inaktualitet
Oanvént valmaterial Papper Enligt Nej
valmyndighetens
instruktioner

1.7.1.4 Rekrytera, férordna och utbilda réstmottagare

Infor varje val beslutar valndmnden hur méanga réstmottagare som ska finnas pé varje valdistrikt, vilka kriterier som ska gélla for rekrytering av rostmottagare och
hur dessa ska arvoderas. Valkansliet ansvarar for att annonsera efter rostmottagare &t valndmnden. En inbjudan skickas till alla som fungerat som réstmottagare vid
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tidigare val dédr de uppmanas att anméla intresse via ett formulédr pa kommunens hemsida. Utifran beslutade kriterier utser valnamnéen roStmott Om Se

gd valndmndens obligatoriska utbildning.

1.7.14 Handlingar rorande rekrytering, forordning och arvodering av réstmottagare
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Register 6ver rostmottagare Digitalt | Troman Gallras efter Nej
nistkommande
val
Intresseanmaélningar via formulér pa Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
hemsidan Papper | Arendeakt
Beslut frén valndimnden om Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
forordnande av rostmottagare Papper Arendeakt
Meddelanden/information till Digitalt Gallras vid Nej
rostmottagare inaktualitet
Utbildningsmaterial Gallras vid Nej
inaktualitet
Narvarolistor/underlag for arvoden Papper Se kommentar Nej Skickas till I6neenheten, se
ekonomiprocessen

1.7.2 Genomfdra allmanna val och folkomréstningar

1.7.2.1 Hantera genomférande av fortidsrostning

Fortidsrostning startar 18 dagar fore valdagen vid allménna val och val till Europaparlamentet. Vid 6vriga val géller 10 dagar. I varje kommun ska det finnas
mojlighet att fortidsrosta och 1 Herrljunga utgor i regel biblioteken och kommunhuset fortidsrostningsstillen. Valndmnden faststiller vilka lokaler som ska
anvéndas. Valndmnden utbildar och férordnar den personal som ska fungera som rostmottagare. RGstmottagarna har dven mojlighet att skriva ut dubblettrostkort
frén valmyndighetens angivna IT-system. Rostmottagarna med stdd av valkansliet/valndimnden iordningsstéller rostmottagningsstillet sa att det tillgodoser alla
lagkrav. Rostmottagarna foljer valmyndighetens rutiner for fortidsrostningen. Den innebér i korthet att nér dagens rostmottagning &r avslutad redovisas antalet
roster pa en dagrapport och rosterna laggs tillsammans med véljarforteckningarna i valmyndighetens angivna omslag. Rosterna levereras samma dag av
rOostmottagare och representant fran valnimnden enligt de schema som valndmnden faststéllt. Nar Postnord har levererat externa fortidsroster sorterar valkansliet
fortidsrosterna pa respektive distrikt. Efter sortering forvaras rosterna i valndmndens forradd. Valsamordnaren redovisar dagligen statistik i valmyndighetens angivna
IT-system och lamnar fortidsroster som ska till andra kommuner till Postnord.

1.7.2.1 Handlingar rérande genomférande av fortidsrostning
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till” | Kémmeéntar > 7/ <Y<« Y7 9V
Gallring centralarkiv
Dagrapport rostmottagningsstille Papper Parm i Gallras nir ndsta | Nej
valforrad val vunnit laga
kraft
Kvitto himtning rdster pa Papper Péarm i Gallras nér nésta | Nej
rostmottagningsstille valforrad val vunnit laga
kraft
Ifyllda viljarforteckningar Papper | Parm i Gallras nér nista | Nej
valforrad val vunnit laga
kraft
Omslag med felaktigt ifyllda Papper | Ladai valforrad | Gallras nér ndsta | Nej
ytterkuvert for budrdster val vunnit laga
kraft
Kvitton avseende roster som tagits Papper Péarm i Gallras nir ndsta | Nej
emot frén posten valforrad val vunnit laga

1.7.2.2 Hantera genomférande av valdag
Valkansliet och valndmnden utgér fran kommunhuset pa valdagen. En kontrollringning gors till samtliga distrikt for att sdkerstélla att vallokalerna &r bemannade
och i ordning. Vallokalerna startar rdstmottagningen kl. 08:00 och avslutar 20:00 (EU-val 21:00). Ordférande pé respektive valdistrikt har fore valet kvitterat ut
rostlingd m.m. i kommunhuset och har dérefter iordningsstéllt vallokalen. Valndmnden har innan valdagen forberett fortidsrosterna for transport till valdistrikten.
Dessa kors pé valdagens morgon ut till valdistrikten av valndmndens ordforande och vice ordforande. Varje distrikt skriver kvitto pa att leveransen mottagits.
Valkansliet har jour hela dagen. Nar rostmottagningen avslutats borjar respektive distrikt att rakna rosterna. Varje val rdknas for sig, vid allménna val i turordningen
riksdagsval, kommunalval, landstingsval. Resultat rapporteras till ldnsstyrelsen sé snart det enskilda valet &r fardigraknat av respektive valdistrikt. Nar rdkningen ar

avslutad levererar distriktets ordférande och vice ordférande roster m.m. till valndmnden i kommunhuset (cafeterian). Vallokalen stiddas av rostmottagarna. Nar
samtliga distrikt har levererat sina roster ldser valndmnden in kassarna med rosterna i valnimndens forrad. Dagen efter valet levererar valndimndens ordférande och

vice ordforande rosterna till ldnsstyrelsen.

val vunnit laga
kraft

1.7.2.2 Handlingar rorande genomforande av valdag
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kvittenser rostlangd Papper Systematiskt Gallras nir ndsta | Nej Ordforande for varje valdistrikt kvitterar i

kommunhuset ut rostlangd, resultatbilagor,
nérvarolista, bilaga till protokoll m.m.
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Rilaaa-1 KS S 0NN 2-O5E-20
Rostlangder Papper Systematiskt Bevaras Nej Overlimnas nir | SKickay efter V:éle:‘[‘fi'll‘[ﬁ'néss‘fyféléeﬁ) e
nésta val vunnit tillsammans med rosterna fran
laga kraft onsdagsrikningen. Lénsstyrelsen skickar
efter kontroll tillbaka rostldngderna for
arkivering i kommunen
Kvitton leveranser av fortidsroster till | Papper Systematiskt Gallras nir ndsta | Nej
valdistrikten val vunnit laga
kraft
Blankett innehall rod kasse Papper Systematiskt Gallras nér nésta | Nej
val vunnit laga
kraft
Omslag med felaktigt ifyllda Papper Systematiskt Gallras nér nésta | Nej
ytterkuvert for budroster val vunnit laga
kraft
Omslag med tomma ytterkuvert fran Papper Systematiskt Gallras nér ndsta | Nej
godkénda budrdster val vunnit laga
kraft
Rostkort Papper Gallras vid Nej Innehaller personuppgifter och anvinda
inaktualitet rostkort som blivit kvar i val- och
rostningslokaler ska forstoras pa ett
sdkert sétt.
Valdistrikten ldmnar in dessa till
valndmnden pa valnatten och gallras av
valsamordnaren.
Protokoll, valdistrikt Papper Lamnas till Nej
Lénsstyrelsen
Resultatbilagor Papper Lamnas till Nej Levereras till lansstyrelsen tillsammans
Linsstyrelsen med rdsterna direkt efter valet
Omslag med roster Papper Lamnas till Nej Levereras till 1ansstyrelsen tillsammans
Lénsstyrelsen med rosterna direkt efter valet
Nérvarolistor/underlag for arvoden Papper Se kommentar Nej Skickas till 16neenheten, se
ekonomiprocessen
Enkét rostmottagare Digitalt Gallras efter Nej

1.7.2.3 Hantera genomfdérande av onsdagsrakning

Enligt vallagen ska valndmnden vid sérskilt ssmmantridde tre dagar efter valdagen granska och rékna de roster som inte ridknats i vallokalerna. Det kan handla om
fortidsroster som rostmottagarna i valdistrikt har underként pa valdagen eller fortids- och brevrdster som inte skickats ut till valdistrikten eller som inkommit fran
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andra kommuner eller fran valmyndigheten efter valdagen. Sammantrédet, som brukar kallas onsdagsrékning, ar offentligt. KOBH’IllrIallgll siltérgn?a gnr?o(r)léezrgr%l%_(pc}?_:?’o
plats for onsdagsrikningen i dagspress och pa kommunens hemsida. Valkansliet stimmer av leverans av fortidsroster med Postnord pa onsdag morgon. Néar
samtliga roster granskats rapporteras resultatet in i valmyndighetens angivna IT-system. Rosterna tillsammans med rostlingderna transporteras darefter av

ordférande och vice ordforande till ldnsstyrelsen for slutlig rdkning.

vunnit laga kraft

1.7.2.3 Handlingar rérande genomférande av onsdagsrakning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tilldgg i rostlangden, valmyndighetens | Papper Parm Gallras valet Nej
och lénsstyrelsen beslut vunnit laga kraft
Sammanstéllning fortidsroster Gallras vid Nej Utskrift fran valdatasystemet.
inaktualitet
Protokoll — valndmndens preliminéra Lamnas till Nej
rostrikning lansstyrelsen
Resultatbilaga — Onsdag Lamnas till Nej
lansstyrelsen
Rostkort Papper Gallras efter Nej Rostkorten samlas ihop efter
onsdagsrikning onsdagsrikningen och gallras.
Omslag med tomma ytterkuvert for Papper Léada i valforrad | Gallras nér ndsta | Nej
godkénda budroster val vunnit laga
kraft
Omslag med felaktigt ifyllda Papper Systematiskt Gallras nér ndsta | Nej
ytterkuvert for budroster val vunnit laga
kraft
For sent inkomna brevroster Papper Gallras nér valet | Nej Se datum som valmyndigheten

tillhandahéller for gallring.
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v g Bil 1, KS § 90/2022-05-30
2. Stodjande verksamhetsomrdden llaga § 90/

2.1 HR/Personal

Hanteras av den gemensamma servicenimnden dir Vargarda kommun ar huvudman och arkivansvarig.

2.2 Ekonomi

Hanteras av den gemensamma servicenimnden dir Vargarda kommun adr huvudman och arkivansvarig.

2.3 Inkop och upphandling
2.3.1 Upphandling

Kommuners och myndigheters ink&p styrs av Lagen om Offentlig Upphandling (LOU). Upphandling skéts i de flesta fall av kommunens externa
upphandlingskonsult Zango vars frimsta uppgift ar att genomfora upphandlingar av varor och tjinster, pa uppdrag av kommunens olika verksamheter.

Innan en upphandling inleds skapas ett drende i EDP Vision for att upphandlingen ska kunna tilldelas ett diarienummer. Under upphandlingstiden hanteras och
forvaras handlingarna i systemet Tendsign och handlingarna omfattas av absolut sekretess under upphandlingstiden. Efter att avtal ar paskrivet upphor
upphandlingssekretessen och de handlingar som ska bevaras registreras i EDP Vision.

23.1 Handlingar rérande upphandling
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Planera och styra upphandling
Arlig upphandlingsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Riktlinjer for upphandling Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Annonsering
Beslut att starta och genomfora Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
upphandling Papper | Arendeakt
Upphandlingsdokument, Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Forvaras under upphandlingstiden i
(anbudsinbjudan, branschvillkor, Papper Arendeakt Tendsign och fors efter avslutad
kravspecifikationer, avtalsvillkor) upphandling in i EDP Vision.
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Annonsering om anbud Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Cyege Ly S JUjetes U IY
Papper Arendeakt
Selektivt forfarande- Bjuda in anbudsgivare
Ansdkningsinbjudan Digitalt | EDP Vision Bevaras Under 5 ér
Papper | Arendeakt anbudstiden
OSL 19 kap.
38
Ansdkningar om att f8 inkomma med | Digitalt | EDP Vision Bevaras Se ovan 5ar
anbud, antagna Papper Arendeakt
Ansokningar om att fa inkomma med Tendsign Gallras 4 ar Se ovan
anbud, ej antagna efter avslutad
upphandling
Utviirdera anbud
Oppningsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Se ovan 5 éar
Papper | Arendeakt
Utvarderingsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Se ovan Sar
Papper Arendeakt
Antagna anbud inkl. bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Under 5ar
Papper Arendeakt anbudstiden
OSL 19 kap.
3 §/efter ev.
31 kap. 16 §
samt kap 18.
Ej antagna anbud inkl. bilagor Digitalt | Tendsign Gallras 4 ar Se ovan
efter avslutad
upphandling
Fragor och svar under pagéende Digitalt | EDP Vision Bevaras Under 5ar
upphandling Papper Arendeakt anbudstiden
OSL 19 kap.
3 §/efter ev.
31 kap. 16 §
samt kap 18.
Begéran om och svar pa Digitalt | Tendsign Gallras vid Under
fortydliganden/kompletteringar inaktualitet anbudstiden
OSL 19 kap.
38
Insamlade uppgifter om anbudsgivarna | Digitalt | Tendsign Gallras 4 ar Se ovan Uppgifter hdmtade fran Skatteverket,
efter avslutad kreditupplysning, tagna referenser och
upphandling liknande.

Fatta tilldelningsbeslut
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Tilldelningsbeslut med bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Cyege Ly S JUjetes U IY
Papper Arendeakt
Avbryta upphandling
Beslut om avbruten upphandling Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Teckna avtal
Avtal med bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan fore- 5éar
Papper Arendeakt komma, OSL
31 kap. 16 §,
samt 18 kap
Efterannonsering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera éverklaganden

2.3.2 Direktupphandling

Direktupphandling innebér en upphandling utan krav pa annonsering och utan krav pa anbud i en viss form. Direktupphandling &r ett undantagsforfarande och kan
tillimpas om det inte finns négot géllande ramavtal och néar forutséttningar for direktupphandling enligt LOU é&r uppfyllda. Upphandlingar 6ver 100 000 kr méste
dokumenteras enligt LOU, dokumentationen sker i en sirskild blankett.

2.3.2 Handlingar rérande direktupphandling
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Dokumentation av beslut vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Under 5ar Enligt riktlinje for direktupphandling krévs
direktupphandling Papper Arendeakt anbudstiden det endast att direktupphandlingar med
OSL 19 kap. belopp 6ver 100 000 dokumenteras enligt
33§ mall.
Offertforfragan Gallras vid Nej Forvaras hos respektive handlaggare.
inaktualitet
Offerter inkl. bilagor som ingar i Gallras vid Under Forvaras hos respektive handlaggare.
anbud inaktualitet anbudstiden
OSL 19 kap.
38
Ej antagna offerter inkl. bilagor Gallras vid Se ovan Forvaras hos respektive handldggare.
inaktualitet
Avtal och bestillningar rérande Gallras vid Nej Forvaras hos respektive handlaggare.
upphandlingar under 100 000 kr inaktualitet
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Avtal och bestéllningar rérande
upphandlingar 6ver 100 000 kr

Digitalt
Papper

EDP Vision
Arendeakt

Bevaras

Nej

5ar

2.3.3 Avrop fran befintligt ramavtal
Om det finns ett befintligt ramavtal kan avrop goras i enlighet med angiven avropsordning. En typ av avropsforfarande ar fornyad konkurrensutséttning (FKU) som
innebér att en ny inbjudan till att Iimna anbud i enlighet med de villkor som angetts i ramavtalet ldmnas till ramavtalsleverantoérerna. FKU diariefors hos respektive
forvaltning som ett eget drende. I vissa fall tecknas underavtal vid avrop dven om férnyad konkurrensutsittning inte sker.

2.3.3 Handlingar rérande avrop fran befintligt ramavtal
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inbjudan till férnyad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
konkurrensutsittning Papper Arendeakt
Oppningsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Under Sar
Papper | Arendeakt anbudstiden
OSL 19 kap.
38
Antagna anbud inkl. bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Se ovan 5ar
Papper Arendeakt
Ej antagna anbud inkl. bilagor Digitalt | Tendsign Gallras, se Se ovan Gallras 4 ar fran den dag avropsavtalet slots
kommentar eller FKU:n avbréts.
Tilldelningsbeslut med bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Avtal Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Kan fore- 5 ér Avtal av betydelse bevaras, avtal av
Papper Arendeakt kommentar komma, OSL tillfallig betydelse gallras 2 ar efter avtalets
31 kap. 16 §, utgang.
samt 18 kap
Bestéillningar Gallras vid Nej
inaktualitet

2.3.4 Forvalta avtal

Naér ett avtal har tecknats skickas en kopia till Zango for registrering i avtalskatalogen. Efter att ett avtal har tecknats sker ofta en fortsatt kontakt med leverantor
eller motpart i avtalet. Avtalet avslutas i enlighet med vad som regleras i avtalet eller nér det ségs upp.

2.3.4

Handlingar rorande lIopande avtal

40




Rilaaa-1-KS S 00/2022-05-20
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till” | Kémmeéntar > 7/ <Y<« Y7 9V
Gallring centralarkiv
Avtalskatalogen Digitalt | Contracts Opic | Uppdateras Nej Forvaltas av Zango.
16pande
Korrespondens med leverantor Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5ar Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet.
Avtal av storre vikt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Avtal av tillféllig betydelse Gallras 2 ar efter | Nej Giller t ex serviceavtal for [T-utrustning
avtalets utgdng m.m.
Avtalsoverlatelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Uppségning av avtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Bestéillningar Gallras vid Nej
inaktualitet

2.4 Hantera allmanna handlingar

2.4.1 Registrera inkomna och upprattade handlingar

Alla allménna handlingar ska registreras eller hédlla ordnade sa att det enkelt gér att se att de har uppréttats eller inkommit. Alla allmidnna handlingar ska kunna
sOkas fram skyndsamt. Nér en handling inkommit eller uppréttats sa far handlingen en beteckning i dokument- och drendehanteringssystemet (i normalfallet EDP
Vision) antingen som en enkel postregistrering eller som ett drende med diarienummer. Uppgifter i drendet tillférs under drendets gang av ansvarig handléggare.
Postoppning av personadresserad post sker av registrator om fullmakt finns, annars ansvarar handldggare sjilv for att 6ppna inkommen post varje dag. Nar drendet
ar avslutat far drendet statusen avslutat och ett avslutningsdatum. Processbeskrivning dver registrering aterfinns i riktlinje for dokument- och drendehantering.

betydelse

inaktualitet, far

24.1 Handlingar rérande registrering av inkomna och uppriattade handlingar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Postoppning, fullmakter Papper Parm Gallras vid Nej Gallring av fullmakter sker arligen.
inaktualitet, efter
avslutad
anstéllning
Handlingar av tillféllig eller ringa Gallras vid Nej
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gallras plidyd 1, NI § JUJZUZZL" VI JIU
omedelbart

Korrespondens som ¢j bildar drende, Digitalt | EDP Vision Gallras efter 1 ar | Nej
av rutinméssig art Papper Postlista
Korrespondens av betydelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ar
Papper Arendeakt forekomma
Diarium Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Gdller registreringsposter/drendekort med
Papper Systematiskt arendenamn, historik,
diarieplansbeteckning.
Lista over diarieforda drenden skrivs ut
arligen.
Sekretess ska inte forekomma pa sjélva
drendekortet.
Rubrik och I6pnummer for handlingar | Digitalt | EDP Vision Gallras efter 1 ar | Negj
som postregistrerats
Arendekort med handlingsforteckning | Papper Arendeakt Bevaras Nej 5ar Niér drende avslutas skriver registrator ut
drendekort med handlingsforteckning som
laggs forst i drendeakten.
Diarieforda handlingar Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
Papper Arendeakt forekomma

2.4.2 Redovisa allmanna handlingar
Enligt arkivlagen (1990:782) och offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) ska varje myndighet upprétta en arkivbeskrivning och en beskrivning av
myndighetens allménna handlingar. Enligt Arkivlagen ska arkiv redovisas sé att de blir sokbara och tillgéngliga. Redovisningen av arkiv och allminna handlingar
sker 1 enlighet med Riksarkivets foreskrifter for verksamhetsbaserad arkivredovisning. Redovisningen sker genom att varje ndimnd uppréttar en informations-
hanteringsplan dir det faststélls hur handlingar ska hanteras och lagras samt vilken information som ska bevaras eller gallras.

2.4.2 Handlingar rérande redovisning av allmanna handlingar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Informationshanteringsplaner Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Arkivbeskrivning och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Ingér oftast i informationshanteringsplanen
klassificeringsstruktur Papper Arendeakt
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2.4.3 Tillhandahalla allménna handlingar Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

Vem som helst har rétt att begéra ut allménna handlingar. Allménna handlingar ska ldmnas ut skyndsamt. For att underlétta tillgéng till inkomna och upprittade
allménna handlingar skapas sammanstillningar, sa kallade postlistor, som gar ut till fraimst journalister. De flesta forfrigningar besvaras enkelt med bifall och utgor
nirmast rutinbetonade utldmnande. Vid begéran av att fa ta del av allm@nna handlingar som kan innehdlla sekretessreglerade uppgifter krivs sekretessbeddmning
innan utldmnande kan ske. Begéran av att {4 ta del av allmén handling kan nekas om det bedoms att handlingen ar hemlig eller om den inte 4r allmén. Av
forvaltningens delegationsordning framgér vem som har befogenhet att neka utlamning av allmén handling. Beslutet ska vara skriftligt och det ska framgé var man
kan dverklaga beslutet.

2.1.3 Handlingar rérande tillhandahdllande av allmdnna handlingar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Listor pa dagens post Digitalt | Systematisk Gallras efter 1 ar | Nej
(postlistor) mappstruktur
Begiran om att ta del av allmén Digitalt Gallras vid Kan Bevaras i de fall begiran om allméin
handling Papper inaktualitet, se forekomma handling leder till ett avslag
kommentar
Svar pa begiran om allméin handling Digitalt Gallras vid Kan Bevaras i de fall begiran om allmén
Papper inaktualitet, se forekomma handling leder till ett avslag
kommentar
Avslag pé begéran Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Gdller dven delavslag och beslut om
Papper | Arendeakt forbehall. Kriver delegationsbeslut.
Korrespondens i drende dér Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
sekretessprovning gjorts Papper Arendeakt
Fullmakt till att uppgifter som Papper Laggs i berord | Bevaras Nej Gdller till exempel skolhélsovardsjournaler
omfattas av sekretess enligt akt dér ldkare begér ut journaler
OSL fér lamnas ut

2.4.4 Hantera personuppgifter och dataskydd

Kommunens arbete med personuppgifter och dataskydd regleras i Riktlinje for personuppgifishantering samt Policy for informationssékerhet och
personuppgiftshantering i Herrljunga kommun. Dokumenten konkretiserar och forklarar hur Herrljunga kommun ska arbeta med personuppgifter utifran gillande
Dataskyddsforordning (GDPR) och kompletterande nationell lagstiftning. Varje ndmnd ar personuppgiftsansvarig och har skyldighet att fora register 6ver
personuppgiftsbehandling som utfors under dess ansvar enligt artikel 30 dataskyddsforordningen. Skyldigheten att fora register 6ver behandlingar omfattar sadan
personuppgiftsbehandling som foretas pé helt eller delvis automatisk vidg samt annan behandling 4n automatisk om personuppgifterna ingér i eller kommer att inga i
ett register.

43



B|Ia

Enligt 37.1 dataskyddsforordningen ska kommunen utse ett dataskyddsombud, en tjédnst som kdps in 1 samverkan med Borasreglon

Sju‘hara s§< rAuna%zerHSd 30

Varje vér sker en granskning av respektive personuppgiftsansvarig ndmnd som resulterar i ett granskningsprotokoll och en dtgérdslista.

244 Handlingar rérande hantering av personuppgifter och dataskydd
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Policy och riktlinjer for Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
personuppgiftshantering Papper Arendeakt
Beslut om att utse dataskyddsombud Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar

Papper | Arendeakt
Anmélan av dataskyddsombud till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Integritetskyddsmyndigheten Papper Arendeakt
Konsekvensbeddmningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

Papper | Arendeakt
Forhandssamrad med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Integritetskyddsmyndigheten Arendeakt
Registerforteckning Digitalt | Draftit Uppdateras Kan

16pande forekomma

Samtycke for behandling av Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej
personuppgifter Papper Systematiskt ev aterkallande
Aterkallande av samtycke Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej

Papper Systematiskt aterkallande
Personuppgiftsbitrddesavtal, PUB- Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
avtal Papper Arendeakt forekomma
Instruktion for personuppgiftsbitride Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Checklista for kontroll av Digitalt Vid inaktualitet Nej
personuppgiftsbitradets
avtalsuppfyllelse
Begéran och svar fran enskild enligt Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar Avser exempelvis begidran om
dataskyddsforordningen Papper forekomma registerutdrag, rittelse, radering.
Dokumentation av Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
personuppgiftsincident Papper Arendeakt
Anmilan av personuppgiftsincident till | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Avser kopia pa anmélan som gors via
Integritetsskyddsmyndigheten Papper Arendeakt Integritetsskyddsmyndighetens e-tjinst
Granskningsprotokoll frén Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
dataskyddsombud Papper | Arendeakt
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Atgirdslista dataskyddsarbete Digitalt | Systematisk Bevaras, Nej =Y \'?gerlé‘tg!ci\r‘(fe;sojlﬁlﬁﬁp‘ﬁﬁnﬁm%f efter
mappstruktur uppdateras dataskyddsombudens arliga granskning av
16pande personuppgiftsansvariga nimnder.

2.4.5 Hantera informationssakerhet
Herrljunga kommuns arbete med informationssikerhet finns beskrivet i Riktlinjer for informationssdikerhet samt Policy for informationssdkerhet och
personuppgiftshantering i Herrljunga kommun. Det systematiska informationssékerhetsarbetet initieras med att identifiera verksamhetens informationstillgangar
och sammanstilla dessa i ett register. Informationstillgdngarna ska vidare klassas i SKR:s system "KLLASSA” och en riskanalys ska genomforas. Klassning och
riskanalys ska uppdateras och foljas upp 16pande. Intriffade informationssdkerhetsincidenter ska i vissa fall anmélas till en tillsynsmyndighet. Incidenter ska vidare

dokumenteras och foljas upp.

2.1.5 Handlingar rorande informationssdkerhet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Informationssédkerhetspolicy Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Redovisning av Digitalt | KLASSA Bevaras Kan
informationsklassificering forekomma
Redovisning av Digitalt | EDP Vision Bevaras Ja 5ar Ett drende skapas i EDP Vision med
informationsklassificering vid Papper Arendeakt hénvisning till att handlingen finns i
sekretess KLASSA.
Riskanalys Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5éar

Papper Arendeakt forekomma
Protokoll informationssékerhetsrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar

Papper Arendeakt forekomma
Anmélan om informationssikerhets- Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5éar
incidenter till myndighet Papper Arendeakt forekomma
Dokumentation om Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Sar
informationssékerhetsincidenter Papper Arendeakt forekomma

2.4.6 Arkivera och gallra handlingar

Arkivhanteringen i Herrljunga kommun regleras av Arkivlagen (1990:782) och Herrljunga kommuns arkivreglemente. I reglementet specificeras att

kommunstyrelsen &r kommunens arkivmyndighet med uppdrag att forvara kommunens dldre handlingar. Nar ett drende har avslutats ska det rensas och
pappershandlingar ska laggas till arkivet i godkdnd arkivlokal eller i godként arkivskap. Handlingarna ska vardas, inventeras och gallras. Pappershandlingar ska
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laggas i arkivboxar och mérkas upp. Namndprotokoll och motsvarande ska bindas in. Verksamhetssystem ska skyddas och Vér%!dlsa. g%(i%halrﬁéi[%a?pe(%r(e)rzaszé

overenskommelse till centralarkivet dir de fortecknas och mérks upp.

05-30

c

Kommunens myndigheter ska Iopande prova och verkstilla gallring. Lépande gallringsbeslut tas i informationshanteringsplanen men specifika gallringsbeslut kan
tas for vissa specifika handlingstyper, sirskilt ifall gallringsbeslutet ska gélla retroaktivt. Vid avstéllning eller arkivering av ett verksamhetssystem som innehaller
allménna handlingar ska en gallringsutredning genomforas dir det ska utredas vilka handlingar som ska sparas och vilka som ska gallras. Gallringsutredningen
ligger till grund for gallringsbeslutet.

2.4.6 Handlingar rérande arkivering och gallring av handlingar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Arkivreglemente Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Arkivforteckningar Digitalt | Visual Arkiv Bevaras Nej Upprittas hos centralarkivet
Papper Parm
Leveransreversaler Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Kvitto pa leverans till centralarkivet.
Papper Arendeakt Upprittas i tva exemplar, bade hos
levererande myndighet och hos
centralarkivet.
Gallringsutredningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Gallringsbeslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Tas 16pande i informationshanteringsplan
Papper Arendeakt men sidrskilda beslut kan tas for vissa
handlingstyper.
2.5 IT och systemforvaltning
2.5.1 Strategiskt IT-arbete
I det strategiska [T-arbetet sker arbete med implementation av IT strategi samt hantering av avtal och licenser.
2.5.1 Handlingar rorande strategiskt IT-arbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
IT-strategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Avtal av storre vikt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Cyege Ly S JUjetes U IY
Papper Arendeakt

Avtal av tillfallig betydelse Digitalt | Mappstruktur Gallras 2 ar efter | Nej Gdller t ex serviceavtal och andra avtal av

avtalstidens tillfallig betydelse.

utgang
Licenser och certifikat for system Digitalt | Mappstruktur Gallras 2 ar efter | Nej

avtalstidens

utgéng

2.5.2 Driva systemarkitektur

Systemarkitektur dr den tekniska designen av hela eller delar av kommunens IT-system och IT-miljo. Systemarkitekturen definierar modellen for och strukturen i

systemet.
2.5.2 Handlingar rorande systemarkitektur
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Arkitekturritningar Digitalt | Systematisk Uppdateras 18 kap 8 §
mappstruktur 16pande

Verksamhetsarkitektur Digitalt | Enterprise Uppdateras 18 kap 8 § Versionshantering sker i systemet (EA)
Architect 16pande

Systemarkitektur Digitalt | Enterprise Uppdateras 18 kap 8 § Versionshantering sker i systemet (EA)
Architect 16pande

2.5.3 Systemfdrvaltning

Systemforvaltning innefattar aktiviteter som administrera, styra, forbereda och verkstilla fordndringsarbete med IT-stod i drift. Systemforvaltningen ska dven stodja
anvéndandet av IT-stod. Arbete med systemforvaltning handlar om att folja verksamhetens behov och krav och tillgodose dessa genom att underhélla befintliga
funktioner och tjanster men dven implementera nya funktioner.

2.5.3 Handlingar rérande systemférvaltning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anvindarmanualer och lathundar Digitalt | Systematiskt Vid inaktualitet Nej
Mappstruktur
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Systemforvaltarplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Cyege Ly S JUjetes U IY
Papper Arendeakt forekomma
OSL kap
18§ 8
Systemdokumentation Digitalt | Systematisk Bevaras, se Nej Avser bade dokumentation fran leverantor
mappstruktur kommentar och egenproducerad dokumentation.
Dokumentation for system som innehéller
bevarandehandlingar bevaras, 6vrig gallras
vid inaktualitet. Uppgifter av tillfdllig
karaktér gallras vid inaktualitet.
Teknisk dokumentation Digitalt | Systematisk Bevaras, se Nej Avser bade dokumentation fran leverantor
mappstruktur kommentar och egenproducerad dokumentation.
Dokumentationen méste bevaras i en sddan
utstrackning att en digital arkivering
mdjliggdrs. Dokumentation for system som
innehéller bevarandehandlingar bevaras,
ovrig gallras vid inaktualitet. Uppgifter av
tillfallig karaktér gallras vid inaktualitet.
Forteckning 6ver kommunens Digitalt | Systematisk Uppdateras Nej Excel-dokument
IT-system mappstruktur 16pande

2.5.4 Hantera IT-plattform och drift

Hanteringen av IT-plattform och drift omfattar den tekniska driften av kommunens IT-milj6. Felanmélan och supportirenden hanteras i systemet Nilex.

2.5.4 Handlingar rorande IT-plattform och drift
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Felanmilan Digitalt | Nilex Gallras vid Nej
inaktualitet
Anvindarstod Digitalt | Nilex Gallras vid Nej
inaktualitet
Bestillning och dokumentation av Digitalt | Nilex Gallras vid Nej
forédndringshantering inaktualitet
Routingtabeller Digitalt | Systematisk Uppdateras OSL 18
mappstruktur 16pande kap 8 §
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Arenden i e-tjénstplattform Digitalt | Abou Gallras efter Kan Cyege Ly S JUjetes U IY
overforande till forekomma
verksamhets-
system
Underskriftsuppdrag i plattform for Digitalt | SignPort Gallras efter 2 Kan Ett underskriftsuppdrag gallras 6 manader
digital signering eller 6 manader, forekomma efter att det skapades oavsett status,
se kommentar alternativt 60 dagar efter att alla skrivit
under. En inaktiv undertecknare (inte
handlaggare) gallras efter 12 manader.
Behorighet verksamhetssystem Digitalt | Respektive Gallras vid Nej Specificeras i respektive
system inaktualitet, se systemforvaltarplan
kommentar
Behorighet till ndtverk Digitalt | IAG/ Gallras 60 dagar | Nej
Governance efter
portal anstéllningens
upphdrande
Granskningsloggar Digitalt | Respektive Vid uttag gallras | Kan Loggar i ndtverk och/eller databaser som
verksamhets- gransknings- forekomma dokumenterar tillgang till information och
system loggarna efter 10 som kan behdvas i revisioner, ansvars-/
ar disciplindrenden, skadestand, brottmal t ex
dataintrang m.m.
Loggar 6ver hdndelser som ror Digitalt | Respektive 3 ménader Nej
applikations sikerhet applikation
Loggar 6ver systemfel och Digitalt | Respektive 3 méanader Nej
felmeddelande/larm i applikationer applikation
Loggar 6ver genomford Digitalt | Respektive 1 ar Nej
transaktionshantering i applikationer applikation
Loggar for e-post och fax Digitalt | Respektive 30 dagar Nej
applikation
Loggar dver internetaccesser Digitalt | Brandvigg 3 ménader Nej
Ovriga handlingar rérande IT-séikerhet | Digitalt | Systematisk Gallras vid OSL 18 T ex brandvéggsdokumentation, regelverk
mappstruktur inaktualitet kap 8 §
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2.6 Hantera lokaler och fastigheter

2.6.1 Lokalbehov och lokalférsdrjning

Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

Fastighetsenheten omfattar forvaltning av fastigheter, projektverksamhet samt lokalforsorjning. Lokalforsorjning omfattar fastighetsforvaltning. Mer specifikt sa
ingdr ansvar for, att driva projekt i samband med ny-, till- och ombyggnad av kommunens fastigheter, férvaltning av kommunens egenédgda fastigheter, ansvar att

erbjuda funktionella lokaler for kommunens verksamheter samt inhyrning av lokaler i de fall kommunen inte har egna lokaler att erbjuda. For inkdp av nya
fastigheter, se 3.2.1 Kdp av mark eller fastighet.

2.6.1 Handlingar rérande lokalbehov och lokalférsérjning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Lokalresursplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Behovsanalys Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Askanden om medel Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Driftséskanden, investeringsdskanden.
Papper Arendeakt Utgor underlag till budget och
verksamhetsplan.
Beslut om tecknande av hyresavtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Beslut tas i respektive ndmnd och KS.
Papper Arendeakt
Hyresavtal, externt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Vid hyra av extern fastighetségare.
Papper Systematiskt
Hyresavtal, intern uthyrning Digitalt | Systematisk Bevaras Nej Hyresavtal mellan
mappstruktur samhillsbyggnadsforvaltningen och
Papper Systematiskt hyrande forvaltning. Uppréttas i tva
exemplar och forvaras hos bigge parter.
Hyresavtal, extern uthyrning Digitalt | Systematisk Bevaras Nej Hyresavtal med extern hyresgést.
mappstruktur
Papper Systematiskt
Korrespondens av vikt for drendet Digitalt | Systematisk Bevaras, se Kan Korrespondens av ringa betydelse gallras
mappstruktur kommentar forekomma vid inaktualitet, senast efter 2 ar.
Papper Systematiskt
Uppségning av hyresavtal Digitalt | Systematisk Bevaras Nej
mappstruktur
Papper Systematiskt
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2.6.2 Driva fastighets- och lokalprojekt Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

Ifall behov av att bygga om, underhélla eller uppfora en ny lokal eller fastighet identifieras startar ett projekt for att méta behovet. Processen finns beskriven i
projektflode dver byggprocess. Processen inleds med att forstudie eller utredning genomfors som sedan resulterar i ett projektdirektiv. En upphandling genomfors
och kontrakt tecknas. Genomforande av projektet genererar olika typer av handlingar. Efter godkénd slutbesiktning rapporteras projektet till ndmnd.

2.6.2 Handlingar rérande fastighets- och lokalprojekt
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Forstudie, utredning Digitalt | Digital Bevaras Nej Innehéller kalkyl, budget
mappstruktur
Projektdirektiv Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Upphandling Se kommentar | Se kommentar Se process 2.3.1 Upphandling
Entreprenadkontrakt Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Papper Systematiskt
Styrgruppsprotokoll/ Digitalt | Digital Bevaras Nej Foljer med vid avslut av projekt i den
referensgruppsprotokoll mappstruktur samlade ’boxen”.
Tidplaner och betalningsplaner Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Protokoll byggmdéten, projektmdten Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Kvalitetspirm Digitalt | Digital Bevaras Nej For kvalitetsansvarig som kontinuerligt
mappstruktur rapporterar till bygg- och miljondmnden.
Papper Pérm
Bygglovshandlingar Digitalt | Digital Bevaras Nej Hanteras dven av bygg- och miljondmnden,
mappstruktur se 3.4.2 Hantera bygglov, marklov och
Papper Systematiskt rivningslov.
Tillstdndshandlingar, t ex bergvirme Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Relationshandlingar: situationsplan, Digitalt | Digital Bevaras Kan Sista versionen bevaras, dvriga kan gallras
slutritningar, A-relations, mark, mappstruktur forekomma vid inaktualitet
konstruktions, el, VVS och Papper Parm OSL kap
ventilationsritningar 18
Protokoll, slutbesiktning, Digitalt | Digital Bevaras Nej
efterbesiktning och garantibesiktning mappstruktur
Overldmningsprotokoll Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
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EDP Vision
Arendeakt

Digitalt
Papper

Avrapportering till nimnd Bevaras Nej

2.6.3 Hantera drift och férvaltning
Fastighetsenheten ansvarar for drift och forvaltning av kommunens fastigheter utifran framtagna underhallsplaner, besiktningsprotokoll samt inkomna
felanmélningar. Enheten for dven ett register ver kommunens fastigheter.

2.6.3 Handlingar rérande drift och férvaltning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Fastighetsregister Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Uttag arligen som diariefors. Versionen
Papper Arendeakt som uppdateras 16pande forvaras i
systematisk mappstruktur.
Fotografier, fastigheter Digitalt | Digital Bevaras Nej Liaggs i respektive akt.
mappstruktur
Underhallsplan, lokalbehov Digitalt | Planima Uppdateras Nej
16pande
Anldggningsdokumentation Digitalt | Incit Gallras vid Nej
forédndring eller
nir objektet
uppdateras
Relationsritningar (huvudritningar) Digitalt | Digital Bevaras Kan
géllande grundundersdkningsritningar, objektsakt forekomma
arkitektritningar, Papper Analog OSL kap
konstruktionsritningar, ritningar objektsakt 18
rérande mark, vatten, ventilation,
avlopp och el etc.
Fastighetsdeklarationer Papper Systematiskt Gallras 5 ar efter | Nej
ny fastighets-
taxering
Forbrukningsstatistik: El, fjarrvarme, Digital Siemens DU- Bevaras Nej
vatten system
Energibesiktningsprotokoll Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Papper Systematiskt
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Besiktningsprotokoll Digitalt | Digital Gallras nér ny Nej
Papper mappstruktur besiktning radonmitning, dricksvatten, tryckkérl,
genomforts elanldggningar, kylanldggningar.
Original finns hos besiktningsorganen.
Besiktningsprotokoll, hissar Digitalt | Kunddatabas Uppdateras Nej
16pande
Tillsynsprotokoll, rdiddningstjénst Digitalt | Digital Gallras nir ny Nej
mappstruktur tillsyn
genomforts
Inkomna rapporter fran besiktningar Digitalt | Digital Gallras nir ny Nej Original finns hos bygg- och miljokontoret
av bygg- och miljokontoret mappstruktur besiktning
genomforts
Felanmélningar Digitalt | Incit Gallras vid Nej
inaktualitet

2.7 Kris och sakerhet

2.7.1 Systematiskt riskhanteringsarbete och férberedande krisplanering
Arbetet med systematiskt riskhanteringsarbete och férberedande krisplanering arbetar man med att reducera risker, minska sarbarheter och forbattra kommunens

forméga att forebygga, motsta och hantera samhéllsstorningar. I risk- och sarbarhetsanalysen identifieras vilka samhéllsviktiga verksamheter som finns inom
kommunen och beskriver dven vilka hot som finns mot dessa verksamheter, verksamheternas sérbarheter och vilka atgirder som krévs for att motsta stérningar.
Kontinuitets- och krishanteringsplaner syftar till att planera for att kunna sékerstélla att verksamheten kan bedrivas vid samhéllsstdrningar.

2.7.1 Handlingar réorande systematiskt riskhanteringsarbete och forberedande krisplanering
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Utbildningsmaterial inom Gallras vid Nej

krishantering inaktualitet

Risk- och sarbarhetsanalyser Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Sar Sekretessparagraf beror pé drendet.
Papper Arendeakt forekomma

Kontinuitets- och krishanteringsplaner | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5éar Rutiner och stod for hantering av héndelser.
Papper Arendeakt forekomma Sekretessparagraf beror pé drendet.

Utvirdering och uppf6ljning Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Sar Sekretessparagraf beror pé drendet.
Papper Arendeakt forekomma
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2.7.2 Leda under kris

Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

Vid o6nskade héndelser, dir det finns risk for samhéllsstorning eller annan risk for manniskors hélsa och/eller skada pa egendom, kan en krisledningsorganisation
aktiveras i syfte att hantera situationen effektivt och samordna uppdrag samt sammanstilla information bade till allménhet, region och stat. Det allvarligaste laget

under fredstid kallas extraordindra handelser. Pa politiskt plan organiseras d& en krisledningsndmnd enligt sirskild lag. Nér arbetet avslutas ska det utvéarderas och
erfarenheterna tas till vara bland annat i den kommande risk- och sarbarhetsanalysen.

2.7.2 Handlingar rorande krisledning
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Styrdokument for krisledningsarbetet | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Protokoll krisledningsndgmnden Se kommentar | Se kommentar Ingéri 1.1.1 Den politiska beslutsprocessen
Protokoll med bilagor fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5éar Sekretessparagraf beror pé drendet.
krisledningsgrupper Papper Arendeakt forekomma
Krisdokumentation Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar I utlost krisldge bevaras information som
Papper Arendeakt forekomma visar hur kommunens ledning och
verksamheter agerat och hanterat
krissituationen. Det kan t. ex rora sig om
lagesrapporter och andra sammanstéllda
rapporter, hindelselogg, m.m.
Sekretessparagraf beror pa drendet.
Kommunikationsmaterial Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Bevaras alltid vid extraordinéra och
Papper Arendeakt allvarliga hindelser. Foljer i ovrigt
kommunikationsprocessen.
Utvérdering och uppf6ljning Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér Sekretessparagraf beror pa drendet.
Papper | Arendeakt forekomma

2.7.3 Hantera brandskydd och skalskydd

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) sker enligt lagstiftning minst en gang om aret. Rent praktiskt utfors det bade genom en kontroll av brandskydd i lokalerna
och genom utbildning av medarbetare och planering i férebyggande syfte. [ uppdraget ingar att det finns en parm, eller i systemet SBA digital, med aktuella

styrdokument som forvaras lattatkomligt i det fall som Rdddningstjdnsten begér att fa se dessa. Det yttre skalskyddet (1as, larm och fysiska installationer) skyddar
kommunens lokaler och byggnader, d.v.s. entréer, ytterdorrar och fonster, fran obehorigas tilltrdde utifran.

2.7.3

Handlingar rorande brandskydd och skalskydd

54




Rilaaa-1-KS S 00/2022-05-20
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till” | Kémmeéntar > 7/ <Y<« Y7 9V
Gallring centralarkiv
Larmlistor Digitalt | Systematisk Gallras vid Kan Aven larmoperatdr har larmlistor
mappstruktur inaktualitet forekomma
OSL kap
18
Larmsystemsdokumentation och Digitalt | Outlook Gallras vid OSL kap Kan tillforas polisanmélan vid hidndelse, t
larmrapporter inaktualitet 18§ 8 ex inbrott.
Ansdkan om tillstand for Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
kamerabevakning, samt beslut Papper Arendeakt forekomma
OSL kap
18
Upptagningar frén Digitalt | X Vision Ska gallras efter 4 | OSL kap Filmupptagningar fran
overvakningskameror Camera veckor, se 18§ 8 overvakningskameror ska bevaras under s
kommentar kort tid som mojligt. Upptagningarna far
sparas under den tid de &r aktuella for
utredning men ska normalt gallras s& snart
det &r mojligt.
Riktlinjer for Systematiskt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
brandskyddsarbete Papper | Arendeakt
Manadskontroller, kvartalsprov Digitalt | Systematisk Gallras efter 2 &r | Kan
mappstruktur forekomma
OSL kap
18
Brandsyneprotokoll, kopior Digitalt | Systematisk Gallras nir ny Se ovan
mappstruktur besiktning ar
genomford
Dokumentation fran systematiskt Digitalt | Systematisk Gallras vid Se ovan
brandskyddsarbete (SBA) mappstruktur uppdatering
Driftsinstruktioner och ritningar (SBA) | Digitalt | Systematisk Gallras vid Se ovan
mappstruktur uppdatering
Papper Pérm
Behorighet passerkort, tag, elektronisk | Digitalt | Aptus Gallras vid Se ovan Behorighet gallras nér person har slutat,
nyckel Iloq inaktualitet, se tappat bort passerkort eller vid dndrat behov
kommentar av behorighet.
Nyckelkvittenser Papper Parm Gallras 2 ar efter | Se ovan
nyckel eller korts
aterlamnande
Loggar for passersystem Digitalt | Aptus Gallras efter ett Se ovan 1000 héandelser per fastighet sparas i
Bewator visst antal passersystemet, sedan gallras det.

passeringar
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2.7.4 Hantera anmalningar rérande skada och stdld

Bilaga 1, KS § 90/2022-05-30

Vid upptéckt skada eller stold uppréttas alltid en polisanmélan. Polisen skickar in en kopia pa upprattad polisanmélan samt dven underrittelse eller beslut rorande
drendet. I vissa fall begér kommunen skadestdnd for skadan eller stdlden. For forsékringsdrenden, se ekonomiavsnittet i Vargérdas dokumenthanteringsplan.

2.7.4 Handlingar rorande anmalan av skada och stold
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Utgéende polisanmélan Digitalt Skickas till Kan
Papper polisen forekomma
Kopia pé polisanmélan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
Papper Arendeakt forekomma
Larmrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér Vid polisanmélan bevaras dven sjidlva
Papper | Arendeakt forekomma larmrapporten
Skadestandsanspréak rérande skada och | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
stold Papper Arendeakt
Underréttelser och beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Domar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

2.8 Kommunikation och marknadsforing

2.8.1 Hantera profilarbete och varumarke
Varen 2021 beslutade Herrljunga kommun att skapa en digital varumirkesplattform. En varumérkesplattform é&r ett strategiskt styrmedel och innehaller bland annat
kérnvirden, varumirkesstrategi och grafiska identitet. Den sammanfattar vem kommunen dr, vad kommunen stér for samt kommunens engagemang och den ar
grunden for det kommunen erbjuder. Varumérkesplattformen utgors av en sérskild sida pd hemsidan dir de dokument och den information som rér Herrljungas

varumaérke samlas.

28.1 Handlingar rérande hantering av profilarbete och varumarke
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Beslut om varumirkesplattform Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper Arendeakt
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Varumérkesstrategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Cyege Ly S JUjetes U IY
Papper Arendeakt
Grafisk profil Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Dokumentmallar Digitalt | Hemsida Uppdateras Nej
EDP Vision 16pande
Rapporter och forstudier rorande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
varumérkesplattform Papper Arendeakt
Intervjuer och enkétundersdkningar Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5ar Sammanstéllningar av undersokningar i t ex
Papper Arendeakt kommentar rapporter bevaras. Underlag gallras vid
inaktualitet, senast efter 2 ar.

2.8.2 Kommunikation och information

Nar det finns behov att sprida information beslutas det hur informationen ska spridas och arbete 14ggs ner pa utformning. Néir informationen har tryckts upp laggs
arkivexemplar av trycksaker undan. Webbaserad information bevakas och foljs upp. I systemet Bildbanken dar kommunens bilder for kommunikationssyften &r

lagrade finns samtycken kopplade till de bilder de giller. Samtyckena skrivs under digitalt. Processen innefattar bade intern och extern kommunikation.

2.8.2 Handlingar rérande kommunikation och information
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kommunikationspolicy Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Webbriktlinje, extern webbplats Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Riktlinje sociala medier Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Omvirldsbevakning Digitalt | Digital Gallras vid Nej
mappstruktur inaktualitet,
senast efter 2 ar
Annonser i Knallebladet Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Hemsida Digitalt | Sitevision Uppdateras Nej
16pande
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Arkivexemplar av hemsida Digitalt | Digital Bevaras Nej =Y E%C'rmld’tlr'ﬁﬁ’ tas tva éé‘l‘nLgfeer)n\lJ aret
mappstruktur Skdrmdump tas av hemsidans startsida samt
ett urval av andra sidor, foretriadelsevis de
dér det skett storre fordndringar.
Vad géller sérskilda informationssidor, t ex
for samhéillsplanering, ansvarar respektive
verksamhet for arkivering av sidan.
Nyheter till hemsidan Digitalt | Sitevision Gallras vid Nej
inaktualitet,
senast efter 2 ir
Arkivexemplar av intranétet Digitalt | Digital Bevaras Nej Skdarmdump tas tva ganger om aret
mappstruktur
Herrljunga kommuns konton i sociala | Digitalt Gallras vid Nej
medier inaktualitet
Arkivexemplar av Herrljunga Digitalt | Digital Bevaras i urval Nej Skdrmdump tas tva ganger om aret
kommuns konton i sociala medier mappstruktur minst tva ganger
om aret
Kommentarer som &r olagliga eller Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér Fér ej vara kvar pé sociala medier. Ifall
bryter mot Herrljunga kommuns regler | Papper | Arendeakt forekomma kommentarer innehéller sekretessbelagda
uppgifter diariefors de och raderas fran
sociala medier-kontot.
Register over sociala medier Digitalt | Digital Uppdateras Nej
mappstruktur 16pande
Anmélan om att starta konto i sociala | Papper Systematiskt Bevaras Nej
medier
Trycksaker Papper Akt for Bevaras i tva Nej 5 ér
trycksaker exemplar
Forteckning pliktleverans Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Bildbank, egna bilder Digitalt | Bildbank Bevaras i urval Nej Urval av bilder gors vid uppladdning i
bildbanken.
Inkdpta bilder fran MostPhotos Digitalt | Bildbank Gallras vid Nej
inaktualitet
Samtyckesblanketter for bilder Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej Samtyckesblanketter hanteras endast i
Papper Systematiskt ev aterkallande undantagsfall i pappersform.
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Aterkallande av samtycke

Digitalt

Bildbank

Gallras 1 ar efter
aterkallande

Nej

'Watefka‘ﬂ"nge av éamtyc%e raderas bilden
1 &r efter dterkallandet. Bilden ska
avpubliceras i digitala kanaler. Om bilden
anses ha ett stort dokumentért viarde kan
bilden bevaras tillsammans med
aterkallandet av samtycket men ej anvédndas
i tryck eller i digitala kanaler.

Modellavtal for bilder

Digitalt

Bildbank

Bevaras

Nej

2.8.3 Representera kommunen

Vid olika evenemang och tillstallningar representeras Herrljunga kommun av dess foretrddare. Representationen kan vara kopplad till exempelvis internationella
samarbeten, evenemang och prisutdelningar. Vid representation delas i vissa fall fortjédnsttecken ut och kommunen kan &ven fa gavor. Dessa réknas inte som

allménna handlingar och regleras darfor inte av informationshanteringsplanen.

2.8.3 Handlingar rérande representation av kommunen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Dokumentation rérande egna Digitalt | EDP Vision Kan bevaras i Nej 5ar Bevaras fran storre evenemang. Géller
tillstdllningar/evenemang Papper Arendeakt urval, se dokumentation om syfte med evenemang,
kommentar riskanalyser, inbjudna, program, menyer,
fotografier, pressklipp och liknande.
Tal och foredrag vid hogtider och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Bevaras fran storre evenemang i den man
annan representation Papper Arendeakt de ldmnas in.

2.8.4 Dokumentera verksamheten
Att dokumentera verksamheten genom bild, film eller ljudupptagningar ar en viktig del av att visa den verksamhet som kommunen bedriver for intern uppfoljning,
for allménhet och for framtida forskning. Bilden/filmen/ljudupptagningen ska vara i ett arkivbestdndigt format, se sérskilda riktlinjer for detta. Dokumentationen

bevaras pad kommunens servrar eller annan trygg plats. USB, optiska skivor eller liknande fér inte anvéndas for arkivforvaring.

All dokumentation behdver inte sparas utan endast sdédan som uppfyller ndgot av dessa kriterier: /. Den dokumenterar verksamhet och dess omvdrld, 2.

Dokumentationen dr unik, 3. Dokumentationen har ett hogt estetiskt vdrde.

For att bilden/filmen/ljudupptagningen ska vara sdkbar och gé att anvinda dven i framtiden krévs det att det finns information/metadata kopplat till
dokumentationen som beskriver vad den ror. Information ska finnas gillande: /. Fotograf (medarbetare/professionell fotograf), 2. Tidpunkt, 3. Vad och vem som

dokumenteras (evenemang/verksamhet/namn pd personer), 4. Eventuella upphovsrdttsliga begrdnsningar.
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2.8.4 Handlingar rérande dokumentation av verksamheten
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Verksamhetsdokumentation i Digitalt | Bildbank Bevaras i urval Nej Urval av bilder gors vid uppladdning i

bildbanken bildbanken.

Verksamhetsdokumentation — foton, Digitalt | Séker digital Bevaras i urval Nej Bevaras i urval.

filmer, ljudupptagningar forvaring Bevara pa kommunens servrar eller annan
Analoga | Systematiskt trygg plats. USB, optiska skivor eller
foton liknande fér inte anvindas for

arkivforvaring.

Samtyckesblanketter Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej
Papper Systematiskt ev aterkallande

Aterkallande av samtycke Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej Vid éterkallande av samtycke raderas
Papper Systematiskt aterkallande bilden/filmen/ljudupptagningen 1 ar efter

aterkallandet. Den ska avpubliceras i
digitala kanaler. Om bilden/filmen/
ljudupptagningen anses ha ett stort
dokumentért virde kan den bevaras
tillsammans med aterkallandet av samtycket
men ej anvéndas i tryck eller i digitala
kanaler.

2.9 Hantera juridiska fragor

2.9.1 Hantera Gverklaganden

Beslut kan &verklagas antingen med stdd av 13 kap. kommunallagen (2017:725) genom laglighetsprovning eller med stdd i specialforfattning genom
forvaltningsbesvir. Den som dr missndjd med ett myndighetsbeslut kan i de allra flesta fall 6verklaga beslutet genom forvaltningsbesvér eller laglighetspréovning. I
forvaltningslagen (2017:900) finns bestimmelser om vem som féar dverklaga genom forvaltningsbesvir och att beslutsmyndigheten ska gora rattidsprovning och
lamna &ver drendet till hdgre instans. Notera dock att forvaltningslagen &r subsidiér till annan lagstiftning. Finns det bestimmelser i speciallagstiftning om hur ett
overklagande av ett visst beslut ska ga till giller det framfor forvaltningslagen. Ett beslut 6verklagas skriftligt.

Laglighetsprovning

Nir ett beslut har fattats av en kommunal myndighet (fullméktige, nimnd m.fl.) kan parten under vissa forutséittningar 6verklaga beslutet genom laglighetspréovning
enligt kommunallagen. Det beslutet kan dé inte 6verklagas genom forvaltningsbesvir. 67 Néar en domstol laglighetsprovar ett kommunalt beslut ska den avgora om
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beslutet &r forenligt med lag eller inte. Domstolen ska dock inte ta hénsyn till om beslutet &r 1ampligt eller inte. Dérfor kan en gcl)ln%goq al‘drilé%néaglr(l)l(e%glgegi_ Qt? -30
kommunalt beslut till foljd av en laglighetsprovning, utan endast godkénna eller upphéva beslutet i dess helhet.

Forvaltningsbesviir

Av 41 och 42 §§ forvaltningslagen framgar att den som berdrs av ett beslut far 6verklaga det, om det har gatt honom eller henne emot, paverkat honom eller henne
pa ett inte obetydligt sétt och beslutet kan 6verklagas. Om forutséttningarna dr uppfyllda har parten klagoritt och kan 6verklaga beslutet genom forvaltningsbesviar
enligt forvaltningslagen. 1 43 § FL finns regler om hur beslut 6verklagas. Dar framgér att beslut 6verklagas skriftligt. Det ska framgé vilket beslut som overklagas
och vad klaganden vill ha indrat. Overklagandet ska skickas till beslutsmyndigheten, det vill siga den myndighet som fattat beslutet. Det ger beslutsmyndigheten en
mdjlighet att dndra beslutet enligt 39 § FL innan drendet gér vidare till domstolen. D4 méste dock forutsittningarna i 38 § vara uppfyllda, och myndigheten fér inte
redan ha &verlimnat dverklagandet till dverinstansen. Overklagandet ska ges in inom viss tid efter det att klaganden fick del av beslutet. Det ska framgé av beslutet
hur léng tid parten har pa dig. Detta kallas 6verklagandehénvisning. Enligt 44 § FL &r utgdngspunkten att 6verklagandetiden é&r tre veckor, men vissa sorters beslut
kan ha langre eller kortare dverklagandetid. Beslutsmyndigheten ska gora en rittidsprovning enligt 45 § FL, det vill sédga prova om dverklagandet har kommit in i
ratt tid. Om det har det ska beslutsmyndigheten ldmna 6ver drendet till hdgre instans enligt 46 § FL. Hogre instans dr vanligtvis nagon av landets tolv
forvaltningsrétter. Beslutet kan i vissa fall 6verklagas till kammarrétterna och Hogsta forvaltningsdomstolen.

Overklagande i bygg- och miljirenden

De beslut som fattas av bygg- och miljénimnden kan 6verklagas enligt Plan- och bygglagen (2010:900) eller Miljobalken (1998:808). Overklagan stills till
lansstyrelsen. Lansstyrelsens beslut kan 6verklagas till Mark- och miljddomstolen och Mark- och miljédomstolens beslut kan 6verklagas till Mark- och
miljooverdomstolen. For provning i Mark- och miljodverdomstolen kravs provningstillstind. Om mark- och miljodverdomstolen ger provningstillstdnd kan domen
overklagas till Hogsta domstolen. Beslut om miljosanktionsavgift dverklagas alltid direkt till Mark- och miljodomstolen utan att passera lansstyrelsen.

2.9.1 Handlingar rérande 6verklaganden
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Overklagan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Sar Sekretessparagraf beror pé drendet.
Papper Arendeakt forekomma
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Kan 5éar Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar forekomma korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet.
Raéttidsprovning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Beslut om avvisning av 6verklagande | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
som inkommit for sent Papper | Arendeakt
Omprovningsbeslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Yttrande till hdgre instans Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér
Papper | Arendeakt forekomma
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Yttrande fran motpart Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar Cyege Ly S JUjetes U IY
Papper Arendeakt forekomma
Foreldggande fran domstol Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Foreldggande fran domstol om att inkomma
Papper Arendeakt med yttrande eller annan utredning.
Beslut eller dom Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Giller dven beslut vid avvisande, t.ex. pga.
Papper Arendeakt for sent inkommen &verklagan.

2.9.2 Hantera tvister

Herrljunga kommun kan vara involverad i tvister utanfor sjélva drendekedjan, exempelvis vid avtalsfragor. Kommunen kan &ven bli part i ansprak som inte géller

skada pa eller stold av egendom. Vid en tvist dr det nagot som inte levt upp till de inblandades forvéntningar. Det vanligaste r att det efter en dialog gar att komma
Overens om en 16sning utan att gé vidare till réttsinstans. Nér det ddremot &r svart att nd samsyn kan det behdva provas i annan instans, exempelvis en domstol eller
vid lénsstyrelsen. Parterna fir 1dmna in sina synpunkter och malet avgdrs genom beslut eller dom.

2.9.2 Handlingar rorande tvister
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inlagor till domstol eller annan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan S5ar Sekretessparagraf beror pé drendet.
ansvarig myndighet Papper Arendeakt forekomma
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Kan 5éar Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar forekomma korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet.
Utredning Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
Papper Arendeakt forekomma
Yttrande till domstol eller annan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér
ansvarig myndighet Papper Arendeakt forekomma
Beslut eller dom Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar [ normalfallet 4r domar offentliga men det
Papper Arendeakt forekomma kan forekomma uppgifter som omfattas om

sekretess, exempelvis uppgifter rérande liv
eller hélsa, privatekonomi mm.

2.9.3 Hantera skadestandsarenden

Om en person drabbats av en skada i Herrljunga kommun som personen anser att kommunen &r ansvarig for kan den gora ett skadestandsansprak till kommunen.
Den som begér skadestind méste visa att Herrljunga kommun har orsakat skadan genom vérdsloshet eller forsummelse. Ett ansprak maste alltid vara skriftligt och

inkomma via antingen post eller e-post. Skadestdndsansprdk mot kommunen kan exempelvis gilla halkolycka, snubbelolycka, nedfallna triad eller patientskada.
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2.9.3 Handlingar rérande skadestandsirenden Piaga Ly W 3 JYfebes WIS IY
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Skadestandskrav/anmélan om skada Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér Sekretessparagraf beror pa drendet.
frén en skadelidande Papper Arendeakt forekomma
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar

Papper Arendeakt forekomma
Anmalan till forsakringsbolag Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér

Papper | Arendeakt forekomma
Besked om skadestdndsbedomning till | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
den skadelidande Papper Arendeakt forekomma
Besked frén forsékringbolag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

Papper | Arendeakt
Regresskrav Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar

Papper Arendeakt forekomma

2.10 Forvaltningsstod

2.10.1 Hantera vaxel och reception

Kommunens vixeltelefon och kommunhusets reception hanteras av servicendmnden for IT/Viaxel/Telefoni som ar gemensam med Vargarda kommun. De som
bemannar kommunens véxeltelefon tar emot samtal och kopplar vid behov dver till ansvarig handldggare. I processen ingér dven att halla kommunens
kontaktregister uppdaterat. For synpunktshantering, se 1.3.5 Hantera synpunkter och klagomal.

2.10.1 Handlingar rérande kundtjdnst

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Anteckningar fran inkommande samtal Gallras vid Nej
inaktualitet

Kontaktregister Digitalt | Trio Uppdateras Nej
16pande

2.10.2 Hantera lokalvard

Lokalvarden i Herrljunga kommun sk&ts av certifierade lokalvardare som ar placerade under lokalvardschefen pa samhéllsbyggnadsforvaltningen. Stddningen skots
med en modern maskinpark och stddvagnarna dr utrustade med en surfplatta ddr schema, stadorder och felanmélningar hanteras.
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2.10.2 Handlingar rérande lokalvard

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Stadschema, stddorder Digitalt | Cleanpilot Gallras vid Nej
inaktualitet

Felanmélningar Digitalt | Cleanpilot Gallras vid Nej
inaktualitet

2.10.3 Hantera fordonsuthyrning
Nér en medarbetare behover anvinda bil eller annat fordon bokas det i bokningssystem. Sjilva resan redovisas ofta i en korjournal som ligger i bilen eller i en

digital kérjournal. Méalet med dokumentationen é&r att underlétta och kontrollera anvédndningen av fordon. Nér fordon behover service kan det skapas arbetsordnar
och dokumentation runt sjdlva servicen. Fakturering av service hanteras enligt ekonomiprocessen.

2.10.3 Handlingar rérande fordonsuthyrning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Bokning av fordon Digitalt | Fleet Gallras vid Nej
Intelligence inaktualitet
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Inledning

Herrljunga kommun har i likhet med alla offentliga verksamheter en skyldighet redovisa sina
allminna handlingar samt en skyldighet att underlétta for allménheten att ta del av dem. Detta sker
genom att handlingarna redovisas i en informationshanteringsplan och arkivbeskrivning.

Informationshanteringsplanen é&r ett av de styrdokument som reglerar hanteringen av myndighetens
allménna handlingar. I dokumentet féreskrivs det bevarande- eller gallringsbeslut for olika
handlingstyper. Dokumentet ska gora det mojligt att forstd sambandet mellan verksamhet och
handling, 6verblicka handlingsbestandet, soka och ta fram allmédnna handlingar samt hantera och
forvara handlingarna.

Kommunstyrelsens informationshanteringsplan reglerar hanteringen av de handlingar som é&r
specifika for kommunstyrelsens kidrnverksamhet. Den kommundvergripande
informationshanteringsplanen reglerar hur de handlingar som é&r del av styrande eller stodjande
verksamhetsomrdden ska hanteras.

Informationshanteringsplanen och arkivbeskrivningen ér gjord i enlighet med Arkivlagen
(1990:782) som faststiller att varje myndighet ska uppritta en arkivbeskrivning med information
om vilka handlingar som finns i arkivet, hur arkivet ar organiserat samt en arkivforteckning.
Informationshanteringsplanen &r utformad efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) {for
verksamhetsbaserad arkivredovisning samt i enlighet med kraven pé redovisning av arkiv i
Herrljunga kommuns arkivreglemente.

Informationshanteringsplanen tas fram av administration och kommunikationsenheten pa
kommunstyrelsens forvaltning och beslutas av kommunstyrelsen. Informationshanteringsplanen ska
vara ett levande dokument som uppdateras kontinuerligt och synpunkter uppskattas dé det
underléttar arbetet med att hilla dokumentet korrekt och aktuellt.

Verksamhetsbaserad arkivredovisning

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) {for
verksamhetsbaserad arkivredovisning. Det innebér att ett processorienterat synsétt anvands till
informationshanteringen. Allménna handlingar som uppréttas och inkommer forklaras utifrdn de
verksamheter som de tillhor. Handlingarnas samband med verksamheten blir ddrigenom tydlig
vilket forbéttrar kategoriseringen och gor att handlingarna blir sokbara over tid. Inférandet av
verksamhetsbaserad arkivredovisning innebér att man frangar det allminna arkivschemat som
modell for att redovisa arkiv.

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd efter 6vergripande verksamhetsomraden och de
processer som ingér i dessa. Processerna struktureras i en klassificeringsstruktur, vilken &r ett slags
register eller innehallsforteckning 6ver vilka processer och handlingsslag som féorekommer. Varje
process har ett unikt klassificeringsnummer, med syfte att underlétta sokbarheten. De
kommungemensamma verksamhetsomrédena, styrande och stddjande verksamheter, har
klassificeringsnummer 1 och 2. Kommunstyrelsen och de 6vriga ndmndernas kdrnverksamheter har
klassificeringsnummer mellan 3-10.
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Klassificeringen ar oberoende av ifall en handling &r digital, finns pa papper eller ar till exempel en
bild eller ljudupptagning. Klassificeringen ar dven oberoende av vilken organisation handlingen
uppkommit i. Vid organisationsfordndringar behover darfor inte klassificeringsstrukturen dndras
utan forblir stabil — organisationen dndras men processerna finns kvar.

Processorienterad redovisning innebdr att en process med tillhorande handlingstyper kan vara
aktuell for flera delar av organisationen. Sérskilt i den kommunovergripande
informationshanteringsplanen kan flera processer vara aktuella for i princip alla delar av
verksamheten. Informationshanteringsplanen redogér ddrmed inte exakt for vilka handlingar som
mdste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vil skapats.

Végledning till informationshanteringsplanen

Namn p& handlingsslag,
overgripande for

klassificeringsnummer
processen
1.1.1 Handlingar rorande...
Handlingstyp Format | Férvaring | Bevarande/ | Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Handlingstyper anger Digitalt/ Analog Visar efter hur Om Om och nar
enskilda handlingar och angalo t forvaring/ || 1&ng tid man far| handlingen handlingen ska Ovriga
ibland grupper av 9 digitalt eller ska gallra || omfattas av overlamnas till uppgifter
. format . .
handlingar system en handling sekretess centralarkivet

Processbeskrivning — Innan varje tabell beskrivs processen med en processbeskrivning. Syftet med
processbeskrivningarna &r att fortydliga sambandet mellan handling och verksamhet och fortydliga
arbetsgangen i processen.

Klassificeringsnummer — Processens unika nummer i klassificeringsstrukturen.
Informationshanteringsplanen redogér for kommunens handlingar i en klassificeringsstruktur. De
olika verksamhetsomradena har unika klassificeringsnummer for att underlétta sokbarheten.

Handlingsslag — Ett handlingsslag motsvarar en process. Det kan bestd av en eller flera
handlingstyper.

Handlingstyper — 1 kolumnen framgar vilka allmdnna handlingar som férekommer i processen,
oavsett ifall det dr analoga eller digitala handlingar. Informationshanteringsplanen redogér inte
exakt for vilka handlingar som maéste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vil
skapats.

Format — Vilket format/medium/databérare som handlingen ska forvaras som.
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Forvaring — 1 vilket verksamhetssystem eller vilken typ av forvaring som handlingarna ska foérvaras.
Vid analog forvaring syftar det pa vilken typ av akt det ska forvaras i, t ex drendeakt, objektakt eller
parm. Om filtet dr tomt &r det upp till varje forvaltning att bestimma forvaring, sé linge forvaringen
uppfyller arkivreglementets krav.

Bevarande/Gallring — Alla handlingar som inte ska eller far gallras ska bevaras, och dd menar man
att informationen ska sparas for all framtid. Gallring innebér att forstdra allménna handlingar eller
uppgifter i allminna handlingar. Som gallring réknas ocksé atgérder som utférs med handlingar och
som ger upphov till forlust av betydelsefull information, sok- och samman-stallningsmgjligheter
eller mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet. Genom att gallringsfrist angivits i denna
kolumn &r gallringsbeslut taget for handlingstypen.

Nir det anges att en allmin handling ska gallras efter fem &r betyder det att fem kalenderéar ska
forflyta efter att handlingen kom till eller drendet avslutades. Allménna handlingar med fem érs
gallringsfrist som uppréttades 2017 kan gallras tidigast i januari 2023. Uttrycket vid inaktualitet
anvands for att beteckna en gallringsfrist som &r kort och vilken kan bestimmas av forvaltningen
utifran dess behov av informationen men den far hogst vara tva ar.

Sekretess — Har anges om en handlingstyp i normalfall dr sekretessreglerad och i sé fall enligt vilken
paragraf. Observera att i vissa fall kan det forekomma sekretess d&ven om handlingarna generellt dr
offentliga, t.ex. for uppgifter rérande personer med skyddade personuppgifter. En individuell
sekretessbeddmning méste dérfor alltid goras.

Overlimnas till centralarkiv — Efter hur 1ang tid som handlingen ska 6verlimnas till centralarkivet.
Generellt ska de handlingar som ska bevaras dverldamnas efter 5 ar, men de verksamheter som har
behov av att ha tillgang till handlingarna under en langre tid kan behalla handlingarna langre. Se
separat rutin for instruktioner om hur verlamnande ska ga till.

Kommentarer — Fortydliganden och andra uppgifter.

Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivningen dr upprittad utifran Arkivlagens (1990:782) krav pé arkivbeskrivning och &r
utformad efter Riksarkivets foreskrifter pad omradet (RA-FS 2019:2). Arkivbeskrivningen &r dven en
beskrivning av myndighetens allménna handlingar enligt Offentlighets- och sekretesslagens
(2009:400) krav.

Kommunstyrelsens uppdrag och verksamhet

Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Styrelsen har
samordningsansvar for hela kommunens utveckling och ekonomiska stillning med uppdrag att
overgripande leda och styra den kommunala verksamheten. Styrelsen leder och faststéller
overgripande forutséttningar for planeringen och uppfoljningen av hela den kommunala
verksamheten. Styrelsen avger kommunens yttranden till regeringen och andra myndigheter samt
bereder kommunfullméktiges drenden. Kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for
omviérldsbevakning och utveckling av kommunal och regional verksamhet.
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Kommunstyrelsen ansvarar enligt kommunallagen for den ekonomiska forvaltningen och for
samordning av dvergripande ekonomisk planering. Kommunstyrelsen har genom sin uppsiktsplikt
ansvar for den kommundévergripande uppfoljningen under aret och i bokslut.

Kommunstyrelsen ansvarar for dgarstyrningen av den kommunala verksamhet som bedrivs i
bolagsform. Agarstyrningen bedrivs genom bolagsordningar, dgardirektiv, formella dgardialoger
och informella méten med berdérda bolagspresidier.

De specifika funktioner som kommunstyrelsen har ansvar for &r den centraliserade
nimndadministrationen, ansvar for kommunens dokument- och drendehantering, kommunens
arkivmyndighetsuppdrag, kommunikation, besdksniringsutveckling, niringslivsutveckling,
folkhélsa, sikerhetsarbete samt Gvergripande samhéllsplanering.

Den verksamhet som servicendmnden I'T/vaxel/telefoni bedriver dr organisatoriskt placerad inom
kommunstyrelsens forvaltning.

Organisation — kommunstyrelsens forvaltning

Kommunstyrelsens forvaltning leds av kommundirektoren. Forvaltningen bestér av tva enheter samt
fem tjanster som ar direkt placerade under kommundirektoren.

Kommunstyrelsens forvaltning

Kommundirektor
IT/vixelftelefoni | = | == <« = =& = = = = =
Servicenamnd ! Naringslivsutveckling '
- - - = _:Fokus Herrljunga
IServicenamnd 1
| ekonomifpersonal | _ _ _ _ _ _ _|
IVﬁrgﬁrda kommun

Administration- och

kommunikations- I

enheten foreningar

Administration- och kommunikationsenheten

Administrations- och kommunikationsenheten har det dvergripande ansvaret for den centrala
dokument- och drendehanteringen vilket dven innefattar ansvar for central registratur. Enheten har
ansvar for samordning och sekreterarskap av samtliga ndmnder, kommunstyrelse och
kommunfullméktige. Enheten har &ven kommunens arkivmyndighetsuppdrag vilket innebér ansvar
for arkivering av kommunens dldre handlingar samt samordning och tillsynsansvar gentemot de
ovriga nimndernas arkivhantering.
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Kommunens kommunikatdrer ansvarar for utveckling av alla informationskanaler internt och
externt, exempelvis i form av webbplatsen, sociala medier och annonsering. Kommunikatorerna
ansvarar dven for foto- och filmproduktion, kommunens grafiska profil samt projektledning av
diverse méssdeltaganden.

Besoksniiring

Besoksnéringsarbetet bedrivs av besoksnéringsansvarig pa 50 %. Besoksnaringsansvarig har
ansvaret for den strategiska planeringen av besdksnirings- och turismfragor. Planering gors i
samarbete med bland annat néringsliv, foreningar, olika organisationer och lokalbefolkning.
Besoksnéringsansvarig utfor &ven kommunstyrelsens uppdrag rérande borgerlig vigsel och lotterier.

Folkhiilsa

Folkhilsoarbetet i Herrljunga leds av kommunens folkhélsoutvecklare. Utgdngspunkten for
folkhélsoarbetet ar att i samverkan med kommunernas olika forvaltningar och ndmnder, féreningar
och organisationer samt andra myndigheter paverka de samhéllsférhallanden och levnadsvanor som
skapar hélsa. Folkhélsoarbetet delfinansieras av Vistra Gotalandsregionen som star for 50 % av
kostnaderna.

Sékerhet

Kommunens sikerhetsarbete leds av kommunens sikerhetschef som tillika dr sdkerhetsskyddschef.
Ansvarsomradet innefattar 16pande risk- och sérbarhetsarbete, krisberedskap, civilt férsvar och
sdkerhetsskydd. Som en del i sékerhetsarbetet genomfors dven utbildningar med kommunens
anstéllda.

Strategisk planering av miljo samt plan- och byggfragor

Ansvaret for den strategisk planering géllande plan- och byggfragor omfattar bland annat arbete
med Herrljunga kommuns &versiktsplan. Arbetet samordnas av samhéllsplanerare som ar anstilld pa
KS forvaltning till 50 %. Det strategiska miljo- och klimatarbetet samordnas av miljostrateg som ar
anstélld pa KS forvaltning till 50 %. Ansvarsomradet innefattar bland annat framtagande av
styrdokument och implementation av dessa i kommunens styrning.

IT-enheten

Servicendmnden IT/vixel/telefonis (ITVT) verksamhet &r organisatoriskt placerad inom
kommunstyrelsens forvaltning. IT-enheten leds av en IT-chef och har i uppdrag att leda och
samordna utvecklingen av informationssystem, informationsteknologi (IT) och datakommunikation
med vixel- och telefonifunktioner. Enheten arbetar mot bade Herrljunga kommun och Vérgarda
kommun.

Historik

Kommunstyrelsen bildades 1974 i och med Herrljunga kommuns bildande genom sammanslagning
av Gésene kommun och Herrljunga K&ping.

1993 lades gatu- och trafikndmnden ned och verksamheten samt dess personal flyttade till stor del
over till entreprendr. Det tekniska kontoret blev placerat under kommunstyrelsen.
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1995 togs en ny organisation for personal- och organisationsfragor. Personal- och
organisationsutskottets uppdrag fordes over till kommunstyrelsens forhandlingsdelegation. Det
nybildade personalkontoret fick ansvar for arbetsmarknads- och sysselsittningsfragor och en
sarskild arbetsmarknadsenhet bildades. Personalkontoret fick dven ansvar for datorteket,
informationsutbildning for arbetslosa.

Fran och med 1 juli 1995 har kommunen Overtagit ansvaret for alla delar av den civila beredskapen.
Kommunen 6vertar fran staten bland annat ansvar for larmsirener, utbildning och rekrytering av
personal, forvaring, vard och underhall av skyddsutrustning for allmdnheten samt raddningsmaterial
for krig.

1996 infors ett digitalt diariesystem for kommunen.

1997 fick personalkontoret ansvar for projektet Kunskapslyftet och 1998 flyttas ansvaret dver till
utbildningsndmnden.

1998 beslutas att tjansten som kommunekolog ska dras in.

Fran och med 1999 6verfordes fjarrvirmeverksamheten pa Morlanda fjarrvirmeanlidggning fran
tekniska kontoret till Herrljunga EI AB.

2000 flyttas arbetsmarknadsenhetens verksamhet fran kommunstyrelsen till socialndmnden.
Ansvaret for datorteket 6vergér fran personalkontoret till ekonomikontoret.

2000 beslutas att Herrljunga och Vargarda kommun ska samverka for att inrétta en gemensam
ink&psfunktion.

2001 flyttades det tekniska kontoret fran kommunstyrelsen till den aterinréttade tekniska ndmnden.
Den 6 februari 2003 beslutade kommunfullméktige (KF § 134) en nedldggning av tekniska
ndmnden. Fran och med 2004-01-01 6vergick samtliga tekniska nimndens verksamhetsomraden till
kommunstyrelsen.

2004 flyttas arbetsmarknadsenhetens verksamhet fran socialndmnden till kommunstyrelsen.

Under 2004 upphor datorteksverksamheten som hade bedrivits av Ekonomi-/IT kontoret.

2006 dverfors arbetsmarknadsenheten frdn kommunstyrelsen till socialndmnden.

Den 15 maj 2006 beslutade kommunfullméktige (KF § 85) att frdn och med ar 2007 aterinfora en
teknisk ndmnd som Overtar ansvaret for de tekniska uppgifter som lag hos kommunstyrelsen.

2007 rekryterades en kommunutvecklare.
Under december 2007 inforlivas Herrljunga Elektriska AB i Nossan Forvaltnings AB.

Herrljunga Vatten AB bildas 2008 och innebér att vatten- och avloppsverksamheten overgar fran
kommunen till bolaget.
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2008 far Herrljunga tva vénorter: Ukmergé i Litauen och Kamyanets-Podilskiy i Ukraina.

Under 2013 péaborjas centralisering av ndmndadministrationen nimndsekreterarskapet for
socialndmnden tas ver under 2013. 2014 tar KS 6ver nimndsekreteraransvar for tekniska nimnden
och utbildningsndmnden.

2013 invigdes den nya Fritidsgarden “Freetime” vid Altorpskolan, ansvaret for fritidsgarden lag
under Utveckling/Kommunikationsavdelningen pd KS forvaltning.

2014 tillkom en arkivarietjénst till kanslienheten.

Kommunfullmiktige beslutade den 30 september 2014 att foréndra styrelsens och ndmndernas
ansvarsomraden. Utveckling/Kommunikationsavdelningen upphor 1 januari 2015 och endast en
del av verksamheten kvarstar inom kommunstyrelsens forvaltning. Dess tidigare ansvarsomrédden
var: kultur, fritid, turism, kommunikation, folkhélsa och sékerhet. Fritidsdelen flyttar till tekniska
forvaltningen. Storsta delen av kulturverksamheten samt ansvar for fritidsgarden flyttar till
bildningsforvaltningen. Kommunstyrelsen ansvarar fortsatt for kommunikation, medborgardialog,
folkhilsa och 6versiktlig planering.

Den 1/1 2015 flyttar ekonomi- och personalenheternas verksamhet dver fran kommunstyrelsen till
den gemensamma servicendmnden for ekonomi och personal ddr Véargarda kommun dr huvudman.

Den 1/1 2015 flyttar IT, telefoni och véxelns verksamhet 6ver fran kommunstyrelsen till den
gemensamma servicendmnden for [T/telefoni/vixel diar Herrljunga kommun &r huvudman.
Verksamheten fortsitter att vara organisatoriskt placerad under kommunstyrelsens férvaltning.
2018 séljer Herrljunga kommun Herrljunga Hotellfastighets AB genom aktiedverlatelse.

2018 inrittas ett gemensamt informationssékerhetsrdd med Vargérda kommun.

Kommunstyrelsen tar 6ver driften av féreningsarkivet 2018.

I borjan av 2021 tillsattes en sdkerhetschef som tillika dr sédkerhetsskyddschef. Denna nya befattning
ersatte den tidigare rollen sikerhetssamordnare.

En 50% miljostrateg anstilldes fran och med arsskiftet 2021/22 for att arbeta kommundvergripande
med miljo- och klimatfragor.

Sokmedel till arkivet

For att kunna na allménna handlingar vid kommunstyrelsens verksamheter finns ett gemensamt
drendehanteringssystem — EDP Vision. Férutom EDP Vision finns sérskilda verksamhetssystem.

Négra omfattande system ér:
e  GIS — Geografiskt informationssystem for hantering av geografiska data.
e Troman — System for hantering av fortroendemannaregister.
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e Visual Arkiv — Arkivforteckningssystem.

e KLASSA - System for informationssidkerhetsklassning, férvaltas av MSB.
e Sitevision — Webbpubliceringssystem.

e Tendsign — Upphandlingssystem.

e Draftit — System for hantering av registerforteckningar

e Bildbank — System for hantering av bildbank och samtycken.

Kommunstyrelsen har inte nagra tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan f& anvénda hos
myndigheten for att ta del av allménna handlingar.

Sekretess

De vanligaste sekretessparagraferna for nimndens handlingar ar:

e OSL 15 kap. 2 § - Forsvarssekretess

e OSL 18 kap. 8 § - Sékerhets- eller bevakningsatgard

e OSL 19 kap. 3 § andra stycket — absolut sekretess géller for uppgift som ror anbud fram till dess
att alla anbud har offentliggjorts, tilldelningsbeslut har meddelats eller upphandlingen
dessforinnan avslutats

e OSL 19 kap. 3 § forsta stycket — sekretess till skydd for det allmidnnas ekonomiska intressen for
uppgift som hénfor sig till &rende om forvarv, dverlételse eller anvindning av egendom, tjénst
eller annan nyttighet

e OSL 21 kap. 1 § — Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga forhéllanden, Hilsa
och sexualliv

e OSL 31 kap. 16 § — sekretess till skydd for den enskildes ekonomiska intressen vid
affarsforbindelse med myndighet

I vissa fall kan det forekomma sekretess &ven om handlingarna generellt 4r offentliga, t.ex. for
uppgifter rorande personer med skyddade personuppgifter. En individuell sekretessprovning maste
alltid goras.

Gallring

Gallring framgér av respektive handlingstyp 1 informationshanteringsplanen.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller [amnar till

andra

Kommunstyrelsen hdmtar regelbundet:

- Folkbokforingsuppgifter fréin Kommuninvanarregistret, KIR
- Folkbokforingsuppgifter via GIS fran Skatteverket

- Uppgifter ur fastighetsregistret via GIS fran Lantmaéteriet

- Fastighetskarta via GIS fran Lantmaéteriet

Kommunstyrelsen rapporterar arligen:

- redovisning av nyckelkodsomraden (NYKO) till SCB

- uppgifter om planering och byggnation av bostider till Boverket

- arsredovisning rorande krisberedskap och civilt forsvar till Lansstyrelsen

- atgérder for klimatanpassning till Lansstyrelsen

- utforda atgérder for att folja miljokvalitetsnormer till Vattenmyndigheterna

10
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Myndighetens ratt till férsaljning av personuppgifter
Kommunstyrelsen har inte rétt till forsiljning av personuppgifter.

Arkiv som myndigheten férvarar

Kommunstyrelsen agerar central nimndadministration f6r 6vriga nimnder i kommunen och forvarar
1 hanteringen av ndmndprocessen handlingar frdn samtliga ndimnder. Kommunikatdrerna pa KS
forvaltning arbetar mot samtliga ndmnder i kommunen och ansvarar i hanteringen av
kommunikationen for handlingar fran samtliga nimnder. Kommunikatorerna ansvarar for den
digitala bildbanken som é&r forvaringsyta for bilder som uppkommit inom samtliga ndmnders
verksamhet.

I egenskap av arkivmyndighet forvarar kommunstyrelsen kommunens éldre handlingar.

Arkiv som Overlamnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet

Kommunstyrelsen verldamnar sina dldre handlingar till kommunens centralarkiv i enlighet med de
tidsfrister som anges i informationshanteringsplanen.

Arkivverksamhetens organisation

Kommunstyrelsen dr ytterst ansvarig for némndens arkivhandlingar.

For de handlingar som uppkommer inom kommunstyrelsens verksamhet &r kanslichef arkivansvarig
i enlighet med nimndens delegationsordning. En ndimndsamordnare 4r arkivredogdrare och har
ansvar for arkivhanteringen i forvaltningens nérarkiv.

Kommunstyrelsen dr Herrljunga kommuns arkivmyndighet i enlighet med arkivreglementet.
Kanslichef &r arkivansvarig i enlighet med nimndens delegationsordning. Kommunarkivarien har
ansvar for den l0pande arkivhanteringen inom arkivmyndighetens verksamhetsomrade.

Uppgifter om myndighetens allmanna handlingar

For ndrmare upplysningar om myndighetens allménna handlingar, deras anvéndning och
sokmojligheter, kontakta kanslichef eller kommunarkivarie som nas genom kommunens véxel.

11
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Klassificeringsstruktur

3 Fysisk planering och byggnadsvasen
3.1 Fysisk planering

3.1.1 Hantera dversiktsplaner

4 4. Miljo- och samhallsskydd

4.1 4.1 Overgripande miljé- och klimatarbete
4.1.1 4.1.1 Milj6- och klimatstrategiskt arbete

4.8 Naturvard

4.8.1 Bilda naturreservat eller vattenskyddsomrdde
4.13 Samhallsskydd och beredskap

4.13.1 Hantera utbildning och évning

4.13.2 Hantera sakerhetsskydd och signalskydd
4.13.3 Hantera civil beredskap

6 Naringsliv, arbete och integration

6.1 Framjande av nédringsliv och utveckling
6.1.1 Framja naringslivsutveckling

6.1.2 Framja turism

6.1.3 Framja entreprendrskap for ungdomar

10 Samhallsservice

10.2 Anordna borgerlig vigsel

10.5 Bedriva folkhdlsoarbete och trygghetsframjande arbete
10.6 Bedriva arbete med manskliga rattigheter
10.7 Hantera lotterier

10.7.1 Hantera registrering av lotteri

10.7.2 Kontrollera lotterier

12
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Informationshanteringsplan for kommunstyrelsen

3. Fysisk planering och byggnadsvasen
3.1 Fysisk planering

3.1.1 Hantera 6versiktsplaner

Varje kommun ska ha en aktuell 6versiktsplan som omfattar hela kommunens yta (PBL 2010:900 kap. 3). Under forsta delen av varje mandatperiod ska en
planeringsstrategi tas fram. Minst en ging varje mandatperiod ska kommunfullméktige ta stillning till om den kommunomfattande 6versiktsplanen ar aktuell. Nér
en oversiktsplan forklarats inaktuell av kommunfullméktige och ett uppdrag om att ta fram en ny oversiktsplan fattas av kommunstyrelsen startar processen med att
ta fram en ny Oversiktsplan. Forst tas ett planforslag fram som samrad med statliga myndigheter, invénare och dvriga berdrda. Dérefter bearbetas forslaget
eventuellt utifran inkomna yttranden och sedan genomfors en utstillning av det omarbetade planforslaget. Efter utstillningen sammanstills inkomna yttranden i ett
utstdllningsutlatande innan oversiktsplanen kan antas av kommunfullmiktige.

3.1.1 Handlingar rérande 6versiktsplaner
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Framtagande av planeringsstrategi
Lansstyrelsens sammanfattande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Inkommer fran Lansstyrelsen under andra
redogdrelse av statliga och Papper Arendeakt halvan av varje mandatperiod. Utgor
mellankommunala intressen med underlag for kommunens planeringsstrategi.
betydelse for oversiktsplanens
aktualitet.
Planeringsstrategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Tas fram under forsta halvan av varje
Papper Arendeakt mandatperiod.
Beslut om att anta planeringsstrategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt

Samrdd med medborgare och andra remissinstanser

Samradsforslag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

Beslut om att skicka plan pa samrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt

Underrittelse (med séndlista) Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt

13
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Annons Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Cyege Ly S JAfetes WSOy
Papper | Arendeakt
Miljébedémning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Ovriga utredningar till planforslaget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Bilaga till beslut.
Papper | Arendeakt
Idéer och forslag frén samrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Matesanteckningar med deltagarlista Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser som Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
kommit in under samradstiden Papper Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser som Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar
kommit in efter samradstiden Papper Arendeakt
Samradsredogdrelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt
Granskning
Granskningshandling Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Ovriga utredningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Kungorelse/Annons Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Missiv (med séndlista) Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Granskningsyttrande fran ldnsstyrelsen | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Granskningsutlatande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Overklagande
Overklagande Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera éverklagande.
Sjélva forfarandet av dversiktsplanen kan
Overklagas, ej innehéllet i dversiktsplanen.
Beslut om att anta planen vinner laga kraft
Forslag till 6versiktsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Beslut om att anta dversiktsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt

14
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Oversiktsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar !
Papper | Arendeakt
Meddelande om att plan vunnit laga Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
kraft Papper Arendeakt

4. Miljo- och samhallsskydd
4.1 Overgripande miljé- och klimatarbete

4.1.1 Milj6- och klimatstrategiskt arbete

Kommunstyrelsen ansvarar for den 6versiktliga miljo- och naturvardsplaneringen i kommunen. Det miljostrategiska arbetet innefattar att besvara remisser, ta fram
styrdokument samt implementera dess i kommunen. For att bidra till det regionala och nationella miljdarbetet och samtidigt vdrna om miljén inom kommunen har
kommunen formulerat lokala miljomal i samband med 6versiktsplaneringen.

4.1.1 Handlingar rérande miljostrategiskt arbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Klimatloften Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Solcellsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Energi-och klimatplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Herrljunga Kommuns lokala miljoémél | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Ar del av dversiktsplanen
Papper | Arendeakt

4.8 Naturvard

4.8.1 Bilda naturreservat eller vattenskyddsomrade

Processen inleds med att ett beslut tas att ge i uppdrag att utreda ett omrade som potentiellt naturreservat eller vattenskyddsomrade. En utredning/forstudie tas fram
som kan innehalla inventering av arter, forslag till granser och forslag till foreskrifter. Vid inrdttande av vattenskyddsomrade genomfors en riskbedomning. Forslag
till naturreservat kan dven initieras av markdgare. Innan kommunen fattar ett beslut om bildande av naturreservat eller vattenskyddsomrade ska den foreldgga
sakdgare (markdgare och innehavare av sérskild rtt till marken) att inom viss tid yttra sig ver forslaget. Beslut om att bilda naturreservat fattas med stdd av 7 kap.
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4-6 §§ miljobalken och beslut om att bilda vattenskyddsomréade fattas med stod av 7 kap. 21-22 §§ miljobalken. Nar det géllerBAL?QQS%lﬂaKédéingggférzfzggl%_e(r)5_30
fattas de enligt 7 kap. 30 § miljobalken. Beslut om skdtselplan fattas enligt 3 § forordningen (1998:1252) om omradesskydd enligt miljobalken m.m. Nér

kommunen fattat beslut om ett naturreservat eller vattenskyddsomréde informeras sakégare, allménhet och myndigheter om beslutet. Bygg- och miljondmnden kan
bevilja dispens fran foreskrifterna och utdvar dven tillsyn av naturreservat och vattenskyddsomraden.

438.1 Handlingar rorande bildande av naturreservat eller vattenskyddsomrade
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Beslut om uppdrag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt
Utredning eller 6vriga underlag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Riskbedémning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Foreskrifter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Skotselplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej S5ar
Papper Arendeakt
Samrdd
Beslut om samrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Matesanteckningar med deltagarlista Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
frdn samradsmote Papper Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Samréadsredogorelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Beslut
Beslut om bildande av naturreservat Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
eller vattenskyddsomréde Papper | Arendeakt
Skrivelse om bildandet av Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Till berorda sakigare
naturreservat eller Papper Arendeakt
vattenskyddsomrade
Overklagande Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera éverklaganden.
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4.13 Samhiillsskydd och beredskap Bilaga 1, KS § 91/2022-05-30

4.13.1 Hantera utbildning och 6vning

Utbildningar och dvningar halls for medarbetare gillande civil beredskap.

4.13.1 Handlingar rérande utbildning och évning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Utbildningsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Utbildningsmaterial Gallras vid Nej
inaktualitet

4.13.2 Hantera sékerhetsskydd och signalskydd
Arbetet med sidkerhetsskydd och signalskydd innefattar hantering av handlingar och uppgifter som innehaller sdkerhetsskyddsklassificerad information enligt
sakerhetsskyddslagen. Denna typ av handlingar registreras i drendehanteringssystemet men scannas inte in. Sjélva handlingen forvaras sedan i séker forvaring.

Medarbetare som arbetar med sékerhetskénslig verksamhet och far ta del av sikerhetsskyddsklassificerade uppgifter ska sékerhetsprovas och placeras i
sikerhetsklass. Provningen bestar bland annat av en ansékan om registerkontroll som gérs hos SAPO. Ansvarig chef héller ett sikerhetsprovningssamtal med
medarbetaren. En forfragan stills till SAPO om beslut. SAPO aterkommer med besked om personen aterfinns i nagot av sikerhetspolisens eller polisens register.
Beskedet &terbordas till SAPO men en kopia sparas i siker forvaring. Handlingarna rérande registrering av medarbetare i sikerhetsklass ska gallras nir personen
inte ldngre har en tjanst som &r sidkerhetsklassad.

4.13.2 Handlingar rorande sdkerhetsskydd och signalskydd
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Rutin f6r signalskydd Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Bilagor till rutin for signalskydd Digitalt | Séker forvaring | Bevaras OSL kap Bilagor kan innehélla sekretessbelagd
Papper 15§2 information enligt sdkerhetsskyddslagen.
Dessa finns endast i séker forvaring.
Rutin for hantering av Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
sikerhetsskyddsklassificerade Papper Arendeakt
handlingar
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Sékerhetsskyddsanalys Digitalt | Séker forvaring | Bevaras OSL kap rclldlfdgé}f‘f(a% aveh Vard Klassificerad enligt
Papper 15 §2 och sikerhetsskyddslagen.
kap 18 §8

Dokumentation fran Papper Séker forvaring | Ska gallras vid OSL kap Handlingen kan &ven vara klassificerad enligt
sdkerhetsprovningsintervju inaktualitet, se 15§ 2 och sékerhetsskyddslagen.

kommentar kap 35§ 1 Gallras nér personen inte ldngre har en tjdnst

som é&r sikerhetsklassad.

Samtycke till registerkontroll Papper Séker forvaring | Ska gallras vid Se ovan Se ovan

inaktualitet, se

kommentar
Bestillning till SAPO om Papper Séker forvaring | Ska gallras vid Se ovan Se ovan
registerkontroll inaktualitet, se

kommentar
Svar fran SAPO Papper Sdker forvaring | Ska gallras vid Se ovan Se ovan

inaktualitet, se

kommentar
Meddelande till SAPO om Papper Sdker forvaring | Ska gallras vid Se ovan Se ovan
avregistrering inaktualitet, se

kommentar

4.13.3 Hantera civil beredskap

Forberedelserna i hanteringen av civil beredskap innefattar att ta fram en plan for krigsorganisation och att krigsplacera personal. Kommunens krigsorganisation
aktiveras niar Regeringen fattar beslut om hojd beredskap. Krigsorganisationen har till uppgift att leda och samordna kommunens arbete sé att konsekvenserna for
verksamheten och samhillet blir sd sméd som mgjligt. Arbetet under hdjd beredskap ska vidare dokumenteras och darefter utvérderas.

4.13.3 Handlingar rérande civil beredskap
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Dokument rérande planering av Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ar/Se Handlingen kan dven vara klassificerad enligt
krigsorganisation Papper Arendeakt forekomma | kommentar sikerhetsskyddslagen, i sé fall forvaras den i
sdker forvaring och 6verlamnas inte till
centralarkiv.
Bemanning av krigsorganisation Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ar/Se Se ovan
Papper Arendeakt forekomma | kommentar
Dokumentation vid hojd beredskap Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ar/Se Se ovan
Papper Arendeakt forekomma | kommentar
Utvérdera genomfort arbete vid hojd Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ar/Se Se ovan
beredskap Papper Arendeakt forekomma | kommentar
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6. Naringsliv, arbete och integration

6.1 Framjande av naringsliv och utveckling

6.1.1 Framja naringslivsutveckling
Kommunstyrelsen ansvarar for arbete med néringslivsutveckling i kommunen. Herrljunga kommun finansierar bland annat Fokus Herrljunga AB, som arbetar med
att frimja néringslivet i Herrljunga kommun. Deltagande i projekt dokumenteras i enlighet med projektprocess 1.3.7 Driva Projekt.

Bilaga 1, KS § 91/2022-05-30

6.1.1 Handlingar rérande framjande av naringslivsutveckling
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Avtal om néringslivssamverkan med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Fokus Herrljunga Papper | Arendeakt
Avtal med Sjuhérad Business Region | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Avtalet skrivs tvé ar at gangen.
Boras Papper Arendeakt

6.1.2 Framja turism

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens arbete med att frdmja turism. Turistinformationen finns samlad pé en sérskild informationssida som drivs av Turistradet
Vistsverige. Herrljunga kommun har tva platser for turistinformation, Herrljunga Bibliotek & Kulturhus och Crea Diem Bokcafé i Od. Informationsmaterial som
exempelvis trycksaker och publicering pa sociala medier hanteras enligt process 2.8.2 Kommunikation och information. Deltagande i projekt dokumenteras i
enlighet med projektprocess 1.3.7 Driva Projekt.

6.1.2 Handlingar rérande framjande av turism
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Besoksnéringsstrategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Tas fram tillsammans med Borésregionen
Papper Arendeakt Sjuhérads kommunalforbund.
Avtal gillande besoksniring Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt

Kommunikationsmaterial

Se kommentar

Se kommentar

Foljer process 2.8.2 Kommunikation och
information.
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6.1.3 Framja entreprendrskap for ungdomar
Herrljunga kommun arbetar med att frdmja entreprendrskap hos ungdomar genom att under sommaren erbjuda ferietjdnster som sommarentreprenorer. Ungdomarna
far hjdlp med en personlig coach, utbildning och ett startkapital for att kunna starta ett eget foretag. Arbetet drivs av ett foretag som upphandlas av kommunen som

dven hanterar ansokningarna fran ungdomarna. Efter genomfort arbete gor foretaget en slutrapport till KS.

Bilaga 1, KS § 91/2022-05-30

6.1.3 Handlingar rorande framjande av entreprendrskap for ungdomar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Avtal ferieentreprenor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar
Papper | Arendeakt
Askande av medel ferieentreprenor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Slutrapport ferieentreprendr Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt

10. Samhallsservice

10.2 Anordna borgerlig vigsel
Borgerlig vigsel utfors av séirskilda vigselforréttare som forordnas av Lansstyrelsen. Nér vigselforrittare utses skickar Lénsstyrelsen en kopia pa forordnande av

vigselforrittare och ett beslut tas sedan i Kommunstyrelsen om forordnande. Par som vill vigas skickar en forfradgan om vigsel till kommunens vigselforrittare och
lamnar 6ver intyg om hindersprovning och intyg om vigsel som utfardas av Skatteverket. Vigseln forrittas enligt ett sérskilt vigselformuldr. Efter vigseln far paret

ett vigselbevis. Forrittaren underrattar Skatteverket om vigseln. Borgerlig vigsel och registrering av partnerskap &r kostnadsfri.

10.2 Handlingar rérande anordnande av borgerlig vigsel
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar

Gallring centralarkiv
Kopia pa ldnsstyrelsens forordnande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
av vigselforrittare Papper Arendeakt
Beslut fran KS om forordnande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper | Arendeakt

Forfragan om vigsel Digitalt Gallras vid Nej

inaktualitet
Intyg hindersprévning Papper Parm Gallras efter 2 ar | Negj Lidmnas in av paret som ska vigas.
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Intyg vigsel Papper Skickas till Nej =Y %inlé‘[ skickas flt Skatfeferket, kJo"fﬁa
Skatteverket, se sparas i parm och gallras vid inaktualitet.
kommentar
Vigselprotokoll Papper Skickas till Nej Sénds arligen till Lansstyrelsen
Linsstyrelsen
Utbetalning vigselforrittare Se kommentar | Se kommentar Foljer ekonomiprocessen.
Vigselbevis Papper Lamnas dver till | Nej
paret efter vigseln

10.5 Bedriva folkhdlsoarbete och trygghetsframjande arbete

Folkhélsoarbetet i Herrljunga bedrivs genom riktade informations- eller kunskapshdjande insatser, ofta i samverkan med andra kommunala verksamheter. Det tas
fram en egen verksamhetsplan och budget for folkhélsoinsatserna. Insatserna bereds i det folkhélsopolitiska radet, i beslutsédrenden tas beslut av kommunstyrelsen.
Folkhilsoarbetet delfinansieras av Viastra Gotalandsregionen som star for 50 % av kostnaderna. Samarbetet regleras via ett samverkansavtal.

Herrljunga kommuns trygghetsframjande arbete syftar till att minska brottsligheten och 6ka tryggheten i kommunen. Arbetet sker genom samverkan for att finna
l6sningar pé de problem som finns och uppstar och involverar traditionella aktérer som Polisen, kommunala forvaltningar, niringsliv, foreningar, organisationer

med flera.
10.5 Handlingar rérande folkhdlsoarbete och trygghetframjande arbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Avtal om samverkan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Kallelse till folkhélsopolitiska radet Digitalt Gallras vid Nej

inaktualitet

Folkhilsopolitiska radet, protokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Halsolage Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Verksamhetsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Kommunikationsmaterial Se kommentar | Se kommentar Nej Se kommunikationsprocessen
Fakturering av externa foreldsare eller Se kommentar | Se kommentar Nej Foljer ordinarie fakturering, hanteras av
utbildningsanordnare ekonomienheten i Vérgérda
Egenproducerat utbildningsmaterial Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

Papper | Arendeakt
Verksamhetsberittelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
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Kallelser till samverkansgrupper Digitalt Gallras vid Nej !
inaktualitet

Samverkansgruppen EST- effektiv Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
samordning for trygghet i Herrljunga, | Papper Arendeakt
minnesanteckningar
SSPF - socialtjénst, skola, polis och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
fritid, minnesanteckningar Papper Arendeakt
Uppf6ljningar och utvérderingar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt

10.6 Bedriva arbete med manskliga rattigheter
Herrljunga kommun arbetar med ménskliga rattigheter I6pande i forvaltningar och verksamheter. Kommunen har ett réttighetsnatverk som jobbar for att starka och
frimja méinskliga rittigheter samt for att stdtta verksamheterna i deras arbete med ménskliga réttigheter. Herrljunga kommun har antagit en plan for det

valdspreventiva arbetet och jobbar under 2022--2024 med projektet En kommun fri fran vdld.

10.6 Handlingar rérande arbete med manskliga rattigheter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Plan for valdspreventivt arbete Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Kallelser till rattighetsnatverket Digitalt Gallras vid Nej
inaktualitet
Rittighetsnatverket, Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
minnesanteckningar Papper Arendeakt

10.7 Hantera lotterier

10.7.1 Hantera registrering av lotteri
Herrljunga kommun ansvarar for att besluta om registrering och ha tillsyn for lotterier som sker inom Herrljunga kommun. Ansékningar for mer omfattande

lotterier eller lotterier som bedrivs inom flera kommuner i lénet hanteras av Spelinspektionen. Néar en forening registrerat sig for registreringslotteri far foreningen
arrangera ett eller flera lotterier under en femarsperiod. Registreringen kostar 500 kronor och betalas in vid beviljad ansdkan.

10.7.1

Handlingar rérande registrering av lotteri
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till” | Kémmméntar > - /<Y<« Y79 Y
Gallring centralarkiv
AnsOkan om registrering av lotterier Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Beslut om tillstand for lotteri Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

Fakturering

Se kommentar

Se kommentar

Foljer ekonomiprocessen.

10.7.2 Kontrollera lotterier

Nér en forening fatt registrering utser fritidsforvaltningen en lotterikontrollant. Kontrollanten ska tillsammans med lotteriets kontaktperson, som foreningen utsett,
komma 6verens om alla detaljer kring lotteriet innan lotteriet genomfors. Kontrollanten ska se till att lotteriet skots pa ett riktigt sdtt och hjdlpa foreningen med tips
och rad. Kontaktpersonen ska vid start av nytt lotteri skicka en ifylld blankett till kontrollanten. Lotteriets kontaktperson ska efterdt redovisa lotteriet till
kontrollanten. Om redovisningen kan godkénnas, skickar sedan kontrollanten in redovisningen till forvaltningen. Nar redovisning inkommit, sdnds en faktura till

foreningen med summan for kontrollantens arvode.

10.7.2 Handlingar rérande kontroll av lotterier
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Rapport om start av lotteri Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5ar Korrespondens av vikt bevaras,

Papper Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras vid

inaktualitet.

Redovisning av lotteri Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar

Papper Arendeakt

Fakturering av kontrollantarvode

Se kommentar

Se kommentar

Foljer ekonomiprocessen.
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B4 KN HERRLJUNGA KOMMUN

Socialférvaltningen
> 4 :

2022-04-08

Rapportering av ej verkstiillda gynnande beslut! enligt SOL och LSS 2022-03-31

SOCIALTJANSTLAGEN - SOL

Aldreomsorg

Typ av bistdnd Datum for beslut  Datum for avbrott  Individ Kon Verk/avs?.
Sarskilt boende 2021-04-14 Vuxen Kvinna
Kontaktperson 2021-07-26 Vuxen Man 2022-01-10
Kontaktperson 2021-08-17 Vuxen Kvinna  2022-03-18
Avlastning/véxelvard 2021-09-03 Vuxen Man 2022-02-27
Sarskilt boende 2021-09-15 Vuxen Kvinna  2022-02-22
Kontaktperson 2021-10-27 Vuxen Kvinna
Funktionshinderomsorg

Typ av bistdnd Datum for beslut  Datum f6r avbrott  Individ Koén Verk/avs.
Individ och familjeomsorg

Typ av bistand Datum for beslut Datum f6r avbrott  Individ Kén Verks/avs.
Kontaktfamilj 2020-05-26 Ungdom Pojke 2021-10-01
Kontaktfamilj 2021-04-14 Ungdom Pojke

Kontaktperson 2021-04-21 Ungdom Pojke

Kontaktperson 2021-04-21 Ungdom Flicka

Kontaktperson 2021-05-28 Vuxen Man 2022-03-10
Kontaktperson 2021-06-03 Ungdom Pojke 2021-12-03
Kontaktfamilj 2021-06-10 Ungdom Pojke

Kontaktfamilj 2021-07-02 Ungdom Flicka

Kontaktperson 2021-07-12 Ungdom Pojke 2022-02-12
Kontaktfamilj 2021-07-19 Ungdom Flicka
Familjebehandling 2021-07-22 Ungdom Pojke 2022-01-13
Ré&d och stod 2021-07-23 Ungdom Pojke

Rad och stod 2021-08-19 Ungdom Flicka 2021-08-19
Kontaktfamilj 2021-09-01 Ungdom Pojke

Kontaktperson 2021-09-30 Ungdom Pojke

Kontaktperson 2021-09-30 Ungdom Pojke

Kontaktperson 2021-10-19 Ungdom Pojke

R&d och st6éd 2021-10-21 Ungdom Flicka

Kontaktfamilj 2021-11-22 Ungdom Flicka

Tillsyn vid 2021-11-23 Vuxen Man 2022-03-01
bostadskontrakt

Kontaktperson 2021-12-09 Ungdom Pojke

Kontaktfamilj 2021-12-21 Ungdom Flicka

Kontaktperson 2021-12-23 Ungdom Pojke

! Beslut #r, per definition, verkstillda om verkstillighet har skett inom 3 (tre) ménader frin beslutsdatum.

% Datum for verkstillt beslut eller avslutat av annan orsak vid datum for rapportering till Inspektionen for vard och omsorg, IVO.
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HERRLJUNGA KOMMUN

q w Socialférvaltningen

2022-04-08
LAG OM STOD OCH SERVICE TILL VISSA FUNKTIONSHINDRADE — LSS
Handikappomsorg
Typ av bistdnd Datum f6r beslut  Datum f6r avbrott _ Individ Koén Verks/avs.
Ledsagarservice 2019-02-28 Vuxen Kvinna  2022-02-22
Boende vuxna 2020-06-24 Vuxen Kvinna  2022-01-18
Korttidsvistelse 2020-07-07 Ungdom Pojke
Daglig verksamhet 2020-07-31 Vuxen Man 2022-02-04
Kontaktperson 2020-12-01 Vuxen Kvinna
Ledsagarservice 2020-12-16 Ungdom Flicka 2022-03-16
Kontaktperson 2021-06-16 Vuxen Man
Boende vuxna 2021-12-14 Vuxen Man
I tjinsten

Heléne Backman Carlsson
SAS/Kvalitetssamordnare
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2022-03-31
TK 86/2022 216

Svar pa motion om skriftligt redogorande av planerad
avverkning pa Orraholmen

Kommunfullmiktige beslutade 2017 om en skogsbruksplan for Orraholmen som innebir att
skogen skall skotas som naturvardsskog med selektiv huggning. Undantag var for en
avdelning pa ca 1,5 ha som #r skogsbete och skall 6verga till betesmark och dér ha kvar trid
som till 40 % av omradet bestér av olika 16vtrid men &ven spara enstaka barrtrédd. En
avdelning pé 0,3 ha bestdende av mest gran skulle erséttas med forslagsvis 16v och larktrad.

Ar 2020 beslots det att &ndra frén PG till NS i skogsbruksplanen men skotselforslagen stod
fast da de redan uppfyllde kommunens naturvérds inriktningen med hénsyn till friluftsliv och
rekreation som varit géllande sedan tagna beslut redan i bérjan av 1970-talet.
Skogsskotselatgirderna skulle paborjas snarast da redan flera ar gétt in i tiodrsplanen.

2020-05-20 tog forvaltningen fram en forenklad skotselbeskrivning for politiken och
allménheten som beskrev den skogsskdtsel som utforts under ren 2012 till 2016 och vad som
bor goras ndrmaste aren.

Denna information fick féreningarna den 5 oktober 2020 pa Orraholmen av presidiet,
forvaltningen och en representant for Sodra Skogségarfrening. Efter informationen och
frigestund s& var den allménna uppfattningen att det var en bra och rimlig skdtselplan och att
tekniska nimnden dterkom med inbjudan nir det finnes konkreta f6rslag pa vad som skall
gdras. Denna inbjudan blev till den 31 januari 2022 och var stilld till foreningarna att komma
med tva representanter i dessa coronatider och ténkt var att kunna tillsammans i liten grupp
diskutera mer i detalj i skogen. Dessvirre kom det ménga fler och de hade ingen respekt for
att ha dialog om detta forslag utan var blockerade av egna funderingar. Dock gick vi en
promenad men den var inte konstruktiv utan de fick vara vinliga att komma med skriftliga
synpunkter under februari manad till ndmnden. Det inkom en skrivelse som beskrev nér den
foreningen hade aktiviteter i omradet, vilket var bra att kunna ta hinsyn till.

Beslutet #r fattat pd delegation i enlighet med tekniska némndens delegationsordning.

Besdksadress Telefon E-post

HERRLJUNGA KOMMUN 0513-170 00 herrljunga.kommun@herrijunga.se
Torget 1 (Box 201)

524 23 HERRLJUNGA www.herrljunga.se
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Omrostningsbilaga 1, KS § 98/2022-05-30

Tjanstgbrande

Forvaltningens forslag (JA) mot
Kerstin JohanssonS (S) och Hakan
Korbergs (L) forslag (NEJ)

JA

NEJ]

Avstar

Gunnar Andersson, Ordférande (M)

X

X

Emma Blomdahl Wahlberg, 1:e vice ordférande
(€)

Mats Palm, 2:e vice ordférande (S)

Jessica Pehrson, Ledamot (C)

X[ >

Fredrik Svensson, Ledamot (KD)

Gun Carlsson, Ledamot (Kv

)
Lennart Ottosson, Ledamot (Kv)
Hakan Korberg, Ledamot (L)

P

Kari Hellstadius, Ledamot (S)

Kerstin Johansson, Ledamot (S)

XX XXX

Jacob Brendelius, Ledamot (SD)

Niclas Emanuelsson, Erséattare (C)

Niklas Asbogard, Ersattare (C)

Ove Severin, Erséttare (KD)

Christina Glad, Ersattare (Kv)

Christina Abrahamsson, Ersattare (M)

Lise-Lotte Hellstadius, Ersattare (S)

Linus Lindeldf, Ersattare (S)

Magnus Jonsson, Ersattare (V)

Inger Gustavsson, Ersattare (L)

Alexander Stromborg, Ersattare (SD)

Patrich Hallfardsson, Ersattare (SD)

Summa
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Elektroniska underskrifter

Det har dokumentet har skrivits under elektroniskt av en eller flera personer
Alla elektroniska underskrifter listas i signaturpanelen. De tio forsta underskrifterna listas d&ven pa den hér sidan.

Detta dokument med sina elektroniska underskrifter géller som sjalvsténdig handling och uppfyller krav p& avancerade
elektroniska underskrifter enligt eIDAS.

Varje underskrift kan valideras med en PDF-ldsare med stéd for signaturvalidering eller med SignPorts valideringstjénst.
Andra valideringstjénster kan anvéndas forutsatt att dessa uppfyller de tekniska kraven enligt internationella standarder.

Om dokumentet skrivs ut pa papper, eller om dokumentet 'skrivs ut' till ett nytt PDF-dokument, féljer de elektroniska
underskrifterna inte med. Endast det elektroniskt underskrivna originaldokumentet gar att validera.

* Vérden markerade med en asterisk har validerats mot beviset fran den legitimeringstjanst som anvéndes for underskriften.

Underskrift 1 Underskrift 2

Namn: Hakan korberg Namn: Kerstin Johansson

Identifieringsmetod: E-legitimation Identifieringsmetod: E-legitimation

Datum och tid: 2022-06-07 09:15:41 UTC Datum och tid: 2022-06-07 09:19:28 UTC
Transaktions-1D: 05777a4¢c18864d3bb93bf24f4558fe15 Transaktions-1D: cb024c93194c4e158efch7ab5541f292
Underskrift 3 Underskrift 4

Namn: Gunnar Andersson Namn: Christina Abrahamsson

Identifieringsmetod: E-legitimation Identifieringsmetod: E-legitimation

Befattning: KSO Datum och tid: 2022-06-07 11:38:58 UTC

Datum och tid: 2022-06-07 09:33:02 UTC Transaktions-ID: 131df5c18c3240e8920a2bb7bcdbdde5

Transaktions-ID: 58a3a97537684d978e5f7a449ea2bdd8
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