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Inledning

Herrljunga kommun har i likhet med alla offentliga verksamheter en skyldighet redovisa sina
allmanna handlingar samt en skyldighet att underlatta for allmanheten att ta del av dem. Detta sker
genom att handlingarna redovisas i en informationshanteringsplan och arkivbeskrivning.

Informationshanteringsplanen &r ett av de styrdokument som reglerar hanteringen av myndighetens
allmanna handlingar. | dokumentet féreskrivs det bevarande- eller gallringsbeslut for olika
handlingstyper. Dokumentet ska goéra det mojligt att forstd sambandet mellan verksamhet och
handling, 6verblicka handlingsbestandet, séka och ta fram allménna handlingar samt hantera och
férvara handlingarna.

Bygg- och miljonamndens informationshanteringsplan reglerar hanteringen av de handlingar som ar
specifika for namndens karnverksamhet. Den kommundvergripande informationshanteringsplanen
reglerar hur de handlingar som ar del av styrande eller stodjande verksamhetsomréden ska
hanteras.

Informationshanteringsplanen och arkivbeskrivningen ar gjord i enlighet med Arkivliagen (1990:782)
som faststaller att varje myndighet ska upprétta en arkivbeskrivning med information om vilka
handlingar som finns i arkivet, hur arkivet ar organiserat samt en arkivforteckning.
Informationshanteringsplanen ar utformad efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) fér
verksamhetsbaserad arkivredovisning samt i enlighet med kraven pa redovisning av arkiv i
Herrljunga kommuns arkivreglemente.

Informationshanteringsplanen ar ett levande dokument som ska uppdateras kontinuerligt.

Verksamhetsbaserad arkivredovisning

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) for
verksamhetsbaserad arkivredovisning. Det innebdr att ett processorienterat synsatt anvands till
informationshanteringen. Allmanna handlingar som upprattas och inkommer forklaras utifran de
verksamheter som de tillhér. Handlingarnas samband med verksamheten blir darigenom tydlig vilket
forbattrar kategoriseringen och gor att handlingarna blir sékbara 6ver tid. Inférandet av
verksamhetsbaserad arkivredovisning innebar att man frangar det allmanna arkivschemat som
modell for att redovisa arkiv.

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd efter évergripande verksamhetsomraden och de
processer som ingdr i dessa. Processerna struktureras i en klassificeringsstruktur, vilken ar ett slags
register eller innehallsforteckning éver vilka processer och handlingsslag som férekommer. Varje
process har ett unikt klassificeringsnummer, med syfte att underlatta sékbarheten. De
kommungemensamma verksamhetsomradena, styrande och stodjande verksamheter, har
klassificeringsnummer 1 och 2. Bygg- och miljondmndens karnverksamheter har
klassificeringsnummer mellan 3—4.

Klassificeringen &r oberoende av ifall en handling &r digital, finns pa papper eller &r till exempel en
bild eller ljudupptagning. Klassificeringen ar &ven oberoende av vilken organisation handlingen
uppkommit i. Vid organisationsférandringar behéver darfor inte klassificeringsstrukturen andras utan
forblir stabil — organisationen andras men processerna finns kvar.

Processorienterad redovisning innebér att en process med tillhérande handlingstyper kan vara
aktuell for flera delar av organisationen. Sarskilt i den kommundvergripande
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informationshanteringsplanen kan flera processer vara aktuella for i princip alla delar av
verksamheten. Informationshanteringsplanen redogér darmed inte exakt for vilka handlingar som
maste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vél skapats.

Vagledning till informationshanteringsplanen

Namn p& handlingsslag,

Handlingsslagets -
gsslag overgripande for

klassificeringsnummer

processen

1.1.1 Handlingar rérande...

Handlingstyp Format | Férvaring | Bevarande/ | Sekretess | Overlamnas till | Kommentar

Gallring centralarkiv

Handlingstyper anger Digitalt/ Analog Visar efter hur Om Om och néar

enskilda handlingar och aﬁaloqt forvaring/ | l&ng tid man far| handlingen handlingen ska Ovriga
ibland grupper av digitalt eller ska gallra | omfattas av overlamnas till uppaifter
) format i -
handlingar system en handling sekretess centralarkivet

Processheskrivning — Innan varje tabell beskrivs processen med en processbeskrivning. Syftet med
processheskrivningarna &r att fortydliga sambandet mellan handling och verksamhet och fortydliga
arbetsgangen i processen.

Klassificeringsnummer — Processens unika nummer i klassificeringsstrukturen.
Informationshanteringsplanen redogdr for kommunens handlingar i en klassificeringsstruktur. De
olika verksamhetsomradena har unika klassificeringsnummer for att underlatta sékbarheten.

Handlingsslag — Ett handlingsslag motsvarar en process. Det kan besta av en eller flera
handlingstyper.

Handlingstyper — | kolumnen framgar vilka allmanna handlingar som férekommer i processen,
oavsett ifall det &r analoga eller digitala handlingar. Informationshanteringsplanen redogor inte exakt
for vilka handlingar som maste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vl
skapats.

Format — Vilket format/medium/databarare som handlingen ska férvaras som.

Forvaring — | vilket verksamhetssystem eller vilken typ av férvaring som handlingarna ska forvaras.
Vid analog férvaring syftar det pa vilken typ av akt det ska forvaras i, t ex drendeakt, objektakt eller
parm. Diariet syftar pa digital &rendeakt i diariesystemet. Om faltet &r tomt &ar det upp till varje
forvaltning att bestamma forvaring, sa lange forvaringen uppfyller arkivreglementets krav.

Bevarande/Gallring — Alla handlingar som inte ska eller far gallras ska bevaras, och d& menar man
att informationen ska sparas for all framtid. Gallring innebéar att forstdra allménna handlingar eller
uppgifter i allmanna handlingar. Som gallring réaknas ockséa atgarder som utférs med handlingar och
som ger upphov till férlust av betydelsefull information, sék- och sammanstaliningsmajligheter eller
mdjligheter att bedéma handlingarnas autenticitet. Genom att gallringsfrist angivits i denna kolumn
ar gallringsbeslut taget for handlingstypen.
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N&r det anges att en allman handling ska gallras efter fem ar betyder det att fem kalenderar ska
forflyta efter att handlingen kom till eller arendet avslutades. Allmanna handlingar med fem ars
gallringsfrist som upprattades 2018 kan gallras tidigast i januari 2024. Uttrycket vid inaktualitet
anvands for att beteckna en gallringsfrist som ar kort och vilken kan bestdmmas av forvaltningen
utifrdn dess behov av informationen men den far hogst vara tva ar.

Sekretess — Har anges om en handlingstyp i normalfall 4r sekretessreglerad och i s& fall enligt vilken
paragraf. Observera att i vissa fall kan det forekomma sekretess aven om handlingarna generellt ar
offentliga, t.ex. for uppgifter rérande personer med skyddade personuppgifter. En individuell
sekretessbedomning maste darfor alltid goras.

Overlamnas till centralarkiv — Efter hur 1&ng tid som handlingen ska éverlamnas till centralarkivet.
Generellt ska de handlingar som ska bevaras 6verlamnas efter 5 ar, men de verksamheter som har
behov av att ha tillgang till handlingarna under en langre tid kan behalla handlingarna langre. Se
separat rutin for instruktioner om hur éverlamnande ska ga till.

Kommentarer — Fortydliganden och andra uppgifter.
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Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivningen ar upprattad utifran Arkivlagens (1990:782) krav pa arkivbeskrivning och &r
utformad efter Riksarkivets foreskrifter pa omradet (RA-FS 2019:2). Arkivbeskrivningen &ar aven en
beskrivning av myndighetens allménna handlingar enligt Offentlighets- och sekretesslagens.

Bygg- och miljonamndens uppdrag och verksamhet

Bygg- och miljdnamndens uppdrag omfattar myndighetsutévning enligt miljdbalken, livsmedelslagen,
stralskyddslagen, lag om tobak och liknande produkter, lagen om foder och animaliska bioprodukter,
lagen om spréngdmnesprekursorer, plan- och bygglagen, lagen om lagenhetsregister samt
tillhérande férordningar, féreskrifter och EU-lagstiftning till dessa. Bygg- och miljonamnden fullgor
aven kommunens tillsynsansvar och handlaggning av &renden inom detaljplanering.

Forvaltningsorganisation — Bygg- och miljéférvaltningen
Bygg- och miljéforvaltningen verkar under bygg- och miljonamnden. Férvaltningen bestar av tva
enheter och leds av en forvaltningschef.

Bygg- och miljonamnden

Bygg- och miljoforvaltningen

Administration

Plan- och byggenhet Miljéenhet

2| Herrljunga
&%) kommun

Foljande enheter verkar under bygg- och miljonamndens verksamhetsomrade.

Miljoenheten

Enheten har i uppdrag att 6vervaka efterlevnaden av framfor allt miljébalken och

livsmedelslagen och dess foreskrifter men dven stralskyddslagen, lag om tobak och liknande
produkter, lagen om foder och animaliska biprodukter, lagen om sprangdmnesprekursorer och
tillhdrande forordningar, foreskrifter och EU-lagstiftning. Detta ansvar omfattar exempelvis
miljoskydd (sasom férorenade omraden, lantbruk och renhallning), halsoskydd, livsmedel, sma
avlopp eller hantering av synpunkter fran allméanhet. Férutom tillsynsansvaret har namnden ocksa
informationsansvar inom sitt arbetsomrade gentemot féretag och allménhet.
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Plan- och byggenheten

Enhetens uppdrag ar bland annat att sta for kommunens detaljplanering, hantera bland annat
bygglovsansdkningar och anmalningar, tillsyn av obligatorisk ventilationskontroll, hissar samt
tillAmpning av bestémmelserna om strandskydd.

Bygg- och miljbtnamnden ar beslutande myndighet i fragor, som regleras i plan- och
bygglagstiftningen. Plan-och byggenheten ansvarar for framtagandet av detaljplaner. Detaljplanering
regleras i plan- och bygglagen. Plankommitté och samhallsutvecklingsgrupp for
kommunovergripande fragor ingar i planarkitektens uppdrag.

Historik

Bygg- och miljonamnden till och med ar 2022

Bygg-och miljondmnden bildades 2001 efter en sammanslagning av tidigare byggnadsnamnd,
raddningsnamnd och miljo-och halsoskyddsnamnd.

Kommunfullméktige beslutade den 9 mars 2020 (KF § 33) om en organisationsforandring

som innebar att bygg- och miljéforvaltningen och tekniska forvaltningen

slogs samman till en samhallsbyggnadsforvaltning fran och med 2021-01-01. Vidare fattade
kommunfullméktige beslut den 23 februari 2021 (KF § 29) att bygg-och miljonamnden samt tekniska
namnden skulle avskaffas 2021-12-31 och ersattas av en samhallsbyggnadsnamnd samt en
myndighetsnamnd fran och med 2022-01-01. Samhallsbyggnadsnamnden évertar de uppgifter som
bygg- och miljondmnden samt tekniska nhdmnden ansvarar for med undantag for den tillsyn och
annan myndighetsutévning som bygg- och miljonamnden ansvarar for.

Den 13 december 2021 beslutade kommunfullméktige (KF § 173) att upphéva beslutet 1-4 KF §
20/2021-02-23 och ge kommunstyrelsen i uppdrag att inkomma med en utredning om risken for jav
inom ramen foér den organisationsform som kommunfullmaktige tidigare beslutat.
Kommunfullméktige gav aven kommunstyrelsen i uppdrag att inkomma med forslag till
namndorganisation senast 2022-05-31.

Sambhallsbyggnadsnamnden fran och med ar 2023

Kommunfullméaktige beslutade den 22 augusti 2022 § 127 att tva nya namnder tillsatts:
samhallsbyggnadsnamnden och internservicenamnden. Reglemente for bada de nya namnderna
antogs i december 2022. Samhallsbyggnadsnamnden och internservicendmnden namnder ersatte
bygg- och miljbnamnden och tekniska namnden fran och med 2023-01-01.

Sambhallsbyggnadsnamnden har tagit 6éver deltar av tidigare tekniska namndens
verksamhetsomraden och hela bygg- och miliopnamndens verksamhetsomrade. Under 2022 forelade
Lansstyrelsen Herrljunga kommun att atgarda det jav som konstaterats inom
samhallsbyggnadsnamndens verksamhet. Problematiken bestod i att naAmnden utévade tillsyn dver
verksamheter som namnden sjalv bedrev. Beslutet att bilda samhéllsbyggnadsndmnden var en del
av arbetet med att sakerstalla en organisation fri fran jav och darmed uppfylla de krav som stalls i
relevant lagstiftning.

Bygg- och miljondmnden fran och med ar 2025

Den 26 november 2024 beslutade kommunfullmaktige (KF § 111) att internservicenamnden ska
avvecklas frAn och med den 1 januari 2025. Internservicenamndens verksamhetsomrade ska fran
och med samma datum integreras i samhallsbyggnadsnamndens ansvarsomrade. Vidare
beslutades att en bygg- och miljonamnd inrattas frn och med 1 januari 2025 med ansvar for
myndighetsutdvning i enlighet med berdrd lagstiftning.



11(79)

Tidigare akthantering for bygg- och milj6arenden

Miljdenheten och plan- och byggenheten férvarar merparten av sina fysiska handlingar i arkiv E i
anslutning till enheterna. Det géller arenden som startats innan 1 januari 2023. Akterna ar dar
sorterade efter fastighetsbeteckning. Miljoarenden &ar separerade fran plan- och byggarenden. De
arenden som ar sorterade efter fastighet lamnas inte dver till centralarkivet utan férvaras i arkiv E.
De arenden som inte sorteras efter fastighet, t ex namndprotokoll, styrdokument eller andra arenden
som inte gar att koppla till en specifik fastighet lamnas over till centralarkivet efter 5 ar.

De arenden som till och med &r 2022 skapats i fysisk och i digital format i bygg- och miljonamnden
och tekniska ndmnden arkiveras fardigstalls i dessa format innan arkivering.

Digital arendehantering

Digital arendehantering, dvs. digitala arendeakter i diarieserierna, tillampas pa arenden skapade i
samhallsbyggnadsnamnden fran och med 1 januari 2023. Samhallsbyggnadsnamnden beslutade
(SBN § 3/2023-01-02) att 6verga till digital arendehantering fran och med 1 januari 2023. Beslutet
innebar att pappersoriginal kan som regel gallras efter att de skannats in och den digitala kopians
bevarande sdkras genom exempelvis diariefring i digitala &rendeakter.

Vissa pappershandlingar maste bevaras i papper, &ven om namnden har fattat beslut om tillaten
gallring av pappersoriginal efter genomfort skapande av inskannad, digital kopia av handlingen.
Exempel p& pappershandlingar som inte gallras trots genomford inskanning och digital forvarande
(diarieforing) ar: fullmakter, avtal, kontrakt och dverenskommelser som &r fysiskt undertecknade,
samt vissa dokument dar originaldokumentet ar fysiskt undertecknad. Darutover kan det finnas
andra skal for att bevara vissa handlingar i pappersform. Exempelvis dokument som har olika typer
av handskriven information och handlingar som pa grund av farg, graskala, format, innehall eller
andra bildegenskaper som inte kan bevaras pa ett tillfredsstéllande satt som inskanna dokument.

Sokmedel till arkivet

For att kunna na allmanna handlingar vid bygg- och miljonamndens verksamheter finns ett
gemensamt drendehanteringssystem — EDP Vision. Arenden géllande detaljplaner finns i
arendehanteringssystemet Ciceron.

Forutom EDP Vision finns sarskilda verksamhetssystem. Nagra omfattande system ar:
e LINA - Lantmateriets databas for adressuppgifter
o iRASFF - System for varningsmeddelanden enligt RASFF géallande livsmedel

Sekretess
De vanligaste sekretessparagraferna fér namndens handlingar ar:
e 17 kap. 1 8§ OSL — Sekretess till skydd framst for myndigheters verksamhet for
inspektion, kontroll eller annan tillsyn (uppgift om planlaggning eller andra férberedelser
for inspektion etc.).

e 18kap. 1 och 3 88 OSL — Sekretess till skydd framst for intresset att forebygga eller
beivra brott (férundersékningssekretess under pagaende brottmal hos myndighet som
bitrader aklagarmyndighet).
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21 kap. 1 och 3 88 OSL — Sekretess till skydd fér uppgift om enskilds personliga
forhallanden oavsett i vilket sammanhang uppgiften forekommer (hélsa och sexualliv
respektive forfoljda personer m m).

21 kap. 7 8 OSL — Sekretess till skydd for personuppgifter som efter ett uttamnande
kan antas behandlas i strid med dataskyddsférordningen.

22 kap. 1 8 OSL — Sekretess vid skyddade personuppgifter (folkbokféring).
30 kap. 27 8 OSL — Sekretess till skydd fér enskild i verksamhet som avser tillsyn m mi
frdga om naringslivet (vid tillsyn eller stodverksamhet av andra &n statliga myndigheter

med avseende pa naringslivet, t ex affars- eller driftforhallanden).

31 kap. 16 8§ OSL — Avtalssekretess.

| vissa fall kan det forekomma sekretess aven om handlingarna generellt ar offentliga, t.ex. for
uppgifter rorande personer med skyddade personuppgifter. En individuell sekretessprovning maste

alltid goras.

Gallring

Gallring framgar av respektive handlingstyp i arkivforteckningen.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller
lamnar till andra

Bygg- och miljondmnden hamtar regelbundet:

Folkbokforingsuppgifter hamtas fran Skatteverket via GIS-systemet.
Uppgifter ur fastighetsregistret via GIS fran Lantmateriet
Fastighetskarta via GIS fran Lantmateriet

Véagnatskarta via GIS fran Trafikverket

Bygg- och miljondmnden rapporterar regelbundet:

Resultat fran livsmedelskontroll rapporteras till Livsmedelsverket varje ar

Statistik angaende Miljobalkstillsyn skickas efter forfragan till Naturvardsverket arligen
Statistik angaende sma avlopp skickas till Hav- och Vattenmyndigheten arligen
Statistik angaende lantbrukstillsyn och animaliska biprodukter skickas till
Jordbruksverket arligen efter forfragan.

Uppdateringar av EBH-stodet skickas till Lansstyrelsen arligen efter forfragan
Resultat av badvattenprovtagning rapporteras till Hav- och Vattenmyndigheten fyra
ganger per ar.

Resultat av bakgrundsstralning skickas till MSB

Manadsvis statistik till SCB om rapportering av bygglov for ny- och tillbyggnad av
bostader och lokaler, ombyggnad/andrad anvandning, lov for rivning.

Manadsvis rapportering till skatteverket gallande bygglov
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Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Bygg-och miljonamnden har ingen ratt till férsaljning av personuppgifter.

Arkiv som myndigheten férvarar

Vid sammanslagningen av byggnadsnadmnden, raddningsndmnden och miljo-och
halsoskyddsnamnden 2001 éverlamnandes de flesta handlingar till centralarkivet, med undantag for
de handlingar som rdr byggnation och forvaltning av fastigheter. Dessa handlingar forvaras i bygg-
och miljonamndens nérarkiv.

Arkiv som dverlamnats till arkivmyndighet eller till annan
myndighet

Arenden kopplade till en fastighet forvaras i bygg- och miljopnamndens arkiv E sorterat p& fastighet.
De handlingar som inte aktlaggs, exempelvis arenden som inte géller en enskild fastighet,
overgripande handlingar, eller som ndmndprotokoll, ldmnar ndmnden 6ver till arkivmyndigheten.

Arkivverksamhetens organisation

Bygg- och miljona@mnden har det yttersta ansvaret fér namndens och férvaltningens arkiv och
informationshantering. Utsedd arkivansvarig ar forvaltningschef. Administrator pa bygg- och
miljoférvaltningen ansvarar for den l6pande arkivhanteringen.

Uppgifter om myndighetens allmanna handlingar
For narmare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och
sokmojligheter, kontakta forvaltningschef eller administratér som nas genom kommunens véxel.

Klassificeringsstruktur

3. Fysisk planering och byggnadsvasen

3.1 Fysisk planering

3.1.1 Hantera detaljplaner enligt standardférfarande
3.1.2 Hantera detaljplan enligt utékat férfarande

3.1.3 Hantera omrddesbestammelser

3.3 Behandla geografisk information

3.34 Hantera adressattning

3.3.5 Hantera lagenhetsregistret

3.4 Lov och tillsyn enligt plan- och bygglagen
3.4.1 Hantera férhandsbesked

3.4.2 Hantera bygglov, marklov och rivningslov

3.4.3 Hantera anmaélningspliktiga &tgarder

3.4.4 Hantera bygglovsbefriade dtgarder

3.4.5 Bedriva tillsyn for olovligt byggande

3.4.6 Bedriva tillsyn 6ver ovérdade fastigheter

3.4.7 Bedriva tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar
3.4.8 Hantera obligatorisk ventilationskontroll (OVK)
3.4.9 Hantera enkelt avhjdlpta hinder i publika utrymmen
3.4.10 Hantera strandskyddsdispens




4, Miljo- och samhallsskydd

4.1 Generiska processer

4.1.1 Besluta om vite

4.1.2 Besluta om miljésanktionsavgift

4.1.3 Anmadla misstankt brott

4.2 Overgripande miljo- och klimatarbete

4.2.1 Erbjuda energirddgivning

4.2 Fororenade omraden

4.3.1 Hantera anmalan om avhjélpandedtgérd och underréattelse om
férorening/allvarlig miljéskada

4.3.2 Utova tillsyn av férorenade omrdden

4.4 Halsoskydd

4.4.1 Hantera ansdkan och anmaélan inom hélsoskyddsomradet

4.4.2 Utdva tillsyn inom hélsoskyddsomrédet

4.4.3 Utova tillsyn av strandbad

4.5 Klagomal

4.5.1 Hantera klagomal samt anmélan om oldgenhet eller stérning

4.6 Lantbruk

4.6.1 Hantera anstkan och anmalan inom lantbruk

4.6.2 Utdva tillsyn inom lantbruk

4.7 Livsmedel

4.7.1 Hantera registrering och godkdnnande av livsmedelsverksamheter

4.7.2 Utova kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanlaggning
och distributionsnat

4.8 Miljoskydd

4.8.1 Hantera ansdkan och anmalan inom miljoskyddsomrddet

4.8.2 Utdva tillsyn eller kontroll inom miljoskyddsomrddet

4.8.3 Hantera information om installation/skrotning av cistern eller
kdldmedieanlaggning

4.8.4 Bedriva kontroll av cistern eller kéldmedieanldggning

4.8.5 Inventera miljéfarliga amnen

4.8.6 Hantera anmalan om sanering av miljéfarliga amnen

4.8.7 Hantera miljdolycka/tillbud

4.9 Naturvérd

4.9.2 Préva tillstdnd/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomraden
och djur- och véxtskyddsomrdden

4.9.3 UtGva tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomrdden och djur-
och véxtskyddsomrdden

4.9.4 Hantera LONA-projekt

4.10 Renhdllning

4.10.1 Hantera ansokan eller anmélan inom renhdllning

4.11 Sma avlopp

4.11.1 Hantera ansdkan eller anmalan fér smé avlopp

4.11.2 UtGva tillsyn av smd avlopp

4.12 Miljo6vervakning

4.12.1 Mata vattenkvalitet

4.12.2 Méta bakgrundsstrdining

4.13 Samhallsskydd och beredskap

4.13.1 Utdva tillsyn av sprangamnesprekursorer
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Informationshanteringsplan for Bygg- och miljonamnden

3. Fysisk planering och byggnadsvéasen

3.1 Fysisk planering

3.1.1 Hantera detaljplaner enligt standardférfarande

Processen for standardforfarande bestar av samrad, underréattelse, granskning, granskningsutldtande och antagande innan planen kan vinna laga kraft. Initiativet till planlaggning
kan komma fran kommunen, en privat fastighetsagare eller byggherre. Vill man fa till en ny detaljplan kan man ans6ka om ett planbesked frdn kommunen. Detaljplanen kan nér
som helst under processen bli aterkallad och da avbryts processen. Processen avslutas med att detaljplanen vinner laga kraft. Planen kan ocksa byta fran standardforfarande till
utokat forfarande ifall s& bedéms nodvandigt under processens gang.

3.1.1 Handlingar rérande hantering av detaljplaner enligt standardférfarande
Handlingstyp Format Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas Kommentar
Gallring till centralarkiv
Initiera plan
Anstkan om planbesked med Digitalt Diariet Bevaras Nej Till ansdkan hor situationsplan,
bilagor Papper Arendeakt planritning, fasadritning, sektionsritning,
buller-utredningar mm
Planbesked Digitalt Diariet Bevaras Nej Planbesked inklusive tjansteskrivelse och
Papper Arendeakt protokoll. Skickas till fastighetsagare.
Beslut tas av Kommunstyrelse/ Bygg-
och miljenamnd
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Korrespondens Digitalt Diariet Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet
Ta fram planprogram
Planprogram Digitalt Diariet Bevaras Nej Forvaras i planarendet.
Papper Arendeakt Beslut om planuppdrag tas av Bygg- och
miljondmnden.
Har anges huruvida planen gors utifran
standardférfarande eller uttkat
forfarande. Om beskedet ar negativt
avslutas och arkiveras arendet. Beslut
om samrads-granskning kan i vissa fall
inkluderas i planuppdraget.
Forslag till planprogram for Digitalt Diariet Bevaras Nej Innan kommunen pabdorjar
samrad Papper Arendeakt detaljplanearbete kan ett planprogram
behdva tas fram for att dversiktligt utreda
forutséattningar och visioner. Planprogram
gors ofta Gver ett storre omrade och ger
en struktur for bebyggelse, vagnéat och
groénytor. Program kan goras for bade
standardftrfarande och uttkat
forfarande.
Skicka planprogram pa samrad
Underrattelse om samrad Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttranden Digitalt Diariet Bevaras Nej Avser yttranden som inkommit under
Papper Arendeakt samradstiden
Samradsredogorelse Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Anta program

Programfdrslag fér godkannande Digitalt Diariet Bevaras Nej Beslutas av Bygg- och miljondmnden och
Papper Arendeakt kommunstyrelsen
Godkannandeblankett Digitalt Diariet Bevaras Nej Godkannandeblankett kan skickas ut nar
Papper Arendeakt samradskretsen ar begransad
Ta fram forslag pa detaljplan och skicka pa samrad
Planuppdrag for detaljplan Digitalt Diariet Bevaras Nej Tjansteskrivelse och protokoll skickas till
Papper Arendeakt fastighetsagare. Beslut tas av Bygg- och
miljonamnden och kommunstyrelsen.
Planhandlingar fér samrad Digitalt Diariet Bevaras Nej Beslutas av Bygg- och miljobndmnden.
(plankarta, planbeskrivning mm) Papper Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,
plankarta, rapporter och utredningar
Godkannandeblankett Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Underrattelse om samrad Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Kungorelse Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttranden och skrivelser Digitalt Diariet Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper Arendeakt samradstiden. Laggs till planforslag
Godkannandeblankett Digitalt Diariet Bevaras Nej Paskrivna blanketter inkommer
Papper | Arendeakt
Samradsredogorelse Digitalt Diariet Bevaras Nej Laggs till planforslag.
Papper Arendeakt Samradsredogorelse behover inte vara
med i standardforfarande.
Utstéllning for granskning
Planhandlingar (plankarta, Digitalt Diariet Bevaras Nej Planforslaget innehaller planbeskrivning,
planbeskrivning mm) som skickas | Papper Arendeakt plankarta, rapporter, utredningar och
pa granskning samradsredogorelse
Underrattelse om granskning Digitalt Diariet Bevaras Nej | plandrende
Papper | Arendeakt
Kungorelse Digitalt Diariet Bevaras Nej Kungdrelse sker inte alltid i media men
Papper Arendeakt sker alltid i digital anslagtavla
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Yttranden och skrivelser Digitalt Diariet Bevaras Nej Yttranden som kommer in under

Papper Arendeakt utstéllningstiden. Laggs till planforslag

Granskningsutlatande Digitalt Diariet Bevaras Nej Laggs till planférslag
Papper | Arendeakt
Godkannande av forslag pa detaljplan
Planforslag for godkédnnande Digitalt Diariet Bevaras Nej Beslutas i Bygg- och miljondmnden
Papper | Arendeakt
Utskick till sakagare som inte fatt Digitalt Diariet Bevaras Nej Innehaller information om nar planen ska
sina synpunkter tillgodosedda Papper Arendeakt tas upp for beslut om antagande
Avbryta planprocessen
Beslut om att avbryta Digitalt Diariet Bevaras Nej
detaljplaneprocessen Papper Arendeakt
Anta detaljplan
Planforslag for antagande Digitalt Diariet Bevaras Nej Antas av Bygg- och miljondmnden

Papper Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,
plankarta, rapporter, utredningar,
samradsredogorelse och
granskningsutlatande

Underrattelse om antagen plan Digitalt Kommunens | Gallras vid Nej Protokoll anslas pa den digitala

hemsida inaktualitet anslagstavlan. Utskick av antagen plan.

Handlingarna skickas till lansstyrelsen
och évriga berérda som inte fatt sina
synpunkter tillgodosedda och de far en
besvéarshanvisning

Beslut om att inte dverpréva Digitalt Diariet Bevaras Nej Eventuella 6verklaganden hanteras av

Papper Arendeakt plan- och byggenheten

Planen vinner laga kraft

Underréttelse om laga kraft Digitalt Diariet Bevaras Nej Skickas till Lansstyrelsen,

Papper Arendeakt Lantméaterimyndigheten och till den
s6kande. Planen vinner laga kraft efter
att beslutet antagits och ej éverklagats

Laga kraft handling Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Laga kraft bevis Digitalt Diariet Bevaras Nej Laga kraft bevis gar upp som
Papper Arendeakt meddelande till Kommunfullméktige
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3.1.2 Hantera detaljplan enligt utokat forfarande

Processen for utokat forfarande bestar av kungorelse, samrad, samradsredogorelse, underréattelse, granskning, granskningsutlatande och antagande innan planen kan vinna laga
kraft. Planen kan skifta fran standardforfarande till utokat forfarande under planprocessens gang. Processen styrs av Plan- och Bygglagen (2010:900). Utstallning for granskning
ar obligatoriskt i ett utdkat férfarande.

Utokat férfarande anvands om:

-det inte ar forenat med dversiktsplanen

-det ar av betydande intresse for allmanheten eller i dvrigt stor betydelse
-kan antas medféra betydande miljopaverkan

3.1.2 Handlingar rérande detaljplan enligt utdkat forfarande
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Initiera plan
Anstkan om planbesked med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Till ansokan hor situationsplan,
bilagor Papper | Arendeakt planritningar, fasadritningar,
sektionsritningar, bullerutredningar mm.
Beslutas av Kommunstyrelsen och Bygg-
och miljonamnden. Om beslutet blir
negativt eller aterkallat avslutas arendet.
Bekraftelsekort Papper | Arendeakt Gallras vid Nej Inkommen handling bekréftas
inaktualitet
Begéaran om aterkallande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Arendet avslutas
Papper | Arendeakt
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Planbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej Planbesked inklusive tjansteskrivelse och
Papper | Arendeakt protokoll skickas till fastighetségare.
Beslut tas av KS och Bygg- och
miljonamnden.
Korrespondens Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper | Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet
Planprogram
Planuppdrag Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ett planuppdrag kan initieras av
Papper | Arendeakt plankommittén men aven av andra
forvaltningar. Om beskedet &r negativt
avslutas och arkiveras arendet. Sker
samtidigt som beslut om planandring.
Ta fram forslag pa planprogram och skicka pa samrad
Programforslag Digitalt | Diariet Bevaras Nej Innan kommunen paborjar
Papper | Arendeakt detaljplanearbetet kan ett planprogram
behova tas fram for att Gversiktligt utreda
forutsattningar och visioner.
Planprogram gors ofta 6ver ett storre
omrade och ger en struktur for
bebyggelse, vagnat och grénytor.
Program kan goras for bade
standardférfarande och utdkat forfarande.
Beslutas av Kommunstyrelsen och Bygg-
och miljondmnden.
Innehaller planhandlingar och bilagor i
form av utredningar och bedémningar.
Métesanteckning med deltagarlista | Digitalt | Diariet 10 ar Nej
frdn samradsmote Papper | Arendeakt
Yttranden Digitalt | Diariet Bevaras Nej Yttranden inkommer under samradstiden
Papper | Arendeakt
Samradsredogodrelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Anta program
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Programfdérslag fér godkannande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslutas av Bygg- och miljondmnden och
Papper | Arendeakt Kommunstyrelsen
Uppstart av detaljplan
Planuppdrag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ta fram forslag pa detaljplan och skicka pa samrad
Forslag pa detaljplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej Eventuellt kan begaran om planuppdrag
Papper | Arendeakt kravas. Planforslaget innehaller
planbeskrivning, plankarta, rapporter och
utredningar
Beslut om samrad Digitalt | Diariet Bevaras Nej Tjansteskrivelse och protokoll. Gors
Papper | Arendeakt endast for vissa detaljplaner.
Underrattelse om samrad Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till de som ar med pa
Papper | Arendeakt fastighetsforteckningen och
remissinstanser
Méotesanteckningar med Digitalt | Diariet 2ar Nej Avser i de fall samradsméten behéver
deltagarlista frdn samradsmote Papper | Arendeakt genomfoéras
Yttranden och skrivelser Digitalt | Diariet Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper | Arendeakt samradstiden
Samradsredogorelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej Laggs till planforslag
Papper | Arendeakt
Utstallning for granskning
Planférslag for granskning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Planforslag innehaller planbeskrivning,
Papper | Arendeakt plankarta, utredningar samt
samradsredogorelse
Underrattelse om granskning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till de som ar med pa
Papper | Arendeakt fastighetsforteckningen och
remissinstanser
Kungoérelser Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kungorelse sker alltid i media men gors
Papper | Arendeakt alltid &ven pa digital anslagstavla
Yttranden och skrivelser Digitalt | Diariet Bevaras Nej Yttranden som kommer in under
Papper | Arendeakt utstallningstiden. Laggs till planforslag
Granskningsutlatande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Laggs till planférslag
Papper | Arendeakt

Godkannande av forslag pa detaljplan
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Planforslag for godkéannande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslutas av Bygg- och miljondmnden och
Papper | Arendeakt Kommunfullméaktige. Planforslaget
innehaller planbeskrivning, plankarta,
rapporter, utredningar, samrads-
redogorelse och granskningsutlatande
Utskick till sakagare som inte fatt sina synpunkter tillgodosedda
Underréttelse infor antagande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Innehaller information om nar planen ska
Papper | Arendeakt tas upp for beslut om antagande
Anta detaljplan
Planforslag for antagande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Antas av Kommunfullméktige.
Papper | Arendeakt Planforslaget innehaller planbeskrivning,

plankarta, rapporter, utredningar,
samrads-redogorelse och
granskningsutlatande

Handlingar skickas till Lansstyrelsen, Lantmaterimyndigheterna, sakagare och dvriga berd

rda samt till alla s

om haft synpunkter

Underréttelse om antagen plan Digitalt | Diariet Gallras vid Nej Protokoll anslas pa den digitala
Papper | Arendeakt inaktualitet anslagstavlan
Utskick av antagen plan. Handlingar
skickas till Lansstyrelsen och 6vriga
berorda som inte har fatt sina synpunkter
tilgodosedda och de far aven en
besvarshanvisning.
Beslut om att inte dverpréva Digitalt | Diariet Bevaras Nej Eventuella dverklaganden hanteras av
Papper | Arendeakt Bygg- och miljsnamnden.
Planen vinner laga kraft och information till sakagare skickas ut
Underrattelse om laga kraft Digitalt | Diariet Bevars Nej Planen vinner laga kraft efter att beslutet
Papper | Arendeakt anslagits och detaljplanen ej 6verklagats.
Skickas till Lansstyrelsen
Lantméaterimyndigheten och till den
s6kande.
Laga kraftbevis Digitalt | Diariet Bevaras Nej Laga kraftbevis gar upp som meddelande
Papper | Arendeakt till Kommunfullmaktige
Laga krafthandling Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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3.1.3 Hantera omradesbestammelser

For begransade omraden utanfér samlad bebyggelse kan kommunen i stallet for att styra bebyggelsen med en detaljplan anta omradesbestammelser. Syftet med
omradesbestammelser kan vara att sakerstélla att Oversiktsplanens intentioner uppnas eller att riksintresse enligt miljobalken tillgodoses. Till skillnad fran detaljplanen ger
omradesbestammelser ingen ratt att bygga. Omradesbestammelser kan daremot innehalla 6kade krav pa nar bygglov behovs.

3.1.3 Handlingar rérande samrad for omradesbestammelser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Aktualitetsproévning
Analys av befintlig Digitalt | Diariet Bevaras Nej Gors varje mandatperiod av
omradesbestammelse Papper | Arendeakt kommunfullméktige. Behandlas av
kommunstyrelsen och plan-och
byggenheten.

Beslut om uppdrag att arbeta om Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut fran kommunstyrelsen. Genererar
omradesbestammelse Papper | Arendeakt en ny omradesbestammelse.
Samrad med medborgare och andra remissinstanser
Samradsforslag Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Missiv (med séndlista) Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Ovriga utredningar till planforslaget | Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Idéer och forslag fran samrad Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Métesanteckningar med Digitalt | Diariet Bevaras Nej
deltagarlista Papper | Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser som Digitalt | Diariet Bevaras Nej
kommit in under samradstiden Papper | Arendeakt
Yttranden/inkomna skrivelser som Digitalt | Diariet Bevaras Nej
kommit in efter samradstiden Papper | Arendeakt
Samradsredogodrelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Samrad for granskning
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Granskningshandling Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ovriga utredningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kungorelse/Annons Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Granskningsyttrande fran Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Lansstyrelsen Papper | Arendeakt

Granskningsutlanande Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt

Faststallande och laga kraft

Forslag till omradesbestammelser Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Omradesbestammelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Meddelande om att Digitalt | Diariet Bevaras Nej

omradesbestammelse vunnit laga Papper | Arendeakt

kraft

3.3 Behandla geografisk information

3.3.4 Hantera adressattning

Bygg- och miljonamnden beslutar i &renden om adressuppgifter. Processen omfattar hantering av adressuppgifter och startar genom en notering fran Lantmaéteriet alternativt att
fastighetsagaren hor av sig. Processen kan dven starta genom eget initiativ inom organisationen. Adressattning hanteras ofta i bygglovsarenden och blir d& en del av arendet.
Efter beslut om adressandring och adress laggs uppgifterna in i Lantmateriets databas LINA.

3.34 Handlingar rérande adressattning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
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Foérslag om adressattning Digitalt Diariet Bevaras Nej

Underlag Digitalt Diariet Bevaras Nej

Situationsplan Digitalt Diariet Bevaras Nej

Meddelande om adressandring Digitalt Diariet Bevaras Nej

Korrespondens Digitalt Diariet Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,

kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras

vid
inaktualitet.

Registrering av adressuppgifter Digitalt LINA Bevaras Nej

3.3.5 Hantera lagenhetsregistret

Bygg- och miljonamnden ansvarar for att halla lagenhetsregistret uppdaterat. Lagenhetsregistret ar upprattat enligt lagen om lagenhetsregister (2006:378). Uppgifterna till
lagenhetsregistret hamtas dels fran bygglovsregistret, dels fran fastighetsiagare som ager flerbostadshus. Aven &gare av smahus som har lagenheter till uthyrning ska lamna
uppgifter om dessa lagenheter. Fastighetsagare skickar in forslag pa lagenhetsnummer. Lantmateriet kan dven skicka in information om att det saknas lagenhetsnummer pa vissa
objekt. Efter beslut om lagenhetsnummer laggs uppgifterna in i Lantmateriets databas LINA.

3.35 Handlingar rérande hantering av lagenhetsregistret
Handlingstyp Format | Fdrvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till Kommentar
Gallring centralarkiv
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Beslut om lagenhetsnummer

Digitalt

Diariet

Bevaras

Nej

Registrering av lagenhetsnummer

Digitalt

LINA

Bevaras

Nej
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3.4 Lov och tillsyn enligt plan- och bygglagen

3.4.1 Hantera forhandsbesked
Forhandsbesked kravs for nybygge inom ett omrade som saknar detaljplan och ansékan om férhandsbesked ska goras innan bygglovsansoékan.
Forhandsbeskedet ar giltigt i 2 ar. Processen omfattar handlaggning av ansékan om forhandsbesked, besked fran ansokan till beslut.

3.4.1 Handlingar rérande férhandsbesked
Handlingstyp Format | Fdrvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan inkommer
Ansokningsblankett Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillstand géllande eget VA Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Enkel projektbeskrivning Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fotografier Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bekraftelsekort Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt

Handlaggning

Motesanteckningar Digitalt Diariet Bevaras Nej
fastighetssamréad Papper | Arendeakt
Platsbesok, anteckningar samt Digitalt | Diariet Bevaras Nej
eventuella fotografier Papper | Arendeakt
Underrattelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
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Aterkallad ansokan om Digitalt | Diariet Bevaras Nej
forhandsbesked Papper | Arendeakt
Komplettering av ansdkan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Korrespondens Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Korrespondens av vikt bevaras,
Papper | Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet
Ofullstandig ans6kan som avvisats Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt

Grannhdrande

Brev till granne, grannehdrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej

samt eventuella remissinstanser Papper | Arendeakt

Lista/karta grannehdrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Yttranden, remissvar grannhérande | Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt

Beslut
Beslut forhandsbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Meddelande om lov till berdrda Digitalt | Diariet Bevaras Nej
grannar Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera 6verklaganden.

3.4.2 Hantera bygglov, marklov och rivningslov
Processen omfattar handlaggning av ansékan om bygglov, marklov eller rivningslov, frAn ansokan till beslut. Processen inkluderar dven
tidsbegransade bygglovbeslut da dessa behandlas pd samma sétt.

3.4.2

Handlingar rérande bygglov, marklov och rivningslov
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Ansdkan inkommer

Ansokningsblankett om lov Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Anmaélan/anstkan som ej fullféljts Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ofullsténdig anmélan/anstkan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Situationsplan Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Nybyggnadskarta Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

Planritning Digitalt Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

Fasadritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

Markplaneringsritning Digitalt Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

Marksektionsritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

Sektion/elevation Digitalt Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

Konstruktionsritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

VVS-ritningar Digitalt Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

Grundsektion-och grundplanritningar | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ej aktuella gallras vid avslutande av
Papper | Arendeakt arende

Fotografier Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Rivningsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Tillganglighetsutlatande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Bekréaftelsebrev Digitalt Gallras vid Nej Skickas ut for att bekrafta inkomna
Papper inaktualitet handlingar

Handlaggning

Ritningar, reviderade Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Antikvarisk konsekvensbeskrivning/ | Digitalt Diariet Bevaras Nej

férundersokning Papper | Arendeakt

Forelaggande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Arbetsplatsbestksprotokoll Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Korrespondens, som inte ligger till Digitalt Diariet Bevaras Nej

grund for beslutet Papper | Arendeakt

Kontrollansvarig och kontrollplan

Anmalan av kontrollansvarig Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Forslag till kontrollplan Digitalt Diariet Bevaras Nej Kontrollplan faststalls i slutbesked
Papper | Arendeakt

Certifikat av kontrollansvarig Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Atertagande av ansdkan

Begaran om att aterta anskan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Yttrande

Brev till granne, grannehdérande Digitalt | Diariet Bevaras Nej

samt eventuella remissinstanser Papper | Arendeakt
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Lista/karta grannhdrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande, remissvar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fullsténdig ansdkan och handlaggning
Yttrande av fristdende sakkunnig Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Awvikelseprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bygglovsbeslut
Bygglovsbeslut av namnden Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Delegationsbeslut Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om uppréttat pa papper.
Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera ¢verklaganden.
Brev till berérda grannar, Digitalt | Diariet Bevaras Nej
meddelande om lov Papper | Arendeakt
Startbesked
Tekniskt samradsprotokoll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om upprattat pa papper.
Papper | Arendeakt
Brandskyddsdokumentation Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Bullerutredning Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Geoteknisk undersokning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Energiberakning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fardigstallandeskydd, bevis om Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Startbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutbesked
Lageskontroll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om inkommit/upprattat pa
Papper | Arendeakt papper.
Relationsritningar Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ansdkan om slutbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Sotarintyg Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
OVK-protokoll Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Kontrollplan, verifierad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Diverse intyg Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Brandskyddsdokumentation Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutsamradsprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutbesked Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera dverklaganden.

3.4.3 Hantera anmalningspliktiga atgarder
Processen omfattar de atgarder som inte behdver lov men som kan krava anmalan vilket innebar att de ar anmalningspliktiga. Enligt plan- och
byggférordningen (2011:338) kan vissa atgarder som inte behdéver bygglov behéva anmalan. Detta galler t.ex. for rivning av byggnad, dndring av
byggnad om andringen innebar att konstruktionen av byggnadens barande delar berérs, installation eller vasentlig &ndring av hiss, eldstad. En del
atgarder behover inte lov men behdver anmalan och dven beslut om startbesked. Detta géller t.ex. for bygglovbefriat komplementbostadshus eller
komplementbyggnad max 25 m2 sa kallat attefallshus. En anmalningspliktig atgard far inte paborjas innan anmalan har gjorts och Bygg- och
milionamnden gett startbesked. Ett byggnadsverk far inte heller tas i bruk i de delar som omfattas av ett startbesked innan Bygg- och miljonamnden

har gett ett slutbesked.

3.4.3 Handlingar rérande anmalningspliktiga atgarder
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmaélan inkommer
Anmalan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Bekréaftelsebrev Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Grannintyg Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Begaran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Ritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Forslag till kontrollplan/rivningsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Startbesked

Startbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Handlaggning

Lageskontroll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Arbetsplatsbesoksprotokoll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om upprattat pa papper.
Papper | Arendeakt

Infor slutbesked

Relationsritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Sotarintyg Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

OVK-protokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan, verifierad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Diverse intyg Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Slutbesked

Digitalt
Papper

Diariet
Arendeakt

Bevaras

Nej

3.4.4 Hantera bygglovsbefriande atgarder

Processen omfattar de atgarder som behdver anmélas for att ett startbesked ska kunna lamnas for bygglovbefriade atgarder. Vissa atgarder
behover varken anmalan eller lov och detta galler for t.ex. friggebod, mur eller plank till uteplats. Vissa atgarder som normalt kraver bygglov ar
bygglovsbefriade for en- och tvabostadshus och for ekonomibyggnader om de uppfyller vissa villkor som t.ex. métt och placering. Exempel pa
ytterligare atgarder som kan vara bygglovsbefriade &tgarder om de uppfyller vissa krav ar foljande: komplementbyggnad max 15 m2 (friggebod),
fasadandring, bygglovbefriat komplementbostadshus eller komplementbyggnad max 25 m2 sa kallat attefallshus, takkupor.

3.4.4 Handlingar rérande bygglovsbefriade atgarder
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inkommande handling
Baskarta Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannintyg Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ritningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Kontrollplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Startbesked
Startbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Utstakning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Lageskontroll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Slutbesked

Begaran om slutbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Relationsritning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Kontrollplan, vidimerad Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutbesked Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.5 Bedriva tillsyn for olovligt byggande
| 8-11 kap. plan och bygglagen 2010:900 &r det reglerat hur bygg- och miljondmnden ska utdva tillsyn och néar byggsanktionsavgifter ska utfardas.
Enligt plan- och bygglagen, 11 kap, ska bygg- och milionamnden ingripa om det utfors lov- och anmalningspliktiga atgarder utan lov eller anmalan
eller i strid mot beslut. Processen omfattar myndighetens handlaggning fran att anmalan har inkommit till dess att ett beslut tagits. Om beslut tas
om lovférelaggande ska bygg- och miljonamnden informera om vad som kravs for att fa prova fragan om lov. Om lov inte kan ges i efterhand eller
om rattelse inte sker kan bygg- och miljotnamnden meddela ett rattelseférelaggande om aterstallande av det olovligt byggande pa agarens
bekostnad. Rattelseférelaggande ska skickas till inskrivningsmyndigheten.

3.4.5 Handlingar rérande tillsyn for olovligt byggande
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmalan/klagomal Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Informationsbrev till fastighetsdgare | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tjansteskrivelse Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tjansteanteckning platsbesok inkl Digitalt | Diariet Bevaras Nej
foton Papper | Arendeakt
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Berakning av ytor, dokumentation Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Begaran om forklaring Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut fran hogre instans Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Laga kraftbevis Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.6 Bedriva tillsyn 6éver ovardade fastigheter

Enligt plan- och bygglagen ska byggnaders yttre och tomter hallas i vardat skick. Processen omfattar myndighetens handlaggning fran att anmalan
har inkommit till dess att ett beslut tagits. Forutsatt att atgard skett tas beslut om att réttelse gjorts och arendet avslutas. Om atgard inte skett kan
antingen processen starta om frAn kommunicering eller sa tas beslut om forelaggande (skickas till inskrivningsmyndighet). Om atgard da utforts tas
beslut om att rattelse gjorts och arendet avslutas. Om atgard inte utforts kan antingen ansékan om utdémande av vite ske och darefter sker ett nytt
platsbesok for att sakerstélla att atgard skett. Eller sé kan ett genomférande ske p& dgarens bekostnad och arendet avslutas darefter.

3.4.6 Handlingar rérande tillsyn 6ver ovardade fastigheter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmalan/klagomal Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Informationsbrev till fastighetsdgare | Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tjansteanteckning platsbesok inkl Digitalt | Diariet Bevaras Nej
foton Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Begaran om forklaring Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt




38(79)

Genomforande pa agarens Digitalt | Diariet Bevaras Nej

bekostnad Papper | Arendeakt

Ansdkan om utdémande av vite Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.7 Bedriva tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar
Processen omfattar myndighetens handlaggning i form av tillsynsmyndighet for hissar och andra motordrivna anordningar enligt 10 kap. plan och
bygglagen 2010:900. Om atgard inte har utforts gors ett forelaggande om sanktionsavgift av bygg- och miljonamnden. Tjansteperson kan dven
besluta om att godta mindre avsteg fran foreskrifter om hissar (dispens). Nar godkant besiktningsprotokoll darefter inkommer sker beslut om att
rattelse ar gjord och arendet avslutas. Bekraftelsebrev skickas ut vid ankommet godkant besiktningsprotokoll och den sékande informeras om att

arendet avslutas.

3.4.7 Handlingar rérande tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Underként besiktningsprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anvéandningsférbud Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Register 6ver kontrollerade hissar Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tjansteanteckning platsbesok Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut (och forelaggande) Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Godkéant besiktningsprotokoll, brist Digitalt | Diariet Bevaras Nej
har atgardats Papper | Arendeakt




3.4.8 Hantera obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Processen omfattar de atgarder som behéver tas for att se till att agare fullgor sina skyldigheter och utfor kontroll av ventilationssystemet. OVK

regleras av férordningen om funktionskontroll av ventilationssystem SFS 1991:1273.
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3.4.8 Handlingar rérande obligatorisk ventilationskontroll (OVK)
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Besiktningsprotokoll, godkéant Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om inkommit/upprattat i
Papper | Arendeakt papper
Besiktningsprotokoll, ej godkant Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om inkommit/uppréattat i
Papper | Arendeakt papper
Underrattelse om OVK inte godkand | Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Register/databas over Digitalt Diariet Bevaras Nej
ventilationskontroller Papper | Arendeakt
Begaran om OVK-protokoll Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut/Foérelaggande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Paminnelse Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

3.4.9 Hantera enkelt avhjalpta hinder i publika utrymmen

Kommunens bygg- och miljonamnd ska utdva tillsyn éver att reglerna om enkelt avhjélpta hinder i publika utrymmen f6ljs. Hanteringen regleras av
plan- och byggférordningen (2011:338) 8 kap. 2, 128.

3.4.9

Handlingar rérande enkelt avhjalpta hinder i publika utrymmen
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmalan/klagomal Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Informationsbrev till fastighetsdgare | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tillsynsbesoksprotokoll Digitalt/ | Diariet Bevaras Nej Sparas i papper om inkommit/uppréttat i
Papper | Arendeakt papper
Beslut/forelaggande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Overklagan

Se kommentar

Se kommentar

Se process 2.9.1 Hantera 6verklaganden

3.4.10 Hantera strandskyddsdispens

Dispens for strandskydd kan ges enligt 7 kap. miljobalken (1998:808). Beslutet skickas till sokanden och lansstyrelsen. Om dispens inte ges kan
beslutet dverklagas till lansstyrelsen inom tre veckor. Darefter skickar lansstyrelsen ut meddelande om arendet inte ska 6verprovas. Om
lansstyrelsen bestammer sig for att beslutet ska éverprévas kan dispensbeslutet komma att upphavas.

3.4.10 Handlingar rérande strandskyddsdispens
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansotkan Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Oversiktskarta Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Fotografier Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Bekréaftelsebrev Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Platsbestk Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Remiss Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Tjansteskrivelse/delegationsbeslut Digitalt Diariet Bevaras Nej

till bygg- och miljbnamnd Arendeakt

Information fran Lansstyrelsen Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4. Milj6- och samhallsskydd

4.1 Generiska processer
De generiska processerna nedan kan forekomma i flertalet av de &renden som hanteras av miljgenheten. Arendet registreras enligt den
klassificering som arendet rér och handlingarna hanteras i enlighet med beskrivningen i de generiska processerna.

4.1.1 Besluta om vite
Bygg- och miljonamnden ansdker om utdomande om vite pa éver 50 000 kr, annars sker det pa delegation. Bestammelser om vite finns i lagen
(1985:206) om vite. Ans6kan om utddémande av vite gors hos Mark- och Miljodomstolen.

41.1 Handlingar rérande beslut om vite
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Besluta att forena forelaggande eller | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Delegationsbeslut. Skickas med
forbud med vite om hogst 50 000 kr | Papper | Arendeakt overklagandehanvisning och
delgivningskuvitto.
Besluta att forena forelaggande eller | Digitalt Diariet Bevaras Nej Beslut av bygg- och miljonamnden.
forbud med vite dver 50 000 kr Papper | Arendeakt Skickas med dverklagandehéanvisning och
delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | Diariet Bevaras Nej Inkommer
Papper | Arendeakt
Forelaggande om yttrande frén Digitalt Diariet Bevaras Nej
Mark- och miljddomstolen Papper | Arendeakt
Yttrande fran Bygg- och miljonamnd | Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Mark- och miljddomstolens beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.1.2 Besluta om miljésanktionsavgift
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Miljgsanktionsavgift &r en administrativ sanktionsavgift fran 1000 kronor som tillfaller staten. Bygg- och miljsnamnden har skyldighet enligt
miljébalken att besluta om att miljdsanktionsavgifter ska betalas av verksamhetsutdvare da denna asidosatter vissa foreskrifter som har meddelats

med stdd av miljdbalken.

Kammarkollegiet

41.2 Handlingar rérande beslutande om miljosanktionsavgift
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information om Overtréadelse som Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan komma i form av telefonsamtal, e-
kan medféra miljdsanktionsavgift Papper | Arendeakt post, skrivelse, foto mm
Konstaterande av Overtradelse som | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan verifieras pa olika satt som alltid
medfér miljdsanktionsavgift Papper | Arendeakt genererar en handling
Kommunicering beslutsforslag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inkommande synpunkter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Miljosanktionsavgift upp till 25 000 kronor - tas pa delegation
Beslut om miljésanktionsavgift Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas med dverklagandehanvisning och
Papper | Arendeakt delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | Diariet Bevaras Nej Inkommer
Papper | Arendeakt
Kopia av beslut och Digitalt | Diariet Bevaras Nej
delgivningskvitto skickas till Papper | Arendeakt

Miljosanktionsavgift dver 25 000 kr

onor — beslut tas av Bygg- och miljonamnde

n

Beslut om miljésanktionsavgift fran Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas med dverklagandehanvisning och
Bygg- och miljondmnden. Papper | Arendeakt delgivningskvitto
Delgivningskvitto Digitalt | Diariet Bevaras Nej Inkommer

Papper | Arendeakt
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Kopia av beslut och
delgivningskuvitto till
Kammarkollegiet

Digitalt
Papper

Diariet
Arendeakt

Bevaras

Nej

4.1.3 Anmala misstankt brott

Vid upptéckt av misstankt brott mot miljobalken, livsmedelslagen eller ndgon av de andra lagar som miljenheten arbetar mot upprattas en
polisanmalan. Polis- eller aklagarmyndighet skickar in en kopia pa upprattad anmélan samt aven underréattelse eller beslut rérande arendet.

4.1.3 Handlingar rorande anmalan av misstankt brott
Handlingstyp Format | Fdrvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Atalsanmalan Digitalt | Diariet Bevaras OSL 18
Papper | Arendeakt kap. 18§
Bekraftelse fran polis- eller Digitalt | Diariet Bevaras OSL 18
aklagarmyndighet om anméalan Papper | Arendeakt kap.18§
Underrattelse om beslut eller dom Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.2 Overgripande miljo- och klimatarbete

4.2.1 Erbjuda energiradgivning
Energirddgivningen ar en helt kostnadsfri radgivningstjanst for kommunens foretag, organisationer och hushall, &ven besok av energiradgivaren ar
helt kostnadsfritt. R&dgivningen har ingen myndighetsutévning, utfor inga besiktningar, kontroller eller tillsyn och kraver heller inga motprestationer.
Radgivningen kan vara externt initierad genom att ovanstaende hor av sig och vill ha hjalp med att exempelvis minska sin energiférbrukning eller fa
rad om installation av solceller eller en varmepump, varpa energirddgivare ger rad via telefon, e-post eller ett platsbesok.
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42.1 Handlingar rérande energiradgivning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om bidrag fran Energimyndigheten for att
Papper | Arendeakt bedriva radgivning.
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Fran Energimyndigheten
Papper | Arendeakt
Budget Digitalt | Diariet Bevaras Nej Till Energimyndigheten
Papper | Arendeakt
Statistik 6ver antalet kontakter Digitalt | Kontakten Bevaras Nej Energimyndighetens databas.
Korrespondens gallande radgivning Gallras vid Nej
inaktualitet

4.3 Fororenade omraden
Miljofarliga &mnen har hamnat i miljon genom olika typer av verksamhet och mansklig aktivitet. Det kan vara allt fran storre industriell verksamhet
till lackande villaoljecisterner. De &mnen som hamnat i miljon blir ofta kvar dar under l&ng tid om vi inte gor nagot. Vid fér hoga halter kan
manniskor eller miljién ocksa ta skada. | miljobalken regleras ansvaret for fororenade omraden. Det ar i forsta hand den som har orsakat en
fororening (verksamhetsutdvaren) som har ansvaret for att denna atgérdas. | andra hand svarar fastighetsagaren. Arendet skickas aven till
lansstyrelsen for kannedom i form av miljondmndens beslut, slutrapport alternativt miljdenhetens diarienummer.

4.3.1 Hantera anmalan om avhjalpandeatgard och underrattelse om fororening/allvarlig miljoskada
Bygg- och miljondmnden handlagger arenden kring avhjalpande av férorening och tar aven emot underrattelser om det har skett en allvarlig

miljoskada.

43.1

Handlingar rérande anmaélan om avhjalpandeatgéard och underrattelse om fororening/allvarlig miljoskada

Handlingstyp

Format

Forvaring

Bevarande/
Gallring

Sekretess

Overlamnas till
centralarkiv

Kommentar
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Anmaéalan om avhjalpandeatgéard Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Underrattelse om patraffad Digitalt | Diariet Bevaras Nej

férorening Papper | Arendeakt

Komplettering

Begaran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Forelaggande om att inkomma med | Digitalt Diariet Bevaras Nej Kan aven forenas med vite.

komplettering Papper | Arendeakt

Beslut att avvisa arendet vid Digitalt Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.

ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt

Inkommen komplettering Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Handlaggning

Ansvarsutredning Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Miljoteknisk undersdkning inkl. Digitalt Diariet Bevaras Nej

provtagningsplan Papper | Arendeakt

Atgardsutredning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Historisk inventering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Rapport om sanering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Minnesanteckningar fran inspektion | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Slutrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Utredning kring platsspecifika Digitalt | Diariet Bevaras Nej

riktvarden Papper | Arendeakt
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Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i

Diariet. Fakturahantering féljer
ekonomiprocessen.

4.3.2 Utdva tillsyn av fororenade omraden
Bygg- och miljonamnden utfor tillsyn av omraden dar det finns kénda fororeningar eller dar man utifran historiska data kan misstanka att det finns

féroreningar.

4.3.2 Handlingar rorande tillsyn av fororenade omraden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ev. med information till verksamhet och
Papper | Arendeakt boende
Inlamnade handlingar frén Digitalt Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt férekomm
aOSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering féljer
ekonomiprocessen.
Slutrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej Anmalaren kommer in med slutrapport om
Papper | Arendeakt vidtagna atgarder och maluppfyllelse
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Skrivelse om uppnadda atgardsmal | Digitalt Diariet Bevaras Nej Skrivelse skickas till anmalaren att
Papper | Arendeakt atgardsmalen har uppnatts och foranleder
ingen ytterligare atgard
Kopia av arendet till Lansstyrelsen Digitalt | Diariet Bevaras Nej
for kannedom Papper | Arendeakt
Meddelande till L&nsstyrelsen vid Digitalt Diariet Bevaras Nej Om fastigheten &r MIFO-klassad och
MIFO-klassad verksamhet Papper | Arendeakt vidtagna &tgarder for att statusen andras
ska detta meddelas Lansstyrelsen for att
foras in i EBH-databasen
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgéarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 8
Forslag till beslut, kvarstaende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutdvare
brister Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om uppféljande kontroll
Papper | Arendeakt eller atgarder

Beslut om vite, miljésanktionsavgift
eller anmalan om misstankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljdsanktionsavgift och 4.0.3
Anmala misstankt brott.

4.4 Halsoskydd

Vissa specifika typer av lokaler behéver uppna en viss niva avseende ventilation, lokalvard, underhall, hygien och strélning (radon). Vilka dessa
verksamhetstyper ar finns angivet i miljobalken. Exempel p& sddana lokaler, sa kallade halsoskyddsverksamheter, ar skolor, forskolor, tatuerare,
fotvardare, oronhaltagare, bassangbad och hyresbostader. | stralskyddslagen respektive tobakslagen finns specifika halsorelaterade krav som
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riktas mot just solarieverksamheter respektive miljoer dar rokforbud géller. | de flesta svenska kommuner finns &ven sarskilda lokala
halsoskyddsforeskrifter. Dessa foreskrifter reglerar bl.a. djurhallning inom omrade med detaljplan.

4.4.1 Hantera ansokan och anmalan inom héalsoskyddsomradet
Bygg- och miljonamnden handlagger arenden nar nya halsoskyddsverksamheter och solarier startar. Namnden handlagger aven arenden enligt de

lokala héalsoskyddsforeskrifterna.

44.1 Handlingar rérande ans6kan och anmalan inom hélsoskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansotkan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmalan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begaran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Forelaggande om att inkomma med | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan aven férenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa arendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlaggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Ritning over lokalen Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Situationsplan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i

Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.

4.4.2 Utova tillsyn inom halsoskyddsomradet

Bygg- och miljoné@mnden handléagger arenden nar nya hélsoskyddsverksamheter och solarier startar. Namnden handlédgger ven &renden enligt de

lokala héalsoskyddsforeskrifterna.

442 Handlingar rérande tillsyn inom halsoskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
Papper | Arendeakt boende
Inlamnade handlingar frén Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgéarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt férekomm
aOSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstaende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
brister Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stangning eller
Papper | Arendeakt atgarder

Beslut om vite, miljdsanktionsavgift
eller anmalan om misstankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljésanktionsavgift och 4.0.3
Anmala missténkt brott.

4.4.3 Utdva tillsyn av strandbad
Bygg- och miljondmnden tar kontinuerligt prover av vattnet vid strandbad enligt rutin enligt Havs- och Vattenmyndighetens féreskrifter och allménna
rad om badvatten (2012:14) Provtagningsplan och resultat Iaggs upp arsvis p& Havs- och Vattenmyndighetens administrativa sidor "Badplatsen”.
Ansvarig provtagare ar administrator eller miljinspektor. Administrator registrerar analysresultat och protokoll i Diariet och pa Havs- och

Vattenmyndighetens hemsida.

443

Handlingar roérande tillsyn av strandbad
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hemsida

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Analysresultat av provtagning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Vid avvikande resultat tas omprov och
Papper | Arendeakt hanteras efter hur allvarlig avvikelsen ar.
Registrering av analysresultat pa Digitalt | Diariet Bevaras Nej Senast 10 dagar efter provresultatet
Havs- och Vattenmyndighetens Papper | Arendeakt anlant.

4.5 Klagomal

4.5.1 Hantera klagomal samt anmalan om olagenhet eller stérning
Inom alla namndens ansvarsomraden kommer det ibland in klagomal/synpunkter/tips/information fran annan myndighet som namnden behover
agera pa. Exempel pa saddana arenden &r nar en kommuninvanare anmaler att magsjukesymptom uppstatt efter besék pa en restaurang i
kommunen, nar en kommuninvanare uppger sig vara stord av bullret fran grannens luftvarmepump, nar smittskyddslakaren anmaler att det
forekommit ett visst antal patienter fran Herrljunga kommun med salmonella, nar en lantbrukare anmaler att den en annan lantbrukares
godselbrunn svammar over eller nar ett varningsmeddelande i iRASFF-systemet kommer in. Arenden som kommer in fljs upp och visar sig ibland
vara befogade och ibland vara obefogade.

45.1 Handlingar rérande miljotillsyn vid olagenhet eller stérning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Klagomal/synpunkter av allméan Se Se kommentar Se process 1.3.5 Hantera synpunkter och
karaktar samt svar kommentar klagomal. Ingér i synpunktshantering och
hanteras av central registrator.
Klagomal, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Obefogade klagomal med tillhérande
Papper | Arendeakt kommentar handlingar gallras efter 2 ar.
Anmélan om misstankt Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Obefogade klagomal med tillhérande
matférgiftning, inkl bilagor Papper | Arendeakt kommentar handlingar gallras efter 2 ar.
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Anmalan om olagenhet, inkl bilagor | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmalan/information fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan
smittskyddslakare, inkl bilagor Papper | Arendeakt férekomm
aOoSL 21
kap. 1§
Varningsmeddelanden i RASFF- Digitalt | Diariet Bevaras Nej Varningsmeddelanden skickas ut i
systemet Papper | Arendeakt iRASFF och registreras sedan i Diariet.
Skrivelse till klagande Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skrivelse ang&ende undersokningar av
Papper | Arendeakt klagomal och vidtagande av atgarder
skickas till fastighetségare eller
verksamhetsutovare
Inlamnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll eller atgardsrapport
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 8§
Inspektionsrapport/métprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut att avskriva arendet Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut att avsluta arendet skickas ut i de
Papper | Arendeakt fall dar det ej foreligger oldgenhet.
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in
i Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Aterrapportering av varnings- Digitalt | Diariet Bevaras Nej Aterrapportering sker i iRASFF och
meddelanden i RASFF-systemet Papper | Arendeakt registreras sedan i Diariet.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Papper | Arendeakt

Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt férekomm
aOSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstaende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
brister Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut att atgarda skickas ut i de fall dar

fastighetsagaren/verksamhetsutdvaren
ska atgarda det som Iag till grund for
klagomalet men inte vidtar atgarder.

Sammanstéllningar, utredningar
och rapporter av t ex vatten- och
livsmedelsburen smitta

Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Sammanstallningar, utredningar och
rapporter av t ex vatten- och
livsmedelsburen smitta

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmalan om misstankt brott

Se Se kommentar
kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljésanktionsavgift och 4.0.3
Anmala missténkt brott.

4.6 Lantbruk

Lantbruk ar en verksamhetstyp dar det finns en rad specialkrav avseende bl.a. verksamhetens kapacitet att lagra och sprida godsel i forhallande till
djurantal, krav kopplade till anvandning av vaxtskyddsmedel och reglering kring spridning av slam.

4.6.1 Hantera ans6kan och anmalan inom lantbruk
Bygg- och miljonamnden handlagger arenden nér nya lantbruk startar eller expanderar.

46.1

Handlingar rérande ans6kan och anmalan inom lantbruk
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmalan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begéaran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Forelaggande om att inkomma med | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan aven férenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa &rendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlaggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Situationsplan Digitalt | Diariet Bevars Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in

i Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.

4.6.2 Utova tillsyn inom lantbruk

Bygg- och miljonamnden utfér regelbunden tillsyn av lantbruksverksamheter och kontroll inom omradet vaxtskyddsmedel. | samband med
lantbrukstillsynen utfors ibland &ven kontroll av animaliska biprodukter.
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4.6.2 Handlingar rérande tillsyn inom lantbruk
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information eller klagomal Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
Papper | Arendeakt boende
Inlamnade handlingar frén Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 8
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutévare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 8
Forslag till beslut, kvarstdende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutdvare
brister Papper | Arendeakt
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Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stéangning eller
Papper | Arendeakt atgarder
Beslut om vite, miljésanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmalan om misstankt brott Besluta om miljdsanktionsavgift och 4.0.3
Anméala misstankt brott.

4.7 Livsmedel

4.7.1 Hantera registrering och godk&annande av livsmedelsverksamheter

Livsmedelskontroll ingar i Bygg- och miljonamndens ansvarsomrade. Nar nya verksamheter startar eller nar stora forandringar av befintliga
verksamheter gors, s& handlagger namnden arenden kring registrering eller godkannande. | samband med registrering/godkannande sa gor
namnden aven en riskklassning av verksamheten som sedan ligger till grund for hur ofta verksamheten ska fa kontroll.

4.7.1 Handlingar rérande registrering och godkannande av livsmedelsverksamheter
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmaélan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
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Begéaran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Forelaggande om att inkomma med | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan aven férenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa arendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlaggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut om registrering eller Digitalt | Diariet Bevaras Nej
godkannande Papper | Arendeakt
Beslut om riskklassning Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Andring
Anmalan om betydande &ndring, Digitalt | Diariet Bevaras Nej
inkl bilagor Papper | Arendeakt
Upphorande
Anmalan om upphdérande, inkl Digitalt | Diariet Bevaras Nej
bilagor Papper | Arendeakt
Tjansteanteckning om upphdrande | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.7.2 Utbva kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanlaggning och distributionsnat




59(79)

Bygg- och miljona@mnden utfor regelbunden kontroll av livsmedelsverksamheter. Kontrollmetoderna som finns tillgangliga ar inspektion, revision och
provtagning. Rapportering av den livsmedelskontroll som utférts gors arligen till Livsmedelsverket. | samband med livsmedelskontrollen utfors
ibland &ven kontroll av animaliska biprodukter.

4.7.2 Handlingar rérande kontroll av livsmedelsverksamhet, dricksvattenanlaggning och distributionsnat
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad revision Digitalt | Diariet Bevaras Nej Revisioner bokas in i forvag, inte kontroll
Papper | Arendeakt eller provtagning.
Inlamnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt férekomm
aOsSL 30
kap. 27 8
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapportering till Livsmedelsverket Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in
i Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsuttvare Papper | Arendeakt forekomm
aOsSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstaende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutdvare
brister Papper | Arendeakt
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Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stéangning eller
Papper | Arendeakt atgarder
Beslut om vite, miljésanktionsavgift Se Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
eller anmalan om misstankt brott kommentar Besluta om miljésanktionsavgift och 4.0.3

Anmala misstankt brott.

4.8 Miljoskydd

Vissa specifika typer av verksamheter medfor 6kade risker for miljon. Dessa verksamheter ar anmalningspliktiga, s kallade C-verksamheter. Vilka
dessa verksamhetstyper ar finns angivet i miljoprévningsforordningen. Exempel pa sadana verksamheter ar drivmedelsstationer,
livsmedelsindustrier, varmeverk, avloppsreningsverk och avfallsanlaggningar.

Inom miljoskyddsomradet finns &ven en del speciallagstiftning som bl.a. ror cisterner for brandfarlig vatska, kéldmedieanlaggningar, anvéandning av
kemiska bekampningsmedel, varmepumpsanlaggningar, kemikalier i varor/produkter, ateranvandning av avfallsmassor, miljoskyddsolyckor och
miljofarliga amnen (t.ex. PCB och PFAS).

4.8.1 Hantera ansokan och anmalan inom miljoskyddsomradet
For att fa starta verksamheter som tillhdr C-niva maste en anmalan skickas in till miljoenheten. Fér handlaggning av anmalan tas det ut en avgift.

48.1 Handlingar rérande ansékan och anmalan inom miljoskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansdkan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmalan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Komplettering
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Begéaran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Forelaggande om att inkomma med | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan aven férenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa arendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlaggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Remiss till berérda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande fran berérda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | Diariet Bevars Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Arsredovisning samt annan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
rapportering Papper | Arendeakt
Brunnsprotokoll Digitalt | Diariet Bevaras Nej Enbart vid anmalan/ansékan om
Papper | Arendeakt bergvarmepump.

4.8.2 Utova tillsyn eller kontroll inom miljoskyddsomradet
Bygg- och miljondmnden utfér regelbunden tillsyn av C-verksamheter och andra verksamheter som kan medfora risker for miljon.
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4.8.2 Handlingar rérande tillsyn eller kontroll inom miljéskyddsomradet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad Digitalt | Diariet Bevaras Nej Ev med information till verksamhet och
tillsyn/kontroll Papper | Arendeakt boende
Inlamnade handlingar frén Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 §
Tillsynsrapport/kontrollrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstdende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsuttvare
brister Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stéangning eller
Papper | Arendeakt atgarder
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Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anméalan om misstankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljésanktionsavgift och 4.0.3
Anmaéala misstankt brott.

4.8.3 Hantera information om installation/skrotning av cistem eller kdldmedieanlaggning
Innan en cistern eller en kdldmedieanlaggning installeras ska bygg- och miljonamnden informeras. Cisternen eller kéldmedieanlédggningen

registreras i ett register.

4.8.3 Handlingar rorande information om installation/skrotning av cistern eller kdldmedieanlaggning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Nyinstallation
Information om installation Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Cisternregister Digitalt | Diariet Uppdateras Nej
[6pande
Koéldmedieregister Digitalt | Diariet Uppdateras Nej
Ibpande
Anmalan om ur bruk
Anmalan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Intyg om att cistern och rérledningar | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
tagits ur bruk Papper | Arendeakt
Skrivelse till &garen Digitalt | Diariet Bevaras Nej Avfors fran registret
Papper | Arendeakt

4.8.4 Bedriva kontroll av cistern eller kéldmedieanlaggning




64(79)

Det bedrivs regelbunden kontroll av cisterner och kdldmedieanlaggningar. Kontroll av kéldmedier ar reglerat i férordningen (2016:1128) om

fluorerade vaxthusgaser.

4.8.4 Handlingar rorande kontroll av cistern eller k6ldmedieanlaggning
Handlingstyp Format | Fdrvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Kontrollrapport for cistern inkl. Digitalt | Diariet Bevaras Nej
bilagor Papper | Arendeakt
Kontrollrapport for Digitalt | Diariet 5 ar Nej Skall lamnas senast 31 mars varje ar
kéldmedieanlaggning inkl. bilagor Papper | Arendeakt
Utskick till ansvarig for Digitalt | Diariet Bevaras Nej
kéldmedieanlaggning Papper | Arendeakt
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt férekomm

aOSL 30
kap. 27 §

Forslag till beslut, kvarstaende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsuttvare
brister Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljésanktionsavgift
eller anmélan om misstankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljdsanktionsavgift och 4.0.3
Anmala misstankt brott.




4.8.5 Inventera miljofarliga amnen
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Bygg- och miljond@mnden handlagger arenden kring miljéfarliga &mnen och tar emot inventeringsrapporter nar det har genomforts av

fastighetsagare. Miljofarliga &mnen kan vara t ex PCB eller PFAS.

4.8.5 Handlingar rorande inventering av miljofarliga amnen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Inventeringsrapport Digitalt Diariet Bevaras Nej Kommer in fran fastighetsagare.
Papper | Arendeakt

Svar pa inventering Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till fastighetsagaren
Papper | Arendeakt

Begéaran att komma in med Digitalt Diariet Bevaras Nej

inventeringsrapport Papper | Arendeakt

Forelaggande att komma in med Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas med dverklagandeh&nvisning.

inventeringsrapport Papper | Arendeakt

4.8.6 Hantera anmalan om sanering av miljéfarliga @mnen
Bygg- och miljiondmnden tar emot anmélan om sanering av miljoéfarliga &mnen nar det har genomférts av fastighetséagare.

4.8.6 Handlingar rérande anmalan om sanering av miljofarliga &mnen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anmaélan Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kommer in fran fastighetsagare.
Papper | Arendeakt
Beslut med forelaggande om Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till fastighetsagaren tillsammans
forsiktighetsatgarder Papper | Arendeakt med 6verklagandehanvisning.
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Slutrapport om sanering Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kommer in fran fastighetsagare.
Papper | Arendeakt

Bemotande fran forvaltningen Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i

Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.

4.8.7 Hantera miljoolycka/tillbud

Vid olycka eller tillbud som kan medféra fororeningar i mark eller grund-, dag- och ytvatten informeras Bygg- och miljognamnden. En inspektion

genomférs och beslut fattas om atgard/férelaggande, eller vite.

4.8.7 Handlingar rérande miljoolyckaltillbud
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Information eller klagomal Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Kan vara klagomal, anmalan eller upptacks
Papper | Arendeakt kommentar vid tillsyn. Kan gallras om handlaggaren
bedomer att arendet ej ar av vikt eller gj
omfattas av miljobalken eller annan
lagstiftning inom namndens tillsynsomrade.
Tjansteanteckningar fran inspektion | Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information fran verksamhetsutévare | Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om atgard/férelaggande,
Papper | Arendeakt eller vite.
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Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering féljer
ekonomiprocessen.
Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt férekomm
aOSL 30
kap. 27 8
Om beslut inte efterlevs
Forslag till beslut Digitalt Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutdvare
Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljésanktionsavgift
eller anmalan om misstankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljdsanktionsavgift och 4.0.3
Anmaéla misstankt brott.

4.9 Naturvard

4.9.1 Prova tillstand/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och

vaxtskyddsomraden
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Inom sarskilda skyddade omraden finns maojlighet att soka olika tillstdnd, gora anmalningar kring vissa atgarder och att séka dispens fran
foreskrifterna. Bygg- och miljognamnden handlagger sddana arenden. Exempel pa ett sddant arende &r nar en lantbrukare ansoker om tillstand for
att fa sprida véaxtskyddsmedel inom yttre zon av ett vattenskyddsomrade.

49.1 Handlingar rérande tillstand/dispens inom naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomraden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Ansokan, inkl bilagor Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Anmalan, inkl bilagor Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Komplettering
Begaran om komplettering Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Forelaggande om att inkomma med | Digitalt Diariet Bevaras Nej Kan aven férenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa arendet vid Digitalt Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstéandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Handlaggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Remiss till berdérda parter Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Yttrande fran berorda parter Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
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Information om debitering

Digitalt
Papper

Diariet
Arendeakt

Bevaras, se
kommentar

Nej

Beslut om debitering sker i utskickat beslut.
Information om debitering laggs in i Diariet.
Fakturahantering foljer ekonomiprocessen.

4.9.2 Utdva tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomraden
Bygg- och miljonamnden har ansvar for tillsyn inom kommunala naturreservat och vattenskyddsomraden enligt 7 kap. MB.

4.9.2 Handlingar rérande tillsyn av naturreservat, vattenskyddsomraden och djur- och vaxtskyddsomraden
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Tillsynsrapport Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat

Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering 1aggs in i

Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.

Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt féorekomm

aOsSL 30
kap. 27 8

Forslag till beslut, kvarstdende Digitalt Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutdvare
brister Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om sténgning eller

Papper | Arendeakt atgarder
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Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anméalan om misstankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljésanktionsavgift och 4.0.3
Anmaéla misstankt brott.

4.9.3 Hantera LONA-projekt
Kommunen kan anstka om stdd fran Lansstyrelsen for att genomféra naturvardsprojekt inom ramen for Den lokala naturvardssatsningen, LONA,
eller Lokala vattenvardsprojekt, LOVA. Bidrag kan sokas for projekt inom naturvard, friluftsliv och folkhalsa. Ansokan skickas in av fastighetsagare
efter samrad med kommunen. Vid atgarder pA kommunal mark gér kommunen ansokan sjalv. Beslut om tilldelade medel fattas av Lansstyrelsen.

4.9.3 Handlingar rérande hantering av LONA-projekt
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anstkan Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar Ansokan gors i LONA-registret samt
Papper | Arendeakt skickas in pa underskrivet papper.
Lansstyrelsens beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5 ar
Papper | Arendeakt
Handlingar rérande genomférande Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
av projekt Papper | Arendeakt
Arlig verksamhetsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5 ar Redovisning gors i LONA-registret
Papper | Arendeakt
Anstkan om extra bidrag Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Slutrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej 5 ar
Papper | Arendeakt

4.10 Renhallning




4.10.1 Hantera anstkan eller anmélan inom renhallning
Inom ramen for kommunens renhallningsforeskrifter finns mojlighet att soka olika tillstand, gora anmalningar kring vissa atgarder och att soka
dispens fran foreskrifterna. Bygg- och miljonAmnden handlagger sddana drenden. Exempel p& ett sadant arende &r nar en fastighetsagare vill
kompostera sitt matavfall eller sin latrin i en hemkompost. Ett annat exempel &r nar ett hus ska sta tomt och det da inte behévs ndgon slamtémning
eller avfallshamtning, da kravs en dispens fran renhallningsforeskrifterna.
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4.10.1 Handlingar rérande anstékan eller anmalan inom renhallning
Handlingstyp Format | Fbrvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansotkan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmalan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Komplettering
Begaran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Forelaggande om att inkomma med | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan aven forenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa arendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstéandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlaggning
Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering féljer
ekonomiprocessen.

4.11 Sma avlopp

4.11.1 Hantera ansokan eller anmalan for sma avlopp
| de omraden dar det inte finns ndgon allman anslutning till vatten- och avloppsnatet far fastighetsagarna sjalva anordna sin rening av
avloppsvattnet som uppstar. For att fa anordna ett sddant aviopp kravs tillstand av bygg- och miljonamnden.

411.1 Handlingar rérande ansokan eller anmalan for sma avliopp
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Ansokan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Anmalan, inkl bilagor Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt

Komplettering

Begaran om komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt
Forelaggande om att inkomma med | Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan aven férenas med vite.
komplettering Papper | Arendeakt
Beslut att avvisa arendet vid Digitalt | Diariet Bevaras Nej Om komplettering ej inkommer.
ofullstandigt underlag Papper | Arendeakt
Inkommen komplettering Digitalt | Diariet Bevaras Nej

Papper | Arendeakt

Handléaggning
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Ovriga skrivelser och underlag Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Remiss till berérda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Yttrande fran berérda parter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Platsbestksanteckning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Tjansteanteckning
Papper | Arendeakt
Grannyttranden Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Arsredovisning samt annan Digitalt | Diariet Bevaras Nej
rapportering Papper | Arendeakt
Entreprendérsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Slutbesiktning Digitalt | Diariet Bevaras Nej Uppréttas av miljoenheten ifall diplomerad
Papper | Arendeakt entreprendr inte har anlitats vid
anlaggande. Meddelas
Renhallningsentreprendr (slam).
Information om att &rendet avslutas | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt | Diariet Bevaras Nej
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt
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Forslag till beslut, kvarstaende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutdvare

brister Papper | Arendeakt

Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej Kan vara beslut om stangning eller
Papper | Arendeakt atgarder

Beslut om vite, miljésanktionsavgift Se kommentar | Se kommentar Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2

eller anmalan om misstankt brott Besluta om miljosanktionsavgift och 4.0.3

Anmala misstankt brott.

4.11.2 Utova tillsyn av sma avlopp
Bygg- och miljonamnden utovar tillsyn av de enskilda hushallens rening av avloppsvatten. Rapportering av de sma avloppens status gors arligen till
Havs- och vattenmyndigheten.

4.11.2 Handlingar rorande tillsyn av sma avlopp
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inlamnade handlingar frén Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutdvare Papper | Arendeakt férekomm
aOSL 30
kap. 27 8§
Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
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Vid brister i verksamheten

Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsuttvare Papper | Arendeakt férekomm
aOSL 30
kap. 27 8§
Forslag till beslut, kvarstaende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
brister Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om vite, miljosanktionsavgift
eller anmalan om misstankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite, 4.0.2
Besluta om miljésanktionsavgift och 4.0.3
Anmala missténkt brott.

4.12 Miljé6vervakning

4.12.1 Mata vattenkvalitet

Matningar utfors for att kartlagga och évervaka tillstandet i kommunens sjoar. Miljoévervakningens syfte ar att bevaka vattenkvaliteten, lamna
underlag och visa ifall genomférda atgardsprogram som leder till forbattringar. For provtagning av badvatten vid strandbad, se process 4.3.3 Ut6va

tillsyn av strandbad.
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412.1 Handlingar rérande matning av vattenkvalitet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Sammanstéallning sjoprover Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Systematisk
mappstruktur
Papper | Arendeakt
Analysrapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

4.12.2 Mata bakgrundsstralning
Bygg- och miljonamnden genomfor regelbundna métningar av bakgrundsstralningen i kommunen. Sjalva méatningen utfors varje sjunde manad av
milienheten genom att en stralningsmatare under femton minuter méater bakgrundsstralningen och sedan laser av medelvardet.

4.12.2 Handlingar rérande méatning av bakgrundsstralning

Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Informationsbrev Digitalt Gallras vid Nej
inaktualitet

Métprotokoll Papper | Parm Bevaras Nej

Kalibreringsprotokoll Papper | Parm Gallras vid Nej En parm per matare.
inaktualitet
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Rapportering av resultat

Digitalt

RadGIS2

Rapporteras till
MSB

Nej

4.13 Samhallsskydd och beredskap

4.13.1 Utdva tillsyn av sprdngdmnesprekursorer
Enlig lag om sprangamnesprekursorer (2014:799) ska kommunerna utdva tillsyn éver verksamheter dar forséljning av sprangamnesprekursorer
over vissa koncentrationsgranser sker. Sprangamnesprekursorer ar kemiska amnen som finns tillgangliga pa marknaden och som tillsammans
med andra kemiska amnen kan anvandas for tillverkning av hemgjorda sprangdmnen. Kommunen ska kontrollera att forsaljningen endast sker till
personer med tillstand. | tillsynen ingar dven att kontrollera att de forpackningar som innehaller sprangamnesprekursorer, och som omfattas av
restriktioner, ar markta pa ett korrekt satt.

413.1 Handlingar rorande tillsyn av sprangamnesprekursorer
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tjansteanteckning bokad tillsyn Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Inlamnade handlingar fran Digitalt | Diariet Bevaras Kan T ex analysprotokoll
verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 §
Beslut om att fa tilltrade eller begara | Digitalt | Diariet Bevaras Nej
fa de upplysningar och handlingar Papper | Arendeakt
som behdvs for tillsynen
Beslut om begéaran om polishjalp Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Tillsynsrapport Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Information om debitering Digitalt | Diariet Bevaras, se Nej Beslut om debitering sker i utskickat
Papper | Arendeakt kommentar beslut. Information om debitering laggs in i
Diariet. Fakturahantering foljer
ekonomiprocessen.
Vid brister i verksamheten
Utredningar, rapporter Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Handlingar om vidtagna atgéarder Digitalt | Diariet Bevaras Kan
fran verksamhetsutovare Papper | Arendeakt forekomm
aOSL 30
kap. 27 §
Forslag till beslut, kvarstaende Digitalt | Diariet Bevaras Nej Skickas till verksamhetsutévare
brister Papper | Arendeakt
Inkommet yttrande Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
Beslut Digitalt | Diariet Bevaras Nej
Papper | Arendeakt

Beslut om vite eller anmélan om
misstankt brott

Se kommentar

Se kommentar

Se process 4.0.1 Besluta om vite och
4.0.3 Anmala misstankt brott.
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