ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN  KALLELSE/FOREDRAGNINGSLISTA 2022-08-25

{: @ Tekniska namnden

Instans: Tekniska namnden

Tid: 2022-09-01, kl.13:00

Plats: Samsjon (B-salen), Kommunhuset

Borje Aronsson Jesper Labardi
Ordférande Sekreterare

Behandling av drenden enligt bifogad féredragningslista.

Samtliga drenden har beretts av tekniska niimndens presidium. I samtliga lirenden foreslis
tekniska nimnden besluta i enlighet med forvaltningens forslag till beslut om inget annat
framgir av ordforandeskrivelse.

Information:
o TN=slutgiltigt beslut fattas 1 tekniska namnden.
KS = slutgiltigt beslut fattas 1 Kommunstyrelsen.
KF = slutgiltigt beslut fattas 1 Kommunfullméktige.
Info = Information.
Ett X markerar att handlingar finns bifogade 1 kallelsen.
VS markerar att handlingar presenteras vid sammantrédet.



KL NR  Besluts Arende DNR Handlingar  Féredragande/
-organ bifogas Kommentar
13.00 Sammantradets dppnande Ordférande
Upprop Namndsamordnare
Val av justerare och tid for justering Ordforande
13.05 1 INFO Utbildning i digital signering -- -- IT-samordnare
13.45 2 INFO Forvaltningen informerar -- -- Samhiéllsbyggnadschef
1405 3 INFO Information om gatubelysning -- -- Gatu- och parkchef
14.15 4 INFO Information om Gésenegarden -- -- Projektledare
1425 5 TN Manadsuppfoljning 2022-07-31 tekniska ~ TK 7/2022 X Controller
ndmnden
1435 6 TN Uppritta hyreskontrakt for ny TK 193/2022 X Fastighetschef
gruppbostad och korttidsvistelse for barn
och ungdomar som tillhor LSS
personkrets
1445 7 TN Uppriéttande av hyresavtal for TK 244/2022 X Fastighetschef
fastigheterna vid Orraholmen
1455 8 TN Svar pé skrivelse frdn Herrljunga TK 196/2022 X Fritidschef

hembygdsférening om bidrag for skyltar



NR Meddelandeforteckning DNR Handlingar
bifogas

1 FSG-protokoll X

2 KS § 51/2022-03-21 Intresse av forvarv avtomti  TK 237/2021 X
anslutning till Herrljunga 28:2

3 Inrdttande av kultur- och fritidsenhet inom TK 222/2022 X
kommunstyrelsens forvaltning

4 Forlag till organisationsférandringar inom TK 223/2022 X
verksamheten samhéllsbyggnad

5 Svar pa motion om skriftligt redogdérande av TK 86/2022 X
planerad avverkning pa Orraholmen

6 Oversyn for intern styrning och kontroll TK 224/2022 X

7 Kommunoévergripande TK 225/2022 X
informationshanteringsplan foér Herrljunga
kommun

8 Svar pa medborgarforslag om konstverk i TK 85/2022 X
kommunen

9 Protokoll frdn kommunala pensionérsradet TK 227/2022 X

10 Andring av tidsplan for budgetbeslut i samband KS 9/2022 X
med hdstens budgetprocess

NR Delegeringsbeslut DNR Handlingar

Bifogas
1 Anmilan av delegeringsbeslut -- X

under perioden 2022-06-03 —
2022-08-19
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN SAMHALLSBYGGNADS- Tjénsteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2022-08-10
Jenny Andersson DNR TK 7/2022 206

Sid 1 av 7

Manadsuppfoljning 2022-07-31 Tekniska ndmnden

Sammanfattning

Tekniska forvaltningen redovisar en prognos enligt budget.

Prognos for investeringar ar ett dverskott pd 9 000 tkr. Av dessa avser 4 000 tkr
upprustning av Gésenegardens ldgenheter, hir invéntas forstudien innan projektet startas.
Ovriga &verskott hinfors till exploateringsomradena Sédra Horsby och Hagen.

Prognos ér ofordndrad jamfort med foregdende uppfoljning 2022-04-30. Nagon djupare
genomgang av ekonomin &r inte gjord under sommaren utan kommer att goras infor
delarsbokslutet per 2022-08-31

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse i drendet daterad 2022-08-10

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
Maénadsuppfoljning 2022-07-31 Tekniska ndmnden godkéinns

Jenny Andersson
Controller

Expedieras till:
For kinnedom
till:

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se
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Arende 5

= HERRLJUNGA KOMMUN SAMHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
FORVALTNINGEN 2022-08-10
Jenny Andersson DNR TK 7/2022 206
Sid 2 av 7
Bakgrund

Enligt gillande verksamhets- och ekonomistyrningsprinciper ska forvaltningen upprétta en
manadsuppfoljning som ska presenteras for nimnden. Uppfoljningen ska for driften
redovisa budget och utfall for perioden, budget och prognos for helar samt budget och
prognos helér for investeringar. Vid prognostiserat underskott ska atgéarder presenteras for
att korrigera forvintat underskott. Konsekvenser av presenterade atgirder ska redovisas.
Maénadsuppfoljning ska goras per februari, april, juli och oktober.

Ekonomisk bedémning
Drift

&Y

Avvikelse Forandring

SR Budget HICEITEE Heldr prognos
Namnd 275 275 = =
Summa Teknisk namnd 275 275 - -
Mark 34 34 - -
Skog -300 -300 = =
Foérvaltningsledning 1236 1236 - -
Personalkaffe 153 153 = =
Summa
Forvaltningsledning 1123 e ) )
Gata Park 12 970 12 970 - -
|Summa Gata Park 12970 12970 - -
Bostadsanpassning 1297 1297 - -
Fastighet 5067 5067 = =
|Summa Fastighet 6364 6364 - -
Maltider 180 180 = =
| Summa Maltid 180 180 - -
Lokalvard 113 113 - -
‘ Summa Lokalvéard 113 113 - -
Fritidsverksamhet 8 758 8 758 = =
Summa Fritid 8 758 8 758 - -
::Imma Skattefinansierad 20783 29 783 ) _
Renhéllning 400 400 - -
Summa taxefinansierad del 400 400 - -
Summa teknisk namnd 30183 30183 - -

Jamfort med foregdende ekonomirapport har budgeten for tekniska ndmnden hojts med
2120 tkr beroende pa tilldelning av kapitalkostnadspott samt 438 tkr beroende pa

tilldelning av 16nepott.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN S@MHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2022-08-10
Jenny Andersson DNR TK 7/2022 206

Sid 3 av 7

Prognos gillande drift samt investering dr ofordndrad jamfort med foregdende uppfoljning
2022-04-30. Nagon djupare genomgéang av ekonomin &r inte gjord under sommaren utan
kommer att goras infor delarsbokslutet per 2022-08-31.

Tekniska forvaltningen redovisar en prognos enligt budget. Osédkerhet finns dock géllande
prisokningar men i dagslédget bedoms dessa, med lite arbete, klaras inom budgetram.

Fastighetsenheten minskade sin budgetram med 900 tkr da beslut togs i
kommunfullmaktige att inte ldngre tillskjuta medel for de fastigheter som inte kan hyras ut
till sjélvkostnad. Detta samt en faktura for fjarrvirme pa 430 tkr som avsag 2021 &r orsak
till ett negativt utfall per april. Budget for underhall kommer att anvidndas for att ticka
fastighets underskott.

Renhéllningens utfall belastar inte kommunens resultat utan kommer vid arets slut innebéra
att kommunen har en fordran pé taxekollektivet.

Investeringar

Investeringar blj:jsgét Ombudg Budget Prognos Avvikelse
2022 2022 heldr heldr
2022
Stallplatser husbilar - 100 100 100 -
Mindre gatuanl / GC-vagar 1 000 700 1700 1700 -
Asfaltering/Reinvestering gata 2 000 - 2 000 2 000 -
Upprustn allménna lekplatser 200 - 200 200 -
Upprustn parkering kyrkan + GC - 1100 1100 1100 -
Lekplats Statsparken 2 500 - 2 500 2 500 -
Sodra Horsby etapp 2 7 500 2314 9814 6 314 3 500
Exploatering 1000 - 1 000 1 000 -
Exploateringsomrdde Hagen - 6 294 6 294 4 794 1500
Summa Gata Park 14 200 10 508 24 708 19 708 5000
Maskiner fastighetsskotsel 200 - 200 200 -
Sakerhetshéjande atgarder 1 000 - 1 000 1 000 -
EPC B - 380 380 380 -
Verksamhetsanpasshing 1000 - 1 000 1 000 -
Tillgénglighetsanpassning 500 - 500 500 -
Reinvesteringar 9000 - 9 000 9 000 -
Brandskydd Hemgérden - 3993 3993 3993 =
Hagen varme o ventilationsstyr - 1550 1550 1 550 -
Renovering Hemgérden 500 - 500 500 -
Gasenegdrden attraktiva Igh 1 000 3080 4 080 80 4 000
Summa Fastighet 13 200 9 003 22 203 18 203 4 000
Varmevagnar maltid - 200 200 200 -

Forpackningsmaskin Matdistrib - - - - -
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN S@MHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2022-08-10
Jenny Andersson DNR TK 7/2022 206
Sid4 av 7
Investeringar b%:jsgét Ombudg Budget Prognos Avvikelse
2022 2022 heldr heldr
2022
Summa Maltider - 200 200 200 -
Stad och tvattmaskiner lokalv 300 = 300 300 =
Summa Lokalvérd 300 - 300 300 -|
Oversyn elljusspér - 75 75 75 -
Reinvestering Skateboardpark 100 - 100 100 -
Discgolfbanor 400 - 400 400 -
Idrottsmaterial/redskap 125 - 125 125 -
Summa Fritidsverksamhet 625 75 700 700 -
Horsby férskola/skola - - - - -
Ombyggnad Mdrlanda skola/fsk 10 000 -1 529 8471 8 471 -
Ombyggnad Od - - - - -
Ombyggnad Altorp 6 000 - 6 000 6 000 -
Hagen ombyggn + nybyggn 60 000 5429 65 429 65 429 -
Forstudie Hagen demenscentra - -1 263 -1 263 -1 263 -
Summa inv gm tekniska 76 000 2637 78 637 78 637 -
Summa Teknisk namnd 104 325 22423 126748 117 748 9 000

Budgeterade belopp dr beslutad investeringsbudget for ar 2022 samt beslutade
ombudgeteringar fran 2021. Prognosen utgar fran forbrukade medel under aret och &r inte
en indikation pa totalprojektets budgetfoljsamhet f6r de projekt som 16per dver flera éar.

Storre investeringar som pagar dr Hagen dldreboende samt Morlanda skola/forskola.
Prognos for dessa projekt dr att budget kommer hallas men osédkerhet finns pga
prisdkningar pa byggmaterial.

Under 2022 kommer ombyggnad Altorp att startas upp, forstudie och projektering pagar.
Utgéngspunkten &r att hdlla projektet inom beslutat budgetram

Innan forstudien for Gésenegérden dr genomford kommer investeringsmedel som finns
avsatta for Gésenegardens ldgenheter inte att anviandas.

Exploateringsprojekt som paborjats 2021 och som kommer att fortgd under 2022 ar Sodra
Horsby etapp 2 samt exploateringsomrade Hagen. Prognos efter upphandling av S6dra
Horsby etapp 2 ir ett dverskott om 3 500 tkr for detta projekt. Aven exploatering
Hagenomradet berdknas ge ett verskott pa 1 500 tkr.

Ovriga investeringsprojekt beriiknas anvindas enligt budget.

Samverkan
FSG 12 augusti.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN S@MHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2022-08-10
Jenny Andersson DNR TK 7/2022 206

Sid 5 av 7

Motivering av forslag till beslut

Ekonomistyrningsprinciperna anger att nimnden ansvarar for att tilldelade resurser inte
overskrids. Det ligger 1 forvaltningschefens ansvar att rapportera avvikelser till nimnd samt
att upprétta forslag till atgérder. Sa snart avvikelse befaras eller har konstaterats dr ndmnd
skyldig att vidta 4tgirder s att budgetramen kan héllas. Atgirder kan innebéra kostnads-
/intdktsjustering men dven omdisponeringar inom verksamheter. Om sédana éatgérder inte
bedoms tillrackliga dr ndmnd skyldig att till kommunstyrelsen rapportera befarad
avvikelse. Vid befarat underskott &r kommunstyrelsen skyldig att rapportera avvikelsen till
kommunfullméktige samt uppmana nimnd att lamna forslag till atgirder sé att budgeten
kan infrias. Ingen negativ avvikelse rapporteras for forvaltningen som helhet. Nagon vidare
rapportering till KS kravs ddrmed inte.



Arende 5

ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN S@MHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2022-08-10
Jenny Andersson DNR TK 7/2022 206

Sid 6 av 7

Foreg. &r Ack  Ack Ar Ar  Ar

Ansvarsomrdde Ack Utfall Utfall Budget Budget Prognos Diff
Teknisk namnd Personalkostnader 106 116 149 255 255 0
Teknisk namnd Ovriga kostnader 7 5 12 20 20 O
Summa Teknisk namnd 113 121 160 275 275 0
Forvaltningsledning Intakter -4337 -4333 -4262 -7255 -7255 0
Forvaltningsledning Personalkostnader 3636 3574 3630 6264 6264 0
Forvaltningsledning Lokalkostnader, energi, VA 1 1 0 0 0 oO
Forvaltningsledning Ovriga kostnader 797 759 1191 2041 2041 0
Forvaltningsledning Kapitalkostnad 51 51 51 73 73 0
Summa Forvaltningsledning 147 53 611 1123 1123 0
Gata Park Intakter -65 -35 -35 -60 -60 0
Gata Park Personalkostnader 274 267 287 498 498 0
Gata Park Lokalkostnader, energi, VA 98 465 555 1000 1000 0
Gata Park Ovriga kostnader 5571 4662 5328 8190 8 190 0
Gata Park Kapitalkostnad 1717 1915 2027 3342 3342 0
Summa Gata Park 7596 7274 8162 12970 12970 0
Fastighet Intdkter -24736 -32694 -33305 -57098 -57098 O
Fastighet Personalkostnader 3489 3993 4594 7928 7928 0
Fastighet Lokalkostnader, energi, VA 13238 15277 16814 29382 29382 0
Fastighet Ovriga kostnader 4298 4540 3811 6534 6534 0
Fastighet Kapitalkostnad 10474 12777 12790 19618 19618 O
Summa Fastighet 6764 3893 4703 6364 6 364 0
Maltid Intdkter -14008 -14882 -15991 -27414 -27414 O
Maltid Personalkostnader 6453 6715 7449 13000 13000 0
Maltid Lokalkostnader, energi, VA 893 1197 1192 2044 2044 0
Maltid Ovriga kostnader 5797 5818 7235 12403 12403 0
Maltid Kapitalkostnad 212 17 132 147 147 O
Summa Maltid -654 -1136 18 180 180 0
Lokalvard Intdkter -6642 -6883 -6880 -11795 -11795 O
Lokalvard Personalkostnader 4867 5226 5500 9550 9 550 0
Lokalvard Ovriga kostnader 1047 1154 1262 2164 2164 O
Lokalvard Kapitalkostnad 61 79 105 194 194 O
Summa Lokalvard -668 -423 -13 113 113 0
Fritid Intakter -1113 -2307 -2509 -4677 -4 677 0
Fritid Personalkostnader 1498 2385 2340 4099 4099 0
Fritid Lokalkostnader, energi, VA 3076 3054 3184 5456 5456 0
Fritid Ovriga kostnader 1938 1954 2149 3456 3456 O
Fritid Kapitalkostnad 243 272 272 424 424 0
Summa Fritid 5642 5358 5436 8758 8758 0

(=]

Summa skattefinansierad verksamhet 18939 15139 19077 29783 29783
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN S@MHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
FORVALTNINGEN 2022-08-10
q @ Jenny Andersson DNR TK 7/2022 206
Sid 7 av 7

Foreg. &r Ack  Ack Ar Ar  Ar

Ansvarsomrade Ack Utfall Utfall Budget Budget Prognos Diff

Renhallning Intakter -5656 -4774 -7142 -12244 -12244 O

Renhallning Lokalkostnader, energi, VA 192 183 78 133 133 0

Renhallning Ovriga kostnader 4565 4422 6977 11961 11961 0

Renhallning Kapitalkostnad 133 104 87 150 150 0

Summa Renhallning -766 -65 0 0 0O o0

Summa Renhallning/Taxefinansierad verksamhet 18173 15073 19077 29783 0]
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HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjéansteskrivelse
Samhallsbyggnadsforvaltning 2022-05-25

en DNR TK 2022/194

Sidlav?2

Uppratta hyreskontrakt fér ny gruppbostad och korttidsvistelse fér barn
och ungdomar som tillhér LSS personkrets

Sammanfattning

Socialndmnden har gett socialchefen att tillsammans med samhéllsbyggnadsforvaltningen i
uppdrag att ta fram ett nytt hyresavtal for en ny gruppbostad och ny verksamhet for
korttidsvistelse jml LSS i Herrljungas tatort med extern hyresvérd i omradet ”Lyckan”.

Herrljunga kommun har idag en gruppbostad enligt LSS med sex platser beldgen i
Gasenegarden i Ljung. | en gruppbostad ingar omvardnad och stod av personal dygnet runt.
Lagenheterna ar de enskildas hem och varije individ har ett eget hyreskontrakt pa sin bostad.
De sex lagenheterna har inte kunnat tadcka det behov som finns och behovet beddéms dértill
Oka inom en snar framtid. Detta har hittills medfort att kommunen har att kdpa platser till
en hdg kostnad av externa utforare eller av andra kommuner. Dygnskostnaden for en
gruppbostad i egen regi skulle ligga substantiellt lagre &n dygnskostnaden for vara externt
kdpta platser

Socialforvaltningen har tillsammans med samhéllsbyggnadsfoérvaltningen gjort en éversyn
av de befintliga lokalerna i kommunen och kan konstatera att det inte finns nagra lokaler
som &r lampliga for andamalen. Det finns idag inte heller nagon mark projekterad for att i
kommunens regi bygga en fastighet som kan inrymma en gruppbostad och/eller en
korttidsvistelse. Efter éversynen har en dialog skapats med den privata fastighetsdgare som
vunnit marktilldelningen pa omradet ”Lyckan” i Herrljunga. De har varit villiga att
inrymma bada dessa verksamheter i sin projektering och pa sa satt skapas en boendemiljc
for malgruppen som saknats i centrala Herrljunga dar sarskilda lagenheter integreras i
samma fastighet som med vanliga lagenheter.

Ekonomi

Kommunen har fatt ett utkast pa nytt hyresavtal med hyresvard RE Equity for
gruppbostaden och korttidsvistelsen med en arshyra pa 2 221 000 kr for ca. 781 m2
lokalyta. Kostnaden fér genomfarande av gruppboenden och korttidsboenden &r ungefar pa
samma niva, men med tilldgget att den mindre ytan for korttidsboendet far ndgot hogre hyra
per m2 &n den storre ytan for gruppboendet. Detta pga. stora fasta kostnader med bl.a.
sprinkler, brand- och utrymningslarm.

| bilagorna finns utkast pa hyreskontrakt samt en kostnadsfordelning och utrakning for bade
gruppbostad och korttidsvistelse.

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00  Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjansteskrivelse

q % Samhallsbyggnadsforvaltning 2021-05-25
en DNR TK 2022-194

Sid 2 av 2

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-30
SN § 15 DNR SN 14/2022 7761

Forslag till beslut
Tekniska ndmndens forslag ar att ge Kommunstyrelsen i uppdrag att besluta om ett nytt
hyresavtal for gruppbostad och korttidsvistelse.

Namn

Tobias Odsvik
Fastighetschef
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Sammanstallda och uppskattade kostnader for berakning utav ny
gruppbostad och korttidsvistelse i egen verksamhet.

Gruppbostad - kostnadsuppskatining

Drift befintlis gruppbostad (budget 2021) 4915
Utdkad bemanning ny gruppbostad 1 000
Tillkommande lokalkostnader 1100
7016

Kopta platser gruppbostad prognos 2022 (3 st) 8751
Tillkommande drende 2022, som arbetas med far hemflytt [drskostnad tkr) 3300
12 091

Kortidsvistelse - kostnadsuppskattning

Personalkostnader 4137
Lokalkostnader 863
Ovriga kostnader 162

5162

Socialférvaltningen kommer troligtvis kunna sélja korttidsplatser, men detta ar inget man tagit med i
berakningar utifran forsiktighet.
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HERRLJUNGA KOMMUN SOCIAL- Tjénsteskrivelse
FORVALTNINGEN 2022-01-13

Sandra Siljo DNR SN 14/2022

Sid 1 av 2

Hyreskontrakt for att tillskapa ny gruppbostad och korttidsvistelse for
barn och ungdomar som tillhér LSS personkrets i Herrljunga kommun

Sammanfattning

Herrljunga kommun har idag endast en gruppbostad med sex platser beldgen 1
Gésenegarden 1 Ljung. I en gruppbostad ingar omvardnad och stod av personal dygnet runt.
Gruppbostaden bestar av sex ldgenheter och gemensamhetsytor. Ligenheterna ér de
enskildas hem och varje individ har ett eget hyreskontrakt pé sin bostad. De sex
lagenheterna har inte kunnat ticka det behov som finns och beddmning gors att behovet
kommer att 6ka inom snar framtid. Detta har hittills medfort att kommunen har fatt kopa
platser till en mycket hog kostnad av externa utforare eller av andra kommuner.
Dygnskostnaden i en gruppbostad i egen regi skulle ligga substantiellt ldgre dn
dygnskostnaden for vdra externt kopta platser.

For mélgruppen som har behov av eller som inom kort kommer att ha behov av en bostad i
form av gruppbostad skulle en ny gruppbostad i kommunen innebéra att de skulle kunna fa
sitt behov tillgodosett i sin hemkommun. Det skulle innebéra att de antingen kan flytta hem
eller att de inte tvingas flytta fran kommunen for att fér sitt behov tillgodosett.

Herrljunga kommun bedriver idag ingen korttidsvistelse jml LSS i egen regi.

Idag verkstills alla beslut om kortidsvistelse externt i andra kommuner eller 1 form av
kontaktfamilj. Detta innebér att barn/ungdomar som beviljas insatsen kan fa den verkstalld
pa olika platser beroende pa vilken extern utforare eller annan kommun som har mojlighet
och Onskan att skriva avtal med Herrljunga kommun.

Forvaltningen har tillsammans med samhéllsbyggnad gjort en 6versyn pa de befintliga
lokalerna i kommunen och det kan konstateras att det inte finns ndgon/nagra som é&r
lampliga for &ndamélen. Det finns idag inte heller nagon mark projekterad for att i
kommunens regi bygga en fastighet som kan inrymma en gruppbostad och/eller en
korttidsvistelse.

Efter att versynen har en dialog skapats med den privata fastighetsdgaren som vunnit
marktilldelningen pa omradet Lyckan” i Herrljunga. De har varit villiga att inrymma bada
dessa verksamheter i sin projektering och pa sé sétt skapas en boendemiljo for mélgruppen
som saknats i centrala Herrljunga.

Beslutsunderlag
- Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2021-01-13
- Preliminira arkitektritningar

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se



Arende 6
E HERRLJUNGA KOMMUN ~ SOCIAL- Tiansteskrivelse

FORVALTNINGEN 2022-01-13
Sandra Siljo DNR SN 14/2022.
Sid 2 av 2

Forslag till beslut

Socialndmnden stiller sig bakom forvaltningens forslag om att ga vidare med att tillskapa
en ny gruppbostad och ny verksamhet for korttidsvistelse jml LSS i Herrljungas titort och
att detta mojliggors i1 externt hyrda lokaler.

Socialndmnden uppdrar at forvaltningschef att tillsammans med
samhillsbyggnadsforvaltningen ta fram ett hyresavtal med extern hyresvird i omradet
“Lyckan”.

Sandra Sélj6
Socialchef

Expedieras till: Samhillsbyggnadsforvaltningen, fastighetschef
For kinnedom
till:
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E HERRLJUNGA KOMMUN ~ SOCIAL- Tiansteskrivelse

FORVALTNINGEN 2022-01-13
Sandra Siljo DNR SN 14/2022.
Sid 3 av 2

Bakgrund

Verksamheter enligt LSS ska frimja jimlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet i
samhillslivet for de personer som omfattas av lagen. Malet ska vara att den enskilde far
mojlighet att leva som andra. Insatsen bostad med sarskild service for vuxna enl LSS
utformas idag frimst i tva olika boendeformer, gruppbostad samt servicebostad. I bada
boendeformerna ingar fast bemanning och omvardnad.

Gruppbostad och servicebostad dr den enskildes hem. Bostaden har stor betydelse for
utvecklingen av identitet och sjdlvkénsla och att ha en egen bostad dr grundldggande for att
fi en god livskvalitet. Det ocksa viktigt att bostaden ligger i en miljé som ger de boende
forutsattningar att delta aktivt 1 samhallslivet. Idag har Herrljunga en servicebostad och en
gruppbostad och det dr boende 1 gruppbostad som idag behover utokas. Att fa kunna bo och
leva i sin hemkommun ska gilla for alla malgrupper.

Sveriges kommuner och regioner (SKR) har i sin skrift ”’Stod for prognos av boende enligt
LSS tagit fram statistik och metodstdd for kommuner att kartligga och planera for
boendeinsatser enl LSS. I metodstddet framgar att det nationella behovet av LSS-bostdder
har okat de senaste tio dren. Dels utifrdn en 6kning av antalet personer med identifierade
behov samt att fler nyttjar sin LSS-bostad under ldngre tid. Gruppbostad utgér den
vanligaste boendeinsatsen enligt LSS och det dr framst personer som tillhor personkrets 1
som erhéller insatser enl LSS.

SKR har vidare identifierat tva faktorer som bidragit till 6kningen av personer med
boendeinsats enligt LSS:

1. Antalet personer som omfattas av personkrets 1 dkade, bland annat 6kade antalet personer
med en diagnos inom autismspektrumtillstand fran 7000 personer 2008 till drygt 30 000
2018.

2. Medellivslangden har dkat for personer med tillstand som omfattas av ndgon av de tre
personkretsarna.

Socialforvaltningen har tillsatt en tjanst som har i uppdrag att utifran den nationella
statistiken och SKRs metodstod kartligga Herrljunga kommuns behov av LSS insatser.
Behovet av gruppbostad dr dock redan reellt i kommun som didrmed behover utoka den
boendenformen.

Herrljunga kommun har idag endast en gruppbostad med sex platser beldgen 1
Gisenegarden i Ljung. Utdver detta har kommunen ingen gruppbostad att erbjuda de som
ansOker om en gruppbostad 1 Herrljunga. Detta har hittills medfort att kommunen har fatt
kopa platser till en mycket hogre kostnad av externa utforare i andra kommuner &n i
Herrljunga. Behov finns att erbjuda de som har sin gruppbostad via Herrljunga pa annan ort
att flytta hem till det nya boendet.

Det nya boendet kommer att ligga i centrala Herrljunga och vara bemannat dygnet runt.
Boendet kommer att ha sex boendeplatser och de tre individer som idag har sin insats
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verkstilld externt kommer att erbjudas en egen ldgenhet. Dessutom frigors ytterligare tre
lagenheter for framtida behov.

Bristen pa gruppbostadsplatser medfor att forvaltningen inte kan verkstdlla nagra nya
ansOkningar om gruppbostad i Herrljunga i1 dagsldget. Alla eventuella nya beslut maste
kommunen k&pa plats till via extern leverantor. Detta ar inte forenligt med intentionerna i
LSS lagstiftning dir den enskilda skall kunna s6ka sin gruppbostad i den kommun dédr man
faktiskt vill bo och verka. Flytten till en gruppbostad &r oftast livsldng dé detta dr den
boendes hem for lang tid framover.

Via dialog med bistandsbedomare och anhoriga vet forvaltningen att det finns behov av nya
platser for unga manniskor inom snar framtid som har behov av att flytta hemifran dessa
ungdomar flyttar idag i stor utstrdckning fran kommunen.

Herrljunga kommun har idag ingen korttidsvistelse jml LSS i Herrljunga kommun. En
person med funktionsnedséttning kan tillfalligt behdva bo utanfor sitt eget hem under
kortare eller langre tid. En sadan insats kallas korttidsvistelse. Insatsen ska kunna erbjudas
regelbundet eller vid akuta behov i familjen. Syftet ar att anhoriga ska fa avlastning och
utrymme for avkoppling, och att personen med funktionsnedséttning ska fa rekreation och
miljoombyte. Det kan ocksa vara ett sétt att bidra till en frigorelseprocess mellan barn och
vérdnadshavare eller som en forberedelse for den som ska flytta hemifran.

Idag verkstills alla beslut om korttidsvistelse externt i andra kommuner eller i
kontaktfamiljer. Detta innebar att barn/ungdomar som beviljas insatsen kan fa den
verkstilld pé olika platser beroende pé vem som kan sdlja plats. Det innebér ocksé att
kontinuiteten inte pa nagot sétt kan garanteras. Detta medfor resor for familjen som gor att
de istdllet tackar nej till en insats som de behdver. Kommunen har ocksa ett dilemma med
att klara av att verkstilla dessa beslut dd kommunen ar helt beroende av att andra
kommuner har plats 6ver. Med en egen korttidsvistelse kan Herrljunga istéllet sjélv silja
plats till de kommuner som behdver hjdlp att verkstélla sina beslut samtidigt som
kommunen klarar att verkstilla alla beslut utan lingre véntetid.

Tilltdnkt byggnad for korttidsvistelsen &r indelad i tvd véningar. P4 vining ett finns
personalutrymmen och rummen dér barnen/ungdomarna dvernattar. Totalt kan fem
barn/ungdomar dvernatta vid samma tillfille.

P& 6vervaningen kommer det att finnas rum for aktiviteter. P4 6vervaningen skall det dven
finnas ett rum for att snabbt kunna stélla om till barnboende jml LSS om ett barn som
tillhor personkretsen tillfalligt behover placeras utanfor sitt hem.

Via en forfragan till 6vriga kommuner i Sjuhérad finns ett intresse att kunna kdpa en sddan
plats av Herrljunga istéllet for av extern part om behov uppkommer.

Forvaltningen har i1 dialog med bistandsbeddomare och anhoriga dven i denna fraga fatt till
sig att familjer véljer att avsta frdn denna insats da deras barn blir oroliga av att bytta miljo
frén ging till gang, att byta personal och inte alltid veta vart de skall befinna sig. Utéver
detta tillkommer resvdg som hindrar. Forvaltningen har fatt till sig att det finns de i
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kommunen med behov som idag inte ens soker insatsen just pa grund av att den verkstills
externt.

Ekonomisk bedémning

Gruppbostad:

Kostnad for att driva en gruppbostad ar: personalkostnader, maltider, material, el, VA,
lokalvérd, vaktmasteri, transporter, IT, telefon. Uppskattningsvis ca 7 000 tkr. Dessa
kostnader técks av befintliga kostnader (ca 8 800 tkr 2021) for extern gruppbostad LSS och
att befintliga drenden erbjuds plats i Herrljunga. Berdknas bli en kostnadsminskning mot
idag om befintliga drenden tackar ja till plats. Forvaltningen har redan dessa kostnader i
form av externt kOpta platser, men det saknas budgettickning for del av kostnaderna.
Budgetmaissigt finns det i 2022 ars budget 3 900 tkr avsatta for dessa kostnader. Sa det dr
en budgetutokning med 3 100 tkr, men blir 1 sjdlva verket en kostnadsbesparing pa ca 1 200
tkr arligen.

Korttidsvistelsen:

Kostnad for att driva korttidsvistelsen 1 full drift 4r 5 162 tkr. Detta skulle innebdra att de
fem rummen &r belagda fullt ut alla dagar i ménaden. Initialt kommer forvaltningen inte ha
korttidsvistelsen Oppen alla dagar i veckan utan kommer att fa anpassa till de som har
insatser idag men kommer att 6ppna upp mer allteftersom behov tillkommer.

Befintlig budget for 2022 avseende korttidsvistelse (i extern regi) dr 1 689 tkr. Ovan
satsning innebar en utokning med 3 473 tkr.

Forvaltningen rdknar med vissa intdkter for att sdlja plats men den siffran dr hogst oklar och
finns inte inkluderad i siffrorna ovan. Vargérda séljer platser for ca 1 400 tkr i sin
korttidsvistelse som jaimforelse.

Motivering av forslag till beslut

Herrljunga behover utveckla och anpassa sina insatser till malgruppen LSS. Idag kan
forvaltningen inte verkstélla vare sig beslut om gruppbostad eller korttidsvistelse i
kommunen utan behdver kopa externa platser. Med konsekvensen att det kan ta tid att
verkstilla beslut och personer kan fa vénta ldngre &n lagstadgade tre méanader.
Forvaltningen kan inte heller garantera en god kvalitét i insatsen sa som den utfors idag.
Kommunen behdver planera for en framtid for denna méalgrupp och sédkerstélla att de kan
bo och leva som alla andra.

En ny gruppbostad i centrala Herrljunga erbjuder dessutom en mgjlighet att vilja Ljung
eller Herrljunga titort vid lediga platser.
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Fran: Linn Marinder <linn.marinder@vargarda.se>
Skickat: 2022-08-23 12:44
Till: Tobias Odsvik <tobias.odsvik@herrljunga.se>, Sandra Siljo

<sandra.saljo@herrljunga.se>
Amne:  Sv: Hyreskostnad Lyckan

VARNING: Det hir mejlet dr skickat fran en extern adress. Klicka inte pa lankar eller bifogade
filer om du inte kdnner igen avsdndaren och vet att innehéllet ar sakert.

Hej,
Absolut, har kommer siffrorna;

Gruppbostad - kostnadsuppskattning
Drift befintlig gruppbostad (budget 2021)
Utokad bemanning ny gruppbostad
Tillkommande lokalkostnader

Kopta platser gruppbostad prognos 2022 (3 st)
Tillkommande drende 2022, som arbetas med for hemflytt (arskostnad tkr)

Kortidsvistelse - kostnadsuppskattning
Personalkostnader

Lokalkostnader

Ovriga kostnader

Kommer férmodligen kunna sélja korttidsplatser ocksa, men har inte tagit med det i berdkningen pga forsiktighetsprin

Nu har lokalkostnaderna forskjutits lite mellan gruppbostaden och korttidsvistelsen men det var den har
fordelningen vi visste i januari.

Ha de gott!

Med véanliga hélsningar

Linn Marinder

Controller

Telefon: 0513-171 91

E-post: linn.marinder@yvargarda.se
www.vargarda.se
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Nar du skickar e-post till Vargarda och Herrljunga kommuner behandlar vi dina personuppgifter i enlighet
med dataskyddsforordningen. www.vargarda.se/personuppgifter www.herrljunga.se/personuppgifter

HERRLJUNGA KOMMUN

Fran: Tobias Odsvik <tobias.odsvik@herrljunga.se>
Skickat: den 23 augusti 2022 12:24

Till: Sandra Saljo <sandra.saljo@herrljunga.se>
Kopia: Linn Marinder <linn.marinder@vargarda.se>
Amne: Sv: Hyreskostnad Lyckan

VARNING: Det har mejlet ar skickat fran en extern adress. Klicka inte pa lankar eller bifogade filer om du
inte kanner igen avsdndaren och vet att innehallet ar sékert.

Hej, kom ni fram till nagot svar pa det som Borje efterfragad kring hyreskostnader?
Vanliga halsningar,

Tobias Odsvik

Fastighetschef

Samhallsbyggnadsforvaltningen / Fastighetsenheten
Herrljunga kommun

e-post: tobias.odsvik@herrljunga.se

Tfn: 0513-172 05

www.herrljunga.se

e

r'r\
Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga
Besoksadress: Torget 1, 524 30 Herrljunga
Vaxel 0513-170 00

Organisationsnummer: 212 000-15 20
Las hur vi behandlar personuppgifter: www.herrljunga.se/personuppgifter

HERRLJUNGA KOMMUN

Fran: Sandra Saljo <sandra.saljo@herrljunga.se>
Skickat: den 23 augusti 2022 07:41

Till: Tobias Odsvik <tobias.odsvik@herrljunga.se>
Kopia: Linn Marinder <linn.marinder@vargarda.se>
Amne: Sv: Hyreskostnad Lyckan

Hur mkt avser gruppbostad respektive korttidsvistelse. Inkludera Linn i ditt svar/



Sandra Saljo

Socialchef

Socialférvaltningen

Herrljunga kommun

e-post: sandra.saljo@herrljunga.se
Tfn: 0513-171 40
www.herrljunga.se

.

f X'\
Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga
Besoksadress: Torget 1, 524 30 Herrljunga
Véxel 0513-170 00

Organisationsnummer: 212 000-15 20
Las hur vi behandlar personuppgifter: www.herrljunga.se/personuppgifter

HERRLJUNGA KOMMUN

Fran: Tobias Odsvik <tobias.odsvik@herrljunga.se>
Skickat: den 22 augusti 2022 16:15

Till: Sandra Saljo <sandra.saljo@herrljunga.se>
Amne: Sv: Hyreskostnad Lyckan

Hej,
2.221.000 kr &r det avtalet som jag fatt till mig.

Vanliga halsningar,

Tobias Odsvik

Fastighetschef

Samhallsbyggnadsforvaltningen / Fastighetsenheten
Herrljunga kommun

e-post: tobias.odsvik@herrljunga.se

Tfn: 0513-172 05

www.herrljunga.se

.

r'xw
Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga
Besoksadress: Torget 1, 524 30 Herrljunga
Vaxel 0513-170 00

Organisationsnummer: 212 000-15 20
Las hur vi behandlar personuppgifter: www.herrljunga.se/personuppgifter

HERRLJUNGA KOMMUN

Fran: Sandra Saljo <sandra.saljo@herrljunga.se>
Skickat: den 22 augusti 2022 16:04

Till: Tobias Odsvik <tobias.odsvik@herrljunga.se>
Amne: Hyreskostnad Lyckan

Prioritet: Hog
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Vad blev sista budet pa hyreskostnaden for Lyckan?
Jag och Linn sitter med underlaget till Borje

Sandra Saljo

Socialchef

Socialforvaltningen

Herrljunga kommun

e-post: sandra.saljo@herrljunga.se
Tfn: 0513-171 40
www.herrljunga.se

7%

f I’\
Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga
Besoksadress: Torget 1, 524 30 Herrljunga
Véxel 0513-170 00

Organisationsnummer: 212 000-15 20
Las hur vi behandlar personuppgifter: www.herrljunga.se/personuppgifter

HERRLJUNGA KOMMUN
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Amne: Re: Gruppbostader och Korttidsboende barn

Datum: mandag 22 november 2021 kl. 14:54:46 centraleuropeisk normaltid

Fran: Ralph Torgersson <rt@re-eqt.com>

Till: sandra.saljo@herrljunga.se <sandra.saljo@herrljunga.se>, Max Qwarnstrém <mg@re-
eqt.com>

Bifogade 211122 Herrljunga Kv. Lyckan - forslag for Korttidsboende[1].pdf

filer:

Hej Sandra, se bifogat skissforslag avs korttidsboendet
Vi kommer pa besok till Herrljunga i morgon, ska traffa Emil Hjalmarsson, plan- o byggchef samt nagra
andra fran kommunen.

Vi kanske ocksa kan traffas lite kort, om ni 6nskar?

-annars tar vi det ndr ni har méjlighet via teams _ =
Vanligen

Ralph Torgersson
0730 79 99 50

Fran: Ralph Torgersson <rt@re-eqt.com>

Datum: mandag 15 november 2021 12:42

Till: "sandra.saljo@herrljunga.se" <sandra.saljo@herrljunga.se>, Max Qwarnstrom <mq@re-
eqt.com>

Amne: Gruppbostider och Korttidsboende barn

Hej Sandra, enl samtal i veckan som gick

Vi har tittat pd kostnadsdelen och jamfért med ndgra projekt som just fardigstdllts och som nu haller pa
att fardigstallas

Kostnaden for genomférande av gruppboenden och korttidsboenden &r ungefar pa samma niva, men med
tillagget att den mindre ytan for korttidsboendet far ndgot hogre hyra / m2 an den storre ytan for
gruppboendet. Detta pga stora fasta kostnader med bl.a sprinkler, brand- och utrymningslarm.

Vi réknar s3a har

Normalt LSS boende, ca 600 m2: 2.275.-/m2,ar + moms = 2.844.-/m2,ar som vi debiterar i hyra + drift
Kommunens kostnad blir 2.844.- (minskat med 18%) = 2.332.-/m2,ar + drift — dvs kommunens
hyreskostnad blir reducerad med 18% i kommunernas redovisningssystem. Den verkliga kostnaden blir i
detta fall 2.332.-/m2,3ar + drift

Hyreskostnaden fér kommunen

Gruppboendet blir ca 550 — 600 m2 => 1.300.000 till 1.400.000.-/ar + drift

Korttidsboendet for barn kan utforas ca 200 — 300 m2 = > 470.000 + 100.000.- = 570.000.-/ar + drift till
700.000.- + 100.000.- = 800.000.-/ar + drift

Paola, arkitekten, aterkopplar under veckan med lite utvecklade skisser for korttidsboendet, enl var
genomgang

Hoppas detta kan vara till nagon hjalp
Vanligen
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Ralph Torgersson
0730 79 99 50
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Undertecknande parter har denna dag tréffat foljande hyresavtal.
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HYRESKONTRAKT Sid1(4)

FOR LOKAL Nr: 01

Kryss i ruta innebar att den darefter foljande texten galler

1. Hyresvard

Namn:

RE Equity Herrljunga NYTT AB

Personnr/orgnr:

B55XXXX-XXXX

2. Hyresgast

Namn:

Herrljunga kommun

Personnr/orgnr:

212000-1520

Aviseringsadress:

3. Lokalens adress [ Kommun: Fastighetsbeteckning:
m.m Herrljunga del av Herrljunos 6:3, kv Lyckan
Gata: Trappor/hus: Lokalensnr:
Villagatan 5 Markpla
4. Lokalens Lokalen med tillhérande utrymmen hyrs ut for att anvandas till
anvandning Gruppbostad enl LSS och Sol lagstiftningen
[ ] Anvandningsandamalet har nérmare angettsi bifogad specifikation. Bilaga:
5. Hyrestid Fran och med den: Till och rned d
2024-01-01 2043-12-31
6:'UEpséig.;ning.stid/ Uppsagning av detta kontrakt ska ske skriftligen minst 12 “nader fore den avtalade hyrestidens utgang.
Forlangningstid P
| annat fall & kontraktet fér varje gang férlangt med X 5 ar [ manader
7. Lokalens skick Lokalen hyrsuti befintligt skick.
[ ] Enbeskrivning av lokalens skick vid detta kontrakts teckiande samt uppgift om vem som pa tilltradesdagen i Bilaga:

forekommande fall ska ha ombesérjt och bel
av bifogat besiktnings- och dtgardsprotokoll.

stat dels atgardandet av brister, dels 6verenskomna andringar framgar

8. Lokalens storlek
och omfattning

Areatyp Plan cam?2 Areatyp Plan cam

LOA 781

Om i kontraktet angiven area avviker frén faktisk area medfor avvikelsen inte ratt for hyresgasten till aterbetalning eller sankning av hyran
respektive hyresvarden rétt till hégre hyra.

Omfattningen av den férhyrdalokalen framgar av bifogade ritning(ar).

Bilaga: 5
[ ] Tillfart forbil fori- [ ] Platsfor |[ ] Platsfor skyltskap/ |[ ] Parkeringsplats(er) |[ ] Garageplats(er) ]
och urlastning skylt automat for bil(ar) for bil(ar)
9. Inredning Lokalen uthyrs
utan sarskild for verksamheten avsedd inredning [ ] med sérskild f6r verksamheten avsedd inredning enl bilaga Bilaga:

10. Underhall

Allménna och
gemensamma
utrymmen

[ ] Hyresvarden ska utfora och bekosta erforderligt underhéll av lokalen och inredning som hyresvérden eventuellt sarskilt tillhandahaller for
verksamheten.

Hyresgasten ska utfora och bekosta erforderligt underhall dels av ytskikt pé golv, vaggar och tak, dels avinredning som hyresvérden
eventuellt sérskilt tillhandahéller for verksamheten.

[ ] Annan férdelning av underhallsansvaret, se bilaga. Bilaga:

Om hyresgasten &sidosatter sin underhéllsskyldighet enligt ovan och inte inom skalig tid vidtar rattelse efter skriftlig uppmaning har
hyresvarden rétt att fullgora skyldigheten pa hyresgastens bekostnad.

Om inte annat 6verenskommits mellan parterna ansvarar hyresvarden for underhéll av allménna och gemensamma utrymmen.

[ ] Annan 6verenskommelse enligt bilaga Bilaga:

11. Ledningar for
telefoni och data-
kommunikation

[ ] Hyresvarden Hyresgésten

bekostar erforderlig dragning av ledningar for telefoni och datakommunikation fran den anslutningspunkt operatoren anger till de
stéllen i lokalen som hyresgasten i samrad med hyresvérden véljer.

[ ] Annan férdelning av ansvaret for telefoni och datakommunikation, se bilaga.

Bilaga:

Fastighetsdgarna Sveriges formuldr12B.3 upprattat 2018 i samrad med SABO, Svensk Handel och Visita. Eftertryck forbjuds.

Sign Sign
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Undertecknande parter har denna dag tréffat foljande hyresavtal.
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HYRESKONTRAKT Sid2(4)

FOR LOKAL Nr: 01

Kryss i ruta innebar att den darefter foljande texten galler

12. Skyltar,
markiser m.m.

Hyresgédsten har efter samrad med hyresvarden réatt att satta upp for verksamheten sedvanlig skylt, under férutsattning att hyresvarden inte
har befogad anledning att vdgra samtycke och att hyresgésten har inhdmtat erforderligatillstand av berérda myndigheter. Ovriga
anordningar sdsom markiser och antenner far inte sattas upp utan hyresvardenstillstand. Vid avflyttning ska hyresgésten &terstélla husfasaden
i godtagbart skick.

Vid mera omfattande fastighetsunderhall sésom fasadrenovering ska hyresgasten pa egen bekostnad och utan ersattning nedmontera och ater
uppmontera skyltar och andra anordningar som hyresgéasten satt upp pa byggnaden.

Hyresvéarden férbinder sig att inte satta upp automater och skyltskap pé yttervaggarnatill den av hyresgasten forhyrda lokalen utan
hyresgastens medgivande samt medger hyresgasten foretradesratt att uppsatta automater och skyltskap paifragavarande vaggar.

[ ] Hyresgasten forbinder sig att folja bifogat skyltprogram. Bilaga:
13- Hyra Kronor 2.221.000 kr per 3r exklusive nedan markerade tilldgg
14. Index Andring av ovan angiven hyrasker i enlighet med bifogad indexklausul. Bilaga: 1
15. Fastighetsskatt Fastighetsskatt ersattsi enlighet med bifogad fastighetsskatteklausul. [ ] Fastighetsskatt ingar i hyran. Bilaga: 2

16.
Driftskostnader

Hyresvérden tillhandahaller/ombesorjer

[ JEl VA Vérme Varrivatte [ JKyla Ventilation
Betalning:
El Hyresgasten har eget [ ] Hyresgasten betalar | enlighet med bifogad [ ]Ingarihyran. Bilaga:
abonnemang. driftskostnadsklausul. g
VA [ ] Hyresgasten har eget Hyreso#sten betalar i e t med bifogad [ ]Ingarihyran. )
: Bilaga: 4
abonnemang. driftskostnadsklausul.
Varme [ ] Hyresgésten har eget [X] Hyresgasten betalar i enlighet med bifogad [ ]Ingarihyran. .
: Bilaga: 4
abonnemang. driftskostradsklausul.
Varmvatten [ | Hyresgasten har eget [X Hyresgasten betalar i enlighet med bifogad [ ]Ingarihyran. Bilaga: 4
abonnemang. ariftskostnadsklausul. 9ge
Kyla [ ] Hyresgasten har ege [ ] Hyresgasten betalar i enlighet med bifogad [ ]Ingarihyran. Bilaga:
abonnemang. driftskostnadsklausul. g
Ventilation || Hyresgésten betalar i enlighet med bifogad Ingari hyran. )
; Bilaga:
driftskostnadsklausul.

17. Médtare Om hyresgdsten ska ha eget abonnemang enligt ovan och métare saknas utfors och bekostas installationen av erforderliga matare av

[ ] hyresvérden [ ] hyresgasten
18. Avfalls- I den omfattning hyresvérden &r skyldig att dels tillhandahalla utrymme f6r lagring av avfall, dels ordna borttransport av avfall ar hyresgasten
hantering skyldig att placera avfall i avsett karl pd avsedd plats liksom att utan kompensation medverka till den ytterligare kéllsortering som hyresvarden

kan komma att besluta. Harutover galler foljande:
[ ] Hyresgasten ska svara for och bekosta borttransport av avfall som harrér frén den verksamhet som hyresgasten bedriver i lokalen
dock-atiggerdethyresvardenatt-ti dtaavfattskartocherfordertigtavfats ey Hyresgasten forbinder sig att med

renhédllningsentreprendr teckna och vidmakthalla kontrakt om borttransport av avfall.
[ ] Hyresvarden samordnar borttransport av avfall for flera hyresgasters verksamhet i fastigheten. Hyresgasten ska som tillagg till hyran till
hyresvarden betala erséttning for hyresgastens andel av kostnaden for borttransporten. Lokalens andel av denna kostnad ska anses

vara procent. Hyrestillagget uppgar vid detta kontrakts tecknande till kronor per ar.

Kostnaden for borttransport av avfall som harror fran den verksamhet som hyresgasten bedriver i lokalen ingar i hyran.

[ ] Sérskild reglering enligt bilaga Bilaga:

19. Snordjning och
sandning

[ ]ingarihyran [ ] ombesérjs och bekostas av hyresgéasten annan reglering enligt bilaga Bilaga:

20. Oférutsedda
kostnader

Skulle efter kontraktets tecknande of 6rutsedda kostnadsékningar uppkomma for fastigheten pa grund av
a)inforandeeller h6jning av sarskild for fastigheten utgaende skatt, avgift eller palaga som riksdag, regering, kommun eller myndighet
kan komma att besluta om, eller
b) generella ombyggnadsétgarder eller liknande pé fastigheten som inte enbart avser lokalen och som hyresvérden &r skyldig att utfora till
foljd av beslut av riksdag, regering, kommun eller myndighet
ska hyresgasten med verkan fran intradd kostnadsokning betala erséttning till hyresvarden fér den palokalen belopande andelen av den totala
arliga kostnadsokningen for fastigheten.

100

Har andelen inte angetts utgdrs denna av hyresgastens hyra (exkl. eventuell moms) i forhallandeftill dei fastigheten vid tidpunkten for
kostnadsokningen utgaende hyrorna (exkl. eventuell moms) for lokaler och bostadslagenheter. For lokaler och bostadslagenheter som inte &r
uthyrda gorsdarvid en uppskattning av marknadshyran respektive bruksvardeshyran.

Lokalens andel ska under hyrestiden anses vara procent.

Med skatt enligt a) ovan avsesinte moms och fastighetsskatt i den man erséttning for dessa ska erlaggas. Med of 6rutsedda kostnader menas
sadana kostnader som vid kontraktetsingaende inte beslutats av de under a) och b) angivnainstanserna. Ersattningen betalas enligt
nedanst&ende regler om hyrans betalning.

Fastighetsdgarna Sveriges formuldr12B.3 upprattat 2018 i samrad med SABO, Svensk Handel och Visita. Eftertryck forbjuds.

Sign Sign




~~

FASTIGHETSAGARNA

Undertecknande parter har denna dag tréffat foljande hyresavtal.

Arende 6

HYRESKONTRAKT Sid3(4)

FOR LOKAL Nr: 01

Kryss i ruta innebar att den darefter foljande texten galler

21. Mervardesskatt

(moms)
Hyresgdstens |[ | Hyresgésten ska bedriva momspliktig verksamhet i lokalen.
momsplikt Hyresgasten ska inte bedriva momspliktig verksamhet i lokalen.
Hyresvérdens [] Ffa‘stighetségaren/hyresvérden ar skattskyldig till moms for uthyrning av lokalen. Hyresgasten ska utver hyran erldggavid varje tillfalle
momsplikt gallande moms.
Om fastighetsdgaren/hyresvarden valjer att bli skattskyldig till moms foér uthyrning av lokalen ska hyresgasten utéver hyran erlégga vid
varjetillfélle gallande moms.
Momsen, som ska betalas samtidigt med hyran, berdknas pa angivet hyresbelopp jamte, enligt vid varje tidpunkt géllande regler for moms pa
hyran, paiférekommande fall enligt hyreskontraktet utgdende tillagg och andra ersattningar.
Om hyresvérden till f6ljd av hyresgastens sjalvstandiga agerande — sasom exempelvis upplatelse av loka!cri helt eller delvisi andra hand (dven
upplatelsetill eget bolag), eller 6verlatelse —blir jamkningsskyldig for moms enligt bestdmmelserna | mervirdesskattelagen, ska hyresgasten
fullt ut ersatta hyresvérden for dennes forlorade avdragsratt. Hyresgasten ska vidare utge ersattning for dein kostnadsékning som féljer av
hyresvardens forlorade avdragsratt for ingdende moms pé driftskostnader som uppstar geno resgastens agerande.
22. Hyrans Hyran betalas utan anfordran i forskott senast sista vardagen fore varje PlusGiro nr: BankGiro nr:
betalning [ ] kalenderménads bérjan kalenderkvartals bérjan genom insdttning pa XXXX-XXXX

23. Rénta, betal-
ningspaminnelse

Vid forsenad hyresbetalning ska hyresgasten betala dels ranta enligt rantelagen, cels ersattning ©r skriftlig betalningspaminnelse enligt

lagstiftningen om ersattning for inkassokostnader m.m.

24. Nedsattning av
hyra
Avtalat skick
m.m

Sedvanligt
underhall

Hyresgdsten har inte ratt till nedsattning av hyran for tid dé hyresvirden |ater utfora arbete for att satta lokalen i avtalat skick eller annat

arbete som sérskilt angesi detta kontrakt med tillhérande bilagor.

[ ] Nedséattning av hyran for hinder eller men i nyttjanderétten till 761jd av att hyresvérden later utféra sedvanligt underhall av lokalen eller
fastigheten i 6vrigt utgar enligt hyreslagens reglei

Hyresgasten har inte ratt till nedséttning av hyran for hinder eller men i nyttjanderéatten till f6ljd av att hyresvarden |ater utféra sedvanligt
underhall av lokalen eller fastigheten i 6vrigt. Det aligger dock hyresvérden att i god tid underrétta hyresgasten om arbetets art och
omfattning samt nar och under vilken tid arbetet ska utforas.

[ ] Parterna&r 6verens om att ratten till nedséattning av hyran nar hyresvarden later utféra sedvanligt underhéll av

Bilaga:
lokalen eller fastigheten i 6vrigt ska regleras enligt sarskild bilaga. 9

25. Miljopaverkan

Hyresgasten ska fore tilltradet inhamtaer! ligatillstand for den verksamhet for vilken lokalen upplats. Verksamheten ska bedrivas pé ett
sadant satt att den uppfyller vid varje tidpunkt gallande miljolagstiftning och 6vriga foreskrifter for miljon. Hyresgastens ansvar for
miljopaverkan géller dven efter kontraktets upphérande och preskriberasinte enligt bestdmmelsernai 12 kap. 61 § jordabalken.

[ ] For ytterligare bestammelser avseende miljofarlig verksamhet, se bifogad miljéklausul. Bilaga:

[ ] Parterna har traffat en 6verenskommelse om att minska fastighetens och lokalens miljépéverkan, se gron bilaga.

Bilaga:

26. Revisions-
besiktningar

Om det vid en av myndighet pakallad revisionsbesiktning av installationer sasom el- eller sprinkleranordningar konstateras fel och brister i
hyresgasten tillhorig installation, ska hyresgasten pa egen bekostnad utféra begérda dtgarder inom den tid myndigheten har foreskrivit. Om
hyresgasten inom ndmndatid inte har atgardat fel och brister har hyresvérden ratt att pa hyresgastens bekostnad utféra sddana atgarder som
myndigheten har foreskrivit.

27. Tillganglighet
till vissa utrymmen

Hyresgdsten ansvarar for att tilltrade till sddana utrymmen som hyresvérden eller ndgon som féretrader hyresvarden eller som personal fran
energibolag, va-bolag, telekombolag eller motsvarande maste ha tillgang till for skotsel och drift av fastigheten inte hindras genom
forhéllanden i hyresgastens verksamhet.

28. PBL-avgifter

Om hyresgasten utan erforderligt bygglov, annat lov eller tillstand vidtar andringar avseende lokalen och hyresvarden till féljd av detta enligt
reglernai plan- och bygglagen (PBL) tvingas utge byggsanktionsavgift eller vite, ska hyresgasten till hyresvérden betala ersattning med
motsvarande belopp.

29. Brandskydd

Parternas skyldigheter gentemot varandra avseende brandskydd reglerasi bifogad brandskyddsklausul. Bilaga: 3

30.
Myndighetskrav
m.m.

[ ] Hyresvarden

Hyresgdsten

ska pa eget ansvar och egen bekostnad svara for de atgarder som myndighet, domstol eller férsakringsbolag med stéd
avnu gallande eller framtida lagstiftning eller avtal fr.o.m. tilltrddesdagen kan komma att krava for lokalens nyttjande
for avsedd anvandning. Hyresgasten ska samrada med hyresvarden innan atgérder vidtas.

31. Ombyggnads-
och
andringsarbete

Hyresgéasten far inte utan skriftligt tillstand fran hyresvarden utféra ombyggnads- eller andringsarbeten inom lokalen eller fastigheten i
ovrigt.

Om inte annat framgar av hyresvardens skriftliga tillstand ska hyresgésten ansvara for allt som denne anskaffar for sin verksamhet eller bygger
in i lokalerna, dven om egendomen &r att betrakta som fastighets- eller byggnadstillbehér.

Hyresgasten ska bereda hyresvarden insyn i ombyggnadsprojektet, bjudain hyresvérden till byggmoten och nér hyresvarden begér det, ge

hyresvarden tilltrade till lokalen under ombyggnadstiden. Hyresgésten svarar for att hyresgéstens arbeten i lokalen inte skadar byggnaden

eller stor den verksamhet som andra hyresgéster i byggnaden bedriver och ar skyldig att i skalig omfattning ersatta hyresvarden om krav pa
nedsattning av hyrariktas mot denne med anledning av hinder eller men i annans nyttjanderétt.

Om parterna kommer 6verens om och genomfér en ombyggnation eller omdisponering av lokalen ska nyaritningar uppréattas. Kostnaden for
uppréattandet av dessa ska baras av den part som pakallat férandringen.

[ ] Annan 6verenskommelse enligt bilaga.

Bilaga:
Om hyresgdsten utfor arbeten avseende lokalen ska hyresgasten for hyresvarden i god tid fore arbetets utforande forete
Byggvaru- byggvarudeklarationer —i den man sadana finns utarbetade — for de produkter och material som ska tillforas lokalen.
deklaration
Fastighetsdgarna Sveriges formuldr12B.3 upprattat 2018 i samrad med SABO, Svensk Handel och Visita. Eftertryck forbjuds. Sign Sign
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FASTIGHETSAGARNA

Undertecknande parter har denna dag tréffat foljande hyresavtal.

Arende 6

HYRESKONTRAKT Sid 4 (4)

FOR LOKAL Nr: 01

Kryss i ruta innebar att den darefter foljande texten galler

32. Sakerhet

Hyresgasten ska till hyresvarden senast den lamna sdkerhet for sina forpliktelser enligt detta kontrakt genom

[ ] borgen stalld av [ ] bankgaranti intill ett belopp om [ ] annan sakerhetiformav

Bilaga:

Om avtalad sakerhet inte |lamnats senast vid foreskriven tidpunkt &r detta kontrakt forfallet, om hyresvarden fore tilltradet sa pafordrar.

33. Forsakringar

Hyresvarden &r skyldig att teckna och vidmakthélla sedvanlig fastighetsforsakring avseende den fastighet inom vilken den férhyrda lokalen
ligger. Hyresgasten &r skyldig att teckna och vidmakthalla en foretagsforsakring som innehaller egendomsskydd, avbrottsskydd och ansvar for
den egnaverksamheten.

[ ] Annan 6verenskommelse om férsakring, se bilaga.

Bilaga:

34. Yttre dverkan

[ ] Hyresvarden Hyresgésten

ska svarafor skador pa grund av dverkan patill lokalen tillhérande fonster, skyltfonster, skyltar samt entré- och andra dérrar eller portar
som leder till eller fran lokalen. | samtliga fall omfattar ansvaret dven karmar, bagar och fode

35. Lasanordningar

[ ] Hyresvarden Hyresgésten

ska utrusta lokalerna med sadanal3s- och stoldskyddsanordningar som kravs fér hyresgéstens

s

retagsforsakring.

36. Aterstillande
vid avflyttning

Senast vid hyresforhallandets upphérande ska hyresgasten, om inte annan 6verenskoriiit
aterstallt lokalen i godtagbart skick.

o har tréffats, habortfort sin egendom och

[ ] Annan 6verenskommelse om bortférande och aterstéllande enligt bilaga. Bilaga:

Parterna ar eniga om att senast sista dagen av hyresforiiallandet gerensait geriomfora besiktning av lokalen. Om till f6ljd av hyresgastens
dtgarder —vidtagna med eller utan hyresvardens mecaivande —lokalen vid avflyttning innehdller material, som inte sérskilt verenskommits
att hyresvarden svarar for, ska hyresgasten avlégsnamaterialet eller ersatta hyresvarden dennes kostnader for kvittblivning sdsom
forekommande avfallsskatt, transport och avqift for deponering eller motsvarande.

37. Force majeure

Hyresvérden fritar sig fran skyldighet att fullgora sin del av kontraktet och frén skyldighet att betala skadestdnd om hyresvardens dtaganden
inte alls eller endast till onormalt hdg kostnad ken fullgéras pa grund av krig eller upplopp, pa grund av sddan arbetsinstallelse, blockad,
eldsvada, explosion eller ingrepp av o ffentlig myndighet som hyresvarden inte rader 6ver och inte heller kunnat forutse.

38. Hantering av [ ] Information till hyresgést om behandling av personuppgifter, se bilaga. Bilaga:
personuppgifter
39. Sérskilda Indexklausul Bilaga: 1
bestammelser
Fastighetsskatteklausul Bilaga: 2
Brandklausul Bilaga: 3
Gransdragningslista Bilaga: 4
Ritning och Teknisk beskrivning Bilaga: 5
Bilaga:
Bilaga:

40. Underskrift

Detta kontrakt, som inte utan sarskilt medgivande far inskrivas, har upprattatsi tva likalydande exemplar, av vilka parterna tagit var sitt.
Tidigare kontrakt mellan parterna avseende denna lokal upphér att géllafr.o.m. detta kontrakts ikrafttradande.

Ort/datum: Ort/datum:
2022-xx- 2022-xx-
Hyresvdrdens namn: Hyresgastens namn:
Ralph Torgersson, Max Qwarnstrém XXX XXX

Namnteckning(firmatecknare/ombud): D Firmatecknare
[ ] Ombudenligt

fullmakt

Namnteckning(firmatecknare/ombud): D Firmatecknare
[ ] Ombudenligt

fullmakt

Namnfortydligande: Namnfortydligande:

Fastighetsdgarna Sveriges formuldr12B.3 upprattat 2018 i samrad med SABO, Svensk Handel och Visita. Eftertryck forbjuds.
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FASTIGHETSAGARNA

Arende 6
INDEXKLAUSUL

FOR LOKAL Bilaga nr: 1

Sid 1 (2)

Avser

Hyreskontrakt nr: Fastighetsbeteckning:
01 del av Herrljunga 6:3, kv Lyckan

Hyresvard

Namn:

RE Equity Herrljunga NYTT AB

Personnr/orgnr:
S55XXXX-XXXX

Hyresgast

Namn:
Herrljunga kommun

Personnr/orgnr:

212000-1520

Klausul

Av det i kontraktet angivna hyresbeloppet - kronor 2.221.000 kr ska 100 o

eller kronor utgora bashyra. Under hyrestiden ska med hansyn till forandringarnai konsu mentprisindex
(totalindex med 1980 som basar) tillagg till hyresbeloppet utgad med en viss procent av bashyran enligt nedarist3ende grunder.

- For hyresavtal som borjar [6panagon gang under tiden 1/1 - 30/6 anses bashyran
anpassad till indextalet for oktober manad aret innan.

- For hyresavtalet som borjar [6pandgon gang under tiden 1/7 - 31/12 anses bashyran i

stallet anpassad till indextalet for oktober manad under sammatid.

- Indextalet for den oktobermanad till vilken bashyran enligt ovan anses anpassad utgor bastal

savidainte annat avtalats enligt féljande genom angivande av ar. Annat 6verenskommet bastal,
namligen indextalet for oktober manadar 2021

Skulle indextalet ndgon paféljande oktobermanad ha stigiti forhailande till bastalet, skatillagg utgéd med det procenttal varmed
indextalet dndratsi forhallande till bastalet. | fortsattningen skatillagg utgai forhallande till indexandringarna, varvid
hyresférandringen beréknas pa basis av den procentuellaioriandringen mellan bastalet och indextalet for respektive oktoberménad.
Utgédende hyra ska dock aldrig sattas |agre &n det | lontraktet angivna hyresbeloppet.

Hyresandringen sker alltid fr o m den 1 |anuari efter dat att oktoberindex foranlett omrakning.

Pasidan 2 intagna anvisningar géller for av

Underskrift

Ort/datum:
2022-xx-

Ort/datum:
2022-xx-

Hyresvard:
Ralph Torgersson, Max Qwarnstrom

Hyresgast:
XXX XXX

Namnteckning(firmatecknare/ombud):

D Firmatecknare

Ombud enligt
fullmakt

Namnteckning(firmatecknare/ombud):

D Firmatecknare

Ombud enligt
fullmakt

Namnfortydligande:

Namnfortydligande:

Hyresvérdens egna noteringar om bastal:

Fastighetsdgarna Sveriges formular nr 6E upprattat 1999 i samrad med Svensk Handel och Sveriges Hotell- och Restaurangforetagare. Reviderat 2002 och
2011. Eftertryck forbjuds.




Arende 6

— INDEXKLAUSUL Sid2(2)
FOR LOKAL

FASTIGHETSAGARNA Bilaga nr: 1

Anvisningar till Indexklausul for lokal

Bashyra
Om helaeller viss andel av det i avtalet angivna hyresbeloppet ska utgéra bashyra ar en férhandlingsfraga och kan bero pé hyresvillkoren i 6vrigt (sdsom

exempelvis hyransi kr/m? och &r samt vilka 6vriga férpliktelser som &vilar hyresgésten mm).

Bastalet

Indextalet for den oktobermanad till vilken bashyran anses anpassad utgor bastalet savida inte annat anges genom ancivande av ar
(se bestdammelserna pasidan 1).

Jamforelse mellan indextalen sker sd snart arets oktoberindex blir kdnt. De senaste aren har oktoberindex b!ivit kant i mitten av november.

Berakning av tillagget

1) Berakna skillnaden mellan aktuellt oktoberindex och bastalet.

2) Om skillnaden &r positiv, divideras den framraknade skillnaden med bastalet.
3) Tilldggets storlek berdknas genom att denna kvot multipliceras med bashyran.

Exempel

Berdkning av hyrestillagg for &r 2002

Bashyran antas vara 100 0oo kr/ar och anpassad till konsumentprisindex (KPI) for oktober 1999, somér 259,7 (bastalet). Oktoberindex for ar 2001 &r 269,1.

1. Berdkna skillnaden mellan indextalet 269,1 och 259,7. Skilinacen ar positiv och uppgar 9, 4.
2. Dividera 9,4 med 259,7 och multiplicera kvoten (utan avrundning) med bashyran 100 ooo kr. Resultatet blir 3 619,56 kr ochutgor hyrestillagget for ar
2002 enligt klausulen.

Alternativ A: Om KPI fér oktober 2001 i stéllet sku!!e hablivit lagra dn dretinnant ex 262,0 (oktoberindex 8r 2000 var 262,6).

Skillnaden mellan antagna 262,0 och bastalet 259,7 hiace fortfarar de blivit positiv och uppgatt till 2,3. Kvoten mellan 2,3 och bastalet 259,7, multiplicerad
med bashyran 100 ooo kr haderesulterat i ett hyrestillagg pa 88+,63 kr. Den sammalagda hyran hade dock blivit lagre &n for ar 2001.

Alternativ B: Om KPI fér oktober 2001 i stéllet skulle ha blivit I&gre dn bastalet 259,7t ex 259,5.

Skillnaden mellan 259,5 och bastalet 259,7 hade da varit negativ. Inget hyrestillagg skulle d& utga. Det i avtalet angivna hyresbeloppet skulle gélla.
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FASTIGHETSAGARNA

Arende 6

FASTIGHETSSKATTEKLAUSUL

FOR LOKAL .
Bilaga nr:

Sid 1 (2)

Kryssirutainnebaratt den darefterfoljande texten galler

Avser Hyreskontrakt nr: Fastighetsbeteckning:
01 del av Herrljunga 6:3, kv Lyckan
Hyresvard Namn: Personnr/orgnr:
RE Equity Herrljunga NYTT AB BEXXXX-XXXX
Hyresgast Namn: Personnr/orgnr:
Herrljunga kommun 212000-1520
Klausul Tillampligt alternativ markeras med kryss i ruta och ifyllande av n6dvandiga uppgifter.
I den man de delar av fastigheten som utgors av lokaler blir eller &r skattepliktig till fastighetsskatt slka hyresgsten samtidigt med hyran till
hyresvarden betala erséttning for skatten enligt markerat alternativ.
Hyresgésten ska utover i avtalet angivet hyresbelopp &rligen betala ersattning for sin andel av vid varje
tillfélle utgaende fastighetsskatt for lokaler. Hyresgastens andel skaansesvara  1Q()  proceit.
Enligt deregler som gaéller vid avtalets tecknande utgor erséttningen vid hyrestidens
borjan kronor per ar.
D Ersattning som for den andel av fastighetsskatten som beléper p# lokalen ingari det hyiesbelopp som har angettsi hyresavtalet
och utgor vid avtalets tecknande kronor.
Lokalens andel av fastighetsskatten for lokaler ska anses vara procent. Hyresgasten ska betala
ersdttning for sin andel av, efter avtalets tecknande, intraffa le. 1c1rn.3:, (oavsett skalet till dessa) av fastighetsskatten for lokaler i den man
skatten dverstiger den i hyran ingaende ersattningen for fastighetsskatten.
Skulle fastighetsskatten minska eller upphora sa att i1y resgastens andel av ersattningen understiger den erséattning som enligt
ovan ingédr i den i avtalet angivna hyran ska hyran likvai utga med minst ursprungligt belopp. Salunda medfér i avtalet
forekommande andraklausuler (t.ex. index; att det totala hyresbeloppet hyresgésten betalar ar eller kan varahégre &n den i avtalet
angivna hyressumman.
Hyresgéstens ovan angivna andel som sz vara of 6réindrad under hyrestiden har beraknats enligt féljande:
Pasidan 2 intagna anvisningar galler for avtalet.
Underskrift Ort/datum: Ort/datum:
2022-xx- 2022-xx-
Hyresvérdens namn: Hyresgastens namn:
Ralph Torgersson, Max Qwarnstréom XXX XXX
Namnteckning (firmatecknare/ombud): D Firmatecknare [Namnteckning (firmatecknare/ombud): D Firmatecknare
Ombud enligt Ombud enligt
fullmakt fullmakt
Namnfortydligande: Namnfortydligande:

Fastighetsdgarna Sveriges formular nr 7B upprattat 1995 och reviderat 2011. Punkt 2i Anvisningar reviderad 1997. Eftertryck foérbjuds.



Arende 6

— FASTIGHETSSKATTEKLAUSUL Sid 2 (2)
FOR LOKAL )

FASTIGHETSAGARNA Bilaga nr:

Anvisningar

1.

Klausulen &r utformad i juni 1995, dvs fére den tidpunkt (normalt den 1 januari 1996) fran vilken fastighetsskatt galler for lokaler. Klausulen har darfér en
lydelse som gor att den kan inforas i avtal som tecknasinnan skatt utgar liksom i avtal som tecknas nar skatt faktiskt utgar.

2.

Ersattningen ska kompensera for 6kade kostnader i férvaltningen oavsett vem som faktiskt ar skattskyldig. Skattsky!dig ar fastighetsagare/hyresvard. Om
handelsbolag ar fastighetsagare/ hyresvard var enligt tidigare regler delagarna skattskyldiga. Tillagget skulle givetvis &nda betalas till hyresvarden. Efter
den 1 januari 1997 ar daremot handelsbolag som &gare skattskyldigt till fastighetsskatt.

3-

Enligt 19 § hyreslagen ska hyran — med nagra undantag - vara till beloppet bestamd i hyresavtalet. Om hyiestiden &r bestamd och minst tre ar galler
dessutom férbehall om att hyran ska utgad med belopp som bestams enligt en "annan berakningsgrund”, t ex indexreglering. Det innebar ocksa att
hyrestiden maste vara bestamd och minst tre ar for att hyresvéarden ska kunna ta ut kompensation for fastighetsckatt med ett belopp som kan variera allt
efter som skatten andras. Vidare méste berékningsgrunden vara angiven i avtalet. Klausuien fdrutsatter darfor att parterna anger hur stor andel av
skatten hyresgasten ska betala ersattning for.

Enligt de regler som géller vid denna klausuls utarbetande utgor skatten en viss procent av taxeringsvardet for lokaler (bade mark och byggnader).
Uppgiften finns redovisad pa taxeringsbeskedet. Hyresgastens andel av skatten for lokalen kan bestdmmas som forhallandet mellan den area hyresgasten
hyr och uthyrningsbar lokalarea i fastigheten eller som forhéllandet meilan hyresgistens hyra och de totalalokalhyrornai fastigheten.

Det blir en férhandlingsfréga vilket berdkningssatt parterna viljer. Aven andra berdkningsgrunder kan anvéandas. Fér enkelhetens skull bér dock
hyresgastens andel vara oférandrad under hyrestiden och darmec oberoende av bl a hur skatten fortsattningsvis kan komma att berdknas och eventuella
foérandringar i uthyrningslaget.

Det ar lampligt att pa darfor avsett stalle ange hur lokalerns andel har berédknats. Skulle uppgift om detta inte fyllas i ska det dock inte medféra att
overenskommelsen blir ogiltig. Pa en fastighet kan finna:s olika byggnader med olika vardedr och olika typer av taxeringsenhet (smdhusenhet,
hyreshusenhet, industrienhet och specialenhet). Den skatt — for vilken hyresgasten ska betala ersattning — ska endast avse den byggnad dar lokalen &r
beldgen. Med byggnad avses normalt varje byggnadskropp. Behévliga uppgifter kan hamtas fran den underréttelse om beslut om allméan
fastighetstaxering som skattemyndigheten skickat tili fastighetsagaren. Den fastighetsdgare som har problem med att berakna hyresgastens andel bér ta
kontakt med sin fastighetsagareforening for att fa hjalp.

Fylli hyresgastens andel!

4.

Klausulen innehaller tva alternativ. | det forsta utgar ersattning for skatten som ett tillagg "vid sidan" om det i avtalet angivna hyresbeloppet. Férsvinner
skatten forsvinner tillagget automatiskt. Det andra alternativet forutsatter att parterna enas om en viss hyravari bl aingar ersattning for den vid tillfallet
gallande skatten. Skulle skatten hojas oavsett skalet hartill (t ex hojd skattesats, 6kat taxeringsvarde m m) ska hyresgasten dock betala ersattning for den
okade kostnaden. Skulle skatten férsvinna atergar hyran till ursprungsbeloppet, dvs den Gverenskomna hyran (som inkluderar ersattning for den
inledningsvis gallande skatten som upphort). Givetvis ska hyresgasten alltjamt betala andra férekommande tillagg sdsom for indexférandringar, andrade
brénslekostnader osv.

5.

I den man hyresgasten ska betalatillagg for fastighetsskatt bor tillagget redovisas separat pa hyresavin.

6.

Markera med kryss vilket alternativ som viljs. | det valda alternativet anges hyresgéstens andel samt aktuellt belopp. Ange vidare hur hyresgéstens andel
berédknats.
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BRANDSKYDDSKLAUSUL Sid1 (1)

FOR LOKALHYRESAVTAL

FASTIGHETSAGARNA Bilaga nr: 3
Avser Hyreskontrakt nr: Fastighetsbeteckning:
01 del av Herrljunga 6:3, kv Lyckan
Hyresvard Namn: Personnr/orgnr:
RE Equity Herrljunga NYTT AB B5XXXX-XXXX
Hyresgast Namn: Personnr/orgnr:
Herrljunga kommun 212000-1520
Klausul Om dennaklausul strider mot bestammelse i huvudavtalet, géller i forsta hand denna klausul.
Enligt lagen om skydd mot olyckor ska fastighetsagare eller nyttjanderattshavare i skalig omfattning hél!s utrustning fér slackning av brand
och for livraddning vid brand eller annan olycka. Samma lag féreskriver att dgare och nyttjanderattshavare | 6vrigt ska vidta de dtgarder som
behovs for att forebygga brand och for att hindra eller begréansa skador till f6ljd av brand.
Hyresvarden ansvarar for att lokalen vid tilltradet uppfyller kraven pa brandskydd som lravs for det avtalade
anvandningsandamalet med férhyrningen.
|:| Parterna har kommit 6verens om férdelningen av ansvaret for brandskydd infor tilltradet. Parternas ansvar for att Bilaga:
ordnabrandskydd infor tilltradet reglerasi bilaga. i
Hyresgésten ansvarar for underhéll och utbyte av sddant brandskydd i lokalen sorii & synligt och &tkomligt fér denne, sdsom exempelvis
noédutgéngsskyltar och andra brandskyddsanordningar som enbart betjénar lokalen och som inte &r styrda av byggnadens centrala system.
Hyresgéasten svarar ocksa for sédana brandskyddsanordningar som hyresgésten har tillfért lokalen.
Hyresgésten ansvarar for och bekostar darutover staant brandskydd som efter tilltradet kan komma att krévas for lokalens nyttjande fér avsedd
anvandning.
Hyresgéasten ska utan dréjsmal anmala brister soin denne uppticker eller borde upptacka, i det brandskydd som hyresvarden tillhandahaller och
svarar for.
Systematiskt brandskyddsarbete
Parterna atar sig att bedriva ett systematiskt brandskyddsarbete i enlighet med de allmé&nnarad som behérig myndighet meddelat. Vardera part
ar dessutom skyldig att en gang om aret bereda den andre parten tillfalle att fa ta del av dokumentation och uppféljning av partens
systematiska brandskyddsarbete.
Hyresgésten forbinder sig att se till
att raddnings- och utrymningsvagar alltid halls 6ppnaoch inte vare sig helt eller delvis blockeras
att funktionen av sprinkler- och andra brandskyddsanordningar aldrig férsémras genom t.ex. férbyggnad eller uppstallning av féremal,
att branddérrar halls stangda och brandceller &r intakta
att plomberingar av handtag aldrig brytsannat &n i handelse av brand eller brandévning.
Underskrift Ort/datum: Ort/datum:
2022-xx- 2022-xx-
Hyresvérdens namn: Hyresgastens namn:
Ralph Torgersson, Max Qwarnstréom XXX XXX
Namnteckning (firmatecknare/ombud): D Firmatecknare [Namnteckning (firmatecknare/ombud): D Firmatecknare
Ombud enligt Ombud enligt
fullmakt fullmakt
Namnfortydligande: Namnfortydligande:

Fastighetsdgarna Sveriges formular nr 68 upprattati juni 2005 och reviderat 2005i samrad med Svensk Handel och Visita, samt 2018 och 2021 dven i samrad
med SABO. Eftertryck forbjuds.
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GRANSDRAGNINGSLISTA

. Sid1(4)
FASTIGHETSAGARNA FPR LOKAL . , .
FORDELNING AV UNDERHALLS- OCH Bilaganr: 4
UTBYTESANSVAR
Avser Hyreskontrakt nr: Fastighetsbeteckning:
01 del av Herrljunga 6:3, kv Lyckan
Hyresvard Namn: Personnr/Orgnr:
RE Equity Herrljunga NYTT AB B5XXXX-XXXX
Hyresgast Namn: Personnr/Orgnr:

Herrljunga kommun 212000-1520

1. Fastighetsdgaren/hyresvarden ansvarar for allt som enligt jordabalkens bestammelser kan hanféras till fastighcts- el
2. Hyresgasten ansvarar for all 16s egendom. Hyresgésten ansvarar ocksa for allt som denne anskaffar for sin verksamhet
pagaende kontraktstid, &ven om egendomen ar att betrakta somfastighets- eller byggnadstillbehor.

Framgar detinte av gransdragningslistan eller annan 6verenskommelse vem som har underhalls- eller utbytesansvar o#!ler foljande.

r byggnadstillbehor.
ler byggerinilokalerna under

Hur gréns-
dragningslistan
ska fyllas i

1. Gransdragningslistan ror bara objekt som ingar i upplatelsen enligt hyresavtalet.

2. Markera underhalls- och utbytesansvar med Xvid varje punkt nedan. Var noggrann med att gdiagenom hela gransdragningslistan.
Markera dven om utrustning saknas, genom anteckning eller strykning av punkten. Detta ar viktigt for att undvika framtida tvister mellan
parterna.

3. Parternakan, till ledning for ett stallningstagande nar en viss utrustning bor
anvandningstiden med hénsyn till t.ex. teknisk eller ekonomisk !ivslangd.

4. Om ett sérskilt underhallsansvar krévs for viss utrustning, exempelvis att serviceavtal ska tecknas, bor en anmarkning géras om detta.

5. Om en part har underhallsansvar men kostnaden ska béras av de !ra parten, bér en anmarkning goras om detta.

‘tas, goraen anmarkning om den férvantade dterstdende

Definitioner

1. Underhall

Atgarder vilka syftar till att I6pande uppritthalla funktioner hos ett objekt s att objektet uppnar normal livslangd. Den funktion som ska
uppréatthallas &r den for objektet avsedda med hansyn till objektets skick vid hyresférhallandets borjan, objektets alder och prestanda.
Atagandet omfattar planerad skotsel av objektet sivil som reparation och byte av engéngsartiklar och forslitningsdetaljer. Atgarder ska
utforas fackmassigt.

2. Utbyte

Med utbyte avses att byta ut ett nedan markerat objekt i sin helhet. Utbyte ska ske nar livslangden uppnatts, nar underhéll inte langre kan
utforaseller inte langre kan utféras till en skalig kostnad.

ALLMANT
Underhallsansvar Utbytesansvar
Hv Hg Hv Hg Anmérkning
Lokalen, Entré- och andra dorrar som leder till eller fran lokalen ] []
utvandigt
Dérréppnare och dérrstangare []
Skyltar, skyltskap O] L]
Fonster och karmar [] []
Markiser D D
Lastintag/-kaj ] [ ] [ ej aktuellt
Belysningsarmaturer [] []
Skyltbelysning ] []
Markutrustning, flaggstanger etc O] []
O O
Lokalen, Ytskikt viggar [] ]
invandigt
Yiskikt tak (] [
Ytskikt golv [] []
Innerdérr, inklusive beslag, dérrstangare ] []
Dérréppnare och dérrsténgare [] ]
Denna grinsdragningslista, Fastighetségarna Sveriges formularnr. 102, drframtagen 2014 i samrad med Svensk Handel och Visita. |Sign Sign

Reviderat 2018 da dven i samrad med SABO. Eftertryck férbjuds.




Arende 6

GRANSDRAGNINGSLISTA
~ .. Sid2(4)
FASTIGHETSAGARNA FPR LOKAL 2 i
FORDELNING AV UNDERHALLS- OCH Bilaganr: ___ 4
UTBYTESANSVAR
ALLMANT
forts. Underhallsansvar Utbytesansvar
Hv  Hg Hv  Hg Anmarkning
Lokalen, Fonster och karmar D D
invandigt
forts. Glaspartier i lokalen []
Skyltar D D
Rulljalusier 1 [ L] ] ej akluellt
Fast belysning [] ]
Sarskilt anpassad belysning for verksamheten [] [] X
Skap, garderober, fonsterbankar mm ] [ X
Ovrig inredning fér huset eller verksamheten ] ]
Vatrum Sanitetsporslin [] \ ]
Duschar [ ] ]
Ytskikt golv 1 ]
Ytskikt viggar ] T- ]
Ytskikt tak o O OJ
0 0
0 0
Toalett Sanitetsporslin [] []
Ytskikt golv [] []
Ytskikt viggar [] ]
Ytskikt tak OJ OJ
0 0
0 0
Pentry Maskiner i kék och pentry [] []
0 0
0 0
Inredning N 0 O
som
hyresvarden L] [ 0
sarskilt
tillhanda- O d 0
haller for
verksam- L O ] [
heten
0 0
INSTALLATIONER
Virme Luftvirme ] [ ] [ ej aktuellt
Varmecentraler [] ]
Varmevaxlare [] ]
Viarmeatervinningssystem [] L]
Ovriga vdrmeanlaggningar ] [ 1 O ej aktuellt
Mitare ] [] |Foérbrukning debiteras

Denna gransdragningslista, Fastighetsagarna Sveriges formularnr. 102, drframtagen 2014 i samrad med Svensk Handel och Visita.
Reviderat 2018 da dven i samrad med SABO. Eftertryck férbjuds.

Sign

Sign
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GRANSDRAGNINGSLISTA
~ e Sid3(4)
FASTIGHETSAGARNA FPR LOKAL ) .
FORDELNING AV UNDERHALLS- OCH Bilaganr: 4
UTBYTESANSVAR
INSTALLATIONER
forts. Underhallsansvar Utbytesansvar
Hv  Hg Hv  Hg Anmarkning
Varme forts. | Radiatorer och varmeledningar ]
O O
Vatten, Varmvattenberedare [] []
aviopp
Utslagsbackar [] []
Matare ] ] ~Crbrukning debiteras
Golvbrunnar [] [] X
Vatten och avloppsledningar ] O !G ansvarar for rensning
O O
El Elmétare ] 1] Kommunens métare
Elcentraler [ ] A []
Eluttag och dosor ] []
Elledningar N L]
Myndighetskrav och besiktningar O] O enl var tid gallande regelverk
Kyla och Sarskilt kylaggregat ] [ ] [ ej aktuellt
ventilation
Till- och franluftsdon ] []
Kylaggregat till data- och/eller serverrur: ] [ ] [ ej aktuellt
Kylaggregat till férvarings- och avfallsrum ] [ ] [ ej aktuellt
Andraflaktanordningar ] []
Matare ] [ ] [ ej aktuellt
Myndighetskrav och besiktningar ] ] enl var tid géllande regelverk
O O
Las och Las [] []
sakerhet,
ilokalen Larm [] []
Monitorer och detektorer ] ] | férekommande fall
Overvakningskameror ] ] | férekommande fall
Brand- och Utrymningslarm O] L]
Sprinkler O] L]
Las och Dorrlastill entréer och andra dorrar ] ]
sakerhet, som leder till eller fran lokalen
skalskydd - - ..
Overvakningskameror ] ] | férekommande fall
Monitorer och detektorer ] ] | férekommande fall
O O
O O
Hissar och Personhissar j aktuell
rulltrappor L O s o] aktuell
Gods-/varuhissar ] [ ] [ ej aktuellt
Rulltrappor 1 (] [ |eiaktuellt
Denna grinsdragningslista, Fastighetségarna Sveriges formularnr. 102, drframtagen 2014 i samrad med Svensk Handel och Visita. |Sign Sign

Reviderat 2018 da dven i samrad med SABO. Eftertryck férbjuds.
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—— GRANSDRAGNINGSLISTA S e o)
. id4 (4
FASTIGHETSAGARNA F.Q RLOKAL . i :
FORDELNING AV UNDERHALLS- OCH Bilaganr: 4
UTBYTESANSVAR
INSTALLATIONER
forts. Underhallsansvar Utbytesansvar
Hv  Hg Hv  Hg Anmarkning
Hissar och Andra flyttanordningar ] [ ] [ ej aktuellt
rulltrappor
forts. 1 [ 1 [
0O 4 0O 4
Tele- och Ledning for telefoni ] []
datakom-
munikation |Ledningférdata ] ]
Ledning for bredband ] [] X
Ledning for kabeltv H [ X ! forekommande fall
Anordningar fér tradlés tv ] ] | Fdrekommande fall
O Ll O
[ O O O
Sarskilda S —
underhallsavtal Underhallsavtal med extern leverantor fordras for foljande Avtal tecknas av
utrustning/installation: Hv  Hg Anmarkning
Rulltrappor 1 O ej aktuellt
Personhiss 1 0O ej aktuellt
Varuhiss 0 O ej aktuellt
Kylaggregat 1 0O ej aktuellt
Fjarrkyla 0 O ej aktuellt
Ventilation []
Brand- och utrymningslarm L]
Sprinkler L]
Underskrift Ort/datum: Ort/datum:
2022-xx- 2022-xx-
Hyresvdrdens namn: Hyresgastens namn:
Ralph Torgersson, Max Qwarnstrém XXX XXX

Namnteckning(firmateckn

arefombud):

[ IFirmatecknare

[ Jombud enligt
fullmakt

Namnteckning(firmatecknare/ombud):

[ IFirmatecknare

[ Jombud enligt
fullmakt

Namnfortydligande:

Namnfortydligande:

Denna gransdragningslista, Fastighetsagarna Sveriges formularnr. 102, drframtagen 2014 i samrad med Svensk Handel och Visita. Reviderat 2018 da dven i samrad med SABO.

Eftertryck férbjuds.
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Arende 7

HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjansteskrivelse
Samhillsbyggnadsforvaltning 2022-08-16

en DNR TK 2022/244

Sid 1 av2

Utredning gallande atgarder for ladugardstak pa Orraholmen

Sammanfattning

Samhéllsbyggnadsforvaltningen har fétt i uppdrag utav tekniska ndmnden att upprétta
hyresavtal mellan kommun och féreningarna som nyttjar fastigheterna vid Orraholmen.
De berorda foreningarna dr Radioklubben, Naturskyddsforeningen, Korpen, Skid- och
orienteringsforeningen. Under flera decennier tillbaka har fastigheterna nyttjats till
foreningsverksamhet utan att ndgot hyresavtal upprittats utan endast historiska muntliga
avtal. Dock finns ett tidigare beslut att foreningarna ska sta for underhéll -och
renoveringskostnader.

I dag erldgger inte foreningarna ndgon hyra utan debiteras enbart sin faktiska kostnad for
el-, vatten och avloppsforbrukning. Detta gors en gang per ar efter avstimning med
forbrukningsmatare.

Forvaltningen anser att foreningarna ska sté for drift- och underhéllskostnader och att
fastighetségaren, 1 det hér fallet kommun tar ut en kostnad pa 20 kr/kvm/ar &r
administration och forsikring.

Avtalen bor skrivas pa sex ar och direfter kunna forldngas med tre &r med avsyning av
byggnadsunderhallet infor start och forlangning av avtal samt en tidsaxel med atgérdsplan.
Samma grundavtal bor gilla dven for ladugarden pa Ostergarden som Hembygdsforeningen
brukar.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2022-08-16
Tjénsteskrivelse TK 2020-82

Forslag till beslut
Forvaltningen har gjort en 6versyn och kommit fram till f6ljande forslag till beslut:

Att uppritta hyresavtal for respektive fastighet dir nyttjaren/foreningen debiteras 20
kr/kvm/ar och dér det tydligt framgar och klargor vilket ansvar som aldgger hyresgésten
respektive hyresvarden. Hyresgésten ska std for drift- och underhall samt sin egen
forbrukning utav el, vatten och avlopp.

Gillande kvadratmeterytan dr det enbart den yta som utgdr mot mark.

Nedan foljer ungefarlig uppmatta kvadratmeterytor for foreningarnas fastigheter:
e Radioklubben, 60 kvm
e Naturskyddsforeningen, 60 kvm
o Skid- och orienteringsforeningen, 45 km

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se



Arende 7

ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjinsteskrivelse
q @ Samhillsbyggnadsforvaltning 2022-08-16
en DNR TK 2021-193

Sid 2 av 2

o Korpen, 15 kvm (lokal i ladugdrden)
o  Hundbruksklubbe,n 20 kvm (garage i ladugdrd)

Namn

Tobias Odsvik
Fastighetschef
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Hyreskontrakt lokal
for fastigheter vid Orraholmen

Parterna
Hyresvard: Herrljunga kommun (orgnr: 212000-1520) genom Samhallsbyggnads forvaltningen
forvaltningen, Box 201 524 23 Herrljunga. Bestksadress: Torget 1. Nedan benamnd hyresvarden.

Hyresgést: FORENING (orgnr: XXXX-XX)

Objekt
§1 Hyresvarden uthyr till hyresgasten fastigheten ORRAHOLMEN 1:1 med adressen Orraholmen 1-5,
52492 HERRLJUNGA.

Omfattning
§2 Hyresobjektet omfattar XX kvm och uthyres som féreningslokal.

Skick och skotsel

§3 Lokalen uthyres i befintligt skick i samband med tilltradet respektive frantradet besiktas lokal. Det
ligger i hyresgasten atagande att val varda och skota lokalen att hyresgésten ej utan skriftligt
medgivande fran hyresvarden ager ratt att vidta andringsarbete.

Hyresgdsten ansvarar for underhall och investering utav fastigheten och aligger att underhalla
fastigheten enligt 6verkommet med hyresvérden.

Snorojning och sandning ingar ej i hyran.
Skotsel utav omkringliggande grasytor, buskar och rabatter ingar ej i hyran.

Hyresgasten ager ej erhalla nedsattning av hyran under tid som hyresvarden ombesérjer underhall
eller reparationsarbete av lokal eller fastighet. Nar fel och brister uppstar som omfattar hyresvardens
ansvar ska det meddelas hyresvarden. Hyresgasten svarar for att alla eventuella myndighets tillstand
som kravs for rorelsens drivande inhamtas.

Hyresgasten far inte uppfora egen byggnad eller anldggning och inte heller géra ombyggnads- eller
tillaggsarbeten eller vidta dndringar i lokalen utan skriftligt tillstand fran hyresvarden.

Vid 6vertradelse ska hyresgasten bekosta alla aterstéliningskostnader samt 6vriga kostnader som
overtradelsen medfor.

Fel eller brist i hyresgdstens installation, aligger det hyresgasten att bekosta och avhjalpa.

Hyrestid

§4 Fran och med 1 oktober 2022 till 31 september 2028. Kontraktet kan 6msesidigt sdgas upp 9
manader fore avtalstidstiden utgang. Vid utebliven uppsagning forlangs kontraktet med 36 manader
for varje gang.

Hyra
§5 Arshyran uppgar till 20 kr per kvm. Hyran ska erliggas forskottsvis med hela beloppet. Arshyran
utgor bashyran och justeras i enlighet med indexklausul.
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Vid férsenad hyresbetalning ar hyresgasten skyldig att enligt géllande lag erlagga ersattning for
inkassokostnader mm. for varje skriftlig betalningspaminnelse, med det belopp som &r géllande vid
varje tidpunkt. Pa obetalt hyresbelopp utgar fran forfallodagen ranta enligt réantelagen.

Innehall

§6 | hyran ingar ej kostnad fér uppvarmning, varmvatten, el, vatten- och avloppsavgifter samt
sophdamtning. Dessa kostnader debiteras hyresgasten separat.

Inskrivning
§7 Detta hyreskontrakt far inte inskrivas.

Overlatelse/upplatelse i andra hand
§8 Detta hyresavtal far inte 6verlatas till annan person utan hyresvardens godkannande.

§9 Hyresgasten ager ratt att efter godkdnnande av hyresvarden upplata hela eller delar av lokalen i
andrahand.

Ovrigt
§10 Hyresvéarden har ratt att betrada lokalerna med nyckel for att fullgéra sina dtagande. Om mojligt
ska det ske i samrad med hyresgasten.

§11 Detta hyreskontrakt har upprattats i tva likalydande exemplar, av vilket hyresvarden och
hyresgasten tagit var sitt.

Ort och datum Ort och datum
Namnteckning hyresvard Namnteckning hyresgast
Samhallsbyggnad forvaltningen FORENING XX

Herrljunga Kommun
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN SAMHALLSBYGGNADS- Tjinsteskrivelse
q @ FORVALTNINGEN 2022-08-24
Peter Friman DNR TK 196/2022 387

Sid 1 av2

Svar pa skrivelse frdn Herrljunga hembygdsforening om bidrag for
skyltar

Sammanfattning
2022-05-31 inkom ansokan fran Herrljunga Hembygdsforening om bidrag
till skyltar till Stadspromenad 1 Herrljunga Centrum.

Totalt 10 skyltar till ett anskaffningsvérde av c:a 25 tkr.

Pa utvalda byggnader ska emaljskyltar séttas upp som beskriver husets historia och
anvéndningsomrade. Pé skylten &terfinns ocksa ett historiskt foto och en QR-kod, som mojliggor
fordjupad information med text, bilder och ritningar. Det ligger en gedigen forskarinsats bakom
varje utvald byggnads historia, som bl a utgar fran 6ppna studiecirklar for att skapa delaktighet,
dven utom foreningens medlemskader.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse i drendet daterad 2022-08-24

Forslag till beslut

Forvaltningens forslag till beslut:

Forvaltningen tillstyrker ett bidrag pa 10 tkr for inkdp av skyltar for Stadspromenad
Till Herrljunga Hembygdsforening

Peter Friman
Fritidschef

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 * Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se
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Arende 8

HERRLJUNGA KOMMUN SAMHALLSBYGGNADS- Tjansteskrivelse
FORVALTNINGEN 2022-08-24
Peter Friman DNR TK 196/2022 387
Sid2 av 2
Bakgrund

Stadspromenad i Herrljunga, ett sitt att stiirka identitet och stolthet for sin hembygd

Det senaste aret har féreningen utvecklat en idé om tre promenader med utgdngspunkt fran
Hembygdsparken, vilket uppméarksammats av Riksantikvarieimbetet med beviljat anslag for
projektet ”Promenader i tid och rum-ett landskap for alla”.

Den forsta promenaden avser en utveckling av befintlig Trollstig med en sagovandring. Under
promenaden far barn med hjélp av sagor och fabler léra sig om natur och ta del av hur man vérdar
sin omgivning.

Ytterligare en promenad, kallad Aminnet, uppmérksammar en del av hembygdsparkens omistliga
naturvirden, framforallt runt den s k Spegeldammen.

Den tredje promenaden vill knyta ihop Herrljunga gamla by (vilken splittrades i samband med laga
skiftet pa 1850-talet) soder om Haraberget, med Storgatan och dess vackra och minnesrika
fastighetsbestand. Pa utvalda byggnader ska emaljskyltar séttas upp som beskriver husets historia
och anvindningsomrade. Pa skylten aterfinns ocksa ett historiskt foto och en QR-kod, som
mojliggor fordjupad information med text, bilder och ritningar. Det ligger en gedigen forskarinsats
bakom varje utvald byggnads historia, som bl a utgar fran 6ppna studiecirklar for att skapa
delaktighet, &ven utom foreningens medlemskader.

Foreningen avser att pa skylten ange sitt namn och erbjuder pa detta sitt Herrljunga kommun att
gora detsamma, dé vi anser att det skulle vara ett stort virde for kommunen att synas i ett sddant
sammanhang och samtidigt ta ansvar for en forskoning av stadsbilden. I en forsta etapp omfattar
Stadspromenaden 12 skyltar. Varje skylt kostar ca 2500 kronor i materialkostnader och var undran
ar nu om kommunen kan se véirdet i att bidra med en del av kostnaden?

Bedomning av méluppfyllelse
En stadspromenad 1 Herrljunga, ett sétt att stirka identitet och skapa en attraktiv inramning
1 Herrljunga Thétort.

Ekonomisk bedémning
Forslag till bidrag bedoms rymmas inom befintlig budget for 2022



HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

Meddelande 2

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 21

2022-03-21

KS § 51 DNR KS 55/2022 211
Intresse av forvarv av tomt i anslutning till Herrljunga 28:2

Sammanfattning

Det har inkommit en intresseforfragan frén en privatperson, Jonny Vinter,
gillande intresse av forvirv av fastigheten del av Herrljunga 28:1 och marken
runt om byggnaderna inklusive den infart (bilvég) som idag &gs av Herrljunga
kommun. Jonny Vinter &r idag #gare av fastigheten Herrljunga 28:2 med adress
Bitternavigen 1 som angrinsar mot kommunens fastighet. Byggnaderna som star
pa kommunens fastighet, bestér av ett mindre dubbelgarage och en lada som
sedan 20 &r tillbaka har anvints som forvaringsutrymme av Herrljunga
Hembygdsforening. Hembygdsforeningen har under &ren underhallit fastigheten
pa ett fortjanstfullt sétt. I dagsldget finns inget skriftligt avtal och reglering av
mellanhavanden med Hembygdsforeningen. Fastigheten &r planlagd som
smaindustri/hantverk/lager samt skyddad med en g-bestdmmelse, vilket innebér
ett forbund mot rivning och andra &tgérder pa byggnaden. All mark &r prickad
runt byggnaderna vilket innebér att det inte &r mojligt att uppfra nadgon mer
byggnad pa fastigheten.

Tekniska nimnden foreslog genom § 14/2022-02-03 kommunstyrelsen att avsla
intresseforfrigan om kop av fastighet del av Herrljunga 28:1 och att ge
fastighetschef i uppdrag att teckna ett hyresavtal med befintlig hyresgést.
Kommunstyrelsens presidie foreslar ett tilligg i form av att tekniska ndmnden
ges i uppdrag att utreda méjligheterna att pa sikt erbjuda hembygdsforeningen en
annan likvérdig lokal.

Jav
Jessica Pehrson (C) anmiiler jdv och deltar inte i beredning eller beslut av
drendet.

Beslutsunderlag

Presidieskrivelse i drendet daterad 2022-03-08
Tekniska ndmnden § 14/2022-02-03

Karta fastighet Herrljunga 28:1

Oversiktskarta

Forslag till beslut
Tekniska nimndens forslag till beslut:
o Intresseforfrigan om kép av fastighet del av Herrljunga 28:1 avslas.
e Fastighetschef ges uppdrag att teckna ett hyresavtal med befintlig
hyresgést.

Presidiets tilldggsforslag:
¢ Tekniska nimnden ges i uppdrag att utreda mojligheterna att pa sikt
erbjuda hembygdsforeningen en annan likvérdig lokal.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Meddelande 2

53 SAMMANTRADESPROTOKOLL
q HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum SId 22
p KOMMUNSTYRELSEN 2022-03-21
Fortséttning KS § 51
Beslutsgéng
Ordféranden fragar om tekniska nimndens forslag till beslut antas och finner att
sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Intresseforfrigan om kop av fastighet del av Herrljunga 28:1 avslés.
2. Fastighetschef ges uppdrag att teckna ett hyresavtal med befintlig
hyresgést.
3. Tekniska nimnden ges i uppdrag att utreda mgjligheterna att pa sikt
erbjuda hembygdsforeningen en annan likvérdig lokal.

For kinnedom till: Tekniska nimnden

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



Meddelande 3

5 SAMMANTRADESPROTOKOLL
- HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid.
Q F KOMMUNFULLMAKTIGE 2022-06-21 31
KF § 117 DNR KS 164/2022 947

KS § 104

Inrattande av kultur- och fritidsenhet inom kommunstyrelsens
forvaltning

Sammanfattning

Verksamheter som har koppling till kultur- och fritidsomradet &r idag organiserade
under tre olika forvaltningar. Detta bedéms inte gynna kommunens méjligheter att
utveckla ett verksamhetsomrade som fér allt storre betydelse i det Gvergripande och
strategiska arbetet med att uppfylla de mél som kommunen strévar efter i syfte att
bli en attraktiv kommun att leva och bo i.

Kommunstyrelsen har avsatt 900 tkr/ar i budgeten for 2022—24. Detta anslag ger
mdojlighet att skapa en plattform f6r utveckling av kultur och fritid men &ven av
kommunen som helhet. Genom ett mer samlat verksamhetsomrade under
kommunstyrelsens forvaltning skapas en bittre helhetsbild och forutséttningar till
driva fragorna framat.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-23

Intervjuer med personal inom verksamhetsomradet Kultur och Fritid samt
foreningsforetrédare.

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmiktige

e En kultur- och fritidsenhet inrdttas 2023-01-01 inom kommunstyrelsens
forvaltning.

e Inom ny kultur- och fritidsenhet integreras nuvarande bestksnéring,

e bibliotek/kultur/museum, hélso-/friskvardscenter, idrottsanldggningar samt
féreningsstdd/bidrag tillsammans med utdkad samverkan med fritidsgéard
och kulturskola.

o En ny heltidstjanst tillsdtts med uppgift att leda, samordna och utveckla
enhetens olika verksamheter utifrin kommunens antagna budget, mél och
fokusomraden.

¢ Ny heltidstjénst finansieras genom anslagna medel under kommunstyrelsen
i 2022 ars budget for satsning pa kultur och fritid.

¢ Kommundirektdren ges i uppdrag att genomfora risk och
konsekvensanalyser i samband med foreslagen omorganisation och foresla
atgdrder for de risker som identifieras

Beslutsgdng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s sker.

Justerandes sign

i}

Utdragsbestyrkande

oy



E HERRLJUNGA KOMMUN
q W KOMMUNFULLMAKTIGE

Meddelande 3

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantrédesdatum Sid.

2022-06-21 32

Fortsittning KF § 117
Fortsdttning KS § 104

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige

1.

2.
<8

En kultur- och fritidsenhet inrittas 2023-01-01 inom kommunstyrelsens
forvaltning.

Inom ny kultur- och fritidsenhet integreras nuvarande besdksnéring,
bibliotek/kultur/museum, hilso-/friskvérdscenter, idrottsanliggningar samt
foreningsstd/bidrag tillsammans med utdkad samverkan med fritidsgard
och kulturskola.

En ny heltidstjanst tillsdtts med uppgift att leda, samordna och utveckla
enhetens olika verksamheter utifrin kommunens antagna budget, mél och
fokusomraden.

Ny heltidstjsinst finansieras genom anslagna medel under kommunstyrelsen
i 2022 &rs budget for satsning pé kultur och fritid.

Kommundirektdren ges i uppdrag att genomfora risk och
konsekvensanalyser i samband med foreslagen omorganisation och féresla
atgérder for de risker som identifieras.

I kommunfullmiktige frigar ordféranden om kommunstyrelsens forslag till beslut
antas och finner att sa sker.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT

1.

2:
3.

En kultur- och fritidsenhet inrittas 2023-01-01 inom kommunstyrelsens
forvaltning.

Inom ny kultur- och fritidsenhet integreras nuvarande besoksnéring,
bibliotek/kultur/museum, hilso-/friskvardscenter, idrottsanldggningar samt
foreningsstod/bidrag tillsammans med utdkad samverkan med fritidsgard
och kulturskola.

En ny heltidstjénst tillsétts med uppgift att leda, samordna och utveckla
enhetens olika verksamheter utifrén kommunens antagna budget, mal och
fokusomraden.

Ny heltidstjénst finansieras genom anslagna medel under kommunstyrelsen
i 2022 ars budget for satsning pa kultur och fritid.

Kommundirektdren ges i uppdrag att genomfora risk och
konsekvensanalyser i samband med foreslagen omorganisation och foresld
atgarder for de risker som identifieras.

Expedieras till:
For kinnedom till: Tekniska nimnden, kommunstyrelsen, bildningsnimnden

Justerandes sign

F | A

Utdragsbestyrkande
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E HERRLJUNGA KOMMUN
q F KOMMUNFULLMAKTIGE

Meddelande 4

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sid.

2022-06-21 23
KF § 113 DNR KS 94/2020 101

KS § 103

Forlag till organisationsférandringar inom verksamheten
samhallsbyggnad

Sammanfattning

Kommunfullmiktige beslutade genom § 173/2021-12-13 att upphéva beslutspunkt
1-4 i kommunfullméktige § 20/2021-02-23 och att ge kommunstyrelsen i uppdrag
att inkomma med resultatet av den utredning avseende risken for jiv som pabdrjats
avseende den organisation som beslutades i § 20/2021-02-23. Deadline for
utredningen satte kommunstyrelsen till 2022-05-31. Forvaltningen har nu granskat
och till viss del omvirderat det tidigare forslaget till ny politisk organisation i
forhallande till en potentiell jdvssituation. Herrljunga kommun har de senaste &ren
fornyat sitt visionsarbete med fokus pa tillviixt och utvecklingen av ett hallbart
samhille, med ambitionen att Herrljunga kommun ska utvecklas till en bra plats att
leva, bo och verka i.

En vil fungerande samhillsbyggnadsprocess ér en grund for tillvaxt och utveckling
och for att frimja detta skapades 2020 en samhillsbyggnadsforvaltning genom en
sammanslagning av davarande tekniska forvaltningen och bygg- och
miljoférvaltningen. Ett arbete har pagétt under den senare delen av 2021 for att
identifiera alternativa organisationer utan att férlora den uppnédda effektivitet och
goda samverkan kring strategiska samhéllsbyggnadsfrdgor som den nya
forvaltningsorganisationen bidragit till.

Kommundirekttren forordar i det hir arbetet att plan och exploatering fortsitter att
héllas samman d& delarna &r starkt knutna till och beroende av varandra. Befintlig
samhillsbyggnadsférvaltningen fortsétter inom detta forslag pa organisation att
ansvara for plan och exploatering, bygg och miljofragor, gata/park samt
kommunens stérre investeringsprojekt. En internserviceorganisation skapas med
ansvar for kommunens interna service; maltid, lokalvéard och fastighetsférvaltning
och skétsel. Fortsatt arbete behdvs for att besluta om bésta organisatoriska
placering f6r renhéllning.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-09
Kommunfullmé#ktige § 173/2021-12-13

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
Kommunstyrelsens forslag till kommunfullméktige:
o Forslaget att genomfora en uppdelning samhillsbyggnadsforvaltning till en
samhillsbyggnadsforvaltning och en internserviceorganisation godkénns
och kommundirektdren ges i uppdrag att pabdorja arbetet.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande

AR SV
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rn HERRLIUNGA KOMMUN
q W KOMMUNFULLMAKTIGE

Meddelande 4

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sid.
2022-06-21 24

Fortséttning KF § 113

e Arvodesberedningen ges i uppdrag att till kommunfullméktige foresld de
forandringar i Herrljunga kommuns politiska organisation och struktur, som
en sadan uppdelning kriver. Forslagen ska uppfylla de krav som stélls i 3
kap. kommunallagen.

e Kommundirektdren ges i uppdrag att genomfora risk och
konsekvensanalyser i samband med fSreslagen omorganisation och foresla
atgirder for de risker som identifieras.

Ordforandens tillaggsforslag:
e Kommande nimndorganisation ska i storlek motsvara nuvarande
nimndorganisation.

Beslutsgang
Mats Palm (S) yrkar bifall pé ordforandens tilliggsforslag.

Fredrik Svensson (KD) yrkar bifall pa ordfsrandens tilliggsforslag.

Alexander Strdmborg (SD) yrkar bifall p& ordfSrandens tilliggsforslag.
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.
Ordfsranden fragar om ordférandens tilliggsforslag antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullméktige

1. Forslaget att genomfora en uppdelning samhillsbyggnadsforvaltning till en
samhillsbyggnadsférvaltning och en internserviceorganisation godkéinns
och kommundirektdren ges i uppdrag att paborja arbetet.

2. Arvodesberedningen ges i uppdrag att till kommunfullméktige foreslé de
fordndringar i Herrljunga kommuns politiska organisation och struktur, som
en sddan uppdelning kriver. Forslagen ska uppfylla de krav som stills i 3
kap. kommunallagen.

3. Kommundirektéren ges i uppdrag att genomfora risk och
konsekvensanalyser i samband med foreslagen omorganisation och foresla
atgarder for de risker som identifieras.

4. Kommande nimndorganisation ska i storlek motsvara nuvarande
niamndorganisation.

I kommunfullmiktige frigar ordféranden om kommunstyrelsens forslag till beslut
antas och finner att sé sker.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande

() 54 4



Meddelande 4

52 SAMMANTRADESPROTOKOLL
. HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid.
Q W KOMMUNFULLMAKTIGE 2022-06-21 25

Fortséttning KF § 113

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT

1. Forslaget att genomfdra en uppdelning samhéllsbyggnadsforvaltning till en
samhéllsbyggnadsf6rvaltning och en internserviceorganisation godkinns
och kommundirektdren ges i uppdrag att paborja arbetet.

2. Arvodesberedningen ges i uppdrag att till kommunfullmiktige foresld de
fordndringar i Herrljunga kommuns politiska organisation och struktur, som
en sidan uppdelning kriver. Forslagen ska uppfylla de krav som stills i 3
kap. kommunallagen.

3. Kommundirektoren ges i uppdrag att genomfora risk och
konsekvensanalyser i samband med foreslagen omorganisation och foresla
atgdrder for de risker som identifieras.

4. Kommande nimndorganisation ska i storlek motsvara nuvarande
ndmndorganisation.

Expedieras till:
For kiinnedom till: Tekniska ndmnden, Bygg- och miljéndmnden

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

W lew | o



Meddelande 5

B’ SAMMANTRADESPROTOKOLL
- HERRLIUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid.
Q W KOMMUNFULLMAKTIGE 2022-06-21 11
KF § 107 DNR KS 238/2021 760
KS § 97

Svar pa motion om skriftligt redogorande av planerad avverkning
pad Orraholmen

Sammanfattning

Centerpartiet inkom 2022-01-25 med en motion med begéran om att tekniska
namnden skriftligt ska redogéra for hur planerad avverkning av Orraholmen fGljer
det beslut som kommunfullmaktige fattade den 20 april 2021. Kommunfullméktige
6verldmnade genom § 21/2022-02-21 motionen till tekniska ndmnden for
beredning. Tekniska nimndens ordférande har tagit fram ett forslag till svar.

Tekniska nimnden beslutade genom § 38/2022-03-31 att godkénna tekniska
ndmndens ordfSrandes svar och foresla kommunfullméktige att anse motionen
besvarad.

Beslutsunderlag

Tekniska nimnden § 38/2022-03-31
Bilaga 1, TN § 38/2022-03-31
Kommunfullmiktige § 21/2022-02-21
Motion inkommen 2022-01-25

Forslag till beslut
Tekniska ndmndens forslag till beslut:
e Svaret godkdnnes och ldmnas till Kommunfullméktige (bilaga 1, TN §
38/2022-03-31).

e Motionen anses besvarad.

Beslutsgang
OrdfSranden fragar om tekniska nimndens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Kommunstyrelsens férslag till kommunfullmaktige
1. Svaret godkdnnes och ldmnas till Kommunfullmiktige (bilaga 1, TN §
38/2022-03-31).
2. Motionen anses besvarad.

Protokollsanteckning
Mats Palm (S) inkommer med féljande protokollsanteckning innan tid for justering:

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

Ky |8 |7



Meddelande 5

E SAMMANTRADESPROTOKOLL
- HERRLIUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid.
Q W KOMMUNFULLMAKTIGE 2022-06-21 12

Fortséttning KF § 107
Fortséttning KS § 97

Protokollsanteckning. KS 2022-05-30 Arende 16.

Socialdemokraternas Vice Ordférande Jarl Barkenfelt deltog inte i beslutet, da
underlaget ej var behandlat i Presidieberedning, utan endast lagts pa ndmndens
bord av nimndens ordforande enskilt vid tidpunkten for motet.

Vid ndmndens behandling av drendet, yrkade Fredrik Svensson pa ett tilldgg till
skrivelsen.

Skrivelsen fick ddrefter bifall, och lades till texten som beslutades.

Ordalydelsen som Fredrik S. yrkade pa lod:

“att beslutet dr fattat pa delegation i enlighet med tekniska ndmndens
delegationsordning”.

Detta antagande dr fel, da det star i Tekniska ndimndens reglemente under punkten
1.2 artt:

”Av nimnden hdr delegerad beslutanderdtt skall ej utévas i drenden av principiell
betydelse eller drenden av storre vikt”.

Vilket dirende som har storre principiell betydelse dn avverkning pa Orraholmen, dr
troligen for manga svdrt att tanka sig.

Da svaret redan lamnats till motiondren.
Vill vi Socialdemokrater endast belysa den oldmpliga hanteringen av drendet.

For Socialdemokraterna i Kommunstyrelsen.
Mats Palm. Gruppledare (S).

I kommunfullmiktige fragar ordféranden om kommunstyrelsens forslag till beslut
antas och finner att sé sker.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT
1. Svaret godkénnes och 1dmnas till Kommunfullméktige (bilaga 1, TN §
38/2022-03-31).
2. Motionen anses besvarad.

Expedieras till:
For kiinnedom till: Tekniska nimnden

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

K leg Ly
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HERRLJUNGA KOMMUN

q % KOMMUNSTYRELSEN

Meddelande 6

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 12

2022-05-30

KS § 87 DNR KS 189/2021 912
Oversyn av processen for intern styrning och kontroll

Sammanfattning

I Herrljunga kommun finns Policy for Intern kontroll, géllande from 2015-01-01
och som reviderades 2016-06-20. Utifrdn de synpunkter och kritik som har
framforts frin revisionen och politik har riktlinjerna fortydligats och mallen for
internkontrollplan reviderats.

Riskbedomning/-analys syftar till att identifiera och véardera risker och hot for att
kunna hantera dem proaktivt.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-16

Forslag till riktlinjer med mall f6r den interna kontrollen i enlighet med
internkontrollpolicy

Kommunstyrelsen § 170/2021-10-25

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

o Kommunstyrelsen godkdnner foreslagen rutin och mall for intern
kontroll, att gélla frdn och med 2022-06-01

Mats Palm (S) foreslar ett tilldgg 1 form av att effekten av rutin och mall for
intern kontroll utvirderas efter arets forsta verksamhetsdialog 2023.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Ordf6randen fragar om Mats Palms (S) dndringsforslag antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Rutin och mall for intern kontroll godkénns att gilla fran och med 2022-
06-01 (bilaga 1, KS § 87/2022-05-30).
2. Effekten av rutin och mall {f6r intern kontroll utvérderas efter arets forsta
verksamhetsdialog 2023.

For kidnnedom till: Kommunfullméktige, samtliga ndmnder

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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2022-05-14

Herrljunga kommun

Riktlinjer med mall for den interna kontrollen i enlighet med
Internkontrollpolicy

INTERNKONTROLLPLAN

Riktlinjer med mall fér internkontroll Herrljunga kommun
Den interna kontrollen bestar av ett flertal metoder och moment.

Forutom de regelbundna manadsuppfoljningarna, ménadsdialogerna, tertialupp-
foljningarna/delarsbokslut, dgardialoger, finansrad och uppfdljningar av eko-
nomi och verksamhet pé tjanstepersonsniva ska sérskild internkontrollplan fast-
stéllas av respektive nimnd/bolag/styrelse.

Internkontrollpolicy for Herrljunga kommun anger att resultatet av den interna
kontrollen arligen ska redovisas till Kommunstyrelse vilket sker i samband med
arsredovisning.

Intern kontroll gors pa de rutiner, processer och system som forekommer i1 verk-
samheten dér vissa kontrollmoment véljs ut. For att identifiera dessa kontrollmo-
ment och omhénderta detta i verksamhetens planeringsarbete ska en érlig risk-
och konsekvensanalys tas fram. Respektive ndmnds/styrelses/bolags verksam-
hetsomradesansvar ska vara primért fokus for den interna kontrollen.

Arbetet med den interna kontrollen ska vara ett stindigt pagdende arbete i orga-
nisationen och avvikelser i den I6pande internkontrollen ska omedelbart rapport-
eras till ansvarig ndmnd/styrelse.

Internkontrollplan ska faststillas i1 respektive nimnd/styrelse/bolag senast 1 okto-
ber och rapporteras till kommunstyrelsen som en del av verksamhetsplanen for
planaren senast november, infor nytt verksamhetsar.

Risk- och konsekvensbeddmningen ligger till grund for genomforande av in-

terna kontroll.

Ior Berglund
Kommundirektor
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Riktlinjer med mall for den interna kontrollen i enlighet med
Internkontrollpolicy

Intern kontroll gors pa ordinarie rutiner, processer och system som féorekommer i verksamheten och
dar vissa kontrollmoment véljs ut. For att identifiera dessa kontrollmoment och omhénderta detta i
verksamhetens planeringsarbete ska en arlig risk- och konsekvensanalys tas fram.

Denna risk- och konsekvensmetod bestér av fyra steg:

1.

Identifiering av risker.

Definiera de visentliga rutinerna, processerna och systemen som bedoms som riskomrade. Beskriv
héndelser och situationer som kan f4 konsekvenser for verksamheten om risken realiseras.

Bedom riskerna.

Genomfor risk- och konsekvensanalys pa de risker som identifierats. Bedomningen gors utifran san-
nolikhet att den intridffar och konsekvensen om sa sker.

Detta genererar ett riskvirde (riskvirde = S x K - sannolikheten multiplicerat med konsekvensen for
att en risk intraffar), som anvéndas for att sortera och prioritera riskerna utifran. Ju hogre riskvérde
desto allvarligare ar risken for verksamheten och ju hogre bor den prioriteras/rangordnas och utifran
detta tas beslut om vilka risker som ska foras over till intern kontrollplanen.

Prioritera och vilj ut de kontrollmoment som ska kontrolleras under kommande ar.

Valda kontrollmoment redovisas for nimnden i enlighet med kommunens arligen faststillda tidplan.
Uppfoljning och utvirdering.

Kontinuerlig uppfoljning av bestdmda atgérder dokumenteras och redovisas till ndmnden i samband
med del- och helérsuppfoljning.

Risk = R-virde

Sannolikhetsniva for risken ska uppsta:

1. Lag; Risken bedoms vara lag for att fel ska uppsta.
2. Mindre sannolik: Risken dr mycket liten att fel ska uppsta.

3. Myjlig; Det finns risk for att fel ska uppsta.

4. Sannolik; Det ar mycket troligt att fel kan uppsta.

Konsekvens = K-virde
Péaverkan pé verksamheten/kostnaden om fel uppstar:

1. Forsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen.

2. Lindrig; Uppfattas som liten av sévél intressenter som kommunen.
3. Kénnbar;  Uppfattas som besvéarande for intressenter och kommunen.
4. Allvarlig;  Ar sa stor si att fel helt enkelt inte bor intréffa.
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Risk- och konsekvensanalys och dtgirdsplan for:

Forvaltning Ar Datum genomford
Beskrivning Bedomning Nulége
Riskbenimning Beskrivning Sannolikhet | Konsekvens Riskviirdering | Ansvar/Status Prioritering/Atgird
Forutsdgbara Definiera, beskriv dessa Bedom Virdera SxK= Kan riskerna accepteras eller minskas | Gor en prioritering. Behovs det en
héndelser som kan forhallanden/héndelser/risker. sannolikhet | konsekvens om | Riskvirdering | till en acceptabel niva? Om svarctdr | dtgérdsplan for att minska negativa
paverka att handelsen | hindelsen nej, omdefiniera dtagande, ansvar. konsekvenser?
verksamhet/milj6/ intraffar. intraffar
sakerhet negativt.
I.
2.
3.
4.
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Namnd/Styrelse/Bolag

Verksamhetsansvar

Risk

Kontrollmoment

Risk- och konsekvens
bedémning
RxK

Ansvar for kontroll och
rapportering
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Kommunovergripande informationshanteringsplan for
Herrljunga kommun

Sammanfattning

I Herrljunga kommuns arkivreglemente fastslas att samtliga ndmnder ska
redovisa sina handlingar verksamhetsbaserat i en informationshanteringsplan.
Den kommunévergripande informationshanteringsplanen har uppdaterats for att
folja arkivreglementets krav och Riksarkivets foreskrifter for verksamhetsbaserad
arkivredovisning. Informationshanteringsplanen ersitter tidigare
dokumenthanteringsplaner.

Den kommunévergripande informationshanteringsplanen reglerar hur de
handlingar som ir del av styrande eller stodjande verksamhetsomraden ska
hanteras. Varje nimnd har dven en nimndspecifik informationshanteringsplan
som reglerar hur de handlingar som uppkommer inom kidrnverksamheterna ska
hanteras.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2022-05-13
Kommundovergripande informationshanteringsplan f6r Herrljunga kommun

Forslag till beslut
Arkivarie forslag till beslut:
o Kommunstyrelsen antar Kommundvergripande
informationshanteringsplan for Herrljunga kommun.

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens beslut

1. Kommundvergripande informationshanteringsplan for Herrljunga
kommun antas (bilaga 1, KS § 90/2022-05-30).

For kinnedom till: Samtliga ndmnder

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Plan

Bilaga M@@@@Lﬁﬂdﬁ-%

DIARIENUMMER:
FASTSTALLD:

VERSION:

SENAS T REVIDERAD:

GILTIG TILL:

DOKUMENTANSVAR:

Giller for alla Herrljungas nimnder. Beslutad av kommunstyrelsen i egenskap av

arkivmyndighet.

M

HERRLJUNGA KOMMUN

KS 140/2022 910
KS § 90/2022-05-30

1

Tillsvidare

Administration och
kommunikationschef



Bilaga M@@@@Lﬁﬂdﬁ-%

Innehall
I 1 =T L3 T 3 T 4
Verksamhetsbaserad arkivredoViSNINg .......cccuueiiiiiiiiiiiciis s er e e e eeas 4
Vagledning till informationshanteringsplanen ... 5
Overgripande arkivbesKrivNing ........ccuveerrsserrssssrsssssssssssssssssssssssssnsssssnssssnsnssas 6
Herrljunga KOmmUN 1074 ... .corn et a s e e e e s 6
(@] feF=1 0 1151= [0 o [P ORI 7
L3 0] | PP PPPP 10
Klassificeringsstruktur ......ccoicireureurmsrmermemmesmesmesmssmsssmssmassasssssssssssnsssassnssnssnnsss 12
Informationshanteringsplan.......ccoicimmimmimsirssmssmesmeme . 14
1. Styrande verksamhetsomraden......cccccourimememiinmnnmesssnmnsssssrnnnssss s 14
1.1 Politisk StYrNiNg ..iccireeimmesmmesimssimmesmmssmnssmmasmsssmmsssmssmnsssmsssmssssnsssmssssnsssnnssnnnsnnnnss 14
1.1.1 Den politiska beSIULSPrOCESSEN ......cvuuiiiiiiiiiii e e 14
1.1.2 Hantera beredningar 0Ch r3d.........cuiiiiiieeii i 15
1.1.3 Hantera fortroendevalda ............ccuviiiiiiiiiniicrii i 16
1.1.4 Hantera partistid ........c.oiiiuiiiiiiiiicr e 17
1.2 Leda och styra verksamheten .......ccciirimmimmimmsimsnmesmssmmssmssmsssnsssss s 17
1.2.1 Uppratta och folja upp styrdokument.........c..cooviniiiiii e, 17
1.2.2 Leda internt @rbete ... .ocve i 19
1.2.3 Organisera VerkSamhet ..........oiiiiiiiiniiiiiiis s 19
1.2.4 Samverkan med fackliga organisationer ...........cocevviuiiiiii i 20
1.2.5 Hantera KONCEIMSLYIMING ..ccvuruuuieiiieeeceeiire s e e e e e e e e e s e e e e e e e rennnnnns 21
1.3 Planera och folja upp verksamhet .......c.ccciimmimmsmmmmmmmmemsmemeses s 22
1.3.1 Planera verkSamheten.......c.viiiuiiiie i sr s esn e r s e r s a e ra e renn e 22
1.3.2 FOlja upp verksamheten........coovieeeiiiiiiiie s 23
1.3.3 Utfora internkONtroll ........ccoveiiiiiiii e 24
1.3.4 Systematiskt kvalitetsarbete..........coviiiiiiiiiiiii 25
1.3.5 Hantera synpunkter och KIagomal.........ccueeeiiiiieeee it 25
1.3.6 Hantera myndighetsredoViSning........coceueiiiiiiiiiici e e e 26
G TR 4 Y= T o o)1= o 26
1.4 Omvarld och samverkan......cccimremmesmsesmesmssmmssmesmsssmasmssnesmssnenasansnnnms 27
1.4.1 Medverka i externa samarbeten..........ccuuuii i 27
1.4.2 Internationella kontakter och vanortsarbete .........cccceeeiiiiiiii i 28
1.5 Granskning av kommunens verksamhet..........coccimimmmmimmmmesessmenma 29
R T A 2 o o 29
1.5.2 Tillsyn frdn tillsynsmyndighet.........ceeeiiiiieee e esree e e e e e s snnne s 29
1.6 BESVAra Fe€MISSEr cuuuureussrassrassmnassnnssmnsssnnsssnssssssssasssnssssssssnsssnssssnsssnsssnnssnnsssnnssnnsss 30
1.7 Hantera allmanna val och folkomrostningar.........ccuuumeesmmmmsimmnmsssmnnsmnssssnnnsss 31
1.7.1 AAMINISErEra VAl ..uuieciiii et rr s e e e rr s e e e rn s 31
1.7.1.1 Hantera valkretsar och valdistriKt..........cooiiiiiiiiiiii e, 31
1.7.1.2 Hantera val- och rostningsSIoKaler ..............coooiiiiiiiiiii e 31
1.7.1.3 Hantera valmaterial..........c.uoiiiiiiiiiicii s 32
1.7.1.4 Rekrytera, férordna och utbilda rostmottagare...........ceevviiiiiiviiiiiieinieeeeve e 32
1.7.2 Genomfdra allmanna val och folkomrostningar .........covvvviiiiiiiiiiiiie e 33



Bilaga M@@@@Lﬁﬂdﬁ-%

1.7.2.1 Hantera genomfdrande av fortidsroStning.........oocevueiiiiiiiii e 33
1.7.2.2 Hantera genomforande av valdag ..........cooeriiiiiiiiiiiii e 34
1.7.2.3 Hantera genomfdrande av onsdagsrakning.........ccceeeevuiiiinnieeniniecnicsese s s eennnns 35
2. Stodjande verksamhetsomraden..........ccoieeiiiiimmmeinnnmssss i ——————" 37
s A 5 1 A =1 = 3 T 1 37
2.2 EKONOM i ttuuunnasrnnssnasssnnssnnsssnsssnssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnsssnsssnnssnnssennsss 37
2.3 Inkop och upphandling .....cccieciimmmesmmeimmemmesmnesmesmsss s 37
728G T A U o o) =1 o 11 0T PSP 37
2.3.2 Direktupphandling ......ccuuiiiiiiiie e 39
2.3.3 Avrop fran befintligt ramavtal.........cooiiiiiiieieiee e 40
2.3.4 FOrvalta @vial .....c..uoiiiiiiiiiiiicii e e 40
2.4 Hantera allmanna handlingar ......ccccummemmemsmmemmemesssssssssssssss s 41
2.4.1 Registrera inkomna och upprattade handlingar........ccc.coceeiiiiiiii e, 41
2.4.2 Redovisa allmanna handlingar ... e e e e e e 42
2.4.3 Tillhandahalla allmanna handlingar ..........cccueeeeiiiieeee i erreee e 43
2.4.4 Hantera personuppgifter och dataskydd ............ccoooiiiiimimmiiiinn e 43
2.4.5 Hantera informationssakerhet........couuiiiiiiiiiiiiicice e e 45
2.4.6 Arkivera och gallra handlingar ........cccuiiiii i e 45
2.5 IT och systemforvaltning .......cccoureeimmemimmeesimmesimmssmmessmmesnnssassnass s 46
2.5.1 Strategiskt IT-arbete......uuciiiiiiiiiiiiie e e 46
2.5.2 Driva systemarkiteKEUr .......ciiveiiiiii e e e en 47
2.5.3 SystemfOrValtNiNg ..cc.eeueeioe e e 47
2.5.4 Hantera IT-plattform och drift .......ccuuiiiiiiiii e 48
2.6 Hantera lokaler och fastigheter .........ccoummmiimmmnnnmeimmesmess . 50
2.6.1 Lokalbehov och [0KalforsOrjNiNg.......coooiieeemiiieiee e e e e 50
2.6.2 Driva fastighets- och lokalprojekt.........ccuoiiiiiiiii e, 51
2.6.3 Hantera drift och fOrvaltning ........coooo i 52
2.7 Kris oCh sakerhet.........ccummmmmmmmmmsmmmsmmssmmssmmssmmasmssmssssmassmssssnsssnsssssssssassnnnssnnnss 53
2.7.1 Systematiskt riskhanteringsarbete och férberedande krisplanering.........ccccceevuneeee. 53
2.7.2 Leda UNAEI KIS .vvuuiiiiiiiie it e et eere s r s s e aan s s e e nn e e s e e ane e s e e an e e s e enna e s 54
2.7.3 Hantera brandskydd och skalskydd ...........cooeuiiiiiiiiii e 54
2.8 Kommunikation och marknadsforing.......cccouueeiimmeinmmesimmmssmmmesmnssnesnnsmn. 56
2.8.1 Hantera profilarbete 0Ch Varumarke...........coviviiiiiiiiiiiiiin e 56
2.8.2 Kommunikation och information ...........ccuveiiiiiiiineiii s 57
2.8.3 Representera KOMMUNEN .......uuiiiiiiiieiieeirie s s erss e s s eraaa s s srsnn e s s essae s s s ersaesssesnnnnns 59
2.8.4 Dokumentera verksamheten. ..o 59
2.9 Hantera juridiska frAgOr......uuueeememssssssssrmmmnsnmnssssssssssnmnmsssssssssssssssssnsnnnnnssssssssnnns 60
2.9.1 Hantera Overklaganden .........cooeeeeoioriiieeieeeies e e e e e e s e e e e e e e eeeeeenes 60
R TR = 1= = T 1] = N 62
2.9.3 Hantera skadestdndSArenNdEN ...........ccccvrrreieireeee i i e e e e e e s ssrrrre e e e e s e e e nnneeees 62
2.10 FOrvaltningsstOd.....ccuremumrasmmnnsmnnssmnssmnassmnsssnsssnnssnnsssnnssnnsssnnssnnsssnsssnnssnnnsnnnssnnnss 63
2.10.1 Hantera vaxel 0Ch reCeption ........oiviuiiiii i eea 63
2.10.2 Hantera loKAIVAId .........c.uuuiiiiiiee et e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e nnnneees 63
2.10.3 Hantera fordonsSUtNYIMiNg........ociiiiuiiniiiiiin s s s s sers s s eana s 64



Bilaga M@@@@Lﬁﬂdﬁ-’;‘z

Inledning

Herrljunga kommun har i likhet med alla offentliga verksamheter en skyldighet redovisa sina
allminna handlingar samt en skyldighet att underlétta for allménheten att ta del av dem. Detta sker
genom att handlingarna redovisas i en informationshanteringsplan och arkivbeskrivning.

Informationshanteringsplanen ér ett av de styrdokument som reglerar hanteringen av myndighetens
allménna handlingar. I dokumentet foreskrivs det bevarande- eller gallringsbeslut for olika
handlingstyper. Dokumentet ska gora det mojligt att forstd sambandet mellan verksamhet och
handling, 6verblicka handlingsbestandet, soka och ta fram allmédnna handlingar samt hantera och
forvara handlingarna.

Den kommunévergripande informationshanteringsplanen reglerar hur de handlingar som ar del av
styrande eller stodjande verksamhetsomraden ska hanteras. Varje nimnd har dven en ndmndspecifik
informationshanteringsplan som reglerar hur de handlingar som uppkommer inom
kérnverksamheterna ska hanteras.

Informationshanteringsplanen och arkivbeskrivningen ar gjord i enlighet med Arkivlagen
(1990:782) som faststiller att varje myndighet ska uppritta en arkivbeskrivning med information
om vilka handlingar som finns i arkivet, hur arkivet ar organiserat samt en arkivforteckning.
Informationshanteringsplanen &r utformad efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) for
verksamhetsbaserad arkivredovisning samt i enlighet med kraven pé redovisning av arkiv i
Herrljunga kommuns arkivreglemente.

Informationshanteringsplanen tas fram av administration och kommunikationsenheten pa
kommunstyrelsens forvaltning och beslutas av kommunstyrelsen i egenskap av arkivmyndighet.
Informationshanteringsplanen ska vara ett levande dokument som uppdateras kontinuerligt och
synpunkter uppskattas d& det underléttar arbetet med att halla dokumentet korrekt och aktuellt.

Verksamhetsbaserad arkivredovisning

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd efter Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2019:2) {for
verksamhetsbaserad arkivredovisning. Det innebér att ett processorienterat synsitt anvands till
informationshanteringen. Allménna handlingar som upprittas och inkommer forklaras utifrén de
verksamheter som de tillhor. Handlingarnas samband med verksamheten blir ddrigenom tydlig
vilket forbéttrar kategoriseringen och gor att handlingarna blir sokbara over tid. Inférandet av
verksamhetsbaserad arkivredovisning innebér att man frangar det allminna arkivschemat som
modell for att redovisa arkiv.

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd efter 6vergripande verksamhetsomraden och de
processer som ingér i dessa. Processerna struktureras i en klassificeringsstruktur, vilken &r ett slags
register eller innehallsforteckning 6ver vilka processer och handlingsslag som forekommer. Varje
process har ett unikt klassificeringsnummer, med syfte att underlétta sokbarheten. De
kommungemensamma verksamhetsomrédena, styrande och stddjande verksamheter, har
klassificeringsnummer 1 och 2. Namndernas kdrnverksamheter har klassificeringsnummer mellan
3-10.



Handlingsslagets
klassificeringsnummer
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Klassificeringen ar oberoende av ifall en handling &r digital, finns pa papper eller ar till exempel en
bild eller ljudupptagning. Klassificeringen ar dven oberoende av vilken organisation handlingen
uppkommit i. Vid organisationsfordndringar behover darfor inte klassificeringsstrukturen dndras
utan forblir stabil — organisationen dndras men processerna finns kvar.

Processorienterad redovisning innebér att en process med tillhorande handlingstyper kan vara
aktuell for flera delar av organisationen. Sérskilt i den kommunévergripande
informationshanteringsplanen kan flera processer vara aktuella for i princip alla delar av
verksamheten. Informationshanteringsplanen redogér darmed inte exakt for vilka handlingar som
mdste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vil skapats.

Végledning till informationshanteringsplanen

Namn p& handlingsslag,
overgripande for
processen

1.1.1 Handlingar rorande...
Handlingstyp Format | Férvaring | Bevarande/ | Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Handlingstyper anger Digitalt/ Analog Visar efter hur Om Om och nar
enskilda handlingar och angalo t forvaring/ || 1&ng tid man far| handlingen handlingen ska Ovriga
ibland grupper av 9 digitalt eller ska gallra || omfattas av overlamnas till uppgifter
. format . .
handlingar system en handling sekretess centralarkivet

Processbeskrivning — Innan varje tabell beskrivs processen med en processbeskrivning. Syftet med
processbeskrivningarna &r att fortydliga sambandet mellan handling och verksamhet och fortydliga
arbetsgangen i processen.

Klassificeringsnummer — Processens unika nummer i klassificeringsstrukturen.
Informationshanteringsplanen redogér for kommunens handlingar i en klassificeringsstruktur. De
olika verksamhetsomradena har unika klassificeringsnummer for att underlétta sokbarheten.

Handlingsslag — Ett handlingsslag motsvarar en process. Det kan besté av en eller flera
handlingstyper.

Handlingstyper — 1 kolumnen framgér vilka allmdnna handlingar som férekommer i processen,
oavsett ifall det &r analoga eller digitala handlingar. Informationshanteringsplanen redogoér inte
exakt for vilka handlingar som maéste skapas, men den styr hur en handling ska hanteras om den vil
skapats.

Format — Vilket format/medium/databérare som handlingen ska forvaras som.
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Forvaring — 1 vilket verksamhetssystem eller vilken typ av forvaring som handlingarna ska foérvaras.
Vid analog forvaring syftar det pa vilken typ av akt det ska forvaras i, t ex drendeakt, objektakt eller
parm. Om filtet 4r tomt &r det upp till varje forvaltning att bestimma forvaring, sé lange forvaringen
uppfyller arkivreglementets krav.

Bevarande/Gallring — Alla handlingar som inte ska eller far gallras ska bevaras, och dd menar man
att informationen ska sparas for all framtid. Gallring innebér att forstora allménna handlingar eller
uppgifter i allminna handlingar. Som gallring réknas ocksé atgérder som utférs med handlingar och
som ger upphov till forlust av betydelsefull information, sok- och samman-stallningsmgjligheter
eller mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet. Genom att gallringsfrist angivits i denna
kolumn &r gallringsbeslut taget for handlingstypen.

Nir det anges att en allmin handling ska gallras efter fem &r betyder det att fem kalenderéar ska
forflyta efter att handlingen kom till eller drendet avslutades. Allménna handlingar med fem érs
gallringsfrist som uppréttades 2017 kan gallras tidigast i januari 2023. Uttrycket vid inaktualitet
anvands for att beteckna en gallringsfrist som &r kort och vilken kan bestimmas av forvaltningen
utifran dess behov av informationen men den far hogst vara tva ar.

Sekretess — Har anges om en handlingstyp i normalfall dr sekretessreglerad och 1 sé fall enligt vilken
paragraf. Observera att i vissa fall kan det forekomma sekretess d&ven om handlingarna generellt dr
offentliga, t.ex. for uppgifter rérande personer med skyddade personuppgifter. En individuell
sekretessbedomning méste dérfor alltid goras.

Overlimnas till centralarkiv — Efter hur 1ang tid som handlingen ska 6verlimnas till centralarkivet.
Generellt ska de handlingar som ska bevaras dverldamnas efter 5 ar, men de verksamheter som har
behov av att ha tillgang till handlingarna under en langre tid kan behalla handlingarna lédngre. Se
separat rutin for instruktioner om hur verlamnande ska ga till.

Kommentarer — Fortydliganden och andra uppgifter.

Overgripande arkivbeskrivning

Herrljunga kommun 1974-
Herrljunga kommun bildades den 1/1 1974 genom sammanslagning av Gédsene kommun och
Herrljunga koping.

Herrljunga kommun forvarar dven historiska arkiv fran upphdrda kommuner mellan 1863-1973.

Kommuner som bildades 1863 och slogs samman till Gdsene kommun 1952: Alboga, Broddarp,

Eriksberg, Grude, Hov, Hudene, Jillby, Kéllunga, Mjildrunga, Molla, Norra Sdm, Od, Skolvene,
Sédra Bjorke, Vesene, Ora.

Kommuner som bildades 1863 och slogs samman till Herrljunga kdping 1952: Brattensby-Landa,
Eggvena, Remmene, Tarsled, Folene, Herrljunga kommun, Herrljunga municipalsamhélle.

Gisene kommun och Herrljunga kdping fanns mellan aren 1952—-1973.
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Organisation

Herrljunga kommuns organisation

Revisorer
STFTELSE

Herrljunga industrilokaler

Kommunfullmdktige E—
BEREDNING

STYRELSE
KOMMUNALA BOLAG Kommunstyrelsen FORVALTNINGAR
s S
Nossan férvaltnings AB | L Kommunstyrelsens farvaltning
NAMNDER \ /‘

Herrljungabostader AB \‘: Bildningsnamnd Bildningsférvaltning J

i g
!

Herrljunga Elektriska AB Il
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Kommunfullméktige

Kommunfullméktige &r det hogsta beslutsfattande kommunala organet vars ledamoter utses av
kommunens medborgare genom val vart fjarde ar. Kommunfullmiktige beslutar i fragor av
principiell eller vergripande karaktir sdsom ekonomiska frdgor. Kommunstyrelsen ansvarar for
fullmaktiges organisation och verksamhet, dess ledamoéter samt ekonomisk erséttning for
fortroendevalda. Kommunfullméktige har dven det overgripande ansvaret for de kommunala
nidmnderna. Valberedningen, som ansvarar for att bereda valdrenden, samt kommunens revisorer ar
direkt understillda kommunfullméaktige.

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen utses av kommunfullméktige och har det totala ledningsansvaret i enlighet med
kommunallagen. Kommunstyrelsen har samordningsansvar for hela kommunens utveckling och
ekonomiska stéllning med uppdrag att 6vergripande leda och styra den kommunala verksamheten.
Kommunstyrelsen leder och faststéller 6vergripande forutséttningar for planeringen och
uppfoljningen av hela den kommunala verksamheten. Styrelsen avger kommunens yttranden till
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regeringen och andra myndigheter samt bereder kommunfullméktiges drenden. Kommunstyrelsen
ansvarar for dgarstyrningen av den kommunala verksamhet som bedrivs i bolagsform.

Bildningsnimnden

Bildningsndmnden ansvarar for Herrljunga kommuns pedagogiska verksamhet samt bibliotek- och
kulturverksamhet. Detta gér ndimnden genom att driva verksamheterna 6ppna forskolan, forskola,
forskoleklass, fritidshem, grundskola, grundsérskola och gymnasieskola enligt den skolstruktur som
kommunfullméktige har beslutat. Gymnasiesérskola drivs inte i egen regi utan platser kops utanfor
kommunen. Kommunal vuxenutbildning bedrivs i en gemensam organisation med Vargarda som
huvudman och utbildningen ar forlagd till bAda kommunerna. Ndmndens kulturverksamheter
innebér ett dvergripande kulturansvar samt ett ansvar for bibliotek och kulturskola. Till detta
kommer ocksa ett ansvar for fritidsgard.

Bygg- och miljonimnden

Bygg- och miljondmndens uppdrag omfattar myndighetsutdvning enligt miljobalken,
livsmedelslagen, smittskyddslagen, plan- och bygglagen samt lagen om skydd mot olyckor.
Némndens uppdrag innefattar att vara kommunens tillsynsmyndighet enligt miljobalken och
livsmedelslagen, handldgga ansdkningar om tillstdnd/bygglov, bedriva fysisk detaljplanering och
rdddningstjanst. Ndimnden svarar dven for kart- och méitverksamhet, adressregister, GIS
(Geografiskt informationssystem) och energirddgivning. Bygg- och miljondmndens uppdrag utfors
av samhiéllsbyggnadsforvaltningen.

Tekniska nimnden

Tekniska ndimnden ansvarar for drift och underhall av kommunens gator och parker, fastigheter,
lokalvérd, renhéllningshantering, kostservice, tvitteri och fordonshantering. Tekniska nimnden
ansvarar ocksé for projektering, upphandling och genomforande av fastigheter och anldggningar
samt genomfor mark- och fastighetsaffarer pa uppdrag av kommunstyrelsen. Ndmnden ansvarar for
kommunens fritidsverksamhet, driver verksamheten i kommunens badhus och gym. Namnden
ansvarar dven for hantering av bostadsanpassningsbidrag. Tekniska ndimndens uppdrag utfors av
samhéllsbyggnadsforvaltningen.

Socialnimnden

Socialndmnden fullgér kommunens uppgifter inom social omsorg. Nimnden ansvarar for
aldrefragor, stod till personer med funktionsnedséttning, forsdrjningsstod, stod till enskilda och
familjer, missbruksfragor, ungdomsmottagning, ensamkommande barn, flyktingmottagande och
kommunens arbetsloshetsatgirder. Socialndmnden fullgdér kommunens uppgifter inom
socialtjanstlagen (SoL), lagen om vard av missbrukare (LVM), lagen om vérd av unga (LVU),
fordldrabalken (Fb), lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS) samt hélso- och
sjukvérdslagen (HSL). Socialndmnden ansvarar dven forserveringstillstdnd, tillsyn av
tobaksforséljning samt tillsyn av forséljning av receptfria lakemedel.

Servicendmnd IT/vixel/telefoni

Servicendmnden IT/vixel/telefoni &r gemensam nimnd med Vargarda kommun. Herrljunga
kommun &r huvudman f6r nimnden vilket innebar att personalen huvudsakligen arbetar frin
Herrljunga kommun som dven har arkivansvar for handlingarna. Servicenimnden [T/véxel/telefoni
ska leda och samordna utvecklingen av informationssystem, informationsteknologi (IT) och
datakommunikation med viaxel- och telefonifunktioner. Servicenimndens verksamhet ingar
organisatoriskt i kommunstyrelsens forvaltning.
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Servicendimnd ekonomi och personal

Servicendmnden ekonomi och personal dr gemensam ndmnd med Vargarda kommun. Vérgérda
kommun &r huvudman f6r ndmnden vilket innebér att personalen huvudsakligen arbetar fran
Vargarda kommun som &ven har arkivansvar for handlingarna. Servicenimnd ekonomi och personal
har ansvar for verksamhetsstodjande insatser vad avser ekonomi- och personalfunktionerna i de
bada kommunerna. Ndmndens uppgift ér att stddja och sikerstélla en effektiv ledning,
administration och gemensamma arbetsformer inom ekonomi, ink&p/upphandling- och
personaladministrationen.

Valndmnden

Valndmnden sammantréder frimst i samband med valér och ansvarar for organisering och
administration av de allminna valen. Valndmnden ar p4 kommunal niva ansvarig for genomforande
av de allménna valen till riksdag, regionfullméktige, kommunfullmiktige och till EU-parlamentet
samt for av riksdagen och kommunfullméktige beslutade folkomrostningar.

Krisledningsndmnden

I kommunen ska finnas en ndmnd f6r att fullgora uppgifter under extra ordinéra hdndelser samt de
ovriga uppgifter som regleras i lagen om extraordinéra hindelser i fredstid hos kommuner och
landsting. Ndmnden trdder i funktion forst i samband med extraordindr héndelse och ligger under
kommunledningens ansvar.

Overformyndare

Overférmyndaren ir en kommunal tillsynsmyndighet som fréimst styrs av regler i kommunallagen
och forildrabalken. Overformyndarens uppgift ér att utdva tillsyn ver formyndare, gode min och
forvaltare. Herrljunga kommun ingar med elva andra kommuner i samverkansgruppen
Overférmyndare i samverkan (OIS) som har sitt huvudkontor i Skdvde. Arendena handliggs av
tjédnstepersonerna i Skdvde och beslut fattas av Herrljunga kommuns dverformyndare eller av
tjinstepersonerna pa delegation. Overformyndarens handlingar arkiveras i Herrljunga.

Kommunala bolag och stiftelse

Stiftelsen Herrljunga Industrilokaler

Stiftelsen Herrljunga Industrilokaler dgs till 100 procent av Herrljunga Kommun. Stiftelsen forvaltar
24 fastigheter till ett sammanlagt bokfort viarde av 174 mnkr och dess syfte med verksamheten ar att
tillhandahélla &ndamélsenliga lokaler till kommunens néringsliv. Fastigheter som 4gs av stiftelsen
hyrs ut, leasas eller séljs beroende pa kundens intresse.

Nossan forvaltnings AB

Nossan Forvaltningsaktiebolag dr moderbolag for de kommunala bolagen och har i uppdrag att
utova styrning och uppfoljning av de bolag som ingar i koncernen. Bolagets syfte ar att genom
dgande och forvaltning av aktier i kommunigda bolag optimera och samordna de kommunala
foretagen inom Herrljunga kommun samt representera dgaren.

Herrljungabostider AB (Herbo)

Herbo dr Herrljungas kommunala bostadsbolag och erbjuder hyresgéster i Herrljunga kommun ett
brett urval av attraktiva bostider med olika typer av upplételseform. Andamélet i enlighet med
bolagsordningen &r att frimja bostadsforsérjningen i kommunen och erbjuda hyresgisterna
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mojlighet till boendeinflytande och inflytande i bolaget vad avser uppdraget som allménnyttigt
kommunalt bostadsaktiebolag.

Herrljunga Elektriska AB

Herrljunga Elektriska AB:s verksamhetsomrade bestar av fyra affirsomraden: Elnét, El-
/energiteknik, Fjarrvirme och Stadsnit, samt 6vrig verksamhet inom fastighetsforvaltning och
tjénster. Bolaget har till syfte att producera och distribuera el- och vérmeenergi, tillhandahélla el-
och energitekniska tjanster inklusive elinstallation, tillhandahélla stadsnétstjénster, dga och forvalta
savil 10s som fast egendom. Bolaget ska frimja kommunens tillvéxt och utveckling genom drift och
forvaltning av nimnda verksamheter. Herrljunga Elektriska AB dr moderbolag till Herrljunga
Vatten AB, Herrljunga Elkraft AB och Trollabo kraft AB.

Herrljunga Vatten AB

Herrljunga Vatten AB ansvarar dver vatten och avloppsverksamheten i Herrljunga kommun. I detta
ansvar ligger produktion och distribution av dricksvatten, avledning och rening av avloppsvatten
samt drift, underhall och fornyelse av VA-anldggningarna inom faststéllda verksamhetsomraden.

Herrljunga Elkraft AB
Bolaget Herrljunga Elkraft AB ar vilande.

Trollabo Kraft AB
Trollabo Kraft AB dger vattenkraftverket i Trollabo och dger dven en fjardedel av ett vindkraftverk i
Tolvmansstegens vindkraftpark. Bolaget dgs till 50% av kommunen.

Historik

Organisering av nimnder i Herrljunga Kommun sedan 1974.

Kommunstyrelsen (/974-)

Ansvarar 1993-2000 for Gatu- och trafikfragor, direfter 6vertogs ansvaret av Tekniska nimnden.
2004 tog KS over ansvaret for Tekniska kontoret.

Tekniska nimnden &terinford fr.o.m. 2007.

Bildningsndmnden (20175-)
Bildades 2001 genom sammanslagning av Utbildningsndmnden och Fritids- och kulturndmnden.

Brandstyrelsen (1974—1986)
Bytte 1987 namn till Riddningsnimnden (7987-2000)
Ingér fr.o.m. 2001 i Bygg- och miljondmnden.

Byggnadsnamnden (7974-2000)
Ingér fr.o.m. 2001 i Bygg- och miljondmnden.

Bygg- och miljoniimnden (2001- )
Bildades 2001 genom sammanslagning av Raddningsndmnden, Byggnadsndmnden och
Milj6- och Hélsoskyddsndmnden.

Fastighetsndmnden (7980-2000)
10
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Bildades 1980, tog da dver ansvarsomraden fran Tekniska nimnden.
Ingér fr.o.m. 2001 i Tekniska nimnden.

Fritidsnimnden (7974-2006)
Ingér fr.o.m. 2007 i Fritids- och kulturndmnden.

Fritids- och kulturnimnd (2007-2014)
Bildades 2007 genom sammanslagning av Fritidsndimnden och Kulturndmnden.
Ingér fr.o.m. 2015 i Bildningsndmnden.

Gatu- och trafiknimnden (/980-1992)
Bildades 1980, tog d& dver ansvarsomraden fran Tekniska ndmnden.
Fr.o.m. 1993 under Kommunstyrelsen

Hilsovardsnidmnden (71974-1982)
Bytte 1983 namn till Miljo- och hélsoskyddsndmnden (7983-2000)
Ingér fr.o.m. 2001 Bygg- och miljéndmnden.

Kulturnimnden (1974-2006)
Ingér fr.o.m. 2007 i Fritids- och kulturndmnden.

Servicendmnd ekonomi och personal (20/5- )
Overtog ansvarsomraden frin Kommunstyrelsen.

Servicendmnd I'T/véxel/telefoni (20175- )
Overtog ansvarsomraden fran Kommunstyrelsen.

Sociala centralnimnden (1974-1981)
Bytte 1982 namn till Socialnimnden (7982- )

Tekniska namnden (1974—-1979) och (2001-2003) och (2007- )
Fr.o.m. 1980 uppdelad i Fastighetsndmnd och Gatu- och trafikndmnd.
Aterinférd fr.o.m. 2001.

Ingér fr.o.m. 2004 i Kommunstyrelsen.

Tekniska nimnden éterinford fr.o.m. 2007

Skolstyrelsen (1974—1996)

Bytte 1997 namn till Utbildningsnimnden (7997-2014).
Ingér fr.o.m. 2015 i Bildningsndmnden.

11
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Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstruktur for styrande och stodjande verksamhetsomréden.

1 Styrande verksamhetsomraden

1.1 Politisk styrning

1.1.1 Den politiska beslutsprocessen

1.1.2 Hantera beredningar och r&d

1.1.3 Hantera fortroendevalda

1.14 Hantera partisttd

1.2 Leda och styra verksamheten

1.2.1 Uppratta och félja upp styrdokument

1.2.2 Leda internt arbete

1.2.3 Organisera verksamhet

1.2.4 Samverka med personal och fackliga organisationer
1.2.5 Hantera koncernstyrning

1.3 Planera och folja upp verksamheten
1.3.1 Planera verksamheten

1.3.2 Folja upp verksamheten

1.3.3 Utféra internkontroll

1.34 Systematiskt kvalitetsarbete

1.3.5 Hantera synpunkter och klagomal

1.3.6 Myndighetsredovisning

1.3.7 Driva projekt

14 Omvarld och samverkan

14.1 Medverka i externa samarbeten

1.4.2 Internationella kontakter och vénortsarbete
1.5 Granskning av kommunens verksamhet
1.5.1 Revision

1.5.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet

1.6 Besvara remisser

1.7 Hantera allmé@nna val och folkomroéstningar
1.7.1 Administrera val

1.7.11 Hantera valkretsar och valdistrikt

1.7.1.2 Hantera val- och rostningslokaler

1.7.1.3 Hantera valmaterial

1.7.14 Rekrytera, férordna och utbilda réstmottagare
1.7.2 Genomfora allmanna val och folkomrostningar
1.7.2.1 Genomféra fortidsréstning

1.7.2.2 Genomfora valdag

1.7.2.3 Genomféra onsdagsrakning

2 Stodjande verksamhetsomraden

2.1 HR/Personal

2.2 Ekonomi

2.3 Inkop och upphandling

2.3.1 Upphandling

2.3.2 Direktupphandling

2.3.3 Avrop fran befintligt ramavtal

2.3.4 Forvalta avtal

2.4 Hantera allmé@nna handlingar

2.4.1 Registrera inkomna och uppréttade handlingar
2.4.2 Redovisa allmanna handlingar

2.4.3 Tillhandahélla allménna handlingar

2.4.4 Hantera personuppgifter och dataskydd

12
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2.4.5 Hantera informationssakerhet

2.4.6 Arkivera och gallra handlingar

2.5 IT och systemforvaltning

2.5.1 Strategiskt IT-arbete

2.5.2 Driva systemarkitektur

2.5.3 Systemférvaltning

2.5.4 Hantera IT-plattform och drift

2.6 Hantera lokaler och inventarier
2.6.1 Lokalbehov och lokalférsérjning
2.6.2 Driva fastighets- och lokalprojekt
2.6.3 Hantera drift och férvaltning

2.7 Kris och sikerhet

2.7.1 Systematiskt riskhanteringsarbete och férberedande krisplanering
2.7.2 Leda under kris

2.7.3 Hantera brandskydd och skalskydd
2.8 Kommunikation och marknadsféring
2.8.1 Hantera profilarbete och varumarke
2.8.2 Kommunikation och information
2.8.3 Representera kommunen

2.8.4 Dokumentera verksamheten

2.9 Hantera juridiska fragor

2.9.1 Hantera éverklaganden

2.9.2 Hantera tvister

2.9.3 Hantera skadestandsarenden

2.10 Forvaltningsstod

2.10.1 Hantera vaxel och reception

2.10.2 Hantera lokalvard

2.10.3 Hantera fordonsuthyrning

13



Informationshanteringsplan

1. Styrande verksamhetsomrdden

1.1 Politisk styrning

1.1.1 Den politiska beslutsprocessen
Den politiska beslutsprocessen startar med att ett &rende skapas och fordelas till en handldggare. Handldggaren utreder sedan drendet och fardigstiller underlag infor
politisk beredning och beslut. Arendena sammanstills i en dagordning som stims av med ordféranden och publiceras i politikernas digitala lisverktyg.
Sammantriadet halls och protokoll sammanstélls som sedan granskas av ordféranden och av justerare. Néar protokollet godkénns anslés det pa kommunens digitala
anslagstavla. Anslagsbevis skrivs som bevis pé att protokollen anslagits. I varje drende registreras ett protokollsutdrag som ocksa skickas till dem som berérs av
beslutet. Bade kallelser, med tillhdrande beslutsunderlag, och protokoll publiceras for samtliga instanser i det digitala ldsverktyget och pé herrljunga.se publiceras
ndamndernas, styrelsens och kommunfullméktiges kallelser och protokoll. Dessa handlingar ska ses som kopior och far gallras vid inaktualitet.

Bilaga Me@d@@ﬂdﬁ-%

1.1.1 Handlingar rérande den politiska beslutsprocessen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Arbetsordning for kommunfullméktige | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

Reglemente for kommunstyrelse och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

nidmnder Papper | Arendeakt

Motioner Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Ingér dven i protokollet
Papper Arendeakt

Medborgarforslag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt

Interpellationer med svar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Ingér dven i protokollet
Papper Arendeakt

Enkla fragor med svar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Ingar dven i protokollet
Papper | Arendeakt

Forslag till beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

Foredragningslistor, kallelser, Digitalt Gallras vid Nej

dagordningar inaktualitet

14
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Filmupptagningar av Digitalt | Digital Bevaras Nej © '%ﬂ?mﬂé@%%mw

kommunfullméktigesammantriaden mappstruktur Youtube och laddas sedan ner och sparas i
digital mapp.

Protokoll Papper Parm Bevaras Nej S5ar Protokollen binds in innan leverans till
centralarkivet.

Voteringslistor Papper Parm Bevaras Nej 5éar Sparas tillsammans med protokollet

Reservationer, sérskilda yttranden, Se kommentar Nej Ingér i protokollet. Underlag som inkommit

protokollsanteckningar behover inte sparas ifall innehallet finns
inskrivet i protokollet.

Delegeringsforteckningar Papper Parm Bevaras Nej Ingér ibland i protokollet

Listor over anmélda delegeringsbeslut

Anslagsbevis Papper Parm Bevaras Nej 5ar Ingér i protokollet

Digital anslagstavla Digitalt | Sitevision Gallras vid Nej Anslagen ligger publicerade pa hemsidan

inaktualitet under overklagningstiden.
Kungorelse Digitalt | Sitevision Gallras vid Nej
Papper Knallebladet inaktualitet

1.1.2 Hantera beredningar och rad

For att bereda de beslut som fattas inom ndmnder och utskott sker sammantrédden i beredningar och rdd. Valberedningen sammantrader vid ny mandatperiod och

foreslar nya fortroendevalda. Det finns dven rad som samverkar med medborgarna, som t ex lokala pensionérsradet och lokala funktionshinderradet.

Pensionédrsradet och funktionshinderradet skall vara ett mote for dialog mellan brukarorganisationer och kommunens forvaltningar. Utéver det finns det dven

beredningar, kommittéer och rad dér det inte alltid fors protokoll.

1.1.2 Handlingar rérande hantering av beredningar och rad
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kallelse till valberedning Gallras vid Nej
inaktualitet
Protokollsunderlag fran valberedning | Papper Parm Bevaras Nej 5éar Beslut fattas forst av valberedning. For att
valberedningens beslut ska bli géllande
behover dven fullméktige besluta i frigan.
Forslag pa ledamoter och erséttare Papper Parm Bevaras Nej Séar
Kallelse till lokala pensionérsradet Gallras vid Nej
inaktualitet

15
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Minnesanteckningar fran lokala Papper Parm Bevaras Nej 5ar it el lrwmi
pensiondrsradet
Kallelse till lokala Gallras vid Nej
funktionshinderradet inaktualitet
Minnesanteckningar fran lokala Papper Parm Bevaras Nej 5ar
funktionshinderrédet
Kallelse 6vriga beredningar och rad Gallras vid Nej

inaktualitet
Protokoll 6vriga beredningar och rad Papper Parm Bevaras Nej 5 ar Protokoll kan dven kallas

minnesanteckningar men bevaras om de har
samma funktion som ett protokoll.

1.1.3 Hantera fortroendevalda

Politiker som har fortroendeuppdrag inom kommunen har rétt till arvoden. Utbetalningar hanteras i samma system som HR-processerna. Nar en politiker véljs till
ett uppdrag registreras de i fortroendemannaregister som administreras av administration- och kommunikationsenheten. Nérvaro vid sammantridden noteras och

arvoden betalas ut. Nér fortroendevalda avslutar sitt engagemang skapas ett avsigelsedrende. Avsidgelserna registreras i en samlingsakt for innevarande ar och bildar

egna drenden pa fullméktigemdten.

1.1.3 Handlingar rérande hantering av fortroendevalda
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Meddelat beslut fran Lénsstyrelsen om | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Meddelas till kommunfullméktige. Endast
ny ledamot eller erséttare Papper Arendeakt vid ny ledamot eller ersittare till
kommunfullméktige.
Val av ledaméter och ersittare, beslut i | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Kommunfullméktige Papper Arendeakt
Underlag for registrering i Papper Gallras vid Nej Gallras ndr uppgifterna har forts in i
fortroendemannaregister inaktualitet Troman.
Fortroendemannaregister Digitalt | Troman Bevaras, Nej
uppdateras
16pande
Ansdkan om tillgéng till Herrljunga Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
kommuns nitverk Papper | Arendeakt
Sekretessbevis for fortroendevalda Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Arvodesbestimmelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
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Naérvarolista, underlag for erséttning Se kommentar | Se kommentar Nej © H&é!ﬁ%m
ekonomi och personal

Underlag och kvitton for utldgg, Se kommentar | Se kommentar Nej Underlag for, exempelvis, resor,
erséttning och avdrag for representation och friskvérd forvaras hos
fortroendevalda HR.
Uppgifter rérande arvoden och Se kommentar | Se kommentar Kan Se HR-processen.
erséttningar till fortroendevalda forekomma
Avsigelser fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
fortroendemannauppdrag Papper Arendeakt
Avtal for lan av politikerplatta Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt

1.1.4 Hantera partistdd

Kommuner har rétt att ge ekonomiskt bidrag i form av partistdd till politiska partier for att stirka deras stdllning i den kommunala demokratin. Enligt 31 §
Kommunallagen ska partier som erhaller partistdd arligen redovisa att utbetalt partistod har anvénts for att stirka det politiska partiets stdllning i den kommunala
demokratin. Redovisningen ligger till grund for beslut om partistdd for kommande ar. Beslutet fattas av kommunfullméktige.

1.1.4 Handlingar rorande hantering av partistod
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Redovisning av partistod Digital EDP Vision Bevaras Nej 5éar En redovisning skickas in till kommunen
Papper fran respektive parti.
Beslut om utbetalning i Digital EDP Vision Bevaras Nej Sar
Kommunfullméktige Papper
Utbetalning av partistod Se kommentar | Se kommentar Nej Se ekonomiprocessen.

1.2 Leda och styra verksamheten

1.2.1 Uppratta och f6lja upp styrdokument
Kommunallagen ir sjdlva ramverket for en kommuns befogenheter. Utdver kommunallagen och annan lagstiftning styrs en kommun av ett antal styrande dokument
som den sjdlv har antagit. Kommunens viktigaste 6vergripande styrdokument dr reglementen och kommunfullméktiges budget. Inom vissa omraden &r
lagstiftningen starkt styrande for den verksamhet som en kommun bedriver och stéller dér krav pé att kommunen uppréttar vissa styrdokument som exempelvis
oversiktsplan. Kommundvergripande styrdokument ar ett generellt dokument som beror alla ndimnder och styrelser. Dokumenten ska vara styrande i sin utformning
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och beslutas av kommunfullméktige, kommunstyrelsen, ndmnder eller chef. Herrljunga kommuns olika typer av styrdokument; besHitsriiva samerevideringsirister

aterfinns Riktlinjer for kommundévergripande styrdokument.

1.2.1 Handlingar rérande upprattande och uppfoljning av styrdokument
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Arbetsordningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Reglementen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar
Papper Arendeakt
Visionsdokument Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Strategidokument Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Policy Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Program Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Planer Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Riktlinjer Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Foreskrifter/stadgar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Regler Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Taxor och avgifter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Rutinbeskrivningar Gallras vid Nej
inaktualitet
Manualer/lathundar Gallras vid Nej
inaktualitet
Forslag pé styrdokument till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
beslutsinstans Papper Arendeakt
Yttrande rorande foreslaget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
styrdokument frén beslutsinstans Papper Arendeakt
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1.2.2 Leda internt arbete
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Verksamhetsledningen kan utdvas av chefer, styrgrupper, projektledare och andra delegerade ledningsfunktioner. Uppgifter och ansvarsfordelning framgér av
arbetsordning och delegationsordning eller annat beslut. Arbete bedrivs ofta i lopande verksamhet i form av méten, exempelvis ledningsgruppsméten och

arbetsmoten.
1.2.2 Handlingar rérande ledning av internt arbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Protokoll kommunledningsgruppen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar
Papper | Arendeakt
Protokoll ledningsgrupper Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Delegeringsordningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Delegationsbeslut Se kommentar | Bevaras Nej Delegationsbeslut diariefors eller sparas i
det verksamhetssystem som
delegationsbeslutet ror.
Protokoll frén interna Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Giller 4ven minnesanteckningar av
samverkansgrupper och rad Papper Arendeakt protokollskaraktér
Matesanteckningar fran Gallras vid Nej For APT-protokoll, se 1.2.4 Samverka med
avdelningsmdten, personalmdten, inaktualitet personal och fackliga organisationer

informationsmoten och dylikt

1.2.3 Organisera verksamhet

I processen ingar den dvergripande planeringen av den politiska organisationen rorande nimnder och den 6vergripande planeringen av verksamhetens organisation.
Kartldggningar och beskrivningar ligger till grund for beslut rérande verksamhetens organisering.

1.2.3 Handlingar rérande organisering av verksamhet

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Beslut rérande organisation rorande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

ndmnder och utskott Papper Arendeakt

Beslut rorande organisation for bolag | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar

och stiftelser Papper Arendeakt

Beslut rérande organisation av Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

verksamhet Papper Arendeakt
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Nej

Processkartlaggningar Digitalt | EDP Vision Bevaras 5éar
Papper Arendeakt
Organisationsschema Digitalt Uppdateras Nej Publiceras pé intranét
16pande

1.2.4 Samverkan med fackliga organisationer

I Sverige regleras relationen mellan arbetsgivare och facklig organisation genom arbetsrittslig lagstiftning och kollektivavtal. Samverkansavtal Herrljunga kommun
ar ett kollektivavtal mellan kommunen och de kollektivavtalsbarande fackliga organisationerna. I samverkansavtalet finns beskrivet hur arbetsplatstraffar och
medarbetarsamtal ska gé till vilket kan beskrivas som direktinflytande. Samverkansavtalet innebér representativ samverkan vilket sker i samverkansgrupp mellan
parterna, det vill sdga arbetsgivarrepresentanter och fackligt fortroendevalda, pa olika nivaer i organisationen. Den rittsliga grunden utgdrs av bland annat Lag om
medbestimmande i arbetslivet (MBL) och Arbetsmiljolagen (AML).

1.24 Handlingar rorande samverkan med fackliga organisationer
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Kollektivavtal/samverkansavtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

Papper | Arendeakt
Protokoll fran central Papper Parm Bevaras Nej Forvaras hos personalavdelningen i
samverkansgrupp (CSG) Vargéarda.
Protokoll fran forvaltningens Papper Parm Bevaras Nej 5 ér Forvaras pa respektive forvaltning.
samverkansgrupp (FSG)
Protokoll fran lokal samverkansgrupp | Papper Parm Bevaras Nej 5ar Forvaras pa respektive arbetsplats.
(LSG)
Motesanteckningar arbetsplatstraffar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Kan dven forvaras i pappersformat i parm.
(APT) Papper Arendeakt
Anteckningar medarbetarsamtal Gallras efter 1 &r | Nej Forvaras hos respektive chef
Anteckningar I6nesamtal Gallras efter 1 ar | Negj Forvaras hos respektive chef
Protokoll fran MBL-férhandlingar Papper Personalakt Bevaras Ja 5éar
gillande enskild person
Protokoll fran MBL-forhandlingar, ¢j | Papper Parm Bevaras Ja 5ar
géllande enskild person
Ovriga Papper Parm Bevaras Ja 5éar
forhandlings/6verldggningsprotokoll
Arlig riskbedémning och Papper Parm Bevaras Nej 5ar Kan dven ldggas in i EDP Vision.

handlingsplan gillande arbetsmiljo
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Riskbeddmning och handlingsplan vid Parm Bevaras Nej 5ar

forandring i verksamheten

Papper

1.2.5 Hantera koncernstyrning

Herrljunga kommun har ett kommunalt bolag, Nossan Forvaltnings AB, som i sin tur har tva dotterbolag: Herrljunga Bostéder AB och Herrljunga Elektriska AB.
Herrljunga kommun har dven en stiftelse, Stiftelsen Herrljunga Industrilokaler. Kommunens bolag har ansvar for att forvalta och genomfora verksamhet inom sitt
omréde utifran politiska mal, bolagsordningar, dgardirektiv, reglementen och styrdokument. Kommunfullméiktige 4r kommunens hogsta beslutande organ och den
overgripande och lagstadgade dgaren for samtliga bolag. Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att kommunfullméktiges beslut genomfors, foljs upp
och utvérderas. Enligt kommunallagen 6 kap 1§ ska kommunstyrelsen leda och samordna foérvaltningen av kommunens angeldgenheter. Detta géller savil for
kommunens ndmnder som for kommunens hel- och deldgda aktiebolag.

1.2.5 Handlingar rérande koncernstyrning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Agardirektiv Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Bolagsordning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Beslut om vem som representerar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Beslutas av kommunfullmaiktige.
Herrljunga kommun i bolag och Papper Arendeakt
stiftelser
Fullmakt att foretrdda kommunen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Protokoll dgardialog Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Kallelse till arsstimma Gallras vid Nej
inaktualitet
Kopia péa protokoll arsstimma Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt
Kopia pé styrelseprotokoll fran bolag | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Ekonomiska rapporter fran bolag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
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1.3 Planera och folja upp verksamhet

1.3.1 Planera verksamheten

Enligt kommunallagen ska budgeten innehélla en plan for verksamheten och ekonomin under budgetaret. For verksamheten ska mal och riktlinjer upprattas som &r
av betydelse for en god ekonomisk hushéllning. Kommunen ska érligen uppratta och faststélla budget och verksamhetsplan. Dér tydliggérs mal for ekonomin men
dven mal for verksamheterna. Kommunen tillimpar en rullande flerarsplanering dér kommunfullméktige arligen faststéller ekonomiska mél och verksamhetsmal for
kommande trearsperiod.

Budgetprocessen inleds med en omvérldsanalys. Utifran framtagen omvérldsanalys halls en allménpolitisk debatt i kommunfullméiktige med sikte p4 kommande ars
budgetperiod. Styrelse och nimnder dskar dérefter om investeringar och eventuellt 6kad drift. Under mars ménad arbetar tjénstepersoner fram budgetférutsittningar
(resultatrakning, balansrdkning och investeringsbudget samt resursfordelning). En budgetdialog halls mellan politiker, tjénstepersoner och fackliga foretradare.
Tjanstepersonerna presenterar sedan forslag till budgetforutséttningar och en politisk budgetberedning halls i1 april eller borjan av maj.

I maj eller borjan av juni foreslar kommunstyrelsen kommunfullmiktige att besluta om en budget innehéllande resultatriakning, balansrakning samt
investeringsbudget for de kommande tre dren. Kommunstyrelsen foreslér d&ven kommunfullméktige att besluta om kommunbidrag for ndstkommande ar for styrelse
och nimnder samt skattesats for det kommande aret. Budgeten beslutas av kommunfullmiktige i juni manad.

Under augusti och september arbetar forvaltningen fram forslag till budget och verksamhetsplan for ndimnd och styrelse som sedan beslutas i varje styrelse och
ndmnd for ndstkommande &r. I oktober foreslar kommunstyrelsen kommunfullméktige att faststdlla budget och verksamhetsplan for kommande tre ar samt
skattesatsen for det kommande aret. Budgeten faststills dérefter av kommunfullmiktige i november. Budgetprocessen avslutas i december ménad dér styrelse och
ndmnder beslutar om eventuella revideringar av budget och verksamhetsplan for ndstkommande éar.

1.3.1 Handlingar rérande planering av verksamheten
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Verksamhets- och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
ekonomistyrningsprinciper Papper Arendeakt
Omvérldsanalyser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Drift- och investeringsidskanden fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
nimnder Papper Arendeakt
Planeringsforutsittningar for budget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Befolkningsprognos Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Beslut om ramar och ekonomiska mal | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Tas av kommunfullmiktige.
Papper | Arendeakt
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Budget och verksamhetsplan for Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar it el lrwmi
namnder Papper Arendeakt
Budget och verksamhetsplan for Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
kommunen Papper | Arendeakt
Oppositionsbudget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ar
Papper Arendeakt
Beslut om ombudgetering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
investeringar Papper | Arendeakt
Verksamhetsplan pé enhetsniva Gallras vid Nej Giller verksamhetsplaner som inte tas upp i
inaktualitet nidmnd och som har karaktir av intern
planering.
Enkéter Digitalt | Esmaker Gallras vid Kan
inaktualitet forekomma
Enkiter, sammanstillning Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 éar Kan ingé i rapport eller utredning.
Papper Arendeakt forekomma

1.3.2 Folja upp verksamheten

Kommunstyrelseforvaltningen har ett sirskilt uppdrag kring process och ledning av arbetet gédllande analys och uppfoljning under éret. Prioriterade omraden for

kommunledning &r att skapa forutséttningar for en héllbar tillvaxt i hela kommunen. Ekonomiavdelning uppréttar manadsuppf6ljning som presenteras for

kommunstyrelsen. Uppfoljningen innehaller budget och prognos f6r kommunens resultatrikning, styrelse och ndmndernas kommunbidrag och investeringar.

Ménadsuppfoljning ska gdras per februari, april, juli och oktober. Vid prognostiserat underskott ska atgirder presenteras for att korrigera forvéintat underskott.

Konsekvenser av presenterade atgérder ska redovisas.

Forvaltningarna uppréttar en manadsuppfoljning som presenteras ndmnderna. Uppfoljningen ska for driften redovisa budget och prognos for helér samt budget och

prognos helar for investeringar. Manadsuppfoljning ska goras per februari, april, juli och oktober. Uppf6ljning av nimndens ekonomi ska ocksé goras vid

delarsbokslut per augusti samt helarsbokslut per december med samma principer som redovisningen till kommunstyrelsen. Vid prognostiserat underskott ska

atgérder presenteras for att korrigera forvéntat underskott. Konsekvenser av presenterade atgirder ska redovisas.

En forstirkt ménadsuppfoljning till kommunstyrelsen upprittas per april ménad. Uppfoljningen ska for driften redovisa budget och utfall for perioden, budget och

prognos for heldr, budget och prognos helér for investeringar samt en personalredovisning. Vid prognostiserat underskott ska atgérder presenteras for att korrigera

forvintat underskott. Konsekvenser av presenterade atgérder ska redovisas. Den forstirkta ménadsuppfoljningen ska dven omfatta avstimningar av visentliga

balanskonton. Per augusti ménad uppréttar ekonomiavdelningen en delérsrapport som presenteras for kommunstyrelsen och kommunfullméktige. Delérsrapporten

ska forutom formella krav enligt RKR (Radet for kommunal redovisning) dven innehélla maluppfyllelse av kommunfullméktiges beslutade mal samt en

personalredovisning.

23
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samband med detta beslutar kommunfullméktige om hantering av 6ver- och underskott samt ombudgetering av investeringsmedel. Styrelse och nimnder uppréttar

egna verksamhetsberittelser for foregdende verksamhetsér som dven dem faststédlls av kommunfullméktige senast under maj manad.

1.3.2 Handlingar rérande uppféljning av verksamheten
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Manadsuppf6ljning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Gors for varje ndmnd samt
Papper Arendeakt kommunovergripande.
Forstarkt manadsuppfoljning, Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
tertialbokslut Papper Arendeakt
Delérsbokslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Verksamhetsberittelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Verksamhetsberittelse upprattas for varje
Papper Arendeakt ndmnd arligen. Registreras som eget drende
tillsammans med tillhdrande
ndmndhandlingar.
Arsredovisning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ar
Papper Arendeakt
Beslut om 6ver- och underskott Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Lonekartlaggning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Statistik, rapporter och utredningar Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5éar Sammanstéllningar bevaras, underlag gallas
Papper Arendeakt kommentar vid inaktualitet.

1.3.3 Utfora internkontroll

Kommunstyrelse och ndmnder ar skyldiga att arligen uppratta interkontrollplaner. Det interna kontrollarbetet &r en form av kvalitetssdkring av verksamheten och
utgdr grund for vidareutveckling av densamma. Internkontrollplanerna ska baseras pa en riskanalys av verksamheten. Baserat pa internkontrollplanen gors
granskningar av utsedda granskare. Granskningsresultatet utgér underlag till uppfoljningsrapporterna som lamnas till ndmnd.

1.3.3 Handlingar rérande internkontroll
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Internkontrollplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
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Granskningsrapport uppf6ljning
av internkontroll

Digitalt
Papper

EDP Vision
Arendeakt

Bevaras

Nej

5ar

1.3.4 Systematiskt kvalitetsarbete
Systematiskt kvalitetsarbete innebér att systematiskt styra, leda, planera, f6lja upp och utvirdera verksamheten med syfte att tillgodose behoven och infria
forvantningarna hos kommunens invanare. Dessa processer kan inga i flera ssmmanhang, till exempel kopplat till budget- och uppfdljningsarbetet eller som en del 1

det verksamhetsnira kvalitetsarbetet.

1.34 Handlingar rérande systematiskt kvalitetsarbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Arshjul for systematiskt kvalitetsarbete | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Underlag for kvalitetsarbete Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt
Rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Dokumentation fran kvalitetsarbete Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Inklusive méluppfyllelse.
Papper Arendeakt
Kvalitetsberittelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt

1.3.5 Hantera synpunkter och klagomal

Inkomna synpunkter eller klagomal registreras i d&rendehanteringssystemet. Ifall synpunkten eller klagomaélet inkommer via det kommunovergripande e-postkontot
eller genom formuléret pd hemsidan registreras synpunkten i en sirskild drendeserie och fordelas sedan ut till respektive handléggare.

1.3.5 Handlingar rérande synpunkter och klagomal
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inkomna synpunkter eller klagomal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Svar pa synpunkter eller klagomal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Papper Arendeakt
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1.3.6 Hantera myndighetsredovisning
Enligt Lag om den officiella statistiken (2001:99) dr kommunen skyldig att lamna uppgifter till de statistikansvariga myndigheterna. Rapportering sker till bland
annat SCB, Skolverket, Boverket, Sveriges kommuner och regioner och Stralskyddsmyndigheten.
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1.3.6 Handlingar rérande myndighetsredovisning
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Myndighetsredovisningar/rapporter Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej Sammanstéllningar/rapporter som ar av
Papper Arendeakt kommentar betydelse for verksamheten bevaras,
resterande gallras vid inaktualitet.
Rékenskapssammandrag till SCB Digitalt | Digital Gallras efter 7 ar | Nej
mappstruktur

1.3.7 Driva projekt

Processen Driva projekt ar en generell process som reglerar dokumenthanteringen vid arbete i1 projektform. Ett projekt definieras av att det har en borjan och ett slut
och syftar till att na ett i forvig bestdmt resultat. Vilka typer av handlingar som uppkommer inom ett projekt kan variera beroende pa typ av projekt, nedan finns de
vanligaste handlingarna listade. Vissa forvaltningar som driver storre projekt som en del av sin kidrnverksamhet, t ex byggprojekt, har dessa projekt beskrivna i sin
egen informationshanteringsplan. EU-projekt hanteras enligt samma modell men har ofta 6kade bevarandekrav for rdkenskaperna kopplade till projektet.

Under projekttiden sparas ofta dokumentationen i Teams eller andra gemensamma mappar och samarbetsytor. Dessa dr endast att betrakta som arbetsytor och inte
lagringsplatser for handlingar. De projekthandlingar som ska bevaras ska 16pande foras in och registreras i EDP Vision. Senast vid projektets avslut ska
handlingarna som finns lagrade i samarbetsytorna géas igenom och antingen ldggas in for registrering i EDP Vision eller gallras utifran vad som &r reglerat i

informationshanteringsplanen.

1.3.7 Handlingar rérande projekt
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Forstudie Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Projektansdkan med beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper Arendeakt
Projektdirektiv, projektbestillning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
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Projektbeskrivning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar it el lrwmi
Papper Arendeakt
Projektplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Budget Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Ingér ofta i projektplanen
Papper | Arendeakt
Kommunikationsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ar Ingér ofta i projektplanen
Papper Arendeakt
Delrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Styrgruppsmétesprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar
Papper | Arendeakt
Protokoll fran projektgruppsmoten Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ar Protokoll kallas ibland minnesanteckningar
Papper Arendeakt men bevaras om det har samma funktion
som protokoll.
Korrespondens av vikt Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5ar Korrespondens av ringa betydelse gallras
Papper Arendeakt kommentar vid inaktualitet, senast efter 2 ar.
Slutrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt

1.4 Omvarld och samverkan

1.4.1 Medverka i externa samarbeten

Herrljunga kommun deltar i samarbeten och samverkan med andra offentliga och privata organisationer. Nagra exempel pa samarbeten dr Bordsregionen

kommunalférbund, Sjuhirads samordningsforbund, Sméakom, Companion Sjuhérad, Fokus Herrljunga, Kommunforskning i Véstsverige m.fl. Herrljunga kommun
samarbetar 4ven med andra kommuner i utférandet av verksamheten, dar Herrljunga bland annat har tva gemensamma ndmnder med Vérgarda kommun, har ett
gemensamt Komvux med Vargérda kommun och har sin dverformyndarfunktion via Overformyndare i samverkan som utgar fran Skdvde. I de olika typerna av

samarbeten och samverkan skrivs ofta ett samverkansavtal och en avsiktsforklaring och samarbetet f6ljs upp kontinuerligt i méten.

14.1 Handlingar rérande externa samarbeten
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Samarbetsavtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
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Avsiktsforklaring Bevaras 5éar
Papper Arendeakt
Beslut om vem som representerar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Herrljunga kommun i externa Papper Arendeakt
samarbeten
Kallelse till moten for externa Gallras vid Nej Bevaras om det anvénds som underlag i
samarbeten inaktualitet, se arende.
kommentar
Protokoll eller minnesanteckningar av | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
protokollskaraktér frain méten for Papper Arendeakt
extern samverkan

1.4.2 Internationella kontakter och vanortsarbete
Herrljunga kommun arbetar med internationellt arbete for att skapa kontakter 6ver kultur- och nationsgrianser. Alla internationella utbyten dokumenteras och
informeras och sprids pd kommunens hemsida.

1.4.2 Handlingar rérande internationella kontakter och vanortsarbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Internationell strategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Vinortsavtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Dokumentation av vénortsgévor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Tillstand till utlandsresa Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Avtal om medlemskap i internationella | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
nitverk Papper Arendeakt
Ataganden for deltagande i nitverk Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Rapporter, utvirderingar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
EU-projekt Se kommentar Hanteras i enlighet med process 1.3.7 Driva
projekt. Observera att det kan vara utokade
bevarandekrav for EU-projekt.
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1.5 Granskning av kommunens verksamhet

1.5.1 Revision

Revisionen pagar varje ar och har sérskild fokus pa ekonomisk styrning, maluppfoljning och internkontroll. I slutet av verksamhetsaret 1dmnas en sammanfattande
beddmning i revisionsberittelsen som dverldmnas till kommunfullmiktige. I denna uttalar sig revisorerna i frigan om ansvarsfrihet for kommunstyrelsen och
ndmnderna. Beslut i frigan om ansvarsfrihet fattas darefter av kommunfullméktige.

1.5.1 Handlingar rérande revision
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Revisionsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Kvitton for utligg och reserdkningar Se kommentar | Se kommentar Nej Foljer ekonomiprocessen
Protokoll Papper Systematiskt Bevaras Nej 5 ér
Rapport dver érlig Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
verksamhetsgranskning Papper Arendeakt
Rapport 6ver bokslutsgranskning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Rapport dver delérsgranskning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Redogorelse for revisionen Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Revisionsrapport fordjupad granskning | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Rapporter som skickas fran
Papper Arendeakt kommunrevisionen till berérd ndimnd
Revisionsberittelser Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Uppf0ljning av revisionsrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt

1.5.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet

Kommunen kan utfora egenkontroll eller bli utsatt for kontroll fran extern tillsynsmyndighet. Processen inleds med att granskningsorgan antingen skickar ut ett
aviseringsbrev, beslutar om méte muntligt eller kommer oaviserat. Granskningen pagar och eventuellt far granskningsorganet kopior eller tillgéng till allménna
handlingar, resultatet redovisas i rapporter. Om granskningsorganet vill att verksamheten gor fordndringar eller pa andra sétt svarar pa granskningen sker ytterligare
aterkoppling. Géller till exempel tillsyn fran arbetsmiljoverket, integritetsskyddsmyndigheten eller andra tillsynsmyndigheter.
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1.5.2 Handlingar rérande tillsyn fran tillsynsmyndighet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Handlingar rérande extern tillsyn Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Korrespondens som tillfor sakuppgift | Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5 ér Korrespondens av ringa betydelse, t ex
Papper Arendeakt kommentar motesinbjudningar, gallras vid inaktualitet.
Uppf6ljning och rapportering till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
extern tillsynsmyndighet Papper Arendeakt
Tillsynsrapport fran tillsynsmyndighet | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Beslut frén tillsynsmyndighet Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

1.6 Besvara remisser

Nér en remiss inkommer fordelas den till handldggare som genomfor undersdkning och skriver tjdnsteskrivelse/yttrande. Remisser kan bade skickas mellan
ndmnder och inkomma fran extern avsindare, som region eller statlig myndighet. Bade ndimnden och foérvaltningen kan besvara remisser. Samrad &r vanligtvis mer
informellt men foljer i dvrigt processen for remisshantering. Remiss och yttrande ska diarieforas i kommunens drendehanteringssystem EDP Vision.

1.6 Handlingar rorande besvarande av remisser
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Inkommen remiss Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Underlag till inkommen remiss Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Anhéllan och beviljande av anstdnd Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

Papper | Arendeakt
Yttrande/svar till remiss Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Inkommande enkéter frdn andra samt | Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5 ér Enkla enkéter behover inte bevaras. Nar
svar Papper Arendeakt kommentar enkater kraver langre handldggning for att

besvara bevaras de.
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1.7 Hantera allmdnna val och folkomrostningar

1.7.1 Administrera val

1.7.1.1 Hantera valkretsar och valdistrikt
Ett valomrade ar det omrade ett val giller (t.ex. en kommun) och &r indelat i valkretsar (mandaten fordelas pé valkretsar). Varje valkrets ér indelad i valdistrikt som
bestér av ett antal fastigheter (de rostberéttigade ar folkbokforda pé dessa fastigheter). Varje valdistrikt har en vallokal och ska enligt vallagen omfatta mellan 1000
och 2000 rostberittigade. I Herrljunga kommun dr hela kommunen en valkrets som &r uppdelad i fem valdistrikt. Valkansliet ser i god tid innan varje val 6ver
valdistriktsindelningen och foreslar vid behov éndringar till valndmnden. Det ar direfter kommunfullméktige som beslutar att foreslé en ny valdistriktsindelning

som sedan faststélls av lansstyrelsen.

Bilaga Me@d@@ﬂdﬁ-%

1.7.1.1 Handlingar rérande valkretsar och valdistrikt

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Forslag fran kommunfullméktige till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

ny valdistriktsindelning Papper Arendeakt

Beslut fran Léansstyrelsen om édndring | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

av valdistriktsindelning Papper | Arendeakt

1.7.1.2 Hantera val- och réstningslokaler
I varje valdistrikt finns en vallokal dédr de som hor till valdistriktet rostar. I varje kommun ska det ocksa finnas mojlighet att fortidsrosta. I Herrljunga utgor i regel

biblioteken och kommunhuset fortidsrostningsstéllen. Valndmnden faststéller vilka lokaler som ska anvéndas. Val- och fortidsrostningslokalerna ska uppfylla
kraven pé tillganglighet och vallagens 6vriga krav pa skydd for valhemligheten, skydd mot propaganda m.m.

1.7.1.2 Handlingar rorande val- och rostningslokaler
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Beslut frén valndimnden om val- och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
fortidsrostningslokaler Papper Arendeakt
Underlag till beslut om lokaler Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Innehéller bl a checklista fran MFD,
Papper Arendeakt sikerhetsbedomning
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Valurnor, valskdrmar, uppsamlingslédor till fortidsrostningen édr exempel pa material som valmyndigheten inte forser kommunen med. Detta material forvaras i
valndmndens forrad. Forradet inventeras efter varje val och stélls i ordning sé att allt &r klart att anvénda (val ska kunna héllas inom 3 ménader efter beslut).
Material som tillhandahélls av valmyndigheten (valsedlar, fonsterkuvert for fortidsrostning, informationsmaterial etc) bestélls av valkansliet genom
valmyndighetens angivna IT-system innan valet. Visst material (t.ex. valjarforteckningar till fortidsrdstningen) skrivs ut frdn valmyndighetens angivna IT-system av
valsamordnaren. Nir bestéllningen ar gjord uppdateras de interna packlistor som valkansliet har tagit fram. Efter leverans kontrolleras materialet mot gjord
bestéllning och fordelas sedan pa valdistrikt och packas i transportboxar. Nér allt dr packat kontrolleras innehéllet mot packlistorna av valnimnden. Dagen innan
valdagen transporteras materialet ut av valndmnden till vallokalerna och tas emot av respektive ansvarig ordférande/vice ordférande i vallokal. Valdistriktets
ordférande och vice ordférande moblerar sedan lokalen dagen innan valdagen. Valndmnden kor ut fortidsrosterna pd morgonen pa valdagen, reservmaterial finns
tillgéngligt i kommunhuset utifall ndgot skulle saknas eller ta slut pa valdistrikten. Nér rosterna dr rédknade pa valnatten rapporterar distriktets ordforande in detta till
linsstyrelsen och levererar sedan rosterna tillsammans med vice ordforande till valnimndens mottagningsstation i kommunhuset. Ovriga rostmottagare stidar
lokalen och packar ned det material som inte ska sldngas i transportboxen (t.ex. valurna, valbas, skyltar, trottoar-pratare, kontorsmaterial). Mandagen efter valet
hamtar valnimnden materialet och kor tillbaka det till kommunhuset. Materialet inventeras, kompletteras/repareras vid behov och stills i ordning i valndmndens
forrad. Overblivet material fran valmyndigheten (valsedlar, handledningar, informationsmaterial till viljare m.m.) kastas som huvudregel och sparas endast i vissa
fall (enligt valmyndighetens instruktioner efter varje val).

1.7.1.3 Handlingar rorande valmaterial
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inventeringslista Digitalt Gallras vid Nej Inventering gors direkt efter val
uppdatering
Bestéllningslista Digitalt Gallras vid Nej
inaktualitet
Foljesedel (leverans av valmateriel) Papper Gallras nir valet | Nej
vunnit laga kraft
Packlistor Gallras vid Nej
inaktualitet
Oanvént valmaterial Papper Enligt Nej
valmyndighetens
instruktioner

1.7.1.4 Rekrytera, férordna och utbilda réstmottagare

Infor varje val beslutar valndmnden hur méanga réstmottagare som ska finnas pé varje valdistrikt, vilka kriterier som ska gélla for rekrytering av rostmottagare och
hur dessa ska arvoderas. Valkansliet ansvarar for att annonsera efter rostmottagare &t valndmnden. En inbjudan skickas till alla som fungerat som réstmottagare vid
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tidigare val dédr de uppmanas att anméla intresse via ett formulédr pd kommunens hemsida. Utifran beslutade kriterier utser Valn%hll%gean r&tmogtgggg&@ segant gar %

gd valndmndens obligatoriska utbildning.

1.7.14 Handlingar rorande rekrytering, forordning och arvodering av réstmottagare
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Register 6ver rostmottagare Digitalt | Troman Gallras efter Nej
nistkommande
val
Intresseanmaélningar via formulér pa Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
hemsidan Papper | Arendeakt
Beslut frén valndimnden om Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
forordnande av rostmottagare Papper Arendeakt
Meddelanden/information till Digitalt Gallras vid Nej
rostmottagare inaktualitet
Utbildningsmaterial Gallras vid Nej
inaktualitet
Narvarolistor/underlag for arvoden Papper Se kommentar Nej Skickas till I6neenheten, se
ekonomiprocessen

1.7.2 Genomfdra allmanna val och folkomréstningar

1.7.2.1 Hantera genomférande av fortidsrostning

Fortidsrostning startar 18 dagar fore valdagen vid allménna val och val till Europaparlamentet. Vid 6vriga val géller 10 dagar. I varje kommun ska det finnas
mojlighet att fortidsrosta och 1 Herrljunga utgor i regel biblioteken och kommunhuset fortidsrostningsstillen. Valndmnden faststiller vilka lokaler som ska
anvéndas. Valndmnden utbildar och férordnar den personal som ska fungera som rostmottagare. RGstmottagarna har dven mojlighet att skriva ut dubblettrostkort
frén valmyndighetens angivna IT-system. Rostmottagarna med stdd av valkansliet/valndimnden iordningsstéller rostmottagningsstillet sa att det tillgodoser alla
lagkrav. Rostmottagarna foljer valmyndighetens rutiner for fortidsrostningen. Den innebér i korthet att nér dagens rostmottagning &r avslutad redovisas antalet
roster pa en dagrapport och rosterna laggs tillsammans med véljarforteckningarna i valmyndighetens angivna omslag. Rosterna levereras samma dag av
rOostmottagare och representant fran valnimnden enligt de schema som valndmnden faststéllt. Nar Postnord har levererat externa fortidsroster sorterar valkansliet
fortidsrosterna pa respektive distrikt. Efter sortering forvaras rosterna i valndmndens forradd. Valsamordnaren redovisar dagligen statistik i valmyndighetens angivna
IT-system och lamnar fortidsroster som ska till andra kommuner till Postnord.

1.7.2.1 Handlingar rérande genomférande av fortidsrostning
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Overlamnas till”

kraft

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess
Gallring centralarkiv
Dagrapport rostmottagningsstille Papper Parm i Gallras nir ndsta | Nej
valforrad val vunnit laga
kraft
Kvitto himtning rdster pa Papper Péarm i Gallras nér nésta | Nej
rostmottagningsstille valforrad val vunnit laga
kraft
Ifyllda viljarforteckningar Papper | Parm i Gallras nér nista | Nej
valforrad val vunnit laga
kraft
Omslag med felaktigt ifyllda Papper | Ladai valforrad | Gallras nér ndsta | Nej
ytterkuvert for budrdster val vunnit laga
kraft
Kvitton avseende roster som tagits Papper Péarm i Gallras nir ndsta | Nej
emot frén posten valforrad val vunnit laga

1.7.2.2 Hantera genomférande av valdag
Valkansliet och valndmnden utgér fran kommunhuset pa valdagen. En kontrollringning gors till samtliga distrikt for att sdkerstélla att vallokalerna &r bemannade
och i ordning. Vallokalerna startar rdstmottagningen kl. 08:00 och avslutar 20:00 (EU-val 21:00). Ordférande pé respektive valdistrikt har fore valet kvitterat ut
rostlingd m.m. i kommunhuset och har dérefter iordningsstéllt vallokalen. Valndmnden har innan valdagen forberett fortidsrosterna for transport till valdistrikten.
Dessa kors pé valdagens morgon ut till valdistrikten av valndmndens ordforande och vice ordforande. Varje distrikt skriver kvitto pa att leveransen mottagits.
Valkansliet har jour hela dagen. Nar rostmottagningen avslutats borjar respektive distrikt att rakna rosterna. Varje val rdknas for sig, vid allménna val i turordningen
riksdagsval, kommunalval, landstingsval. Resultat rapporteras till ldnsstyrelsen sé snart det enskilda valet &r fardigraknat av respektive valdistrikt. Nar rdkningen ar

avslutad levererar distriktets ordférande och vice ordférande roster m.m. till valndmnden i kommunhuset (cafeterian). Vallokalen stiddas av rostmottagarna. Nar
samtliga distrikt har levererat sina roster ldser valndmnden in kassarna med rosterna i valnimndens forrad. Dagen efter valet levererar valndimndens ordférande och

vice ordforande rosterna till ldnsstyrelsen.

val vunnit laga
kraft

1.7.2.2 Handlingar rorande genomforande av valdag
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kvittenser rostlangd Papper Systematiskt Gallras nir ndsta | Nej Ordforande for varje valdistrikt kvitterar i

kommunhuset ut rostlangd, resultatbilagor,
nérvarolista, bilaga till protokoll m.m.
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nistkommande
val

Rostlangder Papper Systematiskt Bevaras Nej Overlimnas nir —
nésta val vunnit tillsammans med rosterna fran
laga kraft onsdagsrikningen. Lénsstyrelsen skickar
efter kontroll tillbaka rostldngderna for
arkivering i kommunen
Kvitton leveranser av fortidsroster till | Papper Systematiskt Gallras nir ndsta | Nej
valdistrikten val vunnit laga
kraft
Blankett innehall rod kasse Papper Systematiskt Gallras nér nésta | Nej
val vunnit laga
kraft
Omslag med felaktigt ifyllda Papper Systematiskt Gallras nér nésta | Nej
ytterkuvert for budroster val vunnit laga
kraft
Omslag med tomma ytterkuvert fran Papper Systematiskt Gallras nér ndsta | Nej
godkénda budrdster val vunnit laga
kraft
Rostkort Papper Gallras vid Nej Innehaller personuppgifter och anvinda
inaktualitet rostkort som blivit kvar i val- och
rostningslokaler ska forstoras pa ett
sdkert sétt.
Valdistrikten ldmnar in dessa till
valndmnden pa valnatten och gallras av
valsamordnaren.
Protokoll, valdistrikt Papper Lamnas till Nej
Lénsstyrelsen
Resultatbilagor Papper Lamnas till Nej Levereras till lansstyrelsen tillsammans
Linsstyrelsen med rdsterna direkt efter valet
Omslag med roster Papper Lamnas till Nej Levereras till 1ansstyrelsen tillsammans
Lénsstyrelsen med rosterna direkt efter valet
Nérvarolistor/underlag for arvoden Papper Se kommentar Nej Skickas till 16neenheten, se
ekonomiprocessen
Enkét rostmottagare Digitalt Gallras efter Nej

1.7.2.3 Hantera genomfdérande av onsdagsrakning

Enligt vallagen ska valndmnden vid sérskilt ssmmantridde tre dagar efter valdagen granska och rékna de roster som inte ridknats i vallokalerna. Det kan handla om
fortidsroster som rostmottagarna i valdistrikt har underként pa valdagen eller fortids- och brevrdster som inte skickats ut till valdistrikten eller som inkommit fran
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andra kommuner eller fran valmyndigheten efter valdagen. Sammantrédet, som brukar kallas onsdagsrikning, dr offentligt. Kommufikatdrerna snnonserar tid oc

plats for onsdagsrikningen i dagspress och pa kommunens hemsida. Valkansliet stimmer av leverans av fortidsroster med Postnord pa onsdag morgon. Néar
samtliga roster granskats rapporteras resultatet in i valmyndighetens angivna IT-system. Rosterna tillsammans med rostlingderna transporteras darefter av
ordférande och vice ordforande till ldnsstyrelsen for slutlig rdkning.

vunnit laga kraft

1.7.2.3 Handlingar rérande genomférande av onsdagsrakning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Tilldgg i rostlangden, valmyndighetens | Papper Parm Gallras valet Nej
och lénsstyrelsen beslut vunnit laga kraft
Sammanstéllning fortidsroster Gallras vid Nej Utskrift fran valdatasystemet.
inaktualitet
Protokoll — valndmndens preliminéra Lamnas till Nej
rostrikning lansstyrelsen
Resultatbilaga — Onsdag Lamnas till Nej
lansstyrelsen
Rostkort Papper Gallras efter Nej Rostkorten samlas ihop efter
onsdagsrikning onsdagsrikningen och gallras.
Omslag med tomma ytterkuvert for Papper Léada i valforrad | Gallras nér ndsta | Nej
godkénda budroster val vunnit laga
kraft
Omslag med felaktigt ifyllda Papper Systematiskt Gallras nér ndsta | Nej
ytterkuvert for budroster val vunnit laga
kraft
For sent inkomna brevroster Papper Gallras nér valet | Nej Se datum som valmyndigheten

tillhandahéller for gallring.
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2. Stodjande verksamhetsomraden

2.1 HR/Personal

Hanteras av den gemensamma servicenimnden dir Vargarda kommun ar huvudman och arkivansvarig.

2.2 Ekonomi

Hanteras av den gemensamma servicenimnden dir Vargarda kommun adr huvudman och arkivansvarig.

2.3 Inkop och upphandling
2.3.1 Upphandling

Kommuners och myndigheters ink&p styrs av Lagen om Offentlig Upphandling (LOU). Upphandling skéts i de flesta fall av kommunens externa
upphandlingskonsult Zango vars frimsta uppgift ar att genomfora upphandlingar av varor och tjinster, pa uppdrag av kommunens olika verksamheter.

Innan en upphandling inleds skapas ett drende i EDP Vision for att upphandlingen ska kunna tilldelas ett diarienummer. Under upphandlingstiden hanteras och
forvaras handlingarna i systemet Tendsign och handlingarna omfattas av absolut sekretess under upphandlingstiden. Efter att avtal ar paskrivet upphor
upphandlingssekretessen och de handlingar som ska bevaras registreras i EDP Vision.

23.1 Handlingar rérande upphandling
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Planera och styra upphandling
Arlig upphandlingsplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Riktlinjer for upphandling Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Annonsering
Beslut att starta och genomfora Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
upphandling Papper | Arendeakt
Upphandlingsdokument, Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Forvaras under upphandlingstiden i
(anbudsinbjudan, branschvillkor, Papper Arendeakt Tendsign och fors efter avslutad
kravspecifikationer, avtalsvillkor) upphandling in i EDP Vision.
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Rilaan
Annonsering om anbud Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar it el lrwmi
Papper Arendeakt
Selektivt forfarande- Bjuda in anbudsgivare
Ansdkningsinbjudan Digitalt | EDP Vision Bevaras Under 5 ér
Papper | Arendeakt anbudstiden
OSL 19 kap.
38
Ansdkningar om att f8 inkomma med | Digitalt | EDP Vision Bevaras Se ovan 5ar
anbud, antagna Papper Arendeakt
Ansokningar om att fa inkomma med Tendsign Gallras 4 ar Se ovan
anbud, ej antagna efter avslutad
upphandling
Utviirdera anbud
Oppningsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Se ovan 5 éar
Papper | Arendeakt
Utvarderingsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Se ovan Sar
Papper Arendeakt
Antagna anbud inkl. bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Under 5ar
Papper Arendeakt anbudstiden
OSL 19 kap.
3 §/efter ev.
31 kap. 16 §
samt kap 18.
Ej antagna anbud inkl. bilagor Digitalt | Tendsign Gallras 4 ar Se ovan
efter avslutad
upphandling
Fragor och svar under pagéende Digitalt | EDP Vision Bevaras Under 5ar
upphandling Papper Arendeakt anbudstiden
OSL 19 kap.
3 §/efter ev.
31 kap. 16 §
samt kap 18.
Begéran om och svar pa Digitalt | Tendsign Gallras vid Under
fortydliganden/kompletteringar inaktualitet anbudstiden
OSL 19 kap.
38
Insamlade uppgifter om anbudsgivarna | Digitalt | Tendsign Gallras 4 ar Se ovan Uppgifter hdmtade fran Skatteverket,
efter avslutad kreditupplysning, tagna referenser och
upphandling liknande.

Fatta tilldelningsbeslut
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Tilldelningsbeslut med bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras 5ar
Papper Arendeakt
Avbryta upphandling
Beslut om avbruten upphandling Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Teckna avtal
Avtal med bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan fore- 5éar
Papper Arendeakt komma, OSL
31 kap. 16 §,
samt 18 kap
Efterannonsering Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Overklagan Se kommentar | Se kommentar Se process 2.9.1 Hantera éverklaganden

2.3.2 Direktupphandling

Direktupphandling innebér en upphandling utan krav pa annonsering och utan krav pa anbud i en viss form. Direktupphandling &r ett undantagsforfarande och kan
tillimpas om det inte finns négot géllande ramavtal och néar forutséttningar for direktupphandling enligt LOU é&r uppfyllda. Upphandlingar 6ver 100 000 kr méste
dokumenteras enligt LOU, dokumentationen sker i en sirskild blankett.

2.3.2 Handlingar rérande direktupphandling
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Dokumentation av beslut vid Digitalt | EDP Vision Bevaras Under 5ar Enligt riktlinje for direktupphandling krévs
direktupphandling Papper Arendeakt anbudstiden det endast att direktupphandlingar med
OSL 19 kap. belopp 6ver 100 000 dokumenteras enligt
33§ mall.
Offertforfragan Gallras vid Nej Forvaras hos respektive handlaggare.
inaktualitet
Offerter inkl. bilagor som ingar i Gallras vid Under Forvaras hos respektive handlaggare.
anbud inaktualitet anbudstiden
OSL 19 kap.
38
Ej antagna offerter inkl. bilagor Gallras vid Se ovan Forvaras hos respektive handldggare.
inaktualitet
Avtal och bestillningar rérande Gallras vid Nej Forvaras hos respektive handlaggare.
upphandlingar under 100 000 kr inaktualitet
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Avtal och bestéllningar rérande
upphandlingar 6ver 100 000 kr

Digitalt
Papper

EDP Vision
Arendeakt

Bevaras

Nej

5ar

laga Meddelende b

2.3.3 Avrop fran befintligt ramavtal
Om det finns ett befintligt ramavtal kan avrop goras i enlighet med angiven avropsordning. En typ av avropsforfarande ar fornyad konkurrensutséttning (FKU) som
innebér att en ny inbjudan till att Iimna anbud i enlighet med de villkor som angetts i ramavtalet ldmnas till ramavtalsleverantoérerna. FKU diariefors hos respektive
forvaltning som ett eget drende. I vissa fall tecknas underavtal vid avrop dven om férnyad konkurrensutsittning inte sker.

2.3.3 Handlingar rérande avrop fran befintligt ramavtal
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inbjudan till férnyad Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
konkurrensutsittning Papper Arendeakt
Oppningsprotokoll Digitalt | EDP Vision Bevaras Under Sar
Papper | Arendeakt anbudstiden
OSL 19 kap.
38
Antagna anbud inkl. bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Se ovan 5ar
Papper Arendeakt
Ej antagna anbud inkl. bilagor Digitalt | Tendsign Gallras, se Se ovan Gallras 4 ar fran den dag avropsavtalet slots
kommentar eller FKU:n avbréts.
Tilldelningsbeslut med bilagor Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Avtal Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Kan fore- 5 ér Avtal av betydelse bevaras, avtal av
Papper Arendeakt kommentar komma, OSL tillfallig betydelse gallras 2 ar efter avtalets
31 kap. 16 §, utgang.
samt 18 kap
Bestéillningar Gallras vid Nej
inaktualitet

2.3.4 Forvalta avtal

Naér ett avtal har tecknats skickas en kopia till Zango for registrering i avtalskatalogen. Efter att ett avtal har tecknats sker ofta en fortsatt kontakt med leverantor
eller motpart i avtalet. Avtalet avslutas i enlighet med vad som regleras i avtalet eller nér det ségs upp.

2.3.4

Handlingar rorande lIopande avtal
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Overlamnas till”'

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess
Gallring centralarkiv
Avtalskatalogen Digitalt | Contracts Opic | Uppdateras Nej Forvaltas av Zango.
16pande
Korrespondens med leverantor Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5ar Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet.
Avtal av storre vikt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Avtal av tillféllig betydelse Gallras 2 ar efter | Nej Giller t ex serviceavtal for [T-utrustning
avtalets utgdng m.m.
Avtalsoverlatelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Uppségning av avtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Bestéillningar Gallras vid Nej
inaktualitet

2.4 Hantera allmanna handlingar

2.4.1 Registrera inkomna och upprattade handlingar

Alla allménna handlingar ska registreras eller hédlla ordnade sa att det enkelt gér att se att de har uppréttats eller inkommit. Alla allmidnna handlingar ska kunna
sOkas fram skyndsamt. Nér en handling inkommit eller uppréttats sa far handlingen en beteckning i dokument- och drendehanteringssystemet (i normalfallet EDP
Vision) antingen som en enkel postregistrering eller som ett drende med diarienummer. Uppgifter i drendet tillférs under drendets gang av ansvarig handléggare.
Postoppning av personadresserad post sker av registrator om fullmakt finns, annars ansvarar handldggare sjilv for att 6ppna inkommen post varje dag. Nar drendet
ar avslutat far drendet statusen avslutat och ett avslutningsdatum. Processbeskrivning dver registrering aterfinns i riktlinje for dokument- och drendehantering.

betydelse

inaktualitet, far

24.1 Handlingar rérande registrering av inkomna och uppriattade handlingar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Postoppning, fullmakter Papper Parm Gallras vid Nej Gallring av fullmakter sker arligen.
inaktualitet, efter
avslutad
anstéllning
Handlingar av tillféllig eller ringa Gallras vid Nej
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gallras | ™) IGHG iy n
omedelbart
Korrespondens som ¢j bildar drende, Digitalt | EDP Vision Gallras efter 1 ar | Nej
av rutinméssig art Papper Postlista
Korrespondens av betydelse Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ar
Papper Arendeakt forekomma
Diarium Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Gdller registreringsposter/drendekort med
Papper Systematiskt arendenamn, historik,
diarieplansbeteckning.
Lista over diarieforda drenden skrivs ut
arligen.
Sekretess ska inte forekomma pa sjélva
drendekortet.
Rubrik och I6pnummer for handlingar | Digitalt | EDP Vision Gallras efter 1 ar | Negj
som postregistrerats
Arendekort med handlingsforteckning | Papper Arendeakt Bevaras Nej 5ar Niér drende avslutas skriver registrator ut
drendekort med handlingsforteckning som
laggs forst i drendeakten.
Diarieforda handlingar Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
Papper Arendeakt forekomma

2.4.2 Redovisa allmanna handlingar
Enligt arkivlagen (1990:782) och offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) ska varje myndighet upprétta en arkivbeskrivning och en beskrivning av
myndighetens allménna handlingar. Enligt Arkivlagen ska arkiv redovisas sé att de blir sokbara och tillgéngliga. Redovisningen av arkiv och allminna handlingar
sker 1 enlighet med Riksarkivets foreskrifter for verksamhetsbaserad arkivredovisning. Redovisningen sker genom att varje ndimnd uppréttar en informations-
hanteringsplan dir det faststélls hur handlingar ska hanteras och lagras samt vilken information som ska bevaras eller gallras.

2.4.2 Handlingar rérande redovisning av allmanna handlingar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Informationshanteringsplaner Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Arkivbeskrivning och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Ingér oftast i informationshanteringsplanen
klassificeringsstruktur Papper Arendeakt
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Vem som helst har rétt att begéra ut allménna handlingar. Allménna handlingar ska ldmnas ut skyndsamt. For att underlétta tillgéng till inkomna och upprittade
allménna handlingar skapas sammanstillningar, sa kallade postlistor, som gar ut till fraimst journalister. De flesta forfrigningar besvaras enkelt med bifall och utgor
nirmast rutinbetonade utldmnande. Vid begéran av att fa ta del av allm@nna handlingar som kan innehdlla sekretessreglerade uppgifter krivs sekretessbeddmning
innan utldmnande kan ske. Begéran av att {4 ta del av allmén handling kan nekas om det bedoms att handlingen ar hemlig eller om den inte 4r allmén. Av
forvaltningens delegationsordning framgér vem som har befogenhet att neka utlamning av allmén handling. Beslutet ska vara skriftligt och det ska framgé var man
kan dverklaga beslutet.

2.1.3 Handlingar rérande tillhandahdllande av allmdnna handlingar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Listor pa dagens post Digitalt | Systematisk Gallras efter 1 ar | Nej
(postlistor) mappstruktur
Begiran om att ta del av allmén Digitalt Gallras vid Kan Bevaras i de fall begiran om allméin
handling Papper inaktualitet, se forekomma handling leder till ett avslag
kommentar
Svar pa begiran om allméin handling Digitalt Gallras vid Kan Bevaras i de fall begiran om allmén
Papper inaktualitet, se forekomma handling leder till ett avslag
kommentar
Avslag pé begéran Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Gdller dven delavslag och beslut om
Papper | Arendeakt forbehall. Kriver delegationsbeslut.
Korrespondens i drende dér Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
sekretessprovning gjorts Papper Arendeakt
Fullmakt till att uppgifter som Papper Laggs i berord | Bevaras Nej Gdller till exempel skolhélsovardsjournaler
omfattas av sekretess enligt akt dér ldkare begér ut journaler
OSL fér lamnas ut

2.4.4 Hantera personuppgifter och dataskydd

Kommunens arbete med personuppgifter och dataskydd regleras i Riktlinje for personuppgifishantering samt Policy for informationssékerhet och
personuppgiftshantering i Herrljunga kommun. Dokumenten konkretiserar och forklarar hur Herrljunga kommun ska arbeta med personuppgifter utifran gillande
Dataskyddsforordning (GDPR) och kompletterande nationell lagstiftning. Varje ndmnd ar personuppgiftsansvarig och har skyldighet att fora register 6ver
personuppgiftsbehandling som utfors under dess ansvar enligt artikel 30 dataskyddsforordningen. Skyldigheten att fora register 6ver behandlingar omfattar sadan
personuppgiftsbehandling som foretas pé helt eller delvis automatisk vidg samt annan behandling 4n automatisk om personuppgifterna ingér i eller kommer att inga i
ett register.
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Enligt 37.1 dataskyddsfoérordningen ska kommunen utse ett dataskyddsombud, en tjénst som kdps in 1 samverkan med Borasregionen Sjuharadskommmunalforbund.

Varje vér sker en granskning av respektive personuppgiftsansvarig ndmnd som resulterar i ett granskningsprotokoll och en dtgérdslista.

244 Handlingar rérande hantering av personuppgifter och dataskydd
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Policy och riktlinjer for Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
personuppgiftshantering Papper Arendeakt
Beslut om att utse dataskyddsombud Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 éar

Papper | Arendeakt
Anmélan av dataskyddsombud till Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar
Integritetskyddsmyndigheten Papper Arendeakt
Konsekvensbeddmningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér

Papper | Arendeakt
Forhandssamrad med Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Integritetskyddsmyndigheten Arendeakt
Registerforteckning Digitalt | Draftit Uppdateras Kan

16pande forekomma

Samtycke for behandling av Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej
personuppgifter Papper Systematiskt ev aterkallande
Aterkallande av samtycke Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej

Papper Systematiskt aterkallande
Personuppgiftsbitrddesavtal, PUB- Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
avtal Papper Arendeakt forekomma
Instruktion for personuppgiftsbitride Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar

Papper Arendeakt
Checklista for kontroll av Digitalt Vid inaktualitet Nej
personuppgiftsbitradets
avtalsuppfyllelse
Begéran och svar fran enskild enligt Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar Avser exempelvis begidran om
dataskyddsforordningen Papper forekomma registerutdrag, rittelse, radering.
Dokumentation av Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
personuppgiftsincident Papper Arendeakt
Anmilan av personuppgiftsincident till | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Avser kopia pa anmélan som gors via
Integritetsskyddsmyndigheten Papper Arendeakt Integritetsskyddsmyndighetens e-tjinst
Granskningsprotokoll frén Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
dataskyddsombud Papper | Arendeakt
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Atgirdslista dataskyddsarbete Digitalt | Systematisk Bevaras, Nej © '%%?er’élg‘eir%egsom i:ppiommer ef’%er
mappstruktur uppdateras dataskyddsombudens arliga granskning av
16pande personuppgiftsansvariga nimnder.

2.4.5 Hantera informationssakerhet
Herrljunga kommuns arbete med informationssikerhet finns beskrivet i Riktlinjer for informationssdikerhet samt Policy for informationssdkerhet och
personuppgiftshantering i Herrljunga kommun. Det systematiska informationssékerhetsarbetet initieras med att identifiera verksamhetens informationstillgangar
och sammanstilla dessa i ett register. Informationstillgdngarna ska vidare klassas i SKR:s system "KLLASSA” och en riskanalys ska genomforas. Klassning och
riskanalys ska uppdateras och foljas upp 16pande. Intriffade informationssdkerhetsincidenter ska i vissa fall anmélas till en tillsynsmyndighet. Incidenter ska vidare

dokumenteras och foljas upp.

2.1.5 Handlingar rorande informationssdkerhet
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Informationssédkerhetspolicy Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar

Papper | Arendeakt
Redovisning av Digitalt | KLASSA Bevaras Kan
informationsklassificering forekomma
Redovisning av Digitalt | EDP Vision Bevaras Ja 5ar Ett drende skapas i EDP Vision med
informationsklassificering vid Papper Arendeakt hénvisning till att handlingen finns i
sekretess KLASSA.
Riskanalys Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5éar

Papper Arendeakt forekomma
Protokoll informationssékerhetsrad Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar

Papper Arendeakt forekomma
Anmélan om informationssikerhets- Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5éar
incidenter till myndighet Papper Arendeakt forekomma
Dokumentation om Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Sar
informationssékerhetsincidenter Papper Arendeakt forekomma

2.4.6 Arkivera och gallra handlingar

Arkivhanteringen i Herrljunga kommun regleras av Arkivlagen (1990:782) och Herrljunga kommuns arkivreglemente. I reglementet specificeras att

kommunstyrelsen &r kommunens arkivmyndighet med uppdrag att forvara kommunens dldre handlingar. Nar ett drende har avslutats ska det rensas och
pappershandlingar ska laggas till arkivet i godkdnd arkivlokal eller i godként arkivskap. Handlingarna ska vardas, inventeras och gallras. Pappershandlingar ska
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dggas i1 arkivboxar och mérkas upp. Namndprotokoll och motsvarande ska bindas in. Verksamhetssystem ska skyddas och vardas. Arkivhandlingar I¢vereras efter

overenskommelse till centralarkivet dir de fortecknas och mérks upp.

Kommunens myndigheter ska Iopande prova och verkstilla gallring. Lépande gallringsbeslut tas i informationshanteringsplanen men specifika gallringsbeslut kan
tas for vissa specifika handlingstyper, sirskilt ifall gallringsbeslutet ska gélla retroaktivt. Vid avstéllning eller arkivering av ett verksamhetssystem som innehaller
allménna handlingar ska en gallringsutredning genomforas dir det ska utredas vilka handlingar som ska sparas och vilka som ska gallras. Gallringsutredningen

ligger till grund for gallringsbeslutet.

2.4.6 Handlingar rérande arkivering och gallring av handlingar
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Arkivreglemente Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Arkivforteckningar Digitalt | Visual Arkiv Bevaras Nej Upprittas hos centralarkivet
Papper Parm
Leveransreversaler Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Kvitto pa leverans till centralarkivet.
Papper Arendeakt Upprittas i tva exemplar, bade hos
levererande myndighet och hos
centralarkivet.
Gallringsutredningar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Gallringsbeslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Tas 16pande i informationshanteringsplan
Papper Arendeakt men sidrskilda beslut kan tas for vissa
handlingstyper.

2.5 IT och systemforvaltning

2.5.1 Strategiskt IT-arbete

I det strategiska [T-arbetet sker arbete med implementation av IT strategi samt hantering av avtal och licenser.

2.5.1 Handlingar rorande strategiskt IT-arbete
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
IT-strategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej
Papper | Arendeakt
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Avtal av storre vikt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej it el lrmmi
Papper Arendeakt
Avtal av tillfallig betydelse Digitalt | Mappstruktur Gallras 2 ar efter | Nej Gdller t ex serviceavtal och andra avtal av
avtalstidens tillfallig betydelse.
utgang
Licenser och certifikat for system Digitalt | Mappstruktur Gallras 2 ar efter | Nej
avtalstidens
utgéng

2.5.2 Driva systemarkitektur

Systemarkitektur dr den tekniska designen av hela eller delar av kommunens IT-system och IT-miljo. Systemarkitekturen definierar modellen for och strukturen i

systemet.
2.5.2 Handlingar rorande systemarkitektur
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Arkitekturritningar Digitalt | Systematisk Uppdateras 18 kap 8 §
mappstruktur 16pande

Verksamhetsarkitektur Digitalt | Enterprise Uppdateras 18 kap 8 § Versionshantering sker i systemet (EA)
Architect 16pande

Systemarkitektur Digitalt | Enterprise Uppdateras 18 kap 8 § Versionshantering sker i systemet (EA)
Architect 16pande

2.5.3 Systemfdrvaltning

Systemforvaltning innefattar aktiviteter som administrera, styra, forbereda och verkstilla fordndringsarbete med IT-stod i drift. Systemforvaltningen ska dven stodja
anvéndandet av IT-stod. Arbete med systemforvaltning handlar om att folja verksamhetens behov och krav och tillgodose dessa genom att underhélla befintliga
funktioner och tjanster men dven implementera nya funktioner.

2.5.3 Handlingar rérande systemférvaltning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Anvindarmanualer och lathundar Digitalt | Systematiskt Vid inaktualitet Nej
Mappstruktur
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Systemforvaltarplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan it el lrwmi
Papper Arendeakt forekomma
OSL kap
18§ 8
Systemdokumentation Digitalt | Systematisk Bevaras, se Nej Avser bade dokumentation fran leverantor
mappstruktur kommentar och egenproducerad dokumentation.

Dokumentation for system som innehéller
bevarandehandlingar bevaras, 6vrig gallras
vid inaktualitet. Uppgifter av tillfdllig
karaktér gallras vid inaktualitet.

Teknisk dokumentation Digitalt | Systematisk Bevaras, se Nej Avser bade dokumentation fran leverantor

mappstruktur kommentar och egenproducerad dokumentation.

Dokumentationen méste bevaras i en sddan
utstrackning att en digital arkivering
mdjliggdrs. Dokumentation for system som
innehéller bevarandehandlingar bevaras,
ovrig gallras vid inaktualitet. Uppgifter av
tillfallig karaktér gallras vid inaktualitet.

Forteckning 6ver kommunens Digitalt | Systematisk Uppdateras Nej Excel-dokument

IT-system mappstruktur 16pande

2.5.4 Hantera IT-plattform och drift

Hanteringen av IT-plattform och drift omfattar den tekniska driften av kommunens IT-milj6. Felanmélan och supportirenden hanteras i systemet Nilex.

2.5.4 Handlingar rorande IT-plattform och drift
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Felanmilan Digitalt | Nilex Gallras vid Nej
inaktualitet
Anvindarstod Digitalt | Nilex Gallras vid Nej
inaktualitet
Bestillning och dokumentation av Digitalt | Nilex Gallras vid Nej
forédndringshantering inaktualitet
Routingtabeller Digitalt | Systematisk Uppdateras OSL 18
mappstruktur 16pande kap 8 §
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Arenden i e-tjénstplattform Digitalt | Abou Gallras efter Kan it el lrwmi
overforande till forekomma
verksamhets-
system
Underskriftsuppdrag i plattform for Digitalt | SignPort Gallras efter 2 Kan Ett underskriftsuppdrag gallras 6 manader
digital signering eller 6 manader, forekomma efter att det skapades oavsett status,
se kommentar alternativt 60 dagar efter att alla skrivit
under. En inaktiv undertecknare (inte
handlaggare) gallras efter 12 manader.
Behorighet verksamhetssystem Digitalt | Respektive Gallras vid Nej Specificeras i respektive
system inaktualitet, se systemforvaltarplan
kommentar
Behorighet till ndtverk Digitalt | IAG/ Gallras 60 dagar | Nej
Governance efter
portal anstéllningens
upphdrande
Granskningsloggar Digitalt | Respektive Vid uttag gallras | Kan Loggar i ndtverk och/eller databaser som
verksamhets- gransknings- forekomma dokumenterar tillgang till information och
system loggarna efter 10 som kan behdvas i revisioner, ansvars-/
ar disciplindrenden, skadestand, brottmal t ex
dataintrang m.m.
Loggar 6ver hdndelser som ror Digitalt | Respektive 3 ménader Nej
applikations sikerhet applikation
Loggar 6ver systemfel och Digitalt | Respektive 3 méanader Nej
felmeddelande/larm i applikationer applikation
Loggar 6ver genomford Digitalt | Respektive 1 ar Nej
transaktionshantering i applikationer applikation
Loggar for e-post och fax Digitalt | Respektive 30 dagar Nej
applikation
Loggar dver internetaccesser Digitalt | Brandvigg 3 ménader Nej
Ovriga handlingar rérande IT-séikerhet | Digitalt | Systematisk Gallras vid OSL 18 T ex brandvéggsdokumentation, regelverk
mappstruktur inaktualitet kap 8 §
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2.6 Hantera lokaler och fastigheter

2.6.1 Lokalbehov och lokalférsdrjning

Bilaga M@@d@h@ﬂdﬁ%

Fastighetsenheten omfattar forvaltning av fastigheter, projektverksamhet samt lokalforsorjning. Lokalforsorjning omfattar fastighetsforvaltning. Mer specifikt sa
ingdr ansvar for, att driva projekt i samband med ny-, till- och ombyggnad av kommunens fastigheter, férvaltning av kommunens egenédgda fastigheter, ansvar att

erbjuda funktionella lokaler for kommunens verksamheter samt inhyrning av lokaler i de fall kommunen inte har egna lokaler att erbjuda. For inkdp av nya
fastigheter, se 3.2.1 Kdp av mark eller fastighet.

2.6.1 Handlingar rérande lokalbehov och lokalférsérjning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Lokalresursplan Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Behovsanalys Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Askanden om medel Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Driftséskanden, investeringsdskanden.
Papper Arendeakt Utgor underlag till budget och
verksamhetsplan.
Beslut om tecknande av hyresavtal Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej Sar Beslut tas i respektive ndmnd och KS.
Papper Arendeakt
Hyresavtal, externt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar Vid hyra av extern fastighetségare.
Papper Systematiskt
Hyresavtal, intern uthyrning Digitalt | Systematisk Bevaras Nej Hyresavtal mellan
mappstruktur samhillsbyggnadsforvaltningen och
Papper Systematiskt hyrande forvaltning. Uppréttas i tva
exemplar och forvaras hos bigge parter.
Hyresavtal, extern uthyrning Digitalt | Systematisk Bevaras Nej Hyresavtal med extern hyresgést.
mappstruktur
Papper Systematiskt
Korrespondens av vikt for drendet Digitalt | Systematisk Bevaras, se Kan Korrespondens av ringa betydelse gallras
mappstruktur kommentar forekomma vid inaktualitet, senast efter 2 ar.
Papper Systematiskt
Uppségning av hyresavtal Digitalt | Systematisk Bevaras Nej
mappstruktur
Papper Systematiskt
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Ifall behov av att bygga om, underhélla eller uppfora en ny lokal eller fastighet identifieras startar ett projekt for att méta behovet. Processen finns beskriven i
projektflode dver byggprocess. Processen inleds med att forstudie eller utredning genomfors som sedan resulterar i ett projektdirektiv. En upphandling genomfors
och kontrakt tecknas. Genomforande av projektet genererar olika typer av handlingar. Efter godkénd slutbesiktning rapporteras projektet till ndmnd.

2.6.2 Handlingar rérande fastighets- och lokalprojekt
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Forstudie, utredning Digitalt | Digital Bevaras Nej Innehéller kalkyl, budget
mappstruktur
Projektdirektiv Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Upphandling Se kommentar | Se kommentar Se process 2.3.1 Upphandling
Entreprenadkontrakt Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Papper Systematiskt
Styrgruppsprotokoll/ Digitalt | Digital Bevaras Nej Foljer med vid avslut av projekt i den
referensgruppsprotokoll mappstruktur samlade ’boxen”.
Tidplaner och betalningsplaner Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Protokoll byggmdéten, projektmdten Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Kvalitetspirm Digitalt | Digital Bevaras Nej For kvalitetsansvarig som kontinuerligt
mappstruktur rapporterar till bygg- och miljondmnden.
Papper Pérm
Bygglovshandlingar Digitalt | Digital Bevaras Nej Hanteras dven av bygg- och miljondmnden,
mappstruktur se 3.4.2 Hantera bygglov, marklov och
Papper Systematiskt rivningslov.
Tillstdndshandlingar, t ex bergvirme Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Relationshandlingar: situationsplan, Digitalt | Digital Bevaras Kan Sista versionen bevaras, dvriga kan gallras
slutritningar, A-relations, mark, mappstruktur forekomma vid inaktualitet
konstruktions, el, VVS och Papper Parm OSL kap
ventilationsritningar 18
Protokoll, slutbesiktning, Digitalt | Digital Bevaras Nej
efterbesiktning och garantibesiktning mappstruktur
Overldmningsprotokoll Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
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Nej

EDP Vision
Arendeakt

Digitalt Bevaras

Papper

Avrapportering till nimnd

2.6.3 Hantera drift och férvaltning
Fastighetsenheten ansvarar for drift och forvaltning av kommunens fastigheter utifran framtagna underhallsplaner, besiktningsprotokoll samt inkomna
felanmélningar. Enheten for dven ett register ver kommunens fastigheter.

2.6.3 Handlingar rérande drift och férvaltning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Fastighetsregister Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Uttag arligen som diariefors. Versionen
Papper Arendeakt som uppdateras 16pande forvaras i
systematisk mappstruktur.
Fotografier, fastigheter Digitalt | Digital Bevaras Nej Liaggs i respektive akt.
mappstruktur
Underhallsplan, lokalbehov Digitalt | Planima Uppdateras Nej
16pande
Anldggningsdokumentation Digitalt | Incit Gallras vid Nej
forédndring eller
nir objektet
uppdateras
Relationsritningar (huvudritningar) Digitalt | Digital Bevaras Kan
géllande grundundersdkningsritningar, objektsakt forekomma
arkitektritningar, Papper Analog OSL kap
konstruktionsritningar, ritningar objektsakt 18
rérande mark, vatten, ventilation,
avlopp och el etc.
Fastighetsdeklarationer Papper Systematiskt Gallras 5 ar efter | Nej
ny fastighets-
taxering
Forbrukningsstatistik: El, fjarrvarme, Digital Siemens DU- Bevaras Nej
vatten system
Energibesiktningsprotokoll Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Papper Systematiskt
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Besiktningsprotokoll Digitalt | Digital Gallras nér ny Nej PV GAfer Besi
Papper mappstruktur besiktning radonmitning, dricksvatten, tryckkérl,
genomforts elanldggningar, kylanldggningar.
Original finns hos besiktningsorganen.
Besiktningsprotokoll, hissar Digitalt | Kunddatabas Uppdateras Nej
16pande
Tillsynsprotokoll, rdiddningstjénst Digitalt | Digital Gallras nir ny Nej
mappstruktur tillsyn
genomforts
Inkomna rapporter fran besiktningar Digitalt | Digital Gallras nir ny Nej Original finns hos bygg- och miljokontoret
av bygg- och miljokontoret mappstruktur besiktning
genomforts
Felanmélningar Digitalt | Incit Gallras vid Nej
inaktualitet

2.7 Kris och sakerhet

2.7.1 Systematiskt riskhanteringsarbete och férberedande krisplanering

Arbetet med systematiskt riskhanteringsarbete och férberedande krisplanering arbetar man med att reducera risker, minska sarbarheter och forbattra kommunens
forméga att forebygga, motsta och hantera samhéllsstorningar. I risk- och sarbarhetsanalysen identifieras vilka samhéllsviktiga verksamheter som finns inom
kommunen och beskriver dven vilka hot som finns mot dessa verksamheter, verksamheternas sérbarheter och vilka atgirder som krévs for att motsta stérningar.

Kontinuitets- och krishanteringsplaner syftar till att planera for att kunna sékerstélla att verksamheten kan bedrivas vid samhéllsstdrningar.

2.7.1 Handlingar réorande systematiskt riskhanteringsarbete och forberedande krisplanering
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Utbildningsmaterial inom Gallras vid Nej

krishantering inaktualitet

Risk- och sarbarhetsanalyser Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Sar Sekretessparagraf beror pé drendet.
Papper Arendeakt forekomma

Kontinuitets- och krishanteringsplaner | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5éar Rutiner och stod for hantering av héndelser.
Papper Arendeakt forekomma Sekretessparagraf beror pé drendet.

Utvirdering och uppf6ljning Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Sar Sekretessparagraf beror pé drendet.
Papper Arendeakt forekomma
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2.7.2 Leda under kris
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Vid o6nskade héndelser, dir det finns risk for samhéllsstorning eller annan risk for manniskors hélsa och/eller skada pa egendom, kan en krisledningsorganisation
aktiveras i syfte att hantera situationen effektivt och samordna uppdrag samt sammanstilla information bade till allménhet, region och stat. Det allvarligaste laget

under fredstid kallas extraordindra handelser. Pa politiskt plan organiseras d& en krisledningsndmnd enligt sirskild lag. Nér arbetet avslutas ska det utvéarderas och
erfarenheterna tas till vara bland annat i den kommande risk- och sarbarhetsanalysen.

2.7.2 Handlingar rorande krisledning
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Styrdokument for krisledningsarbetet | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Protokoll krisledningsndgmnden Se kommentar | Se kommentar Ingéri 1.1.1 Den politiska beslutsprocessen
Protokoll med bilagor fran Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5éar Sekretessparagraf beror pé drendet.
krisledningsgrupper Papper Arendeakt forekomma
Krisdokumentation Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar I utlost krisldge bevaras information som
Papper Arendeakt forekomma visar hur kommunens ledning och
verksamheter agerat och hanterat
krissituationen. Det kan t. ex rora sig om
lagesrapporter och andra sammanstéllda
rapporter, hindelselogg, m.m.
Sekretessparagraf beror pa drendet.
Kommunikationsmaterial Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Bevaras alltid vid extraordinéra och
Papper Arendeakt allvarliga hindelser. Foljer i ovrigt
kommunikationsprocessen.
Utvérdering och uppf6ljning Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér Sekretessparagraf beror pa drendet.
Papper | Arendeakt forekomma

2.7.3 Hantera brandskydd och skalskydd

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) sker enligt lagstiftning minst en gang om aret. Rent praktiskt utfors det bade genom en kontroll av brandskydd i lokalerna
och genom utbildning av medarbetare och planering i férebyggande syfte. [ uppdraget ingar att det finns en parm, eller i systemet SBA digital, med aktuella

styrdokument som forvaras lattatkomligt i det fall som Rdddningstjdnsten begér att fa se dessa. Det yttre skalskyddet (1as, larm och fysiska installationer) skyddar
kommunens lokaler och byggnader, d.v.s. entréer, ytterdorrar och fonster, fran obehorigas tilltrdde utifran.

2.7.3

Handlingar rorande brandskydd och skalskydd
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Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess
Gallring centralarkiv
Larmlistor Digitalt | Systematisk Gallras vid Kan Aven larmoperatdr har larmlistor
mappstruktur inaktualitet forekomma
OSL kap
18
Larmsystemsdokumentation och Digitalt | Outlook Gallras vid OSL kap Kan tillforas polisanmélan vid hidndelse, t
larmrapporter inaktualitet 18§ 8 ex inbrott.
Ansdkan om tillstand for Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
kamerabevakning, samt beslut Papper Arendeakt forekomma
OSL kap
18
Upptagningar frén Digitalt | X Vision Ska gallras efter 4 | OSL kap Filmupptagningar fran
overvakningskameror Camera veckor, se 18§ 8 overvakningskameror ska bevaras under s
kommentar kort tid som mojligt. Upptagningarna far
sparas under den tid de &r aktuella for
utredning men ska normalt gallras s& snart
det &r mojligt.
Riktlinjer for Systematiskt Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
brandskyddsarbete Papper | Arendeakt
Manadskontroller, kvartalsprov Digitalt | Systematisk Gallras efter 2 &r | Kan
mappstruktur forekomma
OSL kap
18
Brandsyneprotokoll, kopior Digitalt | Systematisk Gallras nir ny Se ovan
mappstruktur besiktning ar
genomford
Dokumentation fran systematiskt Digitalt | Systematisk Gallras vid Se ovan
brandskyddsarbete (SBA) mappstruktur uppdatering
Driftsinstruktioner och ritningar (SBA) | Digitalt | Systematisk Gallras vid Se ovan
mappstruktur uppdatering
Papper Pérm
Behorighet passerkort, tag, elektronisk | Digitalt | Aptus Gallras vid Se ovan Behorighet gallras nér person har slutat,
nyckel Iloq inaktualitet, se tappat bort passerkort eller vid dndrat behov
kommentar av behorighet.
Nyckelkvittenser Papper Parm Gallras 2 ar efter | Se ovan
nyckel eller korts
aterlamnande
Loggar for passersystem Digitalt | Aptus Gallras efter ett Se ovan 1000 héandelser per fastighet sparas i
Bewator visst antal passersystemet, sedan gallras det.

passeringar
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2.7.4 Hantera anmalningar rérande skada och stdld
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Vid upptéckt skada eller stold uppréttas alltid en polisanmélan. Polisen skickar in en kopia pa upprattad polisanmélan samt dven underrittelse eller beslut rorande
drendet. I vissa fall begér kommunen skadestdnd for skadan eller stdlden. For forsékringsdrenden, se ekonomiavsnittet i Vargérdas dokumenthanteringsplan.

2.7.4 Handlingar rorande anmalan av skada och stold
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Utgéende polisanmélan Digitalt Skickas till Kan
Papper polisen forekomma
Kopia pé polisanmélan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
Papper Arendeakt forekomma
Larmrapport Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér Vid polisanmélan bevaras dven sjidlva
Papper | Arendeakt forekomma larmrapporten
Skadestandsanspréak rérande skada och | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
stold Papper Arendeakt
Underréttelser och beslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Domar Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt

2.8 Kommunikation och marknadsforing

2.8.1 Hantera profilarbete och varumarke
Varen 2021 beslutade Herrljunga kommun att skapa en digital varumirkesplattform. En varumérkesplattform é&r ett strategiskt styrmedel och innehaller bland annat
kérnvirden, varumirkesstrategi och grafiska identitet. Den sammanfattar vem kommunen dr, vad kommunen stér for samt kommunens engagemang och den ar
grunden for det kommunen erbjuder. Varumérkesplattformen utgors av en sérskild sida pd hemsidan dir de dokument och den information som rér Herrljungas

varumaérke samlas.

28.1 Handlingar rérande hantering av profilarbete och varumarke
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Beslut om varumirkesplattform Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper Arendeakt
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Varumérkesstrategi Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar it el lrwmi
Papper Arendeakt
Grafisk profil Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Dokumentmallar Digitalt | Hemsida Uppdateras Nej
EDP Vision 16pande
Rapporter och forstudier rorande Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
varumérkesplattform Papper Arendeakt
Intervjuer och enkétundersdkningar Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Nej 5ar Sammanstéllningar av undersokningar i t ex
Papper Arendeakt kommentar rapporter bevaras. Underlag gallras vid

inaktualitet, senast efter 2 ar.

2.8.2 Kommunikation och information

Nar det finns behov att sprida information beslutas det hur informationen ska spridas och arbete 14ggs ner pa utformning. Néir informationen har tryckts upp laggs
arkivexemplar av trycksaker undan. Webbaserad information bevakas och foljs upp. I systemet Bildbanken dar kommunens bilder for kommunikationssyften &r

lagrade finns samtycken kopplade till de bilder de giller. Samtyckena skrivs under digitalt. Processen innefattar bade intern och extern kommunikation.

2.8.2 Handlingar rérande kommunikation och information
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Kommunikationspolicy Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper Arendeakt
Webbriktlinje, extern webbplats Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper | Arendeakt
Riktlinje sociala medier Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Omvirldsbevakning Digitalt | Digital Gallras vid Nej
mappstruktur inaktualitet,
senast efter 2 ar
Annonser i Knallebladet Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur
Hemsida Digitalt | Sitevision Uppdateras Nej
16pande
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Arkivexemplar av hemsida Digitalt | Digital Bevaras Nej
mappstruktur Skarmdump tas av hemsidans start51da samt
ett urval av andra sidor, foretrddelsevis de
dér det skett storre fordndringar.
Vad géller sérskilda informationssidor, t ex
for samhéillsplanering, ansvarar respektive
verksamhet for arkivering av sidan.
Nyheter till hemsidan Digitalt | Sitevision Gallras vid Nej
inaktualitet,
senast efter 2 ir
Arkivexemplar av intranétet Digitalt | Digital Bevaras Nej Skdarmdump tas tva ganger om aret
mappstruktur
Herrljunga kommuns konton i sociala | Digitalt Gallras vid Nej
medier inaktualitet
Arkivexemplar av Herrljunga Digitalt | Digital Bevaras i urval Nej Skdrmdump tas tva ganger om aret
kommuns konton i sociala medier mappstruktur minst tva ganger
om aret
Kommentarer som &r olagliga eller Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér Fér ej vara kvar pé sociala medier. Ifall
bryter mot Herrljunga kommuns regler | Papper | Arendeakt forekomma kommentarer innehéller sekretessbelagda
uppgifter diariefors de och raderas fran
sociala medier-kontot.
Register over sociala medier Digitalt | Digital Uppdateras Nej
mappstruktur 16pande
Anmélan om att starta konto i sociala | Papper Systematiskt Bevaras Nej
medier
Trycksaker Papper Akt for Bevaras i tva Nej 5 ér
trycksaker exemplar
Forteckning pliktleverans Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5éar
Papper | Arendeakt
Bildbank, egna bilder Digitalt | Bildbank Bevaras i urval Nej Urval av bilder gors vid uppladdning i
bildbanken.
Inkdpta bilder fran MostPhotos Digitalt | Bildbank Gallras vid Nej
inaktualitet
Samtyckesblanketter for bilder Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej Samtyckesblanketter hanteras endast i
Papper Systematiskt ev aterkallande undantagsfall i pappersform.
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Aterkallande av samtycke Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej
aterkallande 1 &r efter dterkallandet. Bilden ska

avpubliceras i digitala kanaler. Om bilden
anses ha ett stort dokumentért viarde kan
bilden bevaras tillsammans med
aterkallandet av samtycket men ej anvédndas
i tryck eller i digitala kanaler.

Modellavtal for bilder Digitalt | Bildbank Bevaras Nej

2.8.3 Representera kommunen
Vid olika evenemang och tillstallningar representeras Herrljunga kommun av dess foretrddare. Representationen kan vara kopplad till exempelvis internationella
samarbeten, evenemang och prisutdelningar. Vid representation delas i vissa fall fortjédnsttecken ut och kommunen kan &ven fa gavor. Dessa réknas inte som

allménna handlingar och regleras darfor inte av informationshanteringsplanen.

2.8.3 Handlingar rérande representation av kommunen
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Dokumentation rérande egna Digitalt | EDP Vision Kan bevaras i Nej 5ar Bevaras fran storre evenemang. Géller
tillstdllningar/evenemang Papper Arendeakt urval, se dokumentation om syfte med evenemang,
kommentar riskanalyser, inbjudna, program, menyer,
fotografier, pressklipp och liknande.
Tal och foredrag vid hogtider och Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Bevaras fran storre evenemang i den man
annan representation Papper Arendeakt de ldmnas in.

2.8.4 Dokumentera verksamheten
Att dokumentera verksamheten genom bild, film eller ljudupptagningar ar en viktig del av att visa den verksamhet som kommunen bedriver for intern uppfoljning,
for allménhet och for framtida forskning. Bilden/filmen/ljudupptagningen ska vara i ett arkivbestdndigt format, se sérskilda riktlinjer for detta. Dokumentationen

bevaras pad kommunens servrar eller annan trygg plats. USB, optiska skivor eller liknande fér inte anvéndas for arkivforvaring.

All dokumentation behdver inte sparas utan endast sdédan som uppfyller ndgot av dessa kriterier: /. Den dokumenterar verksamhet och dess omvdrld, 2.

Dokumentationen dr unik, 3. Dokumentationen har ett hogt estetiskt vdrde.

For att bilden/filmen/ljudupptagningen ska vara sdkbar och gé att anvinda dven i framtiden krévs det att det finns information/metadata kopplat till
dokumentationen som beskriver vad den ror. Information ska finnas gillande: /. Fotograf (medarbetare/professionell fotograf), 2. Tidpunkt, 3. Vad och vem som

dokumenteras (evenemang/verksamhet/namn pd personer), 4. Eventuella upphovsrdttsliga begrdnsningar.
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2.8.4 Handlingar rérande dokumentation av verksamheten
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Verksamhetsdokumentation i Digitalt | Bildbank Bevaras i urval Nej Urval av bilder gors vid uppladdning i

bildbanken bildbanken.

Verksamhetsdokumentation — foton, Digitalt | Séker digital Bevaras i urval Nej Bevaras i urval.

filmer, ljudupptagningar forvaring Bevara pa kommunens servrar eller annan
Analoga | Systematiskt trygg plats. USB, optiska skivor eller
foton liknande fér inte anvindas for

arkivforvaring.

Samtyckesblanketter Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej
Papper Systematiskt ev aterkallande

Aterkallande av samtycke Digitalt | Bildbank Gallras 1 ar efter | Nej Vid éterkallande av samtycke raderas
Papper Systematiskt aterkallande bilden/filmen/ljudupptagningen 1 ar efter

aterkallandet. Den ska avpubliceras i
digitala kanaler. Om bilden/filmen/
ljudupptagningen anses ha ett stort
dokumentért virde kan den bevaras
tillsammans med aterkallandet av samtycket
men ej anvéndas i tryck eller i digitala
kanaler.

2.9 Hantera juridiska fragor

2.9.1 Hantera Gverklaganden

Beslut kan &verklagas antingen med stdd av 13 kap. kommunallagen (2017:725) genom laglighetsprovning eller med stdd i specialforfattning genom
forvaltningsbesvir. Den som dr missndjd med ett myndighetsbeslut kan i de allra flesta fall 6verklaga beslutet genom forvaltningsbesvér eller laglighetspréovning. I
forvaltningslagen (2017:900) finns bestimmelser om vem som féar dverklaga genom forvaltningsbesvir och att beslutsmyndigheten ska gora rattidsprovning och
lamna &ver drendet till hdgre instans. Notera dock att forvaltningslagen &r subsidiér till annan lagstiftning. Finns det bestimmelser i speciallagstiftning om hur ett
overklagande av ett visst beslut ska ga till giller det framfor forvaltningslagen. Ett beslut 6verklagas skriftligt.

Laglighetsprovning

Nir ett beslut har fattats av en kommunal myndighet (fullméktige, nimnd m.fl.) kan parten under vissa forutséittningar 6verklaga beslutet genom laglighetspréovning
enligt kommunallagen. Det beslutet kan dé inte 6verklagas genom forvaltningsbesvir. 67 Néar en domstol laglighetsprovar ett kommunalt beslut ska den avgora om
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beslutet &r forenligt med lag eller inte. Domstolen ska dock inte ta hénsyn till om beslutet &r 1ampligt eller inte. Dérfor kan en domstol aldrig andra innehallet et

kommunalt beslut till foljd av en laglighetsprovning, utan endast godkénna eller upphéva beslutet i dess helhet.

Forvaltningsbesviir

Av 41 och 42 §§ forvaltningslagen framgar att den som berdrs av ett beslut far 6verklaga det, om det har gatt honom eller henne emot, paverkat honom eller henne
pa ett inte obetydligt sétt och beslutet kan 6verklagas. Om forutséttningarna dr uppfyllda har parten klagoritt och kan 6verklaga beslutet genom forvaltningsbesviar
enligt forvaltningslagen. 1 43 § FL finns regler om hur beslut 6verklagas. Dar framgér att beslut 6verklagas skriftligt. Det ska framgé vilket beslut som overklagas
och vad klaganden vill ha indrat. Overklagandet ska skickas till beslutsmyndigheten, det vill siga den myndighet som fattat beslutet. Det ger beslutsmyndigheten en
mdjlighet att dndra beslutet enligt 39 § FL innan drendet gér vidare till domstolen. D4 méste dock forutsittningarna i 38 § vara uppfyllda, och myndigheten fér inte
redan ha &verlimnat dverklagandet till dverinstansen. Overklagandet ska ges in inom viss tid efter det att klaganden fick del av beslutet. Det ska framgé av beslutet
hur léng tid parten har pa dig. Detta kallas 6verklagandehénvisning. Enligt 44 § FL &r utgdngspunkten att 6verklagandetiden é&r tre veckor, men vissa sorters beslut
kan ha langre eller kortare dverklagandetid. Beslutsmyndigheten ska gora en rittidsprovning enligt 45 § FL, det vill sédga prova om dverklagandet har kommit in i
ratt tid. Om det har det ska beslutsmyndigheten ldmna 6ver drendet till hdgre instans enligt 46 § FL. Hogre instans dr vanligtvis nagon av landets tolv
forvaltningsrétter. Beslutet kan i vissa fall 6verklagas till kammarrétterna och Hogsta forvaltningsdomstolen.

Overklagande i bygg- och miljirenden

De beslut som fattas av bygg- och miljénimnden kan 6verklagas enligt Plan- och bygglagen (2010:900) eller Miljobalken (1998:808). Overklagan stills till
lansstyrelsen. Lansstyrelsens beslut kan 6verklagas till Mark- och miljddomstolen och Mark- och miljédomstolens beslut kan 6verklagas till Mark- och
miljooverdomstolen. For provning i Mark- och miljodverdomstolen kravs provningstillstind. Om mark- och miljodverdomstolen ger provningstillstdnd kan domen
overklagas till Hogsta domstolen. Beslut om miljosanktionsavgift dverklagas alltid direkt till Mark- och miljodomstolen utan att passera lansstyrelsen.

2.9.1 Handlingar rérande 6verklaganden
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overliamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Overklagan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan Sar Sekretessparagraf beror pé drendet.
Papper Arendeakt forekomma
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Kan 5éar Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar forekomma korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet.
Raéttidsprovning Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Beslut om avvisning av 6verklagande | Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
som inkommit for sent Papper | Arendeakt
Omprovningsbeslut Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar
Papper Arendeakt
Yttrande till hdgre instans Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér
Papper | Arendeakt forekomma
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Yttrande fran motpart Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar Cyege e
Papper Arendeakt forekomma

Foreldggande fran domstol Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér Foreldggande fran domstol om att inkomma
Papper Arendeakt med yttrande eller annan utredning.

Beslut eller dom Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5ar Giller dven beslut vid avvisande, t.ex. pga.
Papper Arendeakt for sent inkommen &verklagan.

2.9.2 Hantera tvister

Herrljunga kommun kan vara involverad i tvister utanfor sjélva drendekedjan, exempelvis vid avtalsfragor. Kommunen kan &ven bli part i ansprak som inte géller
skada pa eller stold av egendom. Vid en tvist dr det nagot som inte levt upp till de inblandades forvéntningar. Det vanligaste r att det efter en dialog gar att komma
Overens om en 16sning utan att gé vidare till réttsinstans. Nér det ddremot &r svart att nd samsyn kan det behdva provas i annan instans, exempelvis en domstol eller

vid lénsstyrelsen. Parterna fir 1dmna in sina synpunkter och malet avgdrs genom beslut eller dom.

2.9.2 Handlingar rorande tvister
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Inlagor till domstol eller annan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan S5ar Sekretessparagraf beror pé drendet.
ansvarig myndighet Papper Arendeakt forekomma
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras, se Kan 5éar Korrespondens av vikt bevaras,
Papper Arendeakt kommentar forekomma korrespondens av ringa betydelse gallras
vid inaktualitet.
Utredning Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
Papper Arendeakt forekomma
Yttrande till domstol eller annan Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér
ansvarig myndighet Papper Arendeakt forekomma
Beslut eller dom Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar [ normalfallet 4r domar offentliga men det
Papper Arendeakt forekomma kan forekomma uppgifter som omfattas om
sekretess, exempelvis uppgifter rérande liv
eller hélsa, privatekonomi mm.

2.9.3 Hantera skadestandsarenden

Om en person drabbats av en skada i Herrljunga kommun som personen anser att kommunen &r ansvarig for kan den gora ett skadestandsansprak till kommunen.
Den som begér skadestind méste visa att Herrljunga kommun har orsakat skadan genom vérdsloshet eller forsummelse. Ett ansprak maste alltid vara skriftligt och

inkomma via antingen post eller e-post. Skadestdndsansprdk mot kommunen kan exempelvis gilla halkolycka, snubbelolycka, nedfallna triad eller patientskada.
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2.9.3 Handlingar rérande skadestdndsidrenden
Handlingstyp Format | Férvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Skadestandskrav/anmélan om skada Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér Sekretessparagraf beror pa drendet.
frén en skadelidande Papper Arendeakt forekomma
Korrespondens Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
Papper Arendeakt forekomma
Anmalan till forsakringsbolag Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5 ér
Papper | Arendeakt forekomma
Besked om skadestdndsbedomning till | Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
den skadelidande Papper Arendeakt forekomma
Besked frén forsékringbolag Digitalt | EDP Vision Bevaras Nej 5 ér
Papper | Arendeakt
Regresskrav Digitalt | EDP Vision Bevaras Kan 5ar
Papper Arendeakt forekomma

2.10 Forvaltningsstod

2.10.1 Hantera vaxel och reception

Kommunens vixeltelefon och kommunhusets reception hanteras av servicendmnden for IT/Viaxel/Telefoni som ar gemensam med Vargarda kommun. De som
bemannar kommunens véxeltelefon tar emot samtal och kopplar vid behov dver till ansvarig handldggare. I processen ingér dven att halla kommunens
kontaktregister uppdaterat. For synpunktshantering, se 1.3.5 Hantera synpunkter och klagomal.

2.10.1 Handlingar rérande kundtjdnst

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlamnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Anteckningar fran inkommande samtal Gallras vid Nej
inaktualitet

Kontaktregister Digitalt | Trio Uppdateras Nej
16pande

2.10.2 Hantera lokalvard

Lokalvarden i Herrljunga kommun sk&ts av certifierade lokalvardare som ar placerade under lokalvardschefen pa samhéllsbyggnadsforvaltningen. Stddningen skots
med en modern maskinpark och stddvagnarna dr utrustade med en surfplatta ddr schema, stadorder och felanmélningar hanteras.
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2.10.2 Handlingar rérande lokalvard

Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv

Stadschema, stddorder Digitalt | Cleanpilot Gallras vid Nej
inaktualitet

Felanmélningar Digitalt | Cleanpilot Gallras vid Nej
inaktualitet

2.10.3 Hantera fordonsuthyrning
Nér en medarbetare behover anvinda bil eller annat fordon bokas det i bokningssystem. Sjilva resan redovisas ofta i en korjournal som ligger i bilen eller i en

digital kérjournal. Méalet med dokumentationen é&r att underlétta och kontrollera anvédndningen av fordon. Nér fordon behover service kan det skapas arbetsordnar
och dokumentation runt sjdlva servicen. Fakturering av service hanteras enligt ekonomiprocessen.

2.10.3 Handlingar rérande fordonsuthyrning
Handlingstyp Format | Forvaring Bevarande/ Sekretess | Overlimnas till | Kommentar
Gallring centralarkiv
Bokning av fordon Digitalt | Fleet Gallras vid Nej
Intelligence inaktualitet
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4] SAMMANTRADESPROTOKOLL
—n HERRLIUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid.
Q W KOMMUNFULLMAKTIGE 2022-06-21 9
KF § 105 DNR KS 48/2022 351
KS § 99

Svar pa medborgarférslag om konstverk i Herrljungarondellen

Sammanfattning

Ett medborgarforslag om konstverk i Herrljungarondellen inkom 2022-02-07 fran
Ronny Norrman. Kommunfullméktige beslutade genom § 19/2022-02-21 att
overlimna medborgarforslaget till tekniska ndmnden f6r beredning.

Vig 181 (Ringleden) dr inte en kommunal vég, utan det dr Trafikverket som &r
viighallare. 2022-03-17 tillfrdgades Trafikverket om det finns mojlighet for
kommunen att sitta upp ndgon form av utsmyckning, enligt medborgarforslaget, i
rondellen. 2022-03-18 kom féljande svar fran Trafikverket:

Viig 181 dr en av genomfartsvigarna i Herrljunga med en ADT pé over 3300
fordon per dygn ddir ca 10% dr tung trafik Cirkulationsplatsen dr utformad just for
att tyngre fordon ska ha en littare framkomlighet i cirkulationen ddrav
rondell-knappens utformning. Vi ser det inte som lampligt ur
trafikscikerhetssynpunkt med en utsmyckning i denna rondell. Eventuell skotsel
paverkar ocksa trafiksdkerheten da vigen dr sa trafikerad.

Tekniska ndmnden beslutade genom § 37/2022-03-31 att foresla
kommunfullméktige att avsla medborgarforslaget.

Beslutsunderlag

Tekniska ndmnden § 37/2022-03-31
Kommunfullméktige § 19/2022-02-21
Medborgarforslag inkommet 2022-02-07

Forslag till beslut
Tekniska ndmndens forslag till beslut:
o Medborgarforslaget avslés.

Beslutsgdng
OrdfSranden fragar om tekniska ndmndens forslag till beslut antas och finner att s&
sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Medborgarforslaget avslas.

I kommunfullmiktige fragar ordforanden om kommunstyrelsens forslag till beslut
antas och finner att s sker.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT
1. Medborgarforslaget avslas.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

//“C}/ l 574 ) %
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HERRLJUNGA KOMMUN

PROTOKOLL

2022-06-15

Kommunala Pensiondrsradet
Sammantridesdatum: 2022-06-15

Plats: Herrljunga hotell
Tid: kl. 09.00-11.00
Nérvarande:

Gunnar Andersson, ordférande kommunstyrelsen
Mats Palm, vice ordférande kommunstyrelsen
Eva Larsson, ordforande socialnimnden
Anne-Marie Ulvebro, PRO Gisene

Ingrid Aholainen, PRO Gésene

Siv Helmersson, PRO Gisene

Jan Bengtsson, PRO Herrljunga

Laila Palmén, PRO Herrljunga

Stig Bjorkman, SPF Knutpunkten

Ingbrith Torstensson, SPF Knutpunkten

Rolf Kry, SPF Knutpunkten

Lisbeth Dalqvist, SPF Knutpunkten

Sandra Silj6, socialchef

Susanne Johnsen, verksamhetschef Vard och omsorg
Mariana Andersson, sekreterare

Anmilt férhinder:

Birgitta Larsson, PRO Herrljunga

Viola Wigertsson, PRO Herrljunga

Emil Hjalmarsson, tf samhéllsbyggnadschef
Borje Aronsson, ordférande tekniska nimnden

g1 Motet oppnades

Ordforanden hélsar alla vilkomna och presentationsrunda genomfordes.

§2 Val av justerare
Rolf Kry, SPF Knutpunkten valdes till justerare.

§3 Nytt reglemente f6r lokala pensionarsrddet
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Kommunfullméktige har beslutat om nytt reglemente f6r lokala pensionsrsradet samt lokala
funktionshinderrddet. Pensiondrsradet och funktionshinderradet skall vara ett mote for dialog
mellan brukarorganisationer och kommunens férvaltningar. For att pa bista sétt omhiéinderta
fragor och skapa en god dialog sker pensionérsradet som ett enskilt mote och
funktionshinderradet som ett enskilt méte. Raden leds av kommunstyrelsens ordférande och
vice ordforande & kommunstyrelsens vice ordférande.

P4 pensionérsradet deltar ocksa socialndmndens ordférande, tekniska nimndens ordférande,

socialchef, samhéllsbyggnadschef och verksamhetschef for vard och omsorg.

§4 Omrddet Lyckan

Gunnar Andersson och Sandra S&ljo informerar om planerna for omradet Lyckan.
Bygglovsanstkan hart inkommit for tre olika hus som bland annat kommer att inrymma
lagenheter for trygghetsboende, LSS-gruppbostad samt korttidsvistelsefor barn och
ungdomar. Det blir en byggnation i trd med solpaneler pa taket och den vintas vara klart

2024. Mer information limnas pa nista méte.

3D
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§5 Forstudie Hemgdrden

Sandra S&lj6 informerar att det gjorts forstudie om Hemgarden for att se vilka verksamheter
som det finns mojlighet att inrymma pa Hemgarden. Bakgrunden till forstudien hérror frin
foljande;

- UtifrAn demografin finns behov av ytterligare 14 somatiska boendeplatser utdver de 29
platser som finns idag.

- Nuvarande demensboende p4 Hemgéarden med 14 platser kommer att flytta till det nya
demenscentrat pd Hagen som véntas vara klart under 2023.

- Daglig verksamhet enligt LSS som idag bedrivs pad Hagen behéver flytta till andra
lokaler d& deras nuvarande lokalytor skall anvéndas och byggas om for
demenscentrum.

Forstudien visar att det pA Hemgérden finns utrymme f6r somatiska platser, daglig
verksamhet LSS, hemtjénst och caféet kan hallas i ging. Askande om ombyggnad har gjorts

till kommunstyrelsen.
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§6 Byggnation Demenscentra Hagen

Socialchef Sandra Silj6 informerar att det pdgér byggnation av demenscentra pA Hagen. Det
kommer att bli ldgenheter i ett plan, alla med egen utgang i tridgérd, inhignad tridgard s att
man rora sig fritt, avlastningsplatser, dagverksamhet for demens, rad och stod for

anhoriggrupper, ny restaurang- och lounge-del. Byggnationen planeras vara klar under 2023.

§7 Ev. flyktingmottagande pa& Gasenegdrden

Migrationsverket har i tidigt skede av Ukraina-krisen tillfrigat kommunerna om de kan
erbjuda boende for flyktingar. Herrljunga kommun har meddelat att Gdsenegérden kan nyttjas
som flyktingboende. Enligt ny lagéndring som tréder i kraft 1 juli har Herrljunga fatt nytt
fordelningstal och kommunen kan komma att f ta emot 25 personer pa ett ar. Samordnare for

mottagande rekryteras samt ldgenheter iordningsstélls.

§8 Socialforvaltningens organisation

Socialforvaltningens organisation och dess olika funktioner presenteras.

E HERRLJUNGA KOMMUN

q W Socialnimnden

Socialférvaltningen

Stab:

SAS: Heléne Backman Carlsson

MAS: Mattias Olerot

MAR: Elin Claesson

Kvalitetsstrateg: Mariana Andersson
Systemférvaltare/IT-strateger: Seima Mulaca,
Ulrika Johansson, Elenor Vasell
Anhdrigsamordnare: Helera Boman

~— Firvaltningsledningen

Indvid och
familjeomsorgen

Christal Barg

troy

| Barn ochfamij

Vumen,

behandfingsteam
eanette Spogren
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§9 Information om hemtjansten; effektivisering, kontinuitet, fast
omsorgskontakt och nyckelfria 13s
Hemtjénstens kostnader 6kade med 100 000 kr per brukare 2019 till 4r 2020 och Herrljunga
hade den 9:e dyraste hemtjénsten i Sverige. Detta ledde till att det under hosten 2021 gjordes
en genomlysning som visade att hemtjansten dr mindre effektiv 4n andra kommuner. Under ar
2020 lade personalen 51 % av sin tid hos brukaren och 49 % av sin tid p& andra uppgifter
(kringtid). Utifran denna genomlysning har getts uppdrag att fortsitta analysera hemtjénsten
tillsammans med chefer, planerare och hemtjénstmedarbetare, att se dver alla processer och
utreda andra sétt att arbeta i syfte att nd en effektivare verksamhet.
Fo6ljande mal har faststéllts:

- Oka effektiviteten frin 51% till 66% utford tid

- Inféra LOV

- Bibehalla/oka kvaliteten till brukare

- Oka kontinuiteten till brukaren

- Budget i balans

Analysarbetet har startat tillsammans med konsultmedverkan fran Ensolution.

Genomgangar har gjorts med enhetschefer och planerare i hemtjinsten for att se hur
verksamheten ser ut, dess omfattning och innehall. Det har redovisats hur verkstéllandet
planeras och utfors, omfattning av olika insatser, geografiska omraden, ruttplaneringen, intern

organisering, bemanning, schemaplanering etc.

Kénnetecknande for hemtjénsten &r att det &r flera som har omfattande véard- och
omsorgsinsatser och dér det behovs dubbelbemanning for utférandet vilket férsvarar
planeringen samt att det &r fa personer som bara har serviceinsatser. Det kommer att
kartlaggas vad som utfors i kringtiden — tid som man ej &r hos brukare — for att hitta
effektivare arbetsprocesser. Under hosten kommer att géras en dversyn av beslut frin bistdnd

for att nd en samsyn infér LOV-inforande.

Effektméttet pa utford brukartid f61js manatligen och &r nu pa 55 %, ett delmal for 2022 &r en

brukartid om 60%. Kontinuiteten f6ljs och nésta métning sker i september.
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Det kommer att installeras digitala lds hos samtliga brukare som har trygghetslarm, hemtjéinst
och/eller hemsjukvérd. Det digitala ldsvredet bestér av ett 14svred som kan dppnas via
personalens tjénstetelefoner. Brukaren anvénder sin vanliga nyckel precis som tidigare och

nér insatserna avlutas tas ldsvredet bort och dorren aterstélls som den ség ut frén borjan.

Den 1 juli infors ny bestimmelse i socialtjénstlagen med krav pa att den som har hemtjénst
ska erbjudas en fast omsorgskontakt, om det inte bedoms vara uppenbart obehdvligt. Frén den
1 juli 2023 fér endast den som har ett bevis om rtt att anviinda titeln underskéterska utses till
fast omsorgskontakt. Syftet med en fast omsorgskontakt #r att tillgodose behov av kontinuitet,
trygghet, individanpassad omsorg och samordning f6r den omsorgstagare som har hemtjénst.
Syftet med att reglera rollen som omsorgskontakt dr dels att verka for en mer enhetlig
tillimpning av funktionen i hela landet, dels att ge ett tydligt mandat for hemtjénstutforare att
utveckla rollen som fast omsorgskontakt. Socialstyrelsen har fatt uppdrag att utforma en

végledning. Idag tillimpas kontaktmannaskap f6r brukarna och i och med lagéndringen

kommer man att titta pé innehallet i det uppdraget.

§10 Aldreomsorgslyftet - specialistunderskdterskor
Aldreomsorgslyfiet dr en satsning med statsbidrag som ska stirka kompetensen inom
kommunalt finansierad vard och omsorg om #ldre genom att ge ny och befintlig personal
mdjlighet att utbilda sig pa arbetstid. I vard och omsorg &r det elva personer som studerar pa
halvtid. Tva vérdare ldser till underskoterska, sju underskéterskor léser till
specialistunderskdterska Aldre inkl. vilfirdsteknologi och tva underskéterskor laser till

specialistunderskéterska Demens.

Kommunen kommer tillsammans med Vargérda kommun anséka att 4 ingd i Vard- och
omsorgscollege Sjuhérad och det lokala VO-college Boras-Bollebygd. [ VO-College
samverkar kommuner, regionala sjukvarden, skolor, arbetsformedling och fackliga parter for
att skapa en héllbar och framgéngsrik kompetensforsorjning i vard och omsorg. Detta ger
tillgang till utbildningsinsatser och majlighet att kunna ta emot och fa praktikplatser for

studerande inom verksamheterna.
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§11 Motesplan 2022

Pensionérsrddets motestider for hosten dr den 20 september samt 15 november, ki. 09.00-

11.00, lokal Nossan i kommunhuset.

§12 Ovriga fragor

Heltid som norm

Kommunfullméktige beslutade 2017-12-12 att heltid som norm med deltid som méjlighet ska
gélla 1 Herrljunga kommun. Socialforvaltningen har sedan dess arbetat intensivt med att
mojliggora att fler personer ska kunna arbeta heltid. Schema samplaneras p4 flera
arbetsplatser for att arbetstiden ska kunna férdelas ut och nattarbetstiden har sénkts till 9-
timmars natt. Nu ar det 90,2 % som har heltidsanstillning varav 70 % som arbetar heltid. Nér
heltidsresan inf6rdes var det 56 % som hade heltidsanstiillning inom forvaltningen. Detta har

medfort att det dr 150 férre personer som méter brukarna.

Ung omsorg

Socialférvaltningen inleder ett samarbete med Ung omsorg med start i februari 2023. Ung
omsorg rekryterar ungdomar frdn hogstadiet i kommunen som besoker dldreboenden pé
helger for att ge guldkant for de &ldre, delta i promenader, l4sa hogt ur dagens tidning, spela
spel eller bara umgés ihop 6ver en fika. Detta mojliggor ocksa ett forsta extrajobb for
ungdomarna och férhoppning &r att fler unga blir intresserade av arbete inom vard och

omsorg.

Nésta mote ar tisdagen den 20 september, 09.00-11.00 i kommunhuset, lokal Nossan.

Vid protokollet:

M1 a4

Mariana Andersson Gunnar Andersson
Sekreterare Ordforande
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Andring av tidsplan for budgetbeslut i samband med héstens
budgetprocess

Sammanfattning

I kommunstyrelsens sammantridesplan finns en plan for politiska sammantréiden
och drendegéng under aret. I planen anges ocksé nir kommunstyrelsen och
kommunfullmi#ktige beslutar om néstkommande &rs budget.

Enligt ssammantriidesplanen ska kommunstyrelsen besluta om forslag till
nistkommande 4rs budget under oktober. Kommunfullmiktige beslutar om budget i
november. For nimnderna innebir detta att arbetet med maluppfoljning i samband
med deldrsbokslut pagér parallellt med néstkommande érs detaljbudget och
verksamhetsplan.

Forslaget innebir att tidpunkten for budgetbeslutet senareldggs s att beslutet i
kommunstyrelsen tas i november och i kommunfullmaktige i december. For
ndmnderna innebér forslaget att tiden for behandling av néstkommande &rs
verksamhetsplan och budget forléngs. Att senarelidgga budgetbeslutet skulle
innebira mer tid mellan deldrsrapporten och nimndernas malarbete i samband med
kommande 4rs verksamhetsplan. P4 detta sitt far ndimnderna mer tid till analys
mellan innevarande ars maluppfyllelse och kommande &rs mélarbete. Beslut om
verksamhetsplan och budget kan séledes behandlas i samband med
nimndsammantridden i manadsskiftet oktober/november.

Tidsplan f5r kommuners budgetprocess regleras i kommunallagen. Enligt
kommunallagens kapitel 11, § 8—11, kan kommunstyrelsen besluta om
nistkommande &rs budget under november manad om det finns sérskilda skil for
det. I s4 fall ska styrelsen fore oktober ménads utgéng foresld skattesatsen som
ingdr i den preliminéra inkomstskatten under det f6ljande aret. Styrelsen bestimmer
nér dvriga nimnder ska limna in sina budgetforslag till styrelsen. Kommunallagen
anger vidare att budgeten faststélls av nyvald fullmaktige de 4r som val av
fullmiktige halls i hela landet. Om budgeten pé grund av sérskilda skél inte kan
faststillas av fullmiktige i november kan beslut om nistkommande ars budget tas
fore december ménads utgang.

Beslutet innebir ett avsteg fran gillande ekonomistyrningsprinciper.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterat 2022-05-31
Sammantridesplan 2022, forslag till &ndring av tidsplan budgetbeslut

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Kommunstyrelsens faststiller att forslaget till nistkommande ars budget
behandlas i samband med november sammantrédet 2022

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Kommunstyrelsens férslag till kommunfullméktige:
2. Nimnderna uppmanas att anpassa sina sammantrédestider for ndmndernas
budgetbeslut till kommunstyrelsens forslag.
3. Kommunfullmiktige faststiller forslaget att ndstkommande ars budget
behandlas i samband med december sammantridet 2022.

Beslutsgang
Lennart Ottosson (KV) yrkar bifall pa forvaltningens forslag till beslut.

Ordftranden frigar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Budet for 2023 behandlas pad kommunstyrelsens sammantréde den 21
november 2022.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
2. Nimnderna uppmanas att anpassa sina sammantridestider fér nimndernas
budgetbeslut efter kommunstyrelsens forslag.
3. Budget for 2023 behandlas pd kommunfullmiktiges sammantréde den 12
december 2022.

[ kommunfullmiktige fragar ordféranden om kommunstyrelsens forslag till beslut
antas och finner att s sker.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT
1. Nimnderna uppmanas att anpassa sina sammantrédestider for nimndernas
budgetbeslut efter kommunstyrelsens forslag.
2. Budget for 2023 behandlas pd kommunfullméktiges sammantrdde den 12

december 2022.
Expedieras till: revisorerna
For kiinnedom till: Samtliga nimnder

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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2022-06-03 Kopebrev Vitsippan 6 EH
2022-06-03 Beslut om bostadsanpassning TN 195/2022 EH
2022-06-07 Yttrande tung/bred transport Trafikverket C-HE
2022-06-09 Yttrande Mérlanda marknad Polisen C-HE
2022-06-17 Yttrande Herrljunga festival 2st | Polisen C-HE
2022-06-17 Beslut om bostadsanpassning TN 170/2022 EH
2022-06-17 Beslut om bostadsanpassning TN 190/2022 EH
2022-06-17 Kopebrev Vitsippan 4 EH
2022-06-21 Beslut om bostadsanpassning TN 210/2022 EH
2022-06-21 Yttrande tung/bred transport Trafikverket C-HE
2022-06-29 Yttrande Affischering Cirkus Polisen C-HE
2022-07-13 Yttrande Valaffischer KD Polisen C-HE
2022-07-31 Yttrande evenemang Polisen C-HE
St.Skolgatan 7
2022-08-08 Tillfallig LTF Polis, Raddningstjanst C-HE
Herrljungafestivalen
2022-08-18 Beslut om bostadsanpassning TN 226/2022 EH
2022-08-18 Beslut om bostadsanpassning TN 233/2022 EH
2022-08-19 Beslut om bostadsanpassning TN 229/2022 EH
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