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Inledning

Dokumentet beslutas av kommunstyrelsen och géller for samtliga av kommunens anstéllda,
fortroendevalda, anstéllda i helagda bolag samt konsulter som verkar pa uppdrag av kommunen

Planering av en resa

Vid lokala resor
e Gaeller cykla
- Kommunen tillhandhaller tjanstecyklar och cykelhjalmar, regnklader samt reflexvéast.
- Cyklar du i tjansten ska du anvanda cykelhjalm.

e Ak buss eller tg
- Kommunen tillhandhaller kollektivtrafikkort.

e Ak bil
- Kommunens fordon ska anvandas i forsta hand. | undantagsfall kan egen bil anvéandas,
efter godkannande fran narmaste chef. Vid bilkorning galler att saméaka eller samordna
transporter, kdra sparsamt enligt exempelvis ecodriving-metoden, tanka bilen med det
avsedda mest hallbara drivmedlet.

e Taxi kan anvandas vid resor langre an fem kilometer
- Taxi kan véljas for kortare strackor om sarskilda skal finns alternativt om det saknas
alternativa fardmedel.

Resor inom regionen
e Ak buss eller tg
- Kommunen tillhandhaller kollektivtrafikkort.

e Anvand annat fardmedel som bil
- Kommunens fordon ska anvandas i forsta hand. | undantagsfall kan egen bil anvandas,
efter godkannande fran narmaste chef.

Inrikes resor
e Viljiforsta hand tdg och i andra hand buss vid tjansteresor inom Sverige.

e Om sarskilda skal finns valj flyg
- Skadu resa sa langt att det blir tidsmassigt orimligt att ta taget eller bussen kan du
behova flyga. Bedémningen gors i samrad med narmaste chef.

e For att ta dig till och fran t&g- busstation eller flygplats anvander du i férsta hand ett
transportséatt som ger lagsta majliga miljobelastning.
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Internationellt
e Overvag att ta tag fore flyg, framfor allt vid resor inom norra Europa.

e For att ta dig till och fran tag-, busstation eller flygplats anvéande i forsta hand ett
transportsatt som ger lag miljébelastning, exempelvis tag eller buss.

Reserakningar, forsakringar med mera

e Tijanstereseftrsakring ska tecknas vid resor utomlands. Vid resa utanfoér Sverige ska
reseférsékringsbevis medtas.

e Resplaner ska utforas efter dverenskommelse med narmaste chef.
e Efter varje tjansteresa ska en reserakning skapas.
e Information om reseréakningar, forsakringar och ersattning finns tillganglig pa intranatet.
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