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1. Allmant om delegering
1.1 Syfte och avgransning

Majligheterna att delegera beslutanderatten har foéljande tva syften:
e att avlasta det politiska organets rutinarenden sa att utrymme finns fér mer omfattande
behandling av principiella arenden.
e att mojliggdra en effektivare kommunal férvaltning genom att beslutsvagarna blir kortare och
handlaggningen snabbare.

Kannetecknande for ett beslut som kan delegeras ar bland annat att det féreligger alternativa
I6sningar och att beslutsfattaren maste géra vissa 6vervaganden och bedémningar.

Vidare kan sadana beslut 6verklagas genom kommunalbesvar, vilket innebar att en
laglighetsprovning kan goéras av besluten.

Revidering av delegationsordning ska goras vid forandringar i verksamheten. Minimikravet ar att den
revideras infér varje mandatperiod.

Genom delegation flyttas beslutanderatten éver till delegaten. Delegaten trader in helt i
valnamndens stalle. Beslut som fattas med stdd av delegation ar juridiskt sett ett namndbeslut.
Beslut som fattas pa delegation galler direkt och kan inte andras av namnden. Daremot kan
valndmnden aterta sin delegation, dven for ett enskilt arende, men detta far inte rattsverkan pa
redan fattade beslut.

Namnden kan delegera sin beslutanderatt till:
* en grupp av ledaméter och/eller ersattare inom den egna namnden, t ex. ett utskott eller
namndens presidium
* enskild ledamot eller ersattare inom namnden
+ enskild anstélld inom kommunen

Namnden far dven uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som nadmnden har utsett, att
besluta pa namndens vagnar i arenden som ar sa bradskande att nAmndens avgorande inte kan
avvaktas.

Den i delegeringsordningen angivna delegaten ar den lagsta nivan. Delegaten kan avsta fran att
fatta beslut och éverordnad chef har da réatt att fatta beslutet. Overordnad chef har ocksa ratt att fatta
beslut nar delegat ar ledig.

Forvaltningschefen har ratt att vidaredelegera enligt vad som angivits i delegeringsordningen. Ingen
annan delegat har ratt att vidaredelegera.

Delegationsbeslut ska vara skriftliga och fattas i enlighet med gallande lagar och férordningar,
kommunfullmaktiges beslut, for kommunen bindande avtal samt i enlighet med vagledande
bestammelser utfardade av kommunstyrelsen och namnden sjalv.

Delegaten har ocksa att beakta géallande beslut om anslag och budget samt férvissa sig om att de
resurser som behdvs for att verkstalla beslutet star till férfogande. Ett delegeringsbeslut kan bara
fattas inom given ekonomisk ram.
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Varje beslut ska innehalla uppgift om vem som fattat beslutet, nar beslutet fattades, vilket beslut
som fattats och vad beslutet avser samt vid behov kostnadsstalle.

1.2 Verkstallighet och fullmakt

Beslut som fattas inom ramen for verkstallighet grundas ofta pa instruktioner, avtal eller policy och
ingar oftast i tjansten. Typiska exempel pa saddana beslut ar tillampning av tjanstledighetsregler,
tilldelning av férskoleplats enligt regelverk och avgiftsdebitering enligt faststalld taxa. Sadana beslut
kan heller inte 6verklagas.

Antalet beslut som fattas som ren verkstallighet &r mycket omfattande. Det finns inte nagon mening i
att lista alla mojliga beslut som kan fattas som ren verkstallighet. Ett mindre antal
verkstallighetsbeslut finns listade i delegationsordningen for att klargéra att dessa beslut ar just
verkstallighet (V).

Fullmakt skiljer sig fran delegation pa flera satt. Fullmakt ligger inom ramen for civilrattens omrade
och avhandlas i avtalslagen. Lagen utgar fran grundtanken att fullmakten ar en forklaring av
fullmaktsgivaren (det politiska organet) att fullmaktigen (foértroendevald eller tjanstepersoner) har ratt
att handla pa fullmaktsgivarens vagnar. Fullmaktsgivaren tar saledes pa sig ansvaret for de
rattshandlingar (avtal m.m.) som fullmaktigen ingar fér dennes rakning inom fullmaktens granser.
Beslut och andra rattshandlingar inom ramen fér en fullmakt kan inte dverklagas genom
kommunalbesvar.

En delegat daremot, har en organstallning genom att delegaten géar in i valnamndens stalle och
beslutar.

Bestammelser om delegering finns i kommunallagen.

1.3 Nar beslutanderatten inte far delegeras (6 kap § 38 KL)

Beslutanderatten far inte delegeras nar det galler

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av
namnden i dess helhet eller av fullmaktige har dverklagats,

3. arenden som rér myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom Herrljungaférslag och som lamnats 6ver till namnden, eller

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

1.4 Registrering och rapportering av beslut

| princip géller samma formregler for delegationsbeslut som fér ndmndbeslut.

Detta innebar att det alltid skall finnas nagon form av skriftlig dokumentation fér de beslut som fattas
med stdd av delegation.

Alla beslut som fattas med stdd av delegation skall anmalas till valndmnden.
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Ett beslut som ar fattat pa delegation ska kunna éverklagas liksom andra beslut som namnden
fattar. Darav foljer vikten av att delegationsbeslut anmals. Anmals inte besluten eller férsenas
anmalan av beslut, férlangs 6verklagandetiden med motsvarande tid. Tiden for éverklagande I6per
tre veckor fran att protokollet anslagits pa kommunens anslagstavla.

Forvaltningslagens sarskilda regler galler i arenden som avser myndighetsutévning mot enskild.
Enligt 44 § forvaltningslagen borjar klagotiden I6pa fran den dagen part har fatt del av beslutet
genom beslutsmyndigheten.

| delegationsordning nedan, finns beteckningarna F, D respektive V.

F anger att arendet hanteras med fullmakt. D anger att arendet ar en delegering inom vilken drendet
ska aterrapporteras till namnden. V anger att ett beslut ska betraktas som ren verkstallighet utan
formellt krav pa aterrapportering till namnden.

Beslut av delegat ska skriftligen anmalas till ndAmndens nastkommande sammantrade. Beslut som
fattas med stdd av vidaredelegation fran kommundirektor eller forvaltningschef ska rapporteras till
kommundirektor/férvaltningschef. Syftet med krav pa aterrapportering ar att ndmnden ska fa
information och kunna utdva kontroll samt att beslutet blir registrerat.

1.5 Begransning av delegation

| de fall delegaten inom ramen fér ldAmnad delegation har att fatta ett beslut av principiell betydelse
eller som annars ar av storre vikt skall arendet lyftas till valndmnden fér bedémning/beslut.
Detsamma galler om det politiska momentet i d&rendet kan antas vara stort. Delegaten har att i dessa
fall 6verlamna arendet till nAmnden for avgorande. Delegationen omfattas saledes inte av denna typ
av arenden.

1.6 Allmanna delegationer

Overordnad chef &ger ratt att fatta beslut i samtliga d&renden som delegerats till tjiansteperson vid
ordinarie delegats franvaro, vid jav eller om delegaten éverlamnar arendet till denne. Den som
férordnats som vikarie for viss tjansteperson intrdder som delegat i dennes stalle. Forvaltningschef
har ratt att fatta beslut i stallet for samtliga tjdnstepersonsdelegater.

Den som av valndmnden utsetts till delegat har ratt att underteckna de avtal och andra
rattshandlingar som erfordras fér verkstéllande av delegationsbeslutet. | Herrljunga kommun géller
generellt att kommundirektdr och forvaltningschef har ratt att vidaredelegera arenden som ar
lampliga att vidaredelegera och om inte annat anges. Vid valnamndens ordférandes franvaro
intradder valndmndens vice ordférande in som delegat.

1.7 Forkortningar
F = Fullmakt

D = Delegation

V = Verkstallighet
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2. Allmanna beslut

Nr Arende Delegat(er) F/D/V | Anteckning
2.1 Beslut i arenden som ar sa | Ordférande D 6 kap § 39 Kommunallagen
bradskande att namndens (2017:725)

eller utskottets beslut inte
kan avvaktas

2.2 | Utfarda fullmakt att fora Ordférande F
valnamndens talan infor
domstol och andra
myndigheter samt vid
forrattningar av skilda slag

2.3 | Besluta att inte utlamna Delegaten i arendet | D
allman handling enligt
offentlighets- och
sekretesslagen samt att
utlamna sadan handling
mot foérbehall

2.4 | Avge yttrande till domstol Administration- och D
avseende overklagade kommunikationschef
beslut med undantag for
laglighetsprovning enligt
13 kap. 8 §
kommunallagen

2.5 | | bradskande fall avge Administration- och D
yttranden till myndigheter, | kommunikationschef
organisationer och andra,
dock inte i
laglighetsprovningar enligt
kommunallagen eller i
fragor av principiell natur.

Svara pa remisser fran
lansstyrelsen, riksdagen,
regeringen eller andra
myndigheter i fragor som
hanfoér sig till valndmndens
uppgifter, dock inte i fragor
av principiell natur
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26

Ansvar for diarieféring av
arenden, registrering, och
arkivering inom
valnamndens
ansvarsomrade

Administration- och
kommunikationschef

2.7

Beslut om yttranden, dar
valnamnden ar
remissinstans, som ar av
mindre betydelse for
kommunen samt att i
dessa fall avsta fran att
ldmna yttrande

Administration- och
kommunikationschef

Avser remiss roérande statlig
utredning, forslag pa
forordning, foreskrift eller
liknande samt remisser fran
andra myndigheter

2.8

Avge yttrande avseende
sadana beslut som ror
forvaltningens del av
valnamndens
verksamhetsomrade och
som ar av mindre
principiell betydelser

Administration- och
kommunikationschef

29

Omprévning av beslut som
fattas pa delegation

Delegaten i
ursprungsbeslutet

2.10

Beslut om rattelse av
beslut som blivit fel pa
grund av férbiseende och
som ar uppenbart oriktigt

Delegaten i
ursprungsbeslutet

2.11

Ratt att godkanna
delarsrapporter i
mellanvalsperioder nar
valndmnden inte
sammantrader regelbundet

Ordférande

2.12

Besluta om deltagande i
kurser, konferenser och
dylikt upp till 7000 kr per
person for valnamndens
ledamoter och ersattare

Ordférande

2.13

Besluta om deltagande i
kurser, konferenser och
dylikt upp till 7000 kr fér
valndmndens ordférande

Vice ordféranden
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Nr Arende

Delegat(er)

F/DIV

Anteckning

3.1 Foérordna rostmottagare
till rostmottagningsstallen

Administration- och
kommunikationschef

3 kap § 5 Vallag (2005:837)

| samrad med ordférande,
sakerhetschef och valsamordnare.
Endast de som genomgar
kommunens utbildning for
réstmottagare och som i évrigt ar
l[dmpliga far utses.

Roéstmottagningsstallen avser
fortidsrdstning i rostningslokal och
rostning i vallokal under valdagen.

3.2 Forordna ambulerande
rostmottagare

Administration- och
kommunikationschef

3 kap § 5 Vallag (2005:837)

| samrad med ordférande,
sakerhetschef och valsamordnare.
Endast de som genomgar
kommunens utbildning for
roéstmottagare och som i évrigt ar
l[dmpliga far utses.

3.3 Utse ordférande och vice
ordforande i vallokal

Administration- och
kommunikationschef

3 kap § 4 Vallag (2005:837)

| samrad med ordférande,
sakerhetschef och valsamordnare.
Endast de som genomgar
kommunens utbildning for
roéstmottagare och som i dvrigt ar
l[ampliga far utses.

3.4 Utse rostraknare till
valndmndens rostrakning

Administration- och
kommunikationschef

| samrad med ordférande,
sakerhetschef och valsamordnare.
Endast de som genomgar
kommunens utbildning for
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roéstmottagare och som i évrigt ar
lAmpliga far utses.

Aven kallad
uppsamlingsrakningen samt
onsdagsrakningen.

3.5 Att fyra veckor innan Ordféranden i
valdag besluta om samrad med
byte/andringar/justeringar | valsamordnare
av tidigare beslutade
réstningslokaler och
vallokaler.

3.6 Utse personer att sortera | Valsamordnare
fortidsroster

3.7 Utse férordnade Valsamordnare
rostmottagare att
genomféra fortidsréstning
vid vardinrattning

3.8 Utbildning av Valsamordnare
rostmottagare

3.9 Administrativa beslut i Valsamordnare

samband med utbildning
av rostmottagare
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3.10 | Kommunikationsinsatser i | Administration- och
samband med val kommunikationschef

3.11 | Beslut om schema for Valsamordnare Valsamordnare placerar
rostmottagare under rostmottagarna i respektive
fortidsrostning rostningslokal.

3.12 | Beslut om schema for Valsamordnare och Valsamordnare placerar
rostmottagare under ordféranden i rostmottagarna i respektive
valdag respektive vallokal vallokal. Ordféranden i vallokal

gor upp schema fér sina
rostmottagare for valdagen.

3.13 | Beslut om mat och dryck | Valsamordnare
till réstmottagare inom
ramen for gallande
budget, till ett belopp
uppgaende till
hogst 25 000 kr

3.14 | Valnamndens Valsamordnare | samrad med ordférande.
instruktioner

3.15 | Rattelse av rostlangd 1. Ordféranden 5 kap. 5-6 §§ VL (2005:837)
enligt beslut av central 2. Vice ordféranden
valmyndighet eller 3. Valsamordnare
lansstyrelsen

3.16 | Beslut om inkép av Valsamordnare
valmaterial inom ramen
for gallande budget, till ett
belopp uppgaende till
hogst 100 000 kr

3.17 | Besluta om inskrivare och | Ordférande
behorighets-
administratorer (BAD) i
valdatasystemet Valid

3.18 | Utse och avslut av lokal Behdorighets-

valadministratér (LADM),
Rdstkortsbestallare

administrator (BAD)




12(13)

(RKB),
Fortidsrostregistrerare
(FROST) i Valid

PostNord avseende
hamtning, utkérning och
sortering av fortidsroster

3.19 | Allmanna Valsamordnare V
overenskommelser med
Post Nord

3.20 | Inga lokala avtal med Ordférande D

4 Dataskyddsforordningen (DSF)

registrerades ratt till
dataportabilitet

kommunikationschef

Arende Delegat(er) F/DIV Anteckning
4.1 Beslut att ta ut en avgift Administration-och | D Art 12:5 DSF
eller vagra att tillmotesga kommunikationschef Far 6verklagas Hill
begaran om begaran ar allman
uppenbart ogrundade eller forvaltningsdomstol
orimliga
4.2 | Beslut om utldmnade av Administration-och | D Art. 15 DSF
registerutdrag samt beslut | kommunikationschef Far overklagas till
att avvisa begaran om allman
registerutdrag forvaltningsdomstol
4.3 | Beslutomden Administration-och | D Art. 16 DSF
registrerades ratt till kommunikationschef Far 6verklagas till
rattelse allman
forvaltningsdomstol
44 | Beslutomden Administration-och | D Art. 17 DSF
registrerades ratt till kommunikationschef Far 6verklagas till
radering allmén
férvaltningsdomstol
4.5 | Beslutomden Administration-och | D Art. 18 DSF
registrerades ratt till kommunikationschef Far 6verklagas fill
begransning av behandling allman
forvaltningsdomstol
4.6 | Beslut om underrattelse till | Administration-och | D Art. 19 DSF
tredje man om réattelse eller | kommunikationschef Far 6verklagas till
radering av personuppgifter allman
eller begransning av forvaltningsdomstol
behandling
4.7 | Beslutomden Administration-och | D Art. 20 DSF

Far 6verklagas fill
allman
férvaltningsdomstol
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4.8 | Beslut om ratt att géra Administration- och Art. 21 DSF
invandningar kommunikationschef Far 6verklagas till
allman
forvaltningsdomstol
49 | Inga Den delegat som Art. 28.3 DSF
personuppgiftsbitradesavtal | har ratt att teckna
inklusive instruktioner enligt | huvudavtalet
art 28.3 DSF
4.10 | Anmalan av Valsamordnare Art. 33 DSF
personuppgiftsincident till
ansvarig
dataskyddsmyndighet
4.11 | Lamna information till Valsamordnare Art. 34 DSF

registrerade om
personuppgiftsincident
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